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1 APRESENTAÇÃO 

 

Para não corrermos o risco de produzir uma nova versão do samba do crioulo 

doido a que Bosi (1992) faz alusão, no que diz respeito às questões metodológicas, 

esse manual trata acerca da padronização e elaboração de trabalho acadêmico de 

caráter científico, conforme as normas estabelecidas pela Associação Brasileira de 

Normas Técnicas (ABNT), órgão responsável pela normalização técnica no Brasil. 

O TCC - Trabalho de Conclusão de Curso da Faculdade Católica Dom Orione 

compreende as modalidades: Monografia e Artigo Científico. Esperamos com este 

manual, possibilitar melhores avanços nas produções acadêmicas ï seja na 

graduação ou pós-graduação (lato sensu), considerando que a pesquisa científica 

requer uma padronização em seu aspecto normativo para um melhor entendimento e 

divulgação de resultados, sobretudo em seu aspecto interdisciplinar.  

Finalmente, cabe ressaltar que este é um manual de consulta, em que sua 

maior finalidade reside em facilitar a vida de nossos estudantes pesquisadores. 
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2 APRESENTAÇÃO GRÁFICA 

 

2.1  Papel 

 

 O trabalho deve ser apresentado em papel branco ou reciclado em formato 

A4. Recomenda-se que os elementos textuais e pós-textuais sejam digitados no 

anverso e verso das folhas.  

 

2.2  Fonte 

 

 Arial ou Times New Roman, fonte tamanho 12 para o trabalho, inclusive capa. 

Serão digitadas em tamanho menor (fonte 10): 

o Citações acima de três linhas: recuo de 4 cm, fonte 10 e espaço simples; 

o Notas de rodapé; 

o Paginação e legendas de ilustrações e tabelas. 

  

2.3  Espaçamento 

 

 O texto deve ser digitado com espaço 1,5 cm entre as linhas. As citações 

longas (acima de 3 linhas), as notas de rodapé, as legendas das ilustrações e tabelas, 

a ficha catalográfica, a natureza do trabalho, devem ser digitadas em espaço simples. 

As referências no final do trabalho devem ser separadas entre si por 1 (um) espaço 

simples. 

 O espaçamento entre os títulos de cada seção e o texto deve ser de 1 espaço 

de 1,5 cm antes e 1 espaço de 1,5 cm depois de cada título. 

 No recuo da primeira linha de cada parágrafo deve ser de 1,5 cm. 

 

2.4  Margem 

 

 Todo o trabalho deve apresentar as seguintes margens: 
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o Para o anverso: 

o Margem esquerda: 3 cm 

o Margem direita: 2 cm 

o Margem superior: 3 cm 

o Margem inferior: 2 cm 

o Para o verso: 

o Margem esquerda: 2 cm 

o Margem direita: 3 cm 

o Margem superior: 3 cm 

o Margem inferior:2 cm 

 

2.5  Paginação 

 

 Na parte pré-textual, exceto a capa (a partir da folha de rosto até o sumário), 

as folhas devem ser contadas sequencialmente, mas não numeradas. A numeração 

é colocada, a partir da parte textual (Introdução), em algarismos arábicos, no canto 

superior direito da folha. 

 Quando o trabalho for digitado em anverso e verso, a numeração das páginas 

deve ser colocada no anverso da folha, no canto superior direito; e no verso, no canto 

superior esquerdo. 

 A quantidade de páginas estipulada pela Faculdade Católica Dom Orione é 

de no mínimo 40 páginas de texto para Monografia e mínimo 10 e máximo 20 

páginas de texto para Artigos, ou seja, da Introdução à Conclusão. 

 

2.6  Numeração progressiva das seções do trabalho 

 

 As seções do texto devem ser numeradas de forma progressiva. Os títulos 

das seções primárias devem iniciar em folhas distintas.  

 Exemplo das Seções: 
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                   Quadro 1 ï Posição da numeração das seções do trabalho acadêmico 
 

Seção 
Primária 

Seção 
Secundária 

Seção 
Terciária 

Seção 
Quaternária 

1 1.1 1.1.1 1.1.1.1 

2 2.1 2.1.1 2.1.1.1 

3 3.1 3.1.1 3.1.1.1 

4 4.1 4.1.1 4.1.1.1 
     Fonte: Elaborado pelo próprio autor 

 

 Para destacar gradativamente os títulos das seções, deve utilizar negrito, 

itálico, grifo, letras maiúsculas e minúsculas. Veja exemplo abaixo: 

 

o Seção Primária: 

 

1 LETRA MAIÚSCULA E NEGRITO 

 

o Seção secundária: 

 

2.1 Letra minúscula e negrito 

 

o Seção terciária: 

 

2.1.1 Letra minúscula, negrito e itálico 

 

o Seção quaternária: 

 

2.1.1.1 Letra minúscula e itálico 
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3 ESTRUTURA DA MONOGRAFIA 

 

 Segundo a NBR 14724, o trabalho acadêmico é constituído por elementos 

pré-textuais, textuais e pós-textuais. 

 

3.1 Estrutura pré-textual  

 

   Quadro 2 ï Disposição dos elementos pré-textuais 

ESTRUTURA ELEMENTO USO 

 Capa Obrigatório 

 Folha de rosto Obrigatório 

 Ficha Catalográfica Obrigatório 

 Errata Opcional 

 Folha de aprovação Obrigatório 

 Dedicatória(s) Opcional 

 Agradecimento(s) Opcional 

Pré-textual Epígrafe Opcional 

 Resumo Português Obrigatório 

 Resumo língua 

estrangeira 

Obrigatório 

 Lista de ilustrações Opcional 

 Lista de tabelas Opcional 

 Listas de abreviaturas e 

siglas 

Opcional 

 Lista de símbolos Opcional 

 Sumário Obrigatório 

    Fonte: Elaborado pelo próprio autor 

 

3.1.1 Capa 

 

 Elemento obrigatório, que não deve ser contada nem numerada. Nela deve 

constar: 
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o Nome da Instituição 

o Nome do curso 

o Nome do autor 

o Título da monografia: subtítulo (quando houver) 

o Cidade 

o Ano 
 

       

       Figura 1 ï Modelo de capa Graduação 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       Fonte: Elaborado pelo próprio autor 

 

 
 

FACULDADE CATÓLICA DOM ORIONE 

 

CURSO DE DIREITO 
 

 

NOME DO ALUNO 
 

 

 

 

 

 

TÍTULO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ARAGUAÍNA 

2017 

Arial ou Times 
New Roman, 
caixa alta, fonte 
12, centralizado 

1 espaço 1,5 

2 espaços 1,5 

Arial ou Times 
New Roman, 
caixa alta, fonte 
12, centralizado 
 

8 espaços 1,5 

Arial ou Times New 
Roman, caixa alta, 
fonte 12, negrito, 
centralizado 
 

Arial ou Times New Roman, 
caixa alta, fonte 12, no final 
da página, centralizado, 1,5 
entre linhas 
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         Figura 2 ï Modelo de capa Pós-Graduação 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         Fonte: Elaborado pelo próprio autor 

 

3.1.2 Folha de rosto 

 

 Elemento obrigatório no trabalho monográfico. Deve conter: 

 
 

FACULDADE CATÓLICA DOM ORIONE 

 

NÚCLEO DE PÓS-GRADUAÇÃO LATO SENSU 

 

CURSO DE (NOME DO CURSO) 

 

 

NOME DO ALUNO 
 

 

 

 

 

 

TÍTULO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ARAGUAÍNA 

2017 

Arial ou Times 
New Roman, 

caixa alta, fonte 
12, centralizado 

1 espaço 1,5 

2 espaços 1,5 
Arial ou Times 
New Roman, 
caixa alta, fonte 
12, centralizado 
 

8 espaços 1,5 

Arial ou Times New 
Roman, caixa alta, 
fonte 12, negrito, 
centralizado 
 

Arial ou Times New Roman, 
caixa alta, fonte 12, no final 
da página, centralizado, 1,5 
entre linhas 

1 espaço 1,5 
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o Nome do autor; 

o Título: subtítulo (quando houver) 

o Natureza do trabalho (recuo de 7cm, fonte 10): 

 

Trabalho de Conclusão de Curso apresentado à 
Faculdade Católica Dom Orione como requisito parcial à 
obtenção de grau de bacharel em: XXXXXXXXXXXXXX 
 
Orientador: Nome do orientador. 
 

o CIDADE 
o ANO 

 
 
 

 Figura 3 ï Modelo de folha de rosto Graduação 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

 Fonte: Elaborado pelo próprio autor 

 

 

 

 

 

 

NOME DO ALUNO 
 

 

 

 

TÍTULO 
 

 

Trabalho de Conclusão de Curso 
apresentado à Faculdade Católica Dom 
Orione como requisito parcial à obtenção de 
grau de bacharel em... 
 
 
Orientador: Nome do orientador com 
titularidade. 

 

 

ARAGUAÍNA 

2017 

 

Arial ou Times New 
Roman, caixa alta, fonte 
12, centralizado 
 

Arial ou Times New 
Roman, caixa, alta, fonte 
12, negrito, centralizado. 

8 espaços 1,5 

2 espaços 1,5 

Arial ou Times New Roman, 
caixa baixa, fonte 10, recuo 
em 7 cm 

1 espaço simples 

Arial ou Times New 
Roman, caixa alta, 
fonte 12, no final da 
página, centralizado, 
1,5 entre linhas 
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 Figura 4 ï Modelo de folha de rosto Pós-Graduação 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  Fonte: Elaborado pelo próprio autor 

 

 

NOME DO ALUNO 
 

 

 

 

 

 

 

TÍTULO 
 

 

Trabalho de Conclusão de Curso de Pós-
Graduação Lato Sensu, apresentado a 
Faculdade Católica Dom Orione, como 
requisito parcial para a obtenção de título de 
especialista em (nome do curso). 

 
Orientador: Nome do orientado com 
titularidade. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ARAGUAÍNA 

2017 

 

8 espaços 1,5 

Arial ou Times New 
Roman, caixa, alta, fonte 

12, negrito, centralizado. 

2 espaços 1,5 

Arial ou Times New Roman, 
caixa baixa, fonte 10, recuo 
em 7 cm 

1 espaço simples 

Arial ou Times New 
Roman, caixa alta, 
fonte 12, no final da 
página, centralizado, 
1,5 entre linhas 
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3.1.3 Ficha catalográfica 

 

 Elemento obrigatório na modalidade Monografia. Deve ser elaborada pelo 

bibliotecário da Instituição identificado junto à ficha, e impressa no verso da folha de 

rosto, conforme o Código de Catalogação Anglo Americano (AACR2). 

 O aluno deverá fazer a solicitação da ficha catalográfica pelo e-mail 

eduardo@católicaorione.edu.br, enviando os seguintes dados: autoria, título, número 

de páginas, nome do orientador, palavras-chave. 

 

              Figura 5 ï Modelo de ficha catalográfica 
 

Ficha catalográfica elaborada pelo bibliotecário  
Eduardo Ferreira da Silva CRB-2/1257 

 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

  Fonte: Elaborado pelo próprio autor 

 

3.1.4 Errata 

 

 Elemento opcional, usado para fazer correções ortográficas e erros de 

digitação, geralmente entregue em papel avulso e encartado ao trabalho. 

 

 

 

 

 

 

           Luz, Danylo Sousa. 

L979p O plano de negócio como ferramenta estratégica no 
desenvolvimento das empresas na cidade de 
Araguaína-TO / Danylo Sousa Luz -- Araguaína, 2009. 

52 f.; 28 cm 
 

Orientação: Rogério Cogo. 
Monografia do Curso de Administração de Empresas. 
Faculdade Católica Dom Orione. 2009. 

 
 

1. Planejamento 2. Projeto 3. Plano de negócios I. Titulo 
II. Administração  

CDD 658 
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               Figura 6 ï Modelo de errata 
 

 

 
 

ERRATA 

Pág. Linha Onde se lê Leia-se 

10 20 Gramatica Gramática 
            Fonte: Elaborado pelo próprio autor 

 

3.1.5 Folha de aprovação 

 

 Elemento obrigatório, colocado logo após a folha de rosto, deve conter: 

 

o Nome do autor; 

o Título: subtítulo (se houver); 

o Texto de aprovação a ser utilizado na monografia de Graduação: 

 

Este Trabalho de Conclusão de curso foi julgado adequado para obtenção do 

Grau de Bacharel em................................... do curso de............................... da 

Faculdade Católica Dom Orione e aprovado em sua forma final em: (dia) de (mês) de 

(ano). 

 

o Texto de aprovação a ser utilizado na monografia de Pós-Graduação: 

 

Este Trabalho de Conclusão de Curso foi julgado adequado para obtenção do 

Título de Especialista em....................................... do curso de Pós-Graduação Lato 

Sensu ................................ da Faculdade Católica Dom Orione e aprovado em sua 

forma final:  (dia) de (mês) de (ano). 

 

 

o Nome do orientador; 

o Nome dos membros da banca examinadora. 

 

 

 

RIBEIRO, Ilma Pereira. Adolescente em conflito com a lei: a 
eficácia das medidas socieducativas na comarca de Araguaína. 
2010. 71 f. Monografia (Graduação em Direito) - Faculdade Católica 
Dom Orione, Araguaína, 2010. 
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    Figura 7 ï Modelo da folha de aprovação Graduação 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

    Fonte: Elaborado pelo próprio autor 

 

 

 

 

 

NOME DO ALUNO 
 

TÍTULO 

 

 Este Trabalho de Conclusão de Curso foi julgado adequado para 

obtenção do Grau de Bacharel em ................................... do curso 

de............................... da Faculdade Católica Dom Orione e aprovado em sua 

forma final em: (dia) de (mês) de (ano). 

 

 

Apresentado à Banca Examinadora composta pelos professores: 

 

_____________________________________________ 

Profº (titularidade) Nome 
Orientador 

 
 

_____________________________________________ 

Profº (titularidade) Nome 
Examinador 

 
 

_____________________________________________ 

Profº (titularidade) Nome 
Examinador 

Arial ou Times New 
Roman, caixa alta, 
fonte 12, centralizado 
 

Arial ou Times New 
Roman, caixa alta, fonte 
12, negrito, centralizado. 
 2 espaços 1,5 

2 espaços 1,5 

3 espaços 1,5 

2 espaços 1,5 

2 espaços 1,5 

2 espaços 1,5 

Arial ou Times 
New Roman, 
fonte 12, 
justificado 
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3.1.6 Dedicatória(s) 

 

 Elemento opcional. Deve ser um texto breve, no qual o aluno fará uma 

homenagem ou dedicatória a alguém. A dedicatória deve constar na parte direita e 

inferior da folha. Não é necessário escrever o termo ñDEDICATčRIAò. 

 

 Figura 8 ï Modelo de dedicatória 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Fonte: Elaborado pelo próprio autor 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A minha mãe, Maria que.... 

A meu pai... 

A meus irmãos... 

 

 

 

 

Arial ou Times New 
Roman, fonte 12, 
espaço 1,5, no inferior 
da página, do lado 
direito. 
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3.1.7 Agradecimento(s) 

 

 Parte opcional do trabalho. Deve ser um texto no qual o aluno manifestará sua 

gratidão à instituição e às pessoas que contribuíram para a realização do trabalho. A 

palavra AGRADECIMENTOS aparece centralizada na margem superior. 

 

    Figura 9 ï Modelo de agradecimentos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    Fonte: Elaborado pelo próprio autor 

 

3.1.8 Epígrafe 

 

 Parte opcional do trabalho. Citação direta de um texto que represente o 

conteúdo da pesquisa, devendo vir na parte inferior e direita da folha e com indicação 

 

AGRADECIMENTOS 

 

A Deus...... 

A minha família 

Ao curso.... 

Aos meus colegas de curso.... 
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de autoria. Se o aluno desejar, pode também colocar uma epígrafe na folha de 

abertura das seções primárias. 

 

Figura 10 ï Modelo de epígrafe 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 8 ï Modelo de epígrafe 

 

 

 

 

 

Fonte: Elaborado pelo próprio autor 

 

3.1.9 Resumo 

 

Parte obrigatória do trabalho. Deve ser um texto conciso e claro, escrito em 

língua vernácula, verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular, no qual o aluno 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ñE a tempestade, que agora nos faz tanto 
medo, será dissipada e o caos presente será 
vencido, porque o espírito da caridade vence 
tudo, e, acima das nuvens acumuladas pelas 
mãos dos homens, aparecerá a mão de 
Deus, e Cristo retomará todo o seu esplendor 
e o seu doce imp®rioò. 

                                                                    

Dom Orione 
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deverá expor o conteúdo da monografia (o que?, objetivos, metodologia, resultado e 

conclusão). Escrito com o mínimo de 150 e máximo de 500 palavras para modalidade 

Monografia, na modalidade Artigo Científico deve ter de 100 a 150 palavras. Deverá 

ser feito em um único parágrafo (fonte 12, 1,5 entre linhas). Abaixo do resumo, o aluno 

deverá indicar as palavras-chave (mínimo três, máximo cinco). 

  

   Figura 11 ï Modelo de resumo para monografia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

    Fonte: Luvizotto (2010). 

 

 

 

RESUMO 

 

(O que?) Este estudo analisa a racionalização das tradições num contexto de 

modernidade tardia e a análise tem como ponto de partida as tradições gaúchas e 

sua manifestação nos Centros de Tradição Gaúcha (CTG). (Para que?) O objetivo 

é compreender a manifestação das tradições na modernidade e identificar quais são 

aos elementos que indicam a sua racionalização, ou seja, a maneira como as 

tradições são pensadas na modernidade. (Como?) O estudo foi desenvolvido com 

base na bibliografia especializada sobre o tema e em pesquisa efetuada durante o 

ENART 2008 ï Encontro de Arte e Tradição Gaúcha, realizado em 2008 na cidade 

de Santa Cruz do Sul ï RS. (Resultados alcançados) As tradições são 

(re)inventadas e, neste caso, (re)inventadas tendo o CTG como cenário e esta 

(Re)invenção permite manter os vínculos e a sociabilidade do grupo sócio-cultural 

que se reconhece enquanto grupo e se diferencia dos demais por identificar-se em 

torno de símbolos, práticas, crenças e rituais que os une, pois é comum a todos 

eles, independente do espaço geográfico que ocupem. Na modernidade tardia o 

caráter de ludicidade atribuído Às tradições (re)inventadas no CTG é o fio condutor 

para inúmeras relações que se estabelecem nesse cenário e é o combustível de 

todas as práticas e rituais vivenciados ali. (Conclusões) No contexto da 

modernidade tardia, a tradição racionalizada é uma maneira de evitar choques entre 

diferentes valores e modos de vida, uma vez que age como articuladora de atores 

e grupos sociais, entre as diferentes instâncias do mundo social. 

 

Palavras-chave: Tradição. Modernidade tardia. Centro de tradição gaúcha. 
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3.1.10 Resumo em língua estrangeira 

 

 Elemento obrigatório. Trata-se da tradução do resumo em português para a 

língua estrangeira.  

 

Figura 12 ï Modelo de resumo em língua estrangeira 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

Fonte: Luvizotto (2010). 

ABSTRACT 
 

This study examines the rationalization of traditions in the context of late modernity 

and the analysis takes as its point of departure the gaucho traditions and its 

manifestation in the Gaucho Tradition Centers (CTG). The goal is to understand the 

manifestation of tradition in modernity and identify what are the elements that indicate 

their rationalization, ie, how the traditions are thought in modernity. The study was 

developed based on relevant literature on the subject and research conducted during 

ENART 2008 - Art Meeting and Gaucho Tradition, held in 2008 in Santa Cruz do Sul 

- RS. Traditions are (re) invented and, in this case, (re) invented the CTG as having 

this setting and (Re) invention allows to maintain ties and sociability of the socio-

cultural group as a group that recognizes and differentiates the other to identify 

yourself around symbols, practices, beliefs and rituals that unites them, it is common 

to them all, regardless of geographic space they occupy. In late modernity the 

character of playfulness attributed At traditions (re) invented the CTG is the thread 

for numerous relationships established in this scenario and is the fuel of all practices 

and rituals experienced there. In the context of late modernity, tradition is a 

streamlined way to avoid clashes between different values and ways of life, as it acts 

as an articulator of actors and social groups, between different instances of the social 

world. 

 

Keywords: Tradition. Late modernity. Center gaucho tradition. 
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