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1 APRESENTACAO

Para ndo corrermos o risco de produzir uma nova versao do samba do crioulo
doido a que Bosi (1992) faz alusdo, no que diz respeito as questdes metodoldgicas,
esse manual trata acerca da padronizacdo e elaboracéo de trabalho académico de
carater cientifico, conforme as normas estabelecidas pela Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT), 6rgao responsavel pela normalizacao técnica no Brasil.

O TCC - Trabalho de Concluséo de Curso da Faculdade Catolica Dom Orione
compreende as modalidades: Monografia e Artigo Cientifico. Esperamos com este
manual, possibilitar melhores avancos nas producdes académicas i seja na
graduacdo ou pos-graduacéo (lato sensu), considerando que a pesquisa cientifica
requer uma padronizacdo em seu aspecto normativo para um melhor entendimento e
divulgacao de resultados, sobretudo em seu aspecto interdisciplinar.

Finalmente, cabe ressaltar que este € um manual de consulta, em que sua

maior finalidade reside em facilitar a vida de nossos estudantes pesquisadores.



2 APRESENTACAO GRAFICA

2.1 Papel

O trabalho deve ser apresentado em papel branco ou reciclado em formato
A4. Recomenda-se que 0s elementos textuais e pos-textuais sejam digitados no

anverso e verso das folhas.

2.2 Fonte

Arial ou Times New Roman, fonte tamanho 12 para o trabalho, inclusive capa.
Serao digitadas em tamanho menor (fonte 10):
o Citacdes acima de trés linhas: recuo de 4 cm, fonte 10 e espaco simples;
o Notas de rodapé;

o Paginacao e legendas de ilustracdes e tabelas.

2.3 Espagamento

O texto deve ser digitado com espaco 1,5 cm entre as linhas. As citagdes
longas (acima de 3 linhas), as notas de rodapé, as legendas das ilustracdes e tabelas,
a ficha catalogréfica, a natureza do trabalho, devem ser digitadas em espaco simples.
As referéncias no final do trabalho devem ser separadas entre si por 1 (um) espacgo
simples.

O espacamento entre os titulos de cada sec¢éo e o texto deve ser de 1 espaco
de 1,5 cm antes e 1 espaco de 1,5 cm depois de cada titulo.

No recuo da primeira linha de cada paragrafo deve ser de 1,5 cm.

2.4 Margem

Todo o trabalho deve apresentar as seguintes margens:



o Para o anverso:
0 Margem esquerda: 3 cm
0 Margem direita: 2 cm
0] Margem superior: 3 cm
o  Margem inferior: 2 cm
o Paraoverso:
0] Margem esquerda: 2 cm
Margem direita: 3 cm

Margem superior: 3 cm

o O O

Margem inferior:2 cm

2.5 Paginacéo

Na parte pré-textual, exceto a capa (a partir da folha de rosto até o sumario),
as folhas devem ser contadas sequencialmente, mas ndo numeradas. A numeracéao
€ colocada, a partir da parte textual (Introducéo), em algarismos arabicos, no canto
superior direito da folha.

Quando o trabalho for digitado em anverso e verso, a numeracao das paginas
deve ser colocada no anverso da folha, no canto superior direito; e no verso, no canto
superior esquerdo.

A quantidade de paginas estipulada pela Faculdade Catolica Dom Orione é
de no minimo 40 paginas de texto para Monografia € minimo 10 e méaximo 20
paginas de texto para Artigos, ou seja, da Introducéo a Conclusao.

2.6 Numeracdao progressiva das sec¢fes do trabalho
As secdes do texto devem ser numeradas de forma progressiva. Os titulos

das secdes primarias devem iniciar em folhas distintas.

Exemplo das Secoes:
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Quadro 17 Posi¢cédo da numeracédo das sec¢des do trabalho académico

1 1.1 111 1111
2 2.1 2.1.1 2.1.1.1
3 3.1 3.1.1 3.1.1.1
4 4.1 41.1 4111

Fonte: Elaborado pelo préprio autor

Para destacar gradativamente os titulos das secdes, deve utilizar negrito,

italico, grifo, letras mailsculas e minasculas. Veja exemplo abaixo:

0 Secédo Primaria:

1 LETRA MAIUSCULA E NEGRITO

0 Secéo secundaria:

2.1 Letra minuUscula e negrito

0 Secdo terciaria:

2.1.1 Letra minascula, negrito e itélico

0 Sec¢do quaternaria:

2.1.1.1 Letra minUscula e italico



3 ESTRUTURA DA MONOGRAFIA

11

Segundo a NBR 14724, o trabalho académico é constituido por elementos

pré-textuais, textuais e pos-textuais.

3.1 Estrutura pré-textual

Quadro 27 Disposi¢do dos elementos pré-textuais

Pré-textual

Capa Obrigatorio
Folha de rosto Obrigatorio
Ficha Catalografica Obrigatorio
Errata Opcional
Folha de aprovacao Obrigatorio
Dedicatéria(s) Opcional
Agradecimento(s) Opcional
Epigrafe Opcional
Resumo Portugués Obrigatorio
Resumo lingua | Obrigatério
estrangeira

Lista de ilustracdes Opcional
Lista de tabelas Opcional
Listas de abreviaturas e | Opcional
siglas

Lista de simbolos Opcional
Sumario Obrigatorio

Fonte: Elaborado pelo préprio autor

3.1.1 Capa

Elemento obrigatério, que ndo deve ser contada nem numerada. Nela deve

constar:



o0 Nome da Instituicéo

o Nome do curso

o Nome do autor

o Titulo da monografia: subtitulo (quando houver)
o Cidade

o0 Ano

Figura 11 Modelo de capa Graduacgéo

N~
FACULDADE CATOLICA DOM ORIONE

—
\_J

CURSO DE DIREITO

~/———NOME DO ALUNO

E= S
=

ARAGUAINA
2017

N

Fonte: Elaborado pelo proprio autor



CURSO DE (NOME DO CURSO)

1
Figura 27 Modelo de capa Pés-Graduagao
N~
FACULDADE CATOLICA DOM OR N_

—————

NUCLEO DE POS-GRADUAGCAO LATO SENSU

—

J
|

| —
/NOME DO ALUNO
N

N—

. y— TITULO

A

/

ARAGUAINA
2017

Fonte: Elaborado pelo préprio autor

3.1.2 Folha de rosto

Elemento obrigatério no trabalho monografico. Deve conter:
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o Nome do autor;
o Titulo: subtitulo (quando houver)

o Natureza do trabalho (recuo de 7cm, fonte 10):

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado a
Faculdade Catdélica Dom Orione como requisito parcial a
obtenc¢édo de grau de bacharel em: XXXXXXXXXXXXXX
Orientador: Nome do orientador.

o CIDADE
o ANO

Figura 317 Modelo de folha de rosto Graduacao

NOME DO ALUNO/

A

~/TITULO

- Zesmawsis

Trabalho de Conclusdo de Curso
apresentado a Faculdade Catélica Dom
Orione como requisito parcial & obtencéo de

grau de bacharel em... -J

Orientador: Nome do orientador com
titularidade.

ARAGUAINA
2017

Fonte: Elaborado pelo proprio autor



Figura 41 Modelo de folha de rosto Pds-Graduacéo

NOME DO ALUNO

A

TiITULO
\ 72
| | ZespacoslS

Trabalho de Conclusdo de Curso de Poés-

)/ Graduacdo Lato Sensu, apresentado a
Faculdade Catdlica Dom Orione, como

requisito parcial para a obtencgao de titulo de

-|especialista em (nome do curso).

—

Orientador: Nome do orientado
titularidade.

com

. o —
ARAGUAINA
2017

Fonte: Elaborado pelo préprio autor

15
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3.1.3 Ficha catalografica

Elemento obrigatorio na modalidade Monografia. Deve ser elaborada pelo
bibliotecario da Instituicdo identificado junto a ficha, e impressa no verso da folha de
rosto, conforme o Codigo de Catalogacdo Anglo Americano (AACR2).

O aluno deverad fazer a solicitacdo da ficha catalografica pelo e-mail

eduardo@catélicaorione.edu.br, enviando os seguintes dados: autoria, titulo, nUmero

de paginas, nome do orientador, palavras-chave.

Figura 51 Modelo de ficha catalografica

Ficha catalografica elaborada pelo bibliotecario
Eduardo Ferreira da Silva CRB-2/1257

Luz, Danylo Sousa.

L979p O plano de negoécio como ferramenta estratégica no
desenvolvimento das empresas na cidade de
Araguaina-TO / Danylo Sousa Luz -- Araguaina, 2009.
52 f.;28 cm

Orientacdo: Rogério Cogo.
Monografia do Curso de Administracdo de Empresas.
Faculdade Catdlica Dom Orione. 2009.

1. Planejamento 2. Projeto 3. Plano de negécios I. Titulo
[I. Administracao
CDD 658

Fonte: Elaborado pelo préprio autor

3.1.4 Errata

Elemento opcional, usado para fazer corre¢cbes ortograficas e erros de

digitacdo, geralmente entregue em papel avulso e encartado ao trabalho.
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Figura 6 i1 Modelo de errata

RIBEIRO, lima Pereira. Adolescente em conflito com a lei: a
eficacia das medidas socieducativas na comarca de Araguaina.
2010. 71 f. Monografia (Graduagédo em Direito) - Faculdade Catdlica
Dom Orione, Araguaina, 2010.

ERRATA
Pag. Linha Onde se |é Leia-se
10 20 Gramatica Gramatica

Fonte: Elaborado pelo préprio autor

3.1.5 Folha de aprovacéo

Elemento obrigatério, colocado logo apés a folha de rosto, deve conter:

o] Nome do autor;
0  Titulo: subtitulo (se houver);

0 Texto de aprovacao a ser utilizado na monografia de Graduacao:

Este Trabalho de Concluséo de curso foi julgado adequado para obtencéo do
Grau de Bacharel em......cccccccvveiiiiiinniinnnnn, do curso de.....cccccceeeeeiiiiiiiiinnns da

Faculdade Catdlica Dom Orione e aprovado em sua forma final em: (dia) de (més) de

ano).

0 Texto de aprovacao a ser utilizado na monografia de P6s-Graduacao:

Este Trabalho de Conclusédo de Curso foi julgado adequado para obtencéo do
Titulo de Especialista em............ccccccviieiiiiieeeennnn. do curso de Pdés-Graduacdo Lato
SEeNSU ..ocovvviiiiiieeie da Faculdade Catélica Dom Orione e aprovado em sua

forma final: (dia) de (més) de (ano).

o) Nome do orientador;

o) Nome dos membros da banca examinadora.



Figura 717 Modelo da folha de aprovacdo Graduagéo

ITULO

\-J

Este Trabalho de Conclusdo de Curso foi julgado adequado para

umcujucj‘o do Grau de Bacharel em ..........ccccoiiiiiiiiiiiiinnnns do curso

(0 da Faculdade Catélica Dom Orione e aprovado em sua
forma final em: (dia) de (més) de (ano).

-____‘.J

Apresentado a Banca Examinadora composta pelos professores:
| 2espagosis

Prof® (titularidade) Nome

Orientador
- zeweemts |

Prof° (titularidade) Nome
Examinador

-

Prof° (titularidade) Nome
Examinador

Fonte: Elaborado pelo proprio autor

18
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3.1.6 Dedicatoria(s)
Elemento opcional. Deve ser um texto breve, no qual o aluno fara uma
homenagem ou dedicatéria a alguém. A dedicatéria deve constar na parte direita e

inferior da folha. Ndo é necessarioescr ever o ter maoa ADEDI CATER

Figura 8 1 Modelo de dedicatéria

A minha méae, Maria que....
- —_Ameupai...

A meus irmaos...

Fonte: Elaborado pelo préprio autor
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3.1.7 Agradecimento(s)

Parte opcional do trabalho. Deve ser um texto no qual o aluno manifestara sua
gratidado a instituicdo e as pessoas que contribuiram para a realizacao do trabalho. A

palavra AGRADECIMENTOS aparece centralizada na margem superior.

Figura 9 1 Modelo de agradecimentos

~—
AGRADECIMENTOS =

|
L E

A minha familia

A0 Ccurso....

Aos meus colegas de curso.\

Aos funcionério da IES....

Fonte: Elaborado pelo préprio autor

3.1.8 Epigrafe

Parte opcional do trabalho. Citacdo direta de um texto que represente o
contelido da pesquisa, devendo vir na parte inferior e direita da folha e com indicacao
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de autoria. Se o aluno desejar, pode também colocar uma epigrafe na folha de
abertura das sec¢fes primarias.

Figura 10 7 Modelo de epigrafe

fE a tempestade, que agora nos faz tanto
medo, sera dissipada e o0 caos presente sera
vencido, porque o espirito da caridade vence
tudo, e, acima das nuvens acumuladas pelas
maos dos homens, aparecera a mao de
Deus, e Cristo retomara todo o seu esplendor
eoseu doce i mp®ri o00.

Dom Orione

Fonte: Elaborado pelo préprio autor

3.1.9 Resumo

Parte obrigatéria do trabalho. Deve ser um texto conciso e claro, escrito em

lingua vernacula, verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular, no qual o aluno
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deverd expor o contetdo da monografia (o que?, objetivos, metodologia, resultado e
concluséo). Escrito com o minimo de 150 e maximo de 500 palavras para modalidade
Monografia, na modalidade Artigo Cientifico deve ter de 100 a 150 palavras. Devera
ser feito em um unico paragrafo (fonte 12, 1,5 entre linhas). Abaixo do resumo, o aluno

devera indicar as palavras-chave (minimo trés, maximo cinco).

Figura 117 Modelo de resumo para monografia
RESUMO

(O que?) Este estudo anansa a racionalizagdo das tradicoes num contexto de

modernidade tardia e a andlise tem como ponto de partida as tradic6es gauchas e
sua manifestacéo nos Centros de Tradicdo Gaucha (CTG). (Para que?) O objetivo
€ compreender a manifestacdo das tradicdes na modernidade e identificar quais séo
aos elementos que indicam a sua racionalizagdo, ou seja, a maneira como as
tradicdes sdo pensadas na modernidade. (Como?) O estudo foi desenvolvido com
base na bibliografia especializada sobre o tema e em pesquisa efetuada durante o
ENART 2008 i Encontro de Arte e Tradicdo Gaucha, realizado em 2008 na cidade
de Santa Cruz do Sul T RS. (Resultados alcancados) As tradicbes sao
(re)inventadas e, neste caso, (re)inventadas tendo o CTG como cenario e esta
(Re)invencado permite manter os vinculos e a sociabilidade do grupo sécio-cultural
gue se reconhece enquanto grupo e se diferencia dos demais por identificar-se em
torno de simbolos, praticas, crencas e rituais que 0s une, pois € comum a todos
eles, independente do espaco geogréafico que ocupem. Na modernidade tardia o
carater de ludicidade atribuido As tradicdes (re)inventadas no CTG é o fio condutor
para inUmeras relacbes que se estabelecem nesse cendrio e € o combustivel de
todas as praticas e rituais vivenciados ali. (Conclus6es) No contexto da
modernidade tardia, a tradi¢cao racionalizada € uma maneira de evitar choques entre
diferentes valores e modos de vida, uma vez que age como articuladora de atores

€ grupos sociais, entre as diferentes insténriac dn mundn gocigl.

Palavras-chave: Tradicdo. Modernidade tardia. Centro de tradi¢cdo galcha.

Fonte: Luvizotto (2010).
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3.1.10 Resumo em lingua estrangeira

Elemento obrigatorio. Trata-se da traducdo do resumo em portugués para a

lingua estrangeira.

Figura 127 Modelo de resumo em lingua estrangeira

This study examines the rationalization of traditions in the context of late me .ty
and the analysis takes as its point of departure the gaucho traditions and its
manifestation in the Gaucho Tradition Centers (CTG). The goal is to understand the
manifestation of tradition in modernity and identify what are the elements that indicate
their rationalization, ie, how the traditions are thought in modernity. The study was
developed based on relevant literature on the subject and research conducted during
ENART 2008 - Art Meeting and Gaucho Tradition, held in 2008 in Santa Cruz do Sul
- RS. Traditions are (re) invented and, in this case, (re) invented the CTG as having
this setting and (Re) invention allows to maintain ties and sociability of the socio-
cultural group as a group that recognizes and differentiates the other to identify
yourself around symbols, practices, beliefs and rituals that unites them, it is common
to them all, regardless of geographic space they occupy. In late modernity the
character of playfulness attributed At traditions (re) invented the CTG is the thread
for numerous relationships established in this scenario and is the fuel of all practices
and rituals experienced there. In the context of late modernity, tradition is a
streamlined way to avoid clashes between different values and ways of life, as it acts
as an articulator of actors and social groups, between different instances of the social

Keywords: Tradition. Late modernity. Center gaucho tradition.

world.

Fonte: Luvizotto (2010).



