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• Requisitos
• Iniciar sesión en su cuenta de E-Permits
• Crear solicitud de permiso
• Información sobre el lugar de trabajo
• Información sobre el proyecto
• Información sobre la propiedad
• Información sobre el evento
• Información comercial
• Información de contacto
• Información del contratista
• Revisar y enviar permisos

Temas
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• Cuenta de E-Permits

• Dirección de la propiedad y del propietario (el nombre del propietario ya figura
en el registro, pero puede haber cambiado si la propiedad se ha vendido 
recientemente)

• Nombre y dirección del solicitante

• Información sobre la propiedad

• Información sobre el evento

• Plano del lugar si se utiliza una estructura temporal

• Nombre y dirección del profesional con licencia

Requisitos
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Iniciar sesión en la cuenta de E-Permits

1. Acceda a su cuenta con su nombre de 
usuario o dirección de correo electrónico. 

2. Haga clic en “SIGN IN” (Iniciar Sesión).
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Si aún no ha creado una cuenta en E-Permit, 
consulte el documento "Registro de una cuenta E-
Permit" para obtener instrucciones.
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Crear una solicitud de permiso

1. Seleccionar “Permits and Inspections” 
(Permisos e Inspecciones).
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2. Seleccione “Create an Application”  
(Crear una Solicitud).
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Crear una solicitud de permiso
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1. Lea la sección “Terms of Service”
(Condiciones del servicio) y marque la 
casilla correspondiente.

2. Haga clic en “Continue
Application” (Continuar solicitud).
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Seleccione el tipo de permiso

1. Seleccione el tipo de permiso. Utilizaremos el 
“Temporary Event Permit” (Permiso temporal 
para eventos).
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2. Haga clic en “Continue Application” 
(Continuar solicitud).

No utilice “SEARCH” 
(BUSCAR)
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Información sobre el lugar de trabajo

1. Complete los campos obligatorios, “Street #” 
(Número) y “Street Name” (Nombre de la calle)..

2. Haga clic en “Search” (Buscar).

NOTA: La información del propietario es para el 
propietario legal de la propiedad, NO para el 
arrendatario/inquilino

2. Haga clic en “Continue Application” (Continuar Solicitud).

La información de la parcela y del propietario se completará automáticamente.
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Información sobre el proyecto

1. Asigne un nombre a su proyecto. Elija algo con un significado para 
usted y que sea diferente de otros proyectos que pueda tener. 

2. Describa el trabajo a realizar. Proporcione suficientes detalles para que 
el revisor entienda lo que está haciendo.

3. Haga clic en “Continue Application” 
(Continuar Solicitud).
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Información sobre el proyecto

1. Proporcionar la información general solicitada

2. Lea el contenido relativo a la pintura con plomo y marque la casilla 

3. Haga clic en “Continue Application” 
(Continuar Solicitud)
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Información sobre la propiedad

Revise los detalles de zonificación proporcionados. 
Esta información está vinculada directamente a la 
parcela (terreno). En algunos casos, puede haber 
condiciones que le exijan presentar documentación 
adicional.

1. Haga clic en “Continue Application” 
(Continuar Solicitud)
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Información sobre el evento

1. Complete toda la Información requerida sobre el 
“Event Detail” (Evento)

A medida que introduzca información sobre el 
evento, algunos campos pueden desaparecer 
mientras que otros aparecen.
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Información sobre el evento

1. Complete toda la Información requerida sobre el 
Evento

NOTA: Si dispone de un plan de seguridad, deberá indicar el 
número de guardias armados y desarmados
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Información sobre el evento

1. Haga clic en el botón azul “Add Information” (Agregar 
Información) Deberá agregar tantas filas como eventos 
vayan a realizar. Tendrá que usar una fila por día. La 
hora se indicará en un reloj de 24 horas.

3. Haga clic en “Continue Application” (Continuar 

Solicitud)

2. Complete la sección “Health” 
(Salud)
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Información sobre el evento

4. Haga clic en “Continue Application” 
(Continuar Solicitud)

2. Complete la ventana 
emergente

1. Haga clic en el botón azul “Add Information” (Agregar 
Información) Seleccione la primera opción para una sola fila. 
Puede agregar más si es necesario.  

3. Haga clic en “Submit” (Enviar)
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Información comercial

4. Haga clic en “Continue Application” (Continuar 
Solicitud)

2. Complete la ventana 
emergente

1. Haga clic en el botón azul “Add Information” 
(Agregar Información) Seleccione la primera opción 
para una sola fila. Puede agregar más si es necesario.  

3. Haga clic en “Submit” (Enviar)
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Información de contacto

1. Use el menú desplegable para seleccionar una 
opción.

2. Complete el resto de la sección “Responsible
Parties” (Partes responsables).

3. Para este ejemplo utilizaremos “Add New” 
(Agregar nuevo)

NOTA: Todos los permisos requieren un solicitante y un propietario. 
Dependiendo del tipo de permiso y del trabajo que se vaya a realizar, 
se requerirán otros contactos.

Si el solicitante está asociado a registros de 
propiedad o tiene una cuenta existente, puede 
utilizar “Select from existing Account” (Seleccionar 
de cuenta existente).
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Información de contacto

5. Información completa sobre la dirección del 
contacto

4. Haga clic en “Add Contact Address” (Agregar 
Dirección de Contacto)

3. Información completa del contacto

1. Use el menú desplegable para seleccionar 
“Applicant” (Solicitante)

2. Haga clic en “Continue” 
(Continuar)

6. Haga clic en “Save and Close” (Guardar y 
Cerrar)
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Información de contacto

1. Para ello seleccionaremos “Select from
existing Account” (Seleccionar de cuenta 
Existente).

Contacto agregado correctamente Ahora tenemos 
que agregar el propietario. Fíjese en la marca de 
verificación verde del solicitante.
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Información de contacto

La ventana emergente muestra 
los nombres asociados a la 
propiedad

1. Haga clic en  “Associated Owner” 
(Propietario Asociado)

2. Haga clic en “Continue” 
(Continuar)

3. Use el menú desplegable para 
seleccionar “Owner” (Propietario)

4. Haga clic en “Continue” 
(Continuar)

6. Haga clic en “Add Contact Address” (Agregar 

Dirección de Contacto)

5. Información del Contacto Completa
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Información de Contacto

6. Haga clic en “Continue Application” 
(Continuar Solicitud)

1. Información Completa sobre la
dirección del contacto

2. Haga clic en “Save and Close” 
(Guardar y Cerrar)

Contacto agregado correctamente Observe las marcas de 
verificación verdes y los nombres que figuran a continuación.
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Información de contacto
Aunque parece que se cumplen las condiciones de información de 
contacto, cuando el propietario es una empresa, debe asignarse un 
agente. Por lo tanto, tendremos que agregar otro contacto siguiendo el 
mismo proceso que antes.

3. Haga clic en “Continue” 
(Continuar)

1. Haga clic en “Add New” (Agregar 
Nuevo)

2. Seleccione “Authorized Agent” 
(Agente autorizad)o en el menú 
desplegable.
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Información de contacto

4. Haga clic en “Save and Close” 
(Guardar y Cerrar)

2. Haga clic en “Add Contact Address” (Agregar Dirección 
de Contacto)

1. Información del contacto completa

3. Información completa sobre la dirección 
del contacto
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Información de contacto

Dado que incluimos un equipo de 
seguridad, tendremos que agregar 
otro contacto para el personal de 
seguridad.  

Observe que los tres contactos aparecen ahora en 
nuestra lista.

1. Haga clic en “Continue Application” 
(Continuar Solicitud)

2. Haga clic en “Add New” (Agregar 
Nuevo)
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Información de contacto

2. Haga clic en “Continue” 
(Continuar)

1. Seleccione “Security Contact” 
(Contacto de seguridad) en el menú 
desplegable.

6. Haga clic en “Save and Close” (Guardar 
y Cerrar)

3. Información del contacto 
completa

4. Haga clic en “Add Contact Address” 
(Agregar dirección de contacto)

5. Complete la Información de la 
dirección de contacto
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Información de contacto

Observe que los cuatro contactos aparecen ahora 
en nuestra lista.

Contacto agregado correctamente

1. Haga clic en “Continue” 
(Continuar)

2. Haga clic en “Continue Application” 
(Continuar Solicitud)
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Información del contratista

Ahora tenemos que agregar contratistas para realizar 
el trabajo. Solo los contratistas registrados en la 
ciudad de Baltimore pueden realizar trabajos en la 
ciudad. 

1. Haga clic en “Look up” 
(Buscar)

2. Introduzca los criterios de 
búsqueda. Use el menú desplegable 
y seleccioné contratista eléctrico

3. Haga clic en “Look up” 
(Buscar)

4. Elija a su contratista

5. Haga clic en “Continue” 
(Continuar)
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Información del contratista

1. Haga clic en “Continue Application” (Continuar 
Solicitud)

Una vez agregados los contratistas, deberá cargar los planos 
de su proyecto. El tipo y número de planos varía en función del 
tipo de permiso y de la cantidad de trabajo que se vaya a 
realizar.

Éxito

2. Haga clic en  “Add” 
(Agregar)

3. Haga clic en “Continue Application” 
(Continuar solicitud)
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Revisar

1. Revise toda la información proporcionada. 
Si necesita realizar algún cambio, use el 
botón “Edit” (Editar) de la sección que 
necesite modificar.
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Revisar

1. Revise toda la información proporcionada. Si 
necesita realizar algún cambio, use el botón “Edit” 
(Editar) de la sección que necesite modificar.

2. Haga clic en la casilla para aceptar 
las certificaciones

3. Haga clic en “Continue Application” 
(Continuar Solicitud)
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¡Éxito!

Una vez completada la solicitud, verá la pantalla de 
emisión de recibo/registro con su número de 
identificación de permiso. También recibirá un correo 
electrónico confirmando que se ha recibido la solicitud.

Éxito

Número Identificación del Permiso
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