
City of Baltimore E-Permits

E-Permits de Ciudad de 
Baltimore: Refuerzo de 

cimientos
1



City of Baltimore E-Permits

• Requisitos
• Iniciar sesión en la cuenta de E-Permit
• Crear solicitud de permiso
• Información sobre el lugar de trabajo
• Información sobre el proyecto
• Información sobre la propiedad
• Información de contacto
• Profesional con licencia
• Documentación de respaldo
• Revisión y envío de permisos

Temas
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Iniciar sesión en la cuenta de E-Permits

1. Acceda a su cuenta con su nombre de 
usuario o dirección de correo electrónico. 

3. Haga clic en “Sign In” (Iniciar Sesión).
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Si todavía no tiene una cuenta en E-Permits, 
consulte el documento "Registro de una cuenta E-
Permits" para más información.

2. Ingrese su contraseña si no se completa 
automáticamente.
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Crear una solicitud de permiso

1. Seleccione “Permits and 
Inspections” (Permisos e 
Inspecciones).
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2. Seleccione “Create an
Application”  (Crear una 
Solicitud).
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Crear una solicitud de permiso
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1. Lea las condiciones del servicio y marque 
la casilla correspondiente.

2. Haga clic en “Continue 
Application” (Continuar solicitud).
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Seleccione el tipo de permiso

1. Seleccione el tipo de permiso. Utilizaremos el 
permiso combinado de una y dos familias.
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2. Haga clic en “Continue Application” 
(Continuar solicitud).
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Información sobre el lugar de trabajo

1. Complete los campos obligatorios, “Street #” 
(Número) y “Street Name” (Nombre de la calle)..

2. Haga clic en “Search” (Buscar).

NOTA: La información del propietario es para el 
propietario legal de la propiedad, NO para el 
arrendatario/inquilino

2. Haga clic en “Continue Application” (Continuar Solicitud).

La información de la parcela y del propietario se completará automáticamente.
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Información sobre el proyecto

1. Asigne un nombre a su proyecto. Elija algo que tenga algún significado 
para usted y que sea diferente de otros proyectos que pueda tener. 

2. Describa el trabajo a realizar. Proporcione suficientes detalles para 
que el revisor entienda lo que está haciendo.

3. Utilice el menú desplegable para indicar el tipo de trabajo. Elija la 
mejor opción.

4. Use el menú desplegable para seleccionar el tipo de edificio donde se 
realizará el trabajo.

6. Haga clic en “Yes” (Sí).

5. Responda las preguntas sobre alteraciones y muros medianeros. 
Como esta es una vivienda unifamiliar y solo estoy haciendo mejora de 
cimientos, respondí "no" a todas las opciones.
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Información sobre el proyecto

1. Responda a la pregunta sobre los permisos relacionados.

2. Haga clic en “Continue Application” 
(Continuar Solicitud).
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Información sobre el proyecto

1. Complete toda la información requerida sobre la propiedad 
en la que se va a realizar el trabajo.

2. Lea y acepte la notificación sobre pintura con plomo.

Es la continuación del Formulario de Información del Proyecto.

3. Complete las dos últimas preguntas sobre vivienda asequible 
y adaptaciones razonables.

4. Haga clic en “Continue Application” 
(Continuar Solicitud).
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Información sobre la propiedad

1. Haga clic en “Add Information” 
(Agregar Información).

2. Complete la ventana emergente. Solo se 
requiere información del garaje y el 
cobertizo.

3. Haga clic en “Submit” (Enviar).Se agrega el detalle de la residencia

4. Haga clic en “Continue Application” 
(Continuar Solicitud).
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Información sobre la propiedad

1. Complete la información 
requerida con respecto a la 
propiedad donde se 
realizará el trabajo.

La información de planificación y zonificación se completa 
automáticamente desde los datos de la propiedad. Si hay 
algún  “yes” (sí) marcado, es posible que se requiera 
documentación adicional.

2. Haga clic en “Continue 
Application” (Continuar 
Solicitud)
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Información Comercial – Alteraciones del terreno

1. Si aparece esta pantalla y no hay información sobre 
alteraciones del terreno, haga clic en "Continue Application” 
(Continuar con la solicitud).
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Información de contacto

1. Use el menú desplegable para seleccionar la función del 
solicitante. (Su función, cuál es su relación con el proyecto).

3. ¿El propietario es una empresa? Si la respuesta es sí, deberá agregar un 
contacto adicional como Agency Representative (Representante de la 
Agencia).

3. Dado que se ha registrado para obtener una cuenta, ya está en el sistema, 
así que utilice “Select from existing Account” (Seleccionar de una cuenta 
existente).

NOTA: Los permisos requieren dos contactos: el Solicitante y el 
Propietario, como mínimo. Es posible que se requieran otros 
contactos según el trabajo realizado y el tipo de propietario.

2. “Owner as contractor” (Propietario como contratista). Elija "no“.
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Información de contacto

1. Seleccione contacto.

2. Haga clic en “Continue” 
(Continuar).

3. Elija solicitante.

5. Elija Select from Existing
(seleccionar de existente).

4. Haga clic en 
“Continue” 
(Continuar).

NOTA: Una vez que haga clic en "Continue" (Continuar) para agregar 
al solicitante, verá un mensaje que dice "contact added
successfully" (contacto agregado con éxito) y verá una marca de 
verificación verde en el solicitante. Ahora tenemos que agregar al 
dueño de la propiedad.

NOTA: Si la dirección postal no es correcta, deberá cerrar esta 
ventana y elegir “add new” (agregar nuevo) en lugar de “select from
existing” (seleccionar de existente).  Siga los mismos pasos que se 
muestran en la siguiente diapositiva para agregar una dirección.
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Información de contacto
1. Seleccione Associate
Owner (propietario asociado)

2. Haga clic en “Continue” 
(Continuar).

3. Elija propietario.

4. Haga clic en “Continue” 
(Continuar).

5. Complete cualquier 
información del propietario 
que falte.

7. Como falta la dirección, 
haga clic en Add Contact
Address (Agregar dirección de 
contacto).

6. Seleccionar individuo 
o la organización.
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Información de contacto

2. Haga clic en “Save and Close” (Guardar y 
cerrar).

1. Complete la dirección.

3. Haga clic en “Continue” 
(Continuar).

NOTA: Cuando haga clic en "Continuar", verá una marca de 
verificación verde en el solicitante y el propietario

NOTA: Una vez que haga clic en “Save and Close”, verá un 
mensaje que dice  “contact added successfully” (contacto 
agregado con éxito) y habrá una dirección en la fila.

4. Haga clic en “Continue 
Application” (Continuar 
Solicitud).
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Información sobre profesionales con licencia

Se debe agregar un profesional con licencia 
al proyecto para que se procese el permiso.

1. Haga clic en “Look up” (Buscar)

2. Introduzca cualquier información que conozca 
en “Look up License” (Búsqueda de Licencias). El 
número de licencia es la forma más rápida de 
localizar a su contratista si lo conoce.

4. Haga clic en "Buscar”.

3. Yo filtré por "General 
Contractor" (Contratista 
general).
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Información sobre profesionales con licencia
1. Se mostrará una lista de contratistas. Seleccione el 
contratista que va a realizar el proyecto.

2. Haga clic en “Continue” (Continuar).

3. Haga clic en “Continue 
Application” (Continuar 
Solicitud).

Aparecerá un mensaje indicando que 
el profesional con licencia se ha 
agregado correctamente.
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Documentación de respaldo

1. Haga clic en "Add” (agregar) si tiene 
documentos que deben enviarse.

2. Haga clic en “Add” (Agregar).

3. Cargue su archivo.

4. Haga clic en “Continue” 
(Continuar).
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Documentación de respaldo

1. Si subió algún documento, 
deberá identificar el tipo para 
asegurarse de que se envíen 
correctamente. Use el menú 
desplegable.

2. Haz clic en 
“Save” (Guardar).

3. Haga clic en “Continue 
Application” (Continuar Solicitud).

Recibirá un mensaje diciendo 
que los archivos adjuntos se 
han cargado correctamente.

4. Haga clic en “Continue 
Application” (Continuar Solicitud).
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Revisión de la solicitud

1. Revise toda la 
información 
proporcionada. Si tiene 
que hacer algún cambio, 
use el botón “Edit” 
(Editar) de la sección que 
necesite modificar.

Hay una serie de campos resaltados 
en Application Review (Revisión de la 
solicitud). No las incluí todas.
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Revisión de la solicitud

Hay una serie de campos 
resaltados en Application Review
(Revisión de la solicitud). No las 
incluí todas.

1. Revise toda la 
información 
proporcionada. Si tiene que 
hacer algún cambio, use el 
botón “Edit” (Editar) de la 
sección que necesite 
modificar.
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Revisión de la solicitud

1. Revise toda la información 
proporcionada. Si tiene que hacer algún 
cambio, use el botón “Edit” (Editar) de la 
sección que necesite modificar.

2. Marque la casilla de 
certificación.

3 Haga clic en “Continue Application” 
(Continuar Solicitud).
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Envío de solicitudes

Cuando haya revisado toda la información del 
proyecto y lo haya enviado, recibirá un aviso de 
recepción informándole que el envío fue exitoso.

También recibirá un correo electrónico informándole 
que se ha enviado el permiso. Recibirá un Permit ID 
(Número de identificación del permiso) para que pueda 
hacer un seguimiento de su proyecto.

Permit ID

Will add later
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