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Multifamiliar
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• Requisitos
• Inicie sesión a su cuenta de E-Permit
• Crear Solicitud de Permiso
• Información sobre el Lugar de Trabajo
• Información sobre el Proyecto
• Información sobre la Propiedad
• Información Laboral
• Información de Contacto
• Revisión y Envío de Permisos

Temas
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• Cuenta de E-Permits

• Tipo de permiso según la propiedad y el trabajo que se realiza

• Dirección de la propiedad y propietario (el nombre del propietario ya consta en 
el registro, pero puede haber cambiado si la propiedad se ha vendido 
recientemente)

• Nombre del agente de la propiedad si el propietario es una empresa

• Nombre y dirección del solicitante

• Información sobre la propiedad

• Trabajo a realizar

• Nombre y dirección del profesional con licencia

Requisitos
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Acceder a la cuenta de E-Permit

1. Acceda a su cuenta con su nombre de 
usuario o dirección de correo electrónico. 

3. Haga clic en “SIGN IN” (Iniciar 
Sesión).
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Si aún no ha creado una cuenta en E-Permit, 
consulte la ayuda de trabajo "Registro de una 
cuenta E-Permit" para obtener instrucciones.
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Crear una solicitud de permiso

1. Seleccionar “Permits and Inspections” 
(Permisos e Inspecciones).
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2. Seleccione “Create an
Application”  (Crear una Solicitud).



City of Baltimore E-Permits

Crear una solicitud de permiso
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1. Lea las Condiciones del servicio 
y marque la casilla 
correspondiente.

2. Haga clic en “Continue 
Application” (Continuar Solicitud).
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Seleccione el tipo de permiso

1. Seleccione el tipo de permiso. Utilizaremos el 
Permiso Combinado Comercial/Multifamiliar.
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2. Haga clic en “Continue Application” 
(Continuar Solicitud).
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Información sobre el lugar de trabajo

1. Complete los campos obligatorios, “Street #” 
(Número) y “Street Name” (Nombre de la calle)..

2. Haga clic en “Search” (Buscar).

NOTA: La información del propietario es para el 
propietario legal de la propiedad, NO para el 
arrendatario/inquilino

2. Haga clic en “Continue Application” (Continuar Solicitud).

La información de la parcela y del propietario se completará automáticamente.
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Información sobre el proyecto

1. Asigne un nombre a su proyecto. Elija algo con algún significado para 
usted y que sea diferente de otros proyectos que pueda tener.

2. Describa el trabajo a realizar. Proporcione suficientes detalles para que 
el revisor entienda lo que está haciendo.

3. Complete la sección de detalles del proyecto.

4. Complete la sección “Related permit Detail” (Detalles del permiso 
relacionado).

5. Haga clic en “Continue Application” 
(Continuar solicitud).



City of Baltimore E-Permits

Información sobre el proyecto

1. Complete toda la información requerida sobre la propiedad 
en la que se va a realizar el trabajo.

2. Lea y acepte la notificación sobre pintura con plomo.

Es la continuación del Formulario de información del proyecto.

3. Complete la última pregunta relativa a las adaptaciones 
razonables. 

4. Haga clic en “Continue Application” (Continuar solicitud).
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Información sobre el proyecto

Es la continuación del Formulario de información del proyecto.

1. Complete toda la información requerida sobre la propiedad 
en la que se va a realizar el trabajo.

Si omite uno de los elementos, recibirá un aviso como el 
siguiente:

2. Haga clic en la respuesta a la pregunta.

3. Haga clic en “Continue Application” (Continuar solicitud).
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Información sobre la zonificación de la propiedad

Autocompl
etado

Según el lugar en el que esté situada la propiedad puede haber 
consideraciones de zonificación para el proyecto. En este 
caso, la primera serie de elementos ya están completados 
para usted. El área de “Yes/No” (sí/no) tiene un fondo gris para 
indicar que no es necesaria ninguna acción por su parte.

1. Complete la última serie de preguntas.

2. Haga clic en “Continue Application” (Continuar solicitud).
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Protección Contra Incendios

Si la protección contra incendios está incluida en su permiso, 
deberá completar esta sección. 

1. Complete toda la información requerida en relación con el 
sistema de protección contra incendios propuesto.

2. Haga clic en “Continue Application” (Continuar Solicitud).
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Protección contra incendios

1. Complete toda la información requerida en relación con el sistema 
de protección contra incendios propuesto.

5. Haga clic en “Continue Application” (Continuar Solicitud).

4. Haga clic en “Submit” (Enviar).

2. Haga clic en el botón azul  “Add Information” (Agregar Información). 
Se le dará la opción de agregar varias filas, pero por ahora elija la 
primera opción.

3. Complete el formulario emergente.
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Información laboral

1. Haga clic en el botón azul  “Add Information” (Agregar 
Información). Se le dará la opción de agregar varias 
filas, pero por ahora elija la primera opción.

2. Complete el formulario emergente.

3. Haga clic en “Submit” (Enviar).
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Información laboral

Este paso es para agregar un segundo elemento eléctrico a 
nuestro proyecto. Estos pasos pueden repetirse hasta que 
tenga todo su trabajo detallado

4. Como tengo previsto más de un elemento, volveré a 
hacer clic en el botón azul “Add Information” (Agregar 
Información) y seleccionaré la primera opción.

2. Complete el formulario 
emergente adicional

Observe que ambos elementos aparecerán ahora 
en “Electrical Fixtures” (Instalaciones eléctricas).

3. Haga clic en “Submit” 
(Enviar)
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Información de contacto

1. Utilice el menú desplegable para seleccionar 
la función del solicitante. (“Applicant Role” es su 
función, cuál es su relación con el proyecto).

2. Complete el resto de la sección de partes 
responsables.

3. Dado que se ha registrado para obtener una 
cuenta, ya está en el sistema, así que utilice 
“Select from existing Account” (Seleccionar de 
una cuenta existente).

NOTA: Este tipo de permiso requiere dos 
contactos: el solicitante y el propietario.

La ventana emergente muestra los 
nombres asociados a la propiedad.

4. Haga clic en “Continue” 
(Continuar).
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Información de Contacto

1. Seleccione el “Property Owner” 
(Propietario)

No hay ninguna dirección asociada a este contacto, por lo que 
tendremos que agregar una.

2. Haga clic en “Continue” (Continuar)

3. Agregar “Primary Phone” (Teléfono principal)

5. Como no aparece ninguna dirección, haga clic en 
“Add contact address” (Agregardirección de 
contacto)

8. Haga clic en “Continue” 
(Continuar)

4. Seleccione “Organization” (Organización). Al 
hacerlo, se borrará la sección del nombre anterior.
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Información de Contacto

1. Complete la dirección.

2. Haga clic en “Save and Close” (Guardar y cerrar).

3. Utilice el menú desplegable y 
seleccione “Mailing”  (Dirección
Postal).

5. Haga clic en “Save and Close” 
(Guardar y cerrar).

6. Haga clic en “C.ontinue” 
(Continuar)4. Introduzca o confirme la 

dirección.

Verá el mensaje  “Contact address
added successfully” (Dirección de 
contacto agregada correctamente).
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Información de Contacto

Se ha agregado el propietario. Ahora 
tendrá que agregar al solicitante para 
que cumpla las condiciones del 
permiso.

1. Haga clic en “Select from existing
account” (Seleccionar de una cuenta 
existente), ya que sabemos que la 
cuenta existe.

2. Haga clic en “Associated Contact” 
(Contacto Asociado), ya que también 
somos el solicitante de este ejercicio.

3. Haga clic en “Continue” (Continuar)

4. Seleccionar “Applicant” 
(Solicitante).

4. Haga clic en “Continue” (Continuar).
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Información de Contacto

Se han cumplido las condiciones de contacto. Hay un 
solicitante y un propietario.

1. Haga clic en “Continue Application” 
(Continuar Solicitud).
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Información de Contacto

Aunque parece que se cumplen las condiciones de 
información de contacto, cuando el propietario es una 
empresa, debe asignarse un agente.

3. Haga clic en “Continue” 
(Continuar).

1. Haga clic en “Add New” (Agregar 
nuevo).

2. Seleccione “Authorized Agent” (Agente 
autorizado) en el menú desplegable.
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Información de Contacto

1. Nombre completo, teléfono y 
correo electrónico.

2. Haga clic en “Add Contact Address” 
(Agregar dirección de contacto).

3. Información completa sobre la 
dirección.

4. Haga clic en “Save and Close” 
(Guardar y Cerrar).
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Información de Contacto

1. Haga clic en “Continue” 
(Continuar).

Aparecerá un mensaje 
indicando que la dirección se ha 
agregado correctamente.

Recibirá un mensaje diciendo 
que el contacto se ha agregado 
correctamente y aparecerá en 
su lista de contactos.

2. Haga clic en “Continue 
Appllication” (Continuar Solicitud).
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Información sobre Profesionales con Licencia

Para que el permiso pueda tramitarse, 
debe agregarse al proyecto un profesional 
autorizado.

1. Haga clic en “Look up” (Buscar).

2. Introduzca cualquier información 
conocida en la sección “Look up License
Section” (Búsqueda de Licencias). Si lo 
tiene, el número de licencia es la forma 
más rápida de localizar a su contratista.

3. Haga clic en “Look up” (Buscar).
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Información sobre Profesionales con Licencia

1. Aparecerá una lista de contratistas. 
Seleccione la persona que realizará el trabajo.

2. Haga clic en “Continue” 
(Continuar).

3. Haga clic en “Continue
Application” (Continuar Solicitud)

Aparecerá un mensaje 
indicando que el profesional 
autorizado se ha agregado 
correctamente.
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Documentación justificativa

Deberá agregar planos para este permiso. El tipo y la cantidad de planos 
variarán en función de los trabajos descritos en el permiso.

1. Haga clic en “Add” (Agregar) para agregar cada una de 
sus imágenes.

2. Haga clic en “Continue Application” 
(Continuar Solicitud).

Recibirá un aviso de que los documentos se han 
cargado correctamente.
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Revisión de la solicitud de permiso

1. Revise toda la información 
proporcionada. Si necesita realizar 
algún cambio, use el botón “Edit” 
(Editar) de la sección que necesite 
modificar.
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Revisión de la solicitud de permiso

1. Revise toda la información 
proporcionada. Si necesita realizar 
algún cambio, use el botón “Edit” 
(Editar) de la sección que necesite 
modificar.
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Revisión de la solicitud de permiso

3. Haga clic en “Continue 
Application” (Continuar Solicitud).

2. Haga clic en esta casilla para 
aceptar las certificaciones.

1. Revise toda la información proporcionada. 
Si necesita realizar algún cambio, use el 
botón “Edit” (Editar) de la sección que 
necesite modificar.
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Envió de solicitudes

Una vez que haya revisado toda la información del proyecto y lo 
haya enviado, recibirá un acuse de recibo informándole de que 
el envío se ha realizado correctamente.

También recibirá un correo electrónico informándole de que se 
ha enviado el permiso. Se le proporcionará un Número 
Identificación del Permiso para que pueda hacer un 
seguimiento de su proyecto.

Número Identificación del Permiso

Número 
Identifica
ción del 
Permiso



City of Baltimore E-Permits 32


	E-Permits de la ciudad de Baltimore: Permiso Comercial / Multifamiliar
	Temas
	Requisitos
	Acceder a la cuenta de E-Permit
	Crear una solicitud de permiso
	Crear una solicitud de permiso
	Seleccione el tipo de permiso
	Información sobre el lugar de trabajo
	Información sobre el proyecto
	Información sobre el proyecto
	Información sobre el proyecto
	Información sobre la zonificación de la propiedad
	Protección Contra Incendios
	Protección contra incendios
	Información laboral
	Información laboral
	Información de contacto
	Información de Contacto
	Información de Contacto
	Información de Contacto
	Información de Contacto
	Información de Contacto
	Información de Contacto
	Información de Contacto
	Información sobre Profesionales con Licencia
	Información sobre Profesionales con Licencia
	Documentación justificativa
	Revisión de la solicitud de permiso
	Revisión de la solicitud de permiso
	Revisión de la solicitud de permiso
	Envió de solicitudes
	Slide Number 32

