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E-Permits de la ciudad de 
Baltimore: Agregar un Contacto
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• Individuo con Asociación de la Propiedad
• Organización con Asociación de la Propiedad
• Contacto de la Organización

Temas
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Individuo con Asociación de la Propiedad

1. “Select from existing Account” 
(Seleccionar de Cuenta existente)

3. Haga clic en “Continue” 
(Continuar)

2. Haga clic en “Associated Contact” 
(Contacto Asociado)

Una vez que haya completado la 
información inicial del permiso 
como:
• Información sobre el Lugar de 

Trabajo
• Información sobre el Proyecto
• Información sobre la Propiedad
• Información Laboral

Deberá agregar contactos. La ventana emergente muestra 
los nombres asociados a la 
propiedad
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Individuo con Asociación de la Propiedad

1. Para este ejemplo, actuaré como 
“Applicant” (Solicitante)

La dirección ya está incluida.

2. Haga clic en "Continue“ (Continuar)

3. Agregue “Primary Phone” 
(Teléfono principal)
4. Seleccione  
Individual/Organization
(Individuo/organización)

5. Si la dirección ya existe, vaya al paso 
8 y haga clic en “Continue” (Continuar). 
De lo contrario, haga clic en Add
Contact Address“ (Agregar dirección de 
contacto) y vaya al paso 6.

6. Verifique la dirección y 
complete los campos que 
falten

7. Haga clic en “Save and 
Close” (Guardar y cerrar)
8. Haga clic en “Continue” 
(Continuar). 
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Organización con Asociación de la Propiedad

1. Para agregar una organización que está 
asociada a la propiedad, utilice “Select from
existing account” (Seleccionar de Cuenta 
existente)

La ventana emergente muestra los 
nombres asociados a la propiedad.

3. Haga clic en  “Continue” 
(Continuar). 

2. Haga clic en “Associated
Owner” (Propietario asociado)

Agregar una organización como 
propietaria.
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Organización con Asociación de la Propiedad

1. Seleccione “Property Owner” 
(Propietario)

No hay ninguna dirección asociada a este 
contacto, por lo que tendremos que agregar una.

2. Haga clic en “Continue” (Continuar)

3. Agregar “Primary Phone” (Teléfono Principal)

5. Como no aparece ninguna dirección, haga 
clic en “Add contact address” (Agregar 
dirección de contacto)

8. Haga clic en  “Continue” 
(Continuar). 

4. Seleccione “Organization” (Organización). Al 
hacerlo, se borrará la sección del nombre 
anterior.
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Organización con Asociación de la Propiedad

1. Introduzca la dirección

2. Haga clic en “Save and Close” 
(Guardar y cerrar).
3. Utilice el menú desplegable y 
seleccione “Mailing” (Dirección 
Postal)

5. Haga clic en "Guardar y Cerrar"

6. Haga clic en  “Continue” 
(Continuar). 

4. Introduzca o confirme la 
dirección

Verá el mensaje “Contact
address added successfully”  
(Dirección de contacto 
agregada correctamente).



City of Baltimore E-Permits Version 24-11-22

Contacto del Agente de Organización

Cuando el propietario es una empresa, debe asignarse 
un agente.

3. Haga clic en “Continue” 
(Continuar). 

1. Haga clic en “Add New” 
(Agregar nuevo)

2. Seleccione “Authorized agent” (Agente 
Autorizado) en el menú desplegable.
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Contacto del Agente de Organización

1. Nombre completo, teléfono y 
correo electrónico

2. Haga clic en “Add Contact
Address” (Agregar dirección de 
contacto) 3. Información completa sobre la 

dirección

4. Haga clic en "Guardar y Cerrar"
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Contacto del Agente de Organización

1. Haga clic en  “Continue” 
(Continuar). 

Aparecerá un mensaje en verde 
indicando que la dirección se ha
agregado correctamente.

Verá un mensaje en verde 
diciendo que el contacto se ha 
agregado correctamente y 
aparecerá en su lista de 
contactos.

2. Haga clic en “Continue 
Application” (Continuar Solicitud)
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