


Il - requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de contratagdo
de bens, servigos e obras e requeré-la;

IV - drea técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsdvel por analisar o documento de formalizagdo de demanda, e promover a
agregacao de valor e a compilagdo de necessidades de mesma natureza; e

V - equipe de planejamento da contratagdo: conjunto de agentes que reinem as
competéncias necessarias a completa execugdo das etapas de planejamento da contratagdo, o que
inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e de uso do objeto, licitagoes e contratos,
dentre outros.

§ 12 Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente
publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, detenha conhecimento
técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no inciso |V do caput.

§ 2° A definicdo dos requisitantes, das dreas técnicas e da equipe de planejamento da

contratacdo ndo ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas no CIDASSP.

Sistema TR Digital

Art. 42 Os TR dos procedimentos licitatérios do CIDASSP poderdo ser elaborados no Sistema
TR Digital, observados os procedimentos estabelecidos no manual técnico operacional que sera
publicado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo
Digital do Ministério da Economia, disponivel no enderego eletronico www.gov.br/compras, para
acesso ao sistema e operacionalizagao.

Paragrafo Unico. Em caso de ndo utilizagdo do Sistema TR Digital pelo CIDASSP, a elaboragdo
do TR devera ocorrer em ferramenta informatizada prépria, atendidas as regras e os procedimentos
de que dispde a Instrugdo Normativa SEGES/ME N2 81, de 25 de novembro de 2021.

Art. 52 Caso o CIDASSP opte por utilizar o Sistema TR Digital da Secretaria de Gestdo da
Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdao e Governo Digital do Ministério da Economia, a
utilizagdo ocorrera por meio de cessdo de uso do Sistema, através de termo de acesso, conforme

disposto na Portaria n2 355, de 9 de agosto de 2019.

CAPITULO I
ELABORAGCAO

Diretrizes Gerais
Art. 62 O TR, a partir dos Estudos Técnicos Preliminares — ETP, se elaborados, definira o objeto

para atendimento da necessidade, a ser enviado para o setor de contratagdes no prazo definido no




calenddrio de contratacdo de que trata o inciso Ill do art. 82 da Instrugdo Normativa n? 02/2024 do
CIDASSP.

§ 1 © Os processos de contratacdo direta de que trata o art. 72 da Lei n® 14.133, de 12 de abril
de 2021, serdo instruidos com o TR, observado em especial os arts. 82 e 10.

§ 22 O TR serd utilizado pelo CIDASSP como referéncia para a andlise e avaliagdo da
conformidade da proposta, em relagdo ao licitante provisoriamente vencedor.

Art. 72 O TR devera estar alinhado com o Plano de Contratacdes Anual, além de outros
instrumentos de planejamento do CIDASSP.

Art. 82 O TR sera elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e requisitante ou,

quando houver, pela equipe de planejamento da contratagdo.

Contetido

Art. 92 Deverdo ser registrados no Sistema TR Digital os seguintes parametros e elementos
descritivos:

| - definicdo do objeto, incluidos:

a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua
prorrogagao;

b) a especificagdo do bem ou do servigo, preferencialmente conforme catilogo eletrdnico de
padronizacdo de que trata a Portaria n? 938, de 2 de fevereiro de 2022, observados os requisitos de
qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca;

¢) a indicacdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisério e
definitivo, quando for o caso;

d) a especificacdo da garantia exigida e das condi¢des de manutencio e assisténcia técnica, quando
for o caso;

Il - fundamentagdo da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes, quando elaborados, ou, quando n3o for possivel divulgar esses
estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informacées sigilosas;

Il - descri¢do da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto, com
preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia circular, caso possivel;

IV - requisitos da contratagao;

V - modelo de execucdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucao do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo CIDASSP;

VII - critérios de medigdo e de pagamento;







CAPITULO IN
DISPOSICOES FINAIS

Orientagbes Gerais

Art. 12. O TR devera ser divulgado na mesma data de divulgacdo do edital ou do aviso de
contratacdo direta no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP e no sitio eletronico do
CIDASSP, como anexo, sem necessidade de registro ou de identificacdo para acesso.

Art. 13. O CIDASSP, os dirigentes e os servidores que utilizarem o Sistema TR Digital
responderdo administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido de
senhas de acesso ou que transgrida as normas de seguranca instituidas.

§ 1° O CIDASSP assegurara o sigilo e a integridade dos dados e informagSes constantes do
Sistema TR digital e o protegerdo contra danos e utilizagdes indevidas ou desautorizadas.

§ 29 As informagdes e os dados do Sistema TR digital ndo poderdo ser comercializados, sob
pena de cancelamento da autorizagdo para 0 acesso, sem prejuizo das demais cominagoes legais.

Art. 14. Os casos omissos serdo dirimidos pelo Presidente do CIDASSP, que podera expedir
normas complementares para a execugdo desta instrugdo normativa, bem como disponibilizar
informacdes adicionais em meio eletrdnico para fins de operacionalizagdo do TR Digital caso seja

elaborado por ferramenta informatizada prépria.

Regra de transi¢ao

Art. 15. Até a completa disponibilizagdo do Sistema TR digital, para atendimento ao disposto
nesta Instrucdo Normativa, o CIDASSP poderd utilizar outra ferramenta eletronica para a elaboragao
do TR, desde que, ao final, seja apensado aos autos de contratagdo no sistema informatizado de

controle e movimentacgdo de processos administrativos eletronico oficial.

Vigéncia

Art. 16. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor em 10 de janeiro de 2024.

Sdo Sebastido dp Paraiso/MG, 09 de janeiro de 2024.

ARCELO DE MORAI
residente do CID.
Prefeito de Sao stido do Paraiso



