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Sustentavel

TERMO DE REFERENCIA -
PROCESSO N° 005/2025

Dispensa Eletronica 001/2025

1.1. Contratacio de Empresa especializada na prestacdo de servico de Manutencio,
Hospedagem, Dominio do site do CIDASSP, e 5 e-mails, nos termos da tabela
abaixo, conforme condic¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE | QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 [MANUTENCAO E SERVICOS 12 R$302,62 R$3631,44
HOSPEDAGEM DO SITE
DO CIDASSP

(www.cidassp.mg.gov.br)

MANUTENCAO
HOSPEDAGEM
DOMINIO
5 E-MAILS

1.2. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem/servigo de
luxo, conforme Decreto Municipal n°® 6.186/2022 (Regulamento de Bens de Consumo

e de Luxo).

1.3. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns,

1.4.0 prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 01 (um) ano contados do(a) assinatura do
contrato prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°

14.133, de 2021.

14.1. O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista

que se faz necessario o acesso a informacao a toda a populagdo, sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em

relagdo a vigéncia da contratagdo.

2.1. A Contratagdo se faz necessaria para manter o acesso da populagdo ao site
do CIDASSP, onde podem ter acesso as informagdes e eventos sobre a instituigdo,

visando a transparéncia e respeito ao publico que atendemos nas cidades consorciadas.
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2.2.0 objeto da contratacio s'euétfzr'féi§'revisto no Plano de Contratacdes Anual 2025.

3.1. Deverad contratar empresa capaz de realizar a prestacdo do servico com
qualidade, atendendo as normas e expectativas do CIDASSP, sendo ao final realizado

backup de todos os e-mails, e dados do cidassp.

4.1. O servigo a ser fornecido devera atender as necessidades do CIDASSP, com
atendimento rapido e eficaz sempre que surgir a necessidade de mudanga no servigo contratado.
A empresa devera fornecer treinamento aos servidores.

Condigoes de execucao

5.1. A prestagdo do servigo devera ter inicio com até 30 dias apds a assinatura do contrato.

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

6.4. O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o orgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentag¢do
do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de

execu¢do da contratada, quando houver, do método de aferi¢cdo dos resultados e das sangoes
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aplicaveis, dentre outros.
6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lein® 14.133. de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para o Municipio, nos termos do inciso VI do art. 20 da Instru¢do Normativa n°
001/2024.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato

todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario

para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados, conforme prevista na Lei n® 14.133

de 2021. art. 117, §1° ¢ inciso II do art. 20 da Instrucdo Normativa n°® 001/2024:

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do

contrato emitird notificagdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
corre¢do, nos termos do inciso III do art. 20 da Instru¢do Normativa n° 001/2024;

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil,
a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Instru¢do Normativa n° 001/2024

- Regulamento Agente de Contratagdo, art. 20, inciso IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato (Instrugdo Normativa n° 001/2024 - Regulamento Agente de Contratagao, art. 20, inciso
V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a
prorrogagao contratual (Instru¢cdo Normativa n° 001/2024 - Regulamento Agente de Contratagao,
art. 20, inciso 1V).

6.7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia
(Instrucdo Normativa n° 001/2024 - Regulamento Agente de Contratagdo, art. 19, inciso II).

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condigdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario competéncia (Instrucdo Normativa n°® 001/2024 -
Regulamento Agente de Contratagao, art. 21, incisos I e II).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal

administrativo do contrato atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor
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do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia
(Instrucao Normativa n° 001/2024 - Regulamento Agente de Contratagdo, art. 21, incisos IV).

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade do Municipio
(Instrucdo Normativa n° 001/2024 - Regulamento Agente de Contratagao, art. 19, inciso IV).

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de
habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, € anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Instru¢do Normativa n° 001/2024 - Regulamento Agente de Contratacdo, art. 19,
inciso III).

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato ¢ as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

(Instru¢dao Normativa n° 001/2024 - Regulamento Agente de Contratagdo, art. 19, inciso II).

6.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formaliza¢do de processo
administrativo de responsabiliza¢do para fins de aplicacdo de sangGes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Instru¢do Normativa n° 001/2024 - Regulamento Agente
de Contratagdo, art. 19, inciso 1X).

6.10.0 fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogagao
contratual. (Instru¢do Normativa n° 001/2024 - Regulamento Agente de Contratagdo, art. 20,
inciso VII).

6.11. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Instrugdo Normativa n°

001/2024 - Regulamento Agente de Contratagao, art. 19, inciso VI).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
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7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou
7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do

servi¢o, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento
7.12.  Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 30 (trinta) dias, pelos fiscais

técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das

exigéncias de carater técnico ¢ administrativo. (Art. 140, I.a.dalein®14.133 e Arts. 20. X e 21
VII da Instrucdo Normativa n° 001/2024 - Regulamento Agente de Contratacio ).

7.12.1. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagao
de cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestagdo dos servicos a que se referem
a parcela a ser paga.

7.12.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico. (Art. 20, X, Instrucdo Normativa n°® 001/2024 - Regulamento Agente de Contratagdo ).
7.12.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de

carater administrativo. (Art. 21. VII. da Instrucdo Normativa n° 001/2024 n® XXX/2023 -

Regulamento Agente de Contratacdo )

7.12.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento
provisorio sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.13. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avalia¢Ges da execugdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da presta¢do dos servigos realizados em consonancia
com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos
a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.13.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais

pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.13.2. A fiscalizacdo nao efetuara o teste da tiltima e/ou tinica medigao de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no

Recebimento Provisorio. (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lein® 14133, de 2021)

7.13.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a

conclusao de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.
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7.13.4. Os servicos podetdo Ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.14. Quando a fiscalizacao for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em
relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.15. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.15.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo
contratado, com mengado ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme Instru¢do Normativa n°® 001/2024 -
Regulamento Agente de Contratagdo.

7.15.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregoes;

7.15.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

7.15.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacdo.

7.15.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagao

dos procedimentos de liquidag@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.16. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade

e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133. de 2021, comunicando-

se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc@o do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.17. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de cobranga.
7.18. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucao do contrato.

Rua Mariana Amaral, 30 — 22 andar - Lagoinha — Cep: 37.957-020
Sao Sebastido do Paraiso-MG —Tel: (35) 3558-8425
www.cidassp.mg.gov.br



Intermunicipal de
Desenvolvimento
Sustentavel

CID S?D

Consércio

Liquidacao

7.19. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
dez dias uteis para fins de liquida¢do, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo.
7.19.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao

ultrapassem o limite de que trata o inciso I1 do art. 75 da Lei n°® 14.133. de 2021.

7.20. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais

do documento, tais como:

7.20.1. o prazo de validade;

7.20.2. a data da emissao;

7.20.3. os dados do contrato ¢ do 6rgdo contratante;

7.20.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.20.5. o valor a pagar; e

7.20.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.21. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca

equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que
o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagédo da
regularizagdo da situagdo, sem Onus ao contratante;

7.22. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-/ine ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios

eletronicos oficiais ou a documentagcdo mencionada no art. 68 da L.ein® 14.133. de 2021.

7.23. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF ou em outro sistema
informatizado para: a) verificar a manutengao das condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b)
identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
que implique proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas

indiretas.

7.24. Constatando-se, junto ao SICAF ou em outro sistema informatizado, a situagdo de
irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo
de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.25. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser

efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento
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de seus créditos.
7.26. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.27. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagdo junto ao
SICAF ou em outro sistema informatizado utilizado pelo Municipio.

Prazo de pagamento

7.28. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme secédo anterior.

7.29. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplica¢do do indice /PCA-E ou outro equivalente de corre¢do monetaria.
Forma de pagamento

7.30. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente ou pix, indicados pelo contratado.

7.31. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

7.32. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.
7.32.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando

houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagdo vigente.

7.33. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n°® 123. de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito
7.34. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituigio financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53,

de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.34.1. As cessoes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagdo do
contratante.
7.35. A eficécia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracao,

esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.36. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigac¢do contratual de cumprimento de
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todas as condi¢des de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento
de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo
se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor,
ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o

art. 12 da Lei n°® 8.429. de 1992 tudo nos termos do Parecer JL.-01. de 18 de maio de 2020.

7.37. O crédito a ser pago a cessionaria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, ¢ o desconto de multas, glosas ¢ prejuizos
causados a Administracdo.

7.38. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob

a integral responsabilidade do contratado.

8.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO,
na modalidade DISPENSA, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO POR ITEM.
Exigéncias de habilitacio
Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga

de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

8.4. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado
da Condi¢ao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da  autenticidade no  sitio  https:/www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus

administradores;
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8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua

sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77. de 18 de marco de 2020.

8.7. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.3. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de
16 de dezembro de 1971.

8.10. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar ¢ do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de
2021.

8.11. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971,
de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.12. Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade
contratada sujeita a autoriza¢do), expedido por (especificar o orgdo competente) nos termos

do art. ..... da (Lei/Decreto) n° ........

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou

da consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.14. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;
8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751. de 02 de outubro de 2014, do Secretario da

Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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8.16.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantla o Tempo de Servigo (FGTS);

8.17.  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452. de 1° de maio de
1943:

8.18. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Municipal/Distrital] relativo ao

domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante
mediante apresentagdo de certiddao emitida pela Secretaria de Estado competente

8.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual] ou [Municipal]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123. de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacio Economico-Financeira
8.23. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei

n°® 14.133. de 2021, art. 69. caput. inciso II);

8.24. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar:
8.24.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para

a contratagdo e que executardao o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo € a comprovacao

de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°
inciso XI. 21. inciso I e 42. §8§2°a 6°da Lein. 5.764. de 1971;

8.24.2. A declaracdo de regularidade de situa¢do do contribuinte individual —

DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
8.24.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a prestagdo do servigo;

8.24.4. O registro previsto na Lein. 5.764. de 1971, art. 107;

8.24.5. A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; €

8.24.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; ¢)

regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
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convocacdo das trés tltimas assembleias gerais extraordindrias; ¢) trés registros de presenga dos

cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; ¢ f) ata
da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao;
8.24.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.

112 da Lein. 5.764. de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi

exigida pelo 6rgdo fiscalizador.

9.  ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1.0 custo estimado total da contratacdo ¢ de R$3.631,44, conforme custos

unitarios apostos na [tabela acima]

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do Municipio.
10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA — FICHA 10

Sao Sebastido do Paraiso, 18 de fevereiro de 2025.

GUILHERME JOSE PESSONI
Agente de Contratagdo da Comissdo de Contratagdo do CIDASSP
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