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EL COMITE EJECUTIVO DE LA ASOCIACION NACIONAL DE TIRO CON

ARCO DE GUATEMALA

CONSIDERANDO

N\ Que es conveniente modernizar las politicas de la adminisiracion financiera de
la Asociacion Nacional de Tiro con Arco de Guatemala, propiciando la creacion
de las herramientas administrativas que faciliten un rmnranejo técnico,
transparente, flexible y eficiente de los recursos economicos y que estén en
congruencia con las técnicas modernas financieras.
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CONSIDERANDO
Que es necesario regular los mecanismos qu2 den sopor= a la gestion
adm nistrativa, que se desarrolle y que a la vez sirvan para agil zar la ejecucion
del casto a fin de alcanzar las metas y objetivos establecidos.

POR TANTO

En ejercicio de la atribucion establecida en el Articulo 17, inciso 7) de los
Estatutos de la Asociacion Nacional de Tiro con Arco.

RESUELVE:

APROBAR LAS NORMAS PARA EL USO, MANEJO Y CONTROL DE LA
EMISION DE CHEQUES DE LA ASOCIACION NACIONAL CE TIRO CON
ARCO

| EMISION DE CHEQUES

PRIMERO:
Destinatarios: Contabilidad, Secretaria, Comité Ejecutivo, Direccion Técnica,
asi como todo el personal que esté vinculado directa o incireccamente con su

cumplimiento.
SEGUNDO:
Obligatoriedad de uso:

l. Todo acuerdo de caracter normativo suscrito por la Asociacion
Nacional de Tiro con Arco, es de estricto cumplimignto institucional.

2 av. 8-35 zona 2, Interior Finca el Zapote, Club Caza, Tiro y Pesce
Teléfono (502) 22888099 (502) 22478808 502)22478809
www.arcoguatemala.org
Mail.: asociacién.archery@amail com




QP o
i) DA

world archery
americas
Todc caso no contemplado en el presente documento, debera ser
resuelto por el Comité Ejecutivo de la Asociacicn Nacional de Tiro

con Arco, o por el Presidente del Comité Ejecuiivo o en su defecto

por el Tesorero del Comité Ejecutivo ce conforridad con las leyes,
reglamentos, convenios y acuerdos, que le fueran aplicables.

TERCERO:
Objetivo General: Facilitar el proceso de manejo de cuentas bancarias de la
Asociacion.

CUARTO:

Objetivo Especifico: Agilizar y ordenar el proceso de emisicn y autorizacion de
checues, destinadas al desarrollo absoluto de las actividades, de la Asociacion
Nacional de Tiro con Arco.

QUINTO:

Autorizacion: Todos los cheques emitidos por la Asociacién Nacional de Tiro
con Arco, deberan ser autorizados por el Presidente d=I Comité Ejecutivo
hasta por un monto de diez mil quetzales exactos (Q10,000 00) , los cheques
mayores de (Q.10,000.01), en adelante deben se~ Autorizacc por el Presidente
y el Tesorero del Comité Ejecutivo quienes son los Cuentedantes ante la
Contraloria General de Cuentas y hacerlos saber del comité en sesion
siguiente donde quedaran plasmados en punto de acta.

SEXTO:
Documentos: Cada cheque debera contar con 'os siguientes documentos de
respaldo:

CHEQUE DE SERVICIOS:

Requisiciéon de!l Servicio (Elaborado por unidad solicitante)

Cotizaciones dal Servicio (Autorizada con firma Comité Ejecutivo)

Orden de compra por servicios (Firmada por Compras y Comité

Ejecutivo)

4. Factura de Proveedor de Servicio (Datos y autenticidad Comprobada)

5. Informe de Servicio Prestado (Firmado por proveedor, Solicitante y
Comité Ejecutivo)

6. Publicacion en Guatecompras en el Rango de 10,000.C1 al 90,000.00

N

CHEQUE DE COMPRAS:

1. Requisicion de Compra (Elaborada por unidad solicitante;

2. Cotizaciones del bien a Comprar (Autorizado con Firma Comité
Ejecutivo)

3. Orden de Compra (Firmada por Compras y Comité Ej=cutivo)
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4. Factura del Proveedor (Datos y Autenticidad Comprobeda)
5. Ingreso a Almacén (Firmada por Encargado Almacén)
6. Salida de Almacén (Firmada por Encargade Almacén y Solicitante)

§ 7. Publicacion en Guatecompras en el Rango de 10,000.C1 a 90,000.00
SEPTIMO:
\ Cotizaciones: Para que una Compra o Servicio puedan llegar a emision de

cheque deben contar con los siguientes rangos de Cotizacion

De 1,000.00 a 10,000.00 2 Cotizaciones.
De 10,000.01 a 90,000.00 3 Cotizaciones.
De 90,000.01 en adelante Proceso Ordenaco en Ley de Contrataciones

y adquisiciones del estado

OCTAVO:

Responsable: El Departamento de Contabilidad es el responsable de la emision
de los Cheques de la Asociacion, siempre bajo la Supervision del Tesorero del
Comite Ejecutivo.

NOVENO:

Renglones Autorizados: Se emitiran Cheques unicamente enmarcados dentro
de lcs Renglones del Presupuesto de Gastos de |2 Asociacion Nacional de Tiro
con Arco, previamente autorizado en Asamblea por la Asociac 6n Nacional de
Tiro con Arco.

DECIMO:

Casos No Previstos: Los casos no previstos =n las presentes normas, a
solicitud de Contador General, seran resueltos por el Presidente o Tesorero del
Comité Ejecutivo emitiéndose para su efecto la resolucion cor-espondiente.

Il CONTROL Y FISCALIZACION:

DECIMO PRIMERO:
‘Controles y Prohibiciones

e El Departamento de Contabilidad realizera revisicnes Periddicas de
todos los Voucher de Cheques Emiticos para verificar que todos cuenten
con sus respectivos respaldos.

Fiscalizacion: E| Presidente y el Tesorero del Comité Ejecutivo solicitaran
informacion al Contador General sobre las Operaciones de Chaques, en Libro
de Bancos, Contabilided, Cajas Fiscales, Conciliaciones, Respaldo de
Documental y cualquier oiro que se considere perinente.
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