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Mariana Gomez Parra

Secretaria ejecutiva

Experiencia laboral

Secretaria ejecutiva Minera Allende

mar. 0218 - Presente

Providencia, Santiago

e Apoyar en actividades administrativas

e Preparar reportes e informes

e Redactar comunicacion interna para las diferentes areas
e Coordinar la atencion a visitantes

e Cumplir con la Politica de Seguridad y Salud ocupacional

Educacién
Técnico en Secretariado Ejecutivo Instituto Politécnico de Santiago
ene. 2018 - dic. 2020

Santiago

Scrum Master Agile Institute CL

dic. 2022 - dic. 2023
Vifa del mar

Correo electrénico

ejemplo@cvmaker.cl

Direccion

Santiago

Nuimero de teléfono
+56 01234567 890

Informacion adicional

Fecha de nacimiento 12-10-1997

Acercade

Con mas de seis afnos de experiencia, me he destacado
por la organizacién del tiempo, la atencion al detalle y
la eficiencia en todas mis actividades. Esto me
permite brindar soporte administrativo de primer

nivel.

Habilidades

Gestidn de proyectos Experto
Hoja de calculo Experto
Word Experto
Conmutador Avanzado
Inglés Habil
Francés Habil



