—
E DINTORM

ISTRUZIONI CREAZIONE e GESTIONE delle PEC

Entrate nel portale con la Vostra User e Password. Vi ricordiamo che la User ¢ il vostro indirizzo
e-mail.

Cliccare su PEC web

AIberoLogico Servizi Online e Iltuo profilo Indietra

['_‘-j - -.,l E J Studio:

Gruppo:

Nowita e scadenze

Mon &1 sono novita

B Messaggi [0/0]

Mon ci sono messaggi

Si aprira la seguente schermata, cliccare sul pulsante Crea nuova Richiesta PEC

© Posta Elettronica Cerlificata vtente: mariorossi  studio: sTubIo ROSSI Indistra

F: Ri PEC

(" Crea nuova Richiesta PEC |

In lavorazione

id Situazione PE Data Cognome e Home Indirizzo Titolare PEC Denominazione Rl  Indirizzo PEC richiesto

[ | I I || i 1L

25 In lavorazione 2070972011 ROSS] MARIC -, Blamiapec, it

Nella seguente schermata, compilare i campi CODICE FISCALE - COGNOME - NOME con i dati del
TITOLARE DELLA PEC da richiedere e cliccare su Avanti.

| #Nuova richiesta PEC

enti dati della person: zhe la richiede:

Codice fiscale
Cosnone

0’5 Strumenti [TAvanti >>




Si aprira la seguente schermata, compilare tutti i campi richiesti con i dati del titolare della PEC.
Vi consigliamo di inserire nella parte "RECAPITI PER COMUNICAZIONI DI SERVIZIO" i dati del Vostro
Studio.

‘ Posta Elefironica Cerlificata utente: Mario rossi  studio: sTUDIO Idietro

& 4 EC

ne [errata)

|_J Dati anagrafici

Documento di riconoscimento
Recapito di servizio

|_J Tipologia

(] Ditta/Societa' /Ente

] Indirizza PEC

Consenso dati personali Codice fiscale RSSMRAABOAN F205

[_] #odulo Richiesta Cognome ROSSI

Nome / MARID

Data nascita / 0101580 | Sesso| 4

RICHIESTE PEC

DATI ANAGRAFICI

Comune (o stat/ estero di naszcita)
MiLann [ | |
DEHZA /

stato |/ | | [ fireua

Comune / ChP

MiLang [ 1EE

Indirizo [ wia v | DELLE PAMULE
Frazjone
DOCUMEP/[U D1 RICONOSCIMENTO
Tiy{o documenta Carta didentita’
I)(umero del documento AR2735085

jlasciato da COMUNE DI MILAND
Data rilascio documento 01/01/200
j Data scadenza documento ol/ms2mea
RE&PITI PER COMUNICAZIONI DI SERVIZIO
Telefono 0236510322
Fax 0236510322

E-mail mario.rossi (@ gmail. com

TIPOLOGIA

Titolare PEC | Studio Professionale
DATI DELLA DITTA/SOCIETA'/ENTE
Codice fiscale RSSMRABOANTF2085:
Partita 1\ RssMRAsCAD |
Denominazione MARIO ROSS5! SPA

Forma giuridica

INDIRIZZ O

Quando dovrete inserire il Comune, digitare le prime lettere del comune e selezionatelo dal menu
a tendina (cliccando sopra). Le caselle Provincie, Codice e CAP saranno compilate
automaticamente.

INDIRIZZO

. R

Comune

MAILARD (1]
T o - Murn.

1Y, Cod




Spuntare le caselle (la prima & obbligatoria)

INDIRIZZ0 PEC DA hT}/VﬁRE

Indicare il nomg dellindirizzao di Posta Elettronica Certificata da attivare.
Esempi per pefzone fiziche: mario, rossi, m.rossi, ...
Ezempi impre&e: baramelia, tabacchi.centrale, ...

FEC / | mario.rozsi (@ lamiapec.it

CONSENSO Dh}/P ERSOMNALI

Hila syttescritiola, aoquisite le informazioni fornitemi dal Titolare del Sendzio Meminatl 5.p0.A.,
ai sengi dell'arficolo 13 del D02, p 1962007 ¢ successive modifiche (informativa ¢ consenso al
tratfamento dei 4ot - Mod. WAMOTS pubbticada sul sito winwsicirezzapostale i) in goalitd di
inressato al trattamento!

||.'la it consenso gl frattamento dei dad personali mecessan ad ottenere Lerogazione def
servizi Achiest;

da il consenso al Irgfamenio di dadf personali che lo Heuardane @ fini df vendide direddo di
prodotd o sendzi, @ find di marketing, promogione delle qrEVitd e presentazione delle inizdiative di
Setteetrenta dlintorni 5,51

MODULO RICHIESTA DA STAMPARE

Documento Home file Data e ora Azioni

Una volta compilati tutti i campi cliccare su Verifica

- [_) Dati anagrafici
- [_J Documento di riconoscimento

- [_J Recapito di servizio RICHIESAE PEC

- [_] Tipologia
— . s
. O Ditta/Societa/Ente [fForma guridica | sp | @ |socETaPER AZIONI
- [_) Indirizzo PEC |N9{R|ZZO
- [_]) Consensa dati persanali / Stata | | | - |ITALIA
- [_) Modulo Richiesta
Comune CAP Prow. Cod.
MILAND [ 1EE | i F205
Indirizza WA - | DELLE PRIMULE Rurm, 1

SITUAZIONE PRATICA COMUHICAZIONE PEC AL REGISTRO IMPRESE

| Situazione pratica al RI | [} |
INDIRIZZO PEC DA ATTIVARE

Indicare il nome dellindirizza di Posta Elettronica Certificata da attivare,
Esempi per persone fisiche: mario, rossi, m, rossi, .
Ezempiimprese: baramelia, tabacchi.centrale, ...

PEC mario.rossi (@ lamiapec.it
COMNSENSO DATI PERSONALI

Hila sottoscritiola, acquisite le informazioni fornitemi dal Titolare del Sendzio Mamirial 5.p. A, ,
i sensi dett'orficoto 13 del DL Lgs, p 49852003 e successive modifiche (informative e consenso ol
Frattamento dei dadi - Mod. WAMOTE pudblicata sul sito waw sicurezzapostale.it)in qualité df
interessate al trattamente:

h‘a il comsense gl frattamento dei dadi personali pecessari ad ottenere t'erogazione dei
servizi dchiesti;

da il consenso gl trattamento di dadi persopali che lo Houardano @ find di vendita diretda di
prodotd o sendzi, @ fini di markeding, promogione delle atfididd e presentazione delle iniziative di
SedtectrentadDintorni s.nl,

MODULO RICHIESTA DA STAMPARE

Home file

Documento Azioni

| Rendi completa

a gui per la



Nel caso in cui ci fossero degli errori si aprira la barra delle segnalazioni con la descrizione

& Posta Elefironica Cerfificata utente: maro rossi  studio: s1UDI0 RoSSI

_) Documento di riconoscimentp

) Recapito di servizio
| Tipologia
- [_] DittafSacieta FEnte

RICHIESTE FEC
DATI ANAGRAFICI

dell'errore. Selezionando la riga dell’errore e il campo da correggere verra evidenziato in rosso.

Indietra

_ Indirizzo PEC Codice fiscale GLLMRABOADTF205F

/[ |

) Consenso dati personali
__) Modulo Richiesta

Cognome GlaLLl

Nome

Data nascita 01./01./1580

COMUNE (o stato estaro di nascita) Praow.
MILAND | | | w ]
RESIDENZA

stato | 1 |G Jraua
Comune CAP Prow, Cod.
MILAND [ | 20142 | ™ Fais
Indirizzo Wl ¥ | DELLE PRIMLLE Mum, 1
Frazione |

DOCUMENTO DI RICONOSCIMENTO
Tipo documento Carta d'identita’ » |
Numero del documento ARZ277FE075 |
Rilasciato da COMUME DI MILANO |
Data rilazcio documento 04,/08/2001
Data scadenza documenta 010842015

RECAPITI PER COMUNICAZIONI DI SERVIZIO

Telefono

Campo
Home

Codice fiscale : 4 TI0 rrati ri to al cod, fizcalelGLL:

Indicare il codice fizcale della

persona fizica che richiede la PEC




Quando la procedura sara completa e corretta (e non verranno segnalati errori) cliccare su Salva e
poi su Rendi completa.

Rendi completa

Cliccare quindi su Invia Richiesta.

Chiudi Stampa

[ vedtica Ml saka

( Invia richiesta | | Ripristina |

Si aprira la seguente schermata,
cliccare su Modulo Richiesta PEC, si aprira il contratto in formato PDF.

Evadi Pec

Ultimi passi per l'attivazione della PEC

i fodulo richiesta PEC = FOTOCOPIARE il [ WERTO O R T o del richiedents
A RICHIESTA PEC
indiri -mail indi

4. ARCHIVIARE il

Dopo il clic sul pulsante sottostante, l'attivazione sara effettuata entro

‘ - Clicca qui per creare la PEC




Fate firmare il contratto in tutti e 3 gli spazi dal parte del Vostro cliente.

CONTRATTO PER IL SERVIZIO DI Posta Elettronica Gertificata "SIGUREZZA POSTALES"

- RICHIESTA D4 ATTIVAZIONE —

=,

7

Il sottescritto ROSS| MARIO

nigto @ MILANOD prov. MIT D101 71980

sassn M codics fiscale RESMRABIADIF205X
residente in MILANG prow. Mi cap 20142
indinzze Vié DELLE PRIMULE n. 1

i quialits di bitslare dellimpiess indlvidusle

denominazicns MARID ROSS]

con sede in MILAND prov. Ml cap 20142

inginzzo Vi DELLE PRIMULE . 1

codice fscae REIMRABDADTIFZ05X partita iva 05591341210

Estrami Carte dilsndts’ {da allegars i copis)
numero deourmaiio AKS242640 scadanza ...
rilescizio da COMUNE DI MILANG in defa 13102005

Fecap'll per comuicszion o sendzio
lalatono 025754476 fax D2/5T754476

=-mal mario rossi@ilamispec. it

# canona decama dafls dals o ativezions oel senizio & ha validls' ennaks

indinzzo r.\"F'usta Efsm::n:'ca Cmra da a(n'ual:e
mario.rossi@lamiapec.it

CONDIZIONI PRINCIPALI DI EROGAZIONE DEL SERVIZIO.
Il Servizio SICUREZZA POSTALER & ercgata ol CLIEMNTE sully base di quanio specificata nella preserte "RICHIESTA Bl ATTIVAZIONE & nel bermin & con le
medalita indcate nelle relatios “Candiziont generali < contratia” per il Servizio & Posta Elebironica Canificata SICUREZZA POSTALES (Mod NAM FEGHT -
pubblicate sul sita wivw sicurezzaposiale it ), che devoeng inlendersd qui inbegralmenie richiamale ove non specilicamente ed eapressamente deregalo. La
pregenle “RICHIESTA DI ATTVAZIONE™ & ke sudoeite “Condicni g=neral di conlralbo” costin koo parti mMegranti, sostanziali & nssindiodi i un unico
cartratin e in fal modo devone, pertantn, esser lebe e imerpretate, Bar ke definizion] ded termind ulilzzati nal preserte RICHIESTA DI ATTIVAZIONE, i 2
Tireic AArE, 1 (Dediniziond) oels Condiziont ganarall o contratte (Mod WAk FETOT). Gon 1A softoscsizions oalia presants richiasta. coneaparolks cha chiungque

rilggcia dichiarazicnl mendac & punite 8 gens! del codice penale ¢ dele legai specialiin maleda (. 48 gl D.P R 26 dicemitre 2000 7. £45), 1 sotioesils

Lrate Z20TE0T frma def Chiente _X

dishista i mgire in qualit 6 rsppressntanie dal soggetis ndicata nel preserts meduls o comungue Ji delsgal da qusstullima sie soltsscrzione dells
presants nchissa

—b

A wens e e gh elleli ceglian 1341 21342 co | CLIENTE, dopo aveine press chars ed inlegrale vaone, dichiara & concasars, appravaie ed sccellare
spesifcaments ed esprassaments e claisole contenide aelle Conczionl Genetal o Sontrafia (Mad NAM PECE ) cortendte nel seguentl aicel: 114
|Duratay, Art 5 (Reguimt harswans & softwarel. AMLE [Connessione 3la rete Intermsty; A1 T (Comispettivi gl Servizin), At 8 tAccesso &l Servzio), ArE
finfemnativa e condenss al raltame i dei dab personally A1 10 (Moddcazioni 8l Servizio), At 11 {Diviel), Al 12 (Sospensicne del Servizicg, An13

{Resporsabiita del GESTGRE), Ak 14 (Responsabiild delUTILIZZATORE] Ar15 (Riscksane), Arl. 16 (Cessazions del Servizio), Art. 17 (Disposizioni

generaliy; Art 18 (Fore competenie); frt 20 {Nerme impemtive = conservazione del contreiio),

Drata 224072011 fima del Chevite _X

\

—

Consenso al trattarmento dei dati personali

It scffvsciitiofs, acquiste le mfermazion foritemi dal Triokare del Servizio Maminal S.p4 af sensi delfarticolo 13 del Dlgs n 1982003 & successive
medifichs [infarmatha & consense al trataments dei dati — Mod MAKT1E pubbisata sul sio wiey, sicureazagestale i 3, in quaita di inferessata al ratamanta

da il sonsanms

al trattamente col datl prisenali necessar ad ctlenare Fercgazions del sardzl rchiest (chtligatorie @i finl callativazions del Serdo)

o || consensn

Data ZHOTEI i del Clierbe _X,

al fratiamerite di dati personal che o iguardana a finl o vendia deetta di propn prodotth o servizi a fini o marketing, premeziona delle attivitd @ presentazicns
delle iniziathe di Setteatrenta & Dinomi ool JBcelletive)

A

—

A

firmare

firmare

firmare

IL CONTRATTO FIRMATO E IL DOCUMENTO DI IDENTITA' dovra essere conservato presso il Vostro
Studio ed eventualmente consegnato su nostra espressa richiesta (controllo da parte del CNIPA).



Per attivare la PEC in modo definito cliccare sul pulsante.

& Posta Eletironica Cerificata utente: Studios

Evadi Pec

Ultimi passi per l'attivazione della PEC

. 2 FOTOCOPIARE il
@il indicato per le comunicazi
ar

. ARCHIVIARE il T WT O D R i TO e ULO Fl

Dopo il clic sul pulsante sottostante, l'attivazione sara effettuata entro

‘ - Clicca qui per creare la PEC

All'indirizzo e-mail indicato nella parte "RECAPITI PER COMUNICAZIONI DI SERVIZIO" verra
comunicata |'avvenuta attivazione della PEC e la relativa password.

L'operazione di EVASIONE della PEC puo avvenire anche in un secondo momento dalla schermata

iniziale. Potrete quindi inserire tutte le PEC dei clienti e attivarle quando il cliente avra firmato il
contratto.

Per tornare alla maschera principale cliccate su Esci



Nella maschera principale troverete |'archivio di tutte le PEC inserite.

Sezione Tutte troverete tutte le PEC indipendentemente dal loro stato (evase, complete, in
lavorazione

Postci Elettronica Certificata utente:

Richi PEC

("Crea nuova Richiesta PEC |

Situazione PE Indirizzo Denominazione Indirizzo PEC richiesto

Cognome & NHome Titolare PEC ]

35 Ewasa (creata 20/09/2011 ROSS MARIO MAILAMC (M) - W14 DELLE|Persona fisica (priva; M mario rossit@lamiapes, it
27 Completa 2000942011 WERD| MiRICH MILAMD (M) - V14 DELLE Persona fisica (priva) M mario.verdi@lamiapec, it
235 In lavorazione 20/09/2011 (GlALLI MARID MILAMD (M) - V14 DELLE Persona fisica (priva M mario.giali@lamiapec it

Paginal1 |di1 Visualizzati 1- 3 di 3

E-mal  (TAccedi | ' Elimina m

rumenti

Nella sezione In Lavorazione troverete tutte le PEC incomplete ancora da verificare (es. dati
mancanti)

OSIa Elefiro Cl e Calg
SR Z P
- = =
[om— =18 o =]
In lavorazione
id Situazione PE Data Cognomne e NHome Indirizzo Titolare PEC Denominazione Rl Indirizzo PEC richiesto
C I i I || i I |
25 Inlavorazione 200942011 GIALLI MARIC MILAMO (M) - Wi DELLE Persona fisica ipriva M mario.giali@lamiapes. it
s Pagina 1_; i1 Wisualizzat] 1-1di1

ed Ripristina



Nella sezione Complete troverete tutte le PEC che sono pronte ma devono essere ancora evase.

@ Posta Eletironica Cerlificata uten:=: Hario

Fam P

[ Crea nuova Richiesta PEC |

Complete

id Situazione PE Data Cognome e Home Indirizzo Titolare PEC Denominazione Rl  Indirizzo PEC richiesto

27 Completa 2040942011 WERD MRl MILARC (841] - WI4 DELLE Persona fisica (priva; N mario.werdi@lamiapec, it

Pagina |1 :di 1 Wisualizzati 1-1di1

Emal [(Accedi | Elimina

esta PEC |

Evase

1T T 1T 1 1 1T I
| Il I I | | | |
25 Ewaza [creata 207092011 ROES| MARID MILANC (#1] - Wik DELLE Persona fisica (priva ] mario. rossil@lamiapec. it

id Situazione PE Data Cognome e Home Indirizzo Titolare PEC Denominazione Rl  Indirizzo PEC richiesto

Wisualizzati 1-1di1




Nella sezione Cestinate troverete tutte le PEC che sono state eliminate.

& Posta Elefironica Cerliticata u

[ Crea nuova R

Cestinate

id Situazione PE Data Cognome e Home Indirizzo Titolare PEC Denominazione Rl Indirizzo PEC richiesto

Ll | I || | [

26 |Cestinata 2050972011 ROSS| MARIC (- Dlamiapec.it

Pagina |1 i\:h' 1 Visualizzati1-1di1

<t rumenti Grafici E-mail I: Accedi \ Ripristing

Eliminare una PEC

Per eliminare una PEC selezionate la PEC che volete cancellare e cliccate sul tasto Elimina.

Non potranno essere eliminate le PEC gia EVASE.

Osia Elefiro C e Ccarg
D
[ ] = | o s =]
In lavorazione

id Stuazione PE Data Cognome e Home Indirizzo Titolare PEC Denominazione Rl Indirizzo PEC richiesin
_ I || I || I L [

28 Inlavorazione 20/09/2011 GIALLL MARID MILAMO (M) - WA DELLE Persona fisica (priva M mario.giali@lamiapectit
s Pagina 1 |di1 Vifualizzati 1 - 1 i 1

ed Ripristina
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Evadere una PEC in un secondo momento
Per evadere una PEC gia completa, occorre CLICCARE 2 VOLTE sulla PEC che volete evadere dalla
sezione Complete.

& Posta Elefironica Certificata utent=: mario r Studio: Indietio

Fa Ri PEC

["Crea nuova Richiesta PEC |

. Complete

Situazione PE Data Cognome e Home Indirizzo Titolare PEC Denominazione Rl  Indirizzo PEC richiesto

I I i I I i I

27 Completa 2040952011 WERDI MaRIC MILAMD (M) - W14 DELLE Persona fisica (priva: N mario.verdi@lamiapec. it

Pagina '_1:' i Visualizzati 1-1di 1

Strumenti Grafici E-mail | Accedi I Elimina

Si aprira la schermata con tutti i dati precedentemente inseriti. Cliccate su Invia richiesta per
evadere la PEC.

Data rilazcio documento U7 AU LT
Data scadenza documento /ﬂﬁﬂﬁﬂm 5
RECAPITI PER COMUNICAZIONI Dlw
Telefono 026365154
Fax (026365154
E-n}ﬂ/ | azsistenza (@ lamiapes.it |

TIESTOGIA

| Titolare PEC | |
DATI DELLA DITTA/SOCIETA'/EMTE

Stampa Codice fizcale |

Partita & |

Denominazione |

Forma giuridica

IHNDIRIZZ 0

Procedere come descritto a pag. 6.

Per modificare una PEC non ancora evasa cliccare sul pulsante ripristina, sara possibile
correggere/modificare i dati.

11



Situazione PEC

& Posta Elettronica Cerfificata vrente: 0SSl Studio )R o

Famiglie  Richieste PEC

["Crea nuova Richiesta PEC

Cognome & Home Indirizzo Titolare PEC Denominazione Rl  Indirizzo PEC richies]
2H Evasza (creata PEG) 2050972011 ROSS] MARIC MILAMC (M1 - 314 DELLE Persona fisica (priva M mario, rossii@lamisped]
27 Completa 20/09F2011 WERD| MdRIC MILAMC (M) - %IA DELLE Persona fisica (priva) M mario.verdi@lamiapec.
28 Inlavorazione (e 215092011 GIALLI MILAMO (M1 - 14 DELLE | Persona fisica (priva) K |mario.gialli@lamiapec. il
30Y Invista al Gestore | 1200972011 WERD MARIC MILAMC (A1) - %14 DELLE Persana fisica (prival M marioverdi@lamiapec,
< -
Pagina 1 |di1 Wisualizzati 1 - 4did

i ient Girafici Evmal ((Accedi | " Elimina

In “Situazione PEC” sono presenti 4 stati che puo avere una PEC:

- Evasa
Quando una Pec e stata evasa significa che & stata attivata.

- Completa
Quando una Pec e completa significa che sono stati inseriti correttamente tutti i dati ed & pronta
per essere evasa.

- In Lavorazione
Quando una Pec ¢ in lavorazione significa che devono ancora essere inseriti i dati oppure i dati non
sono stati inseriti correttamente.

- Inviata al Gestore

Quando una Pec e stata Inviata al gestore significa che ci sono problemi di natura tecnica risolvibili
solo dal gestore.

12



