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Microsoft Outlook 2010 (evoluzione della precedente versione Outlook 2007) fa parte della suite
Microsoft Office.
Possiede funzionalita complete per la gestione del tempo e delle informazioni.

Grazie a queste caratteristiche € possibile organizzare e individuare immediatamente le
informazioni necessarie.

Prima diiniziare con la configurazione dovete avere a disposizione la Login e la Password ricevute
a mezzo e-mail al momento dell’attivazione (Attenzione: se si € gia provveduto a cambiare la
password, occorre avere a disposizione quella nuova).

Configurazione:
Procedere nel seguente modo:

Avviare Office 2010, dalla barra degli strumenti selezionare la voce File e di seguito
Aggiungi account;
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Apparira la seguente finestra: spuntare la voce “Configura manualmente...”
e cliccare su Avanti.

Aggiunta nuovo account

Configurazione automatica account
Connettersi ad altri tipi di server,

() Account di posta elettronica

(#) Configura manualmente le impostazioni del server o tipi di server aggiuntivi

vanti = ] [ Aninulla

Nella videata successiva, selezionare I’opzione Posta elettronica Internet, quindi
cliccare su Avanti.

Aggiunta nuovo account

Scegliere il servi2ig

@ Posta elettronica Igternet
Connetki al server POP oNMAP per inviare e ricevere messaggi di posta elettronica,

() Microsoft Exchange o servigio compatibile
Connetti e accedi ai messagagi di pdsta elettronica, al calendario, ai contatti, ai Fax e ai messaggi vocali,
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Cannetti a un servizio di messagaiskica per digpositivi rmobili,
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Configurare il proprio account come nella seguente videata:

Nome: corrisponde al
nome che si desidera
venga visualizzato dai
destinatari dei messaggi
(es. Titolare Email)

Aggiunta nuovo account @

Indirizzo della posta Impostazioni posta elettronica Internet
elettronica: Corrisponde Tutte le seguenti impostazioni sono necessarie per il funzionamento del’account di posta elettronica,
all’indirizzo di Posta
Elettronica Certificata Informazioni utente Prova impostazioni account
(propnamall@lamlapec'lt) Mome; 'Il'ito.lare Emai.l | Dopo aver immesso I informazioni richissts, & consiglisbile
s - — - provare l'account scegliendo il pulsante in basso, E
Inditizzo posta elettronica: propriaemaili@lamiapec.it | necessaria la connessione di rete.
Server di posta in arrivo, Informazioni server |
H . Prova impostazioni account .,
trascrl\(ere esattamentg. Tipo account: POF3 =z
pops.3|curezzapostale.|t = S . . 0 []Frova impostazioni sccount Facendo clic su Avant:
h Findiri di M pops. sicurezzapostale, it
ancne se I'Indirizzo di g RecAbita nuovi messaggi in:

N ; ; Server posta in uscita (SMTPY: | srbps, sicurezzapostale. it
posta e ...... @lamiapec.it [=Mtps it reszapostae: | it e i

Informazioni acces:

(] File di dati di Qutlook esistente

.propriaemail@lamiapec.it

Server di posta in uscita,
trascrivere esattamente:
smtps.sicurezzapostale.it 7
anche se I’indirizzo di

posta e ...... @lamiapec.it
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Memarizza password

utekticazione password di protezione
alkre impostazioni ...
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Nome utente: corrisponde
al’indirizzo di Posta
Elettronica Certificata
(propriamail@lamiapec.it)

Selezionare I’opzione Deselezionare la casella

Memorizza password pe “Prova impostazioni account
evitare di inserirla a i facendo clic su Avanti”

Password: attenzione se
avete gia provveduto a
modificare la Password,
come da noi suggerito,
dovrete inserire quella
nuova scelta da Voi.

Cliccare su Altre impostazioni



Si aprira la seguente finestra, selezionare la cartella Server della posta in uscita.

Selezionare: “ll server della posta in uscita
(SMTP) richiede I'autenticazione”.
Lasciare le altre impostazioni cosi come sono.

Impostazioni posta elettronica Internet E|

Generale | Server della phsta in uscita | Connessione || Impostazioni avanzate

A Il server della posta in uscita (SMTP) richiede l'autenticazions

Si aprira la seguente finestra,
selezionare la cartella
Impostazioni avanzate.

Prima di procedere spuntare la
casella “ll server richiede una
connessione crittografata (SSL)”

Inserire nello spazio Server
posta in arrivo (POP3): 995

Inserire nello spazio Server
posta in uscita (SMTP): 465

Cliccare su OK per
terminare la configurazione.

() Utilizza le stesse impostazioni del server della posta in artivo
() Accedi con

() Accedi al server della posta in arrivo prima di inviare i messaggi

Impostazioni posta elettronica Internet

Generale | Server della posta in uscita | Connesstorm  Impostazioni avanzate

Mumeri porke server

Server posta in arrivo (POP3);

Il server richi

Q95 Walori predefiniti

una connessione critbografata (SSL)
465

Lurngo 1 minuko

|:| Lascia una copia dei messaggi sul server
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Cliccare infine su Avanti.



