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C h a pt er 0 6 -  M a ki n g a p p e al s a n d 
st a yi n g 

I ntr o d u cti o n 

N ot e: Fr o m 2 8. 1 0. 1 3, a n e w a p p e al s s y st e m w a s i ntr o d u c e d c h a n gi n g t h e w a y 

a p p e al s ar e m a d e a n d l o d g e d. H o w e v er, t h e a p p e al s s y st e m pr e 2 8. 1 0. 1 3 i s still 

r el e v a nt w h er e a cl ai m a nt a p p e al s a d e ci si o n n ot ifi e d b ef or e 2 8. 1 0. 1 3. T h e g ui d a n c e 

i n t hi s c h a pt er h a s b e e n a m e n d e d t o r efl e ct t h e n e w s y st e m a n d it i s m a d e cl e ar i n 

t h e t e xt w h e n t h e D M s h o ul d u s e pr e or p o st 2 8. 1 0. 1 3 g ui d a n c e. 

A p p e al s l o d g e d o n d e ci si o n s n otifi e d b ef or e 2 8. 1 0. 1 3 

0 6 0 0 0 	 F or a p p e al s l o d g e d o n d e ci si o n s n otifi e d b ef or e 2 8. 1 0. 1 3, cl ai m a nt s c a n a p p e al t o a 

Ft T w h er e t h e y ar e n ot s ati sfi e d wit h a d e ci si o n. All d e ci si o n s a p p e al e d, i n cl u di n g 

l at e a p p e al s, s h o ul d b e r e c o n si d er e d b y t h e D M, s o t h at o nl y u nr e s ol v e d di s p ut e s g o 

t o a p p e al. T hi s i s al s o t h e p oi nt at w hi c h t h e D M c o ul d i d e ntif y c a s e s t h at ar e o ut of 

t h e Ft T’ s j uri s di cti o n ( s e e D M G 0 6 1 5 0) or t h at h a v e n o r e a s o n a bl e pr o s p e ct of 

s u c c e s s ( s e e D M G 0 6 2 3 3) a n d a p pl y t o t h e Ft T f or stri k e o ut. F or g ui d a n c e o n 

r e c o n si d eri n g d e ci si o n s s e e D M G C h a pt er 0 3. 

0 6 0 0 1 	 T h e Ft T m u st b e c o nfi d e nt t h at t h e D M h a s t h or o u g hl y l o o k e d at t h e d e ci si o n a g ai n, 

a n d c o n si d er s t h at it i s c orr e ct. It i s n ot si m pl y a q u e sti o n of t a ki n g a m or e cl ai m a nt-

fri e n dl y li n e ( D M s m u st still o nl y r e vi s e w h er e t h at i s t h e ri g ht t hi n g t o d o), b ut t h e 

D e p art m e nt h a s t o tr e at, a n d t o b e s e e n t o b e tr e ati n g, t hi s a s p e ct of d e ci si o n 

m a ki n g s eri o u sl y. 

0 6 0 0 2 	 W h er e a n o ut c o m e d e ci si o n h a s b e e n r e c o n si d er e d f oll o wi n g t h e r e c ei pt of a n 

a p p e al, b ut t h er e h a s b e e n n o pri or a p pli c ati o n f or r e vi si o n, a n d t h e r e s ult of t h e 

r e c o n si d er ati o n i s n o c h a n g e, a d e ci si o n n ot t o r e vi s e h a s n ot b e e n m a d e, a n d 

t h er ef or e n o d e ci si o n s h o ul d b e r e c or d e d. T h er e i s n o n e e d t o i nf or m t h e cl ai m a nt; 

t h e a p p e al s h o ul d b e pr o c e s s e d i n t h e n or m al w a y. 

0 6 0 0 3 	 Alt h o u g h n o d e ci si o n h a s b e e n gi v e n it i s still n e c e s s ar y t o r e c or d t h e r e s ult of t h e 

a d mi ni str ati v e pr o c e s s of r e c o n si d er ati o n a n d a n y s uit a bl e f or m at c a n b e u s e d. 

H o w e v er, if pr o c e d ur al g ui d a n c e pr e s cri b e s a p arti c ul ar f or m or f or m at, t h at i s t h e 

o n e t h at s h o ul d b e u s e d. 

0 6 0 0 4 	 H o w e v er, w h er e 

1. 	 a n o ut c o m e d e ci si o n h a s b e e n r e c o n si d er e d f oll o wi n g t h e r e c ei pt of a n a p p e al 

a n d 

2. 	 t h er e h a s b e e n n o pri or a p pli c ati o n f or r e vi si o n a n d 
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3. 	 t h e r e c o n si d er ati o n r e s ult s i n a n a d v a nt a g e o u s or di s a d v a nt a g e o u s c h a n g e, 

a r e vi s e d o ut c o m e d e ci si o n h a s b e e n m a d e. T h e r e vi s e d d e ci si o n s h o ul d b e n otifi e d 

t o t h e cl ai m a nt. 

0 6 0 0 5 W h er e a D M r e vi s e s t h e d e ci si o n w hi c h i s t h e s u bj e ct of t h e a p p e al, t h e a p p e al 

l a p s e s if t h e d e ci si o n a s r e vi s e d i s t o t h e cl ai m a nt’s a d v a nt a g e
1
. F or g ui d a n c e o n 

l a p si n g a p p e al s s e e D M G 0 6 1 6 0 - 0 6 1 6 7. 

1 S S A ct 9 8, s 9( 6); S S C S ( D & A) R e g s, r e g 3 0( 2) 

A p p e al s l o d g e d o n d e ci si o n s n otifi e d o n or aft er 
2 8. 1 0. 1 3 

0 6 0 0 6 F or a p p e al s l o d g e d a g ai n st d e ci si o n s n otifi e d o n or aft er 2 8. 1 0. 1 3, cl ai m a nt s c a n 

o nl y a p p e al t o a Ft T w h er e t h e D M h a s fir st c o n si d er e d a n a p pli c ati o n f or r e vi si o n of 

t h e ori gi n al d e ci si o n
1 

( s e e D M G C h a pt er 0 3: R e vi si o n). W h er e a cl ai m a nt m a k e s a n 

a p p e al b ef or e m a n d at or y r e c o n si d er ati o n h a s b e e n r e q u e st e d t h e n t h e a p p e al 

s h o ul d b e tr e at e d a s a r e q u e st f or a m a n d at or y r e c o n si d er ati o n. 

1 S S A ct 9 8, s 1 2( 3 A); S S ( D & A) R e g s, r e g 3 Z A 

0 6 0 0 7 If, f oll o wi n g t h e m a n d at or y r e c o n si d er ati o n, t h e cl ai m a nt wi s h e s t o p ur s u e a n a p p e al 

t h e n t h e y m u st s e n d t h eir n oti c e of a p p e al dir e ctl y t o H M C T S
1
. H M C T S will t h e n 

s e n d t h e n oti c e of a p p e al t o D W P al o n g wit h t h e m a n d at or y r e c o n si d er ati o n n oti c e 

a n d a n y s u p p orti n g d o c u m e nt s t o r e q u e st t h at a r e s p o n s e i s pr e p ar e d. 

1 T P( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 2 2( 2)( a a) 

0 6 0 0 8 	 T h e S e cr et ar y of St at e m u st 

1. 	 pr o vi d e t h e p er s o n wit h t h e ri g ht of a p p e al ( s e e D M G C h a pt er 0 1) a writt e n 

n oti c e of t h e d e ci si o n i n cl u di n g t h eir a p p e al ri g ht s
1 

a n d 

2. 	 t ell t h e p er s o n wit h t h e ri g ht of a p p e al t h at w h er e t h e n oti c e i n 1. a b o v e d o e s 

n ot i n cl u d e a st at e m e nt of r e a s o n s, t h e y m a y, wit hi n o n e m o nt h of t h e d at e of 

t h e n otifi c ati o n of t h e d e ci si o n, r e q u e st t h at a st at e m e nt of r e a s o n s i s 

pr o vi d e d
2
. T h e st at e m e nt m u st b e pr o vi d e d wit hi n 1 4 d a y s of t h e r e q u e st or a s 

s o o n a s pr a cti c a bl e t h er e aft er
3
. 

1 S S ( D & A) R e g s, r e g 3 Z A( 1); 2 r e g 3 Z A( 3); 3 r e g 3 Z A( 4) 

0 6 0 0 9 	 W h e n m a ki n g t h eir a p p e al t o H M C T S, t h e cl ai m a nt m u st i n cl u d e wit h t h eir n oti c e of 

a p p e al, a c o p y of t h e n oti c e of t h e r e s ult of t h e m a n d at or y r e c o n si d er ati o n i s s u e d b y 

D W P
1
. W h er e t h e m a n d at or y r e c o n si d er ati o n n oti c e h a s n ot b e e n i n cl u d e d, H M C T S 

will r et ur n t h e n oti c e of a p p e al t o t h e a p p ell a nt a n d a d vi s e t h at t h e a p p ell a nt eit h er 

1. 	 pr o vi d e t h e m a n d at or y r e c o n si d er ati o n n oti c e o r 

2. 	 c o nt a ct D W P t o r e q u e st a m a n d at or y r e c o n si d er ati o n if o n e h a s n ot alr e a d y 

b e e n c arri e d o ut
1
. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 2 2( 4)( a)(i) 
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0 6 0 1 0 	 O n c e t h e D M r e c ei v e s t h e r e q u e st f or a n a p p e al r e s p o n s e fr o m H M C T S, t hi s i s t h e 

p oi nt at w hi c h t h e D M s h o ul d 

1. 	 i d e ntif y c a s e s t h at ar e o ut of t h e Ft T’ s j uri s di cti o n ( s e e D M G 0 6 1 5 0) or t h at 

h a v e n o r e a s o n a bl e pr o s p e ct of s u c c e s s ( s e e D M G 0 6 2 3 3) a n d a p pl y t o t h e 

Ft T f or stri k e o ut o r 

2. 	 r e vi s e t h e d e ci si o n t o t h e cl ai m a nt’ s a d v a nt a g e
1 

if f urt h er e vi d e n c e e n a bl e s 

t h e m t o d o s o a n d s o l a p s e t h e a p p e al ( s e e D M G 0 6 1 6 1). 

1 S S A ct 9 8, s 9( 6); S S ( D & A) R e g s, r e g 3 0( 2) 

0 6 0 1 1 	 D M s ar e r e mi n d e d t h at, w h er e t h e a p p e al h a s b e e n s e nt t o H M C T S, t h e y m u st 

n otif y H M C T S if a n y d e ci si o n u n d er a p p e al i s c h a n g e d b y r e vi si o n or s u p er s e s si o n. 

At t h e s a m e ti m e D M s m u st t ell t h e Ft T w h at t h e eff e ct of t h e r e vi si o n or 

s u p er s e s si o n will h a v e o n t h eir j uri s di cti o n, f or e x a m pl e 

1. 	 a p p e al l a p s e d 

2. 	 a p p e al n o w a g ai n st u nf a v o ur a bl e r e vi s e d d e ci si o n 

3. 	 j uri s di cti o n li mit e d t o p eri o d/i s s u e s n ot c o v er e d b y t h e s u p er s e s si o n. 

0 6 0 1 2 A n a p p e al t o t h e Ft T i s a r e h e ari n g of t h e w h ol e o ut c o m e d e ci si o n. T h e Ft T d o e s n ot 

h a v e t o c o n si d er a n y i s s u e w hi c h i s n ot r ai s e d b y t h e a p p e al. H o w e v er, a s t h e Ft T 

e x er ci s e s a n i n q ui sit ori al r ol e, it i s o p e n t o t h e m t o l o o k at t h e w h ol e d e ci si o n e ntir el y 

afr e s h
1
. 

1 S S A ct 9 8, s 1 2( 8)( a) 

0 6 0 1 3 	 W h er e a n i s s u e i s r ai s e d aft er t h e a p p e al i s m a d e, t h e p arti e s t o t h e a p p e al s h o ul d 

h a v e n oti c e of it a n d a c h a n c e t o d e al wit h it. 

C h a n g e s a n d f urt h er cl ai m s d uri n g t h e p eri o d b ef or e a 
h e ari n g 

0 6 0 1 4  D M s s h o ul d n ot e t h at t h e Ft T m a y t a k e a c c o u nt of e vi d e n c e pr o d u c e d aft er t h e 

d e ci si o n u n d er a p p e al, w h er e it pr o vi d e s i nf or m ati o n r el e v a nt t o t h at d e ci si o n
1
. F or 

e x a m pl e, w h er e t h e cl ai m a nt pr o d u c e s a m e di c al r e p ort s h o wi n g a c h a n g e of 

di a g n o si s, t h e Ft T c a n c o n si d er t h e r e p ort. 

1 R( D L A) 2/ 0 1 & 3/ 0 1 

0 6 0 1 5  A n y cir c u m st a n c e s w hi c h c h a n g e aft er t h e d at e of t h e a p p e al e d d e ci si o n c a n n ot b e 

t a k e n i nt o a c c o u nt b y t h e Ft T
1
. A n y c h a n g e s s h o ul d b e r ef err e d t o t h e D M t o 

c o n si d er w h et h er s u p er s e s si o n i s a p pr o pri at e. 

1 S S A ct 9 8, s 1 2( 8)( b) 

0 6 0 1 6 	 T h e D M m a y s u p er s e d e t h e d e ci si o n u n d er a p p e al b ef or e t h e a p p e al i s h e ar d. 

H o w e v er , t h e a p p e al d o e s n ot l a p s e. 

V ol 1 A m e n d m e nt 4 4 F e br u ar y 2 0 1 4 



 

 

    

   

 

 

     

 

    

   

 

           

   

  

  

  

          

   

 

    

   

  

 

     

 

 

    

 

  

 

  

     

   

  

 

 

0 6 0 1 7 	 W h er e a f urt h er cl ai m i s m a d e a n d h a s b e e n d et er mi n e d, t h e Ft T c a n n ot c o n si d er 

a n y p eri o d aft er t h e eff e cti v e d at e of t h e d e ci si o n o n t h at cl ai m. T h e Ft T s h o ul d 

al w a y s b e i nf or m e d i n a f urt h er s u b mi s si o n w h er e a f urt h er cl ai m i s d e ci d e d b ef or e 

t h e h e ari n g. 

0 6 0 1 8 	 O n c e t h e a p p e al i s h e ar d a n d t h e Ft T h a s m a d e a d e ci si o n, t h e D M m a y n e e d t o 

r e vi s e 

1. 	 t h e d e ci si o n o n a f urt h er cl ai m o r 

2. 	 t h e s u p er s e d e d d e ci si o n t o t a k e a c c o u nt of t h e Ft T' s d e ci si o n
1
. S e e D M G 

C h a pt er 0 3 f or f urt h er g ui d a n c e. 

1 S S C S ( D & A) R e g s, r e g 3( 5 A) 

T h e r ul e s of n at ur al j u sti c e 

0 6 0 1 9 T h er e i s a c o m m o n l a w r e q uir e m e nt t h at tri b u n al s s h o ul d o b s er v e t h e r ul e s of 

n at ur al j u sti c e
1
. N at ur al j u sti c e i s t h e m a n n er i n w hi c h j u sti c e i s e x p e ct e d t o b e 

a c hi e v e d. It c a n b e d e s cri b e d a s f air pl a y i n a cti o n
2
. 

1 R( S) 4/ 8 2( T); 2 R(I S) 5/ 9 3 

0 6 0 2 0 	 N at ur al j u sti c e r el at e s s ol el y t o pr o c e d ur al u nf air n e s s. T h e r e q uir e m e nt s f or t h e r ul e s 

of n at ur al j u sti c e ar e 

1. 	 a n a b s e n c e of p er s o n al bi a s o n t h e p art of t h e Ft T a n d 

2. 	 a n o bli g ati o n t o b a s e t h eir d e ci si o n o n e vi d e n c e a n d 

3. 	 w h et h er or n ot t h er e i s a n or al h e ari n g, t o c o n si d er f airl y t h e c o nt e nti o n s of all 

p e o pl e e ntitl e d t o b e r e pr e s e nt e d
1
. 

1 R( S) 4/ 8 2( T) 

0 6 0 2 1 	 T h e d ut y t o e n s ur e a f air h e ari n g i n cl u d e s gi vi n g t h e cl ai m a nt t h e o p p ort u nit y t o 

c o m m e nt o n t h eir o b s er v ati o n s m a d e d uri n g a n or al h e ari n g w h er e t h e y i nt e n d t o 

r el y o n t h e m a s e vi d e n c e f or t h e d e ci si o n. T h e Ft T m u st n ot t a k e a c c o u nt of 

o b s er v ati o n s u nl e s s t h e y ar e 

1. 	 r el e v a nt t o t h e i s s u e s u n d er a p p e al or t h e ti m e of t h e d e ci si o n u n d er a p p e al 

o r 

2. 	 r eli a bl e a s e vi d e n c e of t h e cl ai m a nt’ s c o n diti o n
1
. 

1 R( D L A) 8/ 0 6 

O v e r ri di n g o bj e cti v e 

0 6 0 2 2 	 T h e Ft T r ul e s h a v e w h at i s k n o w n a s a n o v erri di n g o bj e cti v e r ul e
1
. T hi s c o nt ai n s 

r e q uir e m e nt s f or t h e Ft T t o d e al f airl y a n d j u stl y wit h a c a s e. T hi s m e a n s 

1. 	 d e ali n g wit h t h e c a s e i n pr o p orti o n t o 

V ol 1 A m e n d m e nt 4 4 F e br u ar y 2 0 1 4 



 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

         

    

 
           

  

  

 

 

   

   

 

 

             

  

  

  

 

         

  

  

1. 1 it s i m p ort a n c e 

1. 2 t h e c o m pl e xit y of t h e i s s u e s 

1. 3 t h e a nti ci p at e d c o st s 

1. 4 t h e r e s o ur c e s of t h e p arti e s. 

2. a v oi di n g f or m alit y a n d s e e ki n g fl e xi bilit y i n pr o c e e di n g s 

3. e n s uri n g all p arti e s ar e a bl e t o p arti ci p at e f ull y 

4. u si n g a n y s p e ci al e x p erti s e of t h e Ft T eff e cti v el y 

5. a v oi di n g u n n e c e s s ar y d el a y. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 2 

0 6 0 2 3 	 All p arti e s t o t h e a p p e al m u st h el p t h e Ft T t o f urt h er t h e o v erri di n g o bj e cti v e a n d 

m u st c o- o p er at e wit h t h e Ft T i n g e n er al
1
. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 2( 4) 

T h e H u m a n Ri g ht s A ct 1 9 9 8 

0 6 0 2 4  T h e H R A ct r e q uir e s t h at s o f ar a s it i s p o s si bl e pri m ar y a n d s u b or di n at e l e gi sl ati o n 

m u st b e i nt er pr et e d i n a w a y w hi c h i s c o m p ati bl e wit h t h e C o n v e nti o n ri g ht s
1
. T h e 

Hi g h C o urt, C o urt of A p p e al a n d t h e H o u s e of L or d s c a n m a k e d e cl ar ati o n s of 

i n c o m p ati bilit y u n d er s 4 of t h e A ct, b ut Ft T s a n d t h e U T d o n ot h a v e s u c h p o w er. 

W h er e t h e Ft T fi n d s t h at it i s i m p o s si bl e t o i nt er pr et pri m ar y l e gi sl ati o n a s 

c o m p ati bl e it m u st a p pl y t h at l e gi sl ati o n a s e n a ct e d. T hi s i s b e c a u s e i n c o m p ati bilit y 

d o e s n ot aff e ct t h e v ali dit y or c o nti n ui n g eff e ct of i n c o m p ati bl e l e gi s l ati o n
2
. U nli k e E C 

l a w t h er e i s n o d o ctri n e of s u pr e m a c y s o a s t o gi v e C o n v e nti o n l a w pr e c e d e n c e o v er 

d o m e sti c l a w. 

1 H u m a n Ri g ht s A ct 9 8, s 3; 2 s 4( 6)( a) 

0 6 0 2 5  R e g ul ati o n s w hi c h ar e n ot pr ot e ct e d b y pri m ar y l e gi sl ati o n, b e c a u s e t h eir 

i n c o m p ati bilit y d o e s n ot ari s e fr o m t h e pri m ar y l e gi sl ati o n t h at t h e y ar e m a d e u n d er, 

m a y b e f o u n d t o b e i n c o m p ati bl e b y t h e Ft T. T h e s e pr o vi si o n s w o ul d b e o ut si d e t h e 

p o w er c o nf err e d b y t h e pri m ar y l e gi sl ati o n u n d er w hi c h t h e y ar e m a d e a n d t h er ef or e 

ultr a vir e s . B y m a ki n g s u c h r e g ul ati o n s t h e r el e v a nt Mi ni st er w o ul d h a v e a ct e d 

u nl a wf ull y
1
. 

1 H u m a n Ri g ht s A ct 9 8, s 6 

0 6 0 2 6 	 D M s s h o ul d e n s ur e t h at, w h er e t h e cl ai m a nt r ai s e s a s u b st a nti al h u m a n ri g ht s i s s u e 

i n hi s a p p e al, H M C T S i s m a d e a w ar e of t hi s i s s u e at t h e o ut s et. If s u c h a n i s s u e i s 

r ai s e d f or t h e fir st ti m e at a n or al h e ari n g pr e s e nti n g offi c er s s h o ul d r e q u e st a n 

a dj o ur n m e nt f or c o n si d er ati o n of a f urt h er r e s p o n s e. 

V ol 1 A m e n d m e nt 5 4 J u n e 2 0 1 7 



 

 

  

 

 

    

  

  

    

  

  

 

  

 

    

        

 

    

 

       

       

  

 

 
 

 
 

 
 

  
 

  

  

  

  

 

0 6 0 2 7 	 A s wit h ot h er gr o u n d s of a p p e al it i s n ot s uffi ci e nt f or a cl ai m a nt t o m a k e a g e n er al 

st at e m e nt t h at t h e d e ci si o n i n q u e sti o n br e a c h e s t h e C o n v e nti o n o n t h e H u m a n 

Ri g ht s A ct. T h e cl ai m a nt s h o ul d i d e ntif y 

1. 	 t h e a s s ert e d br e a c h of t h e c o n v e nti o n 

2. 	 t h e Arti cl e w hi c h i s s ai d t o b e br e a c h e d 

3. 	 t h e r e m e d y s o u g ht i n r e s p e ct of t h e br e a c h 

4. 	 t h e l e g al pri n ci pl e s a n d a ut h oriti e s r eli e d u p o n a n d 

5. 	 a n y err or i n l a w o n t h e p art of t h e D M i n c o n s e q u e n c e of t h e br e a c h. 

S e e D M G C h a pt er 0 1 a n d A n n e x G t o t hi s V ol u m e f or f urt h er g ui d a n c e a n d 

C o n v e nti o n Ri g ht s. 

0 6 0 2 8 	 W h er e a h u m a n ri g ht s i s s u e i s r ai s e d o n a c a s e a n d t h e D M r e q uir e s a d vi c e o n t h e 

m att er, t h e y s h o ul d c o nt a ct D M A L e e d s wit h o ut d el a y. 

F urt h er i nf or m ati o n r e c ei v e d 

0 6 0 2 9 	 W h er e f urt h er e vi d e n c e i s r e c ei v e d at a n y ti m e b ef or e t h e Ft T gi v e s it s d e ci si o n, e. g. 

f oll o wi n g a n a dj o ur n m e nt, a f urt h er r e c o n si d er ati o n of t h e d e ci si o n u n d er a p p e al 

m u st b e c arri e d o ut. T hi s i s d e s pit e t h er e h a vi n g alr e a d y b e e n e arli er 

r e c o n si d er ati o n s. S e e al s o D M G 0 6 01 1 . 

0 6 0 3 0 - 0 6 0 3 4 

F ail ur e t o c o m pl y wit h r ul e s 

0 6 0 3 5 	 T h e Ft T h a s s e v er al o pti o n s w h er e a p art y t o a n a p p e al h a s f ail e d t o c o m pl y wit h t h e 

r ul e s. T h e Ft T c a n 

1. 	 w ai v e t h e r e q uir e m e nt t o c o m pl y
1 

2. 	 r e q uir e t h e f ail ur e t o b e r e m e di e d
2 

3. 	 stri k e o ut t h e p art y’ s c a s e
3 

4. 	 r ef er t h e m att er t o t h e U T t o d e ci d e w h er e a f ail ur e b y a p er s o n t o c o m pl y wit h 

a r e q uir e m e nt i m p o s e d b y t h e Ft T
4 

4. 1 	 t o att e n d at a n y pl a c e t o gi v e e vi d e n c e 

4. 2 	 ot h er wi s e t o m a k e t h e m s el v e s a v ail a bl e t o gi v e e vi d e n c e 

4. 3 	 t o s w e ar a n o at h i n c o n n e cti o n wit h gi vi n g e vi d e n c e 

4. 4 	 t o gi v e e vi d e n c e a s a wit n e s s 

4. 5 	 t o pr o d u c e a d o c u m e nt 

V ol 1 A m e n d m e nt 5 4 J u n e 2 0 1 7 



 

 

  

 

                      

               

  

  

  

    

4. 6 	 t o f a cilit at e i n s p e cti o n of a d o c u m e nt or a n y ot h er t hi n g (i n cl u di n g 

pr e mi s e s). 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 7( 2)( a); 2 r ul e 7( 2)( b); 3 r ul e 7( 2)( c); 

4 r ul e 7( 2)( d) & 7( 3); T C E A ct 0 7, s 2 5 

0 6 0 3 6 	 T h e U T h a s t h e s a m e p o w er s a s t h e Hi g h C o urt i n E n gl a n d a n d W al e s a n d t h e 

C o urt of S e s si o n i n S c otl a n d. T h e y c a n t h er ef or e s u m m o n s a p er s o n t o gi v e 

e vi d e n c e et c. N o n- c o m pli a n c e wit h s u c h a s u m m o n s c o ul d r e s ult i n s eri o u s 

p e n alti e s. 

0 6 0 3 7 - 0 6 0 3 9 

V ol 1 A m e n d m e nt 4 4 F e br u ar y 2 0 1 4 



 

 



 

   

 

  

 

                          

   

  

 

   

  

     

      

                

  

 

  

     

  

 

     

  

 

  

  

        

  

  

W hi c h d e ci si o n s c a n b e a p p e al e d t o t h e 
Fir st-ti er Tri b u n al 

0 6 0 4 0 	 D e ci si o n s w hi c h c a n b e a p p e al e d ar e li st e d i n A n n e x D t o t hi s V ol u m e. T h e y i n cl u d e 

d e ci si o n s o n cl ai m s a n d s u p er s e s si o n w h et h er a s ori gi n all y m a d e or a s r e vi s e d
1
. 

1 S S A ct 9 8 s 1 2( 1) & S c h 3, S S C S ( D & A) R e g s, r e g 2 6 

D e ci si o n s w hi c h c a n n ot b e a p p e al e d 

0 6 0 4 1 	 Cl ai m a nt s mi g ht m a k e a n a p p e al a g ai n st d e ci si o n s w hi c h d o n ot c arr y t h e ri g ht of 

a p p e al ( s e e A n n e x E t o t hi s V ol u m e). T h e s e ar e 

1. a d mi ni str ati v e d e ci si o n s
1 

2. d et er mi n ati o n s n e c e s s ar y t o a n o ut c o m e d e ci si o n
2
. 

W h er e t h e Ft T h a s n o j uri s di cti o n t o h e ar t h e a p p e al, it will b e str u c k o ut ( s e e D M G 

0 6 1 5 0 - 0 6 1 5 3 a n d D M G 0 6 2 3 0 - 0 6 2 4 3). 

1 S S A ct 9 8, S c h 2; 2 s 1 2( 2) 

0 6 0 4 2 

D e ci si o n s n ot r e vi s e d 

0 6 0 4 3 	 A n otifi c ati o n t h at t h e D M h a s n ot 

1. r e vi s e d o r 

2. a c c e pt e d a l at e a p pli c ati o n f or r e vi si o n of 

a d e ci si o n i s n ot a d e ci si o n wit h t h e ri g ht of a p p e al. W h er e a n a p p e al i s m a d e 

a g ai n st t h e s e d e ci si o n s, t h e D M s h o ul d r ef er t h e a p p e al t o H M C T S a s o ut of 

j uri s di cti o n ( s e e D M G 0 6 1 5 0 - 0 6 1 5 3). S e e D M G C h a pt er 0 3 f or g ui d a n c e o n w h e n a 

d e ci si o n s h o ul d n ot b e r e vi s e d. 

0 6 0 4 4 	 W h er e a d e ci si o n i s n ot r e vi s e d, it m a y still b e p o s si bl e t o a p p e al t h e ori gi n al 

d e ci si o n t o t h e Ft T. S e e D M G 0 6 0 6 5 et s e q f or f urt h er g ui d a n c e. 

N oti c e of a d e ci si o n a g ai n st w hi c h a n a p p e al li e s 

0 6 0 4 5 	 A p er s o n wit h t h e ri g ht of a p p e al m u st b e 

1. gi v e n writt e n n oti c e of t h e d e ci si o n a n d t h eir ri g ht t o a p p e al t h e d e ci si o n a n d 

V ol 1 A m e n d m e nt 4 4 F e br u ar y 2 0 1 4 



 

 

  

 

         

  

 

 

         

    

2. 	 t ol d t h at, w h er e t h at n oti c e d o e s n ot i n cl u d e a st at e m e nt of r e a s o n s, t h e y c a n 

r e q u e st o n e a n d t h e y m u st d o s o wit hi n a m o nt h of t h e n otifi c ati o n of t h at 

d e ci si o n
1
. 

1 S S ( D & A) R e g s, r e g 2 8( 1) 

0 6 0 4 6 	 W h er e r e q u e st e d i n 0 6 0 4 5 2. , t h at st at e m e nt of r e a s o n s m u st b e pr o vi d e d b y t h e 

S e cr et ar y of St at e wit hi n 1 4 d a y s of t h e r e q u e st or a s s o o n a s pr a cti c a bl e 

aft er w ar d s
1
. 

1 S S ( D & A) R e g s, r e g 2 8( 2) 

0 6 0 4 7 - 0 6 0 4 9 

V ol 1 A m e n d m e nt 4 4 F e br u ar y 2 0 1 4 



 

 

   

  

     

     

 

 
 

    

 

  

    

  

   

                                             

                                 

  

 

  

 

 

   

  

 

  

  

 

                                  

                                    

                                    

             

  

 

  

   

  

W h o c a n a p p e al t o t h e Fir st-ti er Tri b u n al  

0 6 0 5 0 	 T h e g e n er al r ul e i s t h at a n y cl ai m a nt or p er s o n aff e ct e d b y a d e ci si o n h a s t h e ri g ht of 

a p p e al t o t h e Ft T
1
. I n pr a cti c e, t h e s e ar e ( s u bj e ct t o t h e m a n d at or y r e c o n si d er ati o n 

alr e a d y h a vi n g b e e n c o m pl et e d a s i n D M G 0 6 0 0 6 f or d e ci si o n s n otifi e d o n o r aft er 

2 8. 1 0. 1 3 ) 

1. 	 a cl ai m a nt w h o cl ai m s a r el e v a nt b e n efit
2 

2. 	 a cl ai m a nt or ot h er p er s o n fr o m w h o m a n o v er p a y m e nt of b e n efit i s 

r e c o v er a bl e
3 

3. 	 a wi d o w or d e p e n d a nt aff e ct e d b y a d e ci si o n o n I D B m a d e b ef or e 1 1. 4. 9 8
4 

4. 	 a p er s o n w h o s e e k s a d e cl ar ati o n t h at a n a c ci d e nt w a s a n I A
5 

5. 	 a cl ai m a nt aff e ct e d b y a d e ci si o n o n c ert ai n c o ntri b uti o n s q u e sti o n s ( s e e 

A n n e x D t o t hi s V ol u m e)
6
. 

1 S S A ct 9 8, s 1 2( 2)( b); 2 s 8( 3); 3 s 1 2( 4); S S A A ct 9 2, s 7 1 & 7 4; 4 S S A ct 9 8, s 1 2( 5); S S C B A ct 9 2, 

S c h 7, P a rt VI; 5 S S A ct 9 8, S c h 3, p a r a 7; 6 p a r a s 1 6 & 1 7 

0 6 0 5 1 	 Ot h er p e o pl e c a n a ct o n b e h alf of cl ai m a nt s w h e n m a ki n g a n a p p e al. A n a p p e al 

s h o ul d b e a c c e pt e d w h er e it i s m a d e b y 

1. 	 a p er s o n a p p oi nt e d b y t h e S e cr et ar y of St at e t o a ct o n b e h alf of a cl ai m a nt
1 

2. 	 a p er s o n a p p oi nt e d o n t h e d e at h of a cl ai m a nt t o c o nti n u e wit h a cl ai m f or 

b e n efit m a d e b ef or e d e at h
2 

3. 	 a p er s o n a p p oi nt e d aft er d e at h t o m a k e a cl ai m f or b e n efit f or t h e d e c e a s e d
3 

4. 	 a p er s o n a p p oi nt e d t o m a k e a cl ai m f or II S B or R E A f or a p er s o n w h o h a s 

di e d
4 

5. 	 a p er s o n w h o cl ai m s A A or D L A o n b e h alf of a t er mi n all y ill cl ai m a nt
5 

6. 	 a r e pr e s e nt ati v e a cti n g wit h t h e cl ai m a nt’ s writt e n a ut h orit y
6
. If t h e 

r e pr e s e nt ati v e i s a l e g al r e pr e s e nt ati v e t h e n writt e n a ut h orit y i s n ot r e q uir e d
7
. 

1 S S C S ( D & A) R e g s, r e g 2 5( a); S S ( C & P) R e g s, r e g 3 3( 1); 2 r e g 2 5( ai); S S ( C & P) R e g s, r e g 3 0( 1); 

3 S S C S ( D & A) R e g s, r e g 2 5( aii); S S ( C & P) R e g s, r e g 3 0( 5) & ( 6); 4 S S C S ( D & A) R e g s, r e g 2 5( aiii); 

S S ( C & P) R e g s, r e g 3 0( 6 A) & ( 6 B); 5 S S C S ( D & A) R e g s, r e g 2 5( b); S S C B A ct 9 2, s 6 6( 2)( b) & 7 6( 3); 

6 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 1 1( 1); 7 r ul e 1 1( 3) 

0 6 0 5 2 	 T h e D M d o e s n ot h a v e t h e ri g ht of a p p e al t o t h e Ft T. W h er e t h er e i s a n y d o u bt a b o ut 

a d e ci si o n, t h e D M m a y r e vi s e or s u p er s e d e it i n st e a d. 

0 6 0 5 3 	 W h er e a p er s o n w h o d o e s n ot h a v e t h e ri g ht of a p p e al m a k e s a n a p p e al a g ai n st a 

d e ci si o n, s e e D M G 0 6 1 1 2 et s e q. 

0 6 0 5 4 - 0 6 0 5 9 

V ol 1 A m e n d m e nt 5 1 J u n e 2 0 1 6 
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M a ki n g a n a p p e al t o t h e Fir st-ti er Tri b u n al 

D e ci si o n s n otifi e d b ef or e 2 8. 1 0. 1 3 

0 6 0 6 0 	 T h e n oti c e of a p p e al
1 

m u st b e o n a n a p pr o v e d f or m or s o m e ot h er a p pr o v e d f or m at 

a n d m u st b e si g n e d b y t h e a p p ell a nt a n d m u st i n cl u d e 

1. 	 t h e n a m e a n d a d dr e s s of t h e a p p ell a nt a n d a n y r e pr e s e nt ati v e 

2. 	 t h e a d dr e s s w h er e d o c u m e nt s f or t h e a p p ell a nt s h o ul d b e s e nt 

3. 	 d et ail s of t h e d e ci si o n b ei n g a p p e al e d 

4. 	 d et ail s a s t o w h y t h e a p p ell a nt t hi n k s t h e d e ci si o n m a y b e wr o n g
2
. 

1 S S C S ( D & A) R e g s, r e g. 3 3; 2 T P ( Ft T) ( S E C), R ul e s, r ul e 2 3( 6) 

0 6 0 6 1 	 W h er e t h e a p p e al f or m or l ett er d o e s n ot gi v e all t h e d et ail s r e q uir e d, s e e D M G 

0 6 1 1 2 - 0 6 1 1 8 . 

0 6 0 6 2 	 A n a p pr o pri at e offi c e
1 

i s, f or a n a p p e al i n 

1. a c o m p e n s ati o n r e c o v er y c a s e
2
, t h e C o m p e n s ati o n R e c o v er y U nit of t h e 

D W P, D ur h a m H o u s e, W a s hi n gt o n, T y n e a n d W e ar, N E 3 8 7 S F 

2. 	 a J S A c a s e, t h e offi c e of t h e D W P w hi c h i s s u e d t h e d e ci si o n u n d er a p p e al 

3. 	 a c o ntri b uti o n s d e ci si o n c a s e
3
, a n y NI C o ntri b uti o n s offi c e of t h e H M R C, or 

a n y offi c e of t h e D W P 

4. 	 a n y ot h er c a s e, t h e offi c e of t h e D W P w hi c h i s s u e d t h e d e ci si o n u n d er a p p e al. 

1 S S C S ( D & A) R e g s, r e g 3 3( 2); 2 S S ( R e c o v e r y of B e n efit s) A ct 1 9 9 7; 3 S S A ct 9 8, S c h 3, P a rt II 

N ot e: W h er e a n a p p e al i s r e c ei v e d i n a diff er e nt offi c e of t h e D W P, a n d i s f or w ar d e d 

t o a n d r e c ei v e d b y t h e a p pr o pri at e offi c e, it s h o ul d b e tr e at e d a s r e c ei v e d i n t h e 

a p pr o pri at e offi c e o n t h e d at e of r e c ei pt i n t h e diff er e nt offi c e. 

0 6 0 6 3 	 T h e r e q uir e m e nt t o gi v e p arti c ul ar s of t h e gr o u n d s of a p p e al s h o ul d n ot b e a p pli e d 

stri n g e ntl y. I n t h e m aj orit y of t h e c a s e s, it s h o ul d b e a c c e pt e d t h at t h e c o n diti o n i s 

s ati sfi e d. W h er e a si m pl e u n e x pl ai n e d di s a gr e e m e nt wit h t h e d e ci si o n i s gi v e n a s 

t h e gr o u n d of a p p e al, f urt h er i nf or m ati o n i s r e q uir e d t o e n s ur e t h at t h e a p p e al i s d ul y 

m a d e - s e e D M G 0 6 1 1 2 et s e q. 

0 6 0 6 4 

Ti m e li mit f or a p p e ali n g t o t h e Fir st-ti er Tri b u n al 

0 6 0 6 5 	 T h e ti m e li mit wit hi n w hi c h t h e cl ai m a nt m u st m a k e a n a p p e al
1 

i s t h e l at er of 

1. 	 o n e m o nt h aft er t h e d at e t h e n otifi c ati o n of t h e D M’ s d e ci si o n w a s s e nt t o t h e 

a p p ell a nt o r 

V ol 1 A m e n d m e nt 5 1 J u n e 2 0 1 6 
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2. 	 if a writt e n st at e m e nt of r e a s o n s i s r e q u e st e d wit hi n t h at m o nt h, 1 4 d a y s aft er 

t h e l at er of 

2. 1 	 t h e e n d of t h at m o nt h o r 

2. 2 	 t h e d at e t h e writt e n st at e m e nt of r e a s o n s w a s pr o vi d e d o r 

3. 	 if t h e cl ai m a nt m a d e a n i n-ti m e a p pli c ati o n f or r e vi si o n
2 

of t h e d e ci si o n a n d 

t h at a p pli c ati o n w a s u n s u c c e s sf ul, o n e m o nt h aft er t h e d at e t h e n otifi c ati o n of 

r ef u s al t o r e vi s e w a s s e nt t o t h e a p p ell a nt. 

N ot e: T h e d e ci si o n i s n otifi e d w h e n it i s p o st e d or h a n d e d t o t h e cl ai m a nt. T h e ti m e 

li mit f or a p p e ali n g i s c al c ul at e d i n t h e s a m e w a y a s t h e r e vi si o n a p pli c ati o n p eri o d. 

S e e D M G C h a pt er 0 3 f or g ui d a n c e o n ri g ht s t o r e q u e st a writt e n st at e m e nt a n d ti m e 

li mit s. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 2 3( 2); S c h 1; 2 S S C S ( D & A) R e g s, r e g 3( 1), ( 3) & 3 A( 1) 

0 6 0 6 6 	 W h er e t h e d e ci si o n i s h a n d e d t o t h e cl ai m a nt, t h e D e p art m e nt s h o ul d e n s ur e t h at 

t h e d at e of n otifi c ati o n i s r e c or d e d i n t h e cl ai m a nt' s c a s e p a p er s. T h e r e s p o n s e t o 

t h e Ft T s h o ul d i n cl u d e t h e d at e n otifi c ati o n w a s h a n d e d t o t h e a p p ell a nt. 

A p p e al s f oll o wi n g d e ci si o n s w h et h er or n ot t o r e vi s e 

0 6 0 6 7 W h er e t h e D M r e vi s e s a d e ci si o n, t h e ri g ht of a p p e al i s a g ai n st t h e ori gi n al d e ci si o n 

a s r e vi s e d
1
. T h e ori gi n al d e ci si o n i s tr e at e d a s m a d e o n t h e d at e it i s r e vi s e d s ol el y 

f or t h e p ur p o s e s of c al c ul ati n g a p p e al ti m e li mit s
2
. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, S c h 1; R(I S) 1 5/ 0 4; 2 S S A ct 9 8, s 9( 5) 

E x a m pl e 

T h e D M di s all o w s a cl ai m f or b e n efit o n 8. 9. 0 9 a n d t h e d e ci si o n i s n otifi e d o n t h e 

s a m e d a y. T h e cl ai m a nt a p pli e s f or t h e di s all o w a n c e t o b e r e vi s e d. O n 2 7. 9. 0 9 t h e 

D M r e vi s e s t h e d e ci si o n of 8. 9. 0 9 s o a s t o a w ar d b e n efit. T h e cl ai m a nt m a k e s a n 

a p p e al. T h e d e ci si o n u n d er a p p e al i s t h e d e ci si o n of 8. 9. 0 9 a s r e vi s e d, b ut t h e ti m e 

f or a p p e ali n g st art s o n 2 7. 9. 0 9. 

0 6 0 6 8 	 W h er e 

1. 	 t h e cl ai m a nt a p pli e s f or a d e ci si o n t o b e r e vi s e d d uri n g t h e o n e m o nt h 

a p pli c ati o n p eri o d a n d 

2. 	 t h e D M n otifi e s t h at t h e d e ci si o n i s n ot r e vi s e d 

t h e tim e f or a p p e ali n g t h e ori gi n al d e ci si o n i s e xt e n d e d, s o t h at t h e o n e m o nt h p eri o d 

i n D M G 0 6 0 6 5 b e gi n s o n t h e d at e t h e cl ai m a nt i s n otifi e d t h at t h e d e ci si o n i s n ot 

r e vi s e d
1
. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, S c h 1 

0 6 0 6 9 	 W h er e t h e a p pli c ati o n i s m a d e aft er t h e o n e m o nt h p eri o d b ut wit hi n 1 3 m o nt h s of 

n otifi c ati o n of t h e ori gi n al d e ci si o n, t h e ti m e f or a p p e ali n g i s o nl y e xt e n d e d a s i n 

V ol 1 A m e n d m e nt 5 1 J u n e 2 0 1 6 



 

 

  

  

 

 

  

  

         

  

  

  

  

  

 

 

   

         

   

  

  

  

 

   

         

         

  

  

 

 

   

 

 

       

D M G 0 6 0 6 8 w h er e t h e D M a d mit s t h e a p pli c ati o n, b ut t h e n d o e s n ot r e vi s e t h e 

ori gi n al d e ci si o n. T h e ti m e li mit i s n ot e xt e n d e d w h er e t h e D M d o e s n ot r e vi s e 

f oll o wi n g a n a p pli c ati o n m a d e m or e t h a n 1 3 m o nt h s aft er n otifi c ati o n. S e e D M G 

C h a pt er 0 3 f or g ui d a n c e o n a p pli c ati o n s f or r e vi si o n. 

N ot e: t h e D M s h o ul d c o n si d er s u p er s e s si o n w h er e t h e ti m e f or a p p e ali n g i s n ot 

e xt e n d e d w h e n a d e ci si o n i s n ot r e vi s e d ( s e e D M G C h a pt er 0 4). 

D e ci si o n s n otifi e d o n or aft er 2 8. 1 0. 1 3 

0 6 0 7 0 T h e n oti c e of a p p e al m u st i n cl u d e
1 

1. 	 t h e n a m e a n d a d dr e s s of t h e a p p ell a nt a n d a n y r e pr e s e nt ati v e 

2. 	 t h e a d dr e s s w h er e d o c u m e nt s f or t h e a p p ell a nt s h o ul d b e s e nt 

3. 	 t h e n a me a n d a d dr e s s of a n y r e s p o n d e nt ot h er t h a n t h e D M 

4. 	 d et ail s a s t o w h y t h e a p p ell a nt t hi n k s t h e d e ci si o n m a y b e wr o n g 

5. 	 w h et h er t h e a p p ell a nt will r e q uir e a n i nt er pr et er at a n y h e ari n g a n d f or w hi c h 

l a n g u a g e or di al e ct 

6. 	 w h et h er t h e a p p ell a nt i nt e n d s t o att e n d or b e r e pr e s e nt e d at a n y h e ari n g. 

1 T P ( Ft T) ( S E C), R ul e s, r ul e 2 2( 3) 

0 6 0 7 1 Al o n g wit h t h e n oti c e of a p p e al, t h e a p p ell a nt m u st al s o pr o vi d e 

1. 	 a c o p y of t h e m a n d at or y r e c o n si d er ati o n n oti c e 

2. 	 a n y st at e m e nt of r e a s o n s t h at t h e a p p ell a nt m a y h a v e 

3. 	 a n y d o c u m e nt s t h e a p p ell a nt h a s t o s u p p ort t h eir c a s e t h at h a v e n ot alr e a d y 

b e e n s e nt t o t h e D e p art m e nt
1
. 

N ot e: W h er e t h e a p p e al f or m or l ett er d o e s n ot gi v e all t h e d et ail s r e q uir e d, s e e 

D M G 0 6 1 1 2 – 0 6 1 1 8 b el o w. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 2 2( 4) 

Ti m e li mit f or a p p e ali n g t o t h e Fir st-ti er Tri b u n al 

0 6 0 7 2 T h e ti m e li mit wit hi n w hi c h t h e cl ai m a nt m u st m a k e a n a p p e al
1 

t o t h e Ft T i s o n e 

m o nt h aft er t h e d at e t h e a p p ell a nt w a s s e nt t h e D M’ s m a n d at or y r e c o n si d er ati o n 

n oti c e
1
. 

N ot e: T h e d e ci si o n i s n otifi e d w h e n it i s p o st e d or h a n d e d t o t h e cl ai m a nt. F or 

g ui d a n c e o n ri g ht s t o r e q u e st a writt e n st at e m e nt a n d ti m e li mit s, s e e D M G C h a pt er 

0 3:  R e vi si o n. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 2 2( 2)( d)(i) 
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0 6 0 7 3 	 W h er e t h e d e ci si o n i s h a n d e d t o t h e cl ai m a nt, t h e D e p art m e nt s h o ul d e n s ur e t h at 

t h e d at e of n otifi c ati o n i s r e c or d e d i n t h e cl ai m a nt' s c a s e p a p er s. T h e r e s p o n s e t o 

t h e Ft T s h o ul d i n cl u d e t h e d at e n otifi c ati o n w a s h a n d e d t o t h e a p p ell a nt. 

A p p e al s f oll o wi n g d e ci si o n s w h et h er or n ot t o r e vi s e 

0 6 0 7 4 W h er e t h e D M r e vi s e s a d e ci si o n, t h e ri g ht of a p p e al i s a g ai n st t h e ori gi n al d e ci si o n 

a s r e vi s e d
1
. T h e ori gi n al d e ci si o n i s tr e at e d a s m a d e o n t h e d at e it i s r e vi s e d s ol el y 

f or t h e p ur p o s e s of c al c ul ati n g a p p e al ti m e li mit s
2
. 

1 R(I S) 1 5/ 0 4; 2 S S A ct 9 8, s 9( 5) 

L at e a p p e al s 

D e ci si o n s n otifi e d b ef or e 2 8. 1 0. 1 3 

0 6 0 7 5 	 W h er e a n a p p e al i s m a d e o ut si d e n or m al ti m e li mit s, it m u st i n cl u d e t h e r e a s o n w h y 

it i s l at e
1
. If it d o e s n ot t h e n t h e D M will n e e d t o r e q u e st t hi s i nf or m ati o n. N o a p p e al 

c a n b e m a d e m or e t h a n 1 2 m o nt h s aft er t h e n or m al ti m e li mit s
2
. A n a p p e al c a n b e 

tr e at e d a s m a d e i n ti m e if t h e S e cr et ar y of St at e i s s ati sfi e d t h at it i s i n t h e i nt er e st s 

of j u sti c e t o d o s o
3 

( S e e D M G 0 6 0 7 8 f or m e a ni n g of “i n t h e i nt er e st of j u sti c e”). If t h e 

S e cr et ar y of St at e d o e s n ot o bj e ct t o t h e a p p e al b ei n g tr e at e d a s m a d e i n ti m e t h e n 

t h e y s h o ul d r e c o n si d er t h e d e ci si o n a n d if a p pr o pri at e l a p s e t h e a p p e al. I n pr a cti c e, 

a l at e a p p e al will b e a c c e pt e d u nl e s s t h e S e cr et ar y of St at e o bj e ct s. 

N ot e: T h e “i nt er e st s of j u sti c e” t e st i s o nl y p art of t h e S e cr et ar y of St at e s 

c o n si d er ati o n. T h e Ft T ar e n ot b o u n d b y t hi s t e st a s t h e y h a v e a wi d e g e n er al p o w er 

t o e xt e n d ti m e li mit s. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 2 3( 3); 2 r ul e 2 3( 5) & ( 8); 3 S S C S ( D & A) R e g s, r e g 3 2( 4) 

0 6 0 7 6 	 If t h e D M d o e s n ot a c c e pt t h at it i s i n t h e i nt er e st of j u sti c e t o a c c e pt t h e l at e a p p e al 

t h e n t h e D M n e e d s t o c o n si d er w h et h er t h e y o bj e ct t o t h e Ft T u si n g t h eir wi d er 

p o w er s t o a c c e pt t h e l at e a p p e al. T h e s ort of r e a s o n s f or w hi c h t h e D M m a y 

c o n si d er o bj e cti n g t o t h e Ft T a c c e pti n g t h e l at e a p p e al w o ul d b e w h er e f or e x a m pl e 

1. 	 t h e a p p ell a nt s a y s t h e y r e c ei v e d t h e n oti c e of d e ci si o n l at e b ut t h e y h a d 

pr e vi o u sl y a c k n o wl e d g e t h e r e c ei pt at a n e arli er d at e 

2. 	 t h e a p p ell a nt’ s c o n diti o n d et eri or at e d aft er t h e a p p e al d e ci si o n w a s m a d e a n d 

s o t hi s w a s irr el e v a nt t o t h e a p p e al. 

0 6 0 7 7 	 I n ot h er c a s e s t h e a p p e al will b e tr e at e d a s h a vi n g b e e n m a d e i n ti m e if t h e D M d o e s 

n ot o bj e ct
1
. T h e D M s h o ul d r ef er t h e c a s e t o t h e Ft T w h er e 

1. 	 t h e D M d o e s o bj e ct t o tr e ati n g a l at e a p p e al a s m a d e i n ti m e o r 
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2. 	 t h e D M c o n si d er s t h at t h e a p p e al w a s m a d e m or e t h a n 1 2 m o nt h s aft er t h e 

n or m al ti m e li mit s
2
. 

N ot e: W h er e t h e D M d o e s o bj e ct t o tr e ati n g a l at e a p p e al a s m a d e o n ti m e t h e n t h e 

A T 3 7 s h o ul d b e n ot e d i n t h e “l at e b o x” t h at “t h e S e cr et ar y of St at e o bj e ct s”. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 2 3( 4); 2 r ul e 2 3( 7) 

0 6 0 7 8 	 It i s “i n t h e i nt er e st s of j u sti c e” w h er e s p e ci al cir c u m st a n c e s, w hi c h ar e r el e v a nt t o 

t h e a p pli c ati o n, h a v e pr e v e nt e d t h e a p pli c ati o n b ei n g m a d e o n ti m e. S p e ci al 

cir c u m st a n c e s ar e d efi n e d a s 

1. 	 t h e a p p ell a nt, p art n er or d e p e n d a nt h a s di e d or s uff er e d s eri o u s ill n e s s o r 

2. 	 t h e a p p ell a nt i s n ot r e si d e nt i n t h e U K o r 

3. 	 n or m al p o st al s er vi c e s w er e a d v er s el y aff e ct e d or 

4. 	 s o m e ot h er s p e ci al cir c u m st a n c e s e xi st w hi c h ar e w h oll y e x c e pti o n al a n d ar e 

r el e v a nt t o t h e a p pli c ati o n
1
. 

1 S S C S ( D & A) R e g s, r e g 3 2( 5) & ( 6) 

0 6 0 7 9 	 A p art n er
1 

i s 

1. 	 a m e m b er of a c o u pl e o r 

2. 	 w h er e t h e a p p ell a nt i s p ol y g a m o u sl y m arri e d t o t w o or m or e m e m b er s of t h e 

h o u s e h ol d, a n y s u c h m e m b er. 

1 S S C S ( D & A) R e g s, r e g 1( 3) 

0 6 0 8 0 	 A “ c o u pl e” m e a n s
1 

t w o p e o pl e w h o ar e 

1. 	 m arri e d a n d ar e m e m b er s of t h e s a m e h o u s e h ol d 

2. 	 L T A M C 

3. 	 ci vil p art n er s of e a c h ot h er a n d w h o ar e m e m b er s of t h e s a m e h o u s e h ol d 

4. 	 n ot ci vil p art n er s of e a c h ot h er, b ut ar e L T A M C. 

1 S S C S ( D & A) R e g s, r e g 1( 3) 

0 6 0 8 1 T h e D M will t a k e i nt o a c c o u nt t h e ti m e t h at h a s el a p s e d b et w e e n t h e e n d of t h e o n e 

m o nt h ti m e li mit f or m a ki n g a n a p p e al a n d t h e d at e t h e n oti c e of a p p e al w a s m a d e. 

T h e l o n g er t h e d el a y, t h e m or e c o m p elli n g s h o ul d b e t h e s p e ci al cir c u m st a n c e s
1
. 

1 S S C S ( D & A) R e g s, r e g 3 2( 7) 

0 6 0 8 2 	 A n a p p e al c a n n ot b e tr e at e d a s m a d e i n ti m e i n t h e i nt er e st s of j u sti c e if t h e o nl y 

r e a s o n f or t h e r e q u e st i s t h at 

1. 	 t h e a p pli c a nt or r e pr e s e nt ati v e w a s u n a w ar e of or mi s u n d er st o o d t h e l a w t h at 

a p pli e d t o t h eir c a s e o r 

V ol 1 A m e n d m e nt 5 5 O ct o b er 2 0 1 7 



 

 

       

 

     

  

              

      

  

 

 

                 

 

 

   

  

 

  

  

  

  

  

  

  

 

  

  

 

 

 

 

 

2. 	 t h e U T or C o urt h a s t a k e n a diff er e nt vi e w of t h e l a w fr o m t h at pr e vi o u sl y 

u n d er st o o d or a p pli e d
1
. 

N ot e: T h e g ui d a n c e i n D M G 0 6 0 8 1 a n d 0 6 0 8 2 a b o v e i s r el e v a nt o nl y f or t h e 

S e cr et ar y of St at e. T h e Ft T h a v e wi d er p o w er s r el ati n g t o l at e a p p e al s. 

1 S S C S ( D & A) R e g s, r e g 3 2( 8) 

0 6 0 8 3 - 0 6 0 8 4 

0 6 0 8 5  T h e a b s ol ut e ti m e li mit f or m a ki n g a n a p p e al c a n n ot b e e xt e n d e d a n y f urt h er
1
. T h e 

ti m e li mit s i n D M G 0 6 0 6 5 b e gi n w h e n t h e d e ci si o n i s n otifi e d. It i s t h er ef or e 

i m p ort a nt t o e n s ur e, e s p e ci all y i n c a s e s w h er e it i s all e g e d t h at t h e d e ci si o n n oti c e 

h a s n ot b e e n r e c ei v e d, t h at t h e d e ci si o n h a s b e e n n otifi e d c orr e ctl y. S e e D M G 

C h a pt er 0 1 f or g ui d a n c e o n h o w a d e ci si o n i s n otifi e d 

1 D e n s o n v S e c r et a r y of St at e f o r W o r k a n d P e n si o n s [ 2 0 0 4 ] E W C A Ci v 4 6 2 ( R( C S) 4/ 0 4) 

0 6 0 8 6 	 T h e f oll o wi n g ar e e x a m pl e s of ot h er s p e ci al cir c u m st a n c e s w h e n it mi g ht b e 

a p pr o pri at e f or t h e D M t o tr e at a n a p p e al a s m a d e i n ti m e i n a d diti o n t o t h o s e at 

D M G 0 6 0 7 3 1. - 3. 

1. 	 diffi c ult y i n g etti n g a n a p p oi nt m e nt wit h a r e pr e s e nt ati v e ( e s p e ci all y i n r ur al 

ar e a s) 

2. 	 pr o bl e m s i n writi n g t h e a p p e al f or a bli n d p er s o n li vi n g al o n e 

3. 	 diffi c ult y i n o bt ai ni n g a n a p p e al f or m 

4. 	 all e g ati o n t h at t h e d e ci si o n n oti c e w a s n ot r e c ei v e d 

5. 	 i n a bilit y t o r e a d, writ e or u n d er st a n d E n gli s h w h er e t h e a p p ell a nt li v e s al o n e 

6. 	 c h a n g e of a d dr e s s d uri n g o n e m o nt h p eri o d 

7. 	 all e g ati o n t h at a n e arli er a p p e al w a s m a d e 

8. 	 i n a bilit y t o u n d er st a n d t h e d e ci si o n n oti c e w h er e t h e p er s o n h a s a m e nt al 

di s a bilit y or l e ar ni n g diffi c ulti e s a n d li v e s al o n e. 

E x a m pl e 1 

T h e a p p e al i s m a d e t hr e e m o nt h s aft er t h e d e ci si o n n oti c e o n a r e n e w al cl ai m f or 

D L A i s i s s u e d. T h e cl ai m w a s di s all o w e d. T h e cl ai m a nt e x pl ai n e d t h at s h e di d n ot 

k n o w t h at t h e d e ci si o n h a d b e e n m a d e u ntil b e n efit p a y m e nt s t o h er b a n k a c c o u nt 

st o p p e d w h e n t h e pr e vi o u s a w ar d e x pir e d. S h e s ai d t h at s h e h a d n ot r e c ei v e d t h e 

d e ci si o n n oti c e. T h e D L A fil e s h o w s t h at s h e h a d p h o n e d u p a w e e k b ef or e t h e 

a p p e al w a s m a d e t o a s k w h e n a d e ci si o n w o ul d b e m a d e o n h er r e n e w al cl ai m. T h e 

D M a c c e pt s t h at s h e h a d n ot r e c ei v e d t h e d e ci si o n n oti c e, a n d a d mit s t h e l at e 

a p p e al. 
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E x a m pl e 2 

T h e cl ai m a nt i s i n r e c ei pt of I S a n d I B a n d h a s m e nt al h e alt h pr o bl e m s. H e li v e s 

al o n e a n d d o e s n ot h a v e a n a p p oi nt e e. B ot h b e n efit s ar e st o p p e d aft er a p pli c ati o n of 

t h e P C A. T h e l at e a p p e al i s a c c o m p a ni e d b y a l ett er fr o m t h e c o m m u nit y p s y c hi atri c 

n ur s e e x pl ai ni n g t h at h e di d n ot u n d er st a n d t h e si g nifi c a n c e of t h e d e ci si o n, a n d h a d 

n ot k e pt a p p oi nt m e nt s wit h t h e n ur s e d u e t o m e m or y pr o bl e m s. T h e D M a c c e pt s 

t h at t h er e ar e s p e ci al cir c u m st a n c e s a n d a d mit s t h e l at e a p p e al. 

0 6 0 8 7 	 T h e li st at D M G 0 6 0 8 6 i s i n t e n d e d o nl y a s a g ui d e t o t h e t y p e of cir c u m st a n c e s w h e n 

a l at e a p p e al s h o ul d b e tr e at e d a s i n ti m e. F or e x a m pl e, a p er s o n mi g ht n ot b e li vi n g 

al o n e, b ut t h e ot h er p e o pl e i n t h e h o u s e m a y n ot b e willi n g t o h el p. Alt er n ati v el y, a 

p er s o n li vi n g al o n e m a y h a v e f a mil y or fri e n d s w h o vi sit r e g ul arl y t o c h e c k p o st. E a c h 

c a s e s h o ul d b e c o n si d er e d o n it s m erit s. 

0 6 0 8 8 - 0 6 0 9 0 

D e ci si o n s n otifi e d o n or aft e r 2 8. 1 0. 1 3 

0 6 0 9 1 W h er e a n a p p e al i s m a d e t o t h e Ft T o ut si d e n or m al ti m e li mit s, t h e a p p ell a nt m u st 

i n cl u d e a r e q u e st f or a n e xt e n si o n of ti m e a n d t h e r e a s o n w h y it i s l at e
1
. If t h e 

a p p ell a nt d o e s n ot t h e n H M C T S will r e q u e st r e a s o n s. A l at e a p p e al will n or m all y b e 

tr e at e d b y t h e Ft T a s h a vi n g b e e n m a d e i n ti m e if n eit h er t h e D M n or a n y ot h er 

r e s p o n d e nt o bj e ct s
2
. I n t hi s sit u ati o n t h e Ft T will e xt e n d t h e ti m e f or a p p e ali n g

3
. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 2 2( 6); 2 r ul e 2 2( 8); 3 r ul e 5( 3)( a) 

0 6 0 9 2 	 T h e ti m e li mit s i n D M G 0 6 0 7 2 b e gi n w h e n t h e d e ci si o n i s n otifi e d. It i s t h er ef or e 

i m p ort a nt t o e n s ur e, e s p e ci all y i n c a s e s w h er e it i s all e g e d t h at t h e d e ci si o n n oti c e 

h a s n ot b e e n r e c ei v e d, t h at t h e d e ci si o n h a s b e e n n otifi e d c orr e ctl y. F or g ui d a n c e o n 

h o w a d e ci si o n i s n otifi e d s e e D M G C h a pt er 0 1: Pri n ci pl e s of d e ci si o n m a ki n g a n d 

e vi d e n c e. 

0 6 0 9 3 	 T h e f oll o wi n g ar e e x a m pl e s of s p e ci al cir c u m st a n c e s w h e n it mi g ht b e a p pr o pri at e 

f or t h e D M t o n ot o bj e ct t o H M C T S a c c e pti n g a n a p p e al a s m a d e i n ti m e 

1. 	 diffi c ult y i n g etti n g a n a p p oi nt m e nt wit h a r e pr e s e nt ati v e ( e s p e ci all y i n r ur al 

ar e a s) 

2. 	 pr o bl e m s i n writi n g t h e a p p e al f or a bli n d p er s o n li vi n g al o n e 

3. 	 diffi c ult y i n o bt ai ni n g a n a p p e al f or m 

4. 	 all e g ati o n t h at t h e d e ci si o n n oti c e w a s n ot r e c ei v e d 

5. 	 i n a bilit y t o r e a d, writ e or u n d er st a n d E n gli s h w h er e t h e a p p ell a nt li v e s al o n e 

6. 	 c h a n g e of a d dr e s s d uri n g o n e m o nt h p eri o d 

7. 	 all e g ati o n t h at a n e arli er a p p e al w a s m a d e 
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8. 	 i n a bilit y t o u n d er st a n d t h e d e ci si o n n oti c e w h er e t h e p er s o n h a s a m e nt al 

di s a bilit y or l e ar ni n g diffi c ulti e s a n d li v e s al o n e. 

0 6 0 9 4 	 T h e li st at D M G 0 6 0 9 3 i s i nt e n d e d o nl y a s a g ui d e. F or e x a m pl e, a p er s o n mi g ht n ot 

b e li vi n g al o n e, b ut t h e ot h er p e o pl e i n t h e h o u s e m a y n ot b e willi n g t o h el p. 

Alt er n ati v el y, a p er s o n li vi n g al o n e m a y h a v e f a mil y or fri e n d s w h o vi sit r e g ul arl y t o 

c h e c k p o st. E a c h c a s e s h o ul d b e c o n si d er e d o n it s m erit s. 

0 6 0 9 5 - 0 6 0 9 9 
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A cti o n w h e n a n a p p e al i s m a d e  

D e ci si o n s n otifi e d b ef or e 2 8. 1 0. 1 3   

0 6 1 0 0 	 W h e n a n a p p e al i s m a d e, or f urt h er e vi d e n c e i s o bt ai n e d aft er a n a p p e al i s m a d e, 

t h e D M s h o ul d c o n si d er w h et h er t h e ori gi n al d e ci si o n s h o ul d b e r e vi s e d a n d t h e 

a p p e al l a p s e d. T hi s a p pli e s e v e n if t h e d e ci si o n h a s b e e n r e c o n si d er e d a n d n ot 

r e vi s e d b ef or e t h e a p p e al w a s m a d e. 

0 6 1 0 1 

I d e ntif yi n g t h e d e ci si o n a p p e al e d a g ai n st 

0 6 1 0 2 	 I n m o st c a s e s a n a p p e al i s m a d e a g ai n st t h e l a st d e ci si o n m a d e o n a cl ai m or 

a p pli c ati o n. H o w e v er, cl ai m a nt s m a y m a k e a n a p p e al a g ai n st a n e arli er d e ci si o n 

w hi c h h a s b e e n r e vi s e d or s u p er s e d e d. W h er e t h e a p p e al e d d e ci si o n h a s b e e n 

1. 	 r e vi s e d, t h e cl ai m a nt s h o ul d b e a d vi s e d t h at t hi s d e ci si o n h a s b e e n a m e n d e d 

b y t h e l at er d e ci si o n. S e e D M G 0 6 1 6 0 et s e q f or f urt h er a cti o n o r 

2. 	 s u p er s e d e d, t h e cl ai m a nt h a s t h e ri g ht of a p p e al a g ai n st t h e pr e vi o u s d e ci si o n 

if t h e s u p er s e d e d d e ci si o n d o e s n ot e ntir el y r e pl a c e it. F or e x a m pl e, t h er e m a y 

b e a li mit ati o n o n p a y a bilit y of arr e ar s. 

0 6 1 0 3 	 W h er e it i s n ot cl e ar w hi c h d e ci si o n t h e cl ai m a nt i s a p p e ali n g a g ai n st, t h e D M m a y 

n e e d t o 

1. 	 a s k t h e cl ai m a nt f or m or e i nf or m ati o n o r 

2. 	 tr e at t h e a p p e al a s m a d e a g ai n st m or e t h a n o n e d e ci si o n. 

F or e x a m pl e, t h e cl ai m a nt m a y m a k e a g e n er al a p p e al w h er e a d e ci si o n h a s b e e n 

m a d e s u p er s e di n g a n d t er mi n ati n g e ntitl e m e nt t o a b e n efit, a n d a d e ci si o n r ef u si n g 

t o b a c k d at e a f urt h er cl ai m t o t h e s a m e b e n efit. W h er e t h e a p p e al i s i n ti m e f or e a c h 

d e ci si o n, a n d t h e t er mi n ati o n h a s n ot b e e n r e c o n si d er e d i n t h e li g ht of t h e r e q u e st 

f or b a c k d ati n g, t h e D M s h o ul d tr eat t h e a p p e al a s m a d e a g ai n st b ot h d e ci si o n s. 

E x a m pl e 

A cl ai m a nt i n r e c ei pt of I B i s f o u n d t o b e n ot i n c a p a bl e of w or k f oll o wi n g a p pli c ati o n 

of t h e P C A, a n d t h e a w ar d t er mi n at e d o n s u p er s e s si o n. H e m a k e s a n e w cl ai m t w o 

w e e k s l at er, w hi c h i s di s all o w e d u si n g t h e s a m e e vi d e n c e a s f or t h e pr e vi o u s 

d e ci si o n. Hi s l ett er of a p p e al gi v e s t h e d at e of t h e d e ci si o n u n d er a p p e al a s t h e 

s e c o n d d e ci si o n, b ut hi s gr o u n d s of a p p e al r ef er t o st o p pi n g hi s b e n efit. A s n o a w ar d 

of b e n efit w a s m a d e o n t h e s e c o n d cl ai m, t h e a p p e al i s tr e at e d a s a g ai n st b ot h 

d e ci si o n s. 
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D e ci si o n s b y H M R e v e n u e a n d C u st o m s 

0 6 1 0 4 	 Si n c e 1. 4. 9 9, H M R C h a s b e e n r e s p o n si bl e f or m a ki n g d e ci si o n s o n NI c o ntri b uti o n s 

i s s u e s pr e vi o u sl y d et er mi n e d b y t h e S e cr et ar y of St at e
1
. A li st of t h e s e, t o g et h er wit h 

e x c e pti o n s, i s at A n n e x C t o t hi s v ol u m e. 

N ot e: D e ci si o n s m a d e b ef or e 1. 4. 9 9 r e m ai n t h e r e s p o n si bilit y of t h e S e cr et ar y of 

St at e a n d c a n n ot b e c h a n g e d b y H M R C. 

1 S S C C ( T o F) A ct 9 9, s 8( 1) 

0 6 1 0 5 	 E ntitl e m e nt t o S S c o ntri b ut or y b e n efit s d e p e n d s o n t h e c o ntri b uti o n c o n diti o n s b ei n g 

s ati sfi e d. I n pr a cti c e t h e NI c o ntri b uti o n r e c or d i s u s u all y o bt ai n e d a n d a n y d e ci si o n 

i s b a s e d o n t h e a s s u m pti o n t h at t h e r e c or d i s f a ct u all y c orr e ct. H o w e v er, w h er e t h er e 

h a s b e e n a di s p ut e a b o ut t h e r e c or d, t h e m att er m u st b e r ef err e d b y t h e S e cr et ar y of 

St at e t o H M R C f or a f or m al d e ci si o n. S e e D M G C h a pt er s 0 3 a n d 0 4 f or g ui d a n c e o n 

r ef er e n c e s f oll o wi n g a n a p pli c ati o n f or r e vi si o n or s u p er s e s si o n. 

I s s u e r ai s e d aft e r a p p e al l o d g e d wit h H er M aj e st y’ s C o urt s a n d 
Tri b u n al s S e r vi c e 

0 6 1 0 6 	 I n s o m e c a s e s it m a y n ot b e a p p ar e nt t h at a n i s s u e s h o ul d b e r ef err e d t o H M R C 

u ntil aft er t h e a p p e al h a s b e e n s e nt t o H M C T S . T h e Ft T m a y i d e ntif y t h at a n i s s u e 

s h o ul d b e r ef err e d b ef or e a h e ari n g t a k e s pl a c e, or t h e i s s u e m a y b e r ai s e d at a 

h e ari n g. I n eit h er c a s e, t h e Ft T 

1. r ef er s t h e a p p e al t o t h e S e cr et ar y of St at e a n d 

2. r e q uir e s t h e S e cr et ar y of St at e t o r ef er t h e i s s u e t o H M R C
1
. 

1 S S C S ( D & A) R e g s, r e g 3 8 A( 1) 

0 6 1 0 7 T h e D M c a n r e vi s e or s u p er s e d e t h e d e ci si o n u n d er a p p e al o n a n y ot h er i s s u e w hil e 

H M R C d e ci si o n i s a w ait e d
1
. 

1 S S C S ( D & A) R e g s, r e g 3 8 A( 2) 

0 6 1 0 8 W h e n H M R C’ s fi n al d e ci si o n i s r e c ei v e d, t h e D M s h o ul d r e vi s e or s u p er s e d e t h e 

d e ci si o n u n d er a p p e al if a p pr o pri at e
1
. T h e a p p e al s h o ul d b e f or w ar d e d t o H M C T S 

u nl e s s t h e d e ci si o n u n d er a p p e al c a n b e r e vi s e d t o t h e cl ai m a nt’ s a d v a nt a g e. 

1 S S C S ( D & A) R e g s, r e g 3 8 A( 3) 

0 6 1 0 9 	 A fi n al d e ci si o n of H M R C i n cl u d e s a d e ci si o n o n a n a p p e al a g ai n st a d e ci si o n of 

H M R C
1
. 

1 S S C S ( D & A) R e g s, r e g 1 1 A( 5) 
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D e ci si o n s n otifi e d o n or aft er 2 8. 1 0. 1 3 

0 6 1 1 0 	 W h e n a n a p p e al i s m a d e, or f urt h er e vi d e n c e i s o bt ai n e d aft er a n a p p e al i s m a d e, 

t h e D M s h o ul d c o n si d er w h et h er t h e ori gi n al d e ci si o n s h o ul d b e r e vi s e d a n d t h e 

a p p e al l a p s e d o n c e t h e y ar e p a s s e d t h e p a p er s b y H M C T S. T hi s a p pli e s e v e n 

t h o u g h a m a n d at or y r e c o n si d er ati on will h a v e alr e a d y b e e n d o n e. 

I d e ntif yi n g t h e d e ci si o n a p p e al e d a g ai n st 

0 6 1 1 1 	 I n m o st c a s e s a n a p p e al i s m a d e a g ai n st t h e l a st d e ci si o n m a d e o n a cl ai m or 

a p pli c ati o n. H o w e v er, cl ai m a nt s m a y m a k e a n a p p e al a g ai n st a n e arli er d e ci si o n 

w hi c h h a s b e e n r e vi s e d or s u p er s e d e d. W h er e t h e a p p e al e d d e ci si o n h a s b e e n 

1. 	 r e vi s e d, t h e cl ai m a nt s h o ul d b e a d vi s e d t h at t hi s d e ci si o n h a s b e e n a m e n d e d 

b y t h e l at er d e ci si o n. S e e D M G 0 6 1 6 0 et s e q f or f urt h er a cti o n o r 

2. 	 s u p er s e d e d, t h e cl ai m a nt h a s t h e ri g ht of a p p e al a g ai n st t h e pr e vi o u s d e ci si o n 

a s t h e s u p er s e d e d d e ci si o n d o e s n ot e ntir el y r e pl a c e it. F or e x a m pl e, t h er e 

m a y b e a li mit ati o n o n p a y a bilit y of arr e ar s. 
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A p p e al n ot d ul y m a d e   

D e ci si o n s n otifi e d b ef or e 2 8. 1 0. 1 3   

0 6 1 1 2 	 W h er e a n a p p e al d o e s n ot gi v e all t h e d et ail s r e q uir e d ( s e e D M G 0 6 0 6 0), a n d t h e y 

h a v e n ot b e e n pr o vi d e d d uri n g t h e r e c o n si d er ati o n pr o c e s s, t h e D M m a y 

1. r et ur n t h e a p p e al f or m f or c o m pl eti o n
1 

o r 

2. r e q u e st t h e p er s o n m a ki n g t h e a p p e al t o pr o vi d e f urt h er i nf or m ati o n
2
. 

W h er e t h e f or m i s r et ur n e d, a c o p y s h o ul d b e r et ai n e d b y t h e D M. 

1 S S C S ( D & A) R e g s, r e g 3 3( 3); 2 r e g 3 3( 6) 

0 6 1 1 3 	 T h e D M will n or m all y gi v e t h e cl ai m a nt 1 4 d a y s fr o m t h e d at e t h e f or m i s r et ur n e d or 

t h e i nf or m ati o n i s r e q u e st e d t o r e pl y. E x c e pti o n all y t h e D M c a n gi v e a l o n g er p eri o d 

f or r e pl y, f or e x a m pl e, w h er e t h e D M k n o w s t h at t h e cl ai m a nt li v e s a br o a d, i s i n 

h o s pit al or t h at t h er e i s s o m e ot h er c o m p elli n g r e a s o n w h y t h e cl ai m a nt will n e e d 

m or e ti m e t o pr o vi d e t h e i nf or m ati o n. T h e D M m u st t ell t h e cl ai m a nt t h e d at e t h at t h e 

i nf or m ati o n i s r e q uir e d w h e n t h e y r e q u e st t h e f urt h er i nf or m ati o n. 

0 6 1 1 4 	 W h er e t h e cl ai m a nt r e s p o n d s wit hi n t h e ti m e gi v e n f or r e pl y t h e d at e of t h e a p p e al 

will b e t h e d at e t h e f or m i s r et ur n e d or f urt h er i nf or m ati o n i s pr o vi d e d, a n d t h e ti m e 

li mit f or m a ki n g t h e a p p e al c a n b e e xt e n d e d. 

E x a m pl e - a p p e al i n ti m e 

D e ci si o n i s s u e d 1 7. 1 0. 0 9 

A p p e al p eri o d 1 8. 1 0. 0 9 - 1 7. 1 1. 0 9 

A p p e al r e c ei v e d ( n ot d ul y m a d e) 1 5. 1 1. 0 9 

R e c o n si d er ati o n ( n o c h a n g e) 1 8. 1 1. 0 9 

F urt h er i nf o r e q u e st e d r e a p p e al 1 9. 1 1. 0 9 

D at e cl ai m a nt r e q uir e d t o r e s p o n d 3. 1 2. 0 9 

F urt h er i nf or m ati o n r e c’ d fr o m a p p ell a nt 3 0. 1 1. 0 9 

D at e of a p p e al 3 0. 1 1. 0 9 

0 6 1 1 5 	 S p e ci al arr a n g e m e nt s a p pl y w h er e t h e e n d of t h e 1 4 d a y s p eri o d f all s wit hi n t h e o n e 

m o nt h ti m e li mit f or m a ki n g a n a p p e al. T hi s i s li k el y t o b e r ar e b ut m a y h a p p e n 

w h er e t h e cl ai m a nt m a k e s a n i m m e di at e a p p e al a n d t h e D M a cti o n s t h e a p p e al 
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q ui c kl y. I n t h e s e c a s e s t h e o n e m o nt h ti m e li mit t a k e s pri orit y. T hi s i s b e c a u s e t h e 

cl ai m a nt h a s o n e m o nt h i n w hi c h t o m a k e a d ul y m a d e a p p e al. 

E x a m pl e - a p p e al i n ti m e 

D e ci si o n i s s u e d 

A p p e al p eri o d 

A p p e al r e c ei v e d ( n ot d ul y m a d e) 

R e c o n si d er ati o n ( n o c h a n g e) 

F urt h er i nf o r e q u e st e d r e a p p e al 

D at e cl ai m a nt r e q uir e d t o r e s p o n d 

(i. e. e n d of a p p e al p eri o d) 

F urt h er i nf or m ati o n r e c’ d fr o m cl ai m a nt 

D at e of a p p e al 

1 7. 1 0. 0 9 

1 8. 1 0. 0 9 - 1 7. 1 1. 0 9 

1 9. 1 0. 0 9 

1 9. 1 0. 0 9 

1 9. 1 0. 0 9 

1 7. 1 1. 0 9 

1 2. 1 1. 0 9 

1 2. 1 1. 0 9 

0 6 1 1 6  If t h e cl ai m a nt d o e s n ot r et ur n t h e f or m or r e pl y t o t h e r e q u e st, t h e p a p er s (i n cl u di n g 

a c o p y of t h e f or m w h er e a p pr o pri at e) s h o ul d b e s e nt t o H M C T S s o t h at t h e Ft T c a n 

d e ci d e w h et h er or n ot t h e a p p e al i s d ul y m a d e
1
. If t h e Ft T a c c e pt s t h at t h e a p p e al i s 

d ul y m a d e, H M C T S will r ef er b a c k t o t h e D e p art m e nt t o pr e p ar e a f ull r e s p o n s e . 

1 S S C S ( D & A) R e g s, r e g 3 3( 8) 

0 6 1 1 7 	 W h er e t h e cl ai m a nt r et ur n s t h e f or m or pr o vi d e s t h e f urt h er i nf or m ati o n o ut si d e t h e 

1 4 d a y s ( or l o n g er p eri o d) a n d t h e p a p er s h a v e alr e a d y b e e n p a s s e d t o H M C T S , t h e 

f or m or f urt h er i nf or m ati o n s h o ul d b e p a s s e d t o H M C T S a n d t h e Ft T will d e ci d e 

1. 	 t h e d ul y m a d e i s s u e s a n d 

2. 	 if t h e l at e a p p e al c a n b e a c c e pt e d
1
. 

1 S S C S ( D & A) R e g s, r e g 3 3( 9) 

0 6 1 1 8 	 W h er e t h e cl ai m a nt r et ur n s t h e f or m or pr o vi d e s t h e f urt h er i nf or m ati o n o ut si d e t h e 

1 4 d a y s ( or l o n g er p eri o d) a n d t h e p a p er s h a v e n ot b e e n s e nt t o H M C T S, t h e D M 

s h o ul d 

1. 	 a c c e pt t h e a p p e al a s d ul y m a d e 

2. 	 r e c or d t h e d at e of a p p e al a s t h e d at e t h e f or m or f urt h er i nf or m ati o n i s 

r e c ei v e d 

3. 	 a p pl y t h e l at e a p p e al r ul e s ( s e e D M G 0 6 0 7 5 - 0 6 0 8 2). 
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D e ci si o n s n otifi e d o n or aft er 2 8. 1 0. 1 3 

0 6 1 1 9 	 It will b e f or H M C T S/ Ft T t o d e ci d e w h et h er t h e a p p e al h a s b e e n d ul y m a d e t a ki n g 

i nt o a c c o u nt t h e i nf or m ati o n r e q uir e d ( s e e D M G 0 6 0 6 0). If it h a s n ot b e e n d ul y m a d e 

t h e n H M C T S will writ e t o t h e p er s o n m a ki n g t h e a p p e al t o pr o vi d e t h at i nf or m ati o n. 

T h er e m a y h o w e v er, b e i nf or m ati o n t h at H M C T S i s n ot a w ar e of t h at m e a n s t h e 

a p p e al w o ul d n ot b e a c c e pt e d a s d ul y m a d e. F or e x a m pl e w h er e t h e p er s o n m a ki n g 

t h e a p p e al d o e s n ot h a v e writt e n a ut h orit y t o d o s o fr o m t h e cl ai m a nt. I n t h at c a s e, 

D W P w o ul d h a v e t o r et ur n t h e p a p er s t o H M C T S t o i n v e sti g at e. 

0 6 1 2 0 - 0 6 1 4 9 
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A p p e al s o ut si d e Fir st-ti er Tri b u n al  
j uri s di cti o n  

D e ci si o n s n otifi e d b ef or e 2 8. 1 0. 1 3 

0 6 1 5 0 	 T h e Ft T d e ci d e s w h et h er a n a p p e al i s wit hi n t h e tri b u n al’ s j uri s di cti o n. D e ci si o n s or 

d et er mi n ati o n s t h at ar e n o n- a p p e al a bl e ar e li st e d at A n n e x E t o t hi s V ol u m e. O n 

d e ci si o n s w h er e t h er e i s n o ri g ht of a p p e al t o a tri b u n al
1
, t h e D M s h o ul d 

1. 	 r ef er t h e m att er t o t h e FtT b y mi n ut e st ati n g w h y t h e D M c o n si d er s t h e m att er 

o ut si d e t h e Ft T’ s j uri s di cti o n a n d q u oti n g t h e r el e v a nt l e gi sl ati o n 

2. 	 e n s ur e t h at t h e d e ci si o n i n di s p ut e i s i d e ntifi e d 

3. 	 c o m pl et e f or m A T 3 7 a s a p pr o pri at e. 

1 S S A ct 9 8, S c h 2; S S C S ( D & A) R e g s, S c h 2 

0 6 1 5 1 	 A n otifi c ati o n t h at t h e D M h a s n ot r e vi s e d a d e ci si o n or a d mitt e d a n a p pli c ati o n f or 

s u p er s e s si o n i s n ot a d e ci si o n wit h t h e ri g ht of a p p e al. W h er e a n a p p e al i s m a d e 

gi vi n g t h e l ett er of n otifi c ati o n a s t h e d e ci si o n u n d er a p p e al, t h e D M s h o ul d r ef er t h e 

a p p e al t o H M C T S. T h e r e s p o n s e t o t h e Ft T s h o ul d e x pl ai n t h at t h e m att er i s o ut si d e 

t h e Ft T’ s j uri s di cti o n b e c a u s e 

1. 	 i n t h e c a s e of r e vi si o n, t h er e i s n o ri g ht of a p p e al
1 

2. 	 i n t h e c a s e of s u p er s e s si o n n o d e ci si o n u n d er r el e v a nt l e gi sl ati o n
2 

h a s b e e n 

m a d e. 

1 R(I B) 2/ 0 4; R(I S) 1 5/ 0 4; 2 S S A ct 9 8, s 1 0 & 1 2( 1); R ( D L A) 1/ 0 3; W o o d v S e c r et a r y of St at e f o r 

W o r k a n d P e n si o n s [ 2 0 0 3 ] E W C A Ci v 5 3 

D e ci si o n s n otifi e d o n or aft er 2 8. 1 0. 1 3 

0 6 1 5 2 T h e Ft T h a s t h e a ut h orit y t o d e ci d e w h et h er a n a p p e al i s wit hi n t h e tri b u n al’ s 

j uri s di cti o n. H M C T S will o nl y s e n d t h e a p p e al t o D W P o n c e t h e y h a v e a c c e pt e d it. 

H o w e v er, t hi s d o e s n ot pr e v e nt t h e D M fr o m r ef erri n g a c a s e b a c k t o t h e Ft T if t h e 

D M c o n si d er s t h e m att er o ut si d e t h e Ft T’ s j uri s di cti o n b e c a u s e of i nf or m ati o n t h e y 

h ol d t h at H M C T S m a y n ot b e a w ar e of. D e ci si o n s or d et er mi n ati o n s t h at ar e n o n -

a p p e al a bl e ar e li st e d at D M G A n n e x E
1
. 

1 S S A ct 9 8, S c h 2; S S C S ( D & A) R e g s, S c h 2 

0 6 1 5 3 	 T h e m a n d at or y r e c o n si d er ati o n n oti c e i s s u e d b y t h e D M will st at e w h at d e ci si o n t h e 

cl ai m a nt c a n a p p e al t o t h e Ft T. Wit h o ut t hi s n oti c e, H M C T S m a y n ot pr o gr e s s t h e 

a p p e al. 

0 6 1 5 4 - 0 6 1 5 9 
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L a p si n g a n a p p e al 

0 6 1 6 0 	 W h er e 

1. 	 t h e D M r e vi s e s t h e d e ci si o n u n d er a p p e al (f or d e ci si o n s n otifi e d b ef or e 

2 8. 1 0. 1 3 ) o r 

2. 	 t h e a p p e al i s a c c e pt e d b y H M C T S, t h e D M c a n still c o n si d er r e vi si n g t h e 

d e ci si o n u n d er a p p e al (f or d e ci si o n s n otifi e d o n or aft er 2 8. 1 0. 1 3) 

t h e o ut co m e d et er mi n e s w h et h er t h e a p p e al l a p s e s. A n a p p e al s h o ul d b e l a p s e d 
1

w h er e t h e r e vi s e d d e ci si o n i s t o t h e cl ai m a nt’ s a d v a nt a g e . 

N ot e: A n a p p e al c a n n ot b e l a p s e d w h er e t h e d e ci si o n i s s u p er s e d e d. 

1 S S A ct 9 8, s 9( 6) 

0 6 1 6 1 	 T h e p ur p o s e of l a p si n g a n a p p e al i s t o pr e v e nt u n n e c e s s ar y a p p e al s g oi n g a h e a d. 

T h e p o w er t o r e vi s e i s di s cr eti o n ar y r at h er t h a n m a n d at or y, a n d s h o ul d n ot b e u s e d 

i n or d er t o pr e v e nt a n a p p e al b ei n g h e ar d. D M s ar e t h er ef or e a d vi s e d t o c o n si d er 

w h et h er a d e ci si o n u n d er a p p e al s h o ul d b e r e vi s e d w h er e 

1. 	 t h e r e vi si o n d o e s n ot a d dr e s s t h e i s s u e w hi c h i s t h e s u bj e ct of t h e a p p e al a n d 

2. 	 it i s cl e ar t h at a f urt h er a p p e al will b e m a d e. 

N ot e: O n c e t h e D M a ct u all y m a k e s t h at r e vi s e d d e ci si o n t h e n t h e a p p e al m u st l a p s e 

s o it i s i m p ort a nt t h at t h e D M c o n si d er s w h et h er r e vi si o n i s t h e a p pr o pri at e c o ur s e of 

a cti o n t o t a k e. 

0 6 1 6 2 	 S o w h er e a r e vi si o n w o ul d n ot gi v e t h e cl ai m a nt all t h e y ar e a s ki n g f or i n t h e a p p e al, 

t h e D M will c o nt a ct t h e cl ai m a nt b ef or e r e vi si n g t o a s k t h e m if t h e y w o ul d still w a nt to 

a p p e al if t h e r e vi s e d d e ci si o n w er e m a d e. If t h e cl ai m a nt s a y s t h e y w o ul d 

1. 	 still a p p e al, t h e n t h e d e ci si o n w o ul d n ot b e r e vi s e d a n d t h e a p p e al g o e s a h e a d 

wit h o ur r e s p o n s e i n cl u di n g d et ail s of t h e r e vi s e d d e ci si o n a n d t h at w e c a n n ot 

r e vi s e t h e d e ci si o n a s t hi s w o ul d m e a n t h e a p p e al w o ul d h a v e t o l a p s e o r 

2. 	 b e h a p p y wit h t h e r e vi s e d d e ci si o n, t h e D M w o ul d m a k e t h at r e vi s e d d e ci si o n 

a n d l a p s e t h e a p p e al. T h e cl ai m a nt w o ul d b e i nf or m e d of t h eir a p p e al ri g ht s 

a g ai n st t h e r e vi s e d d e ci si o n. 

N ot e: If t h e cl ai m a nt c a n n ot b e c o nt a ct e d t h e n t h e a p p e al s h o ul d n ot b e l a p s e d. 

E x a m pl e 1 

T h e D M d e ci d e s t h at a cl ai m f or I S s h o ul d b e di s all o w e d fr o m a n d i n cl u di n g 1 7 

J a n u ar y o n t h e gr o u n d s t h at t h e cl ai m a nt’ s i n c o m e e x c e e d s. T h e d e ci si o n i s 

r e c o n si d er e d o n a p p e al, t h e i s s u e b ei n g w h et h er t h e cl ai m a nt h a s i n c o m e. T h e D M 

n oti c e s t h at t h e d at e of di s all o w a n c e i s i n c orr e ct, a n d s h o ul d h a v e b e e n 1 9 J a n u ar y . 

T h e D M d o e s n ot r e vi s e t h e d e ci si o n, a n d t h e a p p e al g o e s a h e a d. 
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E x a m pl e 2 

T h e D M d e ci d e s t h at a n o v er p a y m e nt of b e n efit of £ 1 0, 8 5 5 i s r e c o v er a bl e. T h e 

d e ci si o n i s r e c o n si d er e d o n a p p e al, t h e i s s u e b ei n g w h et h er t h e o v er p a y m e nt i s 

r e c o v er a bl e. T h e D M n oti c e s t h at t h e a m o u nt of t h e o v er p a y m e nt h a s b e e n 

i n c orr e ctl y c al c ul at e d, a n d s h o ul d b e £ 1 0, 8 3 5. T h e D M d o e s n ot r e vi s e, a n d t h e 

a p p e al g o e s a h e a d. 

E x a m pl e 3 

T h e D M d e ci d e s t h at a n o v er p a y m e nt of b e n efit of £ 1 0, 8 5 5 i s r e c o v er a bl e. T h e 

d e ci si o n i s r e c o n si d er e d o n a p p e al, t h e i s s u e b ei n g w h et h er t h e a m o u nt of t h e 

o v er p a y m e nt i s c orr e ct. T h e D M n oti c e s t h at t h e a m o u nt of t h e o v er p a y m e nt h a s 

b e e n i n c orr e ctl y c al c ul at e d, a n d s h o ul d b e £ 1 0, 8 3 5. T h e D M r e vi s e s, a n d t h e a p p e al 

i s l a p s e d. 

E x a m pl e 4 

T h e D M m a k e s a n a d v a n c e a w ar d of t h e l o w e st r at e of t h e c ar e c o m p o n e nt of D L A, 

d e ci di n g t h at t h e q u alif yi n g p eri o d w a s n ot s ati sfi e d at t h e d at e of t h e cl ai m. T h e 

cl ai m a nt a p p e al s o n t h e gr o u n d t h at t h e a w ar d s h o ul d h a v e st art e d o n t h e d at e of 

cl ai m, a n d s h o ul d h a v e b e e n at t h e mi d dl e r at e. T h e D M a c c e pt s t h at t h e q u alif yi n g 

p eri o d w a s s ati sfi e d at t h e d at e of cl ai m, r e vi s e s t h e d e ci si o n a n d l a p s e s t h e a p p e al. 

0 6 1 6 3 	 W h er e t h e d e ci si o n i s n ot r e vi s e d, b ut t h e D M c o n si d er s it t o b e i n c orr e ct, t h e 

r e s p o n s e s h o ul d 

1. 	 a d vi s e t h e tri b u n al w h y t h e d e ci si o n i s n ot r e vi s e d a n d 

2. 	 r e q u e st t h at t h e c orr e ct d e ci si o n i s s u b stit ut e d f or t h at of t h e D M. 

0 6 1 6 4 	 A d e ci si o n i s t o t h e cl ai m a nt’ s a d v a nt a g e
1 

w h e n t h e o ut c o m e i s t h at 

1. 	 a n a w ar d of b e n efit i s m a d e, i n cr e a s e d or t h e p eri o d e xt e n d e d o r 

2. 	 a n a m o u nt of b e n efit i s gr e at er b ut i s n ot p a y a bl e, or h a s b e e n s u s p e n d e d, or 

t h e cl ai m a nt i s di s q u alifi e d fr o m r e c ei vi n g it o r 

3. 	 a d e ci si o n t h at b e n efit i s p a y a bl e t o a t hir d p art y i s r e v er s e d o r 

4. 	 a r ef u s al t o gi v e a n I A d e cl ar ati o n i s r e v er s e d ( s e e D M G 0 3 3 0 0 f or f ull 

g ui d a n c e o n r e vi si o n a n d s u p er s e s si o n of a c ci d e nt q u e sti o n s) o r 

5. 	 t h e a m o u nt of a r e c o v er a bl e o v er p a y m e nt i s r e d u c e d or i s n o l o n g er 

r e c o v er a bl e o r 

6. 	 a s a n cti o n i s lift e d or t h e p eri o d r e d u c e d. 

N ot e 1: A n i n cr e a s e i n a n a s s e s s m e nt of di s a bl e m e nt f or II S B w hi c h d o e s n ot 

r e s ult i n a n a w ar d of b e n efit o n it s o w n or o n a g gr e g ati o n i s n ot a d va nt a g e o u s. 
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N ot e 2: T hi s li st i s n ot e x h a u sti v e a n d e a c h c a s e s h o ul d b e c o n si d er e d o n it s f a ct s. 

1 S S C S ( D & A) R e g s, r e g 3 0( 2) 

E x a m pl e 1 

A cl ai m a nt i s a w ar d e d l o w e st r at e c ar e c o m p o n e nt a n d l o w er r at e m o bilit y 

c o m p o n e nt of D L A. T h e y a p p e al o n t h e gr o u n d s t h at t h e y s ati sf y t h e c o n diti o n s f or 

hi g h er r at e s of b ot h c o m p o n e nt s. T h e D M r e vi s e s t h e d e ci si o n t o a w ar d t h e mi d dl e 

r at e c ar e c o m p o n e nt, b ut d o e s n ot c h a n g e t h e a w ar d of t h e m o bilit y c o m p o n e nt. T h e 

a p p e al l a p s e s. 

E x a m pl e 2 

A cl ai m a nt i s a w ar d e d l o w e st r at e c ar e c o m p o n e nt a n d l o w er r at e m o bilit y 

c o m p o n e nt of D L A. T h e y a p p e al o n t h e gr o u n d s t h at t h e y s ati sf y t h e c o n diti o n s f or 

hi g h er r at e s of b ot h c o m p o n e nt s. T h e D M fi n d s t h e y c o ul d r e vi s e t h e d e ci si o n 

a w ar di n g b e n efit at t h e s a m e r at e s b ut fr o m t hr e e w e e k s e arli er. T h e D M d o e s n ot 

r e vi s e, a n d t h e a p p e al g o e s a h e a d. 

0 6 1 6 5 	 W h er e a n a p p e al i s l a p s e d b e c a u s e t h e d e ci si o n i s r e vi s e d, t h e n e w o ut c o m e 

d e ci si o n c arri e s a n e w di s p ut e p eri o d a n d a p p e al ri g ht s. F or d e ci si o n s m a d e b ef or e 

2 8. 1 0. 1 3 , th e cl ai m a nt, a n d H M C T S w h er e t h e a p p e al h a s b e e n s e nt t o t h e m, 

s h o ul d b e n otifi e d t h at t h e a p p e al h a s l a p s e d. F or d e ci si o n s m a d e o n or aft er 

2 8. 1 0. 1 3 , t h e cl ai m a nt a n d H M C T S s h o ul d b e n otifi e d t h at t h e a p p e al h a s l a p s e d. 

D e ci si o n n ot t o t h e cl ai m a nt’ s a d v a nt a g e 

0 6 1 6 6  W h er e t h e r e vi s e d d e ci si o n i s n ot t o t h e cl ai m a nt’ s a d v a nt a g e, t h e a p p e al s h o ul d b e 

tr e at e d a s m a d e a g ai n st t h e d e ci si o n a s r e vi s e d
1
. T h e cl ai m a nt i s al s o i n vit e d t o 

m a k e f urt h er r e pr e s e nt ati o n s wit hi n o n e m o nt h of n otifi c ati o n of t h e r e vi s e d 

d e ci si o n
2
. F or a p p e al s o n d e ci si o n s n otifi e d b ef or e 2 8. 1 0. 1 3, th e a p p e al i s n ot 

r ef err e d t o H M C T S at t hi s st a g e, a n d t h e d e ci si o n i s i m pl e m e nt e d. If h o w e v er, t h e 

a p p e al h a s alr e a d y b e e n r ef err e d t o H M C T S t h e n a f urt h er r e s p o n s e b a s e d o n t h e 

a d diti o n al f a ct s s h o ul d b e pr e p ar e d. 

1 S S C S ( D & A) R e g s, r e g 3 0( 3); 2 r e g 3 0( 4) 

0 6 1 6 7 	 If t h e d e ci si o n i s n ot r e vi s e d f oll o wi n g r e c o n si d er ati o n, t h e r e c o n si d er ati o n i s n ot a 

d e ci si o n. T h e a p p e al c o nti n u e s a n d t h e D M pr e p ar e s t h e a p p e al r e s p o n s e t o b e s e nt 

t o H M C T S. 

0 6 1 6 8 	 Aft er t h e e n d of t h at p eri o d, or wit hi n t h at p eri o d if t h e cl ai m a nt c o n s e nt s i n writi n g, 

t h e a p p e al t o t h e Ft T m u st pr o c e e d, e x c e pt w h er e 

1. 	 t h e D M f urt h er r e vi s e s t h e d e ci si o n i n li g ht of f urt h er r e pr e s e nt ati o n s fr o m t h e 

cl ai m a nt a n d 

V ol 1 A m e n d m e nt 5 1 J u n e 2 0 1 6 
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2. 	 t h at d e ci si o n i s m or e a d v a nt a g e ou s t o t h e cl ai m a nt t h a n t h e d e ci si o n b ef or e it 

w a s r e vi s e d
1
. 

1 S S C S ( D & A) R e g s, r e g 3 0( 5) 

0 6 1 6 9 	 T h e a p p e al l a p s e s w h er e 

1. 	 t h e cl ai m a nt pr o vi d e s f urt h er i nf or m ati o n a n d 

2. 	 t h e r e vi s e d d e ci si o n c a n b e r e vi s e d a g ai n a n d 

3. 	 t h e eff e ct of t h e n e w d e ci si o n i s t h at t h e c o n diti o n s i n D M G 0 6 1 6 1 ar e 

s ati sfi e d f or t h e ori gi n al d e ci si o n
1
. 

1 S S C S ( D & A) R e g s, r e g 3 0( 5) 

E x a m pl e 

T h e D M a w ar d s I S of £ 4 0. T h e cl ai m a nt a p p e al s, a n d t h e D M r e vi s e s t h e d e ci si o n t o 

a w ar d £ 3 5. T h e cl ai m a nt pr o vi d e s m or e i nf or m ati o n, a s a r e s ult of w hi c h t h e D M i s 

a bl e t o r e vi s e a g ai n a n d a w ar d £ 4 0. 5 0. T h e a p p e al l a p s e s. 

0 6 1 7 0 	 W h er e t h e r e s ult of t h e f urt h er r e vi si o n i s n ot t o t h e cl ai m a nt’ s a d v a nt a g e, t h e a p p e al 

pr o c e e d s t o H M C T S wit h a r e s p o n s e i n t h e n or m al m a n n er. 

0 6 1 7 1 - 0 6 1 7 9 

V ol 1 A m e n d m e nt 5 1 J u n e 2 0 1 6 



 

 

 
 

        

  

  

 

 

       

 

 

   

   

 

    

  

    

    

     

     

     

  

    

 

      

 

                  

  

A p p e al a w aiti n g o ut c o m e of ot h er  
pr o c e e di n g s  

E m pl o y m e nt or ot h er tri b u n al p e n di n g 

0 6 1 8 0 	 W h er e a n cl ai m a nt h a s alr e a d y a p p e al e d t o a n ot h er tri b u n al or a ut h orit y (i n cl u di n g 

t h e Ft T) o n a m att er c o n n e ct e d t o t h e pr e s e nt a p p e al, H M C T S s h o ul d b e a s k e d t o 

d el a y or p o st p o n e t h e pr e s e nt a p p e al h e ari n g t o a w ait t h e o ut c o m e of t h e ot h er 

pr o c e e di n g s. 

C ri mi n al pr o c e e di n g s c o nt e m pl at e d or p e n di n g 

0 6 1 8 1 	 If a n a p p e al i s c o n n e ct e d t o m att er s t h at m a y r e s ult i n cri mi n al pr o c e e di n g s a g ai n st 

t h e cl ai m a nt, n o m e nti o n of t hi s s h o ul d b e m a d e i n t h e writt e n or or al r e s p o n s e. 

H o w e v er, it s h o ul d b e br o u g ht t o t h e att e nti o n of H M C T S . 

0 6 1 8 2 	 T h e r e s p o n s e s h o ul d n ot b e d el a y e d w h er e cri mi n al pr o c e e di n g s ar e b ei n g br o u g ht 

b y t h e D e p art m e nt a g ai n st t h e cl ai m a nt. T h e m att er s h o ul d b e br o u g ht t o t h e 

att e nti o n of H M C T S wit h d et ail s of h o w f ar t h o s e pr o c e e di n g s h a v e pr o gr e s s e d. T h e 

Ft T d e ci d e s w h et h er t h e tri b u n al h e ari n g s h o ul d b e d el a y e d or p o st p o n e d. 

A p p e al o n t h e s a m e s u bj e ct a s a c a s e b ef or e t h e C o urt 

0 6 1 8 3 	 A n a p p e al t o t h e Ft T m a y b e aff e ct e d b y t h e o ut c o m e of a n a p p e al t o t h e C o urt o n 

t h e s a m e s u bj e ct. T h e D M c a n r e q uir e t h e Ft T t o 

1. 	 n ot d et er mi n e t h e a p p e al, b ut r ef er t h e c a s e t o t h e D M
1 

o r 

2. 	 st a y t h e a p p e al u ntil t h e a p p e al t o t h e C o urt i s d e ci d e d
2 

o r 

3. 	 d e ci d e t h e a p p e al a s if t h e a p p e al t o t h e C o urt h a d b e e n d e ci d e d 

u nf a v o ur a bl y f or t h e cl ai m a nt w h er e t h e Ft T c o n si d er s t hi s t o b e i n t h e 

i nt er e st s of t h e a p p ell a nt
3
. 

A p p e al s w h er e t hi s mi g ht a p pl y will b e i d e ntifi e d b y D M A L e e d s.  

F or f urt h er g ui d a n c e o n st a yi n g a p p e al s s e e D M G 0 6 8 0 0 et s e q.  

1 S S A ct 9 8, s 2 6( 2); 2 s 2 6( 4)( a); 3 s 2 6( 4)( b) 

0 6 1 8 4 - 0 6 1 8 9 

V ol 1 A m e n d m e nt 3 9 F e br u ar y 2 0 1 2 



 

 



 

 

    

  

     

 

   

 

   

  

            

        

 

 

  

   

 

 

  

 

 

                             

     

 

 

      
 

 

  

                  

  

    

  

Wit h dr a wi n g a n a p p e al 

D e ci si o n s n otifi e d b ef or e 2 8. 1 0. 1 3 

0 6 1 9 0 	 A n a p p e al c a n b e wit h dr a w n b y t h e D M or t h e Ft T d e p e n di n g o n w h e n t h e 

a p pli c ati o n i s m a d e. 

0 6 1 9 1 	 T h e D M c a n di s c o nti n u e a cti o n o n a n a p p e al (i. e. it i s n ot f or w ar d e d t o H M C T S ) 

w h er e 

1. 	 t h e a p p ell a nt or a n a ut h ori s e d r e pr e s e nt ati v e gi v e s writt e n n otifi c ati o n a n d 

2. 	 t h e a p p e al h a s n ot b e e n s e nt t o H M C T S
1
. 

1 S S C S ( D & A) R e g s, r e g 3 3( 1 0) 

0 6 1 9 2 	 W h er e t h e a p p ell a nt or r e pr e s e nt ati v e i niti all y m a k e s a v er b al r e q u e st t o wit h dr a w 

t h eir a p p e al, t h e D M s h o ul d a d vi s e t h e m t h at w e n e e d t h eir r e q u e st i n writi n g b ef or e 

w e c a n di s c o nti n u e t h e a p p e al. A n ot e s h o ul d b e m a d e of a n y r e s p o n s e t h e y m a k e 

t o t hi s r e q u e st (f or e x a m pl e d o t h e y r ef u s e p oi nt bl a n k t o p ut t h e r e q u e st i n writi n g or 

off er s o m e e x pl a n ati o n a s t o w h y t hi s w o ul d n ot b e p o s si bl e). U n d er n o 

cir c u m st a n c e s m u st t h e D M e x pr e s s a n y vi e w a s t o w h et h er t h e a p p ell a nt s h o ul d 

wit h dr a w t h eir a p p e al. W or k o n t h e a p p e al will t h e n st o p t o a w ait t h e writt e n 

c o nfir m ati o n t h at t h e a p p ell a nt or t h eir r e pr e s e nt ati v e wi s h e s t o wit h dr a w t h e a p p e al. 

0 6 1 9 3 	 W h er e 

1. 	 t h e a p p ell a nt or r e pr e s e nt ati v e s e n d s c o nfir m ati o n i n writi n g, t h e n t h e D M c a n 

di s c o nti n u e t h e a p p e al a s p er D M G 0 6 1 9 1 a b o v e o r 

2. 	 n o writt e n r e q u e st i s r e c ei v e d, t h e c a s e s h o ul d b e r ef err e d t o H M C T S f or t h e 

Ft T t o m a k e a d e ci si o n a s t o w h et h er t h e r e q uir e m e nt t o n otif y wit h dr a w al i n 

writi n g c a n b e w ai v e d. I n t h e s e c a s e s t h e Ft T h a s d el e g at e d t o t h e tri b u n al 

cl er k t h e f u n cti o n of w ai vi n g t h e r e q uir e m e nt f or a wit h dr a w al t o b e m a d e i n 

writi n g
1
. 

1 Pr a cti c e St at e m e nt o n t h e D el e g ati o n of F u n cti o n s t o St aff i n R el ati o n t o t h e S o ci al E ntitl e m e nt 

C h a m b e r of t h e Ft T 

0 6 1 9 4 	 O n c e a n a p p e al h a s b e e n l o d g e d wit h H M C T S, a n y a p p e al m a y b e wit h dr a w n b y t h e 

cl ai m a nt or r e pr e s e nt ati v e 

1. i n writi n g t o t h e Ft T at a n y ti m e b ef or e t h e a p p e al i s d et er mi n e d
1 
o r 

2. at a n or al h e ari n g b ut o nl y w h er e t h e Ft T a gr e e t o t h e wit h dr a w al
2
. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 1 7( 1); 2 r ul e 1 7( 2) & ( 3) 

0 6 1 9 5 	 T h e wit h dr a w al of a n a p p e al t o t h e Ft T m a d e 

1. 	 b ef or e a h e ari n g b e gi n s o r 

2. 	 d uri n g a n a dj o ur n m e nt of pr o c e e di n g s 

V ol 1 A m e n d m e nt 5 1 J u n e 2 0 1 6 
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t a k e s eff e ct a ut o m ati c all y, u nl e s s t h e Ft T h a s pr e vi o u sl y dir e ct e d t h at a n y 

wit h dr a w al r e q uir e s it s c o n s e nt. S o e v e n w h er e t h e pr o c e e di n g ar e a dj o ur n e d 

p art h e ar d f or s o m e m o nt h s f or e x a m pl e , t h e a p p e al c o ul d still b e wit h dr a w n 

d uri n g t h e a dj o ur n m e nt p eri o d wit h o ut c o n s e nt of t h e Ft T b ei n g r e q uir e d. 

0 6 1 9 6 	 H M C T S will i nf or m all p arti e s t o a n a p p e al w h e n a n a p p e al l o d g e d wit h H M C T S h a s 

b e e n wit h dr a w n. 

R ei n st at e m e nt of wit h dr a w n a p p e al 

0 6 1 9 7 	 A p art y t o a n a p p e al w h o h a s wit h dr a w n t h eir c a s e m a y al s o a p pl y t o t h e Ft T f or it t o 

b e r ei n st at e d
1
. S u c h a r e q u e st m u st b e m a d e i n writi n g a n d b e r e c ei v e d wit hi n a 

m o nt h aft er 

1. t h e d at e t h e Ft T r e c ei v e d t h e writt e n r e q u e st t o wit h dr a w t h e c a s e o r 

2. t h e d at e of t h e h e ari n g if t h e wit h dr a w al w a s m a d e v er b all y
2
. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 1 7( 4); 2 r ul e 1 7( 5) 

0 6 1 9 8 	 W h er e a n a p p e al i s a c c e pt e d a s wit h dr a w n u n d er D M G 0 6 1 9 3 a b o v e, t h e a p p ell a nt 

or r e pr e s e nt ati v e i s still a bl e t o m a k e a n a p pli c ati o n t o r e-i n st at e t h e a p p e al. A n y 

s u c h a p pli c ati o n s h o ul d b e m a d e t o t h e Ft T wit hi n o n e m o nt h of t h e d at e t h at 

H M C T S r e c ei v e d t h e a p pli c ati o n f or a c c e pti n g wit h dr a w al fr o m D W P. T hi s d at e will 

b e o n t h e n otifi c ati o n t h at H M C T S i s s u e t o t h e a p p ell a nt. 

0 6 1 9 9 	 W h er e t h e D M h a s di s c o nti n u e d a cti o n o n t h e a p p e al a s p er D M G 0 6 1 9 1 , t h e 

cl ai m a nt i s still a bl e t o m a k e a n a p pli c ati o n t o t h e Ft T f or r e-i n st at e m e nt of t h e 

a p p e al wit hi n o n e m o nt h of t h e d at e t h e D M di s c o nti n u e d a cti o n o n t h e a p p e al. T h e 

D M s h o ul d r ef er a n y s u c h a p pli c ati o n t o H M C T S. 

0 6 2 0 0 - 0 6 2 0 9 

D e ci si o n s n otifi e d o n or aft er 2 8. 1 0. 1 3 

0 6 2 1 0 	 O n c e a n a p p e al h a s b e e n l o d g e d wit h H M C T S, it m a y b e wit h dr a w n b y t h e cl ai m a nt 

or r e pr e s e nt ati v e 

1. i n writi n g t o t h e Ft T
1 
o r 

2. at a n o r al h e ari n g b ut o nl y w h er e t h e Ft T a gr e e t o t h e wit h dr a w al
2 
o r 

3. b y t el e p h o n e t o H M C T S
3
. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 1 7( 1); 2 r ul e 1 7( 2) & ( 3); 3 Pr a cti c e St at e m e nt o n 

D el e g ati o n of F u n cti o n s t o St aff 

V ol 1 A m e n d m e nt 5 1 J u n e 2 0 1 6 
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0 6 2 1 1 	 T h e wit h dr a w al of a n a p p e al t o t h e Ft T m a d e 

1. b ef or e a h e ari n g b e gi n s o r 

2. d uri n g a n a dj o ur n m e nt of pr o c e e di n g s 

t a k e s eff e ct a ut o m ati c all y, u nl e s s t h e Ft T h a s pr e vi o u sl y dir e ct e d t h at a n y wit h dr a w al 

r e q uir e s it s c o n s e nt. S o e v e n w h er e t h e pr o c e e di n g ar e a dj o ur n e d p art h e ar d f or 

s o m e m o nt h s f or e x a m pl e, t h e a p p e al c o ul d still b e wit h dr a w n d uri n g t h e 

a dj o ur n m e nt p eri o d wit h o ut c o n s e nt of t h e Ft T b ei n g r e q uir e d. 

0 6 2 1 2 	 H M C T S will i nf or m all p arti e s t o a n a p p e al w h e n a n a p p e al l o d g e d wit h H M C T S h a s 

b e e n wit h dr a w n. 

R ei n st at e m e nt of wit h dr a w n a p p e al 

0 6 2 1 3 	 A p art y t o a n a p p e al w h o h a s wit h dr a w n t h eir c a s e m a y al s o a p pl y t o t h e Ft T f or it t o 

b e r ei n st at e d
1
. S u c h a r e q u e st m u st b e m a d e i n writi n g a n d b e r e c ei v e d wit hi n a 

m o nt h aft er 

1. t h e d at e t h e Ft T r e c ei v e d t h e writt e n r e q u e st t o wit h dr a w t h e c a s e o r 

2. t h e d ate of t h e h e ari n g if t h e wit h dr a w al w a s m a d e v er b all y
2
. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 1 7( 4); 2 r ul e 1 7( 5) 

0 6 2 1 4 - 0 6 2 2 9 

V ol 1 A m e n d m e nt 5 1 J u n e 2 0 1 6 



 

 



 

 

   

 

  

 

 

         

 

  

 

         

  

     

 

     

 

  

         

     

     

  

  

      

    

  

   

    

  

    

 

    

 

       

W h e n i s a n a p p e al str u c k o ut 

T h e a p p ell a nt 

0 6 2 3 0 T h e Ft T will a ut o m ati c all y stri k e o ut a p p e al pr o c e e di n g s if t h e a p p ell a nt h a s f ail e d t o 

c o m pl y wit h a dir e cti o n w h er e t h e dir e cti o n st at e d t h at f ail ur e t o c o m pl y w o ul d r e s ult 

i n stri k e o ut
1
. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 8( 1) 

0 6 2 3 1 W h er e t h e Ft T h a v e n o j uri s di cti o n t o h e ar t h e a p p e al t h e n t h e y m u st stri k e o ut t h e 

w h ol e or p art of t h e pr o c e e di n g s u nl e s s t h e y tr a n sf er t h e c a s e t o a n ot h er c o urt or 

tri b u n al
1
. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 8( 2)( a) 

0 6 2 3 2 	 T h e Ft T h a v e t h e o pti o n t o stri k e o ut pr o c e e di n g s if t h e 

1. 	 a p p ell a nt f ail s t o c o m pl y wit h a dir e cti o n b y t h e Ft T w h er e t h e dir e cti o n st at e d 

t h at f ail ur e t o c o m pl y m a y r e s ult i n stri k e o ut 

2. 	 a p p ell a nt f ail e d t o c o- o p er at e wit h t h e Ft T t o t h e e xt e nt t h at t h e pr o c e e di n g s 

c a n n ot b e d e alt wit h f airl y a n d j u stl y 

3. 	 Ft T c o n si d er s t h er e i s n o r e a s o n a bl e pr o s p e ct of a p p ell a nt b ei n g s u c c e s sf ul
1
. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 8( 3) 

0 6 2 3 3 	 W hil e it i s o nl y t h e Ft T w h o h a v e t h e a ut h orit y t o stri k e o ut pr o c e e di n g s, t h e D M i s 

a bl e t o a p pl y t o t h e Ft T f or c a s e s t o b e str u c k o ut. S o w h er e t h e D M i d e ntifi e s a c a s e 

t h at t h e y t hi n k 

1. 	 i s o ut si d e of t h e Ft T’ s j uri s di cti o n, t h e y s h o ul d t a k e a cti o n a s p er D M G 0 6 1 5 0 

f or d e ci si o n s n otifi e d b ef or e 2 8. 1 0. 1 3 or D M G 0 6 1 5 2 f or d e ci si o n s n otifi e d o n 

or aft er 2 8. 1 0. 1 3 o r 

2. 	 h a s n o r e a s o n a bl e pr o s p e ct of s u c c e s s, t h e y s h o ul d s e n d t h e c a s e t o H M C T S 

b ef o r e writi n g t h e a p p e al r e s p o n s e i n cl u di n g d et ail s of t h e a p p e al a n d w h y 

t h e y t hi n k t h er e i s n o r e a s o n a bl e pr o s p e ct of s u c c e s s ( s e e C A P 2 1 3 3 et s e q 

f or d et ail s of h o w t o s u b mit c a s e s). 

N ot e: A p p e n di x 1 t o t hi s C h a pt er gi v e s e x a m pl e s of t h e t y p e s of c a s e t h at m a y b e 

s uit a bl e f or a p pl yi n g f or stri k e o ut o n gr o u n d s of n o r e a s o n a bl e pr o s p e ct of s u c c e s s. 

0 6 2 3 4 	 T h e Ft T m a y n ot stri k e o ut pr o c e e di n g s u n d er D M G 0 6 2 3 1 or D M G 0 6 2 3 2 2. a n d 3. 

a b o v e b ef or e all o wi n g t h e a p p ell a nt t h e o p p ort u nit y t o m a k e r e pr e s e nt ati o n s t o t h e 

Ft T a b o ut t h e m att er
1
. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 8( 4) 

V ol 1 A m e n d m e nt 5 1 J u n e 2 0 1 6 
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T h e r e s p o n d e nt 

0 6 2 3 5 T h e stri k e o ut pr o vi si o n s d e s cri b e d i n D M G 0 6 2 3 0 - 0 6 2 3 3 a b o v e al s o a p pl y t o t h e 

r e s p o n d e nt (i. e. D W P) e x c e pt t h at f or t h e r e s p o n d e nt t hi s m e a n s t h at r at h er t h a n t h e 

pr o c e e di n g s b ei n g str u c k o ut, t h e r e s p o n d e nt w o ul d b e b arr e d fr o m t a ki n g a n y 

f urt h er p art i n t h e pr o c e e di n g s
1
. T h e r e s p o n d e nt m u st b e gi v e n t h e o p p ort u nit y t o 

m a k e r e pr e s e nt ati o n s t o t h e Ft T o n t h e pr o p o s e d b ar b ef or e it i s i m p o s e d . 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 8( 7)( a) 

0 6 2 3 6 	 T h e D M m u st r e s p o n d t o a dir e cti o n fr o m t h e Ft T a s t h e dir e cti o n c a n b e 

a c c o m p a ni e d b y a w ar ni n g t h at D W P m a y b e b arr e d fr o m t h e pr o c e e di n g s if t h e y f ail 

t o c o m pl y. W h e n a dir e cti o n i s r e c ei v e d it will i n cl u d e a ti m e li mit wit hi n w hi c h t h e D M 

m u st r e s p o n d. T h e D M c a n r e q u e st a n e xt e n si o n t o t hi s ti m e li mit if t h e y h a v e t o 

s e e k i nf or m ati o n or a d vi c e b ef or e r e s p o n di n g. A dir e cti o n s h o ul d n e v er b e i g n or e d 

a n d t h e D M c a n al w a y s r ef er t h e c a s e t o D M A L e e d s f or a d vi c e if t h e y d o n ot f e el 

a bl e t o r e s p o n d t o t h e dir e cti o n wit h o ut a s si st a n c e. 

0 6 2 3 7 If f ail ur e t o c o m pl y wit h t h e dir e cti o n d o e s r e s ult i n D W P b ei n g b arr e d fr o m 

pr o c e e di n g s, t h e Ft T i s t h e n a bl e t o c o nti n u e wit h t h e h e ari n g wit h o ut t a ki n g a n y 

a c c o u nt of t h e a p p e al r e s p o n s e s u b mitt e d b y D W P. It c a n t h e n d et er mi n e a n y or all 

i s s u e s u n d er a p p e al a g ai n st D W P
1
. S o it i s e xtr e m el y i m p ort a nt t h at t h e dir e cti o n i s 

c o m pli e d wit h. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 8( 8) 

0 6 2 3 8 	 T h e D M d o e s h a v e t h e ri g ht t o c h all e n g e a dir e cti o n
1
, f or e x a m pl e if t h e y f e el it i s 

u nr e a s o n a bl e f or D W P t o pr o vi d e t h e i nf or m ati o n r e q u e st e d or D W P d o e s n ot h a v e 

t h e r el e v a nt a ut h orit y t o o bt ai n t h e i nf or m ati o n. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 6( 5) 

0 6 2 3 9 

R ei n st at e m e nt of a p p e al 

0 6 2 4 0 	 If pr o c e e di n g s h a v e b e e n str u c k o ut u n d er D M G 0 6 2 3 0 or D M G 0 6 2 3 2 1. , t h e 

a p p ell a nt c a n a p pl y i n writi n g t o t h e Ft T f or pr o c e e di n g s t o b e r ei n st at e d
1
. W h er e t h e 

r e s p o n d e nt h a s b e e n b arr e d fr o m t a ki n g f urt h er p art i n t h e pr o c e e di n g s a s i n D M G 

0 6 2 3 4, t h e n t h e y c a n a p pl y t o t h e Ft T f or t h e b ar t o b e lift e d
2
. A n a p pli c ati o n f or 

r ei n st at e m e nt or lifti n g of t h e b ar h a s t o b e m a d e wit hi n a m o nt h of t h e stri ki n g o ut or 

b arri n g b ei n g n otifi e d
3
. 

1 T P ( Ft T) R ul e s, r ul e 8( 5); 2 r ul e 8( 7)( b); 3 r ul e 8( 6) 

0 6 2 4 1 - 0 6 2 6 9 

V ol 1 A m e n d m e nt 5 1 J u n e 2 0 1 6 



 

 

 

   

 

  

    

  

   

  

               

 

 

 

                 

 

 

    

    

  

   

  

     

  

     

      

 

H e a ri n g s 

0 6 2 7 0 	 T h e Ft T m u st h ol d a h e ari n g, w hi c h m e a n s a n or al h e ari n g
1
, b ef or e m a ki n g a 

d e ci si o n o n t h e a p p e al u nl e s s 

1. 	 e a c h p art y t o t h e a p p e al h a s 

1. 1 	 c o n s e nt e d t o o r 

1. 2 n ot o bj e ct e d t o 

t h e m att er b ei n g d e ci d e d wit h o ut a h e ari n g a n d 

2. 	 t h e Ft T c o n si d er s it c a n d e ci d e t h e a p p e al wit h o ut a h e ari n g
2
. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 1( 3); 2 r ul e 2 7( 1) 

0 6 2 7 1 E a c h p art y t o t h e pr o c e e di n g s i s e ntitl e d t o att e n d a h e ari n g
1
. At l e a st 1 4 d a y s n oti c e 

of t h e h e ari n g s h o ul d b e gi v e n. E x c e pti o n all y t hi s c a n b e l e s s wit h t h e c o n s e nt of all 

p arti e s or w h er e t h er e ar e ur g e nt r e a s o n s f or s h ort er n otifi c ati o n
2
. H e ari n g s s h o ul d 

b e i n p u bli c u nl e s s t h e Ft T d e ci d e ot h er wi s e
3
. 

1 r ul e 2 8; 2 r ul e 2 9; 3 r ul e 3 0( 1) 

0 6 2 7 2 	 T h e Ft T c a n dir e ct t h at a p er s o n b e e x cl u d e d fr o m all or p art of t h e h e ari n g w h er e 

t h e y c o n si d er t h at t h at p er s o n’ s 

1. 	 c o n d u ct i s li k el y t o di sr u pt t h e h e ari n g o r 

2. 	 pr e s e n c e i s li k el y t o pr e v e nt s o m e o n e fr o m gi vi n g e vi d e n c e or t al ki n g fr e el y o r 

3. 	 pr e s e n c e w o ul d c o u nt er a ct t h e eff e ct of wit h h ol di n g i nf or m ati o n li k el y t o 

c a u s e h ar m o r 

4. 	 att e n d a n c e w o ul d d ef e at t h e p ur p o s e of t h e h e ari n g
1
. 

1 r ul e 3 0( 5) 

0 6 2 7 3 	 T h e Ft T c a n al s o e x cl u d e a wit n e s s fr o m t h e h e ari n g u ntil t h e y gi v e t h eir e vi d e n c e
1
. 

1 r ul e 3 0( 6) 

0 6 2 7 4 - 0 6 2 8 5 

V ol 1 A m e n d m e nt 3 1 J u n e 2 0 0 9 



 

 



 

 

 

  

    

  

  

 

  

 

 

      

   

   

    

  

 

         

     

 

 

   

  

 

           

  

 

  

 

  

 

           

  

 

         

E vi d e n c e 

0 6 2 8 6 	 All e vi d e n c e 

1. 	 r el e v a nt t o t h e a p p e al a n d 

2. 	 a v ail a bl e t o t h e D M 

s h o ul d b e a v ail a bl e t o t h e tri b u n al a n d di s cl o s e d t o t h e a p p ell a nt or r e pr e s e nt ati v e
1
. 

( s e e D M G C h a pt er 0 1). 

N ot e: A d vi c e o n t h e l a w, s u c h a s g ui d a n c e o n a n i n di vi d u al c a s e, i s n ot e vi d e n c e 

a n d s h o ul d n ot b e di s cl o s e d t o t h e a p p ell a nt, r e pr e s e nt ati v e or tri b u n al. S e e D M G 

C h a pt er 0 1 f or f urt h er d et ail s. 

1 R( S) 1/ 5 8 

N o n di s cl o s ur e of d o c u m e nt s a n d i nf or m ati o n 

0 6 2 8 7 	 T h e Ft T m a y gi v e a n or d er pr o hi biti n g t h e di s cl o s ur e or p u bli c ati o n of 

1. 	 d o c u m e nt s or i nf or m ati o n r el ati n g t o t h e a p p e al o r 

2. 	 a n y m att er w hi c h w o ul d e n a bl e t h e p u bli c t o i d e ntif y a n y p er s o n w h o m t h e Ft T 

c o n si d er s s h o ul d n ot b e i d e ntifi e d
1
. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 1 4( 1) 

0 6 2 8 8 	 T h e Ft T m a y gi v e a dir e cti o n pr o hi biti n g di s cl o s ur e of d o c u m e nt s a n d i nf or m ati o n t o 

a p er s o n if 

1. 	 t h e Ft T i s s ati sfi e d t h at di s cl o s ur e w o ul d c a u s e t h at p er s o n, or s o m e o n e el s e, 

s eri o u s h ar m a n d 

2. 	 t h e Ft T i s s ati sfi e d t h at it i s i n t h e i nt er e st s of j u sti c e a n d pr o p orti o n at e t o d o 
1

s o . 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 1 4( 2) 

0 6 2 8 9 	 A n y p art y t o t h e pr o c e e di n g s c a n r e q u e st t h at t h e Ft T gi v e s u c h a dir e cti o n. If t h e y 

d o t h e n t h e y m u st 

1. 	 e x cl u d e t h e r el e v a nt d o c u m e nt or i nf or m ati o n fr o m t h e r e st of t h e p a p er s 

pr o vi d e d t o t h e p er s o n t h e y wi s h t h e n o n di s cl o s ur e t o eff e ct a n d 

2. 	 pr o vi d e Ft T wit h t h e e x cl u d e d d o c u m e nt or i nf or m ati o n a n d t h e r e a s o n f or it s 

e x cl u si o n s
1
. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 1 4( 3) 

0 6 2 9 0 	 T h e Ft T will t h e n d e ci d e w h et h er t o gi v e a n o n di s cl o s ur e dir e cti o n, b e ari n g i n mi n d 

t h e crit eri a i n D M G 0 6 2 8 8
1
. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 1 4( 4) 

V ol 1 A m e n d m e nt 3 9 F e br u ar y 2 0 1 2 



 

 

   

 

  

 

  

   

             

   

    

  

   

 

   

    

  

  

   

  

  

   

 

      

    

 

 

   

 

         

0 6 2 9 1 	 If t h e p er s o n t o w h o m t h e dir e ctiv e h a s b e e n m a d e h a s a r e pr e s e nt ati v e, t h e Ft T c a n 

dir e ct t h at t h e r e pr e s e nt ati v e c a n s e e t h e r el e v a nt d o c u m e nt or i nf or m ati o n pr o vi d e d 

t h e Ft T i s s ati sfi e d t h at 

1. 	 di s cl o s ur e t o t h e r e pr e s e nt ati v e w o ul d b e i n t h e i nt er e st s of t h e p er s o n t h e y 

r e pr e s e nt a n d 

2. 	 t h e r e pr e s e nt ati v e will n ot di s cl o s e t h e d o c u m e nt or i nf or m ati o n t o t h e p er s o n 

t h e y r e pr e s e nt u nl e s s t h e y h a v e t h e c o n s e nt of t h e Ft T
1
. 

1 T P ( Ft T) R ul e s, r ul e 1 4( 5) & ( 6) 

0 6 2 9 2 	 T h e a p p ell a nt i s a s k e d t o pr o d u c e a n y r el e v a nt d o c u m e nt s, f or e x a m pl e, b u si n e s s 

a c c o u nt s, t o H M C T S w h e n t h e y r et ur n t h e pr e- h e ari n g e n q uir y f or m. 

0 6 2 9 3 	 E vi d e n c e t h at i s diffi c ult t o r e a d s h o ul d b e t y p e d, b ut t h e ori gi n al d o c u m e nt s h o ul d 

b e a v ail a bl e at t h e h e ari n g. 

E xtr a ct s fr o m d o c u m e nt s 

0 6 2 9 4 	 T h e D e p art m e nt m a y s u b mit e xtr a ct s fr o m l e n gt h y d o c u m e nt s, f or e x a m pl e, a s et of 

a c c o u nt s. T h e r e s p o n s e writ er s h o ul d 

1. i n di c at e w hi c h p art of t h e d o c u m e nt i s t o b e c o pi e d b y t h e D e p art m e nt a n d 

e n s ur e t h at t h e t y p e d e xtr a ct i s cl e arl y h e a d e d “ E xtr a ct fr o m...” gi vi n g t h e 

n e c e s s ar y i d e ntif yi n g d et ail s 

2. 	 e n s ur e t h at t h e c o m pl et e d o c u m e nt or a c o p y of it i s a v ail a bl e at t h e h e ari n g 

3. 	 pr o vi d e a tr a n s cri pt a n d e n s ur e t h e ori gi n al t a p e i s a v ail a bl e at t h e h e ari n g 

w h er e a n i nt er vi e w h a s b e e n t a p e r e c or d e d. 

N ot e: E xtr a ct s s h o ul d n e v er b e t a k e n fr o m i nt er vi e w s u n d er c a uti o n. T h e w h ol e 

d o c u m e nt s h o ul d b e pr o vi d e d
1
. 

1 R(I) 1 0/ 5 8 

0 6 2 9 5 - 0 6 3 0 3 

C o p yri g ht 

0 6 3 0 4 	 P er mi s si o n i s n ot n e e d e d t o r e pr o d u c e pri nt e d m at eri al c o v er e d b y c o p yri g ht f or a n 

a p p e al t o t h e Ft T or t h e U T
1
. If a n e xtr a ct of pri nt e d m at eri al i s n e e d e d f or a 

r e s p o n s e, t h e d o c u m e nt c a n b e p h ot o c o pi e d a n d it s s o ur c e n ot e d o n t h e c o p y. 

1 C o p y ri g ht A ct 5 6, s 6( 4) 

V ol 1 A m e n d m e nt 3 9 F e br u ar y 2 0 1 2 



 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

 

  

  

 

 

  

 

      

 

  

 

 

  

   

 

 

 

  

 

   

  

  

 

 

 

P r e s e nt ati o n of st at e m e nt s 

0 6 3 0 5 	 T h e D e p art m e nt s h o ul d e n s ur e t h at 

1. 	 writt e n st at e m e nt s ar e si g n e d wit h a n e x pl a n ati o n of w h y t h e y w er e m a d e a n d 

si g n e d u nl e s s t h e r e a s o n i s s elf- e vi d e nt
1 

2. 	 all e vi d e n c e t h at i s h ar d t o r e a d, e s p e ci all y r e c or d s of i nt er vi e w s or p h o n e 

c all s, i s t y p e d a n d si g n e d 

3. 	 t h e ori gi n al d o c u m e nt s ar e a v ail a bl e at t h e h e ari n g w h er e pr a cti c a bl e 

4. 	 t h e a d vi c e i n D M G C h a pt er 0 1 a b o ut e vi d e n c e gi v e n i n c o nfi d e n c e i s f oll o w e d 

w h er e t h e e vi d e n c e r ef er s t o i m pri s o n m e nt 

5. 	 a n o n y m o u s l ett er s ar e n ot i n cl u d e d 

6. 	 a n o n y m o u s wit n e s s st at e m e nt s ar e n ot r o uti n el y i n cl u d e d. G e n er all y a wit n e s s 

s h o ul d n ot b e a n o n y m o u s u nl e s s t h er e ar e s p e ci al cir c u m st a n c e s r e q uiri n g 

a n o n y mit y a n d t h at w o ul d b e a m att er f or t h e tri b u n al c h air m a n t o d e ci d e 

7. 	 if r e d a ct e d d o c u m e nt s ar e i n cl u d e d t h e p a p er s, a n u nr e d a ct e d c o p y i n a 

s e al e d e n v el o p e s h o ul d b e m a d e a v ail a bl e t o t h e c h air m a n of t h e Ft T . 

1 R( G) 1/ 6 3 

O v e r p a y m e nt s   

W ar ni n g a n d i n str u cti o n s i s s u e d t o cl ai m a nt s   

0 6 3 0 6 	 If a n a p p e al i s m a d e a g ai n st a r e c o v er a bl e o v er p a y m e nt, t h e e vi d e n c e s h o ul d 

i n cl u d e 

1. 	 t h e w ar ni n g s a n d i n str u cti o n s i n a pri nt e d f or m 

2. 	 a c o p y of a n y l e afl et s e nt t o t h e cl ai m a nt if t h e a d vi c e i n t h at l e afl et i s r el e v a nt. 

If t h e p arti c ul ar pri nt of a f or m or l e afl et i s n o l o n g er a v ail a bl e, t h e n e ar e st e q ui v al e nt 

s h o ul d b e i n cl u d e d. If t h er e h a v e b e e n a n y c h a n g e s t o t h e w ar ni n g s a n d i n str u cti o n s 

t o t h e cl ai m a nt t h e n t h e D M s h o ul d i n cl u d e a n e x pl a n ati o n a s t o t h e eff e ct, if a n y, 

t h o s e c h a n g e s h a v e o n t h e c a s e. 

Di s cl o s ur e n ot m a d e t o a d mi ni st eri n g offi c e 

0 6 3 0 7 	 W h er e 

1. 	 t h e a p p e al i s a g ai n st a r e c o v er a bl e o v er p a y m e nt d e ci si o n a n d 

2. 	 t h e gr o u n d of a p p e al i s t h at di s cl o s ur e w a s m a d e to a n ot h er offi c e or p art of 

a n ot h er offi c e of t h e D e p art m e nt 

t h e D M s h o ul d i n cl u d e e vi d e n c e of D e p art m e nt al pr o c e d ur e s f or li n k s b et w e e n 

s e cti o n s, w h et h er b y c o m p ut er or ot h er wi s e, a n d w h et h er t h e y br o k e d o w n d uri n g 

t h e p eri o d of t h e o v er p a y m e nt. 

V ol 1 A m e n d m e nt 5 3 F e br u ar y 2 0 1 7 



 

 

   

  

 

 

  

 

    

 

 

   

   

  

 

           

   

 

 

 

             

   

 

 

 

 

 

    

   

  

 

 

R e h a bilit at e d off e n d er s 

0 6 3 0 8 	 It i s a cri mi n al off e n c e f or a n y o n e w h o s e offi ci al d uti e s i n v ol v e a c c e s s t o offi ci al 

r e c or d s t o di s cl o s e i nf or m ati o n a b o ut s p e nt c o n vi cti o n s of r e h a bilit at e d off e n d er s 

o ut si d e t h e c o ur s e of t h o s e d uti e s. I n t hi s c o n n e cti o n t h e r e s p o n s e writ er s h o ul d 

n ot e t h at 

1. 	 e vi d e n c e r ef erri n g t o a s p e nt c o n vi cti o n s h o ul d o nl y b e i n cl u d e d w h er e j u sti c e 

c a n o nl y b e d o n e b y d oi n g s o 

2. 	 if it i s e s s e nti al t o r ef er t o a p eri o d w h e n t h e cl ai m a nt h a s b e e n i n pri s o n b ut 

h a s  n ot b e e n c o n vi ct e d of a n off e n c e, f or e x a m pl e o n r e m a n d, t hi s s h o ul d b e 

m a d e cl e ar i n t h e r e s p o n s e . 

If W c a s e s 

0 6 3 0 9 I n a c a s e w h er e, f oll o wi n g a s e c o n d or s u b s e q u e nt P C A, t h e D M d et er mi n e s t h at t h e 

cl ai m a nt i s n ot i n c a p a bl e of w or k, t h e pr e vi o u s P C A m a y n ot h a v e b e e n c o n si d er e d
1
. 

H o w e v er, o n a p p e al t h e l a st P C A s h o ul d b e m a d e a v ail a bl e t o t h e tri b u n al. 

1 S S C S ( D & A) R e g s, r e g 6( 2)( g) 

E S A c a s e s 

0 6 3 1 0 W h er e, f oll o wi n g a s e c o n d or s u b s e q u e nt L C W/ L C W R A a s s e s s m e nt, t h e D M 

d et er mi n e s t h at t h e cl ai m a nt d o e s n ot h a v e L C W/ L C W R A, t h e pr e vi o u s 

L C W/ L C W R A a s s e s s m e nt m a y n ot h a v e b e e n c o n si d er e d
1
. H o w e v er o n a p p e al t h e 

l a st L C W/ L C W R A a s s e s s m e nt s h o ul d b e m a d e a v ail a bl e t o t h e Ft T. 

1 S S C S ( D & A) R e g s, r e g 6( 2)(r) 

E x c h a n g e of m e di c al r e p ort s 

0 6 3 1 1 	 W h e n a cl ai m a nt di s p ut e s or a p p e al s a d e ci si o n a n d ar g u e s t h at a m e di c al r e p ort 

pr o d u c e d f or a n ot h er b e n efit i s m or e f a v o ur a bl e t o t h e m, t h e D M s h o ul d, if p o s si bl e, 

o bt ai n a c o p y of t h e ot h er r e p ort a n d t a k e it i nt o a c c o u nt w h e n r e c o n si d eri n g t h e 

d e ci si o n. T h e d e ci si o n m a y n e e d t o b e r e vi s e d or s u p er s e d e d i n t h e li g ht of t h e ot h er 

r e p ort. S e e D M G C h a pt er s 0 3 a n d 0 4 f or g ui d a n c e o n r e vi si o n a n d s u p er s e s si o n. 

0 6 3 1 2 	 T h e D M m a y al s o u s e a r e p ort pr o d u c e d f or a n ot h er b e n efit a s e vi d e n c e, f or 

e x a m pl e w h er e it i s s e nt b y a n ot h er p art of t h e D e p art m e nt. 

0 6 3 1 3 	 If a n a p p e al pr o c e e d s, i n cl u d e a c o p y of t h e ot h er r e p ort i n t h e a p p e al d o c u m e nt s 

a n d r ef er t o it i n t h e a p p e al r e s p o n s e. 

0 6 3 1 4 	 T h e D M s h o ul d al s o e n s ur e t h at t h e tri b u n al i s m a d e a w ar e of a n y d e ci si o n m a ki n g 

a n d a p p e al s pr o c e s s w hi c h m a y h a v e f oll o w e d t h e pr o d u cti o n of t h e r e p ort. F or 

e x a m pl e, w h er e 
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1. 	 a r e p ort i s pr o d u c e d f or t h e p ur p o s e s of t h e P C A a n d 

2. 	 t h e I B D M d e ci d e s t h at a n a w ar d of I B or cr e dit s s h o ul d b e s u p er s e d e d a n d 

t er mi n at e d a n d 

3. 	 t h e cl ai m a nt a p p e al s t h e I B d e ci si o n a n d 

4. 	 t h e r e p ort i s u s e d a s e vi d e n c e w h e n d e ci di n g a cl ai m f or D L A 

t h e tri b u n al s h o ul d b e i nf or m e d a b o ut t hi s, a n d of t h e r e s ult of t h e a p p e al, 

i n cl u di n g w h er e t hi s i s k n o w n aft er t h e r e s p o n s e i s s e nt t o H M C T S. 

0 6 3 1 5 - 0 6 3 1 9 

V ol 1 A m e n d m e nt 3 9 F e br u ar y 2 0 1 2 



 

 



 

 

 

 

 

   

       

 

    

  

   

               

        

  

 

 

 

  

 

  

           

    

 

 

  

 

            

   

 

  

   

Wit n e s s e s 

0 6 3 2 0 	 A n y p er s o n wit h a ri g ht t o b e h e ar d ( s e e D M G 0 6 3 9 5) at a n or al h e ari n g h a s t h e ri g ht 

t o c all wit n e s s e s a n d p ut q u e sti o n s t o a n ot h er p er s o n c all e d a s a wit n e s s. 

0 6 3 2 1 	 T h e Ft T m a y i s s u e a s u m m o n s ( or cit ati o n i n S c otl a n d) t o a n y p er s o n i n G B 

r e q uiri n g t h e m t o att e n d a tri b u n al h e ari n g a s a wit n e s s or or d er t h e m t o a n s w er 

q u e sti o n s or pr o d u c e e vi d e n c e
1
. T h e s u m m o n s m u st 

1. gi v e 1 4 d a y s n oti c e of t h e h e ari n g ( or s h ort er p eri o d if t h e Ft T dir e ct) a n d 

2. m a k e pr o vi si o n f or t h e p er s o n s u m m o n s e d t o b e p ai d n e c e s s ar y e x p e n s e s 

a n d s a y w h o will p a y t h e m, w h er e t h e y ar e n ot a p art y t o t h e a p p e al
2
. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 1 6( 1); 2 r ul e 1 6( 2) 

N o p o w er t o c o m p el att e n d a n c e 

0 6 3 2 2 	 N o p er s o n c a n b e c o m p ell e d t o gi v e e vi d e n c e or pr o d u c e a n y d o c u m e nt t h at t h e y 

c o ul d n ot b e r e q uir e d t o d o i n a c o urt of l a w i n t h e p art of t h e U K w h er e t h e 

pr o c e e di n g s ar e t o b e h e ar d
1
. W h er e a s u m m o n s or or d er h a s b e e n m a d e it m u st 

st at e 

1. 	 t h at t h e p er s o n s u bj e ct t o t h e s u m m o n s or or d er c a n a p pl y t o t h e Ft T t o v ar y 

or s et it a si d e if t h e y h a v e n ot h a d t h e o p p ort u nit y t o o bj e ct t o it a n d 

2. 	 t h e c o n s e q u e n c e s of f ail ur e t o c o m pl y wit h t h e s u m m o n s or or d er
2
. 

1 r ul e 1 6( 3); 2 r ul e 1 6( 4) 

0 6 3 2 3 	 T h e f oll o wi n g g e n er al p oi nt s a p pl y t o t h e att e n d a n c e of wit n e s s e s 

1. 	 a cl ai m a nt d o e s n ot h a v e t h e ri g ht t o d e m a n d t h e pr e s e n c e of a n offi c er 

w h o s e e vi d e n c e i s u nf a v o ur a bl e t o hi m or h er
1 

2. 	 if a cl ai m a nt w a nt s t o q u e sti o n a wit n e s s t o r e s ol v e a c o nfli ct i n e vi d e n c e, t h e 

pr e s e nti n g offi c er s h o ul d a gr e e t o a n a dj o ur n m e nt if n e c e s s ar y
2
. 

1 R( S B) 1/ 8 1; 2 R( S B) 1 0/ 8 6 

0 6 3 2 4 	 If it i s li k el y t h at t h e e vi d e n c e o bt ai n e d b y a vi siti n g offi c er, s p e ci al i n v e sti g at or or 

ot h er offi c er will b e c h all e n g e d, t h e D e p art m e nt s h o ul d arr a n g e f or t h at offi c er t o 

att e n d. Wit n e s s e s c a n gi v e dir e ct e vi d e n c e a n d gi v e t h e a p p ell a nt ( or r e pr e s e nt ati v e) 

a n o p p ort u nit y t o q u e sti o n t h at e vi d e n c e
1
. 

1 R( S B) 1 0/ 8 6 
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Att e n d a n c e of e m pl o y er s 

0 6 3 2 5 	 T h e D e p art m e nt s h o ul d n ot n or m all y a s k a n e m pl o y er t o att e n d a s a wit n e s s or s e n d 

a r e pr e s e nt ati v e e x c e pt 

1. 	 w h er e t h er e i s a m at eri al c o nfli ct b et w e e n t h e e m pl o y er' s writt e n e vi d e n c e a n d 

t h at of t h e a p p ell a nt o r 

2. 	 w h er e t h e e m pl o y er c o ul d ot h er wi s e m a k e a m at eri al c o ntri b uti o n t o t h e 

tri b u n al' s c o n si d er ati o n of t h e c a s e o r 

3. 	 i n J S A mi s c o n d u ct c a s e s if a p pr o pri at e ( s e e D M G 0 6 3 2 8). 

0 6 3 2 6 	 W h er e a wit n e s s i s r e q uir e d, t h e wit n e s s s h o ul d h a v e fir st- h a n d k n o wl e d g e of t h e 

r el e v a nt f a ct s. F or e x a m pl e if t h e e vi d e n c e of o v erti m e di s cl o s e d o n w a g e s r e c or d s 

i s t o b e q u e sti o n e d, t h e wit n e s s s h o ul d b e t h e p er s o n w h o m a d e u p t h e w a g e 

r e c or d s, n ot t h e offi c e m a n a g er w h o w a s n ot p er s o n all y i n v ol v e d. 

0 6 3 2 7 	 I n II c a s e s w h er e t h e q u e sti o n b ef or e t h e tri b u n al i s w h et h er 

1. 	 t h er e w a s a n I A o r 

2. 	 a n e m pl o y e d e ar n er' s e m pl o y m e nt w a s a pr e s cri b e d o c c u p ati o n 

t h e D M s h o ul d al w a y s c o n si d er w h et h er a wit n e s s i s r e q uir e d. I n t h e s e c a s e s it i s 

i m p ort ant t h at t h e p er s o n att e n di n g s h o ul d a s f ar a s p o s si bl e h a v e fir st -h a n d 

k n o wl e d g e of t h e f a ct s. 

E m pl o y er' s att e n d a n c e i n J S A mi s c o n d u ct c a s e s 

0 6 3 2 8 	 I n J S A mi s c o n d u ct c a s e s, t h e e m pl o y er s h o ul d b e i n vit e d t o att e n d if n e c e s s ar y. I n 

s o m e c a s e s it i s e s s e nti al t o h a v e a wit n e s s fr o m t h e e m pl o y er w h o h a s fir st- h a n d 

k n o wl e d g e of t h e m att er s b ei n g c o n si d er e d. F or e x a m pl e, w h er e a cl ai m a nt w a s 

di s mi s s e d f or u si n g a b u si v e l a n g u a g e or f or r ef u si n g t o o b e y a n or d er, t h e p er s o n 

w h o w a s a ct u all y i n v ol v e d i n t h e i n ci d e nt s h o ul d b e a s k e d t o att e n d. 

0 6 3 2 9 
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W riti n g t h e r e s p o n s e t o t h e Fir st-ti er 
Tri b u n al 

0 6 3 3 0 	 T h e m ai n p ur p o s e of t h e writt e n a p p e al r e s p o n s e i s t o pr o vi d e t h e Ft T a n d t h e 

cl ai m a nt wit h a c o m pr e h e n si v e e x pl a n ati o n of t h e r e a s o n s f or t h e D M’ s d e ci si o n. 

D W P will pr o vi d e a r e s p o n s e wit hi n 2 8 c al e n d ar d a y s aft er t h e r e c ei pt of t h e a p p e al 

p a p er s fr o m H M C T S
1
. It m u st al w a y s c o nt ai n

2 

1. 	 t h e n a m e a n d a d dr e s s of t h e D M w h o m a d e t h e d e ci si o n a g ai n st w hi c h t h e 

cl ai m a nt i s a p p e ali n g 

2. 	 t h e n a m e a n d a d dr e s s of t h e pr e s e nti n g offi c er, if o n e i s g oi n g t o att e n d t h e 

h e ari n g 

3. 	 t h e n a m e a n d a d dr e s s of t h e r el e v a nt D W P offi c e w h er e d o c u m e nt s c a n b e 

s e nt 

4. 	 t h e n a m e a n d a d dr e s s e s of a n y ot h er r e s p o n d e nt s a n d t h eir r e pr e s e nt ati v e s, 

if k n o w n 

5. 	 w h et h er t h e S e cr et ar y of St at e o p p o s e s t h e a p p e al a n d if s o t h e gr o u n d s f or 

t h at o p p o siti o n if t hi s i s n ot alr e a d y s et o ut i n a n y d o c u m e nt s t h e Ft T h a s. 

6. 	 a n y f urt h er i nf or m ati o n t h at t h e Ft T i s s u e s a dir e cti o n f or. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 2 4( 1)( c); 2 r ul e 2 4( 2) 

0 6 3 3 1 	 T h e r e s p o n s e s h o ul d 

1. 	 f o c u s o n t h e cir c u m st a n c e s t h at e xi st e d at t h e ti m e t h at t h e a p p e al e d d e ci si o n 

w a s m a d e a n d 

2. 	 d e al s ol el y wit h t h e i s s u e s r ai s e d b y t h e a p p e al. 

0 6 3 3 2 	 T h e r e s p o n s e writ er s h o ul d a d o pt t h e r ol e of fri e n d of t h e c o u rt
1
. T hi s m e a n s t h at t h e 

r e s p o n s e s h o ul d 

1. 	 gi v e pr o p er e m p h a si s t o p oi nt s i n t h e cl ai m a nt’ s f a v o ur a n d 

2. 	 d e al wit h a n y u nr e s ol v e d p oi nt s p ut f or w ar d b y t h e a p p ell a nt. A c c o u nt s h o ul d 

b e t a k e n of t h e s e e v e n if t h e y ar e, i n t h e r e s p o n s e writ er’ s o pi ni o n, o nl y 

v a g u el y r el e v a nt t o t h e q u e sti o n at i s s u e. 

1 R(I) 4/ 6 5, A p p e n di x 

0 6 3 3 3 	 Al o n g wit h t h e a p p e al r e s p o n s e, t h e D M m u st al s o pr o vi d e 

1. 	 a c o p y of a n y writt e n r e c or d of t h e d e ci si o n a n d a n y st at e m e nt of r e a s o n s f or 

t h at d e ci si o n, if t h e y w er e n ot s e nt wit h t h e a p p ell a nt s n oti c e of a p p e al 

2. 	 c o pi e s of all ot h er r el e v a nt d o c u m e nt s t h at t h e S e cr et ar y of St at e h ol d s , 

i n cl u di n g all r el e v a nt d o c u m e nt s a n d i nf or m ati o n t h at s et o ut t h e d e ci si o n 

m a ki n g hi st or y a n d c hr o n ol o g y. W h er e r el e v a nt d o c u m e nt s ar e n ot i n t h e 
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D M’ s p o s s e s si o n, t h e D M s h o ul d m a k e t h e Ft T a w ar e i n t h e a p p e al r e s p o n s e 

of w h y t h e y c a n n ot pr o vi d e t h e d o c u m e nt s
1
. 

3. 	 a c o p y of t h e n oti c e of a p p e al, a n y d o c u m e nt s pr o vi d e d b y t h e a p p ell a nt wit h 

t h e n oti c e of a p p e al a n d t h e n a m e a n d a d dr e s s of a n y r e pr e se nt ati v e t h e 

a p p ell a nt m a y h a v e
2
. 

1 [ 2 0 1 6 ] A A C R 2 4 ( F N v S S W P ( E S A) [ 2 0 1 5 ] U K U T 6 7 0 ( A A C); 2 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 2 4( 4) 

0 6 3 3 4 	 U nl e s s t h e Ft T h a s m a d e a n or d er pr o hi biti n g t h e di s cl o s ur e of c ert ai n d o c u m e nt s
1 

( s e e D M G 0 6 2 8 7 et s e q), t h e D M m u st pr o vi d e a c o p y of t h e a p p e al r e s p o n s e a n d 

a n y ot h er p a p er s t o e a c h ot h er p art y t o t h e a p p e al. If t h e p art y h a s a r e pr e s e nt ati v e 

t h e n t h e y m u st b e pr o vi d e d wit h a c o p y of a n y p a p er s a n d t h er ef or e t h er e i s n o n e e d 

t o pr o vi d e t h e m t o t h e p art y
2
. If t h e y wi s h, t h e a p p ell a nt c a n t h e n m a k e a writt e n 

3
s u b mi s si o n or s u p pl y ot h er d o c u m e nt s i n r e pl y t o t h e D M’ s a p p e al r e s p o n s e . 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 1 4; 2 r ul e 1 1( 6); 3 r ul e 2 4( 5)-( 7) 

R e c o m m e n d ati o n t o t h e Fi r st-ti er Tri b u n al 

0 6 3 3 5 	 I n or d er t o a s si st t h e Ft T t o t a k e t h e m o st a p pr o pri at e c o ur s e of a cti o n, t h e r e s p o n s e 

t o t h e Ft T s h o ul d i n di c at e w h et h er, if t h e a p p e al s u c c e e d s o n t h e i s s u e r ai s e d, t h er e 

ar e ot h er i s s u e s w hi c h r e q uir e d et er mi n ati o n. If s o, t h e r e s p o n s e s h o ul d al s o st at e 

w h et h er t h e S e cr et ar y of St at e c o n si d er s t h at t h e Ft T s h o ul d d e al wit h t h e m, or 

w h et h er t h e y s h o ul d d e ci d e t h e i s s u e u n d er a p p e al a n d r ef er t h e c a s e t o t h e D M f or 

a fi n al o ut c o m e d e ci si o n t o b e m a d e. 

O ut c o m e d e ci si o n r e q uir e d 

0 6 3 3 6 	 T h e f oll o wi n g e x a m pl e s ar e w h er e t h e r e s p o n s e writ er m a y wi s h t o r e q u e st t h at t h e 

Ft T gi v e a n o ut c o m e d e ci si o n. 

N ot e: If t h e Ft T d o e s n ot a c c e pt t h e r e c o m m e n d ati o n, t h e D M m u st c o m pl y wit h t h e 

Ft T’ s dir e cti o n s. 

E x a m pl e 1 

T h e D M d e ci d e s t h at a cl ai m f or I S i s di s all o w e d b e c a u s e t h e cl ai m a nt h a s n o ri g ht 

t o r e si d e i n t h e U K. T h e cl ai m f or m h a s gi v e n s uffi ci e nt i nf or m ati o n t o d e ci d e all 

ot h er c o n diti o n s of e ntitl e m e nt. T h e r e s p o n s e r e q u e st s t h e Ft T t o gi v e a n o ut c o m e 

d e ci si o n o n e ntitl e m e nt if t h e a p p e al o n t h e i s s u e of t h e ri g ht t o r e si d e i s all o w e d. 

E x a m pl e 2 

T h e D M di s all o w s a cl ai m f or II D B o n t h e gr o u n d s t h at t h e cl ai m a nt i s n ot s uff eri n g 

fr o m a pr e s cri b e d di s e a s e. T h e r e s p o n s e r e q u e st s t h e Ft T t o a s s e s s t h e d e gr e e of 

di s a bl e m e nt if t h e a p p e al o n t h e i s s u e of di a g n o si s i s all o w e d. 
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E x a m pl e 3 

T h e D M di s all o w s a D L A cl ai m b e c a u s e t h e cl ai m a nt f ail e d t o att e n d a m e di c al 

e x a mi n ati o n wit h o ut g o o d c a u s e. T h e r e s p o n s e a s k s t h e Ft T t o c o n si d er w h et h er t h e 

cl ai m a nt s ati sfi e s t h e c o n diti o n s f or a n a w ar d of D L A if t h e y fi n d t h at t h er e w a s g o o d 

c a u s e 

E x a m pl e 4 

T h e D M di s all o w s a cl ai m f or C A b e c a u s e t h e cl ai m a nt i s i n g ai nf ul e m pl o y m e nt wit h 

e ar ni n g s a b o v e t h e NI l o w er e ar ni n g s li mit. T h e D M i s s ati sfi e d t h at all ot h er 

c o n diti o n s of e ntitl e m e nt ar e s ati sfi e d. T h e r e s p o n s e a s k s t h e Ft T t o gi v e a n 

o ut c o m e d e ci si o n o n e ntitl e m e nt if t h e a p p e al o n t h e i s s u e of e ar ni n g s i s all o w e d. 

E x a m pl e 5 

T h e D M di s all o w s E S A f oll o wi n g a L C W d et er mi n ati o n. T h e D M’ s r e s p o n s e i n cl u d e s 

a r e c o m m e n d ati o n t h at if t h e Ft T d e ci d e t h at t h e cl ai m a nt h a s L C W t h e y s h o ul d g o 

o n t o d e ci d e w h et h er or n ot t h e y h a v e L C W R A. 

O ut c o m e d e ci si o n n ot r e q uir e d 

0 6 3 3 7 	 T h e f oll o wi n g e x a m pl e s ar e w h er e t h e r e s p o n s e writ er m a y wi s h t o r e q u e st t h at t h e 

Ft T r ef er s t h e c a s e f or t h e D M t o gi v e a n o ut c o m e d e ci si o n. 

E x a m pl e 1 

T h e D M di s all o w s a cl ai m f or II D B o n t h e gr o u n d s t h at t h e cl ai m a nt w a s n ot i n a 

pr e s cri b e d o c c u p ati o n. T h e r e s p o n s e r e q u e st s t h e Ft T t o r e mit t h e cl ai m t o t h e D M 

t o d e al wit h t h e di a g n o si s a n d di s a bl e m e nt q u e sti o n s if t h e a p p e al o n t h e pr e s cri b e d 

o c c u p ati o n i s s u e i s all o w e d. 

E x a m pl e 2 

T h e D M di s all o w s a cl ai m f or J S A(I B) o n t h e gr o u n d t h at t h e cl ai m a nt h a s e x c e s s 

c a pit al. T h er e i s n o e ntitl e m e nt t o J S A( C o nt). T h e cl ai m f or m i n di c at e s t h at t h e 

cl ai m a nt' s p art n er m a y b e i n r e m u n er ati v e w or k w hi c h r e q uir e s f urt h er i n v e sti g ati o n . 

T h e r e s p o n s e r e q u e st s t h e Ft T t o r ef er t h e cl ai m t o t h e D M t o m a k e a d e ci si o n o n 

e ntitl e m e nt if t h e a p p e al o n t h e e x c e s s c a pit al i s s u e i s all o w e d. 

E x a m pl e 3 

T h e D M di s all o w s a cl ai m f or C A o n t h e gr o u n d s t h at t h e cl ai m a nt h a s n ot s ati sfi e d 

t h e pr e s cri b e d c o n diti o n s a s t o r e si d e n c e a n d pr e s e n c e i n G B. T h e cl ai m f or m 

i n di c at e s t h at t h e cl ai m a nt m a y al s o b e i n F/ T e d u c ati o n. T h e r e s p o n s e r e q u e st s t h e 

Ft T t o r ef er t h e cl ai m t o t h e D M t o m a k e a d e ci si o n o n e ntitl e m e nt if t h e a p p e al o n 

r e si d e n c e a n d pr e s e n c e i s all o w e d. 

V ol 1 A m e n d m e nt 5 1 J u n e 2 0 1 6 



 

 

      

    

    

   

 

   

      

   

  

    

   

 

  

    

  

  

  

 

      
  

    

 

 

   

   

  

  

    

  

     

C o m pl eti o n of a p p e al r e s p o n s e s 

0 6 3 3 8 	 A p p e al r e s p o n s e s ar e m a d e i n a st a n d ar d f or m at d e p e n di n g o n t h e f o c u s of t h e 

r e s p o n s e. F or g e n er al a d vi c e o n t h e c o nt e nt s of r e s p o n s e s s e e D M G 0 6 3 3 0 et s e q. 

D et ail e d g ui d a n c e o n t h e c o m pl eti o n of a p p e al r e s p o n s e t e m pl at e s c a n b e f o u n d i n 

D e p art m e nt al o p er ati o n al g ui d a n c e. 

P e r s o n al d et ail s 

0 6 3 3 9 	 T h e r e s p o n s e s h o ul d c o nt ai n 

1. 	 t h e cl ai m a nt’ s n a m e a n d NI n u m b er 

2. 	 t h e d at e t h e d e ci si o n a p p e al e d w a s m a d e 

3. 	 t h e d at e t h e d e ci si o n w a s n otifi e d t o t h e cl ai m a nt ( s e e D M G 0 6 0 6 5 - 0 6 0 6 6) 

4. 	 t h e d at e t h e m a n d at or y r e c o n si d er ati o n w a s u n d ert a k e n (f or d e ci si o n s n otifi e d 

o n or aft er 2 8. 1 0. 1 3) 

5. 	 t h e d at e t h e m a n d at or y r e c o n si d er ati o n n oti c e w a s s e nt t o t h e cl ai m a nt (f or 

d e ci si o n s n otifi e d o n or aft er 2 8. 1 0. 1 3). 

T h e d e ci si o n 

0 6 3 4 0 	 T h e e x a ct w or di n g of t h e d e ci si o n a s n otifi e d t o t h e cl ai m a nt s h o ul d b e i n cl u d e d. T h e 

r e s p o n s e writ er s h o ul d n ot p ar a p hr a s e or m a k e c orr e cti o n s t o t h e d e ci si o n. D M s 

s h o ul d e n s ur e t h at t h e o ut c o m e i s r e c or d e d, a n d n ot t h e d et er mi n ati o n w hi c h i s t h e 

i s s u e u n d er a p p e al. 

Cl ai m a nt’ s l ett er of a p p e al ( w h er e d e ci si o n n otifi e d 
b ef or e 2 8. 1 0. 1 3) 

0 6 3 4 1 	 W h er e t h e cl ai m a nt’ s l ett er i s l e gi bl e, a c o p y i s att a c h e d t o t h e r e s p o n s e. If n ot, t h e 

w or di n g of t h e a p p e al s h o ul d b e e nt er e d e x a ctl y a s writt e n e x c e pt f or t h e o mi s si o n of 

p hr a s e s s u c h a s “ D e ar Sir” a n d “ Y o ur s f ait hf ull y”. 

S u m m ar y of f a ct s 

0 6 3 4 2 	 T h e s u m m ar y s h o ul d 

1. 	 b e a pl ai n st at e m e nt of f a ct s i n a si m pl e n arr ati v e f or m 

2. 	 c o nt ai n o nl y t h o s e f a ct s r el e v a nt t o t h e c a s e 

3. 	 e x cl u d e o pi ni o n s or a s s u m pti o n s n ot s u p p ort e d b y t h e e vi d e n c e. 

0 6 3 4 3 	 T h e f a ct s of t h e c a s e s h o ul d al s o i n cl u d e a n e x pl a n ati o n of t h e r e a s o n s f or t h e 

d e ci si o n a n d t h e r e c o n si d er ati o n/ m a n d at or y r e c o n si d er ati o n pr o c e s s a s a p pr o pri at e. 

V ol 1 A m e n d m e nt 5 1 J u n e 2 0 1 6 
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T h e e x pl a n ati o n of t h e d e ci si o n s h o ul d c o v er t h e o ut c o m e a n d h o w t h e i s s u e s u n d er 

a p p e al w er e d e ci d e d. T h e r e c o n si d er ati o n/ m a n d at or y r e c o n si d er ati o n pr o c e s s 

s h o ul d i n cl u d e d et ail s of i nf or m ati o n s u p pli e d b y t h e cl ai m a nt a n d it s c o n si d er ati o n. 

0 6 3 4 4 	 W h er e t h e f a ct s r ef er t o a p arti c ul ar d o c u m e nt, a n a p pr o pri at e cr o s s-r ef er e n c e t o t h e 

p a g e n u m b er s h o ul d b e m a d e. 

L a w a n d c a s e l a w 

0 6 3 4 5 	 T h e r e s p o n s e s h o ul d li st 

1. 	 t h e s e cti o n s of A ct s 

2. 	 t h e n u m b er s of r e g ul ati o n s 

3. 	 a n y E ur o p e a n l e gi sl ati o n, f or e x a m pl e R e g ul ati o n s a n d Dir e cti v e s 

4. 	 r el e v a nt c a s e l a w 

u s e d t o m a k e t h e d e ci si o n a b o ut t h e i s s u e s u n d er a p p e al. 

U s e of u nr e p ort e d U p p e r Tri b u n al d e ci si o n s 

0 6 3 4 6 	 T h e r e s p o n s e writ er s h o ul d n ot e t h e f oll o wi n g p oi nt s o n u nr e p ort e d U T d e ci si o n s 

1. 	 r e s p o n s e writ er s s h o ul d n ot n or m all y r el y o n u nr e p orte d U T’ s d e ci si o n s a s 

a ut h orit y or r ef er t o t h e m i n r e s p o n s e s 

2. 	 t h e r e s p o n s e writ er s h o ul d t a k e a c c o u nt of a n u nr e p ort e d d e ci si o n if a 

cl ai m a nt r ef er s t o it 

3. 	 i n e x c e pti o n al c a s e s c o pi e s of u nr e p ort e d d e ci si o n s a n d a d vi c e o n t h eir 

a p pli c ati o n ar e a v ail a bl e fr o m D M A L e e d s 

4. 	 if t h e f a ct s ar e cl e arl y di sti n g ui s h a bl e s o a s t o m a k e t h e l e g al pri n ci pl e s i n t h e 

u nr e p ort e d c a s e i n a p pli c a bl e, t h e r e s p o n s e writ er s h o ul d s a y s o i n t h e 

r e s p o n s e 

5. 	 r e p ort e d d e ci si o n s w hi c h cl e arl y c o v er t h e p oi nt at i s s u e s h o ul d b e i n cl u d e d 

b e c a u s e t h e y t a k e pr e c e d e n c e o v er u nr e p ort e d d e ci si o n s. 

0 6 3 4 7 	 W h er e 

1. 	 t h e cl ai m a nt cit e s a n u nr e p ort e d d e ci si o n aft er t h e r e s p o n s e i s s e nt t o 

H M C T S a n d 

2. 	 t h er e i s i n s uffi ci e nt ti m e t o pr e p ar e a s u p pl e m e nt ar y r e s p o n s e 

t h e pr e s e nti n g offi c er s h o ul d c o v er t h e m att er i n t h e or al pr e s e nt ati o n t o t h e Ft T, or 

r e q u e st a n a dj o ur n m e nt. 
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N B: S e e A n n e x K ( N e utr al cit ati o n) f or d et ail s of h o w r e p ort e d a n d u nr e p ort e d 

d e ci si o n s ar e n o w n u m b er e d. 

N ort h er n Ir el a n d C o m mi s si o n e r s’ d e ci si o n s a n d C o urt of A p p e al 

j u d g m e nt s 

0 6 3 4 8 	 R e s p o n s e writ er s s h o ul d c o nt a ct t h e Offi c e of t h e S o ci al S e c urit y C o m mi s si o n er s, 

C hil d S u p p ort C o m mi s si o n er s & P e n si o n s A p p e al C o m mi s si o n er s ( NI) w h e n a 

N ort h er n Ir el a n d d e ci si o n i s i n v ol v e d a n d t h er e i s n o r e p ort e d d e ci si o n i n G B d e ali n g 

wit h t h e p oi nt at i s s u e. 

0 6 3 4 9  C o m mi s si o n er s’ d e ci si o n s a n d j u d g m e nt s of t h e C o urt of A p p e al i n N ort h er n Ir el a n d 

m a y b e p er s u a si v e b ut ar e n ot bi n di n g o n t h e d e ci si o n m a ki n g a ut h oriti e s i n G B
1
. 

H o w e v er, w h er e t h e r el e v a nt st at ut or y pr o vi si o n s ar e i d e nti c al, t h e s a m e 

i nt er pr et ati o n s h o ul d b e a p pli e d b y t h e j u di ci al a ut h oriti e s t hr o u g h o ut t h e U K
2
. F or 

e x a m pl e, w h er e a vi e w of t h e l a w i s f ull y ar g u e d b ef or e t h e C o urt of A p p e al i n 

N ort h er n Ir el a n d, a n d t h e l a w i s t h e s a m e i n G B, t h e Ft T s h o ul d f oll o w it
3
. 

1 R( S) 5/ 8 5; 2 R( S B) 1/ 9 0; 3 R(I B) 4/ 0 4 

R el e v a nt e vi d e n c e 

0 6 3 5 0 	 T h e r e s p o n s e s h o ul d c o nt ai n t h e r el e v a nt e vi d e n c e t h at w a s a v ail a bl e t o t h e D M 

w h e n t h e d e ci si o n w a s m a d e u nl e s s f or ot h er r e a s o n s it s h o ul d b e e x cl u d e d ( s e e 

D M G 0 6 2 8 7 et s e q). All t h e r el e v a nt e vi d e n c e b ef or e t h e D M s h o ul d b e pr e s e nt e d t o 

t h e Ft T. S e e D M G 0 6 3 0 0 - 0 6 3 0 9 a n d C h a pt er 0 1 f or f urt h er g ui d a n c e o n e vi d e n c e. 

0 6 3 5 1 	 T h e r el e v a nt e vi d e n c e s h o ul d b e li st e d i n a s c h e d ul e, wit h t h e d o c u m e nt s 

t h e m s el v e s n u m b er e d b y p a g e f or cr o s s-r ef er e n c e s. 

0 6 3 5 2 - 0 6 3 5 9 
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Fi r st-ti er Tri b u n al pr o c e d ur e s 

0 6 3 6 0 T h e Ft T’ s pr o c e d ur e i s d e ci d e d b y t h e pr e si di n g m e m b er of t h e Ft T wit hi n a 

fr a m e w or k l ai d d o w n i n r ul e s
1 

a n d i n Pr a cti c e St at e m e nt s i s s u e d b y t h e S e ni or 

Pr e si d e nt of Tri b u n al s. T h e pr e s e nti n g offi c er s h o ul d b e a w ar e of pr o c e d ur e s. 

D e ci si o n s of C o m mi s si o n er s a n d U T J u d g e s o n tri b u n al pr o c e d ur e s ar e s u m m ari z e d 

i n R D D
2
. F ail ur e t o o b s er v e pr o p er pr o c e d ur e s or e st a bli s h e d ri g ht s m a y l e a v e t h e 

Ft T’ s d e ci si o n o p e n t o c h all e n g e o n gr o u n d s of n at ur al j u sti c e ( s e e D M G 0 6 0 1 9 -

0 6 0 2 1). 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s; 2 R e p o rt e d D e ci si o n s Di g e st 

0 6 3 6 1 - 0 6 3 6 4 

C o m p o siti o n of t h e Fi r st-ti er Tri b u n al 

0 6 3 6 5 T h e Ft T will c o n si st of b et w e e n o n e a n d t hr e e m e m b er s d e p e n di n g o n t h e t y p e of 

a p p e al a n d a s d e ci d e d b y t h e S e ni or Pr e si d e nt of Tri b u n al s
1
. W h er e t h e Ft T i s m a d e 

u p of j u st o n e m e m b er t h a n t h at p er s o n m u st b e a Ft T j u d g e
2
. W h er e t h e Ft T i s 

m a d e u p of t w o or m or e m e m b er s t h e n t h e S e ni or Pr e si d e nt of Tri b u n al s will d e ci d e 

h o w m a n y ar e t o b e Ft T j u d g e s a n d h o w m a n y ar e t o b e ot h er m e m b er s a n d will 

s el e ct o n e t o b e t h e pr e si di n g m e m b er w h o will c h air t h e Ft T. T h e pr e si di n g m e m b er 

h a s t h e c a sti n g v ot e if v ot e s ar e ot h er wi s e e q u all y di vi d e d
3
. 

1 Ft T & U T ( C o m p o siti o n of Tri b u n al) Or d e r, a rt s 2 & 3; 2 a rt 4; 3 a rt s 5- 8 

Ot h er m e m b er s 

0 6 3 6 6 	 A p er s o n w h o i s n ot a j u d g e c a n q u alif y t o b e a m e m b er of a S o ci al S e c urit y of C hil d 

S u p p ort Ft T
1 

b y b ei n g 

1. a r e gi st er e d m e di c al pr a ctiti o n er
2 

o r 

2. a n a c c o u nt a nt
3
. 

1 Pr a cti s e St at e m e nt o n t h e C o m p o siti o n of Tri b u n al s, p a r a 7; 

2 Q u alifi c ati o n s f o r A p p oi nt m e nt of M e m b e rs t o t h e Ft T & U T Or d e r, a rt 2( 2)( a); 3 a rt 2( 2)(i) 

0 6 3 6 7 	 A s w ell a s p e o pl e wit h s p e cifi c q u alifi c ati o n s a s i n D M G 0 6 3 6 6, c ert ai n ot h er p e o pl e 

wit h r el e v a nt e x p eri e n c e wit h r e g ar d t o s o ci al s e c urit y m att er s c a n al s o b e c o m e 

m e m b er s of t h e Ft T. T h e s e p e o pl e ar e t h o s e w h o ar e n ot a r e gi st er e d m e di c al 

pr a ctiti o n er b ut w h o h a v e e x p eri e n c e d e ali n g wit h t h e p h y si c al or m e nt al n e e d s of 

di s a bl e d p e o pl e b e c a u s e t h e y 

1. w or k wit h di s a bl e d p e o pl e i n a pr of e s si o n al or v ol u nt ar y c a p a cit y o r 

2. ar e t h e m s el v e s di s a bl e d
1
. 

1 Q u alifi c ati o n s f o r A p p oi nt m e nt of M e m b e rs t o t h e Ft T & U T Or d e r, a rt 2( 3) 
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M e m b er s hi p f or c ert ai n t y p e s of a p p e al 

0 6 3 6 8 W h er e t h e a p p e al r el at e s t o A A or D L A, t h e Ft T m u st c o n si st of t h e Ft T j u d g e, a 

m e m b er w h o i s a r e gi st er e d m e di c al pr a ctiti o n er a n d a m e m b er w h o h a s di s a bilit y 

q u alifi c ati o n a s i n D M G 0 6 3 6 7
1
. S e e D M G 0 6 3 7 2 f or e x c e pti o n s. 

1 Pr a cti c e St at e m e nt o n t h e C o m p o siti o n of Tri b u n al s, p a r a. 4 

0 6 3 6 9 	 W h er e t h e a p p e al r el at e s t o 

1. 	 P C A 

2. 	 L C W 

3. 	 L C W R A 

4. 	 r e c o v er y of b e n efit s 

5. 	 S D A 

6. 	 II 

7. 	 V a c ci n e D a m a g e P a y m e nt s 

t h e Ft T m u st c o n si st of a Ft T j u d g e a n d a m e m b er w h o i s r e gi st er e d m e di c al 

pr a ctiti o n er
1
. 

1 Pr a cti c e St at e m e nt o n t h e C o m p o siti o n of Tri b u n al s, p a r a. 5 

0 6 3 7 0 	 W h er e a n a p p e al w o ul d n or m all y b e h e ar d b y a Ft T j u d g e sitti n g al o n e
1 

or b y a Ft T 

c o n stit ut e d a s p er D M G 0 6 3 6 9, t h e C h a m b er Pr e si d e nt c a n d e ci d e t h at s p e cifi c 

t y p e s or e xtr a m e m b er s m u st b e i n cl u d e d w h er e 

1. 	 fi n a n ci al m att er s ar e a n i s s u e i n t h e a p p e al t he n t h e tri b u n al m e m b er i s a n 

a c c o u nt a nt o r 

2. 	 t h e a p p e al i n v ol v e s c o m pl e x m e di c al i s s u e s t h e n a n a d diti o n al m e m b er i s 

i n cl u d e d w h o i s a r e gi st er e d m e di c al pr a ctiti o n er o r 

3. 	 f or t h e p ur p o s e s of 

3. 1 	 pr o vi di n g f urt h er e x p eri e n c e f or a Ft T j u d g e or m e m b er o r 

3. 2 m o nit ori n g d e ci si o n m a ki n g st a n d ar d s 

a n a d diti o n al Ft T j u d g e or m e m b er i s i n cl u d e d
2
. 

1 Pr a cti c e St at e m e nt o n t h e C o m p o siti o n of Tri b u n al s, p a r a. 6; 2 p a r a. 7 

0 6 3 7 1 	 W h er e a n a p p e al w hi c h w o ul d n or m all y b e h e ar d b y t h e Ft T c o n stit ut e d a s i n D M G 

0 6 3 6 8 or D M G 0 6 3 6 9 b ut w hi c h o nl y r ai s e s q u e sti o n s of l a w, t h e C h a m b er Pr e si d e nt 

c a n dir e ct t h at a Ft T J u d g e m a y h e ar t h e c a s e or a j u d g e a n d a m e m b er w h o h a s 

t h e r el e v a nt e x p eri e n c e a n d q u alifi c ati o n s f or t h e i s s u e d r ai s e d
1
. 

1 Pr a cti c e St at e m e nt o n t h e C o m p o siti o n of Tri b u n al s, p a r a. 8 
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T ri b u n al m e m b er u n a v ail a bl e 

0 6 3 7 2 	 T h er e m a y b e o c c a si o n s w h er e alt h o u g h a Ft T w o ul d n or m all y c o n si st of m or e t h a n 

o n e m e m b er ( s e e D M G 0 6 3 6 9 a n d 0 6 3 7 0), t hi s i s n ot p o s si bl e. S o f or e x a m pl e, 

b e c a u s e of a d v er s e w e at h er c o n diti o n s o n e or m or e m e m b er s ar e u n a bl e t o att e n d 

t h e h e ari n g. W h er e t h e h e ari n g i s ot h er wi s e a bl e t o g o a h e a d a s all ot h er p arti e s 

w h o ar e i nt e n di n g t o b e pr e s e nt ar e at t h e v e n u e, it w o ul d b e s e n si bl e t o b e a bl e t o 

c o nti n u e wit h t h e h e ari n g. Pri m ar y l e gi sl ati o n d o e s all o w f or a n a p p e al t o b e h e ar d i n 

t h e a b s e n c e of o n e or m or e b ut n ot all of t h e m e m b er s, pr o vi di n g all t h e p arti e s 
1

a gr e e . 

1 T C E A ct 0 7, S c h 4, p a r a 1 5( 6) 

0 6 3 7 3 	 D W P h a s c o m e t o a n a gr e e m e nt wit h H M C T S t h at i n cir c u m st a n c e s w h er e 

1. 	 a m e m b er i s, at s h ort n oti c e, u n a bl e t o att e n d t h e v e n u e a n d 

2. 	 t h e D W P h a s alr e a d y t ol d H M C T S t h at a P O will n ot b e att e n di n g t h e h e ari n g, 

or t h e D W P P O a gr e e s a n d 

3. 	 t h e a p p ell a nt a n d/ or a n y r e pr e s e nt ati v e a gr e e s 

t h e Ft T will h e ar t h e a p p e al i n t h e a b s e n c e of o n e or m or e of t h e m e m b er s. 

0 6 3 7 4 	 T h e Ft T m u st h o w e v er, al w a y s i n cl u d e a tri b u n al j u d g e. S o w h er e a t hr e e p er s o n 

tri b u n al i s r e d u c e d t o t w o p e o pl e, o n e m u st b e a j u d g e
1
, or w h er e r e d u c e d t o o n e 

p er s o n, t h at p er s o n m u st b e a j u d g e
2
. W h er e a j u d g e i s n ot a v ail a bl e t h e n th e 

h e ari n g c a n n ot g o a h e a d. 

1 T h e Ft T & U T ( C o m p o siti o n of Tri b u n al) Or d e r 2 0 0 8, a rt 6; 2 a rt 4( 1) 

0 6 3 7 5 - 0 6 3 8 5 

H e ari n g s a n d n oti c e gi v e n 

0 6 3 8 6 E a c h p art y t o t h e a p p e al i s e ntitl e d t o att e n d t h e h e ari n g. R e a s o n a bl e n oti c e of a 

h e ari n g of at l e a st 1 4 cl e ar d a y s, gi vi n g t h e ti m e a n d pl a c e of t h e h e ari n g, m u st b e 

gi v e n t o e a c h p art y t o t h e pr o c e e di n g s. T h e Ft T m a y gi v e s h ort er n oti c e wit h c o n s e nt 

of t h e p arti e s or i n ur g e nt or e x c e pti o n al cir c u m st a n c e s
1
. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 2 9( 2) 

0 6 3 8 7 	 If a p art y t o t h e a p p e al f ail s t o att e n d a h e ari n g, t h e Ft T m a y d e ci d e t o h e ar t h e 

a p p e al i n t h eir a b s e n c e if t h e Ft T 

V ol 1 A m e n d m e nt 3 9 F e br u ar y 2 0 1 2 



 

 

  

   

  

       

   

 

           

 

 

     

 

 

    

    

 

   

  

     

      

    

   

  

  

   

  

 

 

           

    

1. 	 i s s ati sfi e d t h e p art y w a s n otifi e d or t h at r e a s o n a bl e st e p s w er e t a k e n t o n otif y 

t h e p art y a n d 

2. 	 c o n si d er s t h at it i s i n t h e i nt er e st s of j u sti c e t o pr o c e e d
1
. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 3 1 

0 6 3 8 8 A h e ari n g m e a n s a n or al h e ari n g
1 

a n d s h o ul d b e h el d i n p u bli c u nl e s s t h e Ft T d e ci d e 

ot h er wi s e
2
. It al s o i n cl u d e s a h e ari n g c o n d u ct e d i n w h ol e or p art b y vi d e o li n k, 

t el e p h o n e or ot h er i n st a nt a n e o u s t w o- w a y el e ctr o ni c c o m m u ni c ati o n. 

1 r ul e 1( 3); 2 r ul e 3 0( 1) 

0 6 3 8 9 W h er e t h e Ft T d e ci d e t h e h e ari n g or p art of it i s t o b e h el d i n pri v at e, t h e y m a y al s o 

d e ci d e w h o c a n b e p er mitt e d t o att e n d t h e h e ari n g, or p art of it
1
. 

1 r ul e 3 0( 4) 

0 6 3 9 0 	 T h e Ft T c a n dir e ct t h at a p er s o n b e e x cl u d e d fr o m all or p art of t h e h e ari n g w h er e 

t h e y c o n si d er t h at t h at p er s o n’ s 

1. 	 c o n d u ct i s li k el y t o di sr u pt t h e h e ari n g o r 

2. 	 pr e s e n c e i s li k el y t o pr e v e nt s o m e o n e fr o m gi vi n g e vi d e n c e or t al ki n g fr e el y o r 

3. 	 pr e s e n c e w o ul d c o u nt er a ct t h e eff e ct of wit h h ol di n g i nf or m ati o n li k el y t o c a u s e 

h ar m o r 

4. 	 att e n d a n c e w o ul d d ef e at t h e p ur p o s e of t h e h e ari n g
1
. 

1 r ul e 3 0( 5) 

0 6 3 9 1 - 0 6 3 9 4 

Ri g ht t o b e h e ar d 

0 6 3 9 5 	 T h e f oll o wi n g ar e e ntitl e d t o b e pr e s e nt a n d b e h e ar d at tri b u n al h e ari n g s
1 

1. 	 t h e cl ai m a nt 

2. 	 t h e D M 

1 r ul e 2 8 

0 6 3 9 6 	 A n y p er s o n e ntitl e d t o b e h e ar d at a tri b u n al m a y b e a c c o m p a ni e d or r e pr e s e nt e d b y 

a n ot h er p er s o n
1
. T hi s a p pli e s w h et h er or n ot t h e r e pr e s e nt ati v e h a s pr of e s si o n al 

q u alifi c ati o n s. T h e r e pr e s e nt ati v e c a n d o a n yt hi n g t h at t h e p art y c o ul d d o, e x c e pt 

si g n a wit n e s s st at e m e nt
2
. 

1 r ul e 1 1( 1); 2 r ul e 1 1( 5) 

0 6 3 9 7 - 0 6 4 0 4 

V ol 1 A m e n d m e nt 3 9 F e br u ar y 2 0 1 2 



 

 

 

     

 

   

     

 

  

 

             

     

   

 

 

          

   

 

 

          

    

         

    

       

   

   

 

 

         

    

       

Use of experts 

06405 Where the FtT considers it requires special expertise not available, it may seek 

assistance from a person with the relevant knowledge or experience1 . 

1 TCE Act 07, s 28(1) 

Reference for medical examination and report 

06406 

06407 

Where an appeal is against a decision on a claim for or entitlement to a relevant 

benefit in DMG 06407 the FtT may refer a claimant to a HCP for examination and 

report where it is considered necessary to determine the appeal1 . 

1 SS Act 98, s 2; TP (FtT) (SEC) Rules, rule 25(3) & Sch 2 

Relevant benefit Prescribed circumstance 

AA Disability conditions of entitlement 

Rate or period payable1 

1 SS CB Act 92, s 64 & 65(1) 

DLA Disability conditions of entitlement 

Rate or period payable1 

1 s 72(1) & (2), 73(1), (8) & (9) 

ESA Whether claimant has LCW or LCWRA1 

1 WR Act 07, s 8 & 9 

IB Whether claimant is incapable of work1 

1 SS CB Act 92, s 171A 

IISB Assessment and extent of disablement1 

Whether claimant suffers loss of physical or 
mental faculty as a result of an IA2 

Prescribed disease or injury3 

1 Sch 6; 2 s 103; 3 s 108 

WC Payment1 . 
1 s 111 & Sch 8 

Vol 1 Amendment 36 February 2011 



 

 

  

 

   

  

 

                      

  

        

     

  

    

 

 

                               

    

 

 

  

 

 

 

 

  

 

  

 

   

  

  

  

  

  

 

0 6 4 0 8 	 E x c e pt w h er e D M G 0 6 4 1 0 a p pli e s, w h er e t h er e i s a n or al h e ari n g, t h e tri b u n al m a y 

n ot 

1. 	 c arr y o ut a p h y si c al e x a mi n ati o n of t h e a p p ell a nt
1 
o r 

2. 	 r e q uir e t h e cl ai m a nt t o u n d er g o a n y p h y si c al t e st t o d et er mi n e w al ki n g a bilit y 

f or t h e p ur p o s e s of t h e m o bilit y c o m p o n e nt of D L A
2
. 

1 S S A ct 9 8, s 2 0( 3)( a); 2 s 2 0( 3)( b); S S C B A ct 9 2, s 7 3( 1)( a) 

0 6 4 0 9 

M e di c al e x a mi n ati o n b y t h e Fi r st-ti er Tri b u n al 

0 6 4 1 0 	 T h e a p pr o pri at e Ft T m e m b er m a y c arr y o ut a p h y si c al e x a mi n ati o n
1 

of t h e cl ai m a nt 

w h er e t h e a p p e al c o n c er n s 

1. 	 S D A w h er e t h er e i s a q u e sti o n of di s a bl e m e nt
2 

o r 

2. 	 II S B ( e x c e pt R E A) w h er e t h er e i s a q u e sti o n of di s a bl e m e nt, or a pr e s cri b e d 

di s e a s e i s i n v ol v e d
3
. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 2 5( 2); 2 S S C B A ct 9 2, s 6 8( 6) & S c h 6; 3 s 1 0 5 & 1 0 8 

0 6 4 1 1 	 Cli ni c al fi n di n g s f oll o wi n g s u c h a n e x a mi n ati o n ar e n ot e vi d e n c e fr o m or 

o b s er v ati o n s b y t h e Ft T , b ut p art of t h e j u di ci al pr o c e s s of d e ci di n g a n a p p e al. 

Di r e cti o n s 

0 6 4 1 2 	 T h e Ft T m a y at a n y ti m e gi v e a dir e cti o n t h at r el at e s t o t h e c o n d u ct or di s p o s al of 

pr o c e e di n g s
1
. S u c h a dir e cti o n c a n i n cl u d e a m e n di n g, s u s p e n di n g or s etti n g a si d e 

a n e arli er d e ci si o n. T h e t y p e s of dir e cti o n t h e Ft T c a n gi v e ar e a s f oll o w s 

1. 	 e xt e n d or s h ort e n t h e ti m e f or c o m pl yi n g wit h a n y r ul e pr a cti c e dir e cti v e s or 

dir e cti o n 

2. 	 c o n s oli d at e or h e ar t o g et h er t w o or m or e s et s of pr o c e e di n g s or p art of 

pr o c e e di n g s w hi c h r ai s e c o m m o n i s s u e s or tr e at a c a s e a s a l e a d c a s e 

3. 	 p er mit or r e q uir e a p art y t o a m e n d a d o c u m e nt 

4. 	 p er mit or r e q uir e a p art y or a n ot h er p er s o n t o pr o vi d e d o c u m e nt s, i nf or m ati o n, 

e vi d e n c e or s u b mi s si o n s t o t h e Ft T or a p art y 

5. 	 d e al wit h a n i s s u e i n t h e pr o c e e di n g s a s a pr eli mi n ar y i s s u e 

6. 	 h ol d a h e ari n g t o c o n si d er a n y m att er 

7. 	 d e ci d e t h e f or m of a n y h e ari n g 

8. 	 a dj o ur n or p o st p o n e a h e ari n g 

9. 	 r e q uir e a p art y t o pr o d u c e a b u n dl e f or a h e ari n g 

1 0. 	 st a y pr o c e e di n g s (i n S c otl a n d si st pr o c e e di n g s) 

V ol 1 A m e n d m e nt 3 6 F e br u ar y 2 0 1 1 



 

 

  

 

  

 

 

 

  

   

  

         

       

1 1. 	 tr a n sf er pr o c e e di n g s t o a n ot h er c o urt or tri b u n al if t h at c o urt or tri b u n al h a s 

j uri s di cti o n o v er t h e m att er a n d 

1 1. 1 	 t h e Ft T n o l o n g er h a s j uri s di cti o n d u e t o a c h a n g e of cir c u m st a n c e s 

si n c e t h e pr o c e e di n g s st art e d o r 

1 1. 2 	 t h e Ft T c o n si d er s t h e ot h er c o urt or tri b u n al i s a m o v e a p pr o pri at e pl a c e 

f or t h e d et er mi n ati o n of t h e c a s e o r 

1 2. 	 s u s p e n d it s o w n d e ci si o n u ntil t h e Ft T or U T h a s d e ci d e d o n 

1 2. 1 	 a n a p pli c ati o n f or p er mi s si o n t o a p p e al a g ai n st t h e d e ci si o n o r 

1 2. 2 	 a n y a p p e al or r e vi e w of t h e d e ci si o n. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 5 

0 6 4 1 3 - 0 6 4 1 6 

V ol 1 A m e n d m e nt 4 5 J u n e 2 0 1 4 



 

 



 

 

 

        

    

 

 

 

   

 

  

 

 

 

 

 

 

   

 

                             

    

      

    

 

            

     

     

    

   

 

 

               

T h e h e ari n g 

Att e n d a n c e of pr e s e nti n g offi c er at or al h e ari n g 

0 6 4 1 7 	 W h er e t h er e i s a h e ari n g a n y p er s o n, i n cl u di n g t h e D M, m a y b e r e pr e s e nt e d b y 

a n ot h er p er s o n at t h e Ft T. T h e D M w h o m a d e t h e d e ci si o n u n d er a p p e al c a n att e n d 

t h e h e ari n g a n d pr e s e nt t h e c a s e p er s o n all y. H o w e v er, t h e D M i s u s u all y 

r e pr e s e nt e d b y t h e pr e s e nti n g offi c er. T h e pr e s e nti n g offi c er a s t h e D M’ s 

r e pr e s e nt ati v e h a s all t h e s a m e ri g ht s a n d p o w er s a s t h e D M w h o g a v e t h e d e ci si o n. 

0 6 4 1 8  D e ci si o n s o n att e n d a n c e of t h e pr e s e nti n g offi c er at or al h e ari n g s ar e m a d e b y t h e 

r el e v a nt b u si n e s s u nit. H o w e v er, t h e Ft T d o h a v e p o w er s t o dir e ct a p er s o n t o att e n d 

a h e ari n g a n d all p arti e s h a v e a d ut y t o c o- o p er at e wit h t h e Ft T
1
. T hi s c a n i n cl u d e 

dir e cti n g t h at a pr e s e nti n g offi c er att e n d. If a Ft T J u d g e i s s u e s s u c h a dir e cti o n t h e n 

D W P i s u n d er a d ut y t o o b e y t h at dir e cti o n. If att e n d a n c e i s n ot p o s si bl e, f or e x a m pl e 

t h e pr e s e nti n g offi c er m a y b e ill o n t h e d a y of t h e h e ari n g a n d t h er e i s n o b o d y el s e 

w h o c o ul d att e n d i n t h eir pl a c e, t h e n t h e D M s h o ul d a p pl y t o t h e Ft T a s s o o n a s 

p o s si bl e t o a m e n d, s u s p e n d or s et a si d e it s dir e cti o n a s a p pr o pri at e
2
. F ail ur e t o 

c o m pl y wit h s u c h a dir e cti o n c o ul d r e s ult i n t h e Ft T t a ki n g a cti o n it t hi n k s a p pr o pri at e 

w hi c h c o ul d i n cl u d e stri ki n g o ut t h e p art y’ s c a s e
3
. T hi s m e a n s t h at D W P w o ul d b e 

b arr e d fr o m t a ki n g f urt h er p art i n t h e pr o c e e di n g s a n d t h e Ft T w o ul d n ot n e e d t o 

t a k e a n y a c c o u nt of t h e D W P a p p e al r e s p o n s e
4
. S e e D M G 0 6 0 3 5 r e Ft T p o w er s o n 

f ail ur e t o c o m pl y. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 2( 4)( b); 2 r ul e 6( 5); 3 r ul e 7; 4 r ul e 8( 7)( a) & ( 8) 

F u n cti o n of t h e Fi r st-ti er Tri b u n al 

0 6 4 1 9 T h e Ft T’ s f u n cti o n i s i n q ui sit ori al n ot a d v er s ari al
1
. It i s n ot a m att er of t h e D M v er s u s 

t h e a p p ell a nt. T h e Ft T s h o ul d m a k e a f ull i n v e sti g ati o n i nt o t h e m att er u n d er a p p e al 

a n d n ot j u st r el y o n e vi d e n c e pr e s e nt e d t o t h e m b y t h e p arti e s
2
. 

1 R( S B) 2/ 8 3( T); 2 R( S B) 1 2/ 8 5 

0 6 4 2 0 	 T h e Ft T’ s j uri s di cti o n o n a p p e al i s t o m a k e a n y d e ci si o n t h e D M c o ul d h a v e m a d e, 

w h et h er o n a cl ai m or a n a p pli c ati o n f or r e vi si o n or s u p er s e s si o n. H o w e v er, a Ft T i s 

n ot r e q uir e d t o s u b stit ut e a n o ut c o m e d e ci si o n f or t h at w hi c h i s u n d er a p p e al. T h e 

p o w er e n a bli n g t h e m t o d e al o nl y wit h t h e i s s u e s r ai s e d b y t h e a p p e al
1 

d o e s n ot 

h a v e t h e eff e ct t h at t h e y h a v e t o m a k e a d e ci si o n o n e v er y i s s u e if t h er e i s a m or e 

a p pr o pri at e w a y of d e ali n g wit h t h o s e i s s u e s. 

1 S S A ct 9 8, s 1 2( 8)( a); R(I S) 2/ 0 8 

V ol 1 A m e n d m e nt 4 5 J u n e 2 0 1 4 



 

 

   

      

  

    

    

  

   

    

   

      

  

 

    

  

         

       

 

   

  

  

  

  

  

        

 

  

     

 

 

 

   

 

 

   

O pti o n s o p e n t o t h e Fir st-ti er Tri b u n al 

0 6 4 2 1 	 T h e Ft T h a s t h e p o w er t o 

1. 	 di s mi s s t h e a p p e a l o r 

2. 	 all o w t h e a p p e al o n t h e i s s u e a n d 

2. 1 	 s u b stit ut e a n o ut c o m e d e ci si o n o r 

2. 2 	 s u b stit ut e a n o ut c o m e d e ci si o n s u bj e ct t o m att er s of c al c ul ati o n 

r ef err e d t o t h e D M o r 

2. 3 	 r ef er t h e c a s e b a c k t o t h e D M t o m a k e a n o ut c o m e d e ci si o n o r 

3. 	 a dj o ur n t o e n a bl e f urt h er i nf or m ati o n t o b e o bt ai n e d b ef or e m a ki n g a d e ci si o n 

a s i n 1. or 2. a b o v e o r 

4. 	 m a k e a c o n s e nt or d er at t h e r e q u e st of t h e p arti e s a n d m a ki n g a p pr o pri at e 

pr o vi si o n s a s a gr e e d b y t h e p arti e s
1
. 

N ot e: W hil e c o n s e nt or d er s u n d er D M G 0 6 4 2 2 4. a b o v e ar e a n o pti o n f or t h e Ft T, 

pr e s e nti n g offi c er s s h o ul d n ot a gr e e t o a n y s u g g e sti o n of a c o n s e nt or d er. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 3 2( 1) 

0 6 4 2 2 	 W h e n d e ci di n g w hi c h o pti o n i n D M G 0 6 4 2 2 2. or 3. a b o v e a p pli e s, t h e Ft T will t a k e 

i nt o a c c o u nt 

1. 	 t h e diffi c ult y of o ut st a n di n g i s s u e s 

2. 	 t h e li k eli h o o d of a f urt h er a p p e al 

3. 	 w h et h er t h e S e cr et ar y of St at e i s b ett er pl a c e d 

3. 1 	 t o d e ci d e t h e i s s u e 

3. 2 	 t o g et f urt h er i nf or m ati o n 

4. 	 t h e wi s h e s of t h e p arti e s. 

0 6 4 2 3 	 T h e Ft T s h o ul d b e ar i n mi n d t h at a n a p p e al a g ai n st a Ft T d e ci si o n c a n n ot b e m a d e 

o n a q u e sti o n of f a ct. 

Fir st-ti er Tri b u n al’ s p o w e r t o s u b stit ut e d e ci si o n s 

0 6 4 2 4 	 T h e Ft T h a s t h e p o w er t o s u b stit ut e a d e ci si o n f or t h at of t h e D M, i n or d er t o c orr e ct 

d ef e ct s or c h a n g e t h e gr o u n d s f or r e vi si o n or s u p er s e s si o n w h er e a p pr o pri at e. It c a n 

al s o s u b stit ut e a r e vi si o n f or a s u p er s e s si o n, a n d vi c e v er s a, wit hi n li mit e d 

cir c u m st a n c e s. ( S e e D M G 0 6 4 2 2 2. 1 a n d 2. 2 ). T hi s i s w h er e a gr o u n d i s r e q uir e d f or 

r e vi si o n, w hi c h o v erl a p s wit h a gr o u n d r e q uir e d f or s u p er s e s si o n, i. e. i n c a s e s of 

i g n or a n c e of or mi st a k e a s t o s o m e m at eri al f a ct, a n d err or of l a w or offi ci al err or
1
. 

S e e D M G 0 6 5 1 0 w h er e a tri b u n al d e ci si o n i s i n c o m pl et e. 

1 R(I B) 2/ 0 4 

V ol 1 A m e n d m e nt 4 5 J u n e 2 0 1 4 



 

 

  

 

 

    

 

   

 

                     

  

 

 

 

    

    

 

  

    

 

  

 

  

   

     

  

 

     

  

  

 

 

   

 

E x a m pl e 1 

T h e D M s u p er s e d e d a n d t er mi n at e d a n a w ar d of I B o n t h e gr o u n d of a r el e v a nt 

c h a n g e of cir c u m st a n c e s, t h at aft er t h e ori gi n al a w ar d w a s m a d e t h e cl ai m a nt h a d 

st art e d w or k w hi c h w a s n ot e x e m pt. T h e Ft T fi n d s t h at t h e cl ai m a nt w a s w or ki n g at 

t h e d at e of t h e ori gi n al d e ci si o n, a n d h a d n ot d e cl ar e d t hi s f a ct t o t h e S e cr et ar y of 

St at e. A d et er mi n ati o n a b o ut w or ki n g i s n ot a n i n c a p a cit y d et er mi n ati o n f or t h e 

p ur p o s e s of r e vi si o n a n d s u p er s e s si o n
1
. T h e Ft T s u b stit ut e s a r e vi s e d d e ci si o n f or 

t h e s u p er s e s si o n d e ci si o n. 

1 S S (If W) ( G e n) R e g s, r e g s 1 6 & 1 7; S S C S ( D & A) R e g s, r e g s 3( 5)( b) & 7 A( 1) 

E x a m pl e 2 

T h e D M r e vi s e d a d e ci si o n a w ar di n g D L A f or i g n or a n c e of a m at eri al f a ct, 

d et er mi ni n g t h at t h e cl ai m a nt k n e w t h e f a ct a n d c o ul d r e a s o n a bl y b e e x p e ct e d t o 

k n o w t h at it w a s r el e v a nt t o t h e d e ci si o n. E ntitl e m e nt w a s r e m o v e d fr o m t h e d at e of 

cl ai m. T h e Ft T fi n d s t h at t h e cl ai m a nt di d n ot a n d c o ul d n ot r e a s o n a bl y b e e x p e ct e d 

t o k n o w t h e f a ct. T h e Ft T s u b stit ut e s a s u p er s e s si o n d e ci si o n f or t h e r e vi s e d 

d e ci si o n. 

Fir st-ti er Tri b u n al’ s p o w e r t o c orr e ct d e ci si o n s 

0 6 4 2 5 	 W h er e t h e Ft T u p h ol d s t h e o ut c o m e of a d e ci si o n w hi c h i s ot h er wi s e d ef e cti v e, t h e y 

o nl y n e e d c orr e ct it if 

1. 	 it i s wr o n g i n s o m e w a y, e. g. r el yi n g o n a n i n c orr e ct gr o u n d f or s u p er s e s si o n 

o r 

2. 	 t h er e i s li k el y t o b e s o m e pr a cti c al b e n efit t o t h e cl ai m a nt or t h e d e ci si o n 

m a ki n g pr o c e s s i n t h e f ut ur e
1
. 

1 R(I B) 2/ 0 4 

0 6 4 2 6  E x c e pti o n all y, t h e Ft T m a y d e ci d e t h at t h e d e ci si o n i s s o f u n d a m e nt all y fl a w e d t h at it 

c a n n ot b e c orr e ct e d. I n s u c h c a s e s t h e d e ci si o n i s i n v ali d, a n d t h e a p p e al s h o ul d b e 

di s mi s s e d o n t h e gr o u n d s t h at n o pr o p er d e ci si o n h a s b e e n m a d e. T h e D M s h o ul d 

m a k e t h e d e ci si o n a g ai n e n s uri n g t h at t h e fl a w s ar e n ot r e p e at e d
1
. 

1 R(I S) 1 3/ 0 5 

E x a m pl e 

A cl ai m a nt i s i n r e c ei pt of I S a s a l o n e p ar e nt. F oll o wi n g a n i n v e sti g ati o n, t h e D M 

m a k e s a d et er mi n ati o n t h at s h e i s L T A H A W wit h h er p art n er. N o fi n di n g s ar e m a d e 

a b o ut w h et h er t h e y ar e e ntitl e d t o I S a s a c o u pl e, n or w h e n t h e y b e g a n t o li v e 

t o g et h er. T h e a w ar d of b e n efit i s e n d e d. T h e d et er mi n ati o n i s n otifi e d wit h a p p e al 

ri g ht s. O n a p p e al, t h e Ft T d e ci d e t h at t h e y h a v e n o j uri s di cti o n t o h e ar t h e a p p e al a s 

n o v ali d d e ci si o n h a s b e e n m a d e, n or i s it cl e ar w h et h er t h e a w ar di n g d e ci si o n 

s h o ul d h a v e b e e n r e vi s e d or s u p er s e d e d. 

V ol 1 A m e n d m e nt 4 5 J u n e 2 0 1 4 



 

 

  

      

   

 

    

  

 

   

    

  

 

                                 

  

     

 

  

 

  

 

  

  

 

 

 

       

 

   

  

 

 

Fir st-ti er Tri b u n al’ s p o w e r t o m a k e l e s s f a v o ur a bl e d e ci si o n s 

0 6 4 2 7 	 T h e Ft T h a s t h e p o w er t o m a k e a d e ci si o n w hi c h i s l e s s f a v o ur a bl e t h a n t h at m a d e 

b y t h e D M. Alt er n ati v el y, t h e y c o ul d e x er ci s e t h eir di s cr eti o n a n d l e a v e it t o t h e 

S e cr et ar y of St at e t o c o n si d er w h et h er t o m a k e t h at d e ci si o n. H o w e v er, if t h e Ft T 

s u b stit ut e s a d e ci si o n o n s u p er s e s si o n w hi c h i s l e s s f a v o ur a bl e t h a n t h at m a d e b y 

t h e D M f oll o wi n g a n a p pli c ati o n b y t h e cl ai m a nt, t h e Ft T’ s d e ci si o n i s r e g ar d e d a s 

m a d e o n t h e S e cr et ar y of St at e’ s o w n i niti ati v e. It will t a k e eff e ct fr o m 

1. 	 t h e d at e t h e cl ai m a nt c o ul d r e a s o n a bl y b e e x p e ct e d t o r e p ort t h e c h a n g e i n 

di s a bilit y or i n c a p a cit y c a s e s
1 

o r 

2. 	 t h e d at e of t h e c h a n g e
2 

o r 

3. 	 t h e d at e of t h e D M’ s d e ci si o n u n d er a p p e al if n o n e of t h e e x c e pti o n s a p pli e s
3
. 

S e e D M G C h a pt er 0 3 f or f urt h er g ui d a n c e. 

1 S S C S ( D & A) R e g s, r e g 7( 2)( c)(ii); 2 r e g 7( 2)( c)( v); 3 S S A ct 9 8, s 1 0( 5); R(I B) 2/ 0 4 

R e s p o n si bilit y of t h e a p p ell a nt 

0 6 4 2 8 	 T h e pri m ar y r e s p o n si bilit y t o m a k e a c a s e t o t h e Ft T r e st s wit h t h e a p p ell a nt. 

H o w e v er a s a p p ell a nt s, i n g e n er al, ar e n ot f a mili ar wit h t h e l a w, t h e Ft T s h o ul d 

c o n si d er t h e a p p e al wit h o ut i n si sti n g t h at t h e a p p ell a nt p oi nt s t o t h e pr e ci s e l e g al 

pr o vi si o n u n d er w hi c h t h e cl ai m or a p pli c ati o n i s m a d e. 

P r e s e nti n g offi c er’ s r ol e 

B ef or e t h e h e a ri n g 

0 6 4 2 9 	 I n a d v a n c e of t h e h e ari n g, t h e pr e s e nti n g offi c er s h o ul d r e vi e w t h e c a s e a n d s ati sf y 

t h e m s el v e s t h at t h e ri g ht d e ci si o n h a s b e e n r e a c h e d o n t h e e vi d e n c e a v ail a bl e. If 

t h e y d o n ot t hi n k t h e ri g ht d e ci si o n h a s b e e n m a d e t h e n t h e y s h o ul d r e c o n si d er t h e 

ori gi n al d e ci si o n, l a p s e t h e a p p e al w h er e a p pr o pri at e a n d n otif y t h e Ft T. 

A t t h e h e a ri n g 

0 6 4 3 0 	 T h e r ol e of t h e pr e s e nti n g offi c er i s t o pr e s e nt t h e S e cr et ar y of St at e’ s c a s e a n d 

s u p p ort t h e Ft T t o m a k e t h e ri g ht d e ci si o n b a s e d o n t h e c o n diti o n s s et o ut i n 

l e gi sl ati o n. T h e pr e s e nti n g offi c er s h o ul d n ot 

1. 	 p ut q u e sti o n s t o a n y a p p ell a nt or wit n e s s i n a h o sti l e m a n n er 

2. 	 t hi n k i n t er m s of “ wi n ni n g” t h e c a s e. T h e o bj e cti v e s h o ul d b e t o a s si st t h e Ft T 

t o a s s e s s t h e f a ct s, r el e v a nt l a w a n d c a s e l a w r el ati n g t o t h e c a s e. T hi s i s 

d o n e b y hi g hli g hti n g t h e q u e sti o n s t o b e d e ci d e d a n d b y cl arit y i n t h e 

pr e s e nt ati o n, e vi d e n c e, ar g u m e nt a n d a d vi c e t o t h e Ft T. 

V ol 1 A m e n d m e nt 4 5 J u n e 2 0 1 4 



 

 

    

   

     

 

    

      

  

 

 

  

 

        

  

      

   

 

    

      

 

  

  

 

  

   

   

  

         

 

  

  

  

 

         

C o n d u ct of t h e pr e s e nti n g offi c er 

0 6 4 3 1 	 T h e pr e s e nti n g offi c er s h o ul d n ot 

1. 	 di s c u s s t h e c a s e wit h t h e Ft T w h e n a p art y t o t h e a p p e al i s a b s e nt u nl e s s 

dir e ct e d t o d o s o b e c a u s e t h e a p p e al i s t o pr o c e e d i n t h e a p p ell a nt’ s a b s e n c e 

2. 	 a d dr e s s t h e Ft T a b o ut t h e c a s e b ef or e t h e arri v al of t h e a p p ell a nt
1 

3. 	 e nt er t h e Ft T r o o m b ef or e or l e a v e aft er t h e a p p ell a nt
2 

4. 	 di s c u s s t h e m erit s of i n di vi d u al c a s e s wit h a p p ell a nt s a n d t h eir r e pr e s e nt ati v e s 

eit h er b ef or e or aft er t h e h e ari n g. 

F ail ur e t o o b s er v e t h e s e si m pl e r ul e s m a y r e s ult i n a n a p pli c ati o n b ei n g m a d e t o s et 

a si d e t h e d e ci si o n of t h e Ft T o n t h e gr o u n d s of a br e a c h of t h e r ul e s of n at ur al 

j u sti c e. 

1 C P 1 2 7/ 4 9( K L); 2 R( U) 4 4/ 5 2 

O r d er of pr o c e e di n g s 

0 6 4 3 2 	 T h e Ft T d o n ot h a v e t h e stri ct r ul e s a n d at m o s p h er e of f or m al l e g al pr o c e e di n g s. 

T h e pr e si di n g m e m b er d e ci d e s w h et h er t h e a p p ell a nt or t h e pr e s e nti n g offi c er i s 

i n vit e d t o s p e a k fir st a n d h o w t h e pr e s e nt ati o n s h o ul d b e m a d e. 

P r e s e nti n g t h e a p p e al 

0 6 4 3 3 	 T h e pr e s e nti n g offi c er s h o ul d n ot r e a d o ut t h e r e s p o n s e w or d f or w or d u nl e s s a s k e d 

t o d o s o, b ut s h o ul d 

1. 	 st at e, a s f ull y a s p o s si bl e, t h e gr o u n d s f or t h e a p p ell a nt’ s a p p e al 

2. 	 d e s cri b e t h e a p p ell a nt’ s cir c u m st a n c e s at t h e d at e of t h e d e ci si o n, a n d tr y t o 

e n s ur e t h at all t h e r el e v a nt f a ct s ar e m a d e k n o w n, p arti c ul arl y w h er e t h e 

a p p ell a nt d o e s n ot att e n d t h e h e ari n g 

3. 	 e x pl ai n t h e l e g al b a si s f or t h e d e ci si o n 

4. 	 a s si st t h e Ft T t o f o c u s t h eir att e nti o n o n t h e i s s u e s r ai s e d b y t h e a p p e al. 

W h at st a n d ar d of pr o of of e vi d e n c e i s r e q ui r e d 

0 6 4 3 4 	 T h e Ft T s h o ul d n ot r e q uir e t h e s a m e hi g h st a n d ar d of pr o of a s i s r e q uir e d i n cri mi n al 

c a s e s
1
. T h e b ur d e n of pr o of u s u all y r e st s o n t h e a p p ell a nt b ut t h e st a n d ar d of pr o of 

r e q uir e d i s t h at of a b al a n c e of pr o b a biliti e s. T h e a p p ell a nt’ s e vi d e n c e s h o ul d b e 

a c c e pt e d u nl e s s it i s s elf- c o ntr a di ct or y or i n h er e ntl y i m pr o b a bl e
2
. 

N ot e: W h er e t h e r e vi si o n or s u p er s e s si o n w a s r e q u e st e d b y t h e A g e n c y, t h e b ur d e n 

of pr o of i s wit h t h e D M. 

1 R(I) 3 2/ 6 1; 2 R(I) 2/ 5 1 
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W h at e vi d e n c e i s a d mi s si bl e 

0 6 4 3 5 	 T h e Ft T m a y c o n si d er a n y e vi d e n c e, dir e ct or cir c u m st a nti al, fir st- h a n d or s e c o n d-

h a n d ( h e ar s a y), dir e ctl y or i n dir e ctl y r el e v a nt t o t h e q u e sti o n f or d et er mi n ati o n. B ut 

n ot e t h at 

1. 	 a b al d a s s erti o n of f a ct, u n s u p p ort e d b y p er s o n al k n o wl e d g e i s n ot e vi d e n c e. 

T hi s i n cl u d e s a n a s s erti o n b y a pr e s e nti n g offi c er 

2. 	 pr e s e nti n g offi c er s c a n o nl y gi v e e vi d e n c e if t h e y h a v e s o m e p er s o n al 

k n o wl e d g e of t h e f a ct s w hi c h t h e y o bt ai n e d w h e n a cti n g f or t h e S e cr et ar y of 

St at e, f or e x a m pl e b y i nt er vi e wi n g t h e a p p ell a nt. T h e pr e s e nti n g offi c er s w o ul d 

t h e n a s s u m e t h e r ol e of a wit n e s s
1 

a n d w o ul d b e o p e n t o q u e sti o ni n g 

3. 	 a n a s s erti o n of f a ct b y a n a p p ell a nt’ s r e pr e s e nt ati v e i s n ot e vi d e n c e u nl e s s 

b a c k e d u p b y a wit n e s s wit h p er s o n al k n o wl e d g e. Oft e n t h at wit n e s s i s t h e 

a p p ell a nt i n w hi c h c a s e t h e pr e s e nti n g offi c er s h o ul d g et c o nfir m ati o n of t h e 

a s s erti o n. T h e a p p ell a nt t h e n b e c o m e s a wit n e s s a n d i s o p e n t o q u e sti o ni n g
2
. 

1 R( S B) 1 0/ 8 6; 2 R(I) 3 6/ 6 1 

Q u e sti o ni n g wit n e s s e s 

0 6 4 3 6 	 A pr e s e nti n g offi c er s h o ul d n ot q u e sti o n a n y wit n e s s i n a h o stil e or di s b eli e vi n g 

m a n n er. T h e pr e s e nti n g offi c er s h o ul d b e c al m, p olit e a n d u nr uffl e d. C o urt e s y i s 

pr o p er b ef or e t h e Ft T; a n y ot h er a p pr o a c h i s u nli k el y t o b e eff e cti v e i n o bt ai ni n g 

h el pf ul a n s w er s fr o m t h e wit n e s s. 

0 6 4 3 7 	 T h e pr e s e nti n g offi c er s h o ul d n e v er a c c u s e a wit n e s s of gi vi n g u ntr ut hf ul e vi d e n c e 

b ut s h o ul d s u g g e st t h at 

1. 	 t h e wit n e s s i s mi st a k e n 

2. 	 t h e Ft T mi g ht fi n d it diffi c ult t o r e c o n cil e t h e wit n e s s’ s st at e m e nt wit h t h e ot h er 

k n o w n f a ct s or st at e m e nt s. 

0 6 4 3 8 	 W h er e 

1. 	 t h e Ft T d o e s n ot gi v e t h e pr e s e nti n g offi c er t h e c h a n c e t o q u e sti o n t h e 

a p p ell a nt o r 

2. 	 t h e pr e s e nti n g offi c er d o e s n ot a c c e pt t h e or al e vi d e n c e 

t h e pr e s e nti n g offi c er s h o ul d a s k t h e Ft T f or p er mi s si o n t o p ut q u e sti o n s. If t h e 

e vi d e n c e o bt ai n e d diff er s s u b st a nti all y, t h e Ft T m a y p ur s u e t h e m att er t h e m s el v e s. If 

t h e y d o n ot, t h e pr e s e nti n g offi c er m a y n e e d t o q u e sti o n t h e wit n e s s m or e cl o s el y t o 

r e s ol v e di s cr e p a n ci e s a n d t e st t h e tr ut h of t h e e vi d e n c e. 

0 6 4 3 9 	 If, d e s pit e a r e q u e st t o q u e sti o n a n a p p ell a nt or wit n e s s, t h e pr e s e nti n g offi c er i s n ot 

all o w e d t o e x er ci s e t h at ri g ht, t h e pr e s e nti n g offi c er s h o ul d n ot p ur s u e it f urt h er at 

V ol 1 A m e n d m e nt 4 5 J u n e 2 0 1 4 



 

 

   

  

  

   

   

      

 

       

 

      

 

  

 

 

 

 

 

  

   

  

  

 

 

   

  

             

 

    

t h e h e ari n g b ut s h o ul d a s k t h e Ft T t o i n cl u d e i n t h e r e c or d of pr o c e e di n g s a n ot e of 

t h e r e q u e st a n d of t h e r ef u s al. 

R e c all of wit n e s s e s 

0 6 4 4 0 	 A wit n e s s m a y b e r e c all e d t o gi v e f urt h er e vi d e n c e b y 

1. 	 t h e pr e s e nti n g offi c er or a n y ot h er p art y 

2. 	 t h e Ft T e v e n aft er t h e p arti e s h a v e r etir e d a n d t h e Ft T h a s b e g u n it s 

d eli b er ati o n s. 

W h er e t h e Ft T h a s r e c all e d a wit n e s s, all p arti e s s h o ul d r et ur n t o t h e Ft T b ef or e t h e 

f urt h er e vi d e n c e i s h e ar d. 

I ntr o d u cti o n of n e w m at eri al 

B y t h e pr e s e nti n g offi c e r 

0 6 4 4 1 	 T h e pr e s e nti n g offi c er s h o ul d a v oi d r ai si n g c o m pl et el y n e w p oi nt s or i ntr o d u ci n g n e w 

e vi d e n c e n ot i n cl u d e d i n a wri tt e n r e s p o n s e. If t h e pr e s e nti n g offi c er i s f or c e d t o d o 

s o at t h e h e ari n g, t h e y s h o ul d 

1. 	 e x pl ai n t h e r e a s o n a n d s u g g e st a n a dj o ur n m e nt f or t h e a p p ell a nt t o h a v e a n 

o p p ort u nit y t o c o n si d er t h e m att er 

2. 	 s e e k a n a dj o ur n m e nt if t h e a p p ell a nt d o e s n ot att e n d. T hi s will all o w a f urt h er 

writt e n r e s p o n s e t o b e m a d e a n d gi v e t h e a p p ell a nt a n o p p ort u nit y t o r e s p o n d 

t o t h e fr e s h p oi nt s. 

B y t h e a p p ell a nt 

0 6 4 4 2 T h e pr e s e nti n g offi c er s h o ul d n ot o bj e ct t o n e w e vi d e n c e or p oi nt s b ei n g i ntr o d u c e d 

b y t h e a p p ell a nt . H o w e v er, it s h o ul d b e p oi nt e d o ut t h at s u c h s u b mi s si o n s a n d 

f urt h er e vi d e n c e s h o ul d n or m all y b e pr o vi d e d t o t h e Ft T wit hi n a m o nt h aft er t h e d at e 

o n w hi c h t h e D M s e nt t h eir r e s p o n s e
1
. D o c u m e nt s s u b mitt e d a s e vi d e n c e b y a n 

a p p ell a nt, e m pl o y er or ot h er wit n e s s e s, f or t h e fir st ti m e at a h e ari n g s h o ul d b e 

i n cl u d e d i n t h e Ft T r e c or d or c o pi e d. T h e pr e s e nti n g offi c er s h o ul d a s k t h e Ft T, if t h e 

a p p ell a nt d o e s n ot att e n d, t o r e c or d t h e c o nt e nt s of t h e d o c u m e nt a n d if p o s si bl e 

h a v e it c o pi e d b ef or e r et ur ni n g it t o t h e p er s o n w h o pr o d u c e d it. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 2 4( 6) & ( 7) 

0 6 4 4 3 	 If t h e n e w e vi d e n c e r ai s e s i s s u e s of f a ct or l a w n ot r e a s o n a bl y f or e s e e a bl e at t h e 

ti m e t h e r e s p o n s e w a s pr e p ar e d, t h e pr e s e nti n g offi c er s h o ul d e st a bli s h d et ail s of 

t h e n e w m at eri al a n d it s pr e ci s e l e g al eff e ct. T h e pr e s e nti n g offi c er s h o ul d t h e n 
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1. 	 d e ci d e w h et h er a r e s p o n s e c a n b e m a d e at t h e h e ari n g o n t h e b a si s of t h e 

n e w m at eri al or l e g al p o siti o n ari si n g o r 

2. 	 s e e k a n a dj o ur n m e nt t o gi v e t h e pr e s e nti n g offi c er t h e o p p ort u nit y t o d e al wit h 

t h e fr e s h m at eri al
1
. 

1 R( F) 1/ 7 2 

0 6 4 4 4 If t h e m at eri al pr o d u c e d c o n c er n s a m att er t h at i s o ut si d e t h e j uri s di cti o n of t h e Ft T, 

f or e x a m pl e w h er e t h e e vi d e n c e d o e s n ot r el at e t o t h e c o n diti o n of t h e cl ai m a nt at 

t h e ti m e t h e d e ci si o n a p p e al e d a g ai n st w a s m a d e, t h e pr e s e nti n g offi c er s h o ul d 

s u b mit t h at t h e Ft T s h o ul d di sr e g ar d it
1
. 

1 S S A ct 9 8, s 1 2( 8)( b) 

0 6 4 4 5 

U nr e p ort e d d e ci si o n pr o d u c e d at t h e h e ari n g 

0 6 4 4 6 	 If a n u nr e p ort e d d e ci si o n i s pr o d u c e d wit h o ut w ar ni n g at t h e h e ari n g, t h e pr e s e nti n g 

offi c er a n d t h e Ft T s h o ul d r e a d a n d c o n si d er it. S e e D M G 0 6 3 4 6 - 0 6 3 4 7 f or 

g ui d a n c e o n t h e u s e of u nr e p ort e d d e ci si o n s. If t h e a p p ell a nt or t h e Ft T m e m b er 

m e r el y q u ot e d a n u nr e p ort e d d e ci si o n n ot a v ail a bl e t o t h e Ft T, a n a dj o ur n m e nt 

s h o ul d b e s o u g ht s o t h at a c o p y c a n b e o bt ai n e d a n d m a d e a v ail a bl e t o all p arti e s. 

S u m mi n g u p 

0 6 4 4 7 	 I n t h e s u m mi n g u p t h e pr e s e nti n g offi c er s h o ul d 

1. 	 r e mi n d t h e Ft T of t h e q u e sti o n s f or d et er mi n ati o n 

2. 	 r e a dil y s u g g e st a c h a n g e i n t h e gr o u n d of t h e ori gi n al d e ci si o n if f urt h er 

e vi d e n c e or ar g u m e nt h a s b e e n p ut f or w ar d j u stif yi n g t h at a p pr o a c h 

3. 	 s u b mit t h e a p p ell a nt’ s a p p e al s h o ul d s u c c e e d if t h e n e w e vi d e n c e or 

ar g u m e nt j u stifi e s t hi s. 

A dj o ur n m e nt s -  pr e s e nti n g offi c er at t h e h e ari n g 

0 6 4 4 8 	 T h e Ft T d e ci d e s w h et h er t o a dj o ur n a h e ari n g. T h e pr e s e nti n g offi c er, or t h e 

a p p ell a nt, c a n r e q u e st a n a dj o ur n m e nt. 

0 6 4 4 9 	 Si n c e a pr e s e nti n g offi c er i s e x p e ct e d t o pr e p ar e i n a d v a n c e t h e gr o u n d f or a n 

eff e cti v e h e ari n g, t h e Ft T i s u s u all y sl o w t o gr a nt a n a dj o ur n m e nt. T h er e ar e a 

n u m b er of f a ct s it n or m all y t a k e s i nt o a c c o u nt 

1. 	 t h er e h a s t o b e a n e w r el e v a nt i s s u e ari si n g i n t h e c o ur s e of t h e h e ari n g ( or 

e x c e pti o n all y j u st b ef or e it) w hi c h c o ul d n ot r e a s o n a bl y h a v e b e e n f or e s e e n 

a n d n e e d s f urt h er e n q uiri e s or c o n si d er ati o n 

V ol 1 A m e n d m e nt 4 5 J u n e 2 0 1 4 



 

 

 

 

 

 

  

  

    

    

 

   

 

    

  

 

      

   

                 

 

  

   

 

  

 

 

    

 

    

   

  

   

2. 	 w h et h er t h e a dj o ur n m e nt w o ul d c a u s e a n y of t h e ot h er p arti e s t o t h e 

pr o c e e di n g s h ar d s hi p or pr ej u di c e t h eir c a s e. 

0 6 4 5 0 	 A pr e s e nti n g offi c er mi g ht a s k i niti all y f or a v er y s h ort a dj o ur n m e nt, f or e x a m pl e t o 

r e a d a n u nr e p ort e d U T’ s d e ci si o n pr o d u c e d b y t h e a p p ell a nt f or t h e fir st ti m e at t h e 

h e ari n g. T hi s m a y l e a d t o a r e q u e st f or f urt h er a dj o ur n m e nt t o a n ot h er d at e. If t h e 

pr e s e nti n g offi c er’ s r e q u e st f or a n a dj o ur n m e nt i s r ef u s e d t h e Ft T s h o ul d b e a s k e d 

t o n ot e t h e r e q u e st o n th e r e c or d of pr o c e e di n g s. 

A cti o n f oll o wi n g a dj o ur n m e nt 

0 6 4 5 1 	 F oll o wi n g a n a dj o ur n m e nt, t h e Ft T j u d g e/ pr e si di n g m e m b er m u st dir e ct o n t h e 

r e c or d of t h e a dj o ur n m e nt n oti c e t h e e n q uiri e s t o b e m a d e. T h e n oti c e s h o ul d cl e arl y 

s et o ut all t h e Ft T’ s r e q u e st s a n d dir e cti o n s i n cl u di n g w h o s h o ul d o bt ai n t h e r el e v a nt 

i nf or m ati o n. 

R e c o n si d er ati o n f oll o wi n g a dj o ur n m e nt 

0 6 4 5 2 	 W h er e f urt h er e vi d e n c e i s s u b mitt e d aft er t h e h e ari n g i s a dj o ur n e d, it m a y b e 

s uffi ci e nt t o e n a bl e t h e D M t o 

1. 	 r e vi s e
1 

t h e d e ci si o n o r 

2. 	 s u p er s e d e
2 

t h e d e ci si o n. 

1 S S C S ( D & A) R e g s, r e g 3( 4 A); 2 r e g 6 

D e ci si o n r e vi s e d 

0 6 4 5 3 	 If t h e d e ci si o n i s r e vi s e d i n t h e a p p ell a nt’ s f a v o ur, t h e a p p e al l a p s e s ( s e e D M G 

0 6 1 6 0 - 0 6 1 6 2). 

0 6 4 5 4 	 W h er e t h e d e ci si o n i s r e vi s e d b ut n ot t o t h e a p p ell a nt’ s a d v a nt a g e, t h e a p p ell a nt a n d 

H M C T S s h o ul d b e n otifi e d of t h e d e ci si o n a s r e vi s e d. T h e a p p e al c o nti n u e s b ut i s 

tr e at e d a s t h o u g h it w a s a g ai n st t h e d e ci si o n a s r e vi s e d. 

D e ci si o n s u p er s e d e d 

0 6 4 5 5 	 If t h e d e ci si o n i s s u p er s e d e d, t h e a p p ell a nt a n d H M C T S s h o ul d b e n otifi e d of t h e 

n e w d e ci si o n. T h e a p p e al a g ai n st t h e pr e vi o u s d e ci si o n c o nti n u e s. 

0 6 4 5 6 - 0 6 4 5 9 

R e s u m e d h e ari n g s 

0 6 4 6 0 	 A r e s u m e d h e ari n g b ef or e a si n gl e Ft T j u d g e c a n u s u all y b e h e ar d b y t h e s a m e 

p er s o n. W h e n a t w o or t hr e e m e m b er Ft T h a s a dj o ur n e d, it i s r ar el y p o s si bl e t o 
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arr a n g e f or t h e a p p e al t o c o nti n u e b ef or e t h e s a m e m e m b er s. If at t h e s u b s e q u e nt 

h e ari n g t h e Ft T i s diff er e ntl y c o n stit ut e d, t h e pr o c e e di n g s ar e a c o m pl et e r e h e ari n g 

of t h e c a s e. 

0 6 4 6 1 	 T h e f oll o wi n g g e n er al p oi nt s a p pl y t o r e s u m e d h e ari n g s 

1. 	 all e vi d e n c e s h o ul d u s u all y b e h e ar d a g ai n a n d r e c or d e d b y t h e Ft T 

j u d g e/ pr e si di n g m e m b er 

2. 	 or al e vi d e n c e n e e d n ot b e gi v e n a g ai n at t h e r e h e ari n g. Alt h o u g h t h e m att er i s 

c o n si d er e d a g ai n t h e Ft T c a n a c c e pt t h e r e c or d e d e vi d e n c e of a wit n e s s fr o m 

t h e ori gi n al h e ari n g, pr o vi d e d t h e r ul e s of n at ur al j u sti c e ar e n ot i nfri n g e d
1 

3. 	 t h e Ft T j u d g e/ pr e si di n g m e m b er m a y a s k q u e sti o n s b a s e d o n t h e n ot e s of 

e vi d e n c e gi v e n at t h e pr e vi o u s h e ari n g, b ut it i s n ot s uffi ci e nt t o si m pl y r e a d 

o v er t h e r e c or d of t h e d e ci si o n a n d a s k t h e a p p ell a nt t o c o nfir m t h at it i s 

c orr e ct
2 

4. 	 all m e m b er s of t h e n e w Ft T s h o ul d h a v e t h e o p p ort u nit y t o a s k q u e sti o n s 

a b o ut t h e e vi d e n c e pr e s e nt e d. 

1 R( U) 3/ 8 8; 2 R( S) 1/ 8 7 

0 6 4 6 2 	 A f urt h er r e s p o n s e s h o ul d b e m a d e t o t h e Ft T if 

1. 	 t h e pr e s e nti n g offi c er or D M wi s h e s t o c o m m e nt o n f urt h er e vi d e n c e r e c ei v e d 

2. 	 t h er e ar e ot h er a s p e ct s t h at t h e pr e s e nti n g offi c er or D M wi s h e s t h e Ft T t o 

c o n si d er. 

0 6 4 6 3 - 0 6 4 6 9 

A p p e al o ut st a n di n g at a p p ell a nt’ s d e at h 

0 6 4 7 0 W h e n a n a p p ell a nt di e s w hil e a n a p p e al i s o ut st a n di n g, t h e S e cr et ar y of St at e m a y 

a p p oi nt s o m e o n e t o a ct i n t h e pl a c e of t h e a p p ell a nt
1
. 

1 S S C S ( D & A) R e g s, r e g 3 4 

0 6 4 7 1 	 If t h e S e cr et ar y of St at e d o e s n ot a p p oi nt a p er s o n t o pr o c e e d wit h t h e a p p e al a n d 

a n y e x e c ut or s or p er s o n al r e pr e s e nt ati v e s d o n ot wi s h t o pr o c e e d, t h e Ft T 

j u d g e/ pr e si di n g m e m b er s h o ul d d e ci d e h o w t h e a p p e al s h o ul d b e d e alt wit h. T h e 

pr e s e nti n g offi c er s h o ul d s u g g e st t h e f oll o wi n g 

1. w h er e t h er e ar e e x e c ut or s t o t h e d e c e a s e d’ s e st at e, t h e a p p e al s h o ul d b e 

d et er mi n e d e v e n t h o u g h t h e e x e c ut or s h a v e r ef u s e d t o pr o c e e d wit h it
1 

2. 	 w h er e t h er e ar e n o e x e c ut or s t h e a p p e al s h o ul d b e a b at e d
2
. T h e a p p e al i s 

t h e n s u s p e n d e d b ut c a n b e r e vi v e d
3
. 

1 R( P) 2/ 6 2; 2 R( S B) 2 5/ 8 4; 3 R( 1) 2/ 8 3 
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0 6 4 7 2 T h e Ft T al s o h a s p o w er m a k e a dir e cti o n t o s u b stit ut e a p art y w h er e cir c u m st a n c e s 

h a v e c h a n g e d si n c e t h e st art of t h e pr o c e e di n g s
1
. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 9 

0 6 4 7 3 - 0 6 4 7 9 

R e p ort of a n y e x c e pti o n al i n ci d e nt s 

0 6 4 8 0 	 W h e n t h e h e ari n g i s c o m pl et e d, t h e pr e s e nti n g offi c er s h o ul d m a k e a n ot e of a n y 

e x c e pti o n al i n ci d e nt s, f or e x a m pl e w h er e t h e Ft T d o e s n ot all o w t h e pr e s e nti n g 

offi c er t o q u e sti o n a wit n e s s. T h e pr e s e nti n g offi c er s h o ul d dr a w t h e att e nti o n of t h e 

D M w h o pr e p ar e d t h e r e s p o n s e t o a n y diffi c ulti e s m et at t h e h e ari n g. T hi s m a y h el p 

t h e D M t o d e ci d e w h et h er a n a p p e al t o t h e U T i s a p pr o pri at e w h e n t h e Ft T d e ci si o n 

i s r e c ei v e d. 

0 6 4 8 1 - 0 6 4 9 9 
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T h e Fir st-ti er Tri b u n al’ s d e ci si o n 
	

D e ci si o n n oti c e   

0 6 5 0 0 	 T h e Ft T m a y gi v e a v er b al d e ci si o n at t h e h e ari n g. W h et h er t h e y d o t hi s or n ot, t h e y 

m u st al s o pr o vi d e all p arti e s wit h a writt e n d e ci si o n n oti c e w hi c h s h o ul d i n cl u d e 

n otifi c ati o n of 

1. 	 t h e ri g ht t o a p pl y f or a writt e n st at e m e nt of r e a s o n s a n d 

2. 	 a n y a p p e al ri g ht s a n d ti m e li mit s
1
. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 3 3 

0 6 5 0 1 	 T h e Ft T’ s d e ci si o n n oti c e s h o ul d e x pli citl y r e c or d w h at it h a s d e ci d e d a n d m a k e it 

cl e ar w h et h er 

1. 	 a n o ut c o m e d e ci si o n h a s b e e n m a d e (i n cl u di n g t h o s e s u bj e ct t o c al c ul ati o n b y 

t h e D M) o r 

2. 	 t h e fi n al d e ci si o n o n e ntitl e m e nt h a s b e e n r e mitt e d t o t h e D M
1
. 

1 R(I S) 6/ 0 7 

0 6 5 0 2 	 T h e d e ci si o n n oti c e m a y b e s e nt b y el e ctr o ni c m ail. W h e n c al c ul ati n g ti m e li mit s f or 

1. 	 r e q u e sti n g a st at e m e nt of r e a s o n s 

2. 	 r e q u e sti n g t h e r e c or d of pr o c e e di n g s 

a d e ci si o n n oti c e i s s e nt w h e n it i s pr o p erl y a d dr e s s e d a n d s e nt b y el e ctr o ni c m ail
1
. 

1 T P ( Ft T) ( S E C), R ul e s, r ul e 1 3 

St at e m e nt of r e a s o n s 

0 6 5 0 3 	 T h e Ft T m a y gi v e r e a s o n s f or a d e ci si o n w hi c h di s p o s e s of t h e pr o c e e di n g s 

1. 	 v er b all y at t h e h e ari n g o r 

2. 	 i n a writt e n st at e m e nt of r e a s o n s
1
. 

1 r ul e 3 4( 2) 

L at e a p pli c ati o n f or st at e m e nt of r e a s o n s 

0 6 5 0 4 	 Wit hi n a m o nt h of t h e writt e n d e ci si o n n oti c e b ei n g i s s u e d, a n y p art y t o t h e a p p e al 

c a n m a k e a writt e n a p pli c ati o n f or a writt e n st at e m e nt of r e a s o n s if o n e h a s n ot 

alr e a d y b e e n pr o vi d e d a s i n D M G 0 6 5 0 0 . T hi s c a n b e r e q u e st e d e v e n if t h e r e a s o n s 

w er e gi v e n v er b all y at t h e h e ari n g. T h e Ft T m u st t h e n i s s u e t h e writt e n st at e m e nt of 

r e a s o n s wit hi n a m o nt h of r e c ei pt of t h e a p pli c ati o n or a s s o o n aft er a s i s r e a s o n a bl y 

pr a cti c a bl e
1
. T h er e i s n o s p e cifi c pr o vi si o n f or a l at e a p pli c ati o n f or a writt e n 

st at e m e nt of r e a s o n s, h o w e v er t h e Ft T d o e s h a v e a wi d e r a n gi n g p o w er t o e xt e n d 

t h e ti m e f or c o m pl yi n g wit h a n y pr o vi si o n s i n t h e r ul e s
2
. 
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N ot e: T h e D M s h o ul d n ot r e q u e st a st at e m e nt u nl e s s t h e c a s e i s b ei n g c o n si d er e d 

a s a p ot e nti al a p p e al t o t h e U T. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 3 4( 3)-( 5); 2 r ul e 5( 3) 

0 6 5 0 5 - 0 6 5 0 7 

R e c or d of pr o c e e di n g s 

0 6 5 0 8 T h e Ft T j u d g e or pr e si di n g m e m b er i s r e q uir e d t o m a k e a r e c or d of t h e h e ari n g 

s uffi ci e nt t o i n di c at e t h e e vi d e n c e t a k e n. It c a n b e i n w h at e v er f or m t h e Ft T m e m b er 

m a y dir e ct
1
. 

1 Pr a cti c e St at e m e nt o n R e c o r d of Pr o c e e di n g s, p a r a 2 & 3 

0 6 5 0 9 	 T h e Ft T m u st k e e p a c o p y of 

1. 	 t h e r e c or d of pr o c e e di n g s 

2. 	 t h e d e ci si o n n oti c e 

3. 	 a n y writt e n r e a s o n s f or t h e Ft T’ s d e ci si o n 

f or a p eri o d a s i n D M G 0 6 5 1 0
1
. 

1 p a r a. 4 

0 6 5 1 0 	 T h e p eri o d i s
1 

1. 	 si x m o nt h s fr o m t h e d at e of 

1. 1 	 t h e Ft T’ s d e ci si o n 

1. 2 	 a n y writt e n r e a s o n s f or t h e Ft T’ s d e ci si o n 

1. 3 	 a n y c orr e cti o n of t h e d e ci si o n n oti c e
2 

1. 4 	 a r ef u s al t o s et a si d e t h e d e ci si o n f or pr o c e d ur al r e a s o n s
3 

1. 5 	 a d et er mi n ati o n of a n a p pli c ati o n f or p er mi s si o n t o a p p e al t o t h e U T o r 

2. 	 u ntil t h e d at e w h e n t h e d o c u m e nt s i n D M G 0 6 5 0 9 ar e s e nt t o t h e U T i n 

c o n n e cti o n wit h a n a p p e al or a n a p pli c ati o n f or p er mi s si o n t o a p p e al if t h at i s 

wit hi n t h e si x m o nt h s i n 1. . 

1 Pr a cti c e St at e m e nt o n R e c o r d of Pr o c e e di n g s, p a r a. 5; 2 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 3 6; 3 r ul e 3 7 

0 6 5 1 1 	 A n y p art y t o t h e pr o c e e di n g s m a y a p pl y i n writi n g f or a c o p y of t h e r e c or d of 

pr o c e e di n g s wit hi n t h e ti m e li mit i n D M G 0 6 5 1 0, a n d a c o p y m u st b e s e nt t o t h e 

p art y
1
. 

1 Pr a cti c e St at e m e nt o n R e c o r d of Pr o c e e di n g s, p a r a. 6 

0 6 5 1 2 - 0 6 5 1 4 
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C o n si d er ati o n of t h e Fir st-ti er T ri b u n al 
d e ci si o n 

D e ci si o n i n c o m pl et e 

0 6 5 1 5 W h er e t h e Ft T d e ci si o n i s i n c o m pl et e t h e D M s h o ul d r ef er t h e c a s e b a c k t o t h e Ft T 

i m m e di at el y f or a d e ci si o n t o b e m a d e. T h e D M s h o ul d e x pl ai n t h at all m att er s r ai s e d 

b y t h e a p p e al h a v e n ot b e e n d e ci d e d
1
. H o w e v er t h e D M s h o ul d b e a w ar e t h at Ft T 

d o e s h a v e t h e p o w er t o j u st d e ci d e o n c ert ai n i s s u e s ( s e e D M G 0 6 4 2 2 1. , 2. 1 a n d 

2. 2 ). 

1 R( S) 9/ 8 1 

C a s e r e mitt e d t o D M 

0 6 5 1 6 	 If t h e c a s e i s r e mitt e d t o t h e D M, a n e w o ut c o m e d e ci si o n s h o ul d b e m a d e 

i n c or p or ati n g t h e Ft T’ s d e ci si o n. T h e Ft T’ s d e ci si o n i s bi n di n g o n t h e D M, s u bj e ct t o 

s u p er s e s si o n or a p p e al. ( S e e D M G C h a pt er 0 1 f or g ui d a n c e o n fi n alit y of d e ci si o n s 

a n d C h a pt er 0 4 f or g ui d a n c e o n s u p er s e s si o n). 

0 6 5 1 7 	 T h e D M' s n e w d e ci si o n will it s elf h a v e a ri g ht of a p p e al. H o w e v er, t h e cl ai m a nt c a n n ot 

u s e t hi s a p p e al t o r e- o p e n t h e i s s u e d e ci d e d b y t h e Ft T, u nl e s s t h er e ar e gr o u n d s t o 

s u p er s e d e. 

E x a m pl e 

A cl ai m f or I S i s di s all o w e d o n t h e gr o u n d s t h at t h e cl ai m a nt h a s c a pit al i n e x c e s s of 

£ 1 6, 0 0 0. O n a p p e al, t h e Ft T d e ci d e s t h at t h e c a pit al i s £ 9, 5 0 0, a n d r e mit s t h e cl ai m t o 

t h e D M. T h e D M m a k e s a f urt h er d e ci si o n o n t h e cl ai m t a ki n g i nt o a c c o u nt t h e 

a m o u nt of c a pit al a s d e ci d e d b y t h e Ft T, w hi c h r e s ult s i n a f urt h er di s all o w a n c e a s 

i n c o m e e x c e e d s t h e a p pli c a bl e a m o u nt. O n a f urt h er a p p e al, t h e cl ai m a nt c a n n ot 

r ai s e t h e i s s u e of t h e a m o u nt of c a pit al a s d e ci d e d b y t h e Ft T, u nl e s s t h e y c a n s h o w 

t h at t h e Ft T w a s i g n or a nt of m at eri al f a ct s. 

Li b ert y t o a p pl y 

0 6 5 1 8 	 W h er e t h e Ft T all o w s t h e a p p e al, b ut r e mit s c al c ul ati o n t o t h e D M, a n y di s p ut e a b o ut 

f urt h er c al c ul ati o n b y t h e D M s h o ul d b e r ef err e d b a c k t o t h e s a m e Ft T. T hi s i s k n o w n 

a s "li b ert y t o a p pl y"
1
. S e e t h e C o d e of A p p e al s Pr o c e d ur e f or f urt h er i nf or m ati o n. 

T h er e i s n o f urt h er ri g ht of a p p e al a g ai n st t h e D M' s c al c ul ati o n, b ut t h e Ft T’ s d e ci si o n 

a b o ut t h e c al c ul ati o n c a n b e a p p e al e d t o t h e U T . 

1 R(I S) 2/ 0 8 

0 6 5 1 9 

V ol 1 A m e n d m e nt 3 2 O ct o b er 2 0 0 9 



 

 

     

 

   

 

  

    

  

 

  

 

 

         

      

     
   

    

    

  

    

  

    

  

 

  

   

  

 

  

      

   

W h e r e a p art y t hi n k s t h e d e ci si o n i s w r o n g 

0 6 5 2 0 	 T h er e ar e a n u m b er of o pti o n s a v ail a bl e t o t h e a p p ell a nt a n d D M if t h e y t hi n k t h e 

Ft T’ s d e ci si o n i s wr o n g. T h e d e ci si o n n oti c e i s s u e d b y t h e Ft T i n cl u d e s i nf or m ati o n 

t o t h e a p p ell a nt t o e n c o ur a g e hi m t o c h o o s e t h e c orr e ct o pti o n. T h e diff er e nt o pti o n s 

o p e n t o a p p ell a nt s a n d t h e D M ar e s et o ut b el o w. 

A c ci d e nt al er r or 

0 6 5 2 1 T h e Ft T m a y, at a n y ti m e, c orr e ct a c ci d e nt al err or s or o mi s si o n s i n a d e ci si o n, 

dir e cti o n or a n y d o c u m e nt pr o d u c e d b y it. If c orr e ct e d, all p arti e s m u st b e s e nt a 

c o p y of t h e c orr e ct e d d e ci si o n n oti c e, dir e cti o n or d o c u m e nt
1
. T h e ti m e li mit f or t h e n 

a p pl yi n g f or a writt e n st at e m e nt of r e a s o n s w o ul d o nl y b e e xt e n d e d if a n e ntir el y n e w 

d e ci si o n n oti c e i s i s s u e d. If t h e ori gi n al d e ci si o n n oti c e i s j u st c orr e ct e d t h e n t h e ti m e 

li mit r u n s fr o m t h e d at e t h e ori gi n al d e ci si o n n oti c e w a s i s s u e d. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 3 6 

0 6 5 2 2 - 0 6 5 2 9 

S etti n g a si d e Fi r st-ti er Tri b u n al d e ci si o n s o n 
pr o c e d ur al gr o u n d s 

0 6 5 3 0 	 A n y p art y t o t h e a p p e al c a n a p pl y f or t h e Ft T d e ci si o n t o b e s et a si d e w h er e 

1. 	 a d o c u m e nt r el ati n g t o t h e a p p e al w a s n ot 

1. 1 	 s e nt t o or r e c ei v e d at a n a p pr o pri at e ti m e b y 

1. 1 . a a p art y t o t h e pr o c e e di n g s o r 

1. 1. b t h e p art y’ s r e pr e s e nt ati v e o r 

1. 2 	 s e nt t o t h e Ft T at a n a p pr o pri at e ti m e o r 

2. 	 a p art y t o t h e pr o c e e di n g s or a p art y’ s r e pr e s e nt ati v e w a s n ot pr e s e nt d uri n g 

t h e h e ari n g o r 

3. 	 t h er e h a s b e e n s o m e ot h er pr o c e d ur al irr e g ul arit y i n t h e pr o c e e di n g s
1
. 

1 r ul e 3 7 

0 6 5 3 1 	 T h e Ft T m a y s et a si d e a d e ci si o n, or p art of a d e ci si o n a n d r e- m a k e t h e d e ci si o n, or 

r el e v a nt p art of it if 

1. 	 t h e Ft T c o n si d er s t h at it i s i n t h e i nt er e st s of j u sti c e t o d o s o a n d 

2. 	 o n e or m or e of t h e c o n diti o n s i n D M G 0 6 5 3 0 1. t o 3. a p pli e s
1
. 

1 r ul e 3 7( 1) 

V ol 1 A m e n d m e nt 3 2 O ct o b er 2 0 0 9 



 

 

 

  

 

              

      

  

 

 

    

    

   

  

      

  

    

 

      

    

        

         

  

       

 

    

  

   

  

  

       

     

                   

0 6 5 3 2 W h er e a n a p pli c ati o n f or s et a si d e i s m a d e it m u st b e i n t h e f or m of a writt e n 

a p pli c ati o n r e c ei v e d b y t h e Ft T n o l at er t h a n a m o nt h aft er t h e d at e o n w hi c h t h e Ft T 

s e nt n oti c e of t h e d e ci si o n t o t h e p art y
1
. T h e Ft T h a s t h e p o w er t o e xt e n d t hi s ti m e 

li mit a s a p pr o pri at e
2
. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 3 7( 3); 2 r ul e 5 

0 6 5 3 3 - 0 6 5 4 9 

D e ci si o n s t h at c a n n ot b e i m pl e m e nt e d 

0 6 5 5 0 	 T h er e m a y b e i n st a n c e s w h er e it i s i m p o s si bl e t o i m pl e m e nt t h e d e ci si o n of t h e Ft T . 

I n t h e s e c a s e s, t h e D M s h o ul d c o n si d er w h et h er t h e d e ci si o n c a n b e c orr e ct e d or s et 

a si d e b y t h e Ft T . 

0 6 5 5 1 	 If 

1. 	 t h e d e ci si o n c a n n ot b e c orr e ct e d or s et a si d e o r 

2. 	 t h er e h a s b e e n n o f a ct u al mi st a k e w hi c h gi v e s gr o u n d s f or s u p er s e s si o n 

t h e o nl y c o ur s e o p e n t o t h e D M i s a n a p p e al, wit h p er mi s si o n, t o t h e U T . S e e D M G 

0 6 5 5 7 - 0 6 5 6 3 f or g ui d a n c e o n p ot e nti al a p p e al s a n d ti m e li mit s. 

0 6 5 5 2 I n s o m e c a s e s t h e Ft T r ef er c a s e s b a c k t o t h e D M, f or e x a m pl e t o r e c al c ul at e a 

r e c o v er a bl e o v er p a y m e nt. If t h er e i s t h e n a di s p ut e b et w e e n t h e D M a n d t h e 

a p p ell a nt, t h e D M s h o ul d p ut t h e c a s e b ef or e t h e Ft T a g ai n s o t h at t h e y c a n fi n all y 

d et er mi n e t h e a p p e al
1
. 

1 R( S B) 1 1/ 8 6 

0 6 5 5 3 - 0 6 5 5 6 

P ot e nti al a p p e al s t o t h e U p p er Tri b u n al 

0 6 5 5 7 	 A n a p p e al t o t h e U T c a n b e m a d e o nl y o n a p oi nt of l a w
1
, wit h t h e p er mi s si o n of t h e 

Ft T, or t h e U T. T h e ti m e li mit s f or a p pl yi n g f or l e a v e t o a p p e al ar e 

1. 	 t o t h e Ft T -  wit hi n o n e m o nt h of t h e l at e st of t h e d at e s t h at t h e Ft T s e n d s t h e 

a p pli c a nt 

1. 1 	 writt e n st at e m e nt of r e a s o n s o r 

1. 2 	 n otifi c ati o n of a m e n d e d r e a s o n s f or or c orr e cti o n of t h e d e ci si o n 

f oll o wi n g a r e vi e w o r 

1. 3 	 n otifi c ati o n t h a n a n a p pli c ati o n f or t h e d e ci si o n t o b e s et a si d e i s 

u n s u c c e s sf ul
2 

o r 

2. t o t h e U T -  wit hi n o n e m o nt h of t h e d at e t h at t h e Ft T’ s d e ci si o n r ef u si n g 

p er mi s si o n or r ej e cti n g t h e a p pli c ati o n w a s s e nt t o t h e a p pli c a nt
3
. 

1 T C E A ct 0 7, s 1 1( 1); 2 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 3 8( 3); 3 T P ( U T) R ul e s, r ul e 2 1( 3) 

V ol 1 A m e n d m e nt 4 4 F e br u ar y 2 0 1 4 



 

 

 

    

 

 

               

    

 

         

   

     

 

   

  

 

   

     

  

 

    

   

 

     

      

 

 

 

     

  

 

 

L at e a p pli c ati o n s 

0 6 5 5 8 If t h e a p pli c ati o n m a d e t o t h e Ft T a s i n D M G 0 6 55 7 1. i s s e nt aft er t h e o n e m o nt h 

li mit or aft er a n y e xt e n si o n of t h at li mit
1 

t h e n t h e a p pli c ati o n m u st i n cl u d e a r e q u e st 

t o e xt e n d t h e ti m e li mit a n d w h y t h e a p pli c ati o n w a s n ot pr o vi d e d i n ti m e
2
. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 5( 3)( a); 2 r ul e 3 8( 5)( a) 

0 6 5 5 9 W h er e t h e Ft T d o e s n ot e xt e n d t h e ti m e li mit a s i n D M G 0 6 5 5 8 t h e n t h e y m u st n ot 

all o w t h e a p pli c ati o n
1
. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 3 8( 5)( b) 

0 6 5 6 0 	 W h er e t h e D M t hi n k s t h at t h e Ft T’ s d e ci si o n i s wr o n g o n a p oi nt of l a w, t h e c a s e 

s h o ul d b e i d e ntifi e d a s a p ot e nti al a p p e al t o t h e U T a n d s e nt t o D M A L e e d s a s s o o n 

a s p o s si bl e. B ef or e s e n di n g t h e c a s e, t h e D M s h o ul d o bt ai n t h e st at e m e nt of 

r e a s o n s fr o m H M C T S. T h e r e q u e st m u st b e m a d e i n writi n g o n t h e a p pr o pri at e f or m 

wit hi n o n e m o nt h of t h e d e ci si o n n oti c e b ei n g gi v e n or s e nt. S e e D M G 0 6 5 0 1 -

0 6 5 0 4 f or f urt h er g ui d a n c e. 

N ot e: W h er e s u s p e n si o n i s a p pr o pri at e, s e e D M G 0 6 5 7 0 et s e q. 

0 6 5 6 1 	 A p pli c ati o n s f or p er mi s si o n t o a p p e al o n b e h alf of t h e D M ar e m a d e b y D M A L e e d s. 

D M s, a p p e al s offi c er s a n d pr e s e nti n g offi c er s s h o ul d n ot e t h at o nl y offi c er s of t h e 

D e p art m e nt e m pl o y e d at D M A L e e d s ar e a ut h ori z e d t o m a k e a p pli c ati o n s o n b e h alf 

of t h e S e cr et ar y of St at e. F or f urt h er g ui d a n c e s e e D M G 0 6 6 0 0 et s e q. 

0 6 5 6 2  A n a p pli c ati o n f or l e a v e t o a p p e al a g ai n st t h e Ft T d e ci si o n t h at w o ul d b e s u p p ort e d 

b y t h e D M b ef or e t h e U T c a n n ot b e m a d e, e v e n t h o u g h t h e D M m a y wi s h t o o bt ai n 

a ut h orit y i n a n ar e a of t h e l a w t h at i s o p e n t o di s p ut e
1
. 

1 R(I) 6 8/ 5 3( T) 

0 6 5 6 3 	 W h er e t h e Ft T d e ci si o n i s n ot i n t h e a p p ell a nt’ s f a v o ur, b ut t h e D M b eli e v e s t h at t h e 

d e ci si o n i s i n err or of l a w, t h e D M s h o ul d c o n si d er s e n di n g t h e c a s e t o D M A L e e d s, 

w h o will t h e n d e ci d e w h et h er t o m a k e a n a p pli c ati o n f or p er mi s si o n t o a p p e al i n 

or d er t h at 

1. t h e a p p ell a nt’ s i nt er e st s ar e pr ot e ct e d o r 

2. t h e l a w o n a p arti c ul ar p oi nt i s e st a bli s h e d. 

N ot e: T hi s o nl y a p pli e s w h er e t h e err or of l a w i s si g nifi c a nt. D M s s h o ul d e n s ur e t h at 

t h e cl ai m a nt d o e s n ot i nt e n d t o m a k e a n a p pli c ati o n f or p er mi s si o n t o a p p e al. 

V ol 1 A m e n d m e nt 4 4 F e br u ar y 2 0 1 4 



 

 

       
     

  

 

 

 

                   

 

 

 

  

 

 

           

  

 

 

           

    

  

    

    

 

  

 

 

                        

  

 

  

   

   

  

 

  

  

  

Fi r st-ti er Tri b u n al c o n si d er ati o n of a p pli c ati o n f or 
p er mi s si o n t o a p p e al 

0 6 5 6 4 T h e fir st t hi n g t h at t h e Ft T s h o ul d d o o n r e c ei vi n g a n a p pli c ati o n f or p er mi s si o n t o 

a p p e al i s t o c o n si d er w h et h er t o r e vi e w t h e d e ci si o n
1
. If t h e Ft T d e ci d e s n ot t o r e vi e w 

or r e vi e w s b ut d e ci d e s t o t a k e n o a cti o n o n all or p art of t h e d e ci si o n, t h e Ft T m u st 

still d e ci d e w h et h er t o gi v e p er mi s si o n t o a p p e al f or all or p art of t h e d e ci si o n
2
. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 3 9( 1) & 4 0; 2 r ul e 3 9( 2) 

0 6 5 6 5 	 T h e Ft T m u st s e n d a r e c or d of it s d e ci si o n o n t h e a p pli c ati o n t o all p arti e s a s s o o n 

a s p o s si bl e. If t h e Ft T r ef u s e d p er mi s si o n t o a p p e al t h e n wit h t h e r e c or d of d e ci si o n 

it m u st al s o s e n d 

1. 	 a st at e m e nt of r e a s o n s f or r ef u s al 

2. 	 n otifi c ati o n of t h e ri g ht t o m a k e a n a p pli c ati o n t o t h e U T a n d t h e r el e v a nt ti m e 

li mit s f or d oi n g t h at
1
. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 3 9( 4) 

0 6 5 6 6 W h er e t h e Ft T h a s gi v e n p er mi s si o n t o a p p e al o n li mit e d gr o u n d s it m u st still pr o vi d e 

t h e i nf or m ati o n a s i n D M G 0 6 5 6 5 f or t h o s e a s p e ct s f or w hi c h p er mi s si o n w a s 

r ef u s e d
1
. 

1 T P ( Ft T) ( S E C) R ul e s, r ul e 3 9( 5) 

0 6 5 6 7 - 0 6 5 6 9 

S u s p e n si o n of p a y m e nt of b e n efit 

0 6 5 7 0 T h e D M c a n s u s p e n d p a y m e nt of b e n efit a w ar d e d b y t h e Ft T w hil st a n a p p e al t o t h e 

U T i s c o n si d er e d
1
. T h e s u s p e n si o n i s i m p o s e d o n r e c ei pt of t h e Ft T’ s d e ci si o n 

n oti c e. S e e D M G P ar a gr a p h s 0 4 8 1 8. T h e cir c u m st a n c e s w h e n t h e s u s p e n si o n m u st 

b e lift e d ar e d e s cri b e d at D M G p ar a gr a p h 0 4 8 2 2. T hi s i n cl u d e s w h e n t h e D M d o e s 

n ot a p pl y f or a writt e n st at e m e nt of r e a s o n s wit hi n o n e m o nt h of t h e d a y h e r e c ei v e s 

n oti c e of t h e Ft T’ s d e ci si o n. 

1 S S A ct 9 8, s 2 1; S S C S ( D & A) R e g s, r e g 1 6 & 2 0 

0 6 5 7 1 	 T h e s u s p e n si o n i s m ai nt ai n e d if, wit hi n o n e m o nt h of r e c ei vi n g t h e st at e m e nt of 

r e a s o n s, t h e D M i nf or m s t h e a p p ell a nt t h at a n a p pli c ati o n f or p er mi s si o n t o a p p e al t o 

t h e U T h a s b e e n m a d e. T h e writt e n n oti c e m u st b e 

1. 	 i s s u e d aft er t h e a p pli c ati o n f or p er mi s si o n h a s b e e n s e nt t o t h e c h air m a n of 

t h e Ft T a n d 

2. 	 p o st e d t o t h e a p p ell a nt wit hi n t h e ti m e li mit. 

0 6 5 7 2 	 W h er e s u c h a n a p pli c ati o n i s m a d e, t h e s u s p e n si o n m a y c o nti n u e u ntil t h e 

a p pli c ati o n a n d a n y c o n s e q u e nt a p p e al ar e d e ci d e d. 

0 6 5 7 3 	 F or f urt h er g ui d a n c e o n s u s p e n si o n, s e e D M G C h a pt er 0 4. 

0 6 5 7 4 - 0 6 5 8 4 

V ol 1 A m e n d m e nt 4 0 J u n e 2 0 1 2 



 

 

        

   

    

  

   

 

  

  

 

                          

      

   

 

        

    

 

      

     

     

 

 

 

   

      

  

  

       

     

  

 

 

          

    

A p p e al s r e mitt e d b y t h e U p p er Tri b u n al 

0 6 5 8 5 	 W h er e t h e U T d e ci d e t h at t h e Ft T’ s d e ci si o n i s err o n e o u s i n p oi nt of l a w
1
, t h e U T 

m a y ( b ut n ot m u st) s et it a si d e
2 

a n d if it d o e s m u st eit h er 

1. 	 r e mit t h e c a s e t o a n ot h er Ft T wit h diff er e nt m e m b er s t o t h e fir st wit h dir e cti o n s 

f or it s r e c o n si d er ati o n
3 

o r 

2. 	 r e- m a k e t h e d e ci si o n b y m a ki n g a n y d e ci si o n w hi c h t h e Ft T c o ul d m a k e if it 

w er e r e- m a ki n g t h e d e ci si o n a n d m a k e a n y a p pr o pri at e fi n di n g s of f a ct
4
. 

N ot e: T h e U T n e e d n ot s et a si d e a d e ci si o n, e v e n w h er e t h er e i s a n err or of l a w, if 

t h e err or m a k e s n o diff er e n c e t o t h e o ut c o m e 

1 T C E A ct 0 7, s 1 2( 1); 2 s 1 2( 2)( a); 3 s 1 2( 2)( b)(i) & ( 3); 4 s 1 2( 2)( b)(ii) & 4 

0 6 5 8 6 	 W h e n t h e U T s et s a si d e t h e Ft T’ s d e ci si o n, b ut d o e s n ot r e pl a c e it, t h e eff e ct i s t o 

r e m o v e t h e Ft T d e ci si o n. T h e o nl y d e ci si o n r e m ai ni n g i s t h e di s p ut e d d e ci si o n b y t h e 

D M. 

0 6 5 8 7 	 T h e U T’ s d e ci si o n a n d a c o p y of all t h e d o c u m e nt s a v ail a bl e t o t h e U T i s s e nt t o t h e 

D M vi a D M A L e e d s. T h e d e ci si o n m a y c o nt ai n dir e cti o n s fr o m t h e U T t o t h e n e w Ft T 

t o h el p t h e m d e ci d e t h e a p p e al. 

0 6 5 8 8 	 A n e w r e s p o n s e i s o nl y r e q uir e d if t h e A g e n c y i s dir e ct e d t o pr o d u c e o n e b y a Ft T or 

t h e U T , or o n t h e a d vi c e of D M A L e e d s. 

0 6 5 8 9 	 W h et h er or n ot a n e w r e s p o n s e h a s b e e n r e q u e st e d, t h e D M s h o ul d i nf or m t h e Ft T 

of a n y e v e nt s s u c h a s a d e ci si o n o n a cl ai m or s u p er s e s si o n m a d e si n c e t h e 

d e ci si o n w e nt u n d er a p p e al. 

0 6 5 9 0 T h e pr o c e e di n g s s h o ul d b e b y w a y of a c o m pl et e r e h e ari n g a n d all t h e e vi d e n c e 

s h o ul d b e t a k e n a g ai n ( s e e D M G 0 6 4 6 0 - 0 6 4 6 2)
1
. 

1 R( S) 1/ 8 7 

0 6 5 9 1 	 W h er e t h e D M r e c ei v e s a n a p pli c ati o n t o r e c o n si d er t h e di s p ut e d d e ci si o n b ef or e t h e 

r e h e ari n g, t h e a p pli c ati o n s h o ul d b e c o n si d er e d a s i n D M G 0 6 4 5 2. 

S u p er s e s si o n of t h e Fi r st-ti er Tri b u n al d e ci si o n 

0 6 5 9 2 	 T h e D M c a n s u p er s e d e t h e d e ci si o n of t h e Ft T i n t h e s a m e w a y a s a d e ci si o n of 

a n ot h er D M, wit h o n e i m p ort a nt e x c e pti o n
1
. T hi s i s w h er e t h e D M c o n si d er s t h e 

Ft T’ s d e ci si o n w a s err o n e o u s i n l a w. I n s u c h c a s e s, t h e D M s h o ul d c o n si d er w h et h er 

a n a p pli c ati o n f or l e a v e t o a p p e al t o t h e U T i s a p pr o pri at e ( s e e D M G 0 6 6 0 0 et s e q). 

F or g ui d a n c e o n s u p er s e s si o n s e e D M G C h a pt er 0 4. 

1 S S A ct 9 8, s 1 0( 1)( b) 

0 6 5 9 3 - 0 6 5 9 9 

V ol 1 A m e n d m e nt 4 0 J u n e 2 0 1 2 



 

 

 
 

    

 

 

   

  

     

         

      

 

   

  

    

   

    

 

        

      

    

A p p e al s t o t h e U p p er Tri b u n al a n d t h e 
C o urt s 

0 6 6 0 0 	 D M s s h o ul d n ot e t h at all a cti o n o n t h e s e a p p e al s i s t a k e n or dir e ct e d b y D M A L e e d s. 

N o ot h er offi c er of t h e D e p art m e nt i s a ut h ori s e d t o r e pr e s e nt t h e S e cr et ar y of St at e 

b y m a ki n g or c o m m e nti n g o n a p pli c ati o n s f or l e a v e at a n y st a g e. 

N ot e: S e e A p p e n di x 2 r e pr o c e s s f or s e e ki n g p er mi s si o n t o a p p e al t o t h e U T. 

0 6 6 0 1 A n a p pli c ati o n f or p er mi s si o n t o a p p e al t o t h e U T c a n o nl y b e m a d e o n t h e gr o u n d 

t h at t h e d e ci si o n of t h e Ft T i s err o n e o u s i n p oi nt of I a w
1
. 

1 T C E A ct 0 7, s 1 1( 1) 

0 6 6 0 2 	 T h e Ft T c o n si d er s w h et h er t o r e vi e w t h e d e ci si o n ( s e e D M G 0 6 5 6 4 et s e q). If t h e 

Ft T d o e s n ot r e vi e w t h e d e ci si o n , t h e Ft T d e ci d e s w h et h er or n ot t o g i v e p er mi s si o n 

t o a p p e al. 

0 6 6 0 3 	 W h er e 

1. t h e cl ai m a nt a n d 

2. D M A L e e d s o n b e h alf of t h e S e cr et ar y of St at e 

a p pl y f or p er mi s si o n t o a p p e al, or ot h er wi s e e x pr e s s e s t h e vi e w t h at t h e d e ci si o n 

w a s err o n e o u s i n p oi nt of l a w, t h e Ft T s h all s et a si d e t h e d e ci si o n f or r e h e ari n g 

wit h o ut c o n si d eri n g w h et h er it i s err o n e o u s i n l a w
1
. 

1 S S A ct 9 8, s 1 3( 3) 

0 6 6 0 4 	 T h e Ft T s e n d s a c o p y of t h e d e ci si o n t o e a c h p art y t o t h e a p p e al. 

0 6 6 0 5 - 0 6 6 1 9 

V ol 1 A m e n d m e nt 4 5 J u n e 2 0 1 4 



 

 



 

                

   

       

    

   

   

 

  

  

 

  

                                   

                 

  

  

  

 

  

  

 

                  

  

  

    

  

W h o c a n a p p e al t o t h e U p p er Tri b u n al 

0 6 6 2 0 	 A n a p p e al m a y b e m a d e wit h l e a v e fr o m t h e d e ci si o n of t h e Ft T b y 

1. 	 a D M
1 

( b ut s e e D M G 0 6 5 6 4) 

2. 	 a cl ai m a nt cl ai mi n g r el e v a nt S S b e n efit s
2 

3. 	 a n y tr a d e u ni o n or a s s o ci ati o n t h at h a s t h e ri g ht of a p p e al
3 

( s e e D M G 0 6 6 2 1) 

4. 	 t h e p er s o n fr o m w h o m a n a m o u nt i s r e c o v er a bl e w h er e a r e c o v er a bl e 

o v er p a y m e nt i s i n v ol v e d
4 

5. 	 a p er s o n w h o s e ri g ht t o II b e n efit i s, or m a y b e, aff e ct e d b y t h e d e ci si o n 

a p p e al e d a g ai n st
5 

6. 	 a p art n er r e q uir e d t o t a k e p art i n a w or k-f o c u s e d i nt er vi e w
6
. 

1 S S A ct 9 8, s 1 4( 3)( a); 2 s 1 4( 3)( b); 3 s 1 4( 3)( c); 4 s 1 4( 3)( d); 5 s 1 4( 4); 6 S S A A ct 9 2, s 2 A A( 7), 

2 B( 2 A) & ( 6); S S C S ( D & A) R e g s, r e g 5 8 A 

0 6 6 2 1 	 A tr a d e u ni o n or a s s o ci ati o n h a s t h e ri g ht of a p p e al w h er e 

1. 	 t h e cl ai m a nt i s a m e m b er at t h e ti m e of t h e a p p e al a n d w a s a m e m b er 

i m m e di at el y b ef or e t h e q u e sti o n ar o s e
1 

2. 	 t h e q u e sti o n r el at e s t o a d e c e a s e d p er s o n w h o w a s a m e m b er of t h e u ni o n at 

t h e ti m e of d e at h
2 

3. 	 i n II c a s e s t h e cl ai m a nt, or f or I D B, t h e d e c e a s e d, w a s a m e m b er of t h e u ni o n 

at t h e ti m e of t h e r el e v a nt a c ci d e nt
3
. 

1 S S A ct 9 8, s 1 4( 5)( a); 2 s 1 4( 5)( b); 3 s 1 4( 5)( c) 

0 6 6 2 2 	 A n y a s s o ci ati o n w hi c h e xi st s t o pr o m ot e t h e i nt er e st s a n d w elf ar e of it s m e m b er s 

h a s t h e s a m e ri g ht of a p p e al a s a tr a d e u ni o n
1
. 

1 s 1 4( 6) 

0 6 6 2 3 - 0 6 6 3 9 

V ol 1 A m e n d m e nt 3 1 J u n e 2 0 0 9 



 

 



 

 

  
 

        

  

 

 

  

 

 

             

 
 

  

  

   

  

  

  

     

    

  

    

 

 

   

  

     

  

  

  

 

               

A p pli c ati o n f or p er mi s si o n t o a p p e al t o t h e 
U p p er Tri b u n al 

A p pli c ati o n t o t h e U p p er Tri b u n al 

0 6 6 4 0 If t h e Ft T r ef u s e p er mi s si o n t o a p p e al or d o n ot a d mit it, a n a p pli c ati o n c a n b e m a d e 

dir e ct t o t h e U T ( s e e D M G 0 6 5 6 5). S u c h a n a p pli c ati o n s h o ul d b e i n writi n g a n d 

s h o ul d b e r e c ei v e d b y t h e U T n o l at er t h a n a m o nt h aft er t h e d at e t h e Ft T s e nt t o t h e 

a p p ell a nt it s r ef u s al of p er mi s si o n t o a p p e al or r ef u s al t o a d mit t h e a p pli c ati o n f or 

p er mi s si o n t o a p p e al
1
. W h er e t h e U T r e c ei v e a n a p pli c ati o n f or a d e ci si o n t o b e 

c orr e ct e d , s et a si d e or r e vi e w e d, or f or p er mi s si o n t o a p p e al a g ai n st a d e ci si o n, t h e y 

m a y tr e at it a s a n a p pli c ati o n f or a n y o n e of t h o s e t hi n g s
2
. 

1 T P ( U T) R ul e s, r ul e 2 1( 3); 2 r ul e 4 8 

0 6 6 4 1 	 T h e a p pli c ati o n m u st i n cl u d e
1 

1. 	 t h e n a m e a n d a d dr e s s of t h e a p p ell a nt 

2. 	 t h e n a m e a n d a d dr e s s of a n y r e pr e s e nt ati v e of t h e a p p ell a nt 

3. 	 a n a d dr e s s w h er e t h e d o c u m e nt s f or t h e a p p ell a nt s h o ul d b e s e nt 

4. 	 d et ail s of t h e d e ci si o n b ei n g c h all e n g e d 

5. 	 gr o u n d s o n w hi c h t h e a p p ell a nt i s r el yi n g 

6. 	 w h et h er t h e a p p ell a nt w a nt s a h e ari n g. 

1 r ul e 2 1( 4) 

0 6 6 4 2 	 T h e a p p ell a nt m u st al s o pr o vi d e wit h t h e a p pli c ati o n
1 

a c o p y of 

1. 	 a n y writt e n r e c or d of t h e d e ci si o n b ei n g c h all e n g e d 

2. 	 a n y s e p ar at e writt e n st at e m e nt of r e a s o n s f or t h e d e ci si o n a n d 

3. 	 if t h e a p pli c ati o n i s f or p er mi s si o n t o a p p e al a g ai n st t h e d e ci si o n of a n ot h er 

Ft T 

3. 1 	 t h e n oti c e of r ef u s al of p er mi s si o n t o a p p e al o r 

3. 2 	 t h e n oti c e of r ef u s al t o a d mit t h e a p pli c ati o n f or p er mi s si o n t o a p p e al. 

1 r ul e 2 1( 5) 

L at e a p pli c ati o n s 

0 6 6 4 3 	 If t h e a p pli c ati o n t o t h e U T i s m a d e l at er t h a n t h e ti m e i n D M G 0 6 6 4 0 or a n y 

e xt e n si o n of ti m e all o w e d b y t h e U T
1 

t h e n t h e a p pli c ati o n m u st i n cl u d e a r e q u e st f or 

e xt e n si o n of ti m e a n d r e a s o n s w h y it w a s n ot o n ti m e
2
. T h e U T c a n o nl y a d mit t h e 

a p pli c ati o n if t h e y h a v e e xt e n d e d t h e ti m e li mit
3
. 

1 r ul e 5( 3)( a); 2 r ul e 2 1( 6)( a); 3 r ul e 2 1( 6)( b) 

V ol 1 A m e n d m e nt 3 6 F e br u ar y 2 0 1 1 



 

 

  

 

 

     

        

   

 

     

  

  

 

 

  

 

     

 

 

 

    

  

 

         

    

 

     

   

 

   

  

  

   

0 6 6 4 4 	 If t h e a p pli c ati o n t o t h e U T i s f or p er mi s si o n t o a p p e al a g ai n st t h e d e ci si o n of 

a n ot h er Ft T w hi c h w a s r ef u s e d d u e t o n ot b ei n g m a d e o n ti m e, t h e n t h e a p pli c ati o n 

t o t h e U T m u st i n cl u d e r e a s o n s w h y t h e a p pli c ati o n w a s l at e. T h e U T m a y t h e n o nl y 

a d mit t h e a p pli c ati o n if it c o n si d er s it t o b e i n t h e i nt er e st s of j u sti c e
1
. 

1 T P ( U T) R ul e s, r ul e 2 1( 7) 

D e ci si o n o n p er mi s si o n t o a p p e al 

0 6 6 4 5 	 If t h e U T r ef u s e s p er mi s si o n it m u st s e n d a writt e n n oti c e of t h e r e a s o n f or r ef u s al t o 

t h e a p p ell a nt
1
. 

1 r ul e 2 2( 1) 

0 6 6 4 6 	 If t h e U T gi v e s p er mi s si o n 

1. 	 it m u st s e n d writt e n n oti c e of p er mi s si o n t o all p arti e s 

2. 	 a c o p y of t h e a p pli c ati o n s h o ul d b e s e nt t o all p arti e s (t hi s b e c o m e s t h e n oti c e 

of a p p e al) 

3. 	 it m a y d et er mi n e t h e a p p e al wit h o ut a n y f urt h er r e s p o n s e if t h e a p p ell a nt a n d 

e a c h r e s p o n d e nt c o n s e nt
1
. 

1 r ul e 2 2( 2) 

N oti c e of a p p e al 

0 6 6 4 7 	 T h e a p p ell a nt m u st still pr o vi d e a n oti c e of a p p e al t o t h e U T wit hi n a m o nt h of t h e 

n oti c e of p er mi s si o n fr o m t h e Ft T b ei n g s e nt t o t h e a p p ell a nt w h er e 

1. 	 a n ot h er Ft T g a v e p er mi s si o n f or a p art y t o a p p e al t o t h e U T o r 

2. 	 t h e U T gi v e p er mi s si o n a n d i n d oi n g s o dir e ct e d t h at t h e a p pli c ati o n w a s n ot t o 

st a n d a s a n oti c e of a p p e al
1
. 

1 r ul e 2 3( 1) & ( 2 ) 

0 6 6 4 8 	 T h e n oti c e of a p p e al s h o ul d c o nt ai n t h e i nf or m ati o n a s p er D M G 0 6 6 4 1 1. t o 5. a n d 

w h er e t h e U T h a s gi v e n p er mi s si o n t o a p p e al, t h e U T c a s e r ef er e n c e s h o ul d al s o b e 

pr o vi d e d
1
. 

1 r ul e 2 3( 3) 

0 6 6 4 9 	 If a n ot h er Ft T gr a nt e d p er mi s si o n t o a p p e al, t h e a p p ell a nt m u st pr o vi d e wit h t h e 

n oti c e of a p p e al a c o p y of: 

1. 	 a n y writt e n r e c or d of t h e d e ci si o n b ei n g c h all e n g e d 

2. 	 a n y s e p ar at e writt e n st at e m e nt of r e a s o n s f or t h at d e ci si o n 

3. 	 t h e n oti c e of p er mi s si o n t o a p p e al
1
. 

1 r ul e 2 3( 4) 

V ol 1 A m e n d m e nt 3 6 F e br u ar y 2 0 1 1 



 

 

    

 

 

  

           

 

 

     

    

     

  

  

 

                        

    

   

   

 

 

 

  

                    

      

  

   

    

      

 

  

  

  

         

0 6 6 5 0 If t h e n oti c e of a p p e al i s pr o vi d e d t o t h e U T l at er t h a n t h e ti m e li mit i n D M G 0 6 6 4 7 or 

a n y e xt e n si o n gr a nt e d b y t h e U T
1 

t h e n oti c e s h o ul d i n cl u d e a r e q u e st f or a n 

e xt e n si o n a n d t h e r e a s o n w h y t h e n oti c e w a s n ot pr o vi d e d o n ti m e. T h e U T m a y o nl y 

a d mit t h e n oti c e of a p p e al if it h a s e xt e n d e d t h e ti m e
2
. 

1 T P ( U T) R ul e s, r ul e 5( 3)( a); 2 r ul e 2 3( 5) 

0 6 6 5 1 T h e U T m u st s e n d a c o p y of t h e n oti c e a n d a n y ot h er d o c u m e nt s t o e a c h 

r e s p o n d e nt
1
. 

1 r ul e 2 3( 6) 

0 6 6 5 2 - 0 6 6 5 9 

C o m p o siti o n of U p p er Tri b u n al 

0 6 6 6 0 T h e U T m u st c o n si st of at l e a st o n e U T J u d g e, h o w e v er, t h e S e ni or Pr e si d e nt of 

Tri b u n al s c a n d e ci d e t h at a n U T c a n c o n si st of u p t o t hr e e m e m b er s
1
. W h er e t h er e 

ar e t w o or t hr e e m e m b er s of t h e U T t h e n t h e S e ni or Pr e si d e nt of Tri b u n al s m u st 

s el e ct o n e of t h e J u d g e s t o b e t h e pr e si di n g m e m b er a n d c h air t h e U T. T h e 

pr e si di n g m e m b er h a s t h e c a sti n g v ot e if v ot e s ar e e q u all y di vi d e d
2
. 

1 Ft T & U T ( C o m p o siti o n of Tri b u n al) Or d e r, a rt 3; 2 a rt s 7 & 8 

Wit h dr a w al of a p pli c ati o n s a n d a p p e al s 

0 6 6 6 1 A p art y m a y wit h dr a w it s c a s e or a n y p art of it at a n y ti m e b ef or e it i s d e ci d e d b y 

s e n di n g t h e U T a writt e n n oti c e of wit h dr a w al or or all y at a h e ari n g
1
. H o w e v er, th e 

c o nt e nt of t h e d e ci si o n u n d er a p p e al i s n ot “ p art” of t h e p art y’ s c a s e; it i s w h at t h e 

c a s e i s a b o ut. S o w h er e a d e ci si o n c o nt ai n s s e v er al d et er mi n ati o n s, f or e x a m pl e i n 

E S A c a s e s w h er e a d e ci si o n c o n si st s of a d et er mi n ati o n o n c a p a bilit y f or w or k a n d a 

d et er mi n ati o n o n w or k-r el at e d a cti vit y, it i s still o n e d e ci si o n. S o if a n a p p e al i s 

wit h dr a w n t h e n all d et er mi n ati o n s t h at m a k e u p t h at d e ci si o n ar e wit h dr a w n
2
. 

1 T P ( U T) R ul e s, r ul e 1 7( 1); 2 A E v S S W P ( E S A) [ 2 0 1 4 ] U K U T 5; A A C R 2 3 

0 6 6 6 2 A n a p p e al t o t h e U T c a n o nl y b e wit h dr a w n wit h t h e a p pr o v al of t h e U T. Wit h dr a w al 

of a n a p pli c ati o n f or p er mi s si o n t o a p p e al d o e s n ot r e q uir e s u c h a p pr o v al
1
. 

1 r ul e 1 7( 2) 

R ei n st at e m e nt of wit h dr a w n a p pli c ati o n s a n d a p p e al s 

0 6 6 6 3 	 A p art y t h at h a s wit h dr a w n it s c a s e c a n a p pl y t o t h e U T f or it t o b e r ei n st at e d
1
. T hi s 

m u st b e r e c ei v e d b y t h e U T wit hi n o n e m o nt h aft er t h e d at e 

1. t h e U T r e c ei v e d t h e wit h dr a w al r e q u e st o r 

2. t h e d at e of t h e h e ari n g if t h e wit h dr a w al w a s m a d e or all y. 

( S e e D M G 0 6 6 8 3 f or a p pli c ati o n s o ut si d e t h e ti m e li mit.) 

1 r ul e 1 7( 3) & ( 4) 

V ol 1 A m e n d m e nt 4 7 F e br u ar y 2 0 1 5 



 

 

       

     

  

            

      

  

  

 

  

   

  

 

 

 

  

 

          

    

    

  

 

 
 

    

      

  

    

 

 

 

 

C o n si d er ati o n of d e ci si o n u n d er a p p e al 

0 6 6 6 4  If t h e D M c o n si d er s t h e Ft T’ s d e ci si o n s h o ul d b e s u p er s e d e d
1
, D M A L e e d s s h o ul d 

b e c o nt a ct e d ur g e ntl y. 

1 S S A ct 9 8, s 1 0( 1)( b) 

0 6 6 6 5 - 0 6 6 6 9 

D e at h of a p p ell a nt 

0 6 6 7 0 	 T h e d e at h of a n a p p ell a nt d o e s n ot a ut o m ati c all y st o p a n a p p e al t o t h e U T . A 

p er s o n al r e pr e s e nt ati v e or a n a p p oi nt e e c a n p ur s u e a n a p p e al. A p er s o n al 

r e pr e s e nt ati v e i s 

1. 	 a n e x e c ut or, w h er e t h er e i s a will 

2. 	 a n a d mi ni str at or, a p p oi nt e d b y t h e C o urt. 

If t h er e i s n o p er s o n al r e pr e s e nt ati v e or t h e S e cr et ar y of St at e i s u n a bl e t o a p p oi nt a 

p er s o n t o pr o c e e d wit h t h e a p p e al, t h e U T d e ci d e s w h et h er t h e a p p e al s h o ul d b e 

d e ci d e d or a b at e d. A n a p p e al w hi c h i s a b at e d m a y b e r e vi v e d if t h e S e cr et ar y of 

St at e s u b s e q u e ntl y a p p oi nt s s o m e o n e t o a ct, ot h er wi s e t h e m att er i s r e g ar d e d a s 

cl o s e d
1
. 

1 R(I) 2/ 8 3; R( S B) 2 5/ 8 4 

0 6 6 7 1 - 0 6 6 7 9 

St ri ki n g o ut of pr o c e e di n g s 

0 6 6 8 0 	 Pr o c e e di n g s 

1. 	 will a ut o m ati c all y b e str u c k o ut if t h e a p p ell a nt h a s f ail e d t o c o m pl y wit h a 

dir e cti o n of a U T w hi c h s ai d t h at f ail ur e t o c o m pl y w o ul d r e s ult i n pr o c e e di n g s 

b ei n g str u c k o ut
1 

2. 	 m u st b e str u c k o ut
2 

if t h e U T 

2. 1 	 d o e s n ot h a v e j uri s di cti o n a n d 

2. 2 	 d o e s n ot tr a n sf er t h e pr o c e e di n g s t o a n ot h er c o urt or tri b u n al 

3. 	 m a y b e str u c k o ut
3 

if 

3. 1 	 t h e a p p ell a nt f ail e d t o c o m pl y wit h a dir e cti v e of a U T w hi c h s ai d f ail ur e 

t o c o m pl y wit h l e a d t o t h e pr o c e e di n g s b ei n g str u c k o ut o r 

3. 2 	 t h e a p p ell a nt h a s f ail e d t o c o- o p er at e wit h t h e U T s o t h at t h e U T c a n n ot 

d e al wit h t h e pr o c e e di n g s f airl y or j u stl y o r 

V ol 1 A m e n d m e nt 4 7 F e br u ar y 2 0 1 5 



 

 

  

 

 

          

  

 

   

 

 

  

 

     

    

   

 

   

 

3.3 the proceedings are not an appeal from another FtT or judicial review 

proceedings and the UT considers there is no reasonable prospect of 

the appellant’s case succeeding. 

1 TP (UT) Rules, rule 8(1); 2 rule 8(2); 3 rule 8(3) 

06681 The appellant must be given an opportunity to make representations before the UT 

can strike out the proceedings1 . 

1 rule 8(4) 

06682 Once struck out, the appellant may apply for the proceedings to be reinstated1. Such 

an application must be in writing and received by the UT within one month after the 

date that the UT sent notification of the striking out to the appellant1. (See DMG 

06683). 

1 rule 8(5) & (6) 

Power to extend time limits 

06683 The UT has general powers to extend time limits for complying with the rules1 so a 

person outside the normal time limits would need to apply for an extension of time. 

1 rule 5(3)(a) 

06684 

Vol 1 Amendment 31 June 2009 



 

  



 

 

  

  

 

 

                    

      

 

    

  

       

  

 

 

  

   

  

  

   

   

     

  

  

 

  

 

  

  

 

          

       

   

    

T h e 	U p p er Tri b u n al’ s d e ci si o n 

0 6 6 8 5 U T J u d g e s m a y f or m t h eir o w n vi e w s o n t h e i s s u e s ari si n g fr o m a p p e al s a n d ar e n ot 

r e stri ct e d t o w h at i s s ai d b y t h e a p p ell a nt, r e pr e s e nt ati v e s of t h e a p p ell a nt, or t h e D M 

w h er e t h e y ar e n ot t h e a p p ell a nt
1
. 

1 R v D e p ut y II C o m mi ssi o n e r e x p a rt e M o o r e [ 1 9 6 5 ] I Q B 4 5 6; R(I) 4/ 6 5 A p p e n di x 

0 6 6 8 6 	 T h e U T w h o h ol d s t h at t h e d e ci si o n of t h e Ft T w a s wr o n g i n l a w m a y, b ut d o e s n ot 

h a v e t o, s et a si d e t h e Ft T’ s d e ci si o n. If it d o e s t h e n t h e U T m u st eit h er 

1. r e mit t h e c a s e t o t h e Ft T, gi vi n g dir e cti v e s f or it s r e c o n si d er ati o n o r 

2. r e- m a k e t h e d e ci si o n
1
. 

1 T C E A ct 0 7, s 1 2( 2) 

0 6 6 8 7 	 If t h e U T r e mit t h e c a s e t o t h e Ft T t h e n it m a y 

1. dir e ct t h at t h e Ft T w hi c h r e c o n si d er s t h e c a s e i s n ot m a d e u p of t h e s a m e 

m e m b er s a s t h o s e o n t h e Ft T w h o s e d e ci si o n h a s b e e n s et a si d e 

2. gi v e pr o c e d ur al dir e cti v e s t o t h e Ft T w h o r e c o n si d er t h e c a s e
1
. 

1 s 1 2( 3) 

0 6 6 8 8 	 If t h e U T d e ci d e t o r e- m a k e t h e d e ci si o n t h e n it m a y m a k e 

1. a n y d e ci si o n w hi c h t h e Ft T c o ul d m a k e a n d 

2. fi n di n g s of f a ct t h at it c o n si d er s a p pr o pri at e
1
. 

1 s 1 2( 4) 

P a rti e s t o a n a p p e al 

0 6 6 8 9 	 T h e pri n ci p al p arti e s t o a n a p p e al ar e 

1. 	 t h e D M 

2. 	 t h e cl ai m a nt i n c a s e s i n v ol vi n g s o ci al s e c urit y b e n efit s, l a b o ur m ar k et 

q u e sti o n s a n d c o ntri b uti o n s q u e sti o n s 

3. 	 t h e p er s o n fr o m w h o m a n a m o u nt i s r e c o v er a bl e w h er e a r e c o v er a bl e 

o v er p a y m e nt i s i n v ol v e d 

4. 	 a p er s o n w h o s e ri g ht t o II b e n efit i s aff e ct e d b y t h e d e ci si o n a p p e al e d 

a g ai n st
1
. 

1 S S A ct 9 8, s 1 3( 4) 

C or r e cti o n a n d s etti n g a si d e 

0 6 6 9 0 	 A U T J u d g e m a y c orr e ct or s et a si d e hi s o w n d e ci si o n at a n y ti m e. A d e ci si o n m a y 

b e c orr e ct e d if it c o nt ai n s a n a c ci d e nt al err or
1 

a n d m a y b e s et a si d e if t h e U T 

c o n si d er s t h at it i s i n t h e i nt er e st of j u sti c e t o d o s o a n d t h at o n e or m or e of t h e 

f oll o wi n g c o n diti o n s ar e s ati sfi e d 

V ol 1 A m e n d m e nt 3 1 J u n e 2 0 0 9 



 

 

  

   

  

  

   

  

         

        

     

   

 

   

    

1. 	 a d o c u m e nt r el ati n g t o t h e pr o c e e di n g s w a s n ot s e nt t o or r e c ei v e d at t h e 

a p pr o pri at e ti m e b y a p art y or a p art y’ s r e pr e s e nt ati v e or 

2. 	 a d o c u m e nt r el ati n g t o t h e pr o c e e di n g s w a s n ot s e nt t o t h e U T at a n 

a p pr o pri at e ti m e o r 

3. 	 a p art y or r e pr e s e nt ati v e w a s n ot pr e s e nt at a n or al h e ari n g or 

4. 	 t h er e h a s b e e n a pr o c e d ur al irr e g ul arit y. 

1 T P ( U T) R ul e s, r ul e 4 3( 1) & ( 2) 

0 6 6 9 1 A n y a p pli c ati o n t o s et a si d e a d e ci si o n gi v e n b y t h e U T m u st b e 

1. 	 i n writi n g a n d 

2. 	 r e c ei v e d n o l at er t h a n o n e m o nt h aft er t h e d at e o n w hi c h t h e U T g a v e n oti c e 

of t h e d e ci si o n
1
. 

1 r ul e 4 3( 3) 

0 6 6 9 2 - 0 6 6 9 9 

V ol 1 A m e n d m e nt 3 1 J u n e 2 0 0 9 



 

   

  
  

  

     

          

         

      

     

   

      

    

   

       

   

            

   

   

    

  

 

 

                

  

 

  

 

      

   

   

 

  

A p p e al s t o C o u rt of A p p e al or C o urt of 
S e s si o n 

0 6 7 0 0 A n a p p e al a g ai n st a d e ci si o n of t h e U T o n a q u e sti o n of l a w s h o ul d b e m a d e t o t h e 

C o urt of A p p e al or, i n S c otl a n d, t h e C o urt of S e s si o n
1
. All a cti o n o n a p p e al s t o t h e 

C o urt s will b e t a k e n b y D M A L e e d s. 

1 S S A ct 9 8, s 1 5 

W h o m a y a p pl y f or l e a v e 

0 6 7 0 1 	 A n a p pli c ati o n f or l e a v e t o a p p e al fr o m a d e ci si o n of t h e U T m a y b e m a d e b y 

1. a n y p er s o n w h o w a s e ntitl e d t o a p p e al a g ai n st t h e Ft T’ s d e ci si o n 

2. a n y ot h er p er s o n w h o w a s a p art y t o t h e Ft T pr o c e e di n g s
1
. 

1 S S A ct 9 8 , s 1 5( 3) 

L e a v e t o a p p e al 

0 6 7 0 2 	 A p p e al s t o t h e C o urt of A p p e al or C o urt of S e s si o n c a n b e m a d e o nl y 

1. wit h t h e p er mi s si o n of t h e U T
1 

o r 

2. wit h p er mi s si o n of t h e a p pr o pri at e c o urt
2
. 

1 T C E A ct 0 7, s 1 3( 4)( a); 2 s 1 3( 4)( b) 

0 6 7 0 3 	 It i s f or t h e U T t o s p e cif y t h e a p pr o pri at e c o urt t o w hi c h a p p e al s h o ul d b e m a d e
1
. 

1 T C E A ct 0 7 , s 1 3( 1 1) 

0 6 7 0 4 	 If t h e U T r ef u s e s l e a v e t o a p p e al t h e a p pli c ati o n c a n b e r e n e w e d b ef or e t h e C o urt of 

A p p e al or t h e C o urt of S e s si o n
1
. T h er e i s n o ri g ht of a p p e al a g ai n st a r ef u s al of a U T 

t o a c c e pt a n a p pli c ati o n m a d e o ut of ti m e, a n d it c a n n ot b e r e n e w e d b ef or e t h e 

C o urt
2
. 

1 T P ( U T) R ul e s, r ul e 4 5( 4)( b); 2 R( S B) 1 2/ 8 3; R( S) 8/ 8 5 

0 6 7 0 5 

Ti m e li mit s 

0 6 7 0 6 T h e a p pli c a nt h a s t hr e e m o nt h s fr o m t h e d at e of n otifi c ati o n of t h e writt e n U T’ s 

d e ci si o n t o a p pl y f or l e a v e t o a p p e al
1
. 

1 T P ( U T) R ul e s, r ul e 4 4( 3) 

S u s p e n si o n of b e n efit 

0 6 7 0 7 	 A s wit h Ft T d e ci si o n s, t h e D M c a n s u s p e n d p a y m e nt of b e n efit r e s ulti n g fr o m a U T 

d e ci si o n. F or f urt h er g ui d a n c e, s e e D M G C h a pt er 0 4. 

0 6 7 0 8 - 0 6 7 9 9 

V ol 1 A m e n d m e nt 5 6 J u n e 2 0 1 8 



 

 



 

 

 
  

   

 

  

    

  

  

  

  

          

   

   

    

       

  

   

   

  

 

  

  

   

 

 

  

              

    

  

 

  

St a yi n g w h er e a n a p p e al i s p e n di n g b ef or e 
a C o urt i n a n ot h er c a s e 

St a y e d d e ci si o n s 

0 6 8 0 0 	 T h e D M m a y d e ci d e n ot t o m a k e a d e ci si o n w h er e a n a p p e al i s p e n di n g b ef or e a 

C o urt i n a n ot h er c a s e if t h e D M i s c o n si d eri n g 

1. 	 d et er mi ni n g a n a p pli c ati o n f or b e n efit or cr e dit s 

2. 	 r e vi si n g a cl ai m t o b e n efit 

3. 	 s u p er s e di n g a cl ai m t o b e n efit a n d 

4. 	 i s a w ar e t h at t h er e i s a n a p p e al p e n di n g b ef or e a c o urt i n a n ot h er c a s e a n d 

5. 	 t h at t h e o ut c o m e of t h e a p p e al m a y aff e ct t h e d e ci si o n i n s o m e wa y
1
. 

1 S S A ct 9 8, s 2 5( 5) 

0 6 8 0 1 	 T h e c a s e o n a p p e al at a C o urt i s k n o w n a s t h e l e a d c a s e. T h e c a s e t h at i s st a y e d i s 

k n o w n a s t h e l o o k-ali k e c a s e. 

0 6 8 0 2 - 0 6 8 0 9 

W h e n i s a n a p p e al p e n di n g 

0 6 8 1 0 	 A n a p p e al i s p e n di n g w h er e 

1. 	 a n a p p e al h a s b e e n m a d e, b ut h a s n ot y et b e e n d e ci d e d or 

2. 	 a n a p pli c ati o n f or p er mi s si o n t o a p p e al h a s b e e n m a d e, b ut a d e ci si o n o n 

w h et h er l e a v e i s t o b e gr a nt e d h a s n ot y et b e e n m a d e or 

3. 	 a n a p pli c ati o n f or l e a v e t o a p p e al h a s b e e n gr a nt e d, b ut t h e a p p e al h a s n ot 

y et b e e n m a d e a n d t h e ti m e li mit f or m a ki n g it h a s n ot e x pir e d or 

4. 	 t h e S e cr et ar y of St at e c ertifi e s i n writi n g t h at h e i s c o n si d eri n g a n a p p e al 

a g ai n st a d e ci si o n a n d 

5. 	 t h e D M c o n si d er s t h at s u c h a n a p p e al m a y aff e ct t h e d e ci si o n i n t h e l o o k- ali k e 

c a s e 

6. 	 t h e tim e li mit f or m a ki n g a n a p pli c ati o n h a s n ot y et e x pir e d
1
. 

1 s 2 5( 5); S S C S ( D & A) R e g s, r e g 2 1 

0 6 8 1 1 	 D M A L e e d s will i d e ntif y l e a d c a s e a p p e al s t h at ar e p e n di n g a n d will i s s u e 

n otifi c ati o n s d et aili n g t h e p oi nt of l a w i n di s p ut e a n d t h e t y p e of b e n efit s w hi c h ar e 

aff e ct e d b y t h e d e ci si o n. D M A L e e d s will al s o i s s u e a c ertifi c at e w h er e t h e S e cr et ar y 

of St at e i s c o n si d eri n g a n a p p e al. 

0 6 8 1 2 - 0 6 8 2 9 

V ol 1 A m e n d m e nt 3 4 J u n e 2 0 1 0 



 

 

  

  

 

  

  

  

  

  

  

  

          

 

  

  

    

  

 

 

 

         

    

W hi c h c o urt s ar e i n v ol v e d 

0 6 8 3 0 	 T h e c o urt s b ef or e w hi c h r el e v a nt a p pli c ati o n s f or p er mi s si o n t o a p p e al or a p p e als 

c a n b e p e n di n g ar e 

1. t h e Hi g h C o urt 

2. t h e Hi g h C o urt i n N ort h er n Ir el a n d 

3. t h e C o urt of A p p e al ( E n gl a n d a n d W al e s) 

4. t h e C o urt of S e s si o n ( S c otl a n d) 

5. t h e C o urt of A p p e al i n N ort h er n Ir el a n d 

6. t h e S u pr e m e C o urt 

7. t h e E C J. 

C a s e s w h er e t h e D M s h o ul d st a y m a ki n g a d e ci si o n 

0 6 8 3 1 	 T h e D M m a y st a y m a ki n g a d e ci si o n, b e c a u s e a n a p p e al i s p e n di n g i n a n ot h er c a s e, 

w h e n c o n si d eri n g 

1. a cl ai m t o b e n efit o r 

2. a n a p pli c ati o n f or cr e dit s o r 

3. r e vi si n g or s u p er s e di n g a n e xi sti n g a w ar d of b e n efit or cr e dit s 

a n d t h e D M c o n si d er s t h at t h e eff e ct of t h e li k el y o ut c o m e of t h e a p p e al i s t h at t h er e 

w o ul d b e n o e ntitl e m e nt t o b e n efit or cr e dit s or t h e li k el y r e s ult of t h e a p p e al w o ul d 

aff e ct t h e b e n efit d e ci si o n or cr e dit s i n s o m e ot h er w a y
1
. 

1 S S A ct 9 8, s 2 5( 2) 

0 6 8 3 2 - 0 6 8 3 9 

V ol 1 A m e n d m e nt 3 4 J u n e 2 0 1 0 



 

 

   
          

 

 
          

 

  

   

  

   
    

    

   
        

  

  

 

            

  

  

 

 

    

 

  

St a yi n g d e ci si o n s w h er e t h e li k el y o ut c o m e of t h e l e a d 
c a s e w o ul d r e s ult i n n o e ntitl e m e nt t o b e n efit or cr e dit s 

0 6 8 4 0 	 If t h e o ut c o m e of t h e l e a d c a s e i s li k el y t o m e a n t h at t h er e w o ul d b e n o e ntitl e m e nt 

t o b e n efit or cr e dit s, t h e D M will st a y t h e d e ci si o n u ntil t h e o ut c o m e of t h e l e a d c a s e 

i s k n o w n
1
. 

1 S S A ct 9 8, s 2 5( 3) 

0 6 8 4 1 	 I n e x c e pti o n al cir c u m st a n c e s, a D M m a y d e ci d e c a s e s w h er e st a yi n g w o ul d 

ot h er wi s e b e a p pr o pri at e. T hi s i s w h er e t h e cl ai m a nt w o ul d s uff er h ar d s hi p a s a 

r e s ult of st a yi n g t h e d e ci si o n. F or e x a m pl e w h er e 

1. t h e a m o u nt of b e n efit i n v ol v e d i s li k el y t o b e si g nifi c a nt, or 

2. t h e l e a d c a s e will n ot b e r e s ol v e d f or s o m e c o n si d er a bl e ti m e. 

F or a d vi c e o n i s s u e s t o b e t a k e n i nt o a c c o u nt w h e n c o n si d eri n g h ar d s hi p -
s e e b e n efit s p e cifi c g ui d a n c e. 

0 6 8 4 2 - 0 6 8 4 9 

St a yi n g w h er e t h e li k el y o ut c o m e of t h e l e a d c a s e s 
w o ul d aff e ct t h e b e n efit d e ci si o n i n s o m e ot h er w a y 

0 6 8 5 0 I n d e ci di n g w h et h er t h e l e a d c a s e will aff e ct t h e d e ci si o n i n s o m e ot h er w a y, t h e D M 

m u st d et er mi n e t h e cl ai m or a p pli c ati o n a s if t h e l e a d c a s e s h a d alr e a d y b e e n 

d e ci d e d a n d t h at t h e o ut c o m e w a s m o st u nf a v o ur a bl e t o t h e cl ai m a nt
1
. 

1 S S C S ( D & A) R e g s, r e g 2 1( 3) 

E x a m pl e 

T h e l e a d c a s e c o n c er n s t h e p a y m e nt of D P . A D M h a s b ef or e hi m a l o o k- ali k e c a s e 

t h at i n v ol v e s t h e s a m e pr e mi u m. U si n g st a yi n g pr o vi si o n s h e i d e ntifi e s t h at e v e n if 

t h e l e a d c a s e w er e d e ci d e d i n m o st u nf a v o ur a bl e t er m s, t h e cl ai m a nt w o ul d b e 

e ntitl e d t o a p er s o n al all o w a n c e, b ut n ot t h e pr e mi u m. O nl y t h e p a y m e nt of t h e 

pr e mi u m i s i n d o u bt. 

T h e D M d e ci d e s a n d a w ar d s t h e p er s o n al all o w a n c e. T h e d e ci si o n o n t h e D P will b e 

st a y e d u ntil t h e l e a d c a s e i s d e ci d e d. 

0 6 8 5 1 - 0 6 8 5 9 

V ol 1 A m e n d m e nt 3 9 F e br u ar y 2 0 1 2 



 

 

  

 

  

       

 

   

 

          

  

        

 

 

  

 

      

    

     
  

 

 

  

  

 

 

 

  

 

  

    

St a y e d a p p e al s 

0 6 8 6 0 	 T h e arr a n g e m e nt s f or st a yi n g al s o a p pl y t o l o o k- ali k e a p p e al s t h at d e p e n d o n t h e 

o ut c o m e of a l e a d c a s e o n a p p e al t o t h e C o urt s. 

0 6 8 6 1 	 T h e S e cr et ar y of St at e c a n dir e ct a Ft T or U T n ot t o h e ar a l o o k - ali k e a p p e al. I n 

t h e s e c a s e s t h e a p p e al i s r et ur n e d t o t h e D M t o h ol d p e n di n g t h e o ut c o m e of t h e 

l e a d c a s e
1
. 

N ot e: I n pr a cti c e, t h e S e cr et ar y of St at e d o e s n ot e x er ci s e t hi s p o w er. Pl e a s e s e e 

C A P 4 7 5 1 f or t h e pr o c e d ur e t o b e f oll o w e d i n l o o k- ali k e a p p e al s. 

1 S S A ct 9 8, s 2 6( 2) 

0 6 8 6 2 	 W h er e t h e S e cr et ar y of St at e d e ci d e s t h at t h e l o o k- ali k e a p p e al s h o ul d n ot b e 

r et ur n e d t h e Ft T or U T m a y 

1. 	 st a y t h e d e ci si o n o n t h e l o o k- ali k e c a s e p e n di n g t h e o ut c o m e of t h e l e a d c a s e 

o r 

2. 	 w h er e it i s i n t h e i nt er e st s of t h e cl ai m a nt, d et er mi n e t h e l o o k- ali k e c a s e a s if 

t h e l e a d c a s e h a d b e e n d e ci d e d i n t h e m o st u nf a v o ur a bl e t er m s f or t h e 

cl ai m a nt
1
. 

1 S S A ct 9 8 , s 2 6( 4) 

0 6 8 6 3 - 0 6 8 6 9 

L o o k - ali k e a p p e al s n ot y et l o d g e d wit h H er M aj e st y’ s 
C o urt s a n d Tri b u n al s S er vi c e 

0 6 8 7 0 	 A p p e al s offi c er s s h o ul d c h e c k all s u b mi s si o n s f or p ot e nti al l o o k- ali k e a p p e al s. 

W h er e a l o o k- ali k e a p p e al i s i d e ntifi e d t h e a p p e al s offi c er will r ef er t h e a p p e al 

r e s p o n s e t o H M C T S i n t h e n or m al w a y a n d n ot e t h e A T 3 7 a s ki n g f or t h e a p p e al 

h e ari n g t o b e d ef err e d p e n di n g t h e d e ci si o n o n t h e l e a d c a s e. H M C T S will n otif y all 

P T T P if t h e h e ari n g i s d ef err e d. T hi s g ui d a n c e a p pli e s t o c a s e s w h er e 

1. 	 t h e o ut c o m e of t h e l e a d c a s e i s li k el y t o m e a n t h at t h er e will b e n o e ntitl e m e nt 

t o b e n efit 

2. 	 t h e i s s u e or i s s u e s r ai s e d i n t h e l o o k- ali k e a p p e al r el at e w h oll y t o t h e p oi nt( s) 

of l a w i n di s p ut e i n t h e l e a d c a s e o r 

3. 	 t h e a d diti o n al i s s u e s r ai s e d i n t h e a p pe al ar e n o n- a p p e al a bl e d e ci si o n s. 

0 6 8 7 1 - 0 6 8 7 4 

V ol 1 A m e n d m e nt 3 9 F e br u ar y 2 0 1 2 



 

 

       
  

       

 

 

 

 

      

 
       

 

 

                

  

 

 

     

     

    

  

 

 

    

     

    

 

L o o k - ali k e a p p e al s al r e a d y l o d g e d wit h H er M aj e st y’ s 
C o urt s a n d Tri b u n al s S er vi c e 

0 6 8 7 5 	 D M A L e e d s will s e n d H M C T S a n d T h e U p p er Tri b u n al Offi c e a c o p y of t h e l e a d c a s e 

c ertifi c at e s. I n pr a cti c e t hi s i s d o n e b y i s s u e of a n i nf or m al r e q u e st r at h er t h a n a 

f or m al c ertifi c at e. S e p ar at e arr a n g e m e nt s h a v e b e e n a gr e e d wit h H M C T S f or t h e 

h a n dli n g of l o o k- ali k e a p p e al s t h at h a v e alr e a d y b e e n l o d g e d wit h t h e m. ( S e e C A P 

C h a pt er 4.) 

0 6 8 7 6 - 0 6 8 7 9 

W h at h a p p e n s if t h e cl ai m a nt c h all e n g e s t h e d e ci si o n 
t o st a y a l o o k- ali k e cl ai m or a p p e al 

0 6 8 8 0 T h er e i s n o ri g ht of a p p e al a g ai n st a d e ci si o n t o st a y a l o o k- ali k e cl ai m or a l o o k -

ali k e a p p e al
1
. 

1 S S C S ( D & A) R e g s, S c h 2, p a r a 7 

0 6 8 8 1 	 T h e D M c a n r e c o n si d er t h e d e ci si o n i n t h e li g ht of all t h e a v ail a bl e f a ct s t h at m a y b e 

pr e s e nt e d b y t h e cl ai m a nt, a n d if a p pr o pri at e m a k e a d e ci si o n o n t h e c a s e ( s e e 

D M G 0 6 8 4 1 f or g ui d a n c e o n h ar d s hi p). 

0 6 8 8 2 - 0 6 8 8 4 

W h at h a p p e n s w h e n t h e l e a d c a s e i s d e ci d e d 

0 6 8 8 5 	 D M A L e e d s will n otif y t h e o ut c o m e of t h e l e a d c a s e. 

0 6 8 8 6 	 Cl ai m a nt s mi g ht a p pr o a c h t h e D M f or a d e ci si o n o n t h eir st a y e d a p p e al i m m e di at el y 

f oll o wi n g t h e C o urt’ s d e ci si o n. D M s s h o ul d n ot t a k e a n y a cti o n t o d e ci d e t h e st a y e d 

c a s e u ntil t h e y h a v e r e c ei v e d f or m al n otifi c ati o n a n d g ui d a n c e o n t h e o ut c o m e of t h e 

l e a d c a s e. 

0 6 8 8 7 - 0 6 8 8 9 

A cti o n b y D M s 

0 6 8 9 0 	 D M s s h o ul d i d e ntif y all l o o k- ali k e c a s e s a n d a p p e al s r et ur n e d t o t h e m b y H M C T S . 

0 6 8 9 1 	 D M s d e ci d e t h e cl ai m w h er e t h e d e ci si o n w a s st a y e d i n f ull. 
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0 6 8 9 2 	 W h er e t h e l e a d c a s e h a s b e e n d e ci d e d i n a w a y w hi c h c h a n g e s t h e i nt er pr et ati o n of 

t h e l a w, D M s s h o ul d r e vi s e or s u p er s e d e t h e d e ci si o n
1
. T h e d e ci si o n will b e r e vi s e d 

w h er e 

1. 	 o nl y p art of t h e d e ci si o n w a s st a y e d
2 

2. 	 t h e a p p e al s offi c er d e ci d e d n ot t o f or w ar d a l o o k- ali k e a p p e al t o H M C T S 

3. 	 H M C T S r et ur n e d a l o o k- ali k e a p p e al o n t h e r e q u e st of t h e D M ( s e e D M G 

C h a pt er 0 3 f or g ui d a n c e o n r e vi si o n). 

1 S S A ct 9 8, s 2 5( 4); 2 s 2 6( 3) 

0 6 8 9 3 W h er e t h e l o o k- ali k e a p p e al w a s f or w ar d e d t o t h e Ft T a n d t h e y d e ci d e d t h e a p p e al, 

t h e D M s h o ul d s u p er s e d e t h e d e ci si o n
1 

( s e e D M G C h a pt er 0 4 f or g ui d a n c e o n 

s u p er s e s si o n). 

1 S S A ct 9 8, s 2 6( 5) 

0 6 8 9 4 	 D M A L e e d s will gi v e g ui d a n c e f oll o wi n g t h e d et er mi n ati o n of l e a d c a s e s o n w h et h er 

r e vi si o n or s u p er s e s si o n i s r e q uir e d. 

0 6 8 9 5 - 0 6 8 9 9 
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J u di ci al r e vi e w 

0 6 9 0 0 	 T h e d e ci si o n m a ki n g a ut h oriti e s ar e s u bj e ct t o j u di ci al r e vi e w, t h at i s t h e c o ntr olli n g 

j uri s di cti o n of t h e Hi g h C o urt, b e c a u s e t h e Hi g h C o urt h a s l e g al a ut h orit y t o d e ci d e 
1

q u e sti o n s aff e cti n g p e o pl e s’ ri g ht s . 

1 [ 1 9 2 4 ] 1 K B, 1 7 1, 2 0 5 

0 6 9 0 1 	 T h e r e s ult of j u di ci al r e vi e w diff er s fr o m t h at of a n a p p e al. A n a p p e al 

1. 	 e x a mi n e s t h e d e ci si o n u n d er a p p e al, a n d d e ci d e s w h et h er it i s o n e w hi c h 

c o ul d b e m a d e o n t h e b a si s of t h e f a ct s f o u n d a n d t h e r el e v a nt l a w a n d 

2. 	 if t h e d e ci si o n i s f o u n d t o b e err o n e o u s, eit h er r ef er s it b a c k t o b e m a d e a g ai n, 

or s u b stit ut e s a fr e s h d e ci si o n. 

0 6 9 0 2 	 A j u di ci al r e vi e w c o n si d er s a c a s e t o fi n d o ut if t h er e i s a f a ult i n t h e d e ci si o n m a ki n g 

pr o c e s s. If a f a ult i s f o u n d t h e C o urt u s u all y 

1. 	 q u a s h e s t h e d e ci si o n, a n d 

2. 	 m a k e s a n or d er f or t h e d e ci si o n m a ki n g a ut h orit y t o c o n si d er t h e q u e sti o n 

a g ai n. 

I n e x c e pti o n al c a s e s, t h e C o urt m a y m a k e it s o w n d e ci si o n. 

J u di ci al r e vi e w of a n U p p er Tri b u n al d e ci si o n 

0 6 9 0 3 	 T h e C o urt e x er ci s e s it s j uri s di cti o n t o q u a s h a n U T d e ci si o n b y w a y of j u di ci al r e vi e w 

o nl y if t h er e ar e c o m p elli n g r e a s o n s i n t h e i nt er e st of j u sti c e
1
. I n a p pr o a c hi n g s u c h 

c a s e s t h e C o urt t a k e s a c c o u nt of 

1. 	 t h e e xi st e n c e of t h e ri g ht of a p p e al o n a q u e sti o n of l a w t o t h e C o urt of A p p e al 

2. 	 t h e f a ct t h at P arli a m e nt h a s s et li mit s t o t hi s ri g ht. 

1 R A 5/ 8 3, A p p e n di x; R( S B) 1 2/ 8 3, A p p e n di x; [ 1 8 9 2 ] 1 Q B 6 0 9 

A cti o n o n r e c ei pt of a cl ai m f or j u di ci al r e vi e w 

0 6 9 0 4 	 All a cti o n o n cl ai m s f or j u di ci al r e vi e w i s t a k e n b y D W P L e g al A d vi s or s, G o v er n m e nt 

L e g al D e p art m e nt, C a xt o n H o u s e, 3- 1 2 T ot hill Str e et, L o n d o n, S W 1 H 9 N A. W h er e a 

cl ai m f or j u di ci al r e vi e w, i n cl u di n g a pr o p o s al t o bri n g a cl ai m f or j u di ci al r e vi e w, i s 

r e c ei v e d, it s h o ul d b e f or w ar d e d t o t h e a b o v e a d dr e s s i m m e di at el y. 

0 6 9 0 5 - 0 6 9 9 9 
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Appendix 1 

Examples of the types of case suitable to 
request strike out of appeal on the basis of 
no reasonable prospect of success - DMG 
06233 

This list is not exhaustive but is a selection of situations that have been identified as 

the type of case that may be suitable for the DM to request strike out. It covers as 

many benefits as possible but where a benefit is not listed, this would not necessarily 

mean that DM requested strike out was not possible. It would be up to the DM to 

decide whether any other type of case was suitable using the principles set out in 

this appendix. 

Employment and Support Allowance 

Work Capability Assessment 

Evidence indicates a physical medical condition where the claimant cannot score 15 

points under the physical descriptors. Suitable referrals would mainly focus on those 

claimants that have been deemed by the DM only to satisfy one or two physical 

descriptors due to their physical medical condition. The available evidence should 

support the view that the claimant cannot score 15 points. No case where the 

claimant has indicated that there are mental health issues should be put forward for 

consideration. 

Contribution condition 

Appellant does not dispute their earnings but they believe they should be entitled to 

the contributory based element of the benefit. These conditions are laid out in law 

and must be met for a contributory based payment to be made. This would only be 

suitable where HMRC have made a decision confirming that the NI record is correct. 

Age limitation 

Decision not to pay IB/ESA cases where the appellant has attained State Pension 

age and therefore the benefit cannot be paid beyond that date. 
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Disability Living Allowance/Attendance Allowance 

Age limitation 

DLA Higher rate mobility for children under 3 years of age 

DLA Lower rate mobility for children under 5 years of age 

DLA Main meal test for people under 16 years of age 

Over 65 and DLA is requested 

Age 

A decision not to award DLA to a claimant who is over 65 (no recourse to DLA 

unless previously in receipt of DLA on 65th birthday and claims again within one year, 

could be entitled to mobility component). 

Backdating 

A decision where there is no entitlement before the date of claim (i.e. no claim was 

made); or where there is no indication of a previous claim (i.e. no alleged earlier 

claim). This does not include instances when a renewal claim is received late as the 

FtT may wish to look at the appropriateness of closing the previous claim. 

Residence and presence 

Disallowances re eligibility. Dates or other information (including exportability rules) 

may need clarifying before deciding it is appropriate to apply for appeal to be struck 

out on grounds of no reasonable prospect of success. 

No physical disability 

Claiming higher rate mobility when there is no evidence of a physical disability (i.e. 

mental health issues only) when deeming provisions do not apply. 
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Payability 

Imprisonment - claimant is appealing against payability decision. Issues relating to 

dates, type of conviction etc - establish that there is no dispute as to the primary 

facts before deciding it is appropriate to apply for appeal to be struck out on grounds 

of no reasonable prospect of success. 

Hospital/residential care - claimant is appealing against payability. Issues in 

respect of admittance, discharge dates, types of hospital funding, residential care 

funding arrangements - establish that there is no dispute as to the primary facts 

before deciding it is appropriate to apply for appeal to be struck out on grounds of no 

reasonable prospect of success. 

Change of circumstances/deterioration 

Only if the change of circumstances or deterioration has occurred after the date of 

the decision being appealed. 

Carers Allowance 

Qualifying benefit 

No qualifying benefit in payment on a new claim. 

Jobseekers Allowance 

Good cause 

Decision not to consider good cause where the claimant appeals against the 

specified time limit (5 days) in which they must provide an explanation for failure to 

attend a mandatory interview (usually fortnightly job review) and they are not 

disputing that they did not respond within 5 days but the only reason they provide is 

that they forgot their appointment. 

Income Support 

Conditions of Entitlement 

Lone parents claiming IS when they do not satisfy the “lone parent” conditions 

anymore due to the changes in ages for youngest child. 
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D e d u cti o n s 

D e ci si o n t o i m pl e m e nt d e d u cti o n s at s et r at e s. F or e x a m pl e, fi n e s t h at ar e d e d u ct e d 

at a fi x e d r at e c a n n ot b e c h a n g e d a n d cl ai m a nt s m a y a p p e al t h e a m o u nt b ei n g 

d e d u ct e d b e c a u s e t h e y c o n si d er it t o o hi g h. 

O c c u p ati o n al P e n si o n i n c o m e 

B e n efit i s t er mi n at e d b e c a u s e t h e cl ai m a nt h a s r e a c h e d p e n si o n a g e a n d r e c ei v e s 

o c c u p ati o n al p e n si o n t h at i s hi g h er t h a n t h er e i s e ntitl e m e nt. A p p e al s m a y b e 

r e c ei v e d b e c a u s e t h er e i s a di sr e g ar d f or o c c u p ati o n al p e n si o n s f or t h o s e r e c ei vi n g 

I B w h er e a s i n I S t h e w h ol e a m o u nt of a n o c c u p ati o n al p e n si o n i s t a k e n i nt o a c c o u nt. 

I n d u stri al I nj uri e s Di s a bl e m e nt B e n efit 

C a n n ot cl ai m wit hi n 3 y e a r s of a di s all o w a n c e 

Cl ai m a nt di s all o w e d P D A 1 0 a n d a d vi s e d t h e y c a n n ot cl ai m a g ai n wit hi n 3 y e ar s b ut 

d o e s cl ai m a g ai n. U nl e s s it c a n b e w ai v e d t o s ati sf y t h e 5 y e ar ti m e li mit f or m a ki n g 

a cl ai m, t h e 3 y e ar p eri o d i s s et i n l a w a n d c a n n ot b e alt er e d. 

N ot o n pr e s c ri b e d li st 

A d e ci si o n w h er e t h e cl ai m a nt i s cl ai mi n g wit h a n ill n e s s n ot o n t h e pr e s cri b e d ill n e s s 

li st a n d w h o h a d b e e n di s all o w e d. 

S o ci al F u n d 

Wi nt er f u el p a y m e nt s 

A d e ci si o n n ot t o a w ar d a p a y m e nt b e c a u s e 

1. 	 t h e p er s o n a p pl yi n g h a s n ot att ai n e d t h e q u alif yi n g a g e 

2. 	 t h e p er s o n i s i n l e g al c u st o d y u n d er s e nt e n c e i m p o s e d b y a c o urt 

3. 	 t h e a p p e al i s a g ai n st t h e a m o u nt w hi c h i s pr e s cri b e d f or t h e s p e cifi c 

cir c u m st a n c e s of t h e cl ai m a nt. 
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S ur e- st art m at er nit y gr a nt s 

A d e ci si o n n ot t o a w ar d a p a y m e nt b e c a u s e 

1. 	 t h e cl ai m a nt ( or p art n er) d o e s n ot h a v e a n a w ar d of q u alif yi n g b e n efit i n 

r e s p e ct of t h e d at e of cl ai m a n d t h at i s n ot i n di s p ut e 

2. 	 t h e cl ai m i s m a d e o ut si d e t h e pr e s cri b e d ti m e li mit s 

F u n er al p a y m e nt s 

A d e ci si o n n ot t o a w ar d a p a y m e nt b e c a u s e 

1. 	 t h e cl ai m a nt ( or p art n er) d o e s n ot h a v e a n a w ar d of q u alif yi n g b e n efit or i s n ot 

a p er s o n i n r e s p e ct of w h o m C T B ( s e c o n d a d ult r e b at e) c o ul d b e a w ar d e d i n 

r e s p e ct of t h e d at e of cl ai m 

2. 	 t h e cl ai m i s o ut si d e t h e pr e s cri b e d ti m e li mit s 

R eti r e m e nt P e n si o n 

NI C o ntri b uti o n di s p ut e s 

A p p e al s a g ai n st d e ci si o n s w hi c h ar e b a s e d o n NI q u alif yi n g c o n diti o n s a n d w h er e 

H M R C h a s gi v e n a f or m al d e ci si o n c o nfir mi n g t h at t h e NI r e c or d i s c orr e ct. 

Di s p ut e s i n v ol vi n g p a y d a y s 

T h e cl ai m a nt di s p ut e s n o n p a y m e nt of R P f or a p art w e e k fr o m t h e d at e t h e y 

att ai n e d st at e p e n si o n a g e t o t h e b e gi n ni n g of t h eir fir st b e n efit w e e k. 

B e r e a v e m e nt B e n efit, Wi d o w e d P ar e nt’ s All o w a n c e, 
B er e a v e m e nt All o w a n c e & B er e a v e m e nt P a y m e nt 

Q u alif yi n g c o n diti o n s n ot m et 

A d e ci si o n n ot t o a w ar d b e n efit b e c a u s e 

1. 	 t h er e w a s n o m arri a g e 

2. 	 t h er e w er e n o/i n s uffi ci e nt c o ntri b uti o n s a n d t h at i s n ot di s p ut e d 

3. 	 t h e c e s s ati o n of wi d o w e d p ar e nt’ s all o w a n c e w h er e t h e q u alif yi n g c hil d h a s 

att ai n e d t h e a g e at w hi c h t h er e w o ul d b e n o e ntitl e m e nt t o c hil d b e n efit. 
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52 week maximum period 

Appeals against the 52 week maximum period of an award of bereavement 

allowance. 

State Pension Credit 

Conditions of entitlement 

A decision that there is no entitlement because the appellant has not reached the 

qualifying age for SPC. 
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A p p e n di x 2 

Ai d e m e m oir e f or D M s s e e ki n g a S e cr et ar y 
of St at e’ s a p pli c ati o n f or p er mi s si o n t o 
a p p e al t o t h e U p p er Tri b u n al ( D M G 0 6 6 0 0) 

I ntr o d u cti o n 

1 	 All a p pli c ati o n s f or p er mi s si o n t o a p p e al t o t h e U T o n b e h alf of t h e S of S ar e m a d e 

o nl y b y D M A L e e d s. If it i s c o n si d er e d t h at a n a p p e al mi g ht b e a p pr o pri at e, t a k e t h e 

f oll o wi n g a cti o n t o n otif y D M A L e e d s i m m e di at el y. 

2 	 It i s v er y i m p ort a nt t h at a n y o n e c o n si d eri n g r e q u e sti n g t h at D M A L e e d s a p pl y f or 

p er mi s si o n t o a p p e al t o t h e U T, d o e s s o wit hi n t h e ti m e s c al e s d e s cri b e d b el o w. 

M a n y p ot e nti al S e cr et ar y of St at e a p p e al s h a v e t o b e r et ur n e d b e c a u s e t h e y ar e l at e. 

A d mi ni str ati v e d el a y s ar e al m o st n e v er a c c e pt e d b y t h e Ft T or t h e U T a s a r e a s o n 

f or a l at e a p pli c ati o n. C a s e s m u st b e s e nt t o D M A L e e d s wit hi n o n e m o nt h of t h e 

d at e t h e Ft T s e n d t h e w ritt e n st at e m e nt of r e a s o n s ( W S o R) . A s D M A L e e d s 

h a v e t o w or k wit hi n t h e s a m e ti m e s c al e s s uffi ci e nt ti m e m u st b e all o w e d f or D M A 

L e e d s t o w or k t hr o u g h t h e n e c e s s ar y pr o c e s s e s wit hi n t h e s a m e o n e m o nt h 

d e a dli n e . 

3 	 I n m o st i n st a n c e s, t h e Ft T’ s d e ci si o n s h o ul d n ot b e i m pl e m e nt e d if t h e c a s e i s 

r ef err e d t o D M A L e e d s. A s s o o n a s a n a p pli c ati o n f or p er mi s si o n t o a p p e al t o t h e U T 

i s b ei n g c o n si d er e d 

1. 	 s u s p e n d b e n efit a n d 

2. 	 s e n d t h e cl ai m a nt a D L/ S u st er m 6 (f o u n d i n t h e S u s p e n si o n a n d T er mi n ati o n 

G ui d e o n t h e D M A L e e d s p art of t h e i ntr a n et). T hi s t ell s t h e cl ai m a nt t h at t h e 

Ft T’ s d e ci si o n i s n ot b ei n g i m pl e m e nt e d a s a n a p pli c ati o n f or p er mi s si o n t o 

a p p e al t h e Ft T’ s d e ci si o n t o t h e U T i s b ei n g c o n si d er e d). 

A cti o n t o t a k e 

4 	 O n c e a c a s e i s i d e ntifi e d a s o n e w h er e p er mi s si o n t o a p p e al t h e Ft T’ s d e ci si o n m a y 

b e a p pr o pri at e, t h e f oll o wi n g a cti o n s h o ul d b e t a k e n 

1. 	 r e q u e st a writt e n st at e m e nt of r e a s o n s ( W S o R) fr o m t h e Ft T wit hi n o n e 

c al e n d ar m o nt h of t h e d at e t h at t h e d e ci si o n n oti c e w a s i s s u e d t o all p arti e s . 

2. 	 w h e n t h e W S o R i s r e c ei v e d, c o n si d er if a n a p pli c ati o n t o t h e U T i s still 

a p pr o pri at e . It m u st b e r e m e m b er e d t h at a n a p p e al c a n o nl y b e m a d e w h er e 

w e c o n si d er t h at t h e Ft T’ s d e ci si o n i s err o n e o u s i n l a w , e. g. c o n si d er w h et h er 
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2. 1 	 t h e pr o vi si o n s of t h e a ct or r e g ul ati o n s/r ul e s h a v e b e e n mi si nt er pr et e d 

or mi s a p pli e d 

2. 2 	 t h e d e ci si o n i s n ot s u p p ort e d b y e vi d e n c e 

2. 3 	 t h e d e ci si o n i s s u c h t h at n o p er s o n a cti n g j u di ci all y a n d pr o p erl y 

i n str u ct e d a b o ut t h e r el e v a nt l a w c o ul d h a v e r e a c h e d it 

2. 4 	 t h er e h a s b e e n a br e a c h of n at ur al j u sti c e 

2. 5 	 t h er e ar e ot h er err or s of l a w, e. g.  

2. 5. a t a ki n g irr el e v a nt e vi d e n c e i nt o a c c o u nt o r 

2. 5. b gi vi n g r e a s o n s f or d e ci si o n s w hi c h i m pl y f a ult y r e a s o ni n g o r 

2. 5. c i g n ori n g r el e v a nt e vi d e n c e 

N ot e: T hi s li st i s n ot e x h a u sti v e. 

5 	 If a n a p pli c ati o n i s c o n si d er e d a p pr o pri at e 

1. 	 r ef er t h e c a s e t o D M A L e e d s , h a vi n g fir st c h e c k e d p a y m e nt s s y st e m s ( s u c h 

a s J S A P S) a n d c o nfir m t h at f ull p a y m e nt h a s n ot b e e n m a d e f or t h e p eri o d 

w hi c h t h e a p p e al c o v er s 

2. 	 all d o c u m e nt s r ef err e d m u st b e cl e arl y m ar k e d wit h offi c e/ b u si n e s s u nit 

a d d r e s s a n d c o nt ai n 

2. 1 	 a n A T 6 4 pr of or m a st ati n g cl e arl y t h e gr o u n d s f or a p p e al a n d w h er e 

a p pr o pri at e a n e sti m at e of t h e a m o u nt of b e n efit i n v ol v e d 

2. 2 	 t h e D M’ s writt e n r e s p o n s e t o t h e Ft T a n d n u m b er e d e n cl o s ur e s a n d 

2. 3 	 a n y ot h er writt e n r e s p o n s e m a d e, r e c ei v e d fr o m, or h a n d e d i n, b y a n y 

p art y t o t h e a p p e al o n t h e d a y of t h e Ft T h e ari n g a n d 

2. 4 	 t h e Ft T’ s d e ci si o n a n d 

2. 5 	 t h e W S o R f or t h e d e ci si o n a n d 

2. 6 	 p a p er s r el ati n g t o a n y a cti o n t a k e n aft er t h e Ft T’ s d e ci si o n h a s b e e n 

m a d e; f or e x a m pl e, if a n a p pli c ati o n i s m a d e t o s et a si d e t h e Ft T’ s 

d e ci si o n 

2. 7 	 s et a t hr e e m o nt hl y r e mi n d er t o a w ait t h e o ut c o m e a n d 

2. 8 	 s et f urt h er t hr e e m o nt hl y r e mi n d er s if t h e c a s e i s still o ut st a n di n g w h e n 

t h e B F m at ur e s 

6 	 W h e n D M A L e e d s h a s d e ci d e d w h et h er or n ot t o s e e k a n a p pli c ati o n t o a p p e al, t h e y 

will i nf or m t h e D M b y e m ail. T h e D M m u st t h e n s e n d D L/ S U S T E R M 7 t o t h e 

cl ai m a nt t o i nf or m t h e m of w h at f urt h er a cti o n will b e t a k e n. 

T h e c o nt e nt of t h e e x a m pl e s i n t hi s d o c u m e nt (i n cl u di n g u s e of i m a g er y) i s f or 
ill u str ati v e p u r p o s e s o nl y 
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