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C h a pt e r 1 5 -  E ar ni n g s f or n o n-  
i n c o m e-r el at e d b e n efit s  

I ntr o d u cti o n 

S c o p e of g ui d a n c e 

1 5 0 0 0 	 T h e g ui d a n c e i n t hi s c h a pt er c o n c er n s t h e c al c ul ati o n of t h e w e e kl y a m o u nt of 

e ar ni n g s of e m pl o y e d e ar n er s a n d s elf- e m pl o y e d e ar n er s f or t h e p ur p o s e s of 

1. 	 b e n efit s u n d er c ert ai n l e gi sl ati o n (f or e x a m pl e I B)
1 

2. 	 t h e e x e m pt w or k pr o vi si o n f or If W
2 

3. 	 C A 

4. 	 A DI a n d C DI. 

N ot e: T hi s c h a pt er d o e s n ot pr o vi d e g ui d a n c e f or U C, J S A, I S, E S A or S P C. F or 

g ui d a n c e o n e ar ni n g s f or t h o s e b e n efit s pl e a s e r ef er t o t h e r el e v a nt c h a pt er s of t h e 

D M G a n d A D M. 

1 S S C B A ct 9 2 P a rt s II -  V; S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 3( 1); 2 R(I B) 1/ 0 6 

1 5 0 0 1  T h e g ui d a n c e a p pli e s t o c a s e s w h er e p a y m e nt of or e ntitl e m e nt t o b e n efit i n a n y 

b e n efit w e e k b e gi n ni n g o n or aft er 2 5. 1 1. 9 6 i s aff e ct e d b y a p er s o n ’ s e ar ni n g s
1
. A n y 

q u e sti o n s a b o ut e ntitl e m e nt t o b e n efit b ef or e 2 5. 1 1. 9 6 s h o ul d b e s e nt t o D M A 

L e e d s. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 1 8( 2) 

1 5 0 0 2 	 F or g ui d a n c e r el ati n g t o e m pl o y e d e ar n er s, s e e D M G 1 5 0 2 0. S e e D M G 1 5 4 7 0 f or 

g ui d a n c e o n S/ E e ar n er s a n d f or g ui d a n c e o n i s s u e s c o m m o n t o b ot h s e e 

D M G 1 5 7 5 5 . 

G e n er al a p pli c ati o n 

1 5 0 0 3 	 T h e a m o u nt of t h e e ar ni n g s t o b e t a k e n i nt o a c c o u nt
1 

i s t h e w h ol e of t h e e ar ni n g s 

aft er m a ki n g t h e d e d u cti o n s
2 

a n d all o wi n g t h e di sr e g ar d s
3 

pr o vi d e d f or. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 3( 2); 2 r e g 1 0; 3 r e g 1 3 

D efi niti o n of e m pl o y e d e ar n er 

1 5 0 0 4 	 T h e t er m e m pl o y e d e ar n er m e a n s
1 

a p er s o n w h o i s g ai nf ull y e m pl o y e d i n G B 

1. 	 u n d er a c o ntr a ct of s er vi c e o r 

2. 	 i n a n offi c e (i n cl u di n g a n el e cti v e offi c e) w h er e p a y m e nt s ar e t a x a bl e u n d er 

S c h e d ul e E ( P A Y E). 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 2( 1) 

V ol 3 A m e n d m e nt 4 9 O ct o b er 2 0 1 5 
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1 5 0 0 5  T h e t er m e m pl o y e d e ar n er i n cl u d e s
1 

1. 	 a n y o n e i n e m pl o y m e nt o ut si d e G B t h at w o ul d b e cl a s s e d a s e m pl o y e d 

e ar n er s e m pl o y m e nt if it w er e i n G B a n d 

2. 	 a n y o n e i n e m pl o y m e nt w h er e li a bilit y f or c o ntri b uti o n s i s di sr e g ar d e d
2
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 2( 1); 2 S S C B A ct 9 2 s 2( 2)( a) 

D efi niti o n of s elf- e m pl o y e d e ar n er 

1 5 0 0 6  A S/ E e ar n er i s a p er s o n w h o i s g ai nf ull y e m pl o y e d 

1. 	 i n G B a n d 

2. 	 i n e m pl o y m e nt t h at i s n ot e m pl o y e d e ar n er s e m pl o y m e nt
1
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 2( 1) 

1 5 0 0 7  T h e t er m S/ E e ar n er i n cl u d e s
1 

1. 	 a n y o n e i n e m pl o y m e nt o ut si d e G B t h at w o ul d b e cl a s s e d a s s elf- e m pl o y e d 

e ar n er s e m pl o y m e nt if it w er e i n G B a n d 

2. 	 a n y o n e i n e m pl o y m e nt w h er e li a bilit y f or c o ntri b uti o n s i s di sr e g ar d e d
2
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s , r e g 2( 1) ; 2 S S C B A ct 9 2, s 2( 2)( a) 

1 5 0 0 8 - 1 5 0 0 9 

G ai nf ul e m pl o y m e nt 

1 5 0 1 0  B ot h e m pl o y e d e ar n er s a n d s elf- e m pl o y e d e ar n er s m u st b e i n g ai nf ul e m pl o y m e nt. 

1 5 0 1 1  A n e m pl o y m e nt s h o ul d b e r e g ar d e d a s g ai nf ul if a p er s o n i s 

1. 	 e n g a g e d i n it wit h a d e sir e, h o p e a n d i nt e nti o n of o bt ai ni n g r e m u n er ati o n or 

pr ofit i n r et ur n f or s er vi c e s or eff ort s
1 

o r 

2. 	 i s i n f a ct p ai d f or t h e s er vi c e s p erf or m e d, w h et h er or n ot t h er e w a s a n y d e sir e, 

h o p e or i nt e nti o n of o bt ai ni n g r e m u n er ati o n
2
. 

1 C P 7/ 4 9; 2 R( P) 1/ 6 5 

1 5 0 1 2  It i s i m m at eri al t h at 

1. 	 a p er s o n m a y h a v e arr a n g e d (f or e x a m pl e, b y d e e d or c o v e n a nt) f or t h e 

r e m u n er ati o n t o b e p ai d dir e ct t o s o m e ot h er p er s o n or b o d y (f or e x a m pl e, a 

c h arit y). T h e r e m u n er ati o n s o a s si g n e d m u st b e r e g ar d e d a s e ar ni n g s a n d 

di s p o s al of t h o s e e ar ni n g s d o e s n ot m e a n t h at t h e e m pl o y m e nt c e a s e s t o b e 

g ai nf ul 

2. 	 t h er e m a y b e n o c o ntr a ct of s er vi c e or f or s er vi c e s
1 

3. 	 t h e e m pl o y m e nt i n w hi c h a p er s o n i s e n g a g e d i s di sr e g ar d e d i n r el ati o n t o 

li a bilit y f or c o ntri b uti o n s
2 

V ol 3 A m e n d m e nt 4 9 O ct o b er 2 0 1 5 



 

 

   

                               

  

 

  

 

  

               

4. t h e r e m u n er ati o n i s d eri v e d fr o m a n e m pl o y m e nt a br o a d
3
. 

1 C W U 4 2/ 5 0; 2 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 2( 1); 3 r e g 2( 1); R( P) 1/ 7 0 

R o u n di n g of fr a cti o n s 

1 5 0 1 3 	 A n y c al c ul ati o n w hi c h r e s ult s i n a fr a cti o n of a p e n n y s h o ul d b e tr e at e d a s a w h ol e 

p e n n y if it w o ul d b e t o t h e cl ai m a nt’ s a d v a nt a g e, ot h er wi s e it s h o ul d b e  

di sr e g ar d e d
1
. W h er e a c al c ul ati o n i n v ol v e s m or e t h a n o n e st a g e, t h e r o u n di n g 

pr o c e s s i s o nl y a p pli e d t o t h e fi n al c al c ul ati o n. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 5 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 2 F e br u ar y 2 0 1 0 



 

 



 

 

 

   

   

   

    

    

                  

        
 

     

        

    

                     

     

   

  

     

     

   

  

    

 

  

         

 

  

 

N oti o n al E ar ni n g s 

E ar ni n g s n ot k n o w n 

1 5 0 1 4  W h er e it i s n ot p o s si bl e t o fi n d o ut w h at t h e cl ai m a nt’ s  e ar ni n g s ar e at t h e ti m e t h e  

D M i s m a ki n g t h e d e ci si o n, t h e cl ai m a nt i s tr e at e d a s h a vi n g s u c h e ar ni n g s a s i s 

r e a s o n a bl e i n t h e cir c u m st a n c e s t a ki n g i nt o a c c o u nt t h e n u m b er of h o ur s w or k e d 

a n d t h e e ar ni n g s p ai d f or c o m p ar a bl e e m pl o y m e nt i n t h e ar e a
1
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 4( 1) 

N o e ar ni n g s or e ar ni n g s l e s s t h a n f or c o m p ar a bl e
e m pl o y m e nt 

1 5 0 1 5  O n 1 1. 1 1. 0 2  a C o m mi s si o n er d e ci d e d
1 

t h at t h e r e g ul ati o n
2 

w hi c h p er mit s a D M t o 

t a k e i nt o a c c o u nt n oti o n al e ar ni n g s w h er e a p er s o n i s w or ki n g f or n ot hi n g or f or l e s s 

t h a n t h at p ai d f or c o m p ar a bl e e m pl o y m e nt i n t h e ar e a w a s ultr a vir e s . 

1 R(I B) 7/ 0 3; 2 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 4( 2) 

1 5 0 1 6 	 T hi s m e a n s t h at, i n t h e s e cir c u m st a n c e s, a cl ai m a nt c a n n ot b e tr e at e d a s 

p o s s e s si n g e ar ni n g s w hi c h t h at p er s o n d o e s n ot i n f a ct p o s s e s s. A s t h e n oti o n al 

e ar ni n g s pr o vi si o n s ar e n ot a v ail a bl e D M s s h o ul d c o n si d er t h e N M W Pr o vi si o n s. 

S e e D M G 1 5 0 1 7 - 1 5 0 1 9. 

N ati o n al mi ni m u m w a g e 

1 5 0 1 7 	 T h e N M W aff e ct s m o st w or k er s o v er t h e a g e of 1 8 w h o m u st b e p ai d at or a b o v e 

t h e mi ni m u m r at e s fr o m t h at d at e. E v e n if t h e y w a nt t o, e m pl o y e e s c a n n ot a gr e e 

wit h t h eir e m pl o y er s t o a c c e pt a w a g e l o w er t h a n t h e N M W. 

1 5 0 1 8 	 H M R C i s r e s p o n si bl e f or e nf or ci n g t h e N M W l e gi sl ati o n ( o n b e h alf of t h e 

D e p art m e nt f or B u si n e s s, I n n o v ati o n a n d S kill s). T h er e ar e N M W e nf or c e m e nt 

t e a m s l o c at e d at H M R C offi c e s ar o u n d t h e c o u ntr y. T h er e i s al s o a N M W H el pli n e 

o n 0 8 0 0 9 1 7 2 3 6 8 t h at gi v e s a d vi c e a n d g ui d a n c e, i n cl u di n g i nf or m ati o n o n h o w t o 

m a k e a c o m pl ai nt. 

1 5 0 1 9 	 W h er e a D M h a s e vi d e n c e t h at a n e m pl o y er i s br e a c hi n g N M W l e gi sl ati o n, 

c o n si d er ati o n s h o ul d b e gi v e n t o r e p orti n g t h e m att er t o t h e H M R C. 

V ol 3 A m e n d m e nt 4 4 F e br u ar y 2 0 1 4 
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E m pl o y e d e ar n er s 

D efi niti o n s 

M e a ni n g of e m pl o y e d e ar n er 

1 5 0 2 0 	 T h e d efi niti o n of a n e m pl o y e d e ar n er i s i n D M G 1 5 0 0 4 - 1 5 0 0 5. 

1 5 0 2 1 	 E m pl o y e d e ar n er s w h o ar e g ai nf ull y e m pl o y e d u n d er a c o ntr a ct of s er vi c e i n cl u d e 

e m pl o y e e s w h o w or k f or a w a g e or s al ar y. 

1 5 0 2 2 	 T h e p hr a s e “i n a n  offi c e” i n cl u d e s dir e ct or s of li mit e d c o m p a ni e s, cl er g y, L A  

c o u n cill or s, M P s a n d s u b- p o st m a st er s a n d mi str e s s e s. 

1 5 0 2 3 

M e a ni n g of e ar ni n g s 

1 5 0 2 4 	 E ar ni n g s m e a n s a n y p a y or pr ofit d eri v e d fr o m e m pl o y m e nt a n d i n cl u d e s
1 

1. 	 b o n u s or c o m mi s si o n ( s e e D M G 1 5 0 5 3) 

2. 	 PI L O R ( s e e D M G 1 5 1 3 0 ) 

3. 	 PI L O N a n d c ert ai n c o m p e n s ati o n p a y m e nt s m a d e b y t h e e m pl o y er b e c a u s e 

t h e e m pl o y m e nt h a s e n d e d ( s e e D M G 1 5 2 3 8 et s e q) 

4. 	 h oli d a y p a y ( s e e D M G 1 5 0 9 0), b ut n ot w h er e it i s p a y a bl e m or e t h a n f o ur 

w e e k s aft er t h e e m pl o y m e nt e n d e d, or w a s i nt err u pt e d 

5. 	 r et ai n er s ( s e e D M G 1 5 1 3 1) 

6. 	 p a y m e nt m a d e b y t h e e m pl o y er f or e x p e n s e s w hi c h ar e n ot w h oll y, 

e x cl u si v el y a n d n e c e s s aril y i n c urr e d i n t h e p erf or m a n c e of t h e d uti e s of t h e 

e m pl o y m e nt, i n cl u di n g a n y p a y m e nt m a d e b y t h e e m pl o y er f or 

6. 1 	 t h e e m pl o y e e’ s tr a v elli n g e x p e n s e s b et w e e n h o m e a n d  w or k ( b ut s e e  

D M G 1 5 0 9 6 et s e q f or c o u n cill or s) o r 

6. 2 	 a n y e x p e n s e s t h at t h e e m pl o y e e m a y h a v e f or t h e c ar e of a f a mil y 

m e m b er w hil e t h e e m pl o y e e i s a w a y fr o m h o m e ( s e e D M G 1 5 1 1 8) 

7. 	 E m pl o y m e nt Pr ot e cti o n a w ar d s
2 

( s e e D M G 1 5 2 3 0 et s e q) 

8. 	 a w ar d s of c o m p e n s ati o n m a d e u n d er tr a d e u ni o n l e gi sl ati o n
3 

( s e e D M G 

1 5 2 6 0 et s e q) 

9. 	 p a y m e nt s m a d e f or p eri o d s w h e n a n e m pl o y e e i s o n m at er nit y, p at er nit y or 

a d o pti o n l e a v e or i s a w a y fr o m w or k d u e t o ill n e s s
4 

( s e e D M G 1 5 2 6 7 et s e q) 

1 0. 	 p a y m e nt s of o c c u p ati o n al p e n si o n
5 

( s e e D M G 1 5 2 7 9) a n d p er s o n al p e n si o n. 

V ol 3 A m e n d m e nt 4 9 O ct o b er 2 0 1 5 



 

 

    

  

                                                    

                            

                             

   

   

  

  

     

     

    

  

                                    

        

      

  

    

     

      

    

     

     

       

   

    

       

     

     

  

    

      

    

  

    

   

T hi s li st i s n ot e x h a u sti v e. S e e D M G 1 5 0 5 0 et s e q f or m or e e x a m pl e s of w h at ar e 

a n d w h at ar e n ot e ar ni n g s. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 2( 1); r e g 9( 1); 2 E R A ct 9 6, s 2 8, 3 5, 6 4, 6 8, 1 1 2, 1 1 3, 1 1 4, 1 1 5, 1 1 6, 1 1 7, 1 2 8,   

1 2 9, 1 3 2; 3 Tr a d e U ni o n a n d L a b o u r R el ati o n s ( C o n s oli d ati o n) A ct 9 2, s 1 5 6, 1 5 7, 1 8 9 & 1 9 2;   

4 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 9( 1)(j); 5 S S C B A ct 9 2, s 8 9   

1 5 0 2 5  E ar ni n g s d o e s n ot i n cl u d e
1 

1. 	 p a y m e nt s i n ki n d 

2. 	 p eri o di c p a y m e nt s m a d e b e c a u s e e m pl o y m e nt h a s e n d e d t hr o u g h 

r e d u n d a n c y
2 

3. 	 p a y m e nt s b y a n e m pl o y er f or e x p e n s e s w h oll y, e x cl u si v el y a n d n e c e s s aril y 

i n c urr e d i n t h e p erf or m a n c e of t h e e m pl o y m e nt
3 

( s e e D M G 1 5 1 1 8) 

4. 	 p a y m e nt s i n r e s p e ct of e x p e n s e s ari si n g  o ut of a cl ai m a nt’ s  p arti ci p ati o n a s a 

s er vi c e u s er
4
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 9( 1); 2 r e g 9( 1)( b); 3 r e g 9( 3); 4 r e g 9( 3) 

M e a ni n g of d eri v e d fr o m 

1 5 0 2 6  T h e w or d s “ d eri v e d fr o m”  m e a n  h a vi n g t h eir  ori gi n s i n
1
. P a y m e nt s m a d e f or p a st or 

pr e s e nt e m pl o y m e nt s h o ul d b e tr e at e d a s e ar ni n g s, u nl e s s t h e y ar e e x cl u d e d u n d er 

D M G 1 5 0 2 5. W or k o ut t h e p eri o d f or w hi c h e ar ni n g s ar e t o b e t a k e n i nt o a c c o u nt 

b ef or e d e ci di n g t h e cl ai m ( s e e D M G 1 5 4 0 0 et s e q). 

1 R( S B) 2 1/ 8 6 

M e a ni n g of S er vi c e u s er 

1 5 0 2 7  A s er vi c e u s er
1 

i s 

1. 	 a p er s o n w h o i s b ei n g c o n s ult e d b y or o n b e h alf of 

1. 1 	 a b o d y w hi c h h a s a st at ut or y d ut y t o pr o vi d e s er vi c e s i n t h e fi el d of 

1. 1. a 	 h e alt h o r 

1. 1. b 	 s o ci al c ar e o r 

1. 1. c 	 s o ci al h o u si n g o r 

1. 2 	 a b o d y w hi c h c o n d u ct s r e s e ar c h or u n d ert a k e s m o nit ori n g f or t h e 

p ur p o s e of pl a n ni n g or i m pr o vi n g t h e s er vi c e s i n 1. 1 

i n t h eir c a p a cit y a s a u s er, p ot e nti al u s er, c ar er of a p er s o n aff e ct e d b y t h o s e 

s er vi c e s o r 

2. 	 a p er s o n w h o i s b ei n g c o n s ult e d b y or o n b e h alf of 

2. 1 	 t h e S e cr et ar y of St at e i n r el ati o n t o s o ci al s e c urit y or c hil d s u p p ort 

f u n cti o n s u n d er r el e v a nt l e gi sl ati o n
2 

o r 

2. 2 	 a b o d y w hi c h c o n d u ct s r e s e ar c h or m o nit ori n g i n or d er t o pl a n or 

i m pr o v e t h e f u n cti o n s i n 2. 1 

V ol 5 A m e n d m e nt 4 9 O ct o b er 2 0 1 5 



 

 

     

 

       

                         

    

  
 

    

  

   

  

    

    

  

  

    

     

   

  

              

  

 

  

   

   

 

  

    

         

  

      

  

    

 

i n t h eir c a p a cit y a s a p er s o n aff e ct e d or p ot e nti all y aff e ct e d b y t h e e x er ci s e of 

t h o s e f u n cti o n s or t h e c ar er of s u c h a p er s o n 

3. 	 t h e c ar er of a p er s o n u n d er 1. or 2. . 

1 S S  B e n ( C of  E)  R e g s, r e g 9( 3 A ); 2  E & T A ct 7 3, s 2 

1 5 0 2 8  F or t h e p ur p o s e s of 1 5 0 2 7 

1. 	 a s er vi c e u s er i s a p er s o n w h o 

1. 1 	 h a s u s e d o r 

1. 2 	 i s u si n g o r 

1. 3 	 m a y p ot e nti all y u s e o r 

1. 4 i s ot h er wi s e aff e ct e d b y  

t h e s er vi c e s r ef err e d t o i n 2. b el o w a n d   

2. 	 t h e s er vi c e s c o n c er n e d ar e d eli v er e d b y a b o d y w hi c h h a s a st at ut or y d ut y t o 

pr o vi d e s er vi c e s i n t h e fi el d of 

2. 1 	 h e alt h o r 

2. 2 	 s o ci al c ar e o r 

2. 3 	 s o ci al h o u si n g o r 

2. 4 	 s o ci al s e c urit y o r 

2. 5 	 c hil d s u p p ort a n d 

3. 	 i s c o n s ult e d b y t h e b o di e s i n 2. or b y a n alt er n ati v e b o d y (f or e x a m pl e, 

e d u c ati o n al e st a bli s h m e nt s or v ol u nt ar y a n d c h arit a bl e or g a ni s ati o n s) w h o 

c o n d u ct 

3. 1 	 r e s e ar c h o r 

3. 2 	 m o nit ori n g o r 

3. 3 pl a n ni n g   

i n or d er t o i m pr o v e s er vi c e s t hr o u g h u s er i n v ol v e m e nt.  

E x a m pl e 1 

T h e G e n er al S o ci al C ar e C o u n cil ( G S C C) i s r e q uir e d u n d er l e gi sl ati o n t o pr o m ot e 

hi g h st a n d ar d s i n t h e tr ai ni n g of s o ci al c ar e w or k er s. It d o e s t hi s t hr o u g h i n s p e cti o n 

a n d r e g ul ati o n. P er s o n A h a s h a d t h e h el p of a s o ci al w or k er i n t h e p a st. P er s o n A 

a n d ot h er i n di vi d u al s h a v e b e e n i n vit e d t o att e n d a tr ai ni n g pr o gr a m m e f or s o ci al 

w or k er s a s vi sit or s t o m o nit or a n d a d vi s e o n t h e tr ai ni n g p oli ci e s of t h e G S C C fr o m 

t h e p er s p e cti v e of p e o pl e w h o h a v e u s e d s o ci al w or k s er vi c e s. T h e D M d et er mi n e s 

t h at P er s o n A i s a s er vi c e u s er. 

V ol 3 A m e n d m e nt 4 9 O ct o b er 2 0 1 5 



 

 

  

         

    

   

     

 

  

            

    

 

 

 

    

     

 

       

  

    

       

    

     

   

       

  

   

   

     

  

   

  

   

              

E x a m pl e 2 

P er s o n B i s a n u n p ai d c ar er a n d l o o k s aft er h er el d erl y f at h er. O c c a si o n all y t h e L A 

a s k P er s o n B t o t a k e p art i n c o n s ult ati o n s t o di s c u s s t h e r ol e of u n p ai d c ar er s i n t h e 

c o m m u nit y a n d t h e s er vi c e s pr o vi d e d b y t h e L A. T h e L A a s a b e st v al u e a ut h orit y 

h a s a g e n er al d ut y u n d er l e gi sl ati o n t o d o t hi s. T h e D M d et er mi n e s t h at P er s o n B i s 

a s er vi c e u s er. 

E x a m pl e 3 

T h e N ati o n al I n stit ut e f or H e alt h & C ar e E x c ell e n c e ( NI C E) i s a st at ut or y b o d y. It s 

g ui d a n c e h el p s s u p p ort pr o vi d er s a n d c o m mi s si o n er s d eli v er hi g h q u alit y c ar e i n 

h e alt h a n d c ar e s etti n g s. K e y t o NI C E’ s  w or k i s it s a bilit y t o e n g a g e wit h 

st a k e h ol d er s, s u c h a s N H S p ati e nt s, s o ci al c ar e s er vi c e u s er s, c ar er s, et c. i n or d er 

t o pr o d u c e r el e v a nt a n d m e a ni n gf ul g ui d a n c e. 

P er s o n C h a s a di a g n o si s of c hr o ni c o b str u cti v e p ul m o n ar y di s e a s e ( C O P D). A s 

p art of d e v el o pi n g a cli ni c al g ui d eli n e o n C O P D, NI C E h a s a s k e d P er s o n C t o j oi n 

t h e g ui d eli n e d e v el o p m e nt gr o u p t o e n s ur e t h at t h e p ati e nt’ s p er s p e cti v e i s t a k e n 

i nt o a c c o u nt d uri n g t h e d e v el o p m e nt of t h e g ui d eli n e. T h e D M d et er mi n e s t h at 

P er s o n C i s a s er vi c e u s er. 

1 5 0 2 9 - 1 5 0 3 9 

M e a ni n g of gr o s s e ar ni n g s 

1 5 0 4 0  Gr o s s e ar ni n g s m e a n s t h e a m o u nt of e ar ni n g s 

1. 	 aft er t h e d e d u cti o n of e x p e n s e s w h oll y, e x cl u si v el y a n d n e c e s s aril y i n c urr e d 

i n t h e p erf or m a n c e of t h e e m pl o y me nt
1 

( s e e D M G 1 5 3 8 0) b ut 

2. 	 b ef o r e a n y a ut h ori s e d d e d u cti o n s ar e m a d e b y t h e e m pl o y er. T h e s e m a y 

i n cl u d e 

2. 1 	 i n c o m e t a x 

2. 2 	 p e n si o n s c o ntri b uti o n s 

2. 3 	 S S c o ntri b uti o n s ( oft e n c all e d NI c o ntri b uti o n s) 

2. 4 	 T U s u b s cri pti o n 

2. 5 	 p a y m e nt s u n d er a c o urt or d er 

2. 6 	 r e c o v er y of a n y d e bt 

2. 7 	 r e c o v er y of w a g e s o v er p ai d
2
. 

1 R( F C) 1/ 9 0; R(I S) 1 6/ 9 3; 2 R( T C) 2/ 0 3 

V ol 3 A m e n d m e nt 4 9 O ct o b er 2 0 1 5 



 

 

        

       

    

                 

  

M e a ni n g of p a y p e ri o d 

1 5 0 4 1 	 A p a y p eri o d i s t h e p eri o d f or w hi c h t h e e m pl o y e e i s, or e x p e ct s t o b e, n or m all y 

p ai d
1
. T hi s c a n b e a w e e k, a f ort ni g ht, 4 w e e k s, a m o nt h, or a n y ot h er p eri o d. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 2( 1) 

1 5 0 4 2 - 1 5 0 4 9 

V ol 3 A m e n d m e nt 4 9 O ct o b er 2 0 1 5 



 

 



 

 

 

 

  

   

                  

        

    

 

   

   

    

       

   

       

                            

  

    

     

    

        

   

  

    

      

   

 

  

T r e at m e nt of p arti c ul ar ki n d s of p a y m e nt s 

I ntr o d u cti o n 

1 5 0 5 0  D M G 1 5 0 2 4
1 

gi v e s s o m e e x a m pl e s of w h at e ar ni n g s c a n i n cl u d e. B ut, t h er e ar e 

ot h er p a y m e nt s t h at c o u nt a s e ar ni n g s. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 9( 1) 

A c c o m m o d ati o n p r o vi d e d b y e m pl o y er 

1 5 0 5 1 	 T h e v al u e of fr e e a c c o m m o d ati o n pr o vi d e d b y a n e m pl o y er, f or e x a m pl e t o a 

h o u s e k e e p er or c ar et a k er, s h o ul d b e i g n or e d. 

A d v a n c e of e ar ni n g s or l o a n s 

1 5 0 5 2  E ar ni n g s s h o ul d b e t a k e n i nt o a c c o u nt fr o m t h e d at e t h e y ar e tr e at e d a s p ai d
1
. T hi s 

i s b a s e d o n w h e n t h e y ar e d u e t o b e p ai d ( s e e D M G 1 5 4 0 1 et s e q). If t h e y ar e p ai d 

b ef or e t h e d u e d at e, di sr e g ar d t h e m u ntil t h e d u e d at e arri v e s
2
. T h e n t a k e t h e 

a m o u nt pr o p erl y d u e i nt o a c c o u nt a s n or m al fr o m t h at d at e. A n y ot h er i n c o m e m a d e 

b y w a y of a l o a n m a d e b y t h e e m pl o y er s h o ul d b e tr e at e d i n t h e s a m e w a y. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 7; 2 S c h 1, p a r a 1 1 

E x a m pl e 

C a m er o n e ar n s £ 5 0 a w e e k w hi c h i s d u e t o b e p ai d e v er y 4t h Fri d a y. H e w a s l a st 

p ai d £ 2 0 0 o n 8 N o v e m b er. O n 1 8 N o v e m b er, h e g et s a n a d v a n c e of £ 1 0 0 fr o m hi s 

e m pl o y er. T h e £ 1 0 0 i s di sr e g ar d e d. T h e f ull £ 2 0 0 d u e t o b e p ai d o n 6 D e c e m b er i s 

t h e n t a k e n i nt o a c c o u nt ( 6 D e c e m b er t o 2 J a n u ar y = 4 w e e k s x £ 5 0). 

B o n u s or c o m mi s si o n 

1 5 0 5 3 	 P a y m e nt s of b o n u s or c o m mi s si o n s h o ul d b e tr e at e d a s e ar ni n g s. D M G 1 5 4 2 5 et 

s e q c o nt ai n s g ui d a n c e o n t h e p eri o d o v er w hi c h t h e y s h o ul d b e t a k e n i nt o a c c o u nt. 

B r o a d c a sti n g a n d p u bli c ati o n f e e s 

1 5 0 5 4 	 F e e s a n d r o y alti e s s h o ul d b e tr e at e d a s e ar ni n g s, n o m att er h o w oft e n or 

i nfr e q u e ntl y t h e y ar e p ai d. T h e y c a n b e f or e m pl o y m e nt or s elf e m pl o y m e nt a n d 

i n cl u d e p a y m e nt s f or 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 8 F e br u ar y 2 0 1 2 



 

 

  

   

    

  

         

    

  

   

      

    

  

       

    

   

      

  

  

   

  

   

  

    

  

    

   

   

        

   

 

1. 	 t a ki n g p art i n r a di o or t el e vi si o n pl a y s, c o m m er ci al s a n d d o c u m e nt ari e s 

2. 	 r e p e at s h o wi n g s of pl a y s, c o m m er ci al s a n d d o c u m e nt ari e s 

3. 	 i nt er vi e w s wit h pr e s s r e p ort er s 

4. 	 p u bli s h e d it e m s. 

C a s h i n li e u of c o n c e s si o n ar y c o al 

1 5 0 5 5  F or m er e m pl o y e e s of Briti s h C o al w h o li v e i n pr o p ert y w h er e s oli d f u el c a n n ot b e 

u s e d, m a y r e c ei v e a c a s h p a y m e nt i n st e a d of a n a gr e e d a m o u nt of c o al 

( c o n c e s si o n ar y c o al). P a y m e nt s m a d e i n st e a d of it s h o ul d b e tr e at e d a s e ar ni n g s
1
. 

1 R( S B) 2/ 8 6 

Di r e ct or s of li mit e d c o m p a ni e s 

1 5 0 5 6  A li mit e d c o m p a n y, of w h at e v er si z e, i s s e p ar at e fr o m it s e m pl o y e e s a n d 

s h ar e h ol d er s
1
. T hi s m e a n s t h at t h e pr ofit s of t h e c o m p a n y d o n ot b el o n g t o t h e 

dir e ct or s. A dir e ct or of a li mit e d c o m p a n y i s a n offi c e h ol d er i n t h e c o m p a n y, a n d i s 

a n e m pl o y e d e ar n er. 

1 R( S B) 5 7/ 8 3 

E st a bli s hi n g a dir e ct or’ s i n c o m e 

1 5 0 5 7 	 T h e i n c o m e of a dir e ct or c a n i n cl u d e 

1. 	 p a y m e nt s f or s er vi c e s a s a dir e ct or or a n y ot h er e m pl o y m e nt wit h t h e 

c o m p a n y 

2. 	 s h ar e di vi d e n d 

3. 	 d e b e nt ur e i nt er e st. 

1 5 0 5 8 - 1 5 0 6 9 

P a y m e nt s a s a dir e ct or or ot h er e m pl o y e e 

1 5 0 7 0 	 Dir e ct or s h a v e n o l e g al ri g ht t o r e c ei v e p a y m e nt f or t h eir s er vi c e s a s a dir e ct or, b ut 

c a n still b e v ot e d p a y m e nt. Or t h e y m a y b e e ntitl e d t o p a y m e nt s u n d er t h e 

c o m p a n y’ s Arti cl e s of A s s o ci ati o n. A n y p a y m e nt s v ot e d t o a dir e ct or or t o  w hi c h t h e y  

ar e s o e ntitl e d s h o ul d b e t a k e n i nt o a c c o u nt a s e ar ni n g s. 

1 5 0 7 1 	 A dir e ct or m a y al s o b e e m pl o y e d b y t h e c o m p a n y f or a n ot h er r e a s o n, f or e x a m pl e 

a s a s al e s m a n a g er. S u c h a p er s o n h a s a c o ntr a ct of e m pl o y m e nt wit h t h e c o m p a n y 

a n d i s e ntitl e d t o a s al ar y. A n y s al ar y s h o ul d b e t a k e n i nt o a c c o u nt a s e ar ni n g s. 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 8 F e br u ar y 2 0 1 2 



 

 

     

  

  

   

    

  

     

   

  

  

 

   

 

  

  

  

  

 

    

    

     

  

        

 

                  

   

    

  

                     

1 5 0 7 2 	 If a dir e ct or i n a s m all c o m p a n y d o e s n o ot h er w or k i n it, t h e s er vi c e s pr o vi d e d will 

b e li mit e d a n d t h e a m o u nt of p a y m e nt e x p e ct e d will b e s m all. If t h e dir e ct or al s o 

d o e s ot h er w or k i n t h e c o m p a n y, t h e n m or e p a y m e nt will b e e x p e ct e d. 

1 5 0 7 3 	 M a n y s m all c o m p a ni e s o p er at e wit h o nl y t w o dir e ct or s, f or e x a m pl e t h e cl ai m a nt 

a n d p art n er. S u c h c o m p a ni e s n or m all y o bt ai n c o ntr a ct s a n d p a y e m pl o y e e s a s al ar y 

f or w or k d o n e. A n y e ar ni n g s p ai d t o t h e cl ai m a nt will u s u all y b e f or w or k d o n e a s a n 

e m pl o y e e of t h e c o m p a n y. 

1 5 0 7 4 	 Dir e ct or s m a y l e a v e e ar ni n g s t h at t h e y ar e e ntitl e d t o i n a c o m p a n y b a n k a c c o u nt. If 

t h e dir e ct or i s fr e e t o dr a w o n t h e a c c o u nt at a n y ti m e, t h e m o n e y i s a ct u al i n c o m e. 

It s h o ul d b e t a k e n i nt o a c c o u nt a s a ct u al e ar ni n g s. 

1 5 0 7 5 

S h ar e di vi d e n d 

1 5 0 7 6 	 S h ar e di vi d e n d i s i n c o m e fr o m c a pit al a n d s h o ul d b e di sr e g ar d e d. 

D e b e nt ur e i nt e r e st 

1 5 0 7 7 	 Dir e ct or s m a y h a v e d e b e nt ur e s i n a c o m p a n y. D e b e nt ur e s ar e a t y p e of l o a n c a pit al. 

D e b e nt ur e h ol d er s ar e e ntitl e d t o a fi x e d r at e of i nt er e st. T h e i nt er e st i s p a y a bl e 

w h et h er t h e c o m p a n y m a k e s a pr ofit or n ot. If a dir e ct or h a s m a d e a l o a n t o a 

c o m p a n y, t h e i nt er e st p a y m e nt s s h o ul d b e di sr e g ar d e d. If a n y of t h e l o a n it s elf i s 

r e p ai d, t h e a m o u nt r e p ai d s h o ul d si mil arl y b e di sr e g ar d e d. 

1 5 0 7 8 - 1 5 0 8 9 

H oli d a y p a y 

1 5 0 9 0  A n y h oli d a y p a y t h at i s p a y a bl e wit hi n 4 w e e k s of t h e d at e e m pl o y m e nt e n d e d, or 

w a s i nt err u pt e d, s h o ul d b e tr e at e d a s e ar ni n g s
1
. If it i s p a y a bl e m or e t h a n 4 w e e k s 

aft er t h e e m pl o y m e nt h a s e n d e d, or b e e n i nt err u pt e d, it s h o ul d b e di sr e g ar d e d. 

G ui d a n c e o n t h e eff e ct s of h oli d a y p a y p ai d o n t er mi n ati o n of e m pl o y m e nt i s gi v e n 

i n D M G 1 5 2 5 8. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 9( 1)( d) 

I n c o m e t a x r ef u n d s 

1 5 0 9 1 	 E ar ni n g s of e m pl o y e d e ar n er s ar e t a x e d u n d er t h e P A Y E s c h e m e b y dir e ct 

d e d u cti o n fr o m w a g e s or s al ar y. A n y r ef u n d s of i n c o m e t a x s h o ul d b e di sr e g ar d e d
1
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, S c h 1, p a r a 1 0 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 7 O ct o b er 2 0 1 1 



 

 

     

   

    

   

          

   

  

  

                                         

 

  

  

  

  

                          

       

  

     

   

 

                     

  

     

 

  

            

        

      

      

 

                 

J u sti c e s of t h e P e a c e   

1 5 0 9 2 	 M o st J u sti c e s of t h e P e a c e ar e m e m b er s of t h e p u bli c w h o v ol u nt e er t o b e 

m a gi str at e s. I n E n gl a n d a n d W al e s a J u sti c e of t h e P e a c e w h o i s n ot a Di stri ct 

J u d g e i s a L a y J u sti c e
1
. T h o s e p e o pl e w h o w e r e e m pl o y e d a s m a gi str at e s a n d 

r ef err e d t o a s sti p e n di ar y m a gi str at e s ar e n o w k n o w n a s Di stri ct J u d g e s 

( Ma gi str at e s C o urt s)
2
. I n c o n n e cti o n wit h t h eir d uti e s L a y J u sti c e s m a y r e c ei v e 

1. 	 tr a v el all o w a n c e s
3 

2. 	 s u b si st e n c e
4 

3. 	 fi n a n ci al l o s s all o w a n c e s
5
. 

1 C o u rt s A ct 2 0 0 3, s 9; 2 A c c e ss t o J usti c e A ct 1 9 9 9; 3 C o u rt s A ct 2 0 0 3, s 1 5( 1)( a); 4 s 1 5( 1)( b); 5 s 1 5( 1)( c) 

1 5 0 9 3 	 I n S c otl a n d, J u sti c e s of t h e P e a c e sit i n Di stri ct C o urt s, w h er e t h e y h a v e n ot b e e n 

r e pl a c e d b y J u sti c e of t h e P e a c e C o urt s, a n d i n J u sti c e of t h e P e a c e C o urt s . 

J u sti c e s of t h e P e a c e i n S c otl a n d m a y r e c ei v e
1 

1. 	 tr a v el all o w a n c e s 

2. 	 s u b si st e n c e all o w a n c e s 

3. 	 fi n a n ci al l o s s all o w a n c e s. 

1 Di st ri ct C o urt s ( S c otl a n d) A ct 1 9 7 5, s 1 7( 1); C ri mi n al Pr o c e e di n g s et c ( R ef o r m) ( S c otl a n d) A ct 2 0 0 7, 

s 6 8( 4) & ( 5) 

T r a v el all o w a n c e s a n d s u b si st e n c e 

1 5 0 9 4  Tr a v el all o w a n c e s a n d p a y m e nt s of s u b si st e n c e i n c urr e d w h oll y, e x cl u si v el y a n d 

n e c e s s aril y i n t h e p erf or m a n c e of t h e L a y J u sti c e’ s or J u sti c e of t h e P e a c e’ s d uti e s  

s h o ul d b e di sr e g ar d e d i n f ull
1
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 9( 1)(f) & 9( 3) 

Fi n a n ci al l o s s all o w a n c e s 

1 5 0 9 5 	 Fi n a n ci al l o s s all o w a n c e s ar e p ai d t o c o m p e n s at e L a y J u sti c e s a n d J u sti c e s of t h e 

P e a c e f or s p e cifi c l o s s e s a n d ot h er e x p e n s e s t h at t h e y i n c ur. All o w a n c e s ar e p ai d 

f or 

1. 	 l o s s of e ar ni n g s - t h e s e s h o ul d b e tr e at e d a s PI L O R
1 

( s e e D M G 1 5 1 3 0) 

2. 	 l o s s of S S b e n efit s - t h e s e s h o ul d b e di sr e g ar d e d 

3. 	 ot h er e x p e n s e s t h at ar e i n c urr e d w h oll y, e x cl u si v el y a n d n e c e s s aril y i n t h e 

p erf or m a n c e of t h e d uti e s of t h e L a y J u sti c e or J u sti c e of t h e P e a c e - t h e s e 

s h o ul d b e di sr e g ar d e d i n f ull. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 9( 1)( b) 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 7 O ct o b er 2 0 1 1 



 

 

     

  

  

  

     

 

         

  

       

  

    

   

   

     

         

             

   

    

 

           

           

      

         

    

  

 

  

                 

        

     

  

  

                

           

L o c al A ut h orit y c o u n cill or s 

1 5 0 9 6  L A c o u n cill or s ar e el e ct e d offi c e h ol d er s a n d ar e e m pl o y e d e ar n er s
1
. T h e s y st e m f or 

p a y m e nt of all o w a n c e s a n d r ei m b ur s e m e nt of e x p e n s e s i n S c otl a n d i s diff er e nt fr o m 

t h at i n E n gl a n d a n d W al e s. 

1 R(I S) 6/ 9 2 

E n gl a n d a n d W al e s 

1 5 0 9 7 	 A n L A m u st dr a w u p a s c h e m e
1 

f or p a y m e nt of c o u n cill or s’ all o w a n c e s. T hi s will 

gi v e i nf or m ati o n o n t h e offi ci al d uti e s of it s c o u n cill or s a n d t h e all o w a n c e s p ai d f or 

t h o s e d uti e s. T h e all o w a n c e s p ai d f or offi ci al d uti e s m a y i n cl u d e a 

1. b a si c all o w a n c e 

2. s p e ci al r e s p o n si biliti e s all o w a n c e 

3. d e p e n d a nt s’  c ar er s’ all o w a n c e 

4. tr a v elli n g a n d s u b si st e n c e all o w a n c e 

5. c o - o pt e e s’ all o w a n c e. 

1 L o c al A ut h o riti e s ( M e m b e r’s All o w a n c e s) ( E n gl a n d) R e g ul ati o n s 2 0 0 3, r e g 4( 1); 

L o c al A ut h o riti e s ( All o w a n c e s f o r M e m b e rs) ( W al e s) R e g ul ati o n s 2 0 0 7, r e g 5 

1 5 0 9 8  B a si c all o w a n c e i s p a y a bl e t o all c o u n cill or s i n E n gl a n d a n d W al e s. T h e a m o u nt of 

t h e b a si c all o w a n c e i n r e s p e ct of e a c h y e ar will b e t h e s a m e f or e a c h c o u n cill or i n 

t h e L A b ut it m a y diff er fr o m L A t o L A
1
. 

1 L o c al A ut h o riti e s ( M e m b e r’s All o w a n c e s) ( E n gl a n d) R e g ul ati o n s 2 0 0 3, r e g 4; 

L o c al A ut h o riti e s ( All o w a n c e s f o r M e m b e rs) ( W al e s) R e g ul ati o n s 2 0 0 7, r e g 7 

1 5 0 9 9 - 1 5 1 0 7 

1 5 1 0 8 E a c h L A i n E n gl a n d a n d W al e s m a y p a y a s p e ci al r e s p o n si bilit y all o w a n c e f or e a c h 

y e ar t o t h o s e c o u n cill or s w h o h a v e r e s p o n si biliti e s w hi c h f all wit hi n c ert ai n 

c at e g ori e s
1
. T h e a ut h orit y h a s t o i d e ntif y t h e s p e ci al r e s p o n si biliti e s f or w hi c h t h e 

all o w a n c e i s t o b e p ai d a n d t h e a m o u nt s of all o w a n c e t o b e p ai d f or t h e m. S p e ci al 

r e s p o n si bilit y all o w a n c e s h o ul d b e tr e at e d a s e ar ni n g s. 

1 T h e L o c al A ut h o riti e s ( M e m b e rs’ All o w a n c e s)( E n gl a n d) R e g ul ati o n s, r e g 5 ; L o c al A ut h o riti e s ( All o w a n c e s f o r 

M e m b e rs) ( W al e s) R e g ul ati o ns 2 0 0 7, r e g 8 

1 5 1 0 9 	 L A s m a y p a y a d e p e n d a nt s’  c ar er s’ all o w a n c e t o t h o s e c o u n cill or s  w h o n e c e s s aril y 

i n c ur e x p e n dit ur e f or t h e c ar e of t h eir c hil dr e n or d e p e n d ant s w hil st u n d ert a ki n g 

v ari o u s d uti e s a s a c o u n cill or
1
. S e e D M G 1 5 8 0 0 et s e q. o n c ar e c h ar g e s. 

1 T h e L o c al A ut h o riti e s ( M e m b e rs’ All o w a n c e s) ( E n gl a n d) R e g ul ati o n s, r e g 7; 

L o c al A ut h o riti e s ( All o w a n c e s f o r M e m b e rs) ( W al e s) R e g ul ati o n s 2 0 0 7, r e g 9 

V ol 3 A m e n d m e nt 4 2 J u n e 2 0 1 3 



 

 

    

    

 

                  

            

     

 

                  

           

 

 

  

   

 

    

  

 

                    

                              

     

     

  

 

  

 

   

     

       

 

  

    

  

  

 

  

1 5 1 1 0  L A s m a y p a y a n all o w a n c e i n r e s p e ct of tr a v elli n g a n d s u b si st e n c e u n d ert a k e n i n 

c o n n e cti o n wit h or r el ati n g t o t h eir d uti e s a s c o u n cill or s w hi c h ar e s p e cifi e d a n d 

w hi c h f all i nt o c ert ai n c at e g ori e s
1
. 

1 T h e L o c al A ut h o riti e s ( M e m b e rs’ All o w a n c e s) ( E n gl a n d) R e g ul ati o n s, r e g 8; 

L o c al A ut h o riti e s ( All o w a n c e s f o r M e m b e rs) ( W al e s) R e g ul ati o n s 2 0 0 7, r e g 1 5 

1 5 1 1 1  L A s m a y p a y a n all o w a n c e f or e a c h y e ar i n r e s p e ct of att e n d a n c e at c o nf er e n c e s 

a n d m e eti n g s
1
. 

1 T h e L o c al A ut h o riti e s ( M e m b e rs’ All o w a n c e s) ( E n gl a n d) R e g ul ati o n s, r e g 9; 

L o c al A ut h o riti e s ( All o w a n c e s f o r M e m b e rs) ( W al e s) R e g ul ati o n s 2 0 0 7, r e g 1 9 

S c otl a n d 

1 5 1 1 2 	 I n S c otl a n d t h er e ar e f o ur gr a d e s of L A c o u n cill or s
1
. T h e l e v el of r e m u n er ati o n p ai d 

t o a c o u n cill or d e p e n d s o n t h eir gr a d e a n d t h e b a n di n g of t h e L A. I n a d diti o n 

c o u n cill or s ar e e ntitl e d t o mil e a g e all o w a n c e f or tr a v el
2
. T h er e i s n o e ntitl e m e nt t o 

a n y ot h er all o w a n c e b ut c o u n cill or s ar e e ntitl e d t o r ei m b ur s e m e nt of c ert ai n 

e x p e n s e s s u bj e ct t o a m a xi m u m r at e
3
. T h e Ci vi c H e a d of t h e C o u n cil m a y b e 

e ntitl e d t o r ei m b ur s e m e nt of a d diti o n al r e c ei pt e d e x p e n dit ur e
4
. C ert ai n el e m e nt s of 

t h e c o u n cill or s’ r e m u n er ati o n a n d e x p e n s e s ar e t a x a bl e a n d s u bj e ct t o NI 

c o ntri b uti o n s a s a n e m pl o y e d e ar n er. 

1 L o c al G o v e r n a n c e ( S c otl a n d) A ct 2 0 0 4 ( R e m u n e r ati o n) R e g ul ati o n s 2 0 0 7, r e g 4; 

2 L o c al G o v e r n m e nt ( All o w a n c e s a n d E x p e n s es) ( S c otl a n d) R e g ul ati o n s 2 0 0 7, r e g 5; 3 r e g 4; 4 r e g 3 

E x p e n s e s -  E n gl a n d , W al e s a n d S c otl a n d 

1 5 1 1 3 	 R e p a y m e nt f or e x p e n s e s t h at w er e w h oll y, e x cl u si v el y a n d n e c e s s aril y i n c urr e d i n 

t h e p erf or m a n c e of t h e c o u n cill or’ s d uti e s, s h o ul d b e f ull y di sr e g ar d e d. F or e x a m pl e,  

tr a v el a n d s u b si st e n c e all o w a n c e s. 

1 5 1 1 4 	 If t h e L A c a n n ot s a y h o w m u c h of a n y p a y m e nt i s f or e x p e n s e s, a s k t h e c o u n cill or 

f or d et ail s. If t h e c o u n cill or h a s a n i n c o m e t a x a s s e s s m e nt, t a k e t hi s i nt o a c c o u nt. 

E vi d e n c e fr o m t h e c o u n cill or s h o ul d n or m all y b e a c c e pt e d. 

1 5 1 1 5 	 C o u n cill or s h a v e t o d o a l ot of t h eir w or k at h o m e. T hi s m e a n s t h at t h e y m a y h a v e 

a d diti o n al e x p e n s e s w hi c h ar e w h oll y, e x cl u si v el y a n d n e c e s s aril y i n c urr e d i n t h e 

p erf or m a n c e of t h eir d uti e s. A n y s u c h e x p e n s e s w hi c h ar e n ot r e p ai d t o t h e m b y t h e 

L A s h o ul d b e d e d u ct e d w h e n c al c ul ati n g n et e ar ni n g s ( s e e D M G 1 5 3 8 7). 

1 5 1 1 6 	 W h e n c o u n cill or s tr a v el fr o m h o m e t o t h e c o u n cil offi c e, or a n y ot h er w or k pl a c e, it i s 

n ot j u st tr a v elli n g t o w or k. It i s a p art of t h e w or k it s elf. Di sr e g ar d a n y tr a v elli n g 

e x p e n s e s i n c urr e d i n t h at w or k. T hi s i s diff er e nt t o t h e n or m al tr e at m e nt of tr a v elli n g 

e x p e n s e s ( s e e D M G 1 5 3 8 8). 

1 5 1 1 7 

V ol 3 A m e n d m e nt 4 2 J u n e 2 0 1 3 



 

 

  

        

      

    

     

  

                  

      

      

      

  

  

  

   

   

   

    

                 

  

  

   

  

     

  

  

 

 

 

   

  

    

 

    

R ei m b ur s e m e nt of e x p e n s e s 

1 5 1 1 8 	 P a y m e nt s m a d e b y a n e m pl o y er f or e x p e n s e s w hi c h ar e n ot w h oll y, e x cl u si v el y a n d 

n e c e s s aril y i n c urr e d i n t h e p erf or m a n c e of t h e d uti e s of t h e e m pl o y m e nt ar e 

e ar ni n g s
1
. T h e s e c a n i n cl u d e 

1. p a y m e nt s f or tr a v elli n g e x p e n s e s b et w e e n h o m e a n d w or k 

2. s c h o ol f e e s f or a cl ai m a nt’ s c hil d.  

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 9( 1)(f) 

1 5 1 1 9 	 P a y m e nt s m a d e b y a n e m pl o y er f or e x p e n s e s w hi c h ar e w h oll y, e x cl u si v el y a n d 

n e c e s s aril y i n c urr e d i n t h e p erf or m a n c e of t h e d uti e s of t h e e m pl o y m e nt ar e n ot 

e ar ni n g s
1 

a n d ar e f ull y di sr e g ar d e d. T h e s e c a n i n cl u d e 

1. p a y m e nt s m a d e f or 

1. 1 tr a v elli n g e x p e n s e s 

1. 2 o v er ni g ht a c c o m m o d ati o n 

s o t h at t h e e m pl o y e e c a n att e n d a m e eti n g 

2. a mil e a g e all o w a n c e t o r u n a c ar f or b u si n e s s p ur p o s e s. 

N ot e: S e e al s o D M G 1 5 3 8 7 t o 1 5 3 8 9 f or c a s e s w h er e a n e m pl o y e e i n c ur s all o w a bl e 

e x p e n s e s b ut n o r ei m b ur s e m e nt i s m a d e b y t h e e m pl o y er. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 9( 3) 

1 5 1 2 0  A n e m pl o y er m a y p a y f or a n e x p e n s e fr o m w hi c h t h e e m pl o y e e g et s s o m e pri v at e 

b e n efit. If s o, di vi d e t h e p a y m e nt i nt o pri v at e a n d b u si n e s s u s e. T h e p art of t h e 

p a y m e nt f or pri v at e u s e i s e ar ni n g s
1
. T h e r e st, w hi c h i s f or b u si n e s s u s e, i s w h oll y, 

e x cl u si v el y a n d n e c e s s aril y i n c urr e d, a n d i s n ot e ar ni n g s. 

1 R(I S) 1 6/ 9 3 

E x a m pl e 

Wi n st o n u s e s hi s o w n pri v at e t el e p h o n e f or w or k p ur p o s e s. Hi s e m pl o y er p a y s t h e 

st a n di n g a n d r e nt al c h ar g e s f or t h e t el e p h o n e a n d 5 0 % of t h e c all s. T hi s i s b e c a u s e 

Wi n st o n al s o u s e s t h e p h o n e f or p er s o n al c all s, a n d 5 0 % of t h e c all s m a d e ar e 

p er s o n al. T h e D M d e ci d e s t h at 5 0 % of t h e a m o u nt p ai d b y t h e e m pl o y er f or t h e 

st a n di n g a n d r e nt al c h ar g e s i s a n e x p e n s e w h oll y, e x cl u si v el y a n d n e c e s s aril y 

i n c urr e d. T h e r e m ai ni n g 5 0 % i s f or Wi n st o n’ s p er s o n al u s e a n d s o i s e ar ni n g s. T h e 

a m o u nt p ai d b y t h e e m pl o y er f or c all s i s w h oll y, e x cl u si v el y a n d n e c e s s aril y i n c urr e d 

a n d i s n ot e ar ni n g s. 

1 5 1 2 1 - 1 5 1 2 8 

V ol 3 A m e n d m e nt 4 4 F e br u ar y 2 0 1 4 



 

 

    

     

 

     

     

      

 

 

 

                  

 

        

  

                  

 

   

    

 

  

                 

  

   

     

     
 
 

  

 

       

     

                       

            

P a y m e nt s i n ki n d 

1 5 1 2 9 	 A p a y m e nt i n ki n d, f or e x a m pl e fr e e a c c o m m o d ati o n, s h o ul d n ot b e tr e at e d a s 

e ar ni n g s. 

P a y m e nt s i n li e u of r e m u n er ati o n 

1 5 1 3 0 P a y m e nt s m a d e i n li e u  of r e m u n er ati o n  ar e p ai d i n pl a c e of a p er s o n’ s n or m al  

w a g e s or s al ar y. P a y m e nt s m a d e t o l a y J u sti c e s, J u sti c e s of t h e P e a c e a n d L A 

c o u n cill or s f or l o s s of e ar ni n g s ar e e x a m pl e s of s u c h p a y m e nt s. E T c o m p e n s ati o n 

a w ar d s f or a p a st e m pl o y m e nt a n d a w ar d s m a d e u n d er s e x a n d r a c e di s cri mi n ati o n 

l a w c a n al s o b e PI L O R. S u c h p a y m e nt s ar e e ar ni n g s
1
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 9( 1)( b) 

R et ai n er s 

1 5 1 3 1  R et ai n er s
1 

ar e p a y m e nt s m a d e f or a p eri o d w h e n n o a ct u al w or k i s d o n e, f or 

e x a m pl e t o e m pl o y e e s of s c h o ol m e al s s er vi c e s d uri n g t h e s c h o ol h oli d a y s. T h e s e 

s h o ul d b e tr e at e d a s e ar ni n g s. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 9( 1)( e) 

Si n gl e st at u s p a y m e nt s 

1 5 1 3 2  A p a y m e nt w hi c h i s m a d e t o a p er s o n t o r e dr e s s p a st p a y i n e q u aliti e s i s a p a y m e nt 

of e ar ni n g s
1 

a n d m a y h a v e t o b e t a k e n i nt o a c c o u nt if t h at p er s o n i s still w or ki n g f or 

t h at e m pl o y er. T h e s e p a y m e nt s ar e s o m eti m e s c all e d “ si n gl e st at u s p a y m e nt s” b ut 

m a y b e c all e d s o m et hi n g el s e. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 9( 1) 

S p e ci al o c c u p ati o n s 

1 5 1 3 3 	 S o m e o c c u p ati o n s ar e k n o w n a s s p e ci al o c c u p ati o n s. T h e s e ar e 

1. 	 a u xili ar y c o a st g u ar d s f or c o a st al r e s c u e a cti viti e s 

2. 	 i n E n gl a n d a n d W al e s, a P/ T fir e-fi g ht er e m pl o y e d b y a fir e a n d r e s c u e 

a ut h orit y u n d er r el e v a nt l e gi sl ati o n
1 

3. 	 i n S c otl a n d, a P/ T fir e-fi g ht er e m pl o y e d b y t h e S c otti s h Fir e a n d R e s c u e 

S er vi c e
2 

4. 	 P/ T w or k m a n ni n g or l a u n c hi n g a lif e b o at 

5. 	 m e m b er s of t h e t errit ori al or r e s er v e f or c e s
3 

( s e e A n n e x 4 t o t hi s C h a pt er). 

1 Fi r e a n d R e s c u e S er vi c e s A ct 2 0 0 4; 2 Fi r e ( S c otl a n d) A ct 2 0 0 5, s 1 A; 

3 S S ( C o nt ri b uti o n s) R e gs, S c h 3, P a rt 1 

V ol 3 A m e n d m e nt 4 4 F e br u ar y 2 0 1 4 



 

 

   

  

 

  

 

   

    

     

   

 

  

  

     

 

 

 

  

    

 

    

 

    

     

 

   

      

  

                  

  

     

1 5 1 3 4 	 P e o pl e i n s p e ci al o c c u p ati o n s m a y r e c ei v e a b o u nt y p a y m e nt f or t h eir s er vi c e s. If a 

b o u nt y i s p ai d at i nt er v al s of at l e a st o n e y e ar, it s h o ul d b e di sr e g ar d e d. If it i s p ai d 

m or e oft e n t h a n o n c e a y e ar, f or e x a m pl e q u art erl y, it s h o ul d b e tr e at e d a s e ar ni n g s. 

T h e p eri o d f or w hi c h t h e b o u nt y i s p a y a bl e i s of n o r el e v a n c e. 

A u xili a r y c o a st g u ar d s 

1 5 1 3 5 	 P a y m e nt s r e c ei v e d f or w at c h k e e pi n g d uti e s s h o ul d b e tr e at e d a s e ar ni n g s. 

P a y m e nt s f or e x p e n s e s of c o a st al r e s c u e a cti viti e s s h o ul d al s o b e tr e at e d a s 

e ar ni n g s, u nl e s s t h e y w er e w h oll y, e x cl u si v el y a n d n e c e s s aril y i n c urr e d i n t h e 

p erf or m a n c e of t h e c o a st g u ar d’ s d uti e s ( s e e D M G  1 5 3 8 7). 

P a rt-ti m e m e m b e r s of a fir e bri g a d e 

1 5 1 3 6 	 P a y m e nt s f or drill s, s er vi c e s or r et ai ni n g f e e s, s h o ul d b e tr e at e d a s e ar ni n g s. 

P a y m e nt s f or e x p e n s e s s h o ul d al s o b e tr e at e d a s e ar ni n g s, if t h e y w er e n ot w h oll y, 

e x cl u si v el y a n d n e c e s s aril y i n c urr e d i n t h e p erf or m a n c e of t h e d uti e s ( s e e D M G 

1 5 3 8 7). 

P a rt-ti m e m a n ni n g or l a u n c hi n g of a lif e b o at 

1 5 1 3 7 	 Tr e at p a y m e nt s f or drill s, s er vi c e s or r et ai ni n g f e e s, a s e ar ni n g s. P a y m e nt s f or 

e x p e n s e s s h o ul d al s o b e tr e at e d a s e ar ni n g s, u nl e s s t h e y ar e w h oll y, e x cl u si v el y 

a n d n e c e s s aril y i n c urr e d i n t h e p erf or m a n c e of t h e d uti e s ( s e e D M G 1 5 3 8 7). 

T er rit ori al a r m y or v ol u nt e e r r e s e r vi st s 

1 5 1 3 8 	 M e m b er s of t h e T errit ori al Ar m y or R o y al N a v y/ R o y al Air F or c e v ol u nt e er f or c e s 

m a y r e c ei v e a tr ai ni n g e x p e n s e s all o w a n c e, p ai d at a fl at r at e. T h e all o w a n c e i s f or 

m e al s a n d ot h er i n ci d e nt al e x p e n s e s w hil e o n d ut y. It i s n ot f or e x p e n s e s w h oll y, 

e x cl u si v el y a n d n e c e s s aril y i n c urr e d i n t h e p erf or m a n c e of t h e d uti e s a n d s h o ul d b e 

tr e at e d a s e ar ni n g s. 

1 5 1 3 9  P a y m e nt s f or tr a v elli n g e x p e n s e s b et w e e n t h e v ol u nt e er’ s h o m e a n d  pl a c e of d ut y,  

f or e x a m pl e t h e drill h all, ar e al s o n ot w h oll y, e x cl u si v el y a n d n e c e s s aril y i n c urr e d. 

S u c h p a y m e nt s s h o ul d b e tr e at e d a s e ar ni n g s
1
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 9( 1)(f) 

1 5 1 4 0 	 Tr e at ot h er p a y m e nt s, f or e x a m pl e drill ni g ht p a y, a s e ar ni n g s, u nl e s s t h e y ar e f or 

a n it e m w h oll y, e x cl u si v el y a n d n e c e s s aril y i n c urr e d i n t h e p erf or m a n c e of t h e d uti e s 

( s e e D M G 1 5 3 8 7). 

V ol 3 A m e n d m e nt 4 4 F e br u ar y 2 0 1 4 



 

 

 

  

 

  

   

  

       

  

  

   

   

  

   

            

  

     

 

              

  

  

      

  

      

 

    

  

     

       

 

Ti p s 

1 5 1 4 1 	 Ti p s ar e e x p e ct e d i n s o m e j o b s, f or e x a m pl e h air dr e s s er s, w ait er s a n d b ar st aff. 

T h e y m a y b e m a d e b e c a u s e of t h e s er vi c e s r e n d er e d b y t h e e m pl o y e e i n t h e c o ur s e 

of t h e e m pl o y m e nt. T h e a v er a g e w e e kl y a m o u nt of a n y s u c h ti p s r e c ei v e d s h o ul d b e 

i n cl u d e d i n t h e c al c ul ati o n of e ar ni n g s. D o n ot i n cl u d e ti p s m a d e a s gift s o n gr o u n d s 

t hat ar e p er s o n al t o t h e r e ci pi e nt a n d u n c o n n e ct e d wit h t h e e m pl o y m e nt. 

V o u c h er s a n d c hil d c ar e c h e q u e s 

1 5 1 4 2 	 A n e m pl o y e e m a y r e c ei v e v o u c h er s i n st e a d of, or a s w ell a s, e ar ni n g s. T h e s e c a n 

i n cl u d e 

1. l u n c h e o n v o u c h er s 

2. c hil d c ar e v o u c h er s 

3. c hil d c ar e c h e q u e s. 

1 5 1 4 3 	 A n y v o u c h er s r e c ei v e d ar e p a y m e nt s i n ki n d a n d s h o ul d b e di sr e g ar d e d i n f ull. 

P a y m e nt i n r et ur n f or a n u n d ert a ki n g a s t o c o n d u ct 

1 5 1 4 4  S o m e e m pl o y e e s m a y r e c ei v e a p a y m e nt fr o m a n e m pl o y er or f or m er e m pl o y er i n 

r et ur n f or a n u n d ert a ki n g t o b e h a v e or n ot t o b e h a v e i n a c ert ai n w a y. T h e s e 

p a y m e nt s ar e e ar ni n g s
1
, e v e n t h o u g h t h e u n d ert a ki n g m a y n ot b e l e g all y 

e nf or c e a bl e. 

1 S S C B A ct 9 2, s 4( 4)( b) 

E x a m pl e 

A f or m er e m pl o y e e of a p h ar m a c e uti c al c o m p a n y u n d ert a k e s n ot t o r e v e al 

i nf or m ati o n a b o ut pr o d u ct s u n d er d e v el o p m e nt t o a n y n e w e m pl o y er. I n r et ur n f or 

t h e u n d ert a ki n g h e i s p ai d a l u m p s u m o n l e a vi n g hi s f or m er e m pl o y m e nt. 

A n cill ar y s c h o ol w or k er s 

D e s c ri pti o n 

1 5 1 4 5 	 T h e d e s cri pti o n “ a n cill ar y s c h o ol  w or k er s” r ef er s t o  m e m b er s of t h e n o n -t e a c hi n g 

st aff of e d u c ati o n al e st a bli s h m e nt s a n d m ai nl y c o m pri s e s 

1. s c h o ol m e al s w or k er s 

2. g e n er al d o m e sti c a n d 

3. cl eri c al st aff (f or e x a m pl e s e cr et ari e s, cl er k s, li br ari a n s). 

V ol 3 A m e n d m e nt 4 4 F e br u ar y 2 0 1 4 



 

 

   

      

  

 

    

        

 

  

    

     

  

    

 

  

 

    

      

 

  

         

    

      

  

            

   

     

 

  

  

    

    

  

  

S p e ci al c o n si d er ati o n s a p pl y t o s u c h w or k er s w h er e t h e q u e sti o n of e ar ni n g s f all s t o 

b e c o n si d er e d d uri n g t h e s c h o ol h oli d a y p eri o d s. T h e s e c o n si d er ati o n s a p pl y o nl y t o 

t h o s e w or k er s w h o s e e m pl o y m e nt h a s n ot b e e n t er mi n at e d at t h e e n d of a s c h o ol 

t er m. 

1 5 1 4 6 	 W h e n t h e e d u c ati o n al e st a bli s h m e nt at w hi c h t h e y w or k i s cl o s e d b et w e e n t er m s, 

c ert ai n a n cill ar y s c h o ol w or k er s m a y b e e ntitl e d t o p ai d h oli d a y s a n d/ or s p e ci al 

p a y m e nt s . 

P ai d h oli d a y 

1 5 1 4 7 	 A p er s o n m a y b e e ntitl e d t o p ai d h oli d a y s. I n t hi s c a s e t h e p er s o n i s still u n d er 

c o ntr a ct of e m pl o y m e nt d uri n g t h e p ai d h oli d a y a n d h a s e ar ni n g s. 

S p e ci al p a y m e nt s 

1 5 1 4 8 	 A p er s o n m a y  b e  e ntitl e d t o s p e ci al p a y m e nt( s) s o m eti m e s d e s cri b e d a s “r et ai ni n g 

f e e s”, f or p eri o d s ot h er t h a n p ai d h oli d a y. T h e s e p a y m e nt s m a y f all i nt o t w o 

c at e g ori e s 

1. 	 t h o s e w hi c h ar e m ai nl y a n i n d u c e m e nt t o r et ur n t o t h e e m pl o y m e nt ( E x a m pl e 

1)
1 

a n d 

2. 	 t h o s e w h er e t h e p a y m e nt i s c o n diti o n al u p o n a n u n d ert a ki n g t o r e s u m e w or k 

w h e n r e q uir e d ( E x a m pl e 2)
2
. W h e n a cl ai m f or i n cr e a s e of b e n efit i s m a d e f or 

a n a d ult d e p e n d a nt f or a p eri o d f or w hi c h s u c h a s p e ci al p a y m e nt i s m a d e, 

d e ci si o n m a k er s ar e a d vi s e d t o a s k f or c o pi e s of t h e t er m s of s er vi c e ( w hi c h 

m a y b e i n cl u d e d i n t h e l ett er of a p p oi nt m e nt or m a y b e s e p ar at el y n otifi e d t o 

e m pl o y e e s) i n or d er t o d e ci d e w h et h er a p arti c ul ar a n cill ar y s c h o ol w or k er i s 

t o b e r e g ar d e d a s g ai nf ull y e m pl o y e d a n d i n r e c ei pt of e ar ni n g s u n d er a 

c o ntr a ct of e m pl o y m e nt. 

1 R( U) 6/ 6 8; 2 R( U) 6/ 7 0 

E x a m pl e 1 

A cl e a n er at a u ni v er sit y r e si d e nti al h o st el, r e c ei v e d 2 w e e k s h oli d a y p a y at t h e 

b e gi n ni n g of t h e 6 w e e k s u ni v er sit y v a c ati o n. O n r e s u mi n g w or k at t h e e n d of t h e 

v a c ati o n s h e r e c ei v e d a p a y m e nt of £ 4 0, d e s cri b e d b y t h e e m pl o y er a s a r et ai ni n g 

f e e, at t h e r at e of £ 1 0 a w e e k f or t h e 4 w e e k s i n w hi c h h er s er vi c e s w er e n ot 

r e q uir e d f oll o wi n g t h e 2 w e e k s of p ai d h oli d a y. It w a s h el d t h at t h e cl ai m a nt w a s n ot 

g ai nf ull y o c c u pi e d i n a n e m pl o y m e nt si n c e t h e £ 4 0 w a s n ot p ai d b y w a y of w a g e s or 

r e w ar d f or s er vi c e s r e n d er e d d uri n g t h e 4 w e e k s, n or w a s it p ai d i n c o n si d er ati o n of 

t h e cl ai m a nt a gr e ei n g t o b e a v ail a bl e t o s er v e if r e q uir e d, b ut a s a n i n d u c e m e nt t o 

r e s u m e t h e e m pl o y m e nt. 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 7 O ct o b er 2 0 1 1 



 

 

   

  

   

    

   

    

    

 

 

   

 

      

    

 

  

 

     

  

  

     

  

   

  

      

   

   

  

   

    

 

  

 

 

  

E x a m pl e 2 

A p er s o n e m pl o y e d i n a s c h o ol m e al s s er vi c e w a s p ai d a r et ai ni n g f e e i n r e s p e ct of 

t h e s c h o ol h oli d a y of si x w e e k s. T h e p a y m e nt w a s m a d e i n t w o e q u al i n st al m e nt s; 

t h e fir st at t h e b e gi n ni n g a n d t h e s e c o n d t h e d a y aft er t h e e n d of t h e s c h o ol 

h oli d a y s. T o b e e ntitl e d t o a r et ai ni n g f e e e m pl o y e e s m u st u n d ert a k e t o r et ur n t o 

w or k at t h e e n d of t h e p eri o d d uri n g w hi c h t h e s c h o ol s ar e cl o s e d. 

T h e r et ai ni n g f e e i s e ar ni n g s b e c a u s e it d eri v e d fr o m a g ai nf ul o c c u p ati o n a n d i s 

p a y a bl e u n d er t h e t er m s of t h e c o ntr a ct of e m pl o y m e nt. F urt h er, t h e f e e alt h o u g h 

p ai d i n t w o i n st al m e nt s, w a s a p a y m e nt i n r e s p e ct of t h e w h ol e p eri o d of t h e si x 

w e e k s h oli d a y, a n d f or t h e p ur p o s e of fi xi n g t h e r at e of e ar ni n g s m u st b e s pr e a d 

e v e nl y o v er t h e p eri o d. 

All o c ati o n of p a y m e nt s 

1 5 1 4 9 	 If it i s d e ci d e d t h at t h e d e p e n d a nt h a s e ar ni n g s i n a h oli d a y p eri o d c o m pri s e d p artl y 

of h oli d a y p a y a n d p artl y of a s p e ci al p a y m e nt a n d t h e e m pl o y m e nt a ut h orit y h a s n ot 

r el at e d t h e p a y m e nt s t o s p e cifi c w e e k s i n t h e p eri o d, t h e h oli d a y p a y s h o ul d 

or di n aril y b e all o c at e d t o t h e fir st w e e k( s) of t h e h oli d a y a n d t h e s p e ci al p a y m e nt t o 

t h e r e m ai ni n g w e e k s. H o w e v er, w h er e it w o ul d b e t o a cl ai m a nt’ s a d v a nt a g e t o 

attri b ut e t h e p a y m e nt s i n s o m e diff er e nt w a y, t hi s s h o ul d b e d o n e. 

E x a m pl e 

F or t h e 6 w e e k p eri o d of t h e s u m m er h oli d a y, a s c h o ol m e al s a s si st a nt i s t o b e p ai d 

h oli d a y p a y of £ 6 0 a w e e k f or 2 w e e k s pl u s a s p e ci al p a y m e nt of £ 8 0, all of w hi c h i s 

r e g ar d e d a s e ar ni n g s. H er h u s b a n d f all s si c k at t h e b e gi n ni n g of t h e s e c o n d w e e k of 

t h e h oli d a y p eri o d a n d cl ai m s I n c a p a cit y B e n efit, i n cl u di n g a n i n cr e a s e f or hi s wife. 

H e r e m ai n s si c k f or 4 w e e k s. 

Hi s wif e s h o ul d b e tr e at e d a s r e c ei vi n g £ 6 0 h oli d a y p a y f or t h e fir st w e e k of t h e 

h oli d a y a n d £ 2 0 s p e ci al p a y f or e a c h of t h e 4 s u c c e e di n g w e e k s. B y attri b uti n g t h e 

p a y m e nt s i n t hi s w a y, t h e cl ai m a nt w o ul d b e e ntitl e d t o a n i n cr e a s e f or hi s wif e 

t hr o u g h o ut t h e p eri o d of hi s i n c a p a cit y. 

If hi s i n c a p a cit y l a st e d f or at l e a st 5 w e e k s, n o i n cr e a s e w o ul d b e p a y a bl e f or t h e 

fift h w e e k b e c a u s e t h e r e m ai ni n g h oli d a y p a y ( £ 6 0) w o ul d n e c e s s aril y b e attri b ut e d 

t o it. 

All o c ati o n of p a y m e nt s s h o ul d n ot b e m a d e t o w e e k s w h er e n o b e n efit 

c o n si d er ati o n s ari s e, f or e x a m pl e t o w e e k s o c c urri n g aft er a cl ai m a nt h a s a g ai n 

b e c o m e fit f or w or k. 

1 5 1 5 0 - 1 5 1 7 5 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 7 O ct o b er 2 0 1 1 



 

 

      

 

         

       

 

  

    

 

 

  

     

    

  

 

  

  

     

 

     

    

    
 

                  

   

     

       

  

     

  

    

 

     

 

E m pl o y m e nt a n d tr ai ni n g s c h e m e s   

G e n er al   

1 5 1 7 6 	 T h e m ai n s c h e m e s or g a ni s e d b y t h e D W P w er e t h e v ari o u s N D s c h e m e s ( s e e D M G 

C h a pt er 1 4) a n d , si n c e 2 0 1 1, t h e “ G et Brit ai n W or ki n g” m e a s ur e s a n d t h e W or k  

Pr o gr a m m e. 

1 5 1 7 7 	 I n a d diti o n t h er e ar e a n u m b er of e m pl o y m e nt a n d tr ai ni n g pr o gr a m m e s pr o vi d e d b y 

t h e Y o u n g  P e o pl e’ s L e ar ni n g A g e n c y f or E n gl a n d, t h e C hi ef E x e c uti v e of  E d u c ati o n 

a n d S kill s F u n di n g , S kill s D e v el o p m e nt S c otl a n d or pr o vi d e d b y or o n b e h alf of t h e 

S e cr et ar y of St at e f or B u si n e s s, I n n o v ati o n a n d S kill s, S c otti s h E nt er pri s e, t h e 

Hi g hl a n d s a n d I sl a n d s E nt er pri s e or t h e N ati o n al A s s e m bl y f or W al e s. 

1 5 1 7 8 	 W h er e a p er s o n i s o n s u c h a s c h e m e, D M s will n e e d t o e st a bli s h w h et h er t h e y ar e 

1. 	 e m pl o y e e s ( or s elf- e m pl o y e d) o r 

2. 	 tr ai n e e s. 

E m pl o y e e s 

1 5 1 7 9 	 E m pl o y e e s g et a w a g e fr o m t h eir e m pl o y er. Tr e at t h e w a g e a s e ar ni n g s. 

T r ai n e e s 

1 5 1 8 0 	 Tr ai n e e s g et a tr ai ni n g all o w a n c e wit h n o i n c o m e t a x or S S c o ntri b uti o n s d e d u ct e d. 

T h e s e all o w a n c e s s h o ul d n ot b e tr e at e d a s e ar ni n g s, b ut s e e C h a pt er 1 7 f or 

g ui d a n c e o n o v erl a p pi n g b e n efit s. 

1 5 1 8 1 - 1 5 1 8 4 

W or k b a s e d l e a r ni n g -  S kill B uil d a n d Tr ai ni n g f or W or k ( W al e s 
a n d S c otl a n d) 

1 5 1 8 5  W or k B a s e d L e ar ni n g, ( Tf W i n S c otl a n d a n d W B L -  S B i n W al e s) ar e v ol u nt ar y 

s c h e m e s f or t h e l o n g t er m u n e m pl o y e d. T h e y ar e pr o vi d e d b y S c otti s h E nt er pri s e, 

t h e Hi g hl a n d s a n d I sl a n d s E nt er pri s e a n d S kill s D e v el o p m e nt S c otl a n d or t h e W el s h 

Mi ni st er s
1
. S c h e m e s m a y b e k n o w n l o c all y b y a n a m e ot h er t h a n W or k B a s e d 

L e ar ni n g. L o c al J o b c e ntr e Pl u s offi c e s c a n c o nfir m w h et h er a p arti c ul ar s c h e m e i s 

W or k B a s e d L e a ni n g. 

1 Tf W ( Mi s c ell a n e o u s Pr o vi si o n s) Or d e r 1 9 9 5 

1 5 1 8 6 	 T h er e ar e t w o gr o u p s w h o ar e tr e at e d diff er e ntl y d e p e n di n g o n w h et h er a tr ai ni n g 

all o w a n c e i s p a y a bl e 

1. 	 t h o s e r e c ei vi n g or eli gi bl e t o r e c ei v e a tr ai ni n g all o w a n c e, w h o ar e tr e at e d a s 

tr ai n e e s 

V ol 3 A m e n d m e nt 5 5 J u n e 2 0 1 8 



 

 

  

       

    

  

   

  

     

   

      

   

    

   

    

   
 

    

     

       

     

    

    

      

     

      

 

    

      

    

      

   

  

    

2. t h o s e r e c ei vi n g or e ntitl e d t o r e c ei v e r e m u n er ati o n fr o m t h e e m pl o y er 

pr o vi di n g t h e tr ai ni n g f a ciliti e s w h o ar e tr e at e d a s e m pl o y e e s. 

1 5 1 8 7 - 1 5 1 8 9 

E m pl o y m e nt r e h a bilit ati o n pr o gr a m m e s 

1 5 1 9 0 	 E m pl o y m e nt r e h a bilit ati o n pr o gr a m m e s ar e f or a d ult s w h o, b e c a u s e of ill n e s s, i nj ur y 

or di s a bilit y, m a y n e e d h el p t o i m pr o v e t h eir e m pl o y m e nt pr o s p e ct s. C o ur s e s c a n 

l a st u p t o si x m o nt h s a n d ar e al s o k n o w n a s W or k C h oi c e. 

1 5 1 9 1 	 P e o pl e t a ki n g p art i n e m pl o y m e nt r e h a bilit ati o n pr o gr a m m e s ar e tr ai n e e s. Tr e at a n y 

p a y m e nt s i n t h e s a m e w a y a s a tr ai ni n g all o w a n c e. P a y m e nt s c a n i n cl u d e 

1. 	 a n all o w a n c e f or att e n di n g t h e c o ur s e 

2. 	 tr a v elli n g e x p e n s e s 

3. 	 a n all o w a n c e f or mi d d a y m e al s. 

1 5 1 9 2 - 1 5 1 9 3 

W or k B a s e d Tr ai ni n g f or Y o u n g P e o pl e a n d M o d er n 
A p pr e nti c e s hi p s 

1 5 1 9 4 	 W B Tf Y P ( S kill s e e k er s i n S c otl a n d) a n d M o d er n A p pr e nti c e s hi p s pr o vi d e tr ai ni n g f or 

y o u n g p e o pl e w h o 

1. 	 h a v e r e a c h e d t h e mi ni m u m s c h o ol l e a vi n g a g e 

2. 	 ar e n ot att e n di n g s c h o ol or c oll e g e F/ T a s a p u pil or st u d e nt 

3. 	 ar e n ot i n hi g h er e d u c ati o n 

4. 	 ar e n ot i n c u st o d y a s pri s o n er s or o n r e m a n d 

5. 	 ar e n ot o v er s e a s n ati o n al s s u bj e ct t o 

5. 1 	 e m pl o y m e nt r e stri cti o n s or 

5. 2 	 a ti m e li mit o n t h eir st a y i n G B ( ot h er t h a n a r ef u g e e or a s yl u m s e e k er) 

a n d 

6. 	 ar e n ot b e n efiti n g fr o m a n y ot h er G o v er n m e nt s c h e m e (f or e x a m pl e W B L A). 

1 5 1 9 5 	 Y o u n g p e o pl e o n W B Tf Y P ( S kill s e e k er s i n S c otl a n d) a n d M o d er n A p pr e nti c e s hi p s 

c a n b e e m pl o y e e s or tr ai n e e s wit h w a g e s or tr ai ni n g all o w a n c e s. E m pl o y e e st at u s i s 

m or e c o m m o n o n M o d er n A p pr e nti c e s hi p s. C o ur s e s m a y v ar y i n l e n gt h a n d t y pi c all y 

m a y b e ar o u n d t w o y e ar s o n W B Tf Y P or t hr e e o n M o d er n A p pr e nti c e s hi p s. S e e 

D M G C h a pt er 3 4 f or f urt h er d et ail s. 

1 5 1 9 6 - 1 5 1 9 7 

V ol 3 A m e n d m e nt 5 5 J u n e 2 0 1 8 



 

 

 

         

    

     

      

             

   

    

  

   

  

  

    

      

  

       

 

   

    

   

   

         

  

  

  

  

 

    

        

   

E m pl o y m e nt r et e nti o n a n d a d v a n c e m e nt s c h e m e 

1 5 1 9 8  T h e e m pl o y m e nt r et e nti o n a n d a d v a n c e m e nt ( E R A) s c h e m e
1 

i n v ol v e d a st u d y of 

diff er e nt m et h o d s t o h el p p e o pl e st a y i n w or k a n d i m pr o v e t h eir c ar e er pr o s p e ct s 

i n cl u di n g fi n a n ci al i n c e nti v e s k n o w n a s E R A p a y m e nt s. P e o pl e eli gi bl e f or N D 2 5 +, 

N D L P a n d p e o pl e r e c ei vi n g W T C c o ul d v ol u nt e er t o p arti ci p at e i n t h e s c h e m e. 

1 E m pl o y m e nt & Tr ai ni n g A ct 7 3, s 2 

1 5 1 9 9 	 E R A p a y m e nt s s h o ul d b e tr e at e d i n t h e s a m e w a y a s a tr ai ni n g all o w a n c e. 

1 5 2 0 0 - 1 5 2 0 1 

E m pl o y m e nt c r e dit s c h e m e s 

1 5 2 0 2 	 E m pl o y m e nt cr e dit s c h e m e s c a n b e gi v e n m a n y diff er e nt n a m e s s u c h a s 

1. 	 Cl ai m a n d S a v e 

2. 	 W or k Cr e dit 

3. 	 E nt er pri s e Pr oj e ct s 

4. 	 E nt er pri s e R e h e ar s al S c h e m e s 

5. 	 E m pl o y m e nt Cr e dit s. 

1 5 2 0 3 	 T h e y ar e r u n b y v ari o u s b o di e s, i n cl u di n g L A s. T h eir ai m i s t o pr o vi d e tr ai ni n g a n d 

w or k e x p eri e n c e f or t h e l o n g-t er m u n e m pl o y e d. 

1 5 2 0 4 	 P e o pl e t a ki n g p art i n a n e m pl o y m e nt cr e dit s c h e m e m u st 

1. 	 h a v e a c o ntr a ct of s er vi c e c o n si st e nt wit h a li a bilit y t o p a y t h e Cl a s s 1 S S 

c o ntri b uti o n a n d 

2. 	 r e m ai n a v ail a bl e f or e m pl o y m e nt a n d 

3. 	 b e e m pl o y e d o n a v er a g e f or l e s s t h a n 1 6 h o ur s a w e e k a n d 

4. 	 b e p art of a n arr a n g e m e nt u n d er w hi c h cr e dit s ar e e ar n e d a n d c o n v ert e d i nt o 

e ar ni n g s at t h e e n d of t h e c o ntr a ct. 

1 5 2 0 5 	 P e o pl e o n t h e s e s c h e m e s will u s u all y r e c ei v e p art of t h eir e ar ni n g s e a c h w e e k. T h e 

b al a n c e of e ar ni n g s i s cr e dit e d t hr o u g h o ut t h e r e st of t h e c o ntr a ct. A n y a m o u nt 

o wi n g i s t h e n p ai d a s a l u m p s u m at t h e e n d of t h e c o ntr a ct. 

1 5 2 0 6 	 If a n A DI i s i n p a y m e nt at t h e e n d of t h e c o ntr a ct, fi n d o ut 

1. 	 t h e d at e t h e l u m p s u m i s d u e t o b e p ai d a n d 

2. 	 t h e p eri o d f or w hi c h t h e p a y m e nt i s m a d e. T hi s s h o ul d b e t h e p eri o d o v er 

w hi c h t h e cr e dit s h a v e b e e n e ar n e d. 

V ol 3 A m e n d m e nt 4 4 F e br u ar y 2 0 1 4 



 

  

    

    

    

    

 

    

 

  

        

   

   

   

  

  

  

    

     

   

 

 

  

 

  

  

 

    

  

    

1 5 2 0 7  T a k e t h e l u m p s u m i nt o a c c o u nt a s e ar ni n g s fr o m t h e d at e it i s d u e t o b e p ai d. 

Attri b ut e it at a w e e kl y r at e o v er a p eri o d e q u al t o t h e p eri o d w or k e d. 

1 5 2 0 8 - 1 5 2 1 1 

L o c al e x c h a n g e tr a di n g s y st e m s 

G e n er al 

1 5 2 1 2 	 L o c al e x c h a n g e tr a di n g s y st e m s ar e a s s o ci ati o n s t h at all o w p arti ci p a nt s t o 

e x c h a n g e g o o d s a n d s er vi c e s wit h ot h er s i n t h e c o m m u nit y. 

1 5 2 1 3 	 M e m b er s of l o c al e x c h a n g e tr a di n g s y st e m s li st t h eir off er s of, a n d r e q u e st s f or, 

g o o d s a n d s er vi c e s i n a dir e ct or y a n d t h e n tr a d e t h e m u si n g a s y st e m of cr e dit s. 

T h e s e c a n b e gi v e n m a n y diff er e nt n a m e s s u c h a s 

1. b o b bi n s 

2. br a d s 

3. n e w b erri e s 

4. b e a c o n s 

5. a c or n s. 

P a rti ci p ati o n i n a l o c al e x c h a n g e tr a di n g s y st e m s c h e m e 

1 5 2 1 4 	 P arti ci p ati n g i n a l o c al e x c h a n g e tr a di n g s y st e m s s c h e m e s h o ul d b e r e g ar d e d a s 

w or k. T h e cr e dit s o bt ai n e d ar e p a y m e nt f or t h e g o o d s or s er vi c e s pr o vi d e d. 

L o c al e x c h a n g e tr a di n g s y st e m c r e dit s 

1 5 2 1 5 	 Cr e dit s c a n b e e x c h a n g e d f or g o o d s a n d s er vi c e s i n p arti ci p ati n g s h o p s a n d 

b u si n e s s e s i n m u c h t h e s a m e w a y a s or di n ar y c urr e n c y. T h e y ar e c o n si d er e d 

t a x a bl e i n c o m e f or I n c o m e T a x p ur p o s e s. 

1 5 2 1 6 	 Cr e dit s s h o ul d b e t a k e n i nt o a c c o u nt a s e ar ni n g s. T h eir v al u e will b e e q ui v al e nt t o 

t h e n u m b er of cr e dit s a w ar d e d f or t h e p arti c ul ar g o o d s or s er vi c e s i n v ol v e d at t h e 

r el e v a nt e x c h a n g e r at e. 

1 5 2 1 7 	 T h e D M s h o ul d fir stl y fi n d o ut w h et h er t h e or g a ni s er s of t h e s c h e m e h a v e e q u at e d 

t h e cr e dit s t o a st erli n g e q ui v al e nt. T hi s m a y h a v e b e e n d o n e f or H M R C or V A T 

p ur p o s e s. If s o, t h at e q ui v al e nt c a n b e u s e d a s t h e e x c h a n g e r at e. 

V ol 3 A m e n d m e nt 4 4 F e br u ar y 2 0 1 4 



 

 

      

  

  

       

     

   

  

    

    

  
  

 

  

 

    

     

    

  

    

     

  

       

     

  

    

   

     

  

1 5 2 1 8 	 If a st erli n g e q ui v al e nt i s n ot a v ail a bl e t h e D M s h o ul d d e ci d e t h e q u e sti o n b a s e d o n 

t h e cir c u m st a n c e s of e a c h c a s e. I n d oi n g s o t h e D M m a y c o n si d er f a ct or s s u c h a s 

1. 	 h o w t h e tr a n s a cti o n pri c e i s arri v e d at 

2. 	 w h et h er t h e a m o u nt of cr e dit s e ar n e d v ari e s wit h t h e t y p e of w or k p erf or m e d 

3. 	 w h at t h e e x c h a n g e v al u e of a cr e dit i s ( w h at d o e s it b u y) 

4. 	 w h et h er t h e cl ai m a nt w or k s i n t h e c a s h e c o n o m y a s w ell a s i n t h e l o c al 

e x c h a n g e tr a di n g s y st e m e c o n o m y 

5. 	 w h at t h e a v er a g e l o c al r at e of p a y i s f or t h e p arti c ul ar w or k p erf or m e d. 

1 5 2 1 9 - 1 5 2 2 9 

P a y m e nt s m a d e u n d er e m pl o y m e nt pr ot e cti o n
l e gi sl ati o n 

I ntr o d u cti o n 

1 5 2 3 0 	 T h e eff e ct of p a y m e nt s or a w ar d s m a d e u n d er e m pl o y m e nt pr ot e cti o n l e gi sl ati o n 

d e p e n d s o n 

1. 	 w h at t y p e of p a y m e nt i s i n v ol v e d 

2. 	 w h e n t h e p a y m e nt w a s d u e t o b e m a d e 

3. 	 w h et h er t h e p a y m e nt h a s a ct u all y b e e n m a d e. 

T y p e s of p a y m e nt s 

1 5 2 3 1 	 T h er e ar e m a n y diff er e nt t y p e s of p a y m e nt s a n d a w ar d s i n cl u di n g 

1. 	 st at ut or y g u ar a nt e e p a y m e nt s 

2. 	 g u ar a nt e e p a y m e nt s u n d er a c oll e cti v e a gr e e m e nt or w a g e s or d er 

3. 	 r e m u n er ati o n w hil e s u s p e n d e d fr o m w or k o n m e di c al or m at er nit y gr o u n d s 

4. 	 a w ar d s m a d e b y a n E m pl o y m e nt Tri b u n al or E m pl o y m e nt A p p e al Tri b u n al f or 

u nf air di s mi s s al 

5. 	 i nt eri m r eli ef p e n di n g d et er mi n ati o n of a cl ai m f or u nf air di s mi s s al 

6. 	 r e m u n er ati o n u n d er a pr ot e cti v e a w ar d 

7. 	 st at ut or y r e d u n d a n c y p a y m e nt s 

8. 	 p a y m e nt s f or c ert ai n ti m e off w or k. 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 1 O ct o b er 2 0 0 9 



 

 

  

   

  

                  

      

 

      

   

   

    

    

    

         

 

  

 

      

    

    

   

     

 

      

    

  

  

 

  

     

     

    

     

  

    

T r e at m e nt of p a y m e nt s 

1 5 2 3 2 	 M o st p a y m e nt s u n d er e m pl o y m e nt pr ot e cti o n l e gi sl ati o n s h o ul d b e tr e at e d a s 

e ar ni n g s
1 

( s e e D M G 1 5 0 2 4 et s e q). T a k e t h e m i nt o a c c o u nt i n t h e n or m al w a y. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 9( 1) 

1 5 2 3 3 	 St at ut or y r e d u n d a n c y p a y m e nt s
1 

ar e t h e e x c e pti o n t o t hi s g e n er al r ul e. T h e y s h o ul d 

b e i g n or e d. 

1 r e g 9( 1)( b) 

W h e n p a y m e nt s a r e d u e t o b e p ai d 

1 5 2 3 4 	 A p a y m e nt i s d u e t o b e p ai d w h e n it i s d u e a n d o wi n g. It d o e s n ot m att er t h at it i s 

u nli k el y t o b e p ai d, f or e x a m pl e w h er e t h e f or m er e m pl o y er i s i n li q ui d ati o n, or i s 

i n s ol v e nt. It i s n o l o n g er d u e if t h e ri g ht t o e nf or c e p a y m e nt of it i s l o st. 

1 5 2 3 5 	 E m pl o y er s s o m eti m e s a p p e al a g ai n st E m pl o y m e nt Tri b u n al d e ci si o n s a w ar di n g 

p a y m e nt s. U ntil t h e a p p e al i s d e ci d e d, e ntitl e m e nt t o a n y a w ar d will b e i n d o u bt. A n y 

p a y m e nt will n ot b e d u e t o b e p ai d u ntil t h e e m pl o y er’ s a p p e al i s di s mi s s e d. 

1 5 2 3 6 	 E m pl o y er s a n d e m pl o y e e s s o m eti m e s a gr e e a s ettl e m e nt aft er a n E m pl o y m e nt 

Tri b u n al h a s m a d e a n a w ar d. A n y s ettl e m e nt v ari e s t h e a w ar d m a d e. T h e a w ar d 

it s elf i s d u e a n d o wi n g u ntil t h e a gr e e m e nt h a s b e e n c arri e d o ut. It i s t h e n r e pl a c e d 

b y t h e a gr e e m e nt a n d i s n o l o n g er d u e t o b e p ai d. 

1 5 2 3 7 	 A c o m pl ai nt m a y b e s ettl e d b ef or e t h e E m pl o y m e nt Tri b u n al gi v e s a d e ci si o n. A n y 

p a y m e nt s m a d e ar e p a y m e nt s o n t er mi n ati o n of e m pl o y m e nt. 

P a y m e nt s o n t er mi n ati o n of e m pl o y m e nt 

I ntr o d u cti o n 

1 5 2 3 8 	 T h e f oll o wi n g g ui d a n c e s h o ul d b e r e a d t o g et h er wit h D M G 1 5 3 4 0 et s e q w hi c h 

d e s cri b e s a di sr e g ar d t h at a p pli e s i n C A, A DI s a n d C DI s t o p a y m e nt s of fi n al 

e ar ni n g s. E m pl o y e e s m a y b e e ntitl e d t o c ert ai n p a y m e nt s o n t er mi n ati o n of 

e m pl o y m e nt, t h at i s, w h e n t h eir e m pl o y m e nt e n d s. P a y m e nt s f or t h e t er mi n ati o n of 

t h e e m pl o y m e nt ar e m a d e b e c a u s e t h e e m pl o y m e nt h a s e n d e d
1
. T h e y ar e n ot p ai d 

f or a n y ot h er r e a s o n. T h e y w o ul d n ot b e p ai d b ut f or t h e e m pl o y m e nt e n di n g. 

1 R( U) 4/ 9 2 

1 5 2 3 9 	 T h e eff e ct s of t h e s e p a y m e nt s d e p e n d s o n 

1. w h at t y p e of p a y m e nt i s i n v ol v e d 

2. w h e n t h e p a y m e nt i s d u e t o b e m a d e 

3. w h et h er t h er e i s a n u n w or k e d or w ai v e d p eri o d of n oti c e 

4. w h e n t h e w or k e n d e d. 
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T y p e s of p a y m e nt s 

1 5 2 4 0 	 T h er e ar e m a n y diff er e nt t y p e s of p a y m e nt s t h at mi g ht b e m a d e. T h e s e i n cl u d e 

1. 	 p a y m e nt s d u e f or a n y p eri o d b ef or e t h e e m pl o y m e nt e n d e d ( s e e D M G 1 5 2 4 1) 

2. 	 h oli d a y p a y ( s e e D M G 1 5 2 4 2) 

3. 	 PI L O N 

4. 	 r ef u n d s of o c c u p ati o n al p e n si o n c o ntri b uti o n s 

5. 	 p e n si o n l u m p s u m s 

6. 	 p a y m e nt s, r e m u n er ati o n or a w ar d s m a d e u n d er e m pl o y m e nt pr ot e cti o n a n d 

T U l a w ( s e e D M G 1 5 2 3 0 et s e q) 

7. 	 p a y m e nt s i n ki n d ( s e e D M G 1 5 2 5 0) i n c o m e t a x r ef u n d s 

8. 	 c o m p e n s ati o n p a y m e nt s ( s e e D M G 1 5 2 6 0) 

9. st at ut or y r e d u n d a n c y p a y m e nt s ( s e e D M G 1 5 2 4 3).   

P a y m e nt s f or p e ri o d b ef or e e m pl o y m e nt e n d e d  

1 5 2 4 1 	 W h e n e m pl o y m e nt e n d s p a y m e nt s m a y b e d u e f or t h e e m pl o y e d p eri o d, f or 

s er vi c e s alr e a d y r e n d er e d. T h e y ar e o w e d u n d er t h e c o ntr a ct of e m pl o y m e nt a n d 

ar e d u e b e c a u s e of t h e e m pl o y m e nt it s elf, n ot b e c a u s e of t h e t er mi n ati o n. S u c h 

p a y m e nt s i n cl u d e 

1. 	 fi n al e ar ni n g s 

2. 	 w a g e s h el d i n h a n d 

3. c o m mi s si o n.  

H oli d a y p a y   

1 5 2 4 2 	 M o st e m pl o y e e s ar e e ntitl e d t o b e p ai d w hil e t h e y ar e o n h oli d a y. W h e n t h eir 

e m pl o y m e nt e n d s t h e y m a y n ot h a v e t a k e n all t h e p ai d h oli d a y t h e y c o ul d h a v e h a d. 

T h e y will t h e n r e c ei v e a p a y m e nt of h oli d a y p a y i n st e a d. 

St at ut or y r e d u n d a n c y p a y m e nt s 

1 5 2 4 3 	 E m pl o y e e s w h o h a v e b e e n c o nti n u o u sl y e m pl o y e d f or 2 y e ar s m a y b e e ntitl e d t o 

st at ut or y r e d u n d a n c y p a y m e nt s if t h e y ar e 

1. 	 di s mi s s e d b y r e a s o n of r e d u n d a n c y
1 

o r 

2. 	 l ai d off or k e pt o n s h ort ti m e f or m or e t h a n a s et n u m b er of w e e k s
2
. 

1 E R A ct 9 6, s 1 3 5( 1)( a); 2 s 1 3 5( 1)( b) & 1 4 8( 2) 
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1 5 2 4 4 	 N ot all e m pl o y e e s ar e e ntitl e d t o st at ut or y r e d u n d a n c y p a y m e nt s, f or e x a m pl e 

m e m b er s of t h e ar m e d f or c e s a n d ci vil s er v a nt s. R e d u n d a n c y t y p e p a y m e nt s m a y 

b e p ai d t o t h e s e e m pl o y e e s, f or e x a m pl e e x gr ati a p a y m e nt s a n d “ g ol d e n 

h a n d s h a k e s”. S u c h p a y m e nt s ar e n ot st at ut or y p a y m e nt s. 

1 5 2 4 5 	 St at ut or y r e d u n d a n c y p a y i s b a s e d o n
1 

1. t h e l e n gt h of c o nti n u o u s e m pl o y m e nt 

2. t h e a g e of t h e e m pl o y e e 

3. t h e a m o u nt of a w e e k’ s p a y. 

1 E R A ct 9 6, s 1 3 5, 1 6 2, 2 1 1 & 2 2 1 

1 5 2 4 6 - 1 5 2 4 9 

P a y m e nt s i n ki n d 

1 5 2 5 0 	 A p a y m e nt i n ki n d i s p a y m e nt b y s o m et hi n g ot h er t h a n m o n e y. T hi s c a n b e i n m a n y 

f or m s i n cl u di n g 

1. g o o d s, f or e x a m pl e f o o d or cl ot h e s 

2. v o u c h er s, f or e x a m pl e c hil d c ar e or gift v o u c h er s 

3. fr e e a c c o m m o d ati o n.  

E m pl o y m e nt n e v e r e xi st e d   

1 5 2 5 1 	 F or e m pl o y m e nt t o h a v e e n d e d, it m u st fir st h a v e e xi st e d. A p a y m e nt o n t er mi n ati o n 

of e m pl o y m e nt c a n b e m a d e o nl y w h er e a j o b h a s e n d e d. A n y p a y m e nt s m a d e f or 

ot h er r e a s o n s ar e n ot p a y m e nt s o n t er mi n ati o n of e m pl o y m e nt. 

E x a m pl e 1 

Kir st y i s off er e d a j o b i n a s h o p. T h e off er i s t h e n c a n c ell e d b ef or e s h e c a n st art 

w or k. T h e s h o p o w n er p a y s Kir st y £ 3 0 t o m a k e u p f or c a n c elli n g t h e off er. T h e £ 3 0 

i s p ai d b e c a u s e of t h e c a n c ell ati o n. It i s n ot p ai d b e c a u s e t h e j o b e n d e d. It i s n ot 

e ar ni n g s. 

E x a m pl e 2 

Wl a di sl a w i s d u e t o st art w or k i n a s h o p o n 2 1 O ct o b er. O n 1 4 O ct o b er t h e s h o p 

o w n er gi v e s hi m a £ 3 0 a d v a n c e of w a g e s. O n 1 7 O ct o b er Wl a di sl a w d e ci d e s t h at h e 

n o l o n g er w a nt s t h e j o b a n d d o e s n ot st art w or k. T h e £ 3 0 a d v a n c e i s n ot p ai d 

b e c a u s e t h e j o b e n d e d. It i s a t y p e of l o a n. It w a s m e a nt t o l a st f or 1 w e e k a n d i s a 

p a y m e nt of i n c o m e. 
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P a y m e nt s n ot r e c ei v e d 

1 5 2 5 2  P a y m e nt s m a d e o n t er mi n ati o n of e m pl o y m e nt ar e t a k e n i nt o a c c o u nt fr o m t h e d at e 

t h e y ar e tr e at e d a s p ai d
1
. T h at d at e i s b a s e d o n w h e n t h e p a y m e nt i s d u e t o b e 

p ai d. T hi s m a y n ot b e t h e s a m e a s t h e d at e it i s a ct u all y p ai d ( s e e D M G 1 5 4 0 1 et 

s e q). 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 7 

D el a y i n p a y m e nt 

1 5 2 5 3 	 A p a y m e nt i s d u e w h e n it i s l e g all y d u e a n d o wi n g. A n y d el a y i n it s a ct u al p a y m e nt 

d o e s n ot aff e ct t h at d u e d at e. 

E m pl o y e r wit h h ol d s p a y m e nt 

1 5 2 5 4 	 E m pl o y er s m a y n ot p a y t h e f ull a m o u nt t h at i s d u e. T h e y m a y f or e x a m pl e m a k e a 

r e d u cti o n t o p a y f or c a s h s h ort a g e s t h at t h e e m pl o y e e i s r e s p o n si bl e f or. T a k e t h e 

f ull a m o u nt d u e i nt o a c c o u nt if 

1. 	 it i s a t er m of t h e c o ntr a ct t h at t hi s a cti o n c a n b e t a k e n a n d t h er e i s n o di s p ut e 

a b o ut t h e s h ort a g e o r 

2. 	 t h e e m pl o y e e a gr e e s t o t h e e m pl o y er’ s a cti o n o r 

3. 	 t h e m o n e y w a s ori gi n all y p ai d t o t h e e m pl o y e e, b ef or e b ei n g p ai d t o t h e 

e m pl o y er. 

1 5 2 5 5 	 If t h er e i s a n y d o u bt or di s p ut e a b o ut t h e r e d u cti o n, a s k f or f ull d et ail s. T h e D M 

s h o ul d t h e n t a k e all a v ail a bl e e vi d e n c e i nt o a c c o u nt w h e n d e ci di n g t h e a m o u nt d u e. 

E x a m pl e 1 

J a c k i s d u e t o b e p ai d £ 5 0 0 c o m p e n s ati o n w h e n hi s e m pl o y m e nt e n d s. H e i s 

r e s p o n si bl e u n d er hi s c o ntr a ct of e m pl o y m e nt f or a n y c a s h s h ort a g e s. H e a gr e e s 

wit h hi s e m pl o y er t h at t h er e i s a s h ort a g e of £ 1 0 0. T h e e m pl o y er d e d u ct s t hi s 

a m o u nt fr o m t h e p a y m e nt d u e t o hi m a n d J a c k i s p ai d £ 4 0 0. T h e f ull a m o u nt of 

£ 5 0 0 i s t a k e n i nt o a c c o u nt, a s e ar ni n g s. 

E x a m pl e 2 

V er a i s d u e t o b e p ai d £ 6 0 0 c o m p e n s ati o n w h e n h er e m pl o y m e nt e n d s. H er 

e m pl o y er d e d u ct s £ 1 0 0 f or a c a s h s h ort a g e t h at h e s a y s i s h er r e s p o n si bilit y. V er a 

i s n ot r e s p o n si bl e f or s h ort a g e s u n d er h er c o ntr a ct. S h e di d n ot a gr e e t h at t h e 

d e d u cti o n c o ul d b e m a d e a n d i s di s p uti n g t h e all e g e d li a bilit y. O nl y t h e £ 5 0 0 a ct u all y 

p ai d i s t a k e n i nt o a c c o u nt, a s e ar ni n g s. 
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P a y m e nt s i n li e u of r e m u n er ati o n 

1 5 2 5 6 	 P a y m e nt s i n li e u of r e m u n er ati o n ar e p ai d i n pl a c e of a p er s o n’ s  n or m al w a g e s  or 

s al ar y a n d s h o ul d b e tr e at e d a s e ar ni n g s a n d t a k e n i nt o a c c o u nt i n t h e n or m al w a y
1
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 9( 1)( b) 

P a y m e nt s i n li e u of n oti c e 

1 5 2 5 7 	 E m pl o y e e s ar e n or m all y e ntitl e d t o n oti c e b ef or e t h eir e m pl o y m e nt i s e n d e d. B ut 

e m pl o y er s m a y n ot al w a y s gi v e t h e m f ull n oti c e. E m pl o y e e s ar e t h e n e ntitl e d t o p a y 

i n li e u of n oti c e i n st e a d. S u c h p a y m e nt s ar e e ar ni n g s
1 

a n d s h o ul d b e t a k e n i nt o 

a c c o u nt i n t h e n or m al w a y. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 9( 1)( c) 

H oli d a y p a y 

1 5 2 5 8 	 If h oli d a y p a y i s p a y a bl e m or e t h a n f o ur w e e k s aft er t h e e m pl o y m e nt e n d e d or w a s 

i nt err u pt e d it s h o ul d b e di sr e g ar d e d
1
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 9( 1)( d) 

1 5 2 5 9 	 H oli d a y p a y p a y a bl e wit hi n f o ur w e e k s of t h e e m pl o y m e nt e n di n g s h o ul d b e tr e at e d 

a s e ar ni n g s
1 

a n d t a k e n i nt o a c c o u nt i n t h e n or m al w a y. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 9( 1)( d) 

P a y m e nt s of c o m p e n s ati o n 

1 5 2 6 0 	 W h e n e m pl o y m e nt e n d s, a n e m pl o y e e m a y r e c ei v e a p a y m e nt a s c o m p e n s ati o n f or 

t h e n o n-r e c ei pt or w ai vi n g of t h e ri g ht t o PI L O N. W h er e all PI L O N d u e h a s b e e n 

r e c ei v e d, n o ot h er p a y m e nt c a n b e c o m p e n s ati o n. 

1 5 2 6 1 	 I n t hi s c o nt e xt c o m p e n s ati o n m e a n s
1 

a n y p a y m e nt m a d e i n s u c h cir c u m st a n c e s 

ot h er t h a n 

1. 	 a n y b o n u s or c o m mi s si o n ( s e e D M G 1 5 0 5 3) 

2. 	 PI L O R, e x c e pt a n y p eri o di c s u m s p ai d b e c a u s e e m pl o y m e nt h a s e n d e d 

t hr o u g h r e d u n d a n c y 

3. 	 PI L O N 

4. 	 h oli d a y p a y e x c e pt a n y p a y a bl e m or e t h a n f o ur w e e k s aft er e m pl o y m e nt h a s 

e n d e d 

5. 	 r et ai n er s ( s e e D M G 1 5 1 3 1) 

6. 	 p a y m e nt s f or e x p e n s e s w hi c h ar e n ot w h oll y, e x cl u si v el y a n d n e c e s s aril y 

i n c urr e d i n t h e p erf or m a n c e of t h e d uti e s of t h e e m pl o y m e nt ( s e e D M G 

1 5 1 1 8) 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 7 O ct o b er 2 0 1 1 



 

  

                     

  

  

     

 

    

 

   

     

  

 

    

                                     

    

  

       

 

                            

    

         

     

       

       

  

       

                        

  

    

      

   

  

       

  

  

7. 	 a w ar d s m a d e u n d er e m pl o y m e nt pr ot e cti o n a n d tr a d e u ni o n l a w ( s e e D M G 

1 5 2 3 0) 

8. 	 p a y m e nt s i n ki n d ( s e e D M G 1 5 1 2 9 ) 

9. 	 p a y m e nt s f or a p eri o d w h e n t h e cl ai m a nt i s o n m at er nit y or si c k l e a v e 

( s e e D M G 1 5 2 6 7) 

1 0. 	 p a y m e nt s f or e x p e n s e s w h oll y, e x cl u si v el y a n d n e c e s s aril y i n c urr e d i n t h e 

p erf or m a n c e of t h e e m pl o y m e nt 

1 1. 	 a n y o c c u p ati o n al p e n si o n 

1 2. 	 st at ut or y r e d u n d a n c y p a y m e nt s 

1 3. 	 r ef u n d s of c o ntri b uti o n s t o w hi c h t h e cl ai m a nt i s e ntitl e d u n d er a n 

o c c u p ati o n al p e n si o n s c h e m e 

1 4. 	 c o m p e n s ati o n p a y a bl e u n d er c ert ai n e d u c ati o n l a w
2
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 9( 4); 2 E d u c ati o n R ef o r m A ct 1 9 8 8, s 1 7 3, 1 7 8( 3) & ( 4), E R A ct 9 6 

A m o u nt tr e at e d a s e ar ni n g s 

1 5 2 6 2  T h e p a y m e nt of c o m p e n s ati o n i s e ar ni n g s if it i s t h e s a m e a s or m or e t h a n t h e 

m a xi m u m w e e kl y a m o u nt
1 

s et b y e m pl o y m e nt pr ot e cti o n l a w
2 

( A p p e n di x 6 t o t hi s 

c h a pt er ). 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 9( 1)(i)(i); 2 E R A ct 9 6 s 2 2 7( 1) 

1 5 2 6 3  T h e p eri o d o v er w hi c h t h e p a y m e nt i s t a k e n i nt o a c c o u nt
1 

i s t h e s h ort er of 

1. 	 a p eri o d e q u al t o t h e n u m b er of w e e k s o bt ai n e d b y di vi di n g t h e n et e ar ni n g s 

b y t h e m a xi m u m w e e kl y a m o u nt (l e s s a n y fr a cti o n) a n d 

2. 	 a p eri o d e q u al t o t h e l e n gt h of t h e s p e cifi e d p eri o d. 

N ot e: T h e s p e cifi e d p eri o d m e a n s
2 

a p eri o d e q u al t o a w e e k or s u c h ot h er p eri o d of 

n oti c e a p pli c a bl e t o t h at p er s o n ( or w o ul d h a v e b e e n h a d it n ot b e e n w ai v e d) mi n u s 

a n y p eri o d w h er e t h e p er s o n h a s c o nti n u e d t o w or k i n t h at e m pl o y m e nt. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 6( 6); 2 r e g 6( 8) 

E x a m pl e 

D o n’ s  e m pl o y m e nt h a s c o m e t o a n e n d. H e w a s p ai d a c o m p e n s ati o n p a y m e nt of 

£ 1, 2 1 0 a n d w o ul d h a v e r e c ei v e d f o ur  w e e k’ s n oti c e  b ut h e w ai v e d t hi s. 

M a xi m u m w e e kl y a m o u nt 	 2 3 0 

A m o u nt of c o m p e n s ati o n 	 1, 2 1 0 

£ 1, 2 1 0 di vi d e d b y £ 2 3 0 = 5 

5 x £ 2 3 0 = 1, 1 5 0 

R e m ai n d er 6 0 
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T h e £ 1, 2 1 0 c o m p e n s ati o n i s tr e at e d a s fi v e w e e k s e ar ni n g s. 

T h e s p e cifi e d p eri o d of f o ur w e e k s i s s h ort er t h a n t h e fi g ur e pr o d u c e d b y t h e 

c al c ul ati o n s o t h e p a y m e nt i s t a k e n i nt o a c c o u nt f or f o ur w e e k s. 

1 5 2 6 4  PI L O N, PI L O R or h oli d a y p a y m a y al s o b e r e c ei v e d. If t h e p eri o d o v er w hi c h t h e y 

s h o ul d b e t a k e n i nt o a c c o u nt o v erl a p s wit h t h e c o m p e n s ati o n p eri o d p ut t h e p eri o d s 

t o g et h er c o n s e c uti v el y
1 

t o d e ci d e t h e p eri o d t o w hi c h t h e e ar ni n g s s h o ul d b e 

all o c at e d. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 6( 3) 

1 5 2 6 5  W h er e t h e e m pl o y m e nt w a s P/ T, tr e at t h e p a y m e nt of c o m p e n s ati o n a s e ar ni n g s
1 

a n d t a k e it i nt o a c c o u nt o v er a p eri o d e q u al t o o n e w e e k
2
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 9( 1)(i)(ii); 2 r e g 6( 7) 

M e a ni n g of p a rt-ti m e e m pl o y m e nt 

1 5 2 6 6 	 A p er s o n i s i n P/ T e m pl o y m e nt if t h eir h o ur s of w or k 

1. ar e l e s s t h a n 1 6 h o ur s a w e e k o r 

2. w h er e t h e h o ur s fl u ct u at e t o l e s s t h a n 1 6 h o ur s a w e e k o n a v er a g e
1
. 

T h e g ui d a n c e o n a v er a gi n g e ar ni n g s i n D M G 1 5 4 5 2 et s e q a p pli e s e q u all y t o 

a v er a gi n g h o ur s of w or k. E x c e pt t h at f or t h e p ur p o s e s of a v er a gi n g h o ur s, h oli d a y 

p eri o d s ar e di sr e g ar d e d
2
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 6 ( 8); 2 r e g 6( 8)( c) 

P a y m e nt s d uri n g si c k n e s s or ot h er a b s e n c e s fr o m w or k 

G e n er al 

1 5 2 6 7 	 A n y r e m u n er ati o n p ai d b y a n e m pl o y er t o a cl ai m a nt w hi c h i s f or a p eri o d 

t hr o u g h o ut w hi c h t h at cl ai m a nt i s 

1. o n m at er nit y l e a v e o r 

2. o n p at er nit y l e a v e o r 

3. o n a d o pti o n l e a v e o r 

4. a b s e nt fr o m w or k b e c a u s e of ill n e s s   

s h o ul d b e r e g ar d e d a s e ar ni n g s
1
.  

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 9( 1)(j) 

D efi niti o n s 

1 5 2 6 8 	 T h e f oll o wi n g d efi niti o n s a p pl y t o D M G 1 5 2 6 7 
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1. 	 m at er nit y l e a v e m e a n s
1 

a p eri o d d uri n g w hi c h a w o m a n i s a b s e nt fr o m w or k 

b e c a u s e s h e i s pr e g n a nt or h a s gi v e n birt h t o a c hil d, at t h e e n d of w hi c h s h e 

h a s a ri g ht t o r et ur n t o w or k eit h er 

1. 1 	 u n d er t h e t er m s of h er c o ntr a ct of e m pl o y m e nt o r 

1. 2 	 u n d er s p e cifi c l e gi sl ati o n
2 

2. 	 p at er nit y l e a v e m e a n s
1 

a p eri o d of a b s e n c e fr o m w or k o n l e a v e u n d er 

s p e cifi c l e gi sl ati o n
3 

3. 	 a d o pti o n l e a v e m e a n s
1 

a p eri o d of a b s e n c e fr o m w or k o n or di n ar y or 

a d diti o n al a d o pti o n l e a v e u n d er s p e cifi c l e gi sl ati o n
4
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 9( 4); 2 E R A ct 9 6, P a rt 8; 3 s 8 0 A o r 8 0 B; 4 s 7 5 A o r 7 5 B 

St at ut or y p at er nit y p a y 

1 5 2 6 9  St at ut or y p at er nit y p a y
1 

i s p a y a bl e t o e m pl o y e e s d uri n g t h eir p at er nit y l e a v e w h er e 

t h e y h a v e a v er a g e w e e kl y e ar ni n g s of at l e a st t h e l o w er e ar ni n g s li mit. St at ut or y 

p at er nit y p a y s h o ul d b e i n cl u d e d a s e ar ni n g s
2
. 

1 S S C B A ct 9 2, P a rt 1 2 Z A; 2 s 4( 1)( a) 

St at ut or y a d o pti o n p a y 

1 5 2 7 0  St at ut or y a d o pti o n p a y
1 

i s p a y a bl e t o a d o pt er s d uri n g t h eir or di n ar y a d o pti o n l e a v e 

w h er e t h e y h a v e a v er a g e w e e kl y e ar ni n g s at l e a st e q u al t o t h e l o w er e ar ni n g s li mit. 

St at ut or y a d o pti o n p a y s h o ul d b e i n cl u d e d a s e ar ni n g s
2
. 

1 S S C B A ct 9 2 , P a rt 1 2 Z B; 2 s 4( 1)( a) 

St at ut or y si c k p a y 

1 5 2 7 1  S S P s h o ul d b e i n cl u d e d a s e ar ni n g s
1
. If t h e a m o u nt of S S P p a y a bl e t o t h e 

d e p e n d a nt i s m or e t h a n t h e e ar ni n g s li mit f or t h at i n cr e a s e e ntitl e m e nt t o or 

p a y m e nt of t h at i n cr e a s e m a y st o p. 

1 S S C B  A ct 9 2, s 4 

St at ut or y m at er nit y p a y 

1 5 2 7 2 	 S M P s h o ul d b e i n cl u d e d a s e ar ni n g s
1
. T h e a m o u nt of t h e e ar ni n g s i s t h e a m o u nt of 

S M P p ai d . If n o S M P i s p ai d t o or f or t h e w o m a n c o n c er n e d t h e a m o u nt of t h e S M P 

t o w hi c h s h e i s e ntitl e d c a n n ot b e t a k e n i nt o a c c o u nt a s e ar ni n g s. H o w e v er if 

p a y m e nt of S M P h a s o nl y b e e n d ef err e d a n d i s p ai d l at er it s h o ul d b e t a k e n i nt o 

a c c o u nt w h e n it i s p ai d a n d all o c at e d t o t h e w e e k i n r e s p e ct of w hi c h t h e p a y m e nt s 

ar e m a d e. 

1 S S C B  A ct 9 2, s 4 
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I s s u e of c o m p a n y s h ar e s 

1 5 2 7 3 	 W h er e s h ar e s i n a c o m p a n y ar e i s s u e d fr e e t o a n e m pl o y e e, t h e y s h o ul d b e 

r e g ar d e d a s e ar ni n g s of a n a m o u nt e q u al t o t h eir v al u e a s st at e d o n t h e st o c k 

m ar k et, o n t h e d at e of i s s u e. 

E x a m pl e 

W h er e a n e m pl o y e e i s gi v e n 1 0 0 £ 1 s h ar e s b ut t h e m ar k et pri c e o n t h at d a y g a v e 

t h eir v al u e a s £ 2 e a c h, t h e t ot al a m o u nt t o b e t a k e n i nt o a c c o u nt f or e ar ni n g s i s 

£ 2 0 0. 

1 5 2 7 4 	 T h e di vi d e n d s u b s e q u e ntl y p ai d o n t h e s e s h ar e s s h o ul d n ot b e r e g ar d e d a s 

e ar ni n g s. T h e p eri o d t o w hi c h t h e v al u e of t h e s h ar e s s h o ul d b e all o c at e d i s 

d e p e n d e nt u p o n t h e r e a s o n f or t h eir i s s u e. If t h e s h ar e s w er e i s s u e d b e c a u s e of 

att e n d a n c e or e m pl o y m e nt o n a p arti c ul ar d a y t h e v al u e s h o ul d b e r e g ar d e d a s 

e ar ni n g s o nl y i n t h at w e e k. H o w e v er, if t h e y w er e i s s u e d f or e m pl o y m e nt t hr o u g h o ut 

a p arti c ul ar p eri o d t h e v al u e of t h e s h ar e s s h o ul d b e a v er a g e d o v er t h at p eri o d. S e e 

D M G 1 5 4 3 0 o n b o n u s p a y m e nt s. 

I n c o m e fr o m i n v e st m e nt s 

1 5 2 7 5 	 F or t h e p ur p o s e s  of c al c ul ati n g a p er s o n’ s  e ar ni n g s, a n y  i n c o m e d eri v e d fr o m 

c a pit al a s s et s or i n v e st m e nt s s h o ul d n ot a s a g e n er al r ul e b e i n cl u d e d i n t h e 

c al c ul ati o n. 

1 5 2 7 6 	 W hil e t h e vi e w t a k e n b y H M R C f or i n c o m e t a x p ur p o s e s of a p arti c ul ar s u m i s n ot 

c o n cl u si v e e vi d e n c e t h at t h e s u m eit h er c o n stit ut e s or d o e s n ot c o n stit ut e e ar ni n g s 

f or b e n efit p ur p o s e s it m a y b e a u s ef ul p oi nt er i n c ert ai n cir c u m st a n c e s. 

1 5 2 7 7 	 I n g e n er al, a p er s o n c a n n ot r e pr e s e nt t o o n e a ut h orit y t h at a s u m i s e ar n e d i n c o m e 

a n d t o a n ot h er t h at t h e s a m e s u m i s n ot e ar ni n g s. Bl o wi n g h ot a n d c ol d i n t hi s w a y 

i s s o m et hi n g w hi c h t h e l a w d o e s n ot t ol er at e
1
. It s h o ul d b e b or n e i n mi n d, h o w e v er, 

t h at s u m s w hi c h m a y b e r e g ar d e d a s e ar ni n g s f or S S b e n efit p ur p o s e s m a y n ot 

n e c e s s aril y b e a c c e pt e d a s e ar n e d i n c o m e f or i n c o m e t a x p ur p o s e s
2
. C o n v er s el y 

n ot all i n c o m e a c c e pt e d a s e ar n e d i n c o m e f or t a x ati o n p ur p o s e s i s r e g ar d e d a s 

e ar ni n g s f or b e n efit p ur p o s e s. I n c ert ai n c a s e s, s p e cifi c e n q uir y r e g ar di n g i n c o m e 

will n e e d t o b e m a d e. 

1 R( P) 4/ 6 7; s e e al s o R( P) 1/ 6 9; 2 R( P) 1/ 6 5 

V ol 3 A m e n d m e nt 4 0 O ct o b er 2 0 1 2 



 

 

     

  

       

    

 

                 

       

 

     

   

   

      

     

                                       

                 

 

       

   

    

   

  

   

   

    

                     

  

           

 

   

   

       

  

  

  

 

P a y m e nt s f or pri v at e h e alt h s c h e m e 

1 5 2 7 8  A n e m pl o y er m a y p a y c o ntri b uti o n s t o a pri v at e h e alt h s c h e m e (f or e x a m pl e B U P A) 

f or hi s e m pl o y e e s. T h e a m o u nt of s u c h p a y m e nt s ar e e ar ni n g s f or S S p ur p o s e s 

b e c a u s e t h e y ar e m a d e a s a dir e ct r e s ult of t h e p er s o n’ s g ai nf ul e m pl o y m e nt
1
. I n 

c al c ul ati n g a  p er s o n’ s e ar ni n g s t h e a m o u nt of s u c h p a y m e nt s s h o ul d b e  a d d e d t o  

e ar ni n g s fr o m ot h er s o ur c e s. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 1( 2) 

O c c u p ati o n al or p er s o n al p e n si o n 

G e n er al 

1 5 2 7 9 	 S u bj e ct t o D M G 1 5 2 9 2 a n d D M G 1 5 2 9 6 o c c u p ati o n al a n d p er s o n al p e n si o n s ar e 

i n cl u d e d a s e ar ni n g s f or d e p e n d e n c y p ur p o s e s fr o m 

1. 	 2 6. 1 1. 8 4 f or o c c u p ati o n al p e n si o n f or all b e n efit s e x c e pt C A
1 

2. 	 6. 4. 8 7 f or o c c u p ati o n al p e n si o n f or C A
2 

a n d 

3. 	 9. 1 0. 8 9 f or p er s o n al p e n si o n s f or all b e n efit s
3
. 

1 S S C B A ct 9 2, s 8 9( 1) & S c h 7, p a r a 7; 2 S S B e n ( D e p) R e g s, S c h 2, p a r a 9; 

3 S S C B A ct 9 2, s 8 9( 1) & ( 2) 

D efi niti o n 

1 5 2 8 0 	 P a y m e nt s of o c c u p ati o n al or p er s o n al p e n si o n s ar e p eri o di c al p a y m e nt s w hi c h ar e 

m a d e i n c o n n e cti o n wit h t h e e n di n g of a p er s o n’ s  e m pl o y m e nt
1 

1. 	 o ut of m o n e y pr o vi d e d w h oll y or p artl y b y t h e e m pl o y er or u n d er 

arr a n g e m e nt s m a d e b y t h e e m pl o y er o r 

2. 	 o ut of m o n e y pr o vi d e d u n d er a n e n a ct m e nt or i n str u m e nt h a vi n g t h e f or c e of 

l a w i n a n y p art of t h e U K or el s e w h er e o r 

3. 	 u n d er a p er s o n al p e n si o n s c h e m e o r 

4. 	 u n d er a p e n si o n s c h e m e r e gi st er e d u n d er s p e cifi c l e gi sl ati o n
2
. 

1 S S C B A ct 9 2 s 1 2 2( 1); 2 Fi n a n c e A ct 2 0 0 4, s 1 5 3 

1 5 2 8 1 	 I n cl u di n g p er s o n al p e n si o n s a s e ar ni n g s m e a n s t h at fr o m 9. 1 0. 8 9 t h e m aj orit y of 

p e n si o n s w hi c h d e p e n d a nt s mi g ht b e e ntitl e d t o w h e n t h e y st o p w or k will b e 

i n cl u d e d a s e ar ni n g s. Alt h o u g h m o st p er s o n al p e n si o n s will b e t h o s e p ai d o n 

“r etir e m e nt” t h e y m a y al s o i n cl u d e p e n si o n s p ai d b e c a u s e of ill n e s s r e s ulti n g i n a 

p er s o n st o p pi n g w or k. 

1 5 2 8 2 	 T h e m aj or diff er e n c e b et w e e n p er s o n al a n d o c c u p ati o n al p e n si o n s i s t h at p er s o n al 

p e n si o n s i n cl u d e s c h e m e s t h at h a v e b e e n p er s o n all y u n d ert a k e n t o pr o vi d e a 

p e n si o n ( a p art fr o m a n y p a y m e nt d u e fr o m t h e e m pl o y er) w h e n a p er s o n st o p s 

w or ki n g. P er s o n al p e n si o n s will, pr o vi di n g t h e y fit t h e d efi niti o n, i n cl u d e p a y m e nt s 

m a d e t o t h e s elf - e m pl o y e d. 

V ol 3 A m e n d m e nt 4 9 O ct o b er 2 0 1 5 
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1 5 2 8 3 	 It i s o nl y t h e p er s o n al o c c u p ati o n al or p er s o n al p e n si o n of t h e d e p e n d a nt or “ ot h er  

p er s o n”  w hi c h s h o ul d b e t a k e n i nt o a c c o u nt.  A p e n si o n w hi c h i s b ei n g p ai d b e c a u s e  

of a n ot h er p er s o n’ s e m pl o y m e nt s h o ul d n ot b e t a k e n i nt o a c c o u nt. F or  e x a m pl e, t h e  

a m o u nt of o c c u p ati o n al or p er s o n al p e n si o n r e c ei v e d b y a wi d o w o n a c c o u nt of h er 

l at e h u s b a n d’ s e m pl o y m e nt s h o ul d n ot b e t a k e n i nt o a c c o u nt. 

1 5 2 8 4  O c c u p ati o n al or p er s o n al p e n si o n, or p a y m e nt s f or r e d u n d a n c y w hi c h ar e p ai d a s a 

l u m p- s u m or ar e n ot r el at e d t o a s p e cifi c p eri o d s h o ul d n ot b e t a k e n i nt o a c c o u nt. 

W h er e a p er s o n h a s c o m m ut e d p eri o di c p a y m e nt s t o a l u m p- s u m t hi s p a y m e nt will 

n ot b e t a k e n i nt o a c c o u nt. T h e p a y m e nt w a s m a d e at a p oi nt i n ti m e a n d w a s n ot 

t h er ef or e attri b ut a bl e t o a n y p eri o d n or w a s it a p eri o di c al p a y m e nt b e c a u s e a si n gl e 

p a y m e nt c a n n ot f all  wit hi n t h e n or m al e v er y d a y m e a ni n g of “ p eri o di c al”
1
. H o w e v er, 

a n y l u m p- s u m of o c c u p ati o n al or p er s o n al p e n si o n c o m m ut e d t o a p eri o di c p a y m e nt 

s h o ul d b e t a k e n i nt o a c c o u nt. D M s s h o ul d b e a w ar e t h at t hi s m a y b e c o m e m or e 

c o m m o n u n d er t h e n e w  ‘ p e n si o n fl e xi biliti e s’ r ul e s t h at c a m e i nt o f or c e fr o m A pril 

2 0 1 5 ( S e e D M G M e m o 1 2/ 1 5 ). W h er e a cl ai m a nt c h o o s e s t o wit h dr a w f u n d s u n d er 

a ‘ dr a w d o w n’ arr a n g e m e nt, t h e n c ar ef ul c o n si d er ati o n will n e e d t o b e gi v e n  a s t o  

w h et h er t h o s e s u m s ar e wit h dr a w n ‘ p eri o di c all y’, a s d efi n e d h er e. 

1 R( U) 5/ 8 5 

1 5 2 8 5 

A m o u nt of o c c u p ati o n al or p e r s o n al p e n si o n 

1 5 2 8 6 	 T h e a m o u nt of o c c u p ati o n al or p er s o n al p e n si o n t o b e t a k e n i nt o a c c o u nt i s t h e 

gr o s s a m o u nt l e s s a n y a m o u nt d e d u ct e d b y w a y of i n c o m e t a x
1 

a n d aft er a n y 

c o m p ul s or y d e d u cti o n s t o e n a bl e f urt h er e ntitl e m e nt t o p e n si o n
2
. 

N ot e: Pr e vi o u s g ui d a n c e b a s e d o n a r e p ort e d d e ci si o n of a C o m mi s si o n er fr o m 

1 9 8 3 w a s t h at t h e a m o u nt t o b e t a k e n i nt o a c c o u nt w a s b ef o r e t h e d e d u cti o n of 

i n c o m e t a x. H o w e v er, w h e n t h e C o m p ut ati o n of E ar ni n g s R e g ul ati o n s c a m e i nt o 

f or c e i n N o v e m b er 1 9 9 6, t h e i nt e nti o n w a s t o ali g n t h e tr e at m e nt of o c c u p ati o n al 

a n d p er s o n al p e n si o n s wit h t h at a p pli c a bl e i n t h e i n c o m e-r el at e d b e n efit s. If D M s 

h a v e pr o bl e m s ari si n g fr o m t hi s c h a n g e of g ui d a n c e t h e y s h o ul d c o nt a ct D M A L e e d s 

f or a d vi c e. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 1 0( 4)( a)(i); 2 R( U) 4/ 8 3 

1 5 2 8 7 	 R e d u n d a n c y p a y m e nt s m a y b e t a k e n i nt o a c c o u nt i n c al c ul ati n g t h e a m o u nt of 

o c c u p ati o n al or p er s o n al p e n si o n. W h er e a d e p e n d a nt r e c ei v e s a p a y m e nt i n 

r e s p e ct of r e d u n d a n c y it will b e n e c e s s ar y t o o bt ai n d et ail s of h o w t h e a m o u nt i s t o 

b e p ai d. 

1 5 2 8 8 - 1 5 2 8 9 

C al c ul ati o n of w e e kl y a m o u nt 

1 5 2 9 0 	 W h er e o c c u p ati o n al or p er s o n al p e n si o n s ar e n ot p ai d w e e kl y t h e w e e kl y a m o u nt 

s h o ul d b e c al c ul at e d a s f oll o w s 

V ol 3 A m e n d m e nt 4 9 O ct o b er 2 0 1 5 
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1. 	 a n n u al p a y m e nt s - di vi d e t h e a m o u nt b y 5 2 

2. 	 t hr e e m o nt hl y p a y m e nt s - di vi d e b y 1 3 

3. 	 m o nt hl y -  m ulti pl y b y 1 2 a n d di vi d e b y 5 2 

4. 	 t w o or m or e m o nt h s ( b ut n ot 3 or 1 2 m o nt h s) - di vi d e b y t h e n u m b er of 

m o nt h s m ulti pl y b y 1 2 a n d di vi d e b y 5 2 

5. 	 ot h er c a s e s - di vi d e b y t h e n u m b er of d a y s i n t h e p eri o d a n d m ulti pl y b y 7
1
. 

1 S S B e n ( D e p) R e g s, r e g 9 A 

E x a m pl e 

A m a n i n r e c ei pt of R P i s e ntitl e d t o a n i n cr e a s e f or hi s wif e. S h e h a s st o p p e d 

w or ki n g b ut i s n ot e ntitl e d t o h er o w n R P a s s h e i s n ot 6 0. S h e r e c ei v e s t w o 

p e n si o n s fr o m diff er e nt j o b s s h e h a s d o n e 

  a n ar m y p e n si o n of £ 1 5 6 a m o nt h = £ 3 6 a w e e k ( £ 1 5 6 x 1 2/ 5 2) a n d 

  a p e n si o n fr o m a n ot h er e m pl o y er of £ 1, 0 4 0 a y e ar = £ 2 0 a w e e k ( £ 1 0 4 0/ 5 2). 

H er t ot al e ar ni n g s ar e t h er ef or e £ 5 6 a w e e k. 

1 5 2 9 1 	 T h e c al c ul ati o n s i n D M G 1 5 2 9 0 a p pl y t o 

1. 	 i n cr e a s e s f or c hil dr e n u n d er t h e A ct
1 

a n d 

2. 	 i n cr e a s e s f or a d ult d e p e n d a nt s u n d er t h e A ct
2
. 

T h e s e s e cti o n s of t h e A ct c o v er m o st i n cr e a s e s of b e n efit f or c hil d or a d ult 

d e p e n d a nt s. 

N ot e: T h at alt h o u g h a n i n cr e a s e of C A i s n ot c o v er e d b y t h e s e s e cti o n s of t h e A ct 

(t h e c o n diti o n s ar e s et o ut i n t h e R e g ul ati o n s
3
), t h e c al c ul ati o n s i n D M G 1 5 2 9 0 

s h o ul d b e a p pli e d t o i n cr e a s e s of C A a s n o ot h er m et h o d of c al c ul ati o n i s s et o ut i n 

l e gi sl ati o n. 

1 S S  C B  A ct 9 2, s 8 0 & S c h 7, p a r a 4; 2 s 8 4, 8 6 & S c h 7, p a r a 6; 

3 S S B e n ( D e p) R e g s, r e g 1 2( 2) & S c h 2; S S (I B f o r D) R e g s 9 4, r e g 1 1 

W h er e o c c u p ati o n al p e n si o n i s n ot i n cl u d e d a s e a r ni n g s 

1 5 2 9 2 	 F or all b e n efit s e x c e pt C A ( s e e D M G 1 5 2 9 4) o c c u p ati o n al p e n si o n will n ot b e t a k e n 

i nt o a c c o u nt a s e ar ni n g s w h er e t h e f oll o wi n g c o n diti o n s ar e s ati sfi e d. 

1 5 2 9 3 	 W h er e t h e b e n efi ci ar y 

1. 	 i s e ntitl e d t o r e c ei v e t h e d e p e n d e n c y i n cr e a s e i n r e s p e ct of at l e a st fi v e d a y s 

i n t h e p eri o d 1 9. 1 1. 8 4 t o 2 4. 1 1. 8 4 a n d 

2. 	 w o ul d, b ut f or t h e pr o vi si o n s w hi c h c a m e i nt o eff e ct fr o m 2 6. 1 1. 8 4 t h at 

o c c u p ati o n al p e n si o n i s t o b e t a k e n i nt o a c c o u nt a s e ar ni n g s, b e s o e ntitl e d 

f or at l e a st fi v e d a y s i n e a c h c o n s e c uti v e p eri o d of s e v e n d a y s, b e gi n ni n g wit h 
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2 6. 1 1. 8 4 u ntil s u c h ti m e a s t h e b e n efi ci ar y c e a s e s t o b e e ntitl e d t o t h e i n cr e a s e
1
. 

1 S S ( S E B) R e g s 

1 5 2 9 4 	 F or C A, s a vi n g s pr o vi si o n s st at e t h at o c c u p ati o n al p e n si o n will n ot b e t a k e n i nt o 

a c c o u nt a s e ar ni n g s w h er e t h e b e n efi ci ar y 

1. 	 w a s e ntitl e d t o r e c ei v e t h e i n cr e a s e i m m e di at el y b ef or e 6. 4. 8 7 a n d 

2. 	 w o ul d, b ut f or t h e pr o vi si o n s i n cl u di n g o c c u p ati o n al p e n si o n a s e ar ni n g s, 

c o nti n u e t o b e e ntitl e d t o r e c ei v e it u ntil s u c h ti m e a s t h e b e n efi ci ar y c e a s e s 

t o b e e ntitl e d t o r e c ei v e t h e i n cr e a s e f or s o m e ot h er r e a s o n
1
. 

1 S S B e n ( D e p) R e g s, S c h 2, p a r a 9( 2) 

1 5 2 9 5 	 I n c o n si d eri n g w h et h er t h e s a vi n g s pr o vi si o n s a p pl y t h e D M s h o ul d h a v e r e g ar d n ot 

o nl y t o t h e d e p e n d e n c y b e n efit b ut al s o t o t h e p er s o n al b e n efit i n p a y m e nt. W h er e 

e ntitl e m e nt t o p er s o n al b e n efit c h a n g e s, f or e x a m pl e fr o m I B t o R P, t h e s a vi n g s 

pr o vi si o n s will n o l o n g er a p pl y b e c a u s e e ntitl e m e nt t o p er s o n al b e n efit c e a s e d fr o m 

t h e d at e of c h a n g e. 

N ot e: T h e s a vi n g s pr o vi si o n s d e p e n d u p o n t h e p er s o n b ei n g e ntitl e d t o r e c ei v e 

b e n efit. W h er e t h e p a y m e nt of b e n efit i s r e d u c e d t o nil b y e ar ni n g s or b e c a u s e of a n 

o v erl a p pi n g b e n efit, t h e s a vi n g s pr o vi si o n s will n ot a p pl y t h o u g h b a si c e ntitl e m e nt t o 

t h e b e n efit r e m ai n s. 

W h er e a p er s o n al p e n si o n i s n ot i n cl u d e d a s e a r ni n g s 

1 5 2 9 6 	 P er s o n al p e n si o n s will n ot b e i n cl u d e d a s e ar ni n g s w h er e 

1. t h e i n cr e a s e w a s p a y a bl e f or at l e a st o n e d a y i n t h e p eri o d 2. 1 0. 8 9 t o 

8. 1 0. 8 9
1 

a n d 

2. t h e i n cr e a s e r e m ai n s c o nti n u o u sl y p a y a bl e fr o m a n d i n cl u di n g 9. 1 0. 8 9
2
. 

1 S o ci al S e c u rit y B e n efit ( D e p e n d e n c y & C o m p ut ati o n of E a r ni n g s) A m e n d m e nt R e g ul ati o n s 1 9 8 9, r e g 4( 1); 

2 r e g 4( 5) 

E x a m pl e 

A m a n i s e ntitl e d t o a n i n cr e a s e of R P f or hi s wif e w h o i s li vi n g wit h hi m. S h e i s 

w or ki n g a n d e ar ni n g £ 2 5 a w e e k a n d i s al s o r e c ei vi n g a p er s o n al p e n si o n of £ 3 5 a 

w e e k. I n t h e w e e k st arti n g o n 1 1. 1 2. 8 9 s h e d o e s s o m e m or e w or k f or w hi c h s h e 

r e c ei v e s e xtr a p a y. B e c a u s e of t hi s e xtr a p a y t h e i n cr e a s e i s n ot p a y a bl e o n M o n d a y 

1 8. 1 2. 8 9 . Fr o m 1 8. 1 2. 8 9 t h e p er s o n al p e n si o n c a n b e i n cl u d e d a s e ar ni n g s b e c a u s e 

t h e i n cr e a s e h a s n ot b e e n c o nti n u o u sl y p a y a bl e fr o m 9. 1 0. 8 9. F or d e p e n d e n c y 

p ur p o s e s t h e wif e’ s e ar ni n g s will b e  

U p t o 1 0. 1 2. 8 9 £ 2 5 fr o m h er j o b   

Fr o m 1 1. 1 2. 8 9 t o 1 7. 1 2. 8 9 £ 4 0 fr o m h er j o b  

Fr o m 1 8. 1 2. 8 9 £ 2 5 fr o m h er j o b pl u s   

£ 3 5 p er s o n al p e n si o n. 
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A u g m e nt ati o n gr a nt s u n d er t h e N ati o n al A s si st a n c e A ct 
1 9 4 8 

1 5 2 9 7  L A s h a v e p o w er t o s et u p s p e ci al s c h e m e s t o pr o vi d e w or k f or bli n d p er s o n s or 

ot h er di s a bl e d p er s o n s eit h er i n s p e ci al w or k s h o p s or i n t h eir o w n h o m e s
1
. A s p art 

of t h e s e s c h e m e s a u g m e nt ati o n gr a nt s ar e p ai d t o t h o s e w or k er s w h o, b e c a u s e of 

t h eir di s a bilit y ar e u n a bl e t o w or k f a st e n o u g h t o e ar n a r e a s o n a bl e w a g e i n 

c o m p etiti v e c o n diti o n s. T h e gr a nt s bri n g t h eir i n c o m e u p t o a c ert ai n mi ni m u m 

st a n d ar d, a n d s h o ul d b e r e g ar d e d a s p art of t h eir e ar ni n g s. 

1 N ati o n al Assi st a n c e A ct 4 8, s 2 9 

1 5 2 9 8 - 1 5 2 9 9 

P e n si o n pr ot e cti o n f u n d p a y m e nt s 

1 5 3 0 0 	 P e n si o n pr ot e cti o n f u n d p eri o di c p a y m e nt s ar e d efi n e d a s
1 

1. 	 a n y p eri o di c c o m p e n s ati o n p a y m e nt s m a d e i n r el ati o n t o a p er s o n, p a y a bl e 

u n d er p e n si o n c o m p e n s ati o n pr o vi si o n s s et o ut i n s p e cifi c l e gi sl ati o n
2 

2. 	 a n y p eri o di c p a y m e nt s m a d e i n r el ati o n t o a p er s o n, p a y a bl e u n d er s p e cifi c 

l e gi sl ati o n
3 

ot h er t h a n p a y m e nt s m a d e t o a s ur vi vi n g d e p e n d a nt of a p er s o n e ntitl e d t o s u c h 

p a y m e nt s. 

1 S S C B A ct 9 2, s 8 9( 3) & s 1 2 2( 1); 2 P e n si o n s A ct 0 4 s 1 6 2( 2), P e n si o n s ( N o rt h e r n Ir el a n d) Or d e r 0 5, a rt 1 4 6( 2); 

3 P e n si o n s A ct 0 4, s 1 6 6, P e nsi o n s ( N o rt h e r n Ir el a n d) Or d e r 0 5, a rt 1 5 0 

1 5 3 0 1 	 T h e p e n si o n pr ot e cti o n f u n d i s a st at ut or y i n d e p e n d e nt p u bli c b o d y ( a p u bli c 

c or p or ati o n) s et u p t o c o m p e n s at e m e m b er s of eli gi bl e d efi n e d b e n efit (fi n al s al ar y) 

s c h e m e s w h o s e e m pl o y er s b e c o m e i n s ol v e nt l e a vi n g t h e p e n si o n s c h e m e u n a bl e t o 

m e et it s li a biliti e s. 

1 5 3 0 2 	 F oll o wi n g a n a s s e s s m e nt p eri o d, w hi c h b e gi n s wit h a n a s s e s s m e nt d at e, if t h e 

p e n si o n pr ot e cti o n f u n d a s s u m e s r e s p o n si bilit y f or a s c h e m e, arr a n g e m e nt s will 

t h e n b e m a d e t o p a y c o m p e n s ati o n t o t h e s c h e m e m e m b er s wit h eff e ct fr o m t h e 

st art of t h e a s s e s s m e nt p eri o d. 

1 5 3 0 3 	 Br o a dl y s p e a ki n g t h e p e n si o n pr ot e cti o n f u n d will pr o vi d e t w o l e v el s of 

c o m p e n s ati o n 

1. f or i n di vi d u al s w h o, i m m e di at el y b ef or e t h e a s s e s s m e nt d at e, h a v e r e a c h e d 

t h eir s c h e m e’ s n or m al p e n si o n a g e or, r e g ar dl e s s of a g e ar e alr e a d y  i n 

r e c ei pt of a p e n si o n o n t h e gr o u n d s of ill h e alt h, t h e p e n si o n pr ot e cti o n f u n d 

will p a y a 1 0 0 p er c e nt l e v el of c o m p e n s ati o n 

2. f or t h e m aj orit y of i n di vi d u al s b el o w t h eir s c h e m e’ s n or m al p e n si o n a g e 

i m m e di at el y b ef or e t h e a s s e s s m e nt d at e, t h e p e n si o n pr ot e cti o n f u n d will p a y 

a 9 0 p er c e nt l e v el of c o m p e n s ati o n, s u bj e ct t o a n o v er all c o m p e n s ati o n c a p. 
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N ot e: C o m p e n s ati o n d eri v e d fr o m p o st 6. 4. 9 7 s er vi c e will b e i n cr e a s e d o n a n 

a n n u al b a si s ( o n 1 J a n u ar y) i n li n e wit h t h e R et ail Pri c e s I n d e x, c a p p e d at 2. 5 p er c e nt. 

1 5 3 0 4  W h er e p e n si o n pr ot e cti o n f u n d p eri o di c p a y m e nt s ar e n ot p ai d w e e kl y, t h e m et h o d 

of c al c ul ati n g t h e w e e kl y a m o u nt i s
1 

t h at s et o ut i n D M G 1 5 2 9 0. 

1 S S B e n ( D e p) R e g s, r e g 9 A; S S (I B f o r D) R e g s, r e g 1 1 

A d ult d e p e n d e n c y i n cr e a s e s t o M A, R P, I B a n d S D A 

1 5 3 0 5  Wit h eff e ct fr o m 1 4. 2. 0 6 p e n si o n pr ot e cti o n f u n d p eri o di c p a y m e nt s ar e t o b e t a k e n 

i nt o a c c o u nt a s e ar ni n g s of a n a d ult d e p e n d a nt
1 

i n t h e s a m e m a n n er a s 

o c c u p ati o n al a n d p er s o n al p e n si o n s. 

1 S S C B A ct 9 2, s 8 9( 1 A) 

A d ult d e p e n d e n c y i n cr e a s e s t o C A 

1 5 3 0 6 	 Wit h eff e ct fr o m 5. 5. 0 6 p e n si o n pr ot e cti o n f u n d p eri o di c p a y m e nt s ar e t o b e t a k e n 

i nt o a c c o u nt a s e ar ni n g s of a n a d ult d e p e n d a nt
1 

i n t h e s a m e m a n n er a s 

o c c u p ati o n al a n d p er s o n al p e n si o n s. 

1 S S B e n ( D e p) R e g s, S c h 2, p a r a 9 

1 5 3 0 7 - 1 5 3 0 9 
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A m o u nt s n ot r e g a r d e d a s e ar ni n g s 

C o m p e n s ati o n f or l o s s of e ar ni n g s 

1 5 3 1 0 	 C o m p e n s ati o n p ai d f or l o s s of b u si n e s s or e ar ni n g s d u e t o a n a c ci d e nt d o e s n ot 

c o u nt a s e ar ni n g s. 

J ur y s er vi c e 

1 5 3 1 1  A p er s o n w h o i s c all e d f or j ur y s er vi c e m a y r e c ei v e m o n e y t o c o m p e n s at e f or l o s s of 

e ar ni n g s
1
. A s t hi s m o n e y i s n ot fr o m a g ai nf ul e m pl o y m e nt it s h o ul d n ot b e r e g ar d e d 

a s e ar ni n g s f or S S p ur p o s e s 

1 J u ri e s A ct 7 4, s 1 9 

P e n si o n s -  p er s o n al b e n efit 

1 5 3 1 2 	 P e n si o n s p ai d b y a f or m er e m pl o y er ar e n ot tr e at e d a s e ar ni n g s pr o vi d e d t h at t h e 

p a y m e nt s 

1. ar e f or p a st s er vi c e s a n d 

2. d o n ot i m p ort a n y c o nti n ui n g li a bilit y t o s er v e. 

1 5 3 1 3 	 I n t h e c a s e of p e n si o n a w ar d e d t o a n e x- dir e ct or of a li mit e d li a bilit y c o m p a n y or t o 

a n e x - p art n er of a b u si n e s s it m a y b e n e c e s s ar y t o a s k f or a writt e n st at e m e nt fr o m 

t h e c o m p a n y or b u si n e s s s e cr et ar y or a c c o u nt a nt, a s t o t h e t er m s o n w hi c h t h e 

p e n si o n w a s a w ar d e d. It s h o ul d b e a s k e d i n p arti c ul ar, w h et h er t h er e i s a n y 

c o nti n u e d li a bilit y t o s er v e or t o gi v e a d vi c e. 

1 5 3 1 4 	 Si mil ar crit eri a a p pl y t o l u m p s u m p a y m e nt s p ai d at t er mi n ati o n of e m pl o y m e nt, f or 

e x a m pl e g ol d e n h a n d s h a k e s. W h er e t h e p a y m e nt w a s gi v e n a s a n e x pr e s si o n of 

t h a n k s it i s n ot e ar ni n g s. W h er e t h er e i s a c o nti n ui n g li a bilit y t o s er v e, t h e p a y m e nt 

i s e ar ni n g s a n d s h o ul d b e all o c at e d t o t h e p eri o d t o w hi c h it r el at e s ( s e e D M G 

1 5 4 0 0 et s e q). 

1 5 3 1 5 	 F or t h e eff e ct of o c c u p ati o n al p e n si o n s o n i n cr e a s e s f or a d ult a n d c hil d d e p e n d a nt s 

( s e e D M G 1 5 2 7 9 et s e q). 
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P a y m e nt s of l o n g-t er m c o m p e n s ati o n o n r e d u n d a n c y
m a d e b y a l o c al e d u c ati o n a ut h orit y 

1 5 3 1 6 	 L E A s c a n m a k e l o n g-t er m p a y m e nt s of c o m p e n s ati o n t o c ert ai n e m pl o y e e s w h o 

h a v e b e e n m a d e r e d u n d a nt
1
. T h e s e p a y m e nt s s h o ul d b e r e g ar d e d a s e ar ni n g s f or 

p er s o n al b e n efit p ur p o s e s. 

1 C oll e g e s of E d u c ati o n ( C o m p) R e g s 7 5 

1 5 3 1 7 - 1 5 3 3 9 
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Di s r e g ar d of fi n al e ar ni n g s -  C A, A DI s a n d
C DI s 

G e n er al 

1 5 3 4 0 	 S u bj e ct t o D M G 1 5 3 4 1, wit h eff e ct fr o m t h e fir st b e n efit w e e k a p pli c a bl e t o t h e c a s e 

w hi c h st art s o n or aft er 1. 1 0. 0 7, a n y e ar ni n g s p ai d or d u e t o b e p ai d fr o m t h e 

cl ai m a nt’ s e m pl o y m e nt ar e di sr e g ar d e d w h er e
1 

1. 	 a cl ai m f or b e n efit i s m a d e a n d 

2. 	 t h e cl ai m a nt w a s i n e m pl o y e d e ar n er’ s e m pl o y m e nt a n d 

3. 	 t h at e m pl o y m e nt e n d e d b ef or e t h e d at e t h at cl ai m a nt fir st s ati sfi e d t h e 

c o n diti o n s of e ntitl e m e nt ( e x c e pt i n s of ar a s t h e y ar e aff e ct e d b y e ar ni n g s t o 

w hi c h t hi s di sr e g ar d a p pli e s) i n r el ati o n t o t h e cl ai m. 

N ot e: T hi s di sr e g ar d a p pli e s t o cl ai m s f or C A a n d all A DI s (i n cl u di n g A DI s t o I B) b ut 

n ot t o cl ai m s f or I B or S D A
2 

( b ut s e e D M G 1 5 3 4 2 b el o w f or a d vi c e o n h o w t h e 

di sr e g ar d a p pli e s t o A DI s). 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, S c h 1, p a r a 1 2; 2 S c h 1, p a r a 1 2( 4) 

1 5 3 4 1 	 T h e di sr e g ar d d o e s n ot a p pl y
1 

1. 	 t o a n y p a y m e nt of o c c u p ati o n al or p er s o n al p e n si o n 

2. 	 e x c e pt w h er e t h e cl ai m a nt’ s e m pl o y m e nt e n d e d b e c a u s e of r etir e m e nt at a  

tim e w h e n t h e cl ai m a nt w a s of p e n si o n a bl e a g e ( wit hi n t h e m e a ni n g gi v e n i n 

s p e cifi c l e gi sl ati o n
2
) t o 

2. 1 	 r et ai n er s 

2. 2 	 p a y m e nt s m a d e f or p eri o d s w h e n t h e e m pl o y e e w a s o n m at er nit y 

l e a v e, p at er nit y l e a v e, a d o pti o n l e a v e, or w a s a w a y fr o m w or k d u e t o 

ill n e s s 

2. 3 	 a n y a w ar d or s u m of t h e n at ur e of 

2. 3. a 	 a n E m pl o y m e nt Pr ot e cti o n a w ar d ( s e e D M G 1 5 2 3 0 et s e q) 

2. 3. b 	 a n a w ar d of c o m p e n s ati o n m a d e u n d er tr a d e u ni o n l e gi sl ati o n 

( s e e D M G 1 5 2 6 0 et s e q) 

i n cl u di n g a n y p a y m e nt m a d e f oll o wi n g t h e s ettl e m e nt of a c o m pl ai nt t o a n 

e m pl o y m e nt tri b u n al or of c o urt pr o c e e di n g s. 

1 S c h 1, p a r a 1 2( 2); 2 P e n si o n s A ct 1 9 9 5, S c h 4, p a r a 1 
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E x a m pl e 1 

K at h w a s e m pl o y e d f ull ti m e a s a n ur s e. O n 2 8 S e pt e m b er, s h e r e c ei v e d h er 

m o nt hl y s al ar y f or S e pt e m b er. O n 1 9 O ct o b er, K at h’ s  di s a bl e d m ot h er s uff er e d a 

s e v er e str o k e a n d K at h r e si g n e d fr o m h er j o b o n t h at d a y. S h e w a s u n a bl e t o 

c o m pl et e h er c o ntr a ct u al p eri o d of n oti c e. K at h cl ai m e d C A o n a n d fr o m 2 2 O ct o b er . 

O n 3 1 O ct o b er, t h e N H S p ai d K at h h er fi n al e ar ni n g s, b ei n g p a y f or t h e p eri o d 1 

O ct o b er t o 1 9 O ct o b er a n d t w o w e e k s’ h oli d a y p a y. T h e D M d e ci d e d t h at K at h fir st 

s ati sfi e d t h e c o n diti o n s of e ntitl e m e nt f or C A o n 2 2 O ct o b er a n d s o d e ci d e d t h at 

e ar ni n g s r e c ei v e d o n 2 8 S e pt e m b er a n d 3 1 O ct o b er s h o ul d b e di sr e g ar d e d. C A w a s 

a w ar d e d fr o m 2 2 O ct o b er. 

E x a m pl e 2 

J o h n w a s e m pl o y e d a s a h ot el r e c e pti o ni st. H e w a s p ai d w e e kl y o n Fri d a y s. O n 1 6 

N o v e m b er , h e d e ci d e d t h at h e h a d t o gi v e u p w or k t o l o o k aft er hi s di s a bl e d s o n f ull 

ti m e a n d g a v e a w e e k’ s n oti c e. O n hi s l a st d a y  at w or k o n 2 3  N o v e m b er h e r e c ei v e d 

hi s fi n al e ar ni n g s, b ei n g t w o w e e k’ s’  w a g e s a n d  o n e w e e k’ s  h oli d a y p a y. H e cl ai m e d 

C A o n a n d fr o m 2 9 N o v e m b er. T h e D M d e ci d e d t h at J o h n fir st s ati sfi e d t h e 

c o n diti o n s of e ntitl e m e nt f or C A o n 3 D e c e m b er (t h e fir st p a y d a y fl o wi n g t h e d at e of 

cl ai m). H e d e ci d e d t h at a n y e ar ni n g s J o h n r e c ei v e d i n r e s p e ct of hi s e m pl o y m e nt a s 

a h ot el r e c e pti o ni st s h o ul d b e di sr e g ar d e d. C A w a s a w ar d e d f r o m 3 D e c e m b er. 

A DI s 

1 5 3 4 2 	 S u bj e ct t o t h e e x c e pti o n s i n D M G 1 5 4 3 1 a b o v e, t hi s di sr e g ar d a p pli e s
1 

t o t h e fi n al 

e ar ni n g s of a n a d ult d e p e n d a nt w h er e t h e a d ult d e p e n d a nt f or w h o m t h e cl ai m f or 

a n A DI i s m a d e 

1. 	 w a s i n e m pl o y m e nt a s a n e m pl o y e d e ar n er a n d 

2. 	 t h at e m pl o y m e nt e n d e d b ef or e t h e d a y o n w hi c h t h e cl ai m a nt fir st s ati sfi e s t h e 

c o n diti o n s of e ntitl e m e nt f o r t h e p ar e nt b e n efit. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, S c h 1, p a r a 1 2( 5) 

E x a m pl e 1 

O n 2 3 J a n u ar y, G e or g e cl ai m e d R P a n d a n A DI i n r e s p e ct of hi s wif e w h o w a s d u e 

t o t a k e e arl y r etir e m e nt at a g e 5 5 fr o m h er e m pl o y m e nt a s a P er s o n al S e cr et ar y o n 

3 1 J a n u ar y. G e or g e r etir e d at a g e 6 5 o n 1 5 F e br u ar y a n d t h e D M d e ci d e d t h a t 

G e or g e w a s e ntitl e d t o R P fr o m 1 5 F e br u ar y. H e f urt h er d e ci d e d t h at, a s hi s wif e 

h a d c e a s e d w or k b ef or e 1 5 F e br u ar y, h er fi n al e ar ni n g s c o ul d b e di sr e g ar d e d a n d 

a n A DI c o ul d al s o b e a w ar d e d fr o m 1 5 F e br u ar y. 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 1 O ct o b er 2 0 0 9 



 

 

  

        

  

  

  

   

   

  

       

        

    

   

  

 

   

  

     

      

                                       

    

E x a m pl e 2 

Mi c h a el cl ai m e d I B o n 1 3 M ar c h a n d a n A DI i n r e s p e ct of hi s wif e Eli z a b et h. Hi s 

b e n efit w e e k st art e d o n T u e s d a y. Hi s wif e Eli z a b et h c o m pl et e d h er l a st d a y of 

e m pl o y m e nt o n 2 8 F e br u ar y. T h e D M d e ci d e d t h at Mi c h a el fir st s ati sfi e d t h e 

c o n diti o n s of e ntitl e m e nt f or I B o n 1 3 M ar c h. H e f urt h er d e ci d e d t h at, a s Eli z a b et h 

h a d c e a s e d w or k b ef or e 1 3 M ar c h, h er fi n al e ar ni n g s c o ul d b e di sr e g ar d e d a n d a n 

A DI c o ul d t h er ef or e b e a w ar d e d wit h t h e I B fr o m 1 3 M ar c h. 

E x a m pl e 3 

I n A u g u st, M att h e w cl ai m e d R P a n d it w a s a w ar d e d fr o m hi s 6 5t h birt h d a y o n 8 

S e pt e m b er. O n 2 2 F e br u ar y hi s wif e J a n w a s di s mi s s e d fr o m h er e m pl o y m e nt a n d 

o n 2 6 M ar c h M att h e w cl ai m e d a n A DI t o hi s R P. T h e D M d e ci d e d t h at t h e di sr e g ar d 

di d n ot a p pl y b e c a u s e J a n h a d c e a s e d w or k aft er t h e fir st d a y t h at M att h e w s ati sfi e d 

t h e c o n diti o n s of e ntitl e m e nt f or R P. 

C DI s 

1 5 3 4 3 	 Alt h o u g h C DI s w er e a b oli s h e d
1 

wit h eff e ct fr o m 6. 4. 0 3
2
, t h er e ar e c ert ai n 

cir c u m st a n c e s i n w hi c h it i s p o s si bl e t o m a k e a cl ai m f or a C DI u n d er tr a n siti o n al 

a n d s a vi n g s pr o vi si o n s
2
. D M s s h o ul d s e e k a d vi c e fr o m D M A L e e d s i n c a s e s w h er e 

it a p p e ar s t h at t h e di sr e g ar d m a y a p pl y t o a cl ai m f or a C DI. 

1 T C A ct 0 2, s 1 a n d 6 0 & S c h 6; 2 T C A ct 0 2 ( C o m m e n c e m e nt N o. 3 a n d S a vi n g s P r o vi si o n s) Or d e r 2 0 0 3 

1 5 3 4 4 - 1 5 3 7 9 

V ol 3 A m e n d m e nt 4 4 F e br u ar y 2 0 1 4 



 

 



 

 

  

  

   

     

     

    

 

    

                       

  

       

   

   

  

  

         

  

      

 

      

     

    

  

  

   

  

       

    

 

C al c ul ati o n of n et e ar ni n g s 

D e d u cti o n s fr o m gr o s s e ar ni n g s 

1 5 3 8 0 	 N et e ar ni n g s ar e gr o s s e ar ni n g s l e s s
1 

1. 	 i n c o m e t a x a n d 

2. 	 Pri m ar y Cl a s s 1 S S c o ntri b uti o n s a n d 

3. 	 h alf of a n y s u m p ai d b y t h e e m pl o y e e, t o w ar d s a n o c c u p ati o n al or p er s o n al 

p e n si o n s c h e m e 

4. 	 e x p e n s e s n ot r ei m b ur s e d b y e m pl o y er
2
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 1 0( 4); 2 R(I S) 1 6/ 9 3 

I n c o m e t a x 

1 5 3 8 1 	 D e d u ct fr o m gr o s s e ar ni n g s a n y i n c o m e t a x d e d u ct e d b y t h e e m pl o y er. 

N ot e: S c otl a n d h a s b e e n a bl e t o s et it s o w n I n c o m e T a x r at e s si n c e 2 0 1 6. S e e 

A p p e n di x 1. 

S o ci al S e c urit y c o ntri b uti o n s 

1 5 3 8 2 	 S S c o ntri b uti o n s ar e oft e n c all e d NI C o ntri b uti o n s or NI C o nt s. R e d u c e t h e 

e m pl o y e e’ s  gr o s s e ar ni n g s b y a n y Cl a s s 1 c o ntri b uti o n d e d u ct e d b y t h e e m pl o y er. 

O c c u p ati o n al p e n si o n s c h e m e d e d u cti o n s or p er s o n al p e n si o n 
s c h e m e p a y m e nt s 

1 5 3 8 3 	 D e d u ct fr o m t h e e m pl o y e e’ s gr o s s  e ar ni n g s f or a n or m al p a y p eri o d o n e h alf of a n y 

a m o u nt w hi c h 

1. 	 a p er s o n p a y s i nt o a n o c c u p ati o n al p e n si o n s c h e m e f or t h at p eri o d o r 

2. 	 i s d e d u ct e d b y t h e e m pl o y er fr o m a p a y m e nt of e ar ni n g s a s a c o ntri b uti o n t o 

a n o c c u p ati o n al p e n si o n s c h e m e f or t h at p eri o d o r 

3. 	 a p er s o n c o ntri b ut e s t o w ar d s a p er s o n al p e n si o n s c h e m e f or t h at p eri o d. 

E x a m pl e 

P atri ci a e ar n s £ 5 0 a w e e k a n d i s p ai d w e e kl y. S h e p a y s £ 2 6 a m o nt h i nt o a 

p er s o n al p e n si o n s c h e m e. H er n or m al p a y p eri o d i s a w e e k. H er p e n si o n 

c o ntri b uti o n i s c h a n g e d i nt o a w e e kl y fi g ur e ( £ 2 6 x 1 2 ÷ 5 2 = £ 6 p er w e e k) a n d h alf 

of t hi s w e e kl y fi g ur e ( £ 6 ÷ 2 = £ 3) i s d e d u ct e d fr o m h er gr o s s w e e kl y e ar ni n g s 

( £ 5 0 - £ 3 = £ 4 7). 

V ol 3 A m e n d m e nt 5 5 J u n e 2 0 1 8 



 

 

    

   

    

     

  

  

         

   

   

     

   

   

                     

    

  

 

      

 

     

   

     

  

   

   

   

   

 

  

   

    

                          

     

1 5 3 8 4 	 O c c u p ati o n al p e n si o n s c h e m e s
1 

ar e arr a n g e m e nt s b y w hi c h a n e m pl o y er pr o vi d e s 

b e n efit s f or e m pl o y e e s b a s e d o n s er vi c e. T h e b e n efit s m a y b e pr o vi d e d b y t h e 

e m pl o y er or t hr o u g h a p e n si o n pr o vi d er. B e n efit s ar e 

1. 	 n or m all y i n t h e f or m of a p e n si o n, all or p art of w hi c h m a y b e t a k e n a s a l u m p 

s u m 

2. 	 p a y a bl e o n d e at h or r etir e m e nt. 

1 P S A ct 9 3, s 1 

1 5 3 8 5  P er s o n al p e n si o n s c h e m e s
1 

ar e arr a n g e m e nt s b et w e e n e m pl o y e e s, or S/ E e ar n er s, 

a n d p e n si o n pr o vi d er s s u c h a s i n s ur a n c e c o m p a ni e s. T h e y pr o vi d e b e n efit s 

i n d e p e n d e ntl y of a n y e m pl o y er ( alt h o u g h a n e m pl o y er m a y still m a k e c o ntri b uti o n s 

t o s u c h a s c h e m e). B e n efit s ar e p a y a bl e a s a n n uiti e s w hi c h m a y pr o vi d e l u m p s u m 

a n d p e n si o n p a y m e nt s p a y a bl e o n d e at h or r etir e m e nt. 

1 P S A ct 9 3 , s 1; S S B e n ( C of E) R e gs, r e g 2( 1) 

1 5 3 8 6  W h er e a p er s o n p a y s c o ntri b uti o n s i nt o b ot h a n o c c u p ati o n al a n d a p er s o n al 

p e n si o n s c h e m e, t h e d e d u cti o n fr o m gr o s s e ar ni n g s s h o ul d b e o n e h alf of t h e t ot al 

p a y m e nt s m a d e f or t h e p a y p eri o d
1
. 

1 R( F C) 1/ 9 0 

E x p e n s e s n ot r ei m b ur s e d b y e m pl o y e r 

1 5 3 8 7  A n e x p e n s e t h at i s n ot r e p ai d t o a n e m pl o y e e b y t h e e m pl o y er s h o ul d b e d e d u ct e d 

fr o m e ar ni n g s if it i s i n c urr e d i n t h e p erf or m a n c e of t h e d uti e s of t h e e m pl o y m e nt 

a n d i s w h oll y, e x cl u si v el y a n d n e c e s s aril y i n c urr e d
1
. 

1 R(I S) 1 6/ 9 3 

1 5 3 8 8 	 E x a m pl e s of e x p e n s e s f or w hi c h d e d u cti o n s m a y b e m a d e ar e 

1. 	 e q ui p m e nt, t o ol s a n d st ati o n er y 

2. 	 o v er all s a n d s p e ci ali st cl ot hi n g 

3. 	 t el e p h o n e c all s m a d e e ntir el y f or w or k p ur p o s e s 

4. 	 tr a v elli n g c o st s b et w e e n diff er e nt w or k pl a c e s a n d a n y a c c o m m o d ati o n c o st s 

i n v ol v e d. 

1 5 3 8 9 	 T h e e x p e n s e m u st b e i n c urr e d i n dir e ct c o n n e cti o n wit h t h e e m pl o y er’ s tr a d e or 

b u si n e s s
1
. If t h er e i s s o m e el e m e nt of pri v at e u s e, f or e x a m pl e t el e p h o n e bill s, t h at 

p art of t h e bill f or b u si n e s s u s e s h o ul d b e all o w e d. A n y d e ci si o n b y H M R C o n t h e 

a p p orti o n m e nt of e x p e n s e s m a y b e t a k e n i nt o a c c o u nt a s e vi d e n c e. If t h er e i s n o 

d o u bt, t h at d e ci si o n c a n n or m all y b e f oll o w e d
2
. 

1 D a vi e s v. G w a u n C a e G u r w e n C olli e r y ( 1 9 2 4) 2 K 8 6 5 1; B o rl e y v. O c k e n d e d ( 1 9 2 5) 2 K 8 3 2 5; 

2 R(I S) 1 6/ 9 3 

V ol 3 A m e n d m e nt 5 5 J u n e 2 0 1 8 



 

 

  

 

  

  

      

    

    

D e d u cti o n a n d di s r e g a r d s 

1 5 3 9 0 	 D e d u cti o n s m a y b e m a d e f or t h e pr o vi si o n of c hil d c ar e a n d i n t h e c a s e of C A f or 

c ar e of a c hil d or s e v er el y di s a bl e d p er s o n ( s e e D M G 1 5 8 0 0 et s e q). 

1 5 3 9 1 	 C ert ai n p a y m e nt s m a y b e di sr e g ar d e d w h e n c al c ul ati n g n et e ar ni n g s ( s e e D M G 

1 5 7 6 0 et s e q). Al s o s e e D M G 1 5 3 4 0 et s e q f or t h e cir c u m st a n c e s i n w hi c h c ert ai n 

fi n al e ar ni n g s c a n b e di sr e g ar d e d. 

1 5 3 9 2 - 1 5 3 9 9 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 1 O ct o b er 2 0 0 9 



 

 



 

 

 

 

   

  

     

  

       

         

   

         

   

   

     

 

     

   

       

  

  

      

   

  

     

   

 

       

     

       

        

P e ri o d o v er w hi c h e ar ni n g s ar e t a k e n i nt o 
a c c o u nt 

G e n er al 

1 5 4 0 0 	 T o d e ci d e t h e p eri o d o v er w hi c h a n y e ar ni n g s fr o m e m pl o y e d e ar n er s e m pl o y m e nt 

ar e t a k e n i nt o a c c o u nt t h e D M n e e d s t o e st a bli s h 

1. 	 t h e d at e of cl ai m 

2. 	 t h e fir st d a y of t h e cl ai m a nt’ s b e n efit w e e k ( s e e D M G 1 5 4 2 5) 

3. 	 t h e d at e o n w hi c h t h e e ar ni n g s ar e d u e t o b e p ai d ( s e e D M G 1 5 4 0 1 et s e q) 

4. 	 t h e d at e o n w hi c h t h e e ar ni n g s ar e tr e at e d a s p ai d ( s e e D M G 1 5 7 5 5 et s e q) 

5. 	 t h e p eri o d f or w hi c h t h e p a y m e nt i s ma d e. 

D at e o n w hi c h e ar ni n g s ar e d u e t o b e p ai d 

1 5 4 0 1 	 T o d e ci d e t h e p eri o d o v er w hi c h e ar ni n g s s h o ul d b e t a k e n i nt o a c c o u nt, t h e D M 

n e e d s i nf or m ati o n o n t h e d at e a p a y m e nt i s d u e t o b e p ai d. T hi s m a y b e diff er e nt 

fr o m t h e d at e a p a y m e nt i s a ct u all y m a d e or r e c ei v e d. B ut e ar ni n g s ar e oft e n p ai d 

o n t h e d at e t h e y ar e d u e. 

1 5 4 0 2 	 T h e D M s h o ul d c o n si d er t h e f oll o wi n g w h e n d e ci di n g t h e d at e a p a y m e nt i s d u e 

1. 	 d u e m e a n s l e g all y d u e, f or e x a m pl e u n d er a c o ntr a ct or st at ut or y pr o vi si o n 

2. 	 if t h er e i s n o l e g al o bli g ati o n t o m a k e t h e p a y m e nt o n a p arti c ul ar d a y, t h e 

p er s o n or b o d y m a ki n g t h e p a y m e nt s h o ul d b e a s k e d w h e n t h e y c o n si d er t h e 

p a y m e nt i s d u e 

3. 	 t h e d at e w h e n t h e p a y m e nt i s r e c ei v e d m a y b e a s s u m e d t o b e t h e d u e d at e 

w h er e t h e a v ail a bl e e vi d e n c e d o e s n ot gi v e a d u e d at e
1
, o r i s n ot c o n si d er e d 

cr e di bl e, a n d n o f urt h er e vi d e n c e c a n b e o bt ai n e d. 

1 R( S B) 3 3/ 8 3 

1 5 4 0 3 	 T h e d at e o n w hi c h a p a y m e nt of e ar ni n g s i s d u e will b e t h e n or m al p a y d a y a gr e e d 

i n t h e c o ntr a ct of e m pl o y m e nt. T h e t er m s of a c o ntr a ct 

1. 	 m a y b e e x pr e s s e d (i n writi n g or v er b al) o r i m pli e d ( b y t h e a cti o n s of or 

u n d er st a n di n g b et w e e n t h e t w o p arti e s) a n d 

2. 	 m a y b e v ari e d if b ot h p arti e s a gr e e t o it (t h e v ari ati o n m a y b e e x pr e s s e d or 

i m pli e d) o r b e c a u s e of c ert ai n a cti o n t a k e n b y eit h er p art y ( s u c h a s di s mi s s al 

or r e si g n ati o n). 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 3 J u n e 2 0 1 0 



 

 

  

  

 

       

  

  

          

  

 

  

  

    

  

          

       

   

   

  

   

    

  

      

     

    

    

   

     

     

   

 

   

   

       

E a r ni n g s w h e n e m pl o y m e nt e n d s 

1 5 4 0 4 	 W h e n e m pl o y m e nt e n d s, t h e d at e o n w hi c h a p a y m e nt of fi n al e ar ni n g s i s d u e t o b e 

m a d e 

1. 	 i s a mi x e d q u e sti o n of f a ct a n d l a w a n d 

2. 	 d e p e n d s o n t h e cir c u m st a n c e s i n w hi c h t h e e m pl o y m e nt e n d e d a n d t h e t er m s 

of t h e c o ntr a ct. 

N ot e: S e e D M G 1 5 3 4 0 et s e q f or t h e cir c u m st a n c e s i n w hi c h c ert ai n fi n al e ar ni n g s 

c a n b e di sr e g ar d e d. 

N oti c e gi v e n a n d w or k e d 

1 5 4 0 5 	 Fi n al e ar ni n g s ar e p a y a bl e o n t h e d at e s a gr e e d i n t h e c o ntr a ct of e m pl o y m e nt 

w h er e e m pl o y m e nt 

1. 	 h a s r u n it s f ull c o ur s e, f or e x a m pl e a fi x e d p eri o d e n g a g e m e nt h a s r e a c h e d it s 

e n d o r 

2. 	 i s t er mi n at e d b y t h e e m pl o y er aft er d u e n oti c e h a s b e e n gi v e n a n d w or k e d. 

1 5 4 0 6 	 T hi s m e a n s t h at t h e cl ai m a nt s h o ul d r e c ei v e t h e f oll o wi n g p a y m e nt s o n t h e fi n al 

p a y- d a y ( oft e n t h e l a st d a y of e m pl o y m e nt) 

1. 	 t h e n or m al w e e k or m o nt h’ s e ar ni n g s, i n cl u di n g a n y p art w e e k or m o nt h’ s  

e ar ni n g s 

2. 	 w a g e s h el d i n h a n d 

3. 	 h oli d a y p a y. 

E m pl o y m e nt t er mi n at e d b y e m pl o y e r wit h o ut n oti c e 

1 5 4 0 7 	 E m pl o y er s ar e l e g all y o bli g e d t o p a y t h e f oll o wi n g p a y m e nt s o n t h e l a st d a y of 

e m pl o y m e nt if t h e y t er mi n at e e m pl o y m e nt wit h o ut d u e n oti c e
1 

1. 	 w a g e s e ar n e d b et w e e n t h e e n d of t h e e m pl o y e e’ s pr e vi o u s p a y  p eri o d a n d  

t h e l a st d a y of e m pl o y m e nt 

2. 	 w a g e s h el d i n h a n d 

3. 	 h oli d a y p a y 

4. 	 a p a y m e nt i n li e u of n oti c e. 

S e e D M G 1 5 2 5 2 if t h e cl ai m a nt i s d u e a p a y m e nt w h e n e m pl o y m e nt h a s e n d e d b ut 

t hi s h a s n ot b e e n p ai d. 

N ot e: T h e l a st d a y of e m pl o y m e nt i s n ot n e c e s s aril y t h e s a m e a s t h e l a st d a y t h e 

cl ai m a nt att e n d e d w or k. 

1 R( S B) 2 3/ 8 4, A p p e n di x 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 3 J u n e 2 0 1 0 



 

 

   

    

 

   

    

    

   

    

    

      

 

 

      

        

        

  

     

  

 

   
                 

   

      

  

   

             

       

       

   

     

  

  

E m pl o y m e nt t er mi n at e d b y e m pl o y e e wit h o ut n oti c e 

1 5 4 0 8 	 W h er e e m pl o y m e nt i s t er mi n at e d b y t h e e m pl o y e e wit h o ut d u e n oti c e, e m pl o y er s 

c a n r el y o n t h e c o ntr a ct of e m pl o y m e nt t o p a y a n y of t h e f oll o wi n g t h at ar e d u e, o n 

t h e d a y t h at e a c h i s d u e t o b e p ai d 

1. w a g e s e ar n e d b et w e e n t h e e n d of t h e e m pl o y e e’ s pr e vi o u s p a y  p eri o d a n d  

t h e l a st d a y of e m pl o y m e nt 

2. 	 w a g e s h el d i n h a n d 

3. 	 h oli d a y p a y. 

1 5 4 0 9 - 1 5 4 2 4 

P e ri o d f or w hi c h p a y m e nt i s m a d e 

I d e ntifi a bl e p e ri o d 

1 5 4 2 5 	 W h er e e ar ni n g s fr o m e m pl o y e d e ar n er s e m pl o y m e nt ar e p a y a bl e i n r e s p e ct of a 

p eri o d t h e y will b e all o c at e d t o 

1. 	 a p eri o d e q u al t o b e n efit w e e k o r 

2. 	 s u c h n u m b er of b e n efit w e e k s a s c o m pri s e t h e p eri o d st arti n g o n t h e d at e o n 

w hi c h t h e e ar ni n g s ar e tr e at e d a s p ai d ( s e e D M G 1 5 4 2 0) a n d e n di n g o n t h e 

d a y b ef or e t h e d at e o n w hi c h e ar ni n g s of t h e s a m e ki n d ( e x cl u di n g p a y m e nt s 

of b o n u s or c o m mi s si o n or p a y m e nt s m a d e b y a n e m pl o y er i n r e s p e ct of 

p eri o d s t hr o u g h o ut w hi c h t h e cl ai m a nt i s a b s e nt b e c a u s e of si c k n e s s or 

pr e g n a n c y) a n d fr o m t h e s a m e s o ur c e w o ul d, or w o ul d if t h e e m pl o y m e nt w a s 

c o nti n ui n g, n e xt b e tr e at e d a s p ai d
1
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 6( 2)( a) 

E x a m pl e 1 

A m a n i s e ntitl e d t o a n i n cr e a s e of R P f or hi s wif e w h o r e si d e s wit h hi m. S h e w or k s 

a n d i s p ai d £ 3 0. 0 0 e a c h w e e k o n a Fri d a y. T h e cl ai m a nt’ s R P i s p ai d w e e kl y i n 

a d v a n c e o n M o n d a y. 

E ar ni n g s p ai d o n Fri d a y 6 D e c e m b er will b e tr e at e d a s p ai d o n M o n d a y 2 D e c e m b er 

a n d attri b ut e d t o t h e p eri o d 2 D e c e m b er t o 1 8 D e c e m b er. T h e s e e ar ni n g s aff e ct t h e 

A DI i n t h e b e n efit w e e k 9 D e c e m b er t o 1 5 D e c e m b er. 

E x a m pl e 2 

A w o m a n i s e ntitl e d t o a n i n cr e a s e of I B f or h er h u s b a n d w h o d o e s n ot li v e wit h h er. 

H e w or k s a n d i s p ai d a s al ar y e a c h m o nt h of £ 1 6 2. 5 0 o n t h e l a st d a y of t h e m o nt h. 

T h e cl ai m a nt’ s I B  i s p ai d f ort ni g htl y i n arr e ar s o n W e d n e s d a y. 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 4 O ct o b er 2 0 1 0 



 

 

         

        

           

             

       

 

    

 

      

 

   
 

    

 

  

     

  

  

    

    

 

    

   

 

  

    

    

                                    

                             

     

    

  

     

  
               

E ar ni n g s p ai d o n T u e s d a y 3 1 D e c e m b er will b e tr e at e d a s p ai d o n T h ur s d a y 2 6 

D e c e m b er. E ar ni n g s d u e o n Fri d a y 3 1 J a n u ar y will b e tr e at e d a s p ai d o n T h ur s d a y 

3 0 J a n u ar y. T h e e ar ni n g s tr e at e d a s p ai d o n 2 6 D e c e m b er will b e attri b ut e d t o t h e 

fi v e w e e k p eri o d 2 6 D e c e m b er t o 2 9 J a n u ar y at t h e w e e kl y a m o u nt of £ 3 7. 5 0. 

T h e s e e ar ni n g s aff e ct t h e A DI i n t h e b e n efit w e e k s 2 J a n u ar y t o 5 F e br u ar y. 

S p e cifi c t y p e s of e a r ni n g s 

1 5 4 2 6 	 A C o m mi s si o n er’ s d e ci si o n
1 

d at e d 2 8. 5. 0 2 g a v e a fr e s h i nt er pr et ati o n of t h e r ul e s
2 

c o n c er ni n g t h e attri b uti o n of c ert ai n s p e cifi c t y p e s of e ar ni n g s. D M G 1 5 4 2 7 gi v e s 

g ui d a n c e o n t h e attri b uti o n of t h e f oll o wi n g t y p e s of e ar ni n g s w h er e t h e y ar e p ai d i n 

r e s p e ct of a n i d e ntifi a bl e p eri o d. 

1. 	 b o n u s or c o m mi s si o n
3 

2. 	 PI L O R
4 

( e x c e pt a n y p eri o di c al p a y m e nt s m a d e t o a cl ai m a nt o n a c c o u nt of 

r e d u n d a n c y) 

3. 	 PI L O N
5 

4. 	 h oli d a y p a y ( e x c e pt a n y p a y a bl e m or e t h a n f o ur w e e k s aft er t h e t er mi n ati o n 

or i nt err u pti o n of e m pl o y m e nt
6 

5. 	 r et ai n er s
7 

6. 	 p a y m e nt s f or e x p e n s e s t h at ar e n ot w h oll y, e x cl u si v el y a n d n e c e s s aril y 

i n c urr e d i n t h e p erf or m a n c e of t h e d uti e s of t h e e m pl o y m e nt
8 

(f or e x a m pl e 

p a y m e nt s f or t h e c o st of tr a v elli n g fr o m h o m e t o w or k) 

7. 	 a w ar d s m a d e u n d er e m pl o y m e nt pr ot e cti o n l a w
9 

8. 	 r e m u n er ati o n p ai d b y a n e m pl o y er i n r e s p e ct of p eri o d s t hr o u g h o ut w hi c h t h e 

cl ai m a nt w a s a b s e nt b e c a u s e of si c k n e s s or m at er nit y
1 0

. 

N ot e: D M s s h o ul d c o nti n u e t o attri b ut e c o m p e n s ati o n p a y m e nt s i n a c c or d a n c e wit h 

t h e g ui d a n c e i n D M G 1 5 2 6 0 t o 1 5 2 6 5. Al s o s e e D M G 1 5 3 4 0 et s e q f or w h e n fi n al 

e ar ni n g s c a n b e di sr e g ar d e d. 

1 C G/ 4 1 7 2/ 0 1; 2 S S B e n ( C of E) R e gs, r e g 6( 2)( a); 3 r e g 9( 1)( a); 4 r e g 9( 1)( b); 5 r e g 9( 1)( c); 

6 r e g 9( 1)( d); 7 r e g 9( 1)( e); 8 r e g 9( 1)(f); 9 r e g 9( 1)( g); 1 0 r e g 9( 1)( h) 

1 5 4 2 7 	 T h e l e n gt h of t h e p eri o d of attri b uti o n
1 

a p pl yi n g t o t h e t y p e s of e ar ni n g s li st e d i n 

D M G 1 5 4 2 6 will b e t h e n u m b er of b e n efit w e e k s b et w e e n 

1. 	 t h e fir st d a y of t h e b e n efit w e e k i n w hi c h t h e p a y m e nt i s tr e at e d a s p ai d a n d 

2. 	 t h e d a y b ef or e t h e fir st d a y of t h e b e n efit w e e k i n w hi c h t h e n e xt o r di n ar y 

e ar ni n g s p a y m e nt w o ul d b e tr e at e d a s p ai d. 
1 C ott o n v S S f o r W o r k a n d P e n si o n s [ 2 0 0 9 ] E W C A C W 1 3 3 3 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 4 O ct o b er 2 0 1 0 



 

   

  

  

         

  

 

         

     

   

  

      

       

 

    

    

    

   

 

  

   

          

  

       

   

 

     

 

                                      

  

  

     

   

   

 

    

E x a m pl e 1 

G e or g e, w h o w a s p ai d m o nt hl y o n t h e l a st d a y of t h e m o nt h, r e c ei v e d a p a y m e nt i n 

r e s p e ct of 1 4 d a y s’ h oli d a y p a y  o n  t er mi n ati o n of e m pl o y m e nt o n 9  M a y . B e n efit i s 

p a y a bl e o n M o n d a y s i n a d v a n c e. T h e D M d e ci d e s t h at t h e attri b uti o n p eri o d i s t hr e e 

w e e k s b e c a u s e t h at i s t h e l e n gt h of ti m e b et w e e n t h e fir st d a y of t h e b e n efit w e e k i n 

w hi c h t h e h oli d a y p a y i s d u e (i. e. 5 M a y) a n d t h e d a y b ef or e t h e fir st d a y of t h e 

b e n efit w e e k i n w hi c h G e or g e’ s or di n ar y s al ar y  w o ul d  b e d u e (i. e. 2 5  M a y ). T h e D M 

w e nt o n t o c o n si d er t h e o v erl a p pi n g p a y m e nt r ul e s d e s cri b e d i n D M G 1 5 4 5 0 . 

E x a m pl e 2 

S ar a h, w h o w a s n or m all y p ai d h er s al ar y o n t h e l a st c al e n d ar d a y of t h e m o nt h 

r e c ei v e s a p a y m e nt of si x w e e k s PI L O N o n 6 J u n e o n t er mi n ati o n of e m pl o y m e nt. 

B e n efit i s p ai d o n T h ur s d a y s i n a d v a n c e. T h e D M d e ci d e s t h at t h e p eri o d of 

attri b uti o n i s t hr e e w e e k s b e c a u s e t h at i s t h e l e n gt h of ti m e b et w e e n t h e fir st d a y of 

t h e b e n efit w e e k i n w hi c h t h e PI L O N w a s d u e ( 5 J u n e) a n d t h e d a y b ef or e t h e fir st 

d a y of t h e b e n efit w e e k i n w hi c h t h e n e xt or di n ar y s al ar y p a y m e nt w o ul d h a v e b e e n 

d u e ( 2 6 J u n e). T h e D M w e nt o n t o c o n si d er t h e o v erl a p pi n g p a y m e nt r ul e s i n D M G 

1 5 4 3 2. 

N o i d e ntifi a bl e p e ri o d 

1 5 4 2 8 	 If t h e p eri o d c a n n ot b e i d e ntifi e d, t h e D M s h o ul d c al c ul at e t h e a m o u nt t o b e t a k e n 

i nt o a c c o u nt b y
1 

di vi di n g t h e cl ai m a nt’ s n et e ar ni n g s ( s e e D M G  1 5 3 8 0)
2 

b y t h e t ot al 

of 

1. 	 t h e a m o u nt of t h e r el e v a nt e ar ni n g s li mit pl u s o n e p e n n y a n d 

2. 	 t h e a m o u nt of a n y di sr e g ar d s or d e d u ctio n s
3 

t h at w o ul d h a v e b e e n m a d e o n 

t h e e ar ni n g s. 

N ot e: B ut s e e D M G 1 5 2 3 8 et s e q if t h e p a y m e nt i s m a d e b e c a u s e e m pl o y m e nt h a s 

e n d e d. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 6( 2)( b); 2 r e g 1 0( 4); 3 r e g 1 0( 3), S c h 1 & 2 

1 5 4 2 9 	 Fr a cti o n s of a w e e k ar e di sr e g ar d e d. 

E x a m pl e 

A m a n cl ai m s a n i n cr e a s e of I B f or hi s wif e. S h e w or k s a n d i s p ai d a o n e- off b o n u s 

of £ 1 5 0. T h e p eri o d f or w hi c h t h e p a y m e nt w a s m a d e i s n ot i d e ntifi a bl e. 

T h e £ 1 5 0 p a y m e nt i s di vi d e d b y £ 4 8. 2 5 pl u s o n e p e n n y (t h er e ar e n o di sr e g ar d s or 

d e d u cti o n s). 

T h e D M d e ci d e s t h e cl ai m a nt’ s i n c o m e i s £ 5 0 a w e e k f or a p eri o d of t hr e e  w e e k s. 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 3 J u n e 2 0 1 0 



 

 

  

   

 

   

    

    

      

    

     

   

    

  

    

  

  

                        

  

   

  

      

  

  

  

 

    

  

   

        

   

  

   

 

Diff e r e nt ki n d s of e a r ni n g s r e c ei v e d f or o v e rl a p pi n g p eri o d s 

1 5 4 3 0 	 If diff er e nt ki n d s of e ar ni n g s fr o m e m pl o y e d e ar n er s e m pl o y m e nt ar e r e c ei v e d fr o m 

t h e s a m e s o ur c e, a n d t h e p eri o d s o v er w hi c h t h e e ar ni n g s w o ul d b e t a k e n i nt o 

a c c o u nt o v erl a p, t h e e ar ni n g s s h o ul d b e t a k e n i nt o a c c o u nt 

1. 	 f or t h e t ot al of t h e p eri o d s w hi c h a p pl y t o e a c h of t h e diff er e nt ki n d s of 

e ar ni n g s a n d 

2. 	 fr o m t h e e arli e st d at e o n w hi c h a n y of t h o s e e ar ni n g s w o ul d b e tr e at e d a s 

p ai d u n d er 1 5 7 5 5 et s e q
1 

a n d 

3. 	 i n t h e f oll o wi n g or d er
2 

3. 1 	 n or m al e ar ni n g s i n cl u di n g w a g e s h el d i n h a n d 

3. 2 	 PI L O N or PI L O R 

3. 3 	 c o m p e n s ati o n p a y m e nt 

3. 4 	 h oli d a y p a y r e c ei v e d wit hi n f o ur w e e k s of t h e d at e e m pl o y m e nt e n d e d . 

N ot e: P a y i n li e u of r e m u n er ati o n i s p ai d i n pl a c e of a p er s o n’ s n or m al w a g e s or 

s al ar y. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 6( 3); 2 r e g 6( 4) 

E x a m pl e 1 

Mi c h a el r e c ei v e s a n i n cr e a s e of I B f or hi s wif e w h o w or k s P/ T. Hi s b e n efit w e e k 

e n d s o n a W e d n e s d a y. 

H e r P/ T e m pl o y m e nt i s t er mi n at e d wit h o ut n oti c e o n 1 3 D e c e m b er. S h e r e c ei v e s h er 

n or m al w e e k’ s e ar ni n g s, o n e w e e k i n h a n d, f o ur d a y s h oli d a y p a y  a n d t w o w e e k s  

PI L O N o n 1 3 D e c e m b er. 

T h e D M d e ci d e s t h at t h e p eri o d s o v er w hi c h t h e e ar ni n g s w o ul d b e t a k e n i nt o 

a c c o u nt o v erl a p. 

All of t h e diff er e nt t y p e s of e ar ni n g s ar e tr e at e d a s p ai d o n T h ur s d a y 1 2 D e c e m b er 

a n d ar e attri b ut e d t o a p eri o d of f o ur w e e k s 

1. 	 t h e n or m al w e e kl y e ar ni n g s a n d t h e w e e k i n h a n d p a y m e nt ar e t a k e n i nt o 

a c c o u nt o v er t h e p eri o d 1 2 D e c e m b er t o 2 5 D e c e m b er 

2. 	 t h e t w o w e e k s’ PI L O N ar e t a k e n i nt o a c c o u nt o v er t h e p eri o d 2 6 D e c e m b er t o  

1 J a n u ar y 

3. 	 t h e f o ur d a y s h oli d a y p a y ar e t a k e n i nt o a c c o u nt o v er t h e p eri o d 2 J a n u ar y t o 

8 J a n u ar y. 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 3 J u n e 2 0 1 0 



 

 

  

        

     

    

  

    

  

     

  

             

    

        

 

    

   

   

    

     

     

   

  

   

 

    

  

   

    

   

        

    

   

      

  

  

 

  

   

                      

E x a m pl e 2 

C at h eri n e w a s n or m all y p ai d h er s al ar y o n t h e l a st d a y of t h e m o nt h. B e n efit i s 

p a y a bl e o n M o n d a y s i n a d v a n c e. C at h eri n e l eft w or k o n 1 4 M a y i n or d er t o l o o k 

aft er h er a g e d m ot h er. O n 3 1 M a y s h e r e c ei v e d a p a y m e nt m a d e u p of 

1. 	 t w o w e e k s’ n or m al e ar ni n g s 

2. 	 f o ur w e e k s’ h oli d a y p a y a n d 

3. 	 si x w e e k s’ PI L O N. 

T h e D M d e ci d e d t h at all t hr e e el e m e nt s w er e d u e t o b e p ai d o n 3 1 M a y b e c a u s e t h e 

e m pl o y er c o ul d r el y o n t h e t er m s of t h e c o ntr a ct of e m pl o y m e nt. T h e D M d e ci d e d 

t h at e ar ni n g s f ell t o b e attri b ut e d t o t h e p eri o d 2 6 M a y t o 7 S e pt e m b er. 

4. 	 T h e n or m al e ar ni n g s w o ul d f all t o b e attri b ut e d fr o m t h e fir st d a y of t h e b e n efit 

w e e k i n w hi c h t h e y w er e d u e (i. e. 2 6 M a y) u p t o t h e d a y b ef or e t h e fir st d a y of 

t h e b e n efit w e e k i n w hi c h t h e n e xt or di n ar y s al ar y p a y m e nt w o ul d h a v e b e e n 

d u e (i. e. 2 9 J u n e). A p eri o d of fi v e w e e k s. 

5. 	 T h e h oli d a y p a y w o ul d ( b ut f or t h e o v erl a p pi n g p a y m e nt r ul e s) b e attri b ut e d t o 

t h e fir st d a y of t h e b e n efit w e e k i n w hi c h it w a s d u e (i. e. 2 6 M a y) u p t o t h e d a y 

b ef or e t h e fir st d a y of t h e b e n efit w e e k i n w hi c h t h e n e xt or di n ar y s al ar y 

p a y m e nt w o ul d h a v e b e e n d u e (i. e. 2 9 J u n e). A p eri o d of fi v e w e e k s. 

6. 	 T h e PI L O N w o ul d ( b ut f or t h e o v erl a p pi n g p a y m e nt r ul e s) b e attri b ut e d t o t h e 

p eri o d fr o m t h e fir st d a y of t h e b e n efit w e e k i n w hi c h it w a s d u e (i. e. 2 6 M a y) 

u p t o t h e d a y b ef or e t h e fir st d a y of t h e b e n efit w e e k i n w hi c h t h e n e xt 

or di n ar y s al ar y p a y m e nt w o ul d h a v e b e e n d u e (i. e. 2 9 J u n e). A p eri o d of fi v e 

w e e k s. 

7. 	 A s t h e p eri o d s of attri b uti o n f or t h e or di n ar y s al ar y, t h e h oli d a y p a y a n d t h e 

PI L O N o v erl a p, t h e D M a p pli e d t h e r ul e s d e s cri b e d i n D M G 1 5 4 3 2. T h e D M 

c o n cl u d e d t h at t h e t ot al of t h e p eri o d s of attri b uti o n w a s 1 5 w e e k s a n d t h at 

t hi s p eri o d st art e d o n 2 6 M a y. T h u s t h e p eri o d e n d e d o n 7 S e pt e m b er. T h e 

or d er of attri b uti o n w a s 

8. 	 n or m al s al ar y 2 6 M a y t o 2 9 J u n e 

9. 	 PI L O N 3 0 J u n e t o 3 A u g u st 

1 0. 	 h oli d a y p a y 4 A u g u st t o 7 S e pt e m b er . 

1 5 4 3 1 	 A C o m mi s si o n er h a s h el d
1 

t h at w h er e t h e attri b uti o n p eri o d f or a p a y m e nt of 

e ar ni n g s h a s b e e n m o v e d o n c e b e c a u s e of t h e r ul e i n D M G 1 5 4 3 0, it s h o ul d n ot b e 

m o v e d a s e c o n d ti m e. T hi s i s b e c a u s e t h e r ul e s
2 

d e ali n g wit h o v erl a p pi n g p a y m e nt s 

o nl y a p pl y  w h er e t h er e w o ul d b e a n o v erl a p “ b ut f or t hi s p ar a gr a p h”. I n t h e c a s e t h e 

C o m mi s si o n er w a s d e ali n g wit h a s e c o n d o v erl a p t h at o c c urr e d b e c a u s e of t h e 

a p pli c ati o n of t h e r ul e s a n d s o t h e y di d n ot f all t o b e a p pli e d f or a s e c o n d ti m e. 

1 C G/ 4 1 7 2/ 0 1; 2 S S B e n ( C of E) R e gs, r e g 6( 3) & ( 4) 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 1 O ct o b er 2 0 0 9 



 

 

  

 

   

   

   

             

 

      

       

 

  

           

     

  

    

   

 

       

      

   

    

   

  

  

    

   
    

  

 

  

                  

E x a m pl e 

P a m el a cl ai m e d C A. S h e h a d l eft w or k i n or d er t o c ar e f or a cl o s e r el ati v e. H er l a st 

d a y of e m pl o y m e nt w a s 7 J ul y. U n d er t h e c o ntr a ct of e m pl o y m e nt P a m el a’ s s al ar y  

w a s p a y a bl e m o nt hl y i n arr e ar s o n t h e 2 5
t h 

of e a c h m o nt h. T h e r el e v a nt fi n al 

p a y m e nt s of e ar ni n g s w er e 

1. 	 o n 2 5 J u n e s al ar y f or t h e p eri o d 2 6 M a y t o 2 5 J u n e (“t h e fir st s al ar y  

p a y m e nt”)  

2. 	 o n 2 5 J ul y a p a y m e nt m a d e u p of 

2. 1 	 s al ar y f or t h e p eri o d 2 6 J u n e t o 7 J ul y (“t h e s e c o n d s al ar y p a y m e nt”)  

a n d 

2. 2 	 1 4 d a y s’ h oli d a y p a y.  

O n t h e f a ct s of t h e c a s e t h e D M d e ci d e d t h at t h e h oli d a y p a y w a s l e g all y d u e o n 7 

J ul y b ut t h at t h e s e c o n d s al ar y p a y m e nt w a s n ot l e g all y d u e u ntil 2 5 J ul y. 

T h e D M d e ci d e d t h at 

3. 	 t h e fir st s al ar y p a y m e nt f ell t o b e t a k e n i nt o a c c o u nt fr o m 2 3 J u n e t o 2 0 J ul y 

4. 	 t h e s e c o n d s al ar y p a y m e nt f ell t o b e t a k e n i nt o a c c o u nt fr o m 2 1 J ul y t o 2 4 

A u g u st 

5. 	 t h e h oli d a y p a y f ell t o b e t a k e n i nt o a c c o u nt fr o m 2 1 J ul y t o 3 A u g u st. 

B ut f or t h e o v erl a p pi n g p a y m e nt r ul e s t h e h oli d a y p a y w o ul d h a v e b e e n attri b ut e d t o 

t h e p eri o d 7 J ul y (t h e fir st d a y of t h e b e n efit w e e k i n w hi c h it w a s d u e) u p t o 2 0 J ul y 

(t h e d a y b ef or e t h e fir st d a y of t h e b e n efit w e e k i n w hi c h t h e n e xt o r di n ar y s al ar y 

p a y m e nt w a s d u e). 

T h e eff e ct of t h e o v erl a p pi n g p a y m e nt r ul e w a s t o m o v e t hi s p eri o d t o 2 1 J ul y t o 3 

A u g u st. T h at i n t ur n cr e at e d a n o v erl a p wit h t h e attri b uti o n of t h e s e c o n d s al ar y 

p a y m e nt b ut t h e D M d e ci d e d, i n a c c or d a n c e wit h t h e C o m mi s si o n er’ s d e ci si o n, t h at 

t h e h oli d a y p a y c o ul d n ot b e m o v e d t wi c e. 

C al c ul ati o n of w e e kl y a m o u nt of e ar ni n g s fr o m 
e m pl o y e d e ar n er s e m pl o y m e nt 

P eri o d of a w e e k or l e s s 

1 5 4 3 2 	 W h er e t h e p eri o d f or w hi c h a p a y m e nt i s m a d e i s a w e e k or l e s s, t h e w e e kl y a m o u nt 

will b e t h e a m o u nt of t h e p a y m e nt
1 

( b ut s e e D M G 1 5 4 5 2). 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 8( 1)( a) 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 1 O ct o b er 2 0 0 9 



 

 

   

     

     

  

                

  

  

 

  

   

  

  

     

  

                

  

  

  

 

  

    

                

      

    

     

     

    

 

                  

P e ri o d of a m o nt h 

1 5 4 3 3 	 W h er e t h e p a y m e nt i s f or a m o nt h t h e w e e kl y a m o u nt s h o ul d b e w or k e d o ut b y 

1. 	 m ulti pl yi n g t h e a m o u nt of t h e p a y m e nt b y t w el v e a n d 

2. 	 di vi di n g t h e r e s ult b y 5 2
1
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 8( 1)( b)(i) 

E x a m pl e 

A p a y m e nt of £ 1 0 0 i s m a d e f or a p eri o d of a m o nt h. T h e D M c al c ul at e s t h at t h e 

w e e kl y a m o u nt i s £ 2 3. 0 7 ( £ 1 0 0 x 1 2/ 5 2). 

1 5 4 3 4 

P e ri o d of t hr e e m o nt h s 

1 5 4 3 5 	 W h er e t h e p a y m e nt i s f or a p eri o d of t hr e e m o nt h s t h e w e e kl y a m o u nt s h o ul d b e 

w or k e d o ut b y 

1. 	 m ulti pl yi n g t h e a m o u nt of t h e p a y m e nt b y f o ur a n d 

2. 	 di vi di n g t h e r e s ult b y 5 2
1
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s , r e g 8( 1)( b)(ii) 

E x a m pl e 

A p a y m e nt of £ 1 0 0 i s m a d e f or a p eri o d of t hr e e m o nt h s. T h e D M c al c ul at e s t h at t h e 

w e e kl y a m o u nt i s £ 7. 6 9 ( £ 1 0 0 x 4/ 5 2). 

P e ri o d of a y e a r 

1 5 4 3 6 	 W h er e t h e p a y m e nt i s f or a p eri o d of a y e ar t h e w e e kl y a m o u nt s h o ul d b e w or k e d 

o ut b y di vi di n g t h e a m o u nt of t h e p a y m e nt b y 5 2
1
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s , r e g 8( 1)( b)(iii) 

P e ri o d of m or e t h a n a w e e k 

1 5 4 3 7 	 W h er e t h e p a y m e nt i s f or m or e t h a n a w e e k, a n d D M G 1 5 4 3 4 - 1 5 4 3 6 d o e s n ot 

a p pl y, t h e w e e kl y a m o u nt s h o ul d b e w or k e d o ut b y 

1. 	 m ulti pl yi n g t h e a m o u nt of t h e p a y m e nt b y s e v e n a n d 

2. 	 di vi di n g t h e r e s ult b y t h e n u m b er of d a y s i n t h e p eri o d f or w hi c h t h e p a y m e nt 

i s m a d e
1
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s , r e g 8 ( 1)( b)(i v) 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 8 F e br u ar y 2 0 1 2 



 

 

  

  

 

    

  
    

 

   

     

    

   

    

                  

  

  

  

                  

  

     

  

  

  

    

 

   

 

   

 

   

 

E x a m pl e 

A p a y m e nt of £ 1 0 0 i s m a d e f or a p eri o d of f o ur w e e k s. T h e D M c al c ul at e s t h at t h e 

w e e kl y a m o u nt i s £ 2 5 ( £ 1 0 0 x 7/ 2 8). 

1 5 4 3 8 - 1 5 4 4 9 

T w o p a y m e nt s fr o m s a m e s o ur c e a n d of s a m e ki n d i n s a m e 
b e n efit w e e k 

1 5 4 5 0 	 T h e w e e kl y a m o u nt of e ar ni n g s t a k e n i nt o a c c o u nt i n a b e n efit w e e k s h o ul d b e 

r e stri ct e d w h er e a p a y m e nt of e ar ni n g s 

1. i s or h a s b e e n p ai d r e g ul arl y a n d 

2. t w o p a y m e nt s fr o m t h e s a m e s o ur c e a n d of t h e s a m e ki n d 

w o ul d b e t a k e n i nt o a c c o u nt i n t h e s a m e b e n efit w e e k. T h e a m o u nt s h o ul d b e 

r e stri ct e d t o t h e w e e kl y a m o u nt w hi c h i s tr e at e d a s p ai d fir st
1
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 8( 2) 

Fi r st of t w o p a y m e nt s d u e b ef or e d at e of cl ai m 

1 5 4 5 1  W h er e t h e fir st of t h e t w o p a y m e nt s r ef err e d t o i n D M G 1 5 4 5 0 w a s d u e t o b e p ai d 

b ef or e t h e d at e of cl ai m t h e p a y m e nt s h o ul d b e di sr e g ar d e d
1
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s , S c h 1, p a r a 5 

E x a m pl e 

A m a n cl ai m s I B o n 1 4 O ct o b er a n d i s t o b e p ai d o n M o n d a y s. 

H e r e c ei v e d f o ur w e e k s o c c u p ati o n al p e n si o n fr o m hi s f or m er e m pl o y er o n 2 7 

S e pt e m b er, a n d t h e n e xt p a y m e nt i s d u e t o b e p ai d o n 2 5 O ct o b er. 

T h e D M d e ci d e s t h at t h e p a y m e nt d u e o n 2 7 S e pt e m b er s h o ul d b e tr e at e d a s p ai d 

o n 2 7 S e pt e m b er a n d s h o ul d b e t a k e n i nt o a c c o u nt f or t h e p eri o d 2 7 S e pt e m b er -

2 4 O ct o b er. 

T h e D M d e ci d e s t h at t h e p a y m e nt d u e o n 2 5 O ct o b er s h o ul d b e tr e at e d a s p ai d o n 

2 1 O ct o b er w hi c h i s t h e fir st d a y of t h e b e n efit w e e k i n w hi c h it i s d u e. 

T h e p a y m e nt d u e o n 2 7 S e pt e m b er i s di sr e g ar d e d b e c a u s e it i s a p a y m e nt of t h e 

s a m e ki n d a n d fr o m t h e s a m e s o ur c e a s a n ot h er p a y m e nt w hi c h i s t o b e t a k e n i nt o 

a c c o u nt i n t h e s a m e b e n efit w e e k, a n d t h e p a y m e nt of 2 7 S e pt e m b er w a s d u e t o b e 

p ai d b ef or e t h e fir st b e n efit w e e k of t h e cl ai m. 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 8 F e br u ar y 2 0 1 2 



 

 

  

        

   

  

      

     

  

  

                  

    

  

  

 

  

    

    

   

    

  

  

    

 

  

      

 

  

     

 

  

      

 

A v er a gi n g of a m o u nt s 

1 5 4 5 2 	 T h e w e e kl y a m o u nt of a p er s o n’ s i n c o m e fr o m e ar ni n g s m a y b e a v er a g e d
1 

if t h e 

i n c o m e v ari e s or t h e r e g ul ar p att er n of w or k m e a n s t h at t h e cl ai m a nt d o e s n ot w or k 

e v er y w e e k. T h e D M s h o ul d a v er a g e o v er 

1. 	 a c o m pl et e c y cl e if t h er e i s a r e c o g ni s a bl e c y cl e of w or k o r 

2. 	 fi v e w e e k s o r 

3. 	 a n ot h er p eri o d if t hi s m e a n s a m or e a c c ur at e w e e kl y a m o u nt c a n b e 

c al c ul at e d. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 8( 3) 

1 5 4 5 3 	 T h e a v er a gi n g of t h e w e e kl y a m o u nt d o e s n ot c h a n g e t h e ot h er r ul e s o n t h e 

tr e at m e nt of e ar ni n g s s u c h a s t h e d at e t h at t h e y ar e tr e at e d a s p ai d. T hi s m e a n s 

t h at e ar ni n g s s h o ul d o nl y b e a v er a g e d w h er e t h e cl ai m a nt i s a ct u all y i n r e c ei pt of a 

p a y m e nt. 

E x a m pl e 1 

J o h n w or k s t w o w e e k s o n a n d o n e w e e k off. 

I n t h e t w o w e e k s J o h n a ct u all y w or k s h e w or k s 1 2 h o ur s a w e e k a n d r e c ei v es 

e ar ni n g s of £ 8 0 a w e e k. 

I n t h e t hir d w e e k, h e r e c ei v e s a r et ai n er of £ 2 0. 

T h e D M d e ci d e s t h at t h e e ar ni n g s s h o ul d b e a v er a g e d o v er a p eri o d of t hr e e w e e k s 

b e c a u s e t h at i s t h e p eri o d of t h e r e c o g ni s a bl e c y cl e of w or k. 

3

2 08 08 0 

T h e D M c al c ul at e s t h at J o h n’ s a v er a g e w e e kl y e ar ni n g s i s £ 6 0, t h at i s 

T hi s a v er a g e a m o u nt i s t a k e n i nt o a c c o u nt fr o m t h e f o urt h w e e k. F or t h e fir st t hr e e 

w e e k s, t h e D M u s e d t h e a ct u al a m o u nt s of e ar ni n g s p ai d t o J o h n b ef or e a n a v er a g e 

fi g ur e c o ul d b e c al c ul at e d. 

E x a m pl e 2 

M a g gi e w or k s at a s c h o ol t er m-ti m e o nl y a s a cl a s sr o o m a s si st a nt. D uri n g t h e 

s c h o ol h oli d a y s s h e d o e s n’t w or k a n d r e c ei v e s n o e ar ni n g s.  

T h e D M c a n o nl y a v er a g e M a g gi e’ s e ar ni n g s d uri n g t er m-ti m e w h e n s h e i s a ct u all y 

i n r e c ei pt of a n i n c o m e. D uri n g t h e s c h o ol h oli d a y s M a g gi e r e c ei v e s n o e ar ni n g s s o 

t h er e i s n o i n c o m e t o t a k e i nt o a c c o u nt. 

V ol 3 A m e n d m e nt 5 2 F e br u ar y 2 0 1 7 



 

 

    

   

   

   

  

 

 

 

 

 

  

    

   

    

   

 

   

   

    

  

    

                

   

  

 

 

 

 

  

      

     

              

 

I d e ntif yi n g a r e c o g ni s a bl e c y cl e 

1 5 4 5 4 	 T h e D M s h o ul d s e e w h et h er t h er e i s a p att er n, or w h et h er a p att er n e m er g e s fr o m 

t h e fl u ct u ati n g e ar ni n g s o v er a p eri o d of ti m e. 

E x a m pl e 1 

W e e k 1 £ 4 0   

W e e k 2 £ 4 5   

W e e k 3 £ 4 0   

W e e k 4 £ 4 0   

W e e k 5 £ 4 5   

W e e k 6 £ 4 0  

T h er e i s a r e g ul ar c y cl e of 3 w e e k s ( w e e k s 1 t o 3 r e p e at e d i n w e e k s 4 t o 6). T h e 

a v er a g e w e e kl y e ar ni n g s ar e £ 4 1. 6 7. 

E x a m pl e 2 

M o nt h 1 £ 1 8 0   

M o nt h 2 £ 2 0 0   

M o nt h 3 £ 1 8 0   

M o nt h 4 £ 2 0 0  

T h er e i s a r e g ul ar c y cl e of 2 m o nt h s. T h e a v er a g e m o nt hl y e ar ni n g s ar e £ 1 9 0. 

N o r e c o g ni s a bl e c y cl e 

1 5 4 5 5 	 W h er e t h er e i s n o p att er n t h e D M s h o ul d a v er a g e e ar ni n g s o v er 5 w e e k s or s o m e 

ot h er p eri o d w h er e t hi s w o ul d pr o v e m or e a c c ur at e
1
. 

1 N S v S S W P (I S) [ 2 0 1 5 ] U K U T 4 2 3 ( A A C). 

E x a m pl e 1 

W e e k 1 £ 4 0 

W e e k 2 £ 4 0 

W e e k 3 £ 4 5 

W e e k 4 £ 4 7 

W e e k 5 £ 4 3 

T h er e i s n o r e c o g ni s a bl e c y cl e. T h e a v er a g e w e e kl y e ar ni n g s ar e £ 4 3. 

1 5 4 5 6 	 W h e n o n e w e e k c o nt ai n s u n u s u all y hi g h e ar ni n g s it m a y b e i n a p pr o pri at e t o i n cl u d e 

t h at w e e k w h e n a v er a gi n g e ar ni n g s
1
. 

1 N S v S S W P (I S) [ 2 0 1 5 ] U K U T 4 2 3 ( A A C). 

V ol 3 A m e n d m e nt 5 2 F e br u ar y 2 0 1 7 



 

 

  

  

 

 

 

 

  

     

    

Example 

Week 1 £140 

Week 2 £40 

Week 3 £50 

Week 4 £47 

Week 5 £43 

In this case the DM may choose to disregard week 1 and average earnings over 

weeks 2 to 5. By doing so, average earnings will be £45. 

15457 - 15469 
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S elf- e m pl o y e d e ar n er s 

W h o i s a s elf- e m pl o y e d e ar n er 

G e n er al 

1 5 4 7 0 	 A S/ E e ar n er i s d efi n e d i n D M G 1 5 0 0 6 - 1 5 0 0 7 

1 5 4 7 1 	 A S/ E e ar n er e nt er s i nt o a c o ntr a ct f or s er vi c e s t o a c u st o m er 

1. 	 o n a s ol e tr a d er b a si s o r 

2. 	 i n p art n er s hi p wit h ot h er s. 

1 5 4 7 2 	 S/ E e ar n er s ar e r e s p o n si bl e, t o t h e f ull e xt e nt of t h eir p er s o n al f ort u n e, f or t h e d e bt s 

of t h e b u si n e s s a n d ar e e ntitl e d t o eit h e r 

1. 	 i n t h e c a s e of a s ol e tr a d er, all t h e pr ofit s o r 

2. 	 if i n a p art n er s hi p, t h e a gr e e d s h ar e of t h e n et pr ofit s. 

1 5 4 7 3 	 A p er s o n m a y b e S/ E a n d al s o h a v e ot h er w or k a s a n e m pl o y e d e ar n er, if s o t h e 

e ar ni n g s fr o m e a c h e m pl o y m e nt s h o ul d b e c al c ul at e d s e p ar at el y. 

1 5 4 7 4 	 T o d et er mi n e if a cl ai m a nt i s, or h a s b e e n a S/ E e ar n er, t h e D M s h o ul d h a v e r e g ar d 

t o a n u m b er of f a ct or s. A d et er mi n ati o n s h o ul d b e m a d e aft er w ei g hi n g u p t h e 

a n s w er s t o t h e f oll o wi n g 

1. 	 I s t h e cl ai m a nt’ s w or k s u p er vi s e d ? A l a c k of s u p er vi si o n m a y p oi nt t o w ar d s  

s elf- e m pl o y m e nt. 

2. 	 D o e s t h e cl ai m a nt h a v e t h e p o w er s of a p p oi nt m e nt a n d di s mi s s al a n d c a n 

t h e y e m pl o y a s u b stit ut e ? A p o w er t o a p p oi nt a s u b stit ut e m a y p oi nt t o w ar d s 

s elf- e m pl o y m e nt. 

3. 	 I n w h at f or m d o e s r e m u n er ati o n t a k e ? T a x ati o n p ai d at s o ur c e m a y s u g g e st 

t h at t h e e m pl o y m e nt i s n ot S/ E. 

4. 	 H o w l o n g i n d ur ati o n ar e t h e c o ntr a ct s of w or k ? S h ort c o ntr a ct s m a y p oi nt 

t o w ar d s s elf- e m pl o y m e nt. 

5. 	 D o e s t h e cl ai m a nt pr o vi d e t h eir o w n e q ui p m e nt ? Pr o vi si o n of o w n e q ui p m e nt 

m a y p oi nt t o w ar d s s elf- e m pl o y m e nt. 

6. 	 W h er e d o e s t h e cl ai m a nt w or k ? W or ki n g fr o m h o m e m a y p oi nt t o w ar d s s elf-

e m pl o y m e nt. 

7. 	 I s t h e p er s o n w h o e n g a g e s t h e cl ai m a nt f or w or k o bli g e d t o pr o vi d e w or k ? If 

t h er e i s n o o bli g ati o n t h e n t hi s m a y p oi nt t o w ar d s s elf- e m pl o y m e nt. 

V ol 3 A m e n d m e nt 4 0 O ct o b er 2 0 1 2 



 

 

 

    

           

         

 

      

    

         

     

     

  

  

  

         

    

  

         

  

 

              

     

    

   

     

     

  

    

 

  

     

 

8. 	 D o e s t h e cl ai m a nt h a v e di s cr eti o n t o t h e h o ur s of w or k ? T h e gr e at er t h e 

di s cr eti o n, t h e m or e li k el y t h at t h e w or k i s s elf- e m pl o y m e nt. 

D e ci di n g if a p er s o n i s a s elf- e m pl o y e d e ar n er 

1 5 4 7 5 	 A S/ E e ar n er i s s o m e o n e w h o i s g ai nf ull y e m pl o y e d. If a S/ E e ar n er i s n ot w or ki n g, 

t hi s d o e s n ot m e a n t h at t h e S/ E e ar n er h a s c e a s e d t o b e g ai nf ull y e m pl o y e d. 

1 5 4 7 6 	 T o d e ci d e if a p er s o n i s g ai nf ull y e m pl o y e d t h e D M s h o ul d c o n si d er 

1. 	 if t h er e i s a r e a s o n a bl e pr o s p e ct of w or k i n t h e n e ar f ut ur e a n d 

2. 	 if t h e b u si n e s s i s a g oi n g c o n c er n a n d r e g ar d e d a s s u c h b y t h e p er s o n o r t h e 

b u si n e s s’ s b a n k er s or a n y cr e dit or s or ot h er s a n d 

3. 	 if t h e p er s o n h o p e s or i nt e n d s t o r e st art w or k i n t h e b u si n e s s w h e n e c o n o mi c 

c o n diti o n s i m pr o v e a n d 

4. 	 if t h e p er s o n i s u n d ert a ki n g a n y a cti viti e s i n c o n n e cti o n wit h t h e s elf 

e m pl o y m e nt a n d 

5. 	 if t h er e i s w or k i n t h e pi p eli n e a n d 

6. 	 if t h e p er s o n i s r e g ar d e d a s S/ E b y t h e S e cr et ar y of St at e or H M R C a n d 

7. 	 if t h e p er s o n cl ai m s t o b e a n xi o u s f or w or k i n t h e S/ E o c c u p ati o n, tr a d e or 

b u si n e s s. I s t h e p er s o n m a ki n g it k n o w n t h at t h e b u si n e s s c a n t a k e o n 

w or k ?
1
. F or e x a m pl e, b y a d v erti si n g or b y vi siti n g p ot e nti al c u st o m er s a n d 

8. 	 if t h e i nt err u pti o n i n q u e sti o n i s p art of t h e n or m al p att er n of t h e p er s o n’s w or k 

or w or k t h at t h e p er s o n i s s e e ki n g. 

1 V a n d y k v. Mi ni st er of P e n si o n s & N ati o n al I n s u r a n c e [ 1 9 5 5 ] I Q 2 9 

1 5 4 7 7 	 All ei g ht f a ct or s i n D M G 1 5 4 7 6 s h o ul d b e c o n si d er e d i n all c a s e s w h er e a p er s o n 

w h o h a s b e e n w or ki n g a s a S/ E e ar n er i s n o w wit h o ut w or k. T hi s i n cl u d e s 

1. 	 p e o pl e u n a bl e t o w or k b e c a u s e of si c k n e s s 

2. 	 s e a s o n al w or k er s 

3. 	 s u b- c o ntr a ct or s a n d 

4. 	 s h ar e fi s h er m e n. 

1 5 4 7 8 	 S o m e of t h e f a ct or s i n D M G 1 5 4 7 6 m a y p oi nt t o w ar d t h e d e ci si o n t h at a p er s o n i s 

g ai nf ull y e m pl o y e d. Ot h er s m a y n ot. N o o n e f a ct or i s d e ci si v e. T h e D M s h o ul d 

d e ci d e t h e w ei g ht t o gi v e e a c h r el e v a nt f a ct or. 

1 5 4 7 9 	 T h e D M s h o ul d m a k e a d e ci si o n o n g ai nf ul e m pl o y m e nt b a s e d o n a b al a n c e d vi e w 

of t h e e vi d e n c e. T h e s e ar e m att er s of i n di vi d u al j u d g e m e nt f or t h e D M c o n c er n e d. 

V ol 3 A m e n d m e nt 4 0 O ct o b er 2 0 1 2 



 

 

   

   

  

        

   

   

     

   

  

      

 

    

   

     

     

    

  

   

  

 

      

  

   

    

  

     

     

   

         

    

 

E x a m pl e 1 

H u g h i s t h e s ol e o w n er of a s m all r o ofi n g fir m. W or k h a s st o p p e d t e m p or aril y 

b e c a u s e of t h e b a d w e at h er. H e st at e s t h at 

1. 	 st o p p a g e s d uri n g t h e wi nt er m o nt h s ar e a n or m al f e at ur e of hi s b u si n e s s a n d 

2. 	 h e h a s or d er s i n t h e pi p eli n e a n d 

3. 	 hi s b u si n e s s i s r e g ar d e d a s a g oi n g c o n c er n. 

T h e D M d e ci d e s t h at H u g h i s g ai nf ull y e m pl o y e d a s a S/ E e ar n er. 

E x a m pl e 2 

Ir a r u n s a b u si n e s s t h at s u p pli e s a n d fit s d o or s a n d wi n d o w s. B e c a u s e of t h e 

c o m p etiti o n i n t h e ar e a t h e b u si n e s s h a s r e c ei v e d f e w er a n d f e w er or d er s, u ntil n o w 

t h er e ar e n o n e. Ir a st at e s t h at 

1. 	 h e h a s b e e n u n a bl e t o p a y t h e r e nt o n hi s s h o p a n d t h e l a n dl or d i s 

t hr e at e ni n g e vi cti o n a n d 

2. 	 hi s b a n k h a s a d vi s e d t h at t h e b u si n e s s s h o ul d b e w o u n d u p a n d 

3. 	 h e still h a s a n a d v erti s e m e nt i n t h e Y ell o w P a g e s. 

T h e D M d e ci d e s t h at t h e b u si n e s s i s n o l o n g er a g oi n g c o n c er n a n d t h at Ir a i s n ot 

g ai nf ull y e m pl o y e d. 

E x a m pl e 3 

St e p h e n i s a S/ E el e ctri ci a n. St e p h e n h a s j u st fi ni s h e d o n e c o ntr a ct a n d w or k o n t h e 

n e xt c o ntr a ct i s n ot d u e t o st art f or a n ot h er c o u pl e of w e e k s. St e p h e n st at e s t h at 

1. 	 h e still r e g ar d s hi m s elf a s S/ E, h e h a s o nl y cl ai m e d b e c a u s e h e h a s n o w or k 

at t h e m o m e nt a n d 

2. 	 h e i s a d v erti si n g f or w or k all t h e ti m e. 

T h e D M d e ci d e s t h at St e p h e n i s g ai nf ull y e m pl o y e d a s a S/ E e ar n er. 

Si c k n e s s 

1 5 4 8 0 	 If a S/ E e ar n er i s u n a bl e t o w or k i n t h e b u si n e s s d u e t o si c k n e s s, t h e D M s h o ul d 

1. 	 c o n si d er t h e g ui d a n c e at D M G 1 5 4 7 6 a n d 

2. 	 d e ci d e if t h e S/ E e ar n er i s still c urr e ntl y s elf e m pl o y e d. 

1 5 4 8 1 	 A S/ E e ar n er will e x p eri e n c e o c c a si o n al mi n or ill n e s s e s li k e a n y o n e el s e. T h e D M 

s h o ul d r e g ar d t h e p eri o d s of mi n or ill n e s s a s p art of t h e n or m al p att er n of t h e s elf 

e m pl o y m e nt. 
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Example 1 

Ann-Marie is a S/E dentist. She is the only dentist in the practice. She has been 

unable to work because she is suffering from flu. She is unable to work for a total of 

two weeks. 

The DM decides that Anne-Marie remains a S/E earner and calculates the earnings 

to be taken into account. 

Example 2 

Marlon is a S/E plumber, he is a sole trader. He has broken his leg and has been 

advised by his doctor to avoid work for six months. Marlon's business activity 

depends entirely on his ability to work. 

The DM decides, in this case, that self employment has ceased and no earnings fall 

to be calculated. 

Example 3 

Roseanne is the owner of a fish and chip shop. She has had a serious operation 

and has been advised by her doctor to avoid work for three months. Roseanne 

states that the fish and chip shop continues to trade with day to day management 

taken over by her sister-in-law. 

The DM decides that Roseanne remains a S/E earner and calculates the earnings 

to be taken into account. 

15482 - 15489 
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A s s e s s m e nt p eri o d f or s elf- e m pl o y e d 
e ar n er s 

G e n er al 

1 5 4 9 0 	 T h e n or m al w e e kl y e ar ni n g s of a S/ E e ar n er s h o ul d b e c al c ul at e d b y u si n g t h e 

1. gr o s s r e c ei pt s ( s e e D M G 1 5 5 3 4) a n d 

2. e x p e n s e s p ai d o ut ( s e e D M G 1 5 5 8 0) 

d uri n g t h e a s s e s s m e nt p eri o d. Diff er e nt r ul e s a p pl y f or r o y alti e s a n d c o p yri g ht 

p a y m e nt s. 

B u si n e s s tr a di n g f or l e s s t h a n a y e a r 

1 5 4 9 1  If t h e b u si n e s s h a s b e e n tr a di n g f or l e s s t h a n a y e ar, t h e a s s e s s m e nt p eri o d s h o ul d 

b e a p eri o d t h at will all o w t h e D M t o c al c ul at e t h e e ar ni n g s m o st a c c ur at el y
1
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 1 1( 1)( b) 

E x a m pl e 

Li a m i s a S/ E wi n d o w cl e a n er. H e st art e d d oi n g o c c a si o n al wi n d o w cl e a ni n g j o b s i n 

F e br u ar y b ut it w a s n ot u ntil M a y of t h e s a m e y e ar t h at t h e b u si n e s s r e all y g ot off 

t h e gr o u n d. 

T h e D M d e ci d e s t o u s e a n a s s e s s m e nt p eri o d st arti n g fr o m 1 M a y t o 3 1 O ct o b er a s 

t h e fi g ur e s pr o d u c e d f or t hi s p eri o d w o ul d m o st a c c ur at el y r efl e ct t h e c urr e nt l e v el of 

e ar ni n g s. 

B u si n e s s tr a di n g f or m or e t h a n a y e ar 

1 5 4 9 2  If t h e b u si n e s s h a s b e e n tr a di n g f or m or e t h a n a y e ar a n d t h er e i s n o c h a n g e li k el y 

t o aff e ct t h e n or m al p att er n of b u si n e s s, t h e a s s e s s m e nt p eri o d s h o ul d b e a y e ar
1 

( b ut s e e D M G 1 5 5 6 3). 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 1 1( 1)( a) 

1 5 4 9 3 	 T h e y e ar d o e s n ot n e e d t o b e t h e y e ar i m m e di at el y b ef or e t h e cl ai m. If pr ofit or l o s s 

a c c o u nt s ar e a v ail a bl e f or t h e l a st tr a di n g y e ar t h e D M c a n u s e t h e s e a s t h e 

a s s e s s m e nt p eri o d. T h e pr ofit a n d l o s s a c c o u nt s s h o ul d b e c o n v ert e d t o a c a s h fl o w 

b a si s ( s e e D M G 1 5 5 2 1 - 1 5 5 3 0). 

1 5 4 9 4 	 A y e ar m e a n s a p eri o d of 

1. 3 6 5 d a y s o r 

2. 3 6 6 d a y s if t h e a s s e s s m e nt p eri o d i n cl u d e s t h e F e br u ar y of a l e a p y e ar. 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 8 F e br u ar y 2 0 1 2 



 

 

              

  

    

 

 

                  

  

     

  

    

  

    

 

    

      

     

  

    

    

 

  

     

  

   

    

   

 

      

     

  

     

  

 

 

C h a n g e li k el y t o aff e ct t h e n or m al p att er n of tr a di n g 

1 5 4 9 5  If t h er e h a s b e e n a c h a n g e t h at i s li k el y t o aff e ct t h e n or m al p att er n of tr a di n g, t h e 

a s s e s s m e nt p eri o d s h o ul d b e a p eri o d t h at will all o w t h e D M t o c al c ul at e t h e 

e ar ni n g s m o st a c c ur at el y
1
. T h e p eri o d d o e s n ot n e e d t o b e m a d e u p of c o m pl et e 

w e e k s. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 1 1( 1)( b) 

1 5 4 9 6 	 T h e a s s e s s m e nt p eri o d s h o ul d 

1. 	 st art o n t h e d at e t h e c h a n g e aff e cti n g t h e p att er n of t h e b u si n e s s o c c urr e d 

a n d 

2. 	 e n d o n t h e d at e t h at t h e m o st r e c e nt fi g ur e s r e g ar di n g e ar ni n g s a n d e x p e n s e s 

ar e a v ail a bl e, f or e x a m pl e, t h e n e xt w e e k or m o nt h. 

1 5 4 9 7 	 T h e e ar ni n g s w o ul d t h e n b e a v er a g e d o v er t h at p eri o d a n d a p p orti o n e d o n a w e e kl y 

b a si s u ntil t h e fi g ur e s f or t h e f oll o wi n g w e e k or m o nt h b e c o m e a v ail a bl e. T h e 

a s s e s s m e nt p eri o d w o ul d t h e n b e e xt e n d e d. T h e a s s e s s m e nt p eri o d w o ul d 

1. 	 st art o n t h e d at e t h e c h a n g e aff e cti n g t h e p att er n of b u si n e s s o c c urr e d a n d 

2. 	 e n d o n t h e d at e t h at t h e n e w fi g ur e s b e c a m e a v ail a bl e. 

1 5 4 9 8 	 T hi s pr o c e d ur e s h o ul d c o nti n u e u ntil t h e a s s e s s m e nt p eri o d h a s b e e n e xt e n d e d t o 

o n e y e ar a n d t h e e ar ni n g s c a n b e a v er a g e d o v er t h at y e ar ( s e e D M G 1 5 4 9 1). I n 

m o st c a s e s t hi s pr o c e d ur e will pr o vi d e t h e m o st a c c ur at e d et er mi n ati o n of a S/ E 

e ar n er s e ar ni n g s ( b ut s e e D M G 1 5 4 9 9). 

E x a m pl e 

C arl o i s S/ E, h e b u y s a n d s ell s It ali a n wi n e. O n 9 A u g u st C arl o’ s b u si n e s s g o e s i nt o 

r e c ei v er s hi p. H e c o nti n u e s t o tr a d e b ut h e l o st s o m e of hi s s u p pli er s a n d c u st o m er s . 

T h e D M d e ci d e s 

1. 	 C arl o i s g ai nf ull y e m pl o y e d 

2. 	 t h at t h e r e c ei v er s hi p i s a c h a n g e t h at h a s aff e ct e d t h e n or m al p att er n of 

tr a di n g 

3. 	 t h at t h e a s s e s s m e nt p eri o d i s fr o m 9 A u g u st (t h e d at e t h e c h a n g e aff e cti n g 

t h e p att er n of b u si n e s s o c c urr e d) t o 3 0 O ct o b er (t h e d at e t h at t h e m o st r e c e nt 

fi g ur e s f or gr o s s r e c ei pt s a n d e x p e n s e s ar e a v ail a bl e). 

T h e e ar ni n g s f or t h e a s s e s s m e nt p eri o d ar e a v er a g e d f or t h at p eri o d a n d 

a p p orti o n e d o n a w e e kl y b a si s u ntil 3 0 N o v e m b er w h e n t h e fi g ur e s f or t h e f oll o wi n g 

m o nt h b e c o m e a v ail a bl e. 
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At t hi s p oi nt t h e D M e xt e n d s t h e a s s e s s m e nt p eri o d. T h e a s s e s s m e nt p eri o d i s n o w 

9 A u g u st t o 3 0 N o v e m b er. T h e e ar ni n g s f or t hi s p eri o d ar e a v er a g e d a n d 

a p p orti o n e d o n a w e e kl y b a si s u ntil 3 1 D e c e m b er w h e n t h e fi g ur e s f or t h e f oll o wi n g 

m o nt h b e c o m e a v ail a bl e. 

T h e D M c o nti n u e s wit h t hi s pr o c e d ur e u ntil t h e a s s e s s m e nt p eri o d h a s b e e n 

e xt e n d e d t o o n e y e ar. 

1 5 4 9 9 	 W h e n d e ci di n g t h e a s s e s s m e nt p eri o d t h e D M s h o ul d c o n si d er t h e f a ct s of e a c h 

c a s e c ar ef ull y. A p eri o d t h at d o e s n ot st art wit h t h e fir st d a y of t h e i nt err u pti o n m a y 

s o m eti m e s gi v e a m or e a c c ur at e d et er mi n ati o n of t h e S/ E e ar n er' s e ar ni n g s. If s o, 

t h at p eri o d s h o ul d b e u s e d i n st e a d. 

1 5 5 0 0 	 T h e D M s h o ul d b e s ati sfi e d t h at a n y c h a n g e 

1. 	 h a s aff e ct e d o r 

2. 	 i s li k el y t o aff e ct 

t h e n or m al p att er n of tr a di n g. 

E x a m pl e 1 

B arr y o w n s a n d r u n s a s m all g ar a g e, h e h a s b e e n S/ E f or f o ur y e ar s. T w o m o nt h s 

a g o t h er e w a s a fir e i n t h e g ar a g e w or k s h o p t h at b a dl y d a m a g e d e q ui p m e nt. T hi s 

m e a nt t h at B arr y w a s n ot a bl e t o off er a r e p air s or m ai nt e n a n c e s er vi c e t o hi s 

c u st o m er s. 

T h e D M d e ci d e s t h at 

1. 	 t h er e h a d b e e n a c h a n g e t h at h a d aff e ct e d t h e n or m al p att er n of b u si n e s s 

a n d 

2. 	 t h e a s s e s s m e nt p eri o d st art s fr o m t h e d at e of t h e fir e. 

E x a m pl e 2 

O m ar w or k s p art ti m e a s a S/ E dr a u g ht s m a n pr o vi di n g t e c h ni c al dr a wi n g s f or 

b uil d er s. M o st of hi s w or k c o m e s fr o m o n e p arti c ul ar b uil di n g fir m. Si x m o nt h s a g o 

t h e b uil di n g fir m w e nt i nt o r e c ei v er s hi p. 

T h e D M d e ci d e s t h at 

1. 	 t h er e h a d b e e n a c h a n g e t h at h a d aff e ct e d t h e n or m al p att er n of b u si n e ss 

a n d 

2. 	 t h e a s s e s s m e nt p eri o d st art s fr o m t h e d at e O m ar l o st hi s m aj or c u st o m er. 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 8 F e br u ar y 2 0 1 2 



 

 

   

     

  

  

    

  

         

 

     

   

   

  

  

     

      

      

   

  

     

         

   

 

    

 

     

   

  

    
 

 

  

   

N e w b u si n e s s e s 

1 5 5 0 1 	 W h e n a p er s o n st art s u p a n e w b u si n e s s n o i n c o m e s h o ul d b e t a k e n i nt o a c c o u nt 

u ntil t h e S/ E e ar n er st art s t o r e c ei v e a ct u al e ar ni n g s. W h e n t h e fir st p a y m e nt of 

e ar ni n g s i s r e c ei v e d t h e D M s h o ul d u s e t h e a s s e s s m e nt p eri o d 

1. 	 st arti n g o n t h e fir st d a y of t h e b e n efit w e e k i n w hi c h t h e p er s o n st art e d s elf 

e m pl o y m e nt a n d 

2. 	 e n di n g o n t h e l a st d a y of t h e b e n efit w e e k i n w hi c h a ct u al e ar ni n g s ar e 

r e c ei v e d. 

1 5 5 0 2 	 T h e a s s e s s m e nt p eri o d s h o ul d b e e xt e n d e d e v er y w e e k or m o nt h u ntil a y e arl y 

a s s e s s m e nt i s p o s si bl e ( s e e D M G 1 5 4 9 7). I n m o st c a s e s t hi s pr o c e d ur e will pr o vi d e 

t h e m o st a c c ur at e d et er mi n ati o n of a S/ E e ar n er' s e ar ni n g s ( b ut s e e D M G 1 5 5 0 3). 

E x a m pl e 

Li n d a cl ai m s a n i n cr e a s e of I B f or h er h u s b a n d G ar et h. H er b e n efit w e e k e n di n g d a y 

i s a M o n d a y. O n 5 F e br u ar y G ar et h st art s w or k a s a S/ E pi n e f ur nit ur e m a k er. 

T h e D M d e ci d e s t h at t h e a s s e s s m e nt p eri o d i s 4 - 1 0 F e br u ar y. 

T h e e ar ni n g s ar e t a k e n i nt o a c c o u nt f or t h at p eri o d u p t o a n d i n cl u di n g 1 7 F e br u ar y 

w h e n t h e fi g ur e s f or t h e f oll o wi n g w e e k b e c o m e a v ail a bl e. 

At t hi s p oi nt t h e D M e xt e n d s t h e a s s e s s m e nt p eri o d. T h e a s s e s s m e nt p eri o d i s n o w 

4 - 1 7 F e br u ar y. T h e e ar ni n g s f or t hi s p eri o d ar e a v er a g e d a n d a p p orti o n e d o n a 

w e e kl y b a si s u p t o a n d i n cl u di n g 2 4 F e br u ar y w h e n f urt h er fi g ur e s ar e a v ail a bl e. 

T h e D M c o nti n u e s wit h t hi s pr o c e d ur e u ntil t h e a s s e s s m e nt p eri o d h a s b e e n 

e xt e n d e d t o o n e y e ar. 

1 5 5 0 3 	 W h e n d e ci di n g t h e a s s e s s m e nt p eri o d f or n e w b u si n e s s e s t h e D M s h o ul d c o n si d er 

t h e f a ct s of e a c h c a s e c ar ef ull y. A p eri o d t h at d o e s n ot st art wit h t h e fir st d a y of s elf-

e m pl o y m e nt m a y s o m eti m e s gi v e a m or e a c c ur at e d et er mi n ati o n of t h e S/ E e ar n er' s 

e ar ni n g s. If s o, t h at p eri o d s h o ul d b e u s e d i n st e a d. 

R o y alti e s a n d c o p yri g ht p a y m e nt s 

1 5 5 0 4 	 E ar ni n g s fr o m S/ E m a y i n cl u d e r o y alti e s or s u m s p ai d p eri o di c all y f or or i n r e s p e ct 

of a n y c o p yri g ht. T hi s c o v er s
1 

1. 	 r o y alti e s or ot h er s u m s p ai d a s a c o n si d er ati o n f or t h e u s e of, or t h e ri g ht t o 

u s e, a n y c o p yri g ht, d e si g n, p at e nt or tr a d e m ar k; o r 

2. 	 a n y p a y m e nt i n r e s p e ct of a n y 
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2. 1 	 b o o k r e gi st er e d u n d er t h e P u bli c L e n di n g Ri g ht S c h e m e 1 9 8 2, o r 

2. 2 	 w or k m a d e u n d er a n y i nt er n ati o n al p u bli c l e n di n g ri g ht s c h e m e t h at i s 

a n al o g o u s t o t h e P u bli c L e n di n g Ri g ht S c h e m e 1 9 8 2 

w h er e t h e cl ai m a nt i s t h e fir st o w n er of t h e c o p yri g ht, d e si g n, p at e nt or tr a d e m ar k, 

or a n ori gi n al c o ntri b ut or t o t h e b o o k or w or k c o n c er n e d. 

1 S S B e n ( C of E ) R e g s 2 0 0 9, r e g 1( 2); 2 r e g 1 1( 2) a n d ( 2 A) 

1 5 5 0 5 	 E ar ni n g s i n t h e f or m of r o y alti e s a n d c o p yri g ht p a y m e nt s h a v e a diff er e nt 

a s s e s s m e nt p eri o d t o t h at i n D M G 1 5 4 9 0. E a c h p a y m e nt s h o ul d b e t a k e n i nt o 

a c c o u nt f or t h e n u m b er of w e e k s e x cl u di n g p art w e e k s c al c ul at e d b y di vi di n g t h e 

a m o u nt of t h e p a y m e nt b y 

1. 	 t h e a m o u nt of t h e r el e v a nt e ar ni n g s li mit pl u s o n e p e n n y a n d 

2. 	 t h e c orr e ct di sr e g ar d ( s e e D M G 1 5 7 6 0 et s e q)
1
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s , r e g 1 1( 2) 

1 5 5 0 6 	 T h e attri b uti o n p eri o d s h o ul d b e gi n
1 

o n t h e d at e o n w hi c h t h e p a y m e nt i s tr e at e d a s 

p ai d
2
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s , r e g 1 1( 3); 2 r e g 7 

E x a m pl e 

Li b b y r e c ei v e s r o y alti e s of £ 5 0 0 o n 1 5 N o v e m b er. H er h u s b a n d r e c ei v e s a n 

i n cr e a s e of I B f or h er a n d hi s b e n efit w e e k e n d s M o n d a y. T h e p a y m e nt i s t a k e n i nt o 

a c c o u nt a s f oll o w 

£ 

  r el e v a nt e ar ni n g s li mit pl u s o n e p e n n y = 4 8. 2 6 

  A p pr o pri at e e ar ni n g s di sr e g a r d = nil 

  t ot al 4 8. 2 6 

  

  N u m b er of w h ol e w e e k s i s = 5 0 0 = 1 0 

  4 8. 2 6 

  t h e p a y m e nt i s tr e at e d a s p ai d o n 1 2 N o v e m b er a n d i s t a k e n i nt o a c c o u nt f or 

1 0 w e e k s fr o m 1 2 N o v e m b er . 

1 5 5 0 7  If d uri n g t h e p eri o d c al c ul at e d u n d er D M G 1 5 5 0 5 a n ot h er p a y m e nt of r o y alti e s or 

c o p yri g ht i s r e c ei v e d, t h e f urt h er p a y m e nt s h o ul d b e tr e at e d s e p ar at el y a s i n D M G 

1 5 5 0 5. If t h e p eri o d e xt e n d s b e y o n d t h at c al c ul at e d f or t h e fir st p a y m e nt, t h e s e c o n d 

p a y m e nt s h o ul d b e t a k e n i nt o a c c o u nt fr o m t h e e n d of t h at p eri o d. 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 8 F e br u ar y 2 0 1 2 



 

 

  

      

      

  

     

     

     

   

    

    

   

  

                      

   

    

      

   

   

   

     

 

    

    

   

       

  

   

  

  

  

E x a m pl e 

( S e e E x a m pl e at D M G 1 5 5 0 6) 

Li b b y r e c ei v e s a f urt h er p a y m e nt of r o y alti e s of £ 6 0 0 o n 5 D e c e m b er t h at i s t a k e n 

i nt o a c c o u nt a s f oll o w s 

 	 n u m b er of w h ol e w e e k s i s 
2 6.4 8

6 0 0= = 1 2 

 	 t h e p a y m e nt i s tr e at e d a s p ai d o n 3 D e c e m b er a n d i s t a k e n i nt o a c c o u nt f or 

1 2 w e e k s fr o m 3 D e c e m b er . 

E x p e n s e s d e d u ct e d fr o m r o y alt y or c o p yri g ht p a y m e nt 

1 5 5 0 8 	 T h e S/ E e ar n er m a y h a v e t o p a y e x p e n s e s o n r e c ei pt of t h e r o y alt y or c o p yri g ht 

p a y m e nt. T h e s e e x p e n s e s ar e d e d u cti bl e if t h e y ar e 

1. 	 w h oll y a n d e x cl u si v el y f or t h e p ur p o s e of t h at e m pl o y m e nt a n d 

2. 	 p ai d o ut i n t h e attri b uti o n p eri o d of t h e p a y m e nt
1
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 1 3( 1)( a) & 1 3( 4)( a) 

E x a m pl e 1 

D er m ot writ e s a b o o k b et w e e n J u n e a n d D e c e m b er a n d it i s o n s al e fr o m t h e 

b e gi n ni n g of t h e f oll o wi n g J a n u ar y. T h e fir st c o p yri g ht p a y m e nt i s r e c ei v e d o n 2 

J u n e. T h er e ar e n o e x p e n s e s p ai d o ut i n t h e attri b uti o n p eri o d of t h e p a y m e nt. T h e 

D M d e ci d e s t h at n o e x p e n s e s s h o ul d b e d e d u ct e d fr o m t h e p a y m e nt. 

E x a m pl e 2 

S e et a writ e s a b o o k. S h e a gr e e s wit h h er a c c o u nt a nt t h at s h e will p a y h er 

a c c o u nt a n c y f e e s w h e n s h e r e c ei v e s h er fir st p a y m e nt. S e et a’ s b o o k i s p u bli s h e d i n 

M ar c h a n d t h e fir st c o p yri g ht i s r e c ei v e d o n 1 M a y of t h e s a m e y e ar . 

S e et a p a y s h er a c c o u nt a nt u si n g t h e m o n e y fr o m t h e c o p yri g ht p a y m e nt. T h e D M 

d e ci d e s t o d e d u ct t h e  a c c o u nt a nt’ s bill a s  a n e x p e n s e b e c a u s e 

1. 	 t h e a c c o u nt a nt’ s bill i s a n e x p e n s e t h at i s  w h oll y a n d  e x cl u si v el y f or t h e 

p ur p o s e of S e et a’ s e m pl o y m e nt a n d 

2. 	 it i s d efr a y e d i n t h e attri b uti o n p eri o d of t h e c o p yri g ht p a y m e nt. 

I n c o m e t a x, S o ci al S e c urit y c o ntri b uti o n s a n d q u alif yi n g 
pr e mi u m p a y m e nt s d e d u ct e d fr o m a r o y alt y or c o p yri g ht 
p a y m e nt 

1 5 5 0 9 	 T h e D M s h o ul d c o n si d er d e d u cti o n s f or 

1. 	 i n c o m e t a x ( s e e D M G 1 5 6 5 4 et s e q) a n d 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 8 F e br u ar y 2 0 1 2 



 

 

     

   

   

   

    

   

 

                    

 
 

           

   

    

 

2. 	 S S c o ntri b uti o n s ( s e e D M G 1 5 6 8 1 et s e q) a n d 

3. 	 h alf of a n y pr e mi u m s f or p er s o n al p e n si o n s ( s e e D M G 1 5 6 9 3) or r etir e m e nt 

a n n uit y c o ntr a ct ( s e e D M G 1 5 6 9 6) 

fr o m t h e r o y alt y or c o p yri g ht p a y m e nt
1
. 

N ot e: T h e D M s h o ul d t a k e c ar e n ot t o d u pli c at e a n y d e d u cti o n f or a p er s o n al 

p e n si o n or r etir e m e nt a n n uit y c o ntr a ct. A d e d u cti o n f or s u c h a pr e mi u m m a y alr e a d y 

b e d e d u ct e d fr o m a n ot h er a s s e s s m e nt p eri o d. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 1 3( 4)( b) & 1 3( 4)( c) 

D at e o n w hi c h r o y alti e s or c o p yri g ht p a y m e nt s a r e tr e at e d a s 
p ai d 

1 5 5 1 0 	 P a y m e nt s b y w a y of r o y alti e s or c o p yri g ht ar e tr e at e d a s p ai d a s d e s cri b e d at D M G 

1 5 7 5 5 et s e q. 

1 5 5 1 1 - 1 5 5 1 9 

V ol 3 A m e n d m e nt 4 2 J u n e 2 0 1 3 



 

 



 

 

       

 

   

     

  

  

  

   

  

      

  

   

     

   

    

    

           

     

    

   

  

 

     

     

    

  

     

  

     

  

C al c ul ati o n of n or m al w e e kl y e ar ni n g s 

G e n er al 

1 5 5 2 0 	 D M G 1 5 5 2 1 et s e q pr o vi d e g ui d a n c e o n t h e c al c ul ati o n of e ar ni n g s of m o st S/ E 

e ar n er s. S p e ci al r ul e s a p pl y t o 

1. 	 c hil d mi n d er s ( s e e D M G 1 5 7 2 3) 

2. 	 cr oft s or s m all h ol di n g s ( s e e D M G 1 5 7 2 5) 

3. 	 f ar m er s ( s e e D M G 1 5 7 2 6) 

4. 	 h ot el s, g u e st s h o u s e s, b e d a n d br e a kf a st e st a bli s h m e nt s et c ( s e e D M G 

1 5 7 2 8 ) 

5. 	 b o ar d a n d l o d gi n g a c c o m m o d ati o n a n d s u bl etti n g ( s e e D M G 1 5 7 2 9) 

6. 	 p art n er s hi p s ( s e e D M G 1 5 7 3 1) 

7. 	 r e nti n g o ut pr o p ert y ( s e e D M G 1 5 7 4 3) 

8. 	 s e a s o n all y S/ E ( s e e D M G 1 5 7 4 7) 

9. 	 s h ar e fi s h er m e n ( s e e D M G 1 5 7 1 0 et s e q) 

1 0. 	 s u b- c o ntr a ct or s ( s e e D M G 1 5 7 4 8). 

C a s h fl o w 

1 5 5 2 1 	 T o c al c ul at e t h e a m o u nt of e ar ni n g s t h e D M will n e e d e vi d e n c e of 

1. 	 t h e gr o s s r e c ei pt s ( s e e D M G 1 5 5 3 4) a ct u all y r e c ei v e d , n ot m o n e y o w e d t o 

t h e b u si n e s s a n d 

2. 	 e x p e n s e s d efr a y e d, t h at i s, a ct u all y p ai d f or , n ot u n p ai d bill s 

f or t h e a s s e s s m e nt p eri o d. T hi s i s k n o w n a s c a s h fl o w a n d e vi d e n c e s h o ul d b e 

pr e s e nt e d o n a c a s h fl o w b a si s. 

1 5 5 2 2 	 S/ E e ar n er s h o ul d b e a s k e d t o s u b mit d et ail s of 

1. 	 t h e b u si n e s s a n d 

2. 	 a ct u al gr o s s r e c ei pt s a n d e x p e n dit ur e 

d uri n g t h e a s s e s s m e nt p eri o d. 

1 5 5 2 3 	 T h e a ct u al gr o s s r e c ei pt s a n d e x p e n dit ur e fi g ur e s pr o vi d e d s h o ul d b e a c c e pt e d a s 

a c c ur at e u nl e s s 

1. 	 t h er e i s r e a s o n t o d o u bt o r 

2. 	 t h e y ar e u nr e pr e s e nt ati v e of t h e c urr e nt tr a di n g p o siti o n. 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 1 O ct o b er 2 0 0 9 



 

 

   

 

   

  

 

   

   

 

    

     

  

   

  

    

   

 

     

  

   

  

          

        

  

    

     

  

   

 

   

  

   

   

   

   

  

S u p p orti n g e vi d e n c e of e v er y it e m of e x p e n dit ur e, or r e c ei pt, i s n ot al w a y s r e q uir e d. 

T ot al s f or t h e a s s e s s m e nt p eri o d ar e a c c e pt a bl e pr o vi d e d t h at e a c h t y p e of 

e x p e n dit ur e, or r e c ei pt i s s e p ar at el y d et ail e d a n d t h at, a s a b o v e, t h er e i s n o r e a s o n 

t o d o u bt a n d t h e y ar e n ot u nr e pr e s e nt ati v e of t h e c urr e nt tr a di n g p o siti o n. 

A c c o u nt s 

1 5 5 2 4 	 A p er s o n m a y s u b mit a s et of a c c o u nt s a s e vi d e n c e of S/ E e ar ni n g s. A c c o u nt s 

pr o vi d e s o m e, b ut n ot all, of t h e i nf or m ati o n r e q uir e d b y t h e D M t o d e ci d e t h e 

a m o u nt of t h e gr o s s r e c ei pt s a n d e x p e n s e s p ai d. 

1 5 5 2 5 	 A s et of a c c o u nt s c o n si st s of t w o m ai n st at e m e nt s 

1. 	 t h e b al a n c e s h e et : t h at i s, a st at e m e nt of t h e fi n a n ci al p o siti o n of a b u si n e s s 

at a gi v e n d at e a n d 

2. 	 t h e pr ofit a n d l o s s a c c o u nt : t h at i s, a s u m m ar y of t h e r e s ult s of a b u si n e s s’ s 

tr a n s a cti o n s f or a p eri o d e n di n g o n t h e d at e of t h e b al a n c e s h e et. 

1 5 5 2 6 	 A c c o u nt s ar e pr e p ar e d u si n g a c c o u nti n g pri n ci pl e s. A c c o u nt s m a y i n cl u d e 

a nti ci p at e d r e c ei pt s a n d e x p e n s e s f or t h e a c c o u nti n g p eri o d. T h e a nti ci p at e d 

a m o u nt s ar e n ot 

1. 	 gr o s s r e c ei pt s a s t h e y h a v e n ot b e e n r e c ei v e d b y t h e b u si n e s s o r 

2. 	 all o w a bl e e x p e n s e s a s t h e y h a v e n ot b e e n p ai d f or. 

1 5 5 2 7 	 If a c c o u nt s ar e s u b mitt e d a s e vi d e n c e t h e S/ E p er s o n s h o ul d b e a s k e d t o pr o vi d e 

e vi d e n c e of a ct u al a m o u nt s r e c ei v e d a n d e x p e n s e s p ai d s o t h at t h e e vi d e n c e c a n 

b e c o n v ert e d i nt o a c a s h fl o w b a si s. T h e S/ E p er s o n c a n d o t hi s b y pr o vi di n g 

1. 	 a c c o u nt s t h at ar e c al c ul at e d o n a c a s h fl o w b a si s o r 

2. 	 e vi d e n c e of t h e gr o s s r e c ei pt s a n d e x p e n s e s p ai d. 

1 5 5 2 8 	 T h e fi g ur e s pr o vi d e d i n D M G 1 5 5 2 7 s h o ul d b e a c c e pt e d a s a c c ur at e u nl e s s 

1. 	 t h er e i s r e a s o n t o d o u bt o r 

2. 	 t h e y ar e u nr e pr e s e nt ati v e of t h e c urr e nt tr a di n g p o siti o n. 

S u p p orti n g e vi d e n c e of e v er y it e m of e x p e n dit ur e, or r e c ei pt, i s n ot al w a y s r e q uir e d. 

T ot al s f or t h e a s s e s s m e nt p eri o d ar e a c c e pt a bl e pr o vi d e d t h at e a c h t y p e of 

e x p e n dit ur e, or r e c ei pt i s s e p ar at el y d et ail e d a n d t h at, a s a b o v e, t h er e i s n o r e a s o n 

t o d o u bt a n d t h e y ar e n ot u nr e pr e s e nt ati v e of t h e c urr e nt tr a di n g p o siti o n. 

1 5 5 2 9 	 T h e S/ E p er s o n s h o ul d b e a s k e d a n y q u e sti o n s t h at c a n n ot b e r e s ol v e d. It m a y b e 

n e c e s s ar y f or t h e S/ E p er s o n t o pr o vi d e f urt h er s u p p orti n g e vi d e n c e, f or e x a m pl e 

1. 	 b a n k r e c ei pt s 

2. 	 p ur c h a s e r e c ei pt s 

3. 	 e x p e n s e s f or a diff er e nt a s s e s s m e nt p eri o d. 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 1 O ct o b er 2 0 0 9 



 

 

       

 

 

       

    

   

   

 

  

   

  

     

  

 

   

           

     

  

  

  

   

     

  

  

   

     

1 5 5 3 0 	 A s pr ofit a n d l o s s a c c o u nt s ar e pr e p ar e d u si n g n or m al a c c o u nti n g pri n ci pl e s, t h e y 

i n cl u d e c ert ai n e ntri e s t h at w o ul d n ot b e i n cl u d e d i n a c a s h fl o w a c c o u nt. F or 

e x a m pl e 

1. 	 t h e v al u e of st o c k at t h e st art a n d e n d of t h e a c c o u nti n g p eri o d 

2. 	 m o n e y o w e d t o t h e b u si n e s s b y d e bt or s 

3. 	 m o n e y o w e d b y t h e b u si n e s s t o cr e dit or s 

4. 	 d e pr e ci ati o n of a s s et s of t h e b u si n e s s. 

A s t h e D M i s c o n si d eri n g t h e S/ E p er s o n’ s c a s h fl o w, t h e s e will n ot b e all o w a bl e 

e x p e n s e s. 

I n c o m e t a x c ertifi c at e 

1 5 5 3 1 	 T h e D M s h o ul d n ot a c c e pt a s c o n cl u si v e e vi d e n c e of t h e w e e kl y n et pr ofit a n 

1. 	 i n c o m e t a x c ertifi c at e o r 

2. 	 a c c o u nt a nt’ s st at e m e nt of t h e n et pr ofit fi g ur e t h at i s a c c e pt a bl e f or t a x 

p ur p o s e s. 

M et h o d of c al c ul ati o n 

1 5 5 3 2 	 T o c al c ul at e t h e e ar ni n g s of a S/ E e ar n er t h e D M s h o ul d 

1. 	 e st a bli s h t h e gr o s s r e c ei pt s of t h e b u si n e s s d uri n g t h e a s s e s s m e nt p eri o d 

( s e e D M G 1 5 5 3 4) a n d 

2. 	 d e d u ct fr o m t h e gr o s s r e c ei pt s t h e all o w a bl e e x p e n s e s t h at h a v e b e e n p ai d 

o ut d uri n g t h e a s s e s s m e nt p eri o d ( s e e D M G 1 5 5 9 0) a n d 

3. 	 d e d u ct fr o m a n y r e m ai ni n g fi g ur e a m o u nt s f or n oti o n al i n c o m e t a x ( s e e D M G 

1 5 6 5 4 et s e q) a n d n oti o n al S S c o ntri b uti o n s ( s e e D M G 1 5 6 8 2 et s e q) a n d 

h alf of a n y pr e mi u m p ai d f or a p er s o n al p e n si o n s c h e m e ( s e e D M G 1 5 6 9 4) or 

a r etir e m e nt a n n uit y c o ntr a ct ( s e e D M G 1 5 6 9 6) a n d 

4. 	 d e d u ct t h e c orr e ct di sr e g ar d( s) ( s e e D M G 1 5 7 6 0). 

T h e fi g ur e t h at i s l eft i s t h e e ar ni n g s t h at s h o ul d b e t a k e n i nt o a c c o u nt. 
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1 5 5 3 3 	 T h e w h ol e pr o c e s s c a n b e s u m m ari s e d a s f oll o w s 

Gr o s s r e c ei pt s 	 l e s s 

all o w a bl e e x p e n s e s 	 l e s s 

n oti o n al i n c o m e t a x l e s s 

n oti o n al S S c o ntri b uti o n s l e s s 

h alf of a n y p er s o n al p e n si o n s c h e m e or di vi d e d b y 

r etir e m e nt a n n uit y c o ntr a ct 

t h e n u m b er of d a y s i n t h e a s s e s s m e nt p eri o d m ulti pl i e d b y 

7 t o gi v e a w e e kl y fi g ur e e q u al s 

t h e w e e kl y n et pr ofit l e s s 

a n y di sr e g ar d s t h at a p pl y e q u al s 

t h e w e e kl y e ar ni n g s t o b e t a k e n i nt o a c c o u nt. 

G r o s s r e c ei pt s 

1 5 5 3 4 	 A n y p a y m e nt of i n c o m e a ct u all y r e c ei v e d b y t h e b u si n e s s d uri n g t h e a s s e s s m e nt 

p eri o d, r e g ar dl e s s of w h e n it i s e ar n e d s h o ul d b e i n cl u d e d a s a gr o s s r e c ei pt
1
. D M G 

1 5 5 6 3 pr o vi d e s g ui d a n c e f or p a y m e nt s r e c ei v e d t h at r el at e t o a p eri o d diff er e nt t o 

t h e a s s e s s m e nt p eri o d. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 1 3( 4) 

1 5 5 3 5 	 T h e gr o s s r e c ei pt s of a b u si n e s s i n cl u d e 

1. 	 a n y p a y m e nt s f or g o o d s a n d s er vi c e s pr o vi d e d ( s e e D M G 1 5 5 3 6) 

2. 	 e ar ni n g s p a y a bl e a br o a d ( s e e D M G 1 5 5 3 7) 

3. 	 c ert ai n all o w a n c e s p ai d t o a s si st i n c arr yi n g o n t h e b u si n e s s
1 

( s e e D M G 

1 5 5 4 0) 

4. 	 a n y b u si n e s s s u b si di e s or p a y m e nt s of c o m p e n s ati o n ( s e e D M G 1 5 5 4 2) 

5. 	 p er s o n al dr a wi n g s ( s e e D M G 1 5 5 4 3) 

6. 	 i n c o m e fr o m l etti n g or s u bl etti n g ( s e e D M G 1 5 5 4 7) 

7. 	 s al e of c ert ai n b u si n e s s a s s et s ( s e e D M G 1 5 5 4 8) 

8. 	 ti p s a n d gr at uiti e s ( s e e D M G 1 5 5 4 9) 

9. 	 p a y m e nt s i n ki n d ( s e e D M G 1 5 5 5 1) 

1 0. 	 a n y V A T r e c ei pt s ( s e e D M G 1 5 5 6 0). 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 1 2( 1); E & T A ct 7 3, s 2; E nt e r p ris e a n d N e w T o w n s ( S c otl a n d) A ct 9 0, s 2 
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P a y m e nt s r e c ei v e d f or g o o d s a n d s e r vi c e s pr o vi d e d 

1 5 5 3 6 	 All 

1. c a s h a n d 

2. c h e q u e a n d 

3. cr e dit c ar d p a y m e nt s 

r e c ei v e d i n r et ur n f or g o o d s a n d s er vi c e s s u p pli e d, s h o ul d b e i n cl u d e d a s a gr o s s 

r e c ei pt of t h e b u si n e s s. 

E a r ni n g s p a y a bl e a br o a d 

1 5 5 3 7 	 M o n e y t h at i s d u e t o b e p ai d t o a b u si n e s s i n a c o u ntr y o ut si d e t h e U K s h o ul d b e 

i n cl u d e d a s a gr o s s r e c ei pt o nl y w h e n it i s r e c ei v e d b y t h e b u si n e s s, f or e x a m pl e 

w h e n it i s p ai d 

1. t o a n y br a n c h or offi ci al r e pr e s e nt ati v e of t h e b u si n e s s o r 

2. i nt o a n y b u si n e s s a c c o u nt. 

1 5 5 3 8 	 E x c e pt w h er e t h e cl ai m a nt i s a b s e nt fr o m G B a n d n ot di s q u alifi e d fr o m r e c ei vi n g 

b e n efit, w h er e t h e p a y m e nt i s m a d e i n a c urr e n c y ot h er t h a n st erli n g, a n y 

1. b a n k c h ar g e o r 

2. c o m mi s si o n 

p a y a bl e f or c o n v erti n g t h e p a y m e nt i nt o st erli n g s h o ul d b e di sr e g ar d e d
1
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, S c h 1, p a r a 4( b) 

1 5 5 3 9  A n y p a y m e nt d u e t o t h e b u si n e s s i n a c o u ntr y o ut si d e t h e U K t h at pr o hi bit s t h e 

tr a n sf er of f u n d s t o t h e U K s h o ul d b e di sr e g ar d e d f or a s l o n g a s t h at r e stri cti o n 

a p pli e s
1
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s , S c h 1, p a r a 4( a) 

E x a m pl e 

D er e k i s S/ E o n a p art ti m e b a si s i n a n i m p ort/ e x p ort b u si n e s s. D uri n g t h e 

a s s e s s m e nt p eri o d hi s b u si n e s s r e c ei v e d £ 1 0 0 0 i n a c o u ntr y t h at w a s, a n d c urr e ntl y 

i s, pr o hi biti n g t h e tr a n sf er of f u n d s t o t h e U nit e d Ki n g d o m. T h e D M c al c ul at e s t h e 

e ar ni n g s a s f oll o w s 

Gr o s s r e c ei pt s (i n cl u di n g t h e £ 1 0 0 0 r e c ei v e d a br o a d) = £ 5 0 0 0 

D e d u cti o n s f or all o w a bl e e x p e n s e s, n oti o n al i n c o m e t a x = £ 2 5 0 0 

a n d S S c o ntri b uti o n s a n d h alf of a pr e mi u m 

f or a p er s o n p e n si o n 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 9 F e br u ar y 2 0 1 5 



 

  

  

      

 

 

  

 

 

  

   

 

   

 

     

 

  

    

   

 

                           

 

   

                  

 

  

 

 

    

   

  

 

      

  

    

  

  

     

N et pr ofit 	 = £ 2 5 0 0 

di vi d e d b y t h e n u m b er of w e e k s i n t h e a s s e s s m e nt = £ 4 8. 0 7 l e s s 

p eri o d 

S p e ci al di sr e g ar d f or e ar ni n g s a br o a d 	 = £ 1 9. 2 3 

( £ 1 0 0 0 di vi d e d b y 5 2) 

E ar ni n g s t o b e t a k e n i nt o a c c o u nt 	 = £ 2 8. 8 4 . 

( £ 4 8. 0 7 - £ 1 9. 2 3) 

D uri n g t h e y e ar t h at t h e e ar ni n g s ar e t a k e n  i nt o a c c o u nt, t h e c o u ntr y lift s it’ s 

pr o hi biti o n a g ai n st t h e tr a n sf er of f u n d s t o t h e U K. T h e D M l o o k s a g ai n at t h e 

e ar ni n g s di sr e g ar d f or t h e y e ar a n d t h e a m o u nt of t h e e ar ni n g s t o b e t a k e n i nt o 

a c c o u nt i n cr e a s e s t o £ 4 8. 0 7. 

S c h e m e s t o h el p wit h s elf- e m pl o y m e nt 

1 5 5 4 0  A n all o w a n c e m a y b e p a y a bl e u n d er c ert ai n s c h e m e s t o a s si st p e o pl e t o b e c o m e 

s elf e m pl o y e d
1
. I n a b u si n e s s p art n er s hi p o n e or all of t h e p art n er s m a y b e r e c ei vi n g 

p a y m e nt s. 

1 E & T A ct 7 3, s 2; E nt e r p ri s e a n d N e w T o w n s ( S c otl a n d) A ct 1 9 9 0, s 2 

1 5 5 4 1  A n y all o w a n c e p ai d i nt o t h e S/ E e ar n er’ s b u si n e s s b a n k a c c o u nt d uri n g t h e 

a s s e s s m e nt p eri o d s h o ul d b e i n cl u d e d i n t h e gr o s s r e c ei pt s of t h e b u si n e s s
1
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 1 2( 1) 

B u si n e s s s u b si di e s or p a y m e nt s of c o m p e n s ati o n 

1 5 5 4 2 	 S o m e b u si n e s s m a y r e c ei v e 

1. 	 s u b si di e s, f or e x a m pl e b u si n e s s e s i n v ol vi n g f ar mi n g or a gri c ult ur e r e c ei v e 

s u b si di e s fr o m t h e D e p art m e nt f or t h e E n vir o n m e nt, F o o d a n d R ur al Aff air s , 

or t h e E ur o p e a n C o m m u nit y o r 

2. 	 p a y m e nt of c o m p e n s ati o n fr o m a n ot h er p er s o n b e c a u s e of di sr u pti o n t o t h e 

b u si n e s s. F or e x a m pl e p a y m e nt s of c o m p e n s ati o n a w ar d e d b e c a u s e of 

B o vi n e S p o n gif or m E n c e p h al o p at h y. 

S u c h p a y m e nt s s h o ul d b e i n cl u d e d i n t h e gr o s s r e c ei pt s of t h e b u si n e s s. 

P e r s o n al dr a wi n g s 

1 5 5 4 3 	 A S/ E p er s o n m a y dr a w m o n e y fr o m t h e b u si n e s s f or d a y t o d a y e x p e n s e s. T h e s e 

dr a wi n g s, k n o w n a s p er s o n al dr a wi n g s, ar e i n a nti ci p ati o n of pr ofit s or b u si n e s s 

i n c o m e a n d s h o ul d b e i n cl u d e d a s p art of t h e gr o s s r e c ei pt s of t h e b u si n e s s. It i s 

p o s si bl e f or p er s o n al dr a wi n g s t o e x c e e d t h e e v e nt u al pr ofit. 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 9 F e br u ar y 2 0 1 5 



 

 

  

     

     

  

  

    

 

    

        

 

   

     

 

  

 

   

    

    

  

   

  

 

   

  

   

     

 

 

   

  

    

 

1 5 5 4 4 	 W h er e dr a wi n g s ar e m a d e i n e x c e s s of t h e pr ofit s of t h e b u si n e s s t h e e x c e s s s h o ul d 

b e di sr e g ar d e d. M o n e y t a k e n fr o m t h e b u si n e s s i n e x c e s s of pr ofit s c o m e s fr o m 

1. 	 c a pit ali s e d pr ofit s fr o m e arli er y e ar s o r 

2. 	 i n cr e a s e d b orr o wi n g. 

T h e dr a wi n g s ar e wit h dr a w al s fr o m t h e c a pit al of t h e b u si n e s s. 

1 5 5 4 5 	 If p er s o n al dr a wi n g s ar e d e cl ar e d t h e D M s h o ul d e st a bli s h if t h e a m o u nt h a s b e e n 

d e d u ct e d fr o m t h e a m o u nt s h o w n a s t h e gr o s s r e c ei pt. If it h a s, t h e a m o u nt of t h e 

dr a wi n g s s h o ul d b e a d d e d b a c k t o t h e a m o u nt of t h e gr o s s r e c ei pt s. 

1 5 5 4 6 	 A S/ E p er s o n w h o i s a s ol e o w n er of, or a p art n er i n, a b u si n e s s m a y p a y i nt er e st t o 

t h e b u si n e s s o n m o n e y t a k e n a s p er s o n al dr a wi n g s. T h e s e p a y m e nt s s h o ul d b e 

i n cl u d e d i n t h e gr o s s r e c ei pt s of t h e b u si n e s s. 

E x a m pl e 1 

J o s e p h i s a S/ E e ar n er. Hi s a s s e s s m e nt p eri o d i s t w el v e m o nt h s. H e pr o d u c e s 

e vi d e n c e of hi s gr o s s r e c ei pt s a n d e x p e n s e s f or t h e a s s e s s m e nt p eri o d. P er s o n al 

dr a wi n g s ar e s h o w n a s a n e x p e n s e a n d ar e n ot i n cl u d e d i n t h e gr o s s r e c ei pt s of t h e 

b u si n e s s. 

T h e D M d e ci d e s 

1. 	 t h at t h e p er s o n al dr a wi n g s s h o ul d b e a d d e d t o t h e gr o s s r e c ei pt s of t h e 

b u s i n e s s a n d 

2. 	 all o w a bl e e x p e n s e s s h o ul d b e d e d u ct e d fr o m t hi s n e w gr o s s r e c ei pt s fi g ur e. 

E x a m pl e 2 

R a c h el i s a S/ E e ar n er. H er a s s e s s m e nt p eri o d i s t w el v e m o nt h s. S h e pr o d u c e s 

e vi d e n c e of h er gr o s s r e c ei pt s a n d e x p e n s e s f or t h e a s s e s s m e nt p eri o d. 

P er s o n al dr a wi n g s ar e s h o w n a s a n e x p e n s e a n d ar e n ot i n cl u d e d i n t h e gr o s s 

r e c ei pt s of t h e b u si n e s s. It a p p e ar s fr o m t h e fi g ur e s t h at t h e p er s o n al dr a wi n g s m a y 

e x c e e d a n y pr ofit. 

T h e D M c al c ul at e s t h e n et pr ofit wit h o ut i n cl u di n g t h e p er s o n al dr a wi n g s a s a gr o s s 

r e c ei pt of t h e b u si n e s s. T hi s c al c ul ati o n s h o w s t h at t h e p er s o n al dr a wi n g s e x c e e d 

t h e n et pr ofit of t h e b u si n e s s. 

T h e D M d e ci d e s 

1. 	 t h at p er s o n al dr a wi n g s e q u al t o t h e a m o u nt of t h e n et pr ofit pr e vi o u sl y 

c al c ul at e d s h o ul d b e a d d e d t o t h e gr o s s r e c ei pt s of t h e b u si n e s s a n d 

2. 	 all o w a bl e e x p e n s e s s h o ul d b e d e d u ct e d. 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 1 O ct o b er 2 0 0 9 



 

 

 

    

    

      

  

   

  

 

     

  

  

  

  

  

  

 

 

 

  

 

 

      

    

  

  

  

  

  

    

I n c o m e fr o m l etti n g or s u bl etti n g 

1 5 5 4 7 	 I n c o m e fr o m l etti n g or s u bl etti n g c a n o nl y b e t a k e n i nt o a c c o u nt u n d er t h e 

C o m p ut ati o n of E ar ni n g s R e g ul ati o n s if t h e cl ai m a nt i s u n d ert a ki n g it b y w a y of a 

b u si n e s s a s a s elf e m pl o y e d e ar n er. F or g ui d a n c e o n w h e n t hi s will b e t h e c a s e s e e 

D M G 1 5 4 7 0 et s e q a n d D M G 1 5 7 4 3 et s e q. 

S al e of c e rt ai n b u si n e s s a s s et s 

1 5 5 4 8  T h e a m o u nt r e c ei v e d fr o m t h e s al e of a c a pit al a s s et s h o ul d n ot b e i n cl u d e d i n t h e 

gr o s s r e c ei pt s of t h e b u si n e s s, u nl e s s t h e a s s et w a s p art of t h e st o c k i n tr a d e of t h e 

b u si n e s s
1
. 

1 R( F C) 1/ 9 7 

E x a m pl e 

A d a m r u n s a b u si n e s s t h at m a n uf a ct ur e s c o m p ut er s. T h e s al e of t h e s e c o m p ut er s i s 

i n cl u d e d i n t h e gr o s s r e c ei pt s of t h e b u si n e s s. B ut w h e n A d a m s ell s a c o m p ut er t h at 

h e u s e s t o k e e p hi s b u si n e s s r e c or d s o n, t h e a m o u nt r e c ei v e d f or t hi s c o m p ut er i s 

n ot i n cl u d e d i n t h e gr o s s r e c ei pt s of t h e b u si n e s s. 

Ti p s a n d gr at uiti e s 

1 5 5 4 9 	 Ti p s or gr at uiti e s r e c ei v e d i n r e s p o n s e t o t h e s er vi c e pr o vi d e d b y a S/ E e ar n er, f or 

e x a m pl e a s a h air dr e s s er, t a xi dri v er or c o a c h dri v er, s h o ul d b e i n cl u d e d i n t h e 

gr o s s r e c ei pt s of t h e b u si n e s s. 

1 5 5 5 0 	 A n y ti p s or gr at uiti e s t h at ar e m a d e a s a gift u n c o n n e ct e d t o t h e s elf- e m pl o y m e nt, 

f or e x a m pl e, o n p er s o n al gr o u n d s s h o ul d n ot b e i n cl u d e d i n t h e gr o s s r e c ei pt s of t h e 

b u si n e s s. 

P a y m e nt s i n ki n d 

1 5 5 5 1 	 If a S/ E p er s o n i s p ai d i n ki n d t h e D M s h o ul d d e ci d e a m o n et ar y v al u e e q u al t o w h at 

w o ul d h a v e b e e n p ai d a n d i n cl u d e t hi s a m o u nt i n t h e gr o s s r e c ei pt s of t h e b u si n e s s. 

E x a m pl e 

T err y i s a S/ E el e ctri ci a n. H e d o e s s o m e w or k f or a l o c al f ar m er. T h e f ar m er p a y s 

T err y f or t h e w or k i n t h e f or m of f ar m pr o d u c e. 

T h e D M v al u e s t h e pr o d u c e at w h at it w o ul d h a v e c o st if b o u g ht fr o m t h e f ar m er ( or 

a l o c al gr o c er), a n d i n cl u d e s t h at a m o u nt i n t h e gr o s s r e c ei pt s of t h e b u si n e s s. 

1 5 5 5 2 - 1 5 5 5 9 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 1 O ct o b er 2 0 0 9 



 

 

   

       

  

        

       

                    

   

   

     

 

 

   

     

       

 

   

   

   

   

 

 

     

 

  

    

 

  

 

                  

V al u e A d d e d T a x 

1 5 5 6 0 	 A S/ E p er s o n w h o i s r e gi st er e d f or V A T i s r e q uir e d t o s u b mit t hr e e m o nt hl y r et ur n s 

t o H M R C s h o wi n g a m o u nt s of 

a 	 V A T c oll e ct e d fr o m c u st o m er s - k n o w n a s o ut p ut t a x a n d 

b 	 V A T p ai d b y t h e S/ E p er s o n t o s u p pli er - k n o w n a s i n p ut t a x. 

If a e x c e e d s b t h e S/ E p er s o n p a y s t h e diff er e n c e t o H M R C. If b e x c e e d s a t h e S/ E 

p er s o n r e c ei v e s t h e diff er e n c e fr o m H M R C . 

1 5 5 6 1 	 W h er e 

1. 	 a b u si n e s s i s r e gi st er e d f or V A T a n d 

2. 	 i n t h e a s s e s s m e nt p eri o d t h e a m o u nt r e c ei v e d i s gr e at er t h a n t h e a m o u nt 

p ai d t o H M R C 

t h e diff er e n c e s h o ul d b e i n cl u d e d i n t h e gr o s s r e c ei pt s of t h e b u si n e s s. T hi s i s t h e 

a m o u nt t h at b e x c e e d s a . 

N ot e: V A T c a n al s o b e a n all o w a bl e e x p e n s e of t h e b u si n e s s, s e e D M G 1 5 5 9 1. 

C a pit al r e c ei pt s 

1 5 5 6 2 	 C a pit al r e c ei pt s d o n ot f or m p art of t h e gr o s s r e c ei pt s of t h e b u si n e s s
1
. F or e x a m pl e 

1. 	 l o a n s 

2. 	 i nj e cti o n s of c a pit al 

3. 	 gr a nt s fr o m t h e Pri n c e’ s Tr u st a n d 

4. 	 pr o c e e d s fr o m t h e s al e of b u si n e s s a s s et s, u nl e s s t h at a s s et w a s p art of t h e 

st o c k i n tr a d e of t h e b u si n e s s ( s e e D M G 1 5 5 4 8). 

1 R( F C) 1/ 9 7 

I n c o m e f or a diff er e nt p e ri o d 

1 5 5 6 3 	 A p a y m e nt of i n c o m e m a y b e a s s e s s e d o v er a p eri o d diff er e nt t o t h e a s s e s s m e nt 

p eri o d if t h e n or m al w e e kl y a m o u nt of t h e it e m of i n c o m e c a n b e e st a bli s h e d m or e 

a c c ur at el y
1
. 

N ot e: T h e D M s h o ul d n ot c o n si d er a n y p a y m e nt m a d e b ef or e or aft er t h e 

a s s e s s m e nt p eri o d. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 1 3( 1 1) 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 1 O ct o b er 2 0 0 9 



 

 

   

   

  

   

    

       

    

  

   

  

     

  

     

   

 

    

 

1 5 5 6 4 	 It i s n ot i nt e n d e d t h at e v er y p a y m e nt i s a s s e s s e d i n di vi d u all y o v er a p eri o d diff er e nt 

t o t h e a s s e s s m e nt p eri o d. T hi s s h o ul d b e t h e e x c e pti o n r at h er t h a n t h e r ul e. S o, a n y 

p a y m e nt f or a p eri o d 

1. 	 e q u al t o or s h ort er t h a n t h e a s s e s s m e nt p eri o d s h o ul d b e a s s e s s e d o v er t h e 

f ull l e n gt h of t h e a s s e s s m e nt p eri o d o r 

2. 	 l o n g er t h a n t h e a s s e s s m e nt p eri o d s h o ul d b e c o n v ert e d o n a pr o r at a b a si s t o 

r e pr e s e nt t h e l e n gt h of t h e a s s e s s m e nt p eri o d. 

E x a m pl e 

R y a n i s a S/ E e ar n er. H e r e c ei v e s a p a y m e nt t h at i s a h alf- y e arl y p a y m e nt u n d er a 

l o n g-t er m c o ntr a ct. A s t h e l e v el of tr a di n g h a s c h a n g e d r e c e ntl y d u e t o a fir e o n t h e 

b u si n e s s pr e mi s e s t h e a s s e s s m e nt p eri o d u s e d i s 1 3 w e e k s. 

T h e D M d e ci d e s t h at 

1. 	 t h e p a y m e nt s h o ul d b e m ulti pli e d b y 1 3 a n d di vi d e d b y 2 6 a n d 

2. 	 t h e r e s ulti n g s u m s h o ul d b e a d d e d t o a n y ot h er gr o s s r e c ei pt s of th e 

b u si n e s s. 

1 5 5 6 5 - 1 5 5 7 9 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 1 O ct o b er 2 0 0 9 



 

 

 

    

     

   

     

   

        

     

                               

     

         

 

   

               

     

   

   

   

       

     

     

   

 

    

       

   

         

   

          

B u si n e s s e x p e n s e s 

C o n diti o n s f or d e d u cti n g b u si n e s s e x p e n s e s 

1 5 5 8 0 	 W h e n c al c ul ati n g t h e n et pr ofit of a S/ E e ar n er t h e D M s h o ul d d e d u ct fr o m t h e gr o s s 

r e c ei pt s a n y b u si n e s s e x p e n s e t h at
1 

1. 	 w a s p ai d o ut w h oll y a n d e x cl u si v el y f or t h e p ur p o s e s of t h e b u si n e s s
2 

a n d 

2. 	 w a s p ai d o ut d uri n g t h e a s s e s s m e nt p eri o d a n d 

3. 	 w a s r e a s o n a bl y i n c urr e d
3 

( s e e D M G 1 5 5 8 6) a n d 

4. 	 i s a n all o w a bl e e x p e n s e ( s e e D M G 1 5 5 9 0). 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 1 3( 4); 2 r e g 1 3 ( 9)( a); 3 r e g 1 3( 8) 

W h oll y a n d e x cl u si v el y 

1 5 5 8 1  A n e x p e n s e i s w h oll y a n d e x cl u si v el y p ai d o ut w h e n it h a s b e e n i n c urr e d o nl y f or t h e 

p ur p o s e of t h e b u si n e s s
1
. A n y s u c h p a y m e nt s h o ul d b e d e d u ct e d i n f ull, s u bj e ct t o 

t h e r ul e s i n D M G 1 5 5 8 0. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s , r e g 1 3( 4)( a) 

E x p e n s e s f or b ot h b u si n e s s a n d pri v at e u s e 

1 5 5 8 2 	 If e x p e n dit ur e i s f or b ot h b u si n e s s a n d pri v at e u s e, f or e x a m pl e 

1. 	 a b u si n e s s t h at i s r u n fr o m h o m e o r 

2. 	 t h er e i s o nl y o n e v e hi cl e f or b ot h b u si n e s s a n d pri v at e u s e 

t h e D M s h o ul d a p p orti o n t h e c o st. O nl y t h e p orti o n of t h e e x p e n dit ur e t h at i s w h oll y 

attri b ut a bl e t o t h e b u si n e s s c a n b e d e d u ct e d. 

1 5 5 8 3 	 It i s a c o m m o n pr a cti c e f or a S/ E p er s o n t o p ut pri v at e e x p e n s e s t hr o u g h a b u si n e s s 

a c c o u nt. If a s et of a c c o u nt s h a s b e e n s u b mitt e d a s e vi d e n c e of e x p e n s e s t h e D M 

s h o ul d e st a bli s h t h e a m o u nt of t h e e x p e n s e s p ai d o ut f or t h e b u si n e s s. 

1 5 5 8 4 	 T h e D M s h o ul d n or m all y a c c e pt t h e e vi d e n c e of 

1. 	 t h e S/ E e ar n er o r 

2. 	 a n a c c o u nt a nt o r 

3. 	 a n y a p p orti o n m e nt alr e a d y a gr e e d b y H M R C f or t a x p ur p o s e s 

a n d t h e S e cr et ar y of St at e f or S S c o ntri b uti o n s
1
. 

1 R( F C) 1/ 9 1; R(I S) 1 3/ 9 1 

V ol 3 A m e n d m e nt 4 4 F e br u ar y 2 0 1 4 



 

 

  

  

    

 

    

  

          

   

  

   

  

  

     

   

   

 

  

 

    

   

  

    

 

     

   

  

   

  

   

    

   

1 5 5 8 5  E x a m pl e s of e x p e n s e s t h at m a y b e a p p orti o n e d b et w e e n pri v at e a n d b u si n e s s u s e 
1

ar e

1. 	 t el e p h o n e c all s a n d t el e p h o n e r e nt al 

2. 	 m ot or e x p e n s e s s u c h a s f u el, r o a d f u n d li c e n s e ( s o m eti m e s c all e d r o a d t a x), 

i n s ur a n c e pr e mi u m s, s er vi ci n g, m ai nt e n a n c e or r e p air c h ar g e s 

3. 	 f u el c o st s a n d st a n di n g c h ar g e s f or g a s a n d el e ctri cit y. 

1 R( F C) 1/ 9 1; R(I S) 1 3/ 9 1 

E x a m pl e 1 

I n dr a r u n s a b u si n e s s fr o m h er h o m e. S h e u s e s t h e t el e p h o n e f or pri v at e an d 

b u si n e s s u s e. T h e t ot al c o st of t el e p h o n e c h ar g e s i n t h e a s s e s s m e nt p eri o d i s £ 3 0 0. 

I n dr a pr o vi d e s e vi d e n c e t h at H M R C h a v e a gr e e d t h at t h e a p p orti o n m e nt i s 6 0 % f or 

b u si n e s s u s e a n d 4 0 % f or p er s o n al u s e. 

T h e D M d e ci d e s t h at £ 1 8 0 of t h e e x p e n s e s h a v e b e e n r e a s o n a bl y i n c urr e d a n d 

all o w s t hi s a m o u nt w h e n c al c ul ati n g I n dr a’ s  n et pr ofit. 

E x a m pl e 2 

Gr e g u s e s a c ar f or b ot h b u si n e s s a n d pri v at e u s e. T h e t ot al c o st i n t h e a s s e s s m e nt 

p eri o d i s £ 7 5 0. Gr e g pr o vi d e s i nf or m ati o n t h at 5 5 % of t h e c o st i s f or b u si n e s s u s e 

a n d 4 5 % i s f or p er s o n al u s e. 

T h e D M d e ci d e s t h at t hi s i s r e a s o n a bl e a n d all o w s £ 4 1 2. 5 0 a s a n e x p e n s e. 

E x a m pl e 3 

S er e n a i s a dr e s s m a k er w h o w or k s at h o m e u si n g a n el e ctri c s e wi n g m a c hi n e. S h e 

u s e s a n el e ctri c fir e t o h e at t h e r o o m w h e n w or ki n g. A q u art erl y el e ctri c bill i s 

i n cl u d e d a s a b u si n e s s e x p e n s e b ut n o br e a k d o w n i s gi v e n of b u si n e s s a n d pri v at e 

u s e. 

T h e D M a p p orti o n s t h e e x p e n s e s s o t h at o nl y t h e p art t h at i s w h oll y a n d e x cl u si v el y 

f or t h e b u si n e s s i s all o w e d. T o d o t hi s t h e D M m a k e s a d e ci si o n b a s e d o n all of t h e 

f a ct s, i n cl u di n g 

1. 	 t h e si z e of t h e w or ki n g ar e a i n r el ati o n t o t h e r e st of t h e r o o m s 

2. 	 h o w m a y ot h er p e o pl e li v e i n t h e h o m e 

3. 	 w h at a m o u nt S er e n a t hi n k s r e pr e s e nt s b u si n e s s u s e 

4. 	 h o w m a n y h o ur s ar e s p e nt w or ki n g a n d u si n g t h e a p pli a n c e s 

5. 	 w h at ot h er el e ctri c al a p pli a n c e s ar e u s e d i n t h e h o m e. 

V ol 3 A m e n d m e nt 4 4 F e br u ar y 2 0 1 4 



 

 

    

      

   

       

     

  

  

  

     

  

            

      

  

 

      

         

  

 

  

    

  

   

   

    

      

    

     

    

    

   

   

  

  

R e a s o n a bl y i n c ur r e d 

1 5 5 8 6 	 T h e t er m “r e a s o n a bl y  i n c urr e d” i s n ot d efi n e d i n r e g ul ati o n s. It s h o ul d b e gi v e n it s  

or di n ar y e v er y d a y m e a ni n g. T o b e r e a s o n a bl y i n c urr e d a n e x p e n s e m u st b e 

1. 	 a p pr o pri at e t o t h e b u si n e s s a n d 

2. 	 n e c e s s ar y t o t h e b u si n e s s a n d 

3. 	 n ot e x c e s si v e. 

T h e D M s h o ul d c o n si d er t h e n at ur e of t h e b u si n e s s, l e v el of tr a di n g a n d if t h er e ar e 

a n y e m pl o y e e s. 

1 5 5 8 7 	 T o d e ci d e w h at i s r e a s o n a bl e t h e D M s h o ul d h a v e r e g ar d t o t h e cir c u m st a n c e s of 
1 	 2

e a c h i n di vi d u al’ s c a s e , i n cl u di n g t h e  l e v el of t h e p er s o n’ s e ar ni n g s . 

1 R( P) 2/ 5 4; 2 R( G) 1/ 5 6 

1 5 5 8 8 	 If e x p e n dit ur e o n a p arti c ul ar it e m i s n e c e s s ar y t o e n a bl e t h e p er s o n t o r u n t h e 

b u si n e s s, t h e w h ol e of t h at e x p e n dit ur e m a y b e a d e d u cti bl e e x p e n s e u nl e s s t h er e 

i s e vi d e n c e t h at it i s e x c e s si v e
1
. 

1 R( G) 7/ 6 2 

1 5 5 8 9 	 If t h e D M i s n ot s ati sfi e d t h at t h e w h ol e of a n e x p e n s e i s r e a s o n a bl y i n c urr e d o nl y 

t h e p art t h at i s c o n si d er e d t o b e r e a s o n a bl e s h o ul d b e all o w e d a s a d e d u cti o n 

a g ai n st gr o s s r e c ei pt s. 

All o w a bl e b u si n e s s e x p e n s e s 

1 5 5 9 0 	 If t h e c o n diti o n s i n D M G 1 5 5 8 0 1. - 3. ar e m et, all d a y t o d a y e x p e n s e s of a 

b u si n e s s ar e all o w a bl e, i n cl u di n g
1 

1. 	 a c c o u nt a n c y c h ar g e s 

2. 	 a d v erti si n g c o st s 

3. 	 c ert ai n c a pit al r e p a y m e nt s o n a l o a n u s e d t o
2 

3. 1 	 r e pl a c e a n it e m of e q ui p m e nt or m a c hi n er y t h at h a s w or n o ut i n t h e 

c o ur s e of t h e b u si n e s s o r 

3. 2 	 b e c o m e o ut d at e d o r 

3. 3 	 r e p air a n e xi sti n g a s s et (f or t h e s e p ur p o s e s a n a s s et i n cl u d e s 

b uil di n g s, pl a n m a c hi n er y, v e hi cl e s or e q ui p m e nt), 

b ut o nl y t o t h e e xt e nt t h at t h e l o a n e x c e e d s a n y s u m p ai d or d u e t o b e p ai d 

u n d er a n i n s ur a n c e p oli c y f or t h at r e p air, f or e x a m pl e, l a b o ur m a y n ot b e 

c o v er e d b y t h e p oli c y 

4. 	 cl e a ni n g of b u si n e s s pr e mi s e s 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 1 O ct o b er 2 0 0 9 



 

 

     

    

   

   

   

   

    

  

  

  

  

  

  

        

 

   

  

   

   

  

  

 

   

  

  

                                   

      

   

  

 

  

   

  

  

5. 	 e m pl o y e e’ s  w a g e s b ef or e a n y  d e d u cti o n s,  i n cl u di n g w a g e s p a y a bl e t o a 

p art n er, b ut n ot a b u si n e s s p art n er 

6. 	 e m pl o y er’ s c o ntri b uti o n t o a n e m pl o y e e’ s  p e n si o n s c h e m e 

7. 	 e m pl o y er’ s s e c o n d ar y Cl a s s 1 S S c o ntri b uti o n s  

8. 	 h e ati n g a n d li g hti n g 

9. 	 hir e or r e nt al c o st s, b ut n ot a n y c a pit al or p ur c h a s e el e m e nt s 

1 0. 	 i n c o m e s p e nt o n t h e r e p air of a n e xi sti n g b u si n e s s a s s et, b ut o nl y t o t h e 

e xt e nt t h at c o st of t h e r e p air e x c e e d s a n y s u m p ai d or d u e t o b e p ai d u n d er 

a n i n s ur a n c e p oli c y f or t h at r e p air
3 

1 1. 	 i nt er e st p a y a bl e o n a m ort g a g e, l o a n, cr e dit s al e, c o n s u m er cr e dit a gr e e m e nt 

or a hir e p ur c h a s e a gr e e m e nt - t hi s d o e s n ot i n cl u d e a n y c a pit al el e m e nt, b ut 

s e e t h e t hir d p oi nt a b o v e
4 

1 2. 	 l e g al f e e s f or t h e r u n ni n g of t h e b u si n e s s, b ut n ot wit h t h e s etti n g u p or 

e x p a n si o n of t h e b u si n e s s 

1 3. 	 p a y m e nt i n ki n d f or w or k d o n e f or t h e b u si n e s s - t h e m o n et ar y v al u e i s 

all o w e d 

1 4. 	 r e nt, c o u n cil t a x, w at er c h ar g e s a n d i n s ur a n c e pr e mi u m s o n t h e b u si n e s s 

pr e mi s e s 

1 5. 	 st ati o n er y 

1 6. 	 st o c k p ur c h a s e s 

1 7. 	 s u n dri e s, if t h e D M i s s ati sfi e d t h at t h e e x p e n s e s ar e all o w a bl e 

1 8. 	 t el e p h o n e, f a x or i nt er n et c o n n e cti o n 

1 9. 	 tr a n s p ort, f or e x a m pl e b u si n e s s u s e of t h e c ar i n cl u di n g p etr ol c o st s, r o a d 

f u n d li c e n s e, i n s ur a n c e a n d s er vi ci n g, b ut e x cl u di n g a n y h o m e t o w or k c o st s 

2 0. 	 V A T ( s e e D M G 1 5 5 9 1)
5
. 

T hi s li st i s n ot e x h a u sti v e. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 1 3( 4); 2 r e g 1 3( 7); 3 r e g 1 3( 9)( b)(ii); 4 r e g 1 3( 9)( b)(iii); 

5 r e g 1 3( 9)( b)(i) 

E x a m pl e 1 

J a y n e i s a m o bil e h air dr e s s er. S h e t a k e s o ut a l o a n t o b u y a r e pl a c e m e nt c ar a s h er 

e xi sti n g c ar i s b e y o n d r e p air. 

T h e D M d e ci d e s t h at 

1. 	 t h e l o a n i s u s e d t o r e pl a c e a c ar wit h a si mil ar it e m a n d t h e c a pit al 

r e p a y m e nt s ar e all o w a bl e a n d 

2. 	 i nt er e st p a y m e nt s o n t h e l o a n ar e all o w a bl e. 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 1 O ct o b er 2 0 0 9 



 

 

   

         

 

  

  

    

  

   

    

   

  

  

    

   

   

       

     

        

      

               

   

    

     

   

 

     

     

                  

  

E x a m pl e 2 

D er m ot i s a b uil d er. H e t a k e s o ut a l o a n t o b u y a n a d diti o n al v a n aft er t a ki n g o n a n 

e m pl o y e e. 

T h e D M d e ci d e s t h at 

1. 	 t h e c a pit al r e p a y m e nt s o n t h e l o a n ar e n ot all o w a bl e b e c a u s e t h e l o a n i s f or 

a n a d diti o n al it e m a n d 

2. i nt er e st p a y m e nt s o n t h e l o a n ar e all o w a bl e.  

E x a m pl e 3   

Gil e s i s a f ar m er. H e t a k e s o ut a l o a n t o r e pl a c e a tr a ct or b ut d e ci d e s t o b u y a 

c o m bi n e h ar v e st er i n st e a d. 

T h e D M d e ci d e s t h at 

1. 	 t h e c a pit al r e p a y m e nt s o n t h e l o a n ar e n ot all o w a bl e b e c a u s e t h e l o a n i s f or a 

diff er e nt pi e c e of m a c hi n er y a n d 

2. 	 i nt er e st p a y m e nt s o n t h e l o a n ar e all o w a bl e. 

V al u e A d d e d T a x 

1 5 5 9 1 	 A S/ E p er s o n w h o i s r e gi st er e d f or V A T i s r e q uir e d t o s u b mit t hr e e m o nt hl y r et ur n s 

t o H M R C s h o wi n g a m o u nt s of 

a V A T c oll e ct e d fr o m c u st o m er s - k n o w n a s o ut p ut T a x a n d 

b V A T p ai d b y t h e s elf e m pl o y e d p er s o n t o s u p pli er s - k n o w n a s i n p ut T a x. 

If a e x c e e d s b S/ E p er s o n p a y s t h e diff er e n c e t o H M R C. If b e x c e e d s a t h e s elf 

e m pl o y e d p er s o n r e c ei v e s t h e diff er e n c e fr o m H M R C. 

1 5 5 9 2 	 W h er e 

a a b u si n e s s i s r e gi st er e d f or V A T a n d 

b i n t h e a s s e s s m e nt p eri o d t h e a m o u nt p ai d t o H M R C i s gr e at er t h e n t h e 

a m o u nt r e c ei v e d i n t h e s a m e p eri o d t h e diff er e n c e s h o ul d b e t a k e n i nt o 

a c c o u nt a s a n e x p e n s e
1
. T hi s i s t h e a m o u nt t h at a e x c e e d s b . 

N ot e: V A T c a n al s o b e a gr o s s r e c ei pt of t h e b u si n e s s ( s e e D M G 1 5 5 6 0). 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 1 3( 8)( b)(i) 

1 5 5 9 3 - 1 5 5 9 9 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 1 O ct o b er 2 0 0 9 



 

 

      

     

    

  

   

 

                

 

   

  

    

   

     

    

  

    

   

     

   

  

      

   

    

E x p e n dit ur e f or a diff er e nt p eri o d 

1 5 6 0 0 	 A n y b u si n e s s e x p e n dit ur e p ai d o ut i n t h e a s s e s s m e nt p eri o d m a y b e a s s e s s e d o v er 

a p eri o d diff er e nt t o t h e a s s e s s m e nt p eri o d if t h e n or m al w e e kl y a m o u nt of t h at it e m 

of e x p e n dit ur e c a n b e e st a bli s h e d m or e a c c ur at el y
1
. 

N ot e: T h e D M s h o ul d n ot d e d u ct a n e x p e n s e p ai d b ef or e or aft er t h e a s s e s s m e nt 

p eri o d. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 1 3(ii) 

1 5 6 0 1 	 It i s n ot i nt e n d e d t h at e v er y e x p e n s e i s a s s e s s e d i n di vi d u all y o v er a p eri o d diff er e nt 

t o t h e a s s e s s m e nt p eri o d. T hi s s h o ul d b e t h e e x c e pti o n r at h er t h a n t h e r ul e. 

1 5 6 0 2 	 A n y e x p e n s e f or a p eri o d 

1. 	 e q u al or s h ort er t h a n t h e a s s e s s m e nt p eri o d s h o ul d b e a s s e s s e d o v er t h e f ull 

l e n gt h of t h e a s s e s s m e nt p eri o d o r 

2. 	 l o n g er t h a n t h e a s s e s s m e nt p eri o d s h o ul d b e c o n v ert e d o n a pr o r at a b a si s t o 

r e pr e s e nt t h e l e n gt h of t h e a s s e s s m e nt p eri o d. 

E x a m pl e 

D o mi ni c i s a S/ E t a xi dri v er. H e st art e d tr a di n g si x m o nt h s a g o. T h e a s s e s s m e nt 

p eri o d i s 2 6 w e e k s. I n t h at ti m e t h e a n n u al r o a d f u n d li c e n s e a n d i n s ur a n c e o n t h e 

t a xi w a s p ai d. 

T h e D M d e ci d e s 

1. 	 t h at t h e e x p e n s e s s h o ul d b e m ulti pli e d b y 2 6 (t h e l e n gt h of t h e a s s e s s m e nt 

p eri o d) a n d di vi d e d b y 5 2 a n d 

2. 	 t h e r e s ulti n g fi g ur e s h o ul d b e a d d e d t o a n y ot h er all o w a bl e e x p e n s e s. 

1 5 6 0 3 - 1 5 6 1 9 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 1 O ct o b er 2 0 0 9 



 

 

 

 

  

      

 

  

    

    

       

  

    

   

       

   

    

     

    

       

      

 

                             

  

   

 

               

  

  

   

   

     

 

 

E x p e n s e s n ot all o w e d 

G e n er al 

1 5 6 2 0  B u si n e s s e x p e n s e s t h at s h o ul d n ot b e all o w e d ar e 

1. 	 t h o s e e x p e n s e s w h er e t h e c o n diti o n s f or d e d u cti n g a b u si n e s s e x p e n s e ar e 

n ot m et ( s e e D M G 1 5 5 8 0) 

2. 	 c a pit al e x p e n dit ur e 

3. 	 d e pr e ci ati o n of c a pit al a s s et s 

4. 	 e x p e n s e s u s e d, or i nt e n d e d t o b e u s e d, i n s etti n g u p or e x p a n di n g a b u si n e s s 

5. 	 a n y l o s s i n c urr e d b ef or e t h e st art of t h e a s s e s s m e nt p eri o d
1 

o r i n a n y ot h er 

e m pl o y m e nt
2 

6. 	 r e p a y m e nt of c a pit al o n l o a n s e x c e pt w h er e D M G 1 5 5 9 0 a p pli e s 

7. 	 b u si n e s s e nt ert ai n m e nt e x p e n s e s 

8. 	 l o s s e s i n c urr e d o n t h e di s p o s al of a c a pit al a s s et 

9. 	 p a y m e nt s i nt o a c o nti n g e n c y f u n d t o s af e g u ar d a g ai n st f ut ur e b a d d e bt s
3 

1 0. 	 p er s o n al dr a wi n g s o n i n c o m e a n d c a pit al 

1 1. 	 m o n e y o n g o o d s u s e d f or p er s o n al c o n s u m pti o n 

1 2. 	 w h er e t h e cl ai m a nt pr o vi d e s a c c o m m o d ati o n i n hi s o w n h o m e eit h er b y w a y 

of s u bl etti n g or pr o vi di n g B/ L, a n y e x p e n s e s i n c urr e d i n pr o vi di n g t h at 

a c c o m m o d ati o n (i n cl u di n g a n y e x p e n s e s i n c urr e d i n pr o vi di n g b o ar d a s w ell 

a s l o d gi n g). 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 1 3( 6); 2 r e g 1 3( 1 2); 3 r e g 1 3( 8) 

C a pit al e x p e n dit ur e 

1 5 6 2 1  C a pit al e x p e n dit ur e i s t h e e x p e n dit ur e o n fi x e d a s s et s, s o m eti m e s c all e d c a pit al 

a s s et s. T h e D M s h o ul d n ot all o w c a pit al e x p e n dit ur e a s a b u si n e s s e x p e n s e
1
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s , r e g 1 3( 6)( a) 

E x a m pl e 

P a ul i s a m o bil e h air dr e s s er. H e b u y s a r e pl a c e m e nt c ar f or c a s h. T h e r e pl a c e m e nt 

c ar i s a fi x e d a s s et of t h e b u si n e s s. T h e m o n e y u s e d t o b u y it i s c a pit al e x p e n dit ur e. 

T h e D M d o e s n ot all o w a d e d u cti o n. B ut if P a ul h a d t a k e n o ut a l o a n t o b u y t h e c ar, 

r e p a y m e nt s of c a pit al a n d i nt er e st w o ul d h a v e b e e n all o w e d a s e x p e n s e s ( s e e D M G 

1 5 5 9 0). 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 8 F e br u ar y 2 0 1 2 



 

 

  

      

   

 

     

 

                  

             

   

 

 

    

  

   

 

 

                

      
  

    

 

                  

        

   

         

       

   

D e pr e ci ati o n 

1 5 6 2 2 	 D e pr e ci ati o n of a c a pit al, or fi x e d, a s s et i s t h e a m o u nt t h at t h e v al u e of t h at a s s et i s 

e sti m at e d t o h a v e r e d u c e d, d u e t o a g e or w e ar a n d t e ar, d uri n g t h e a s s e s s m e nt 

p eri o d. 

1 5 6 2 3  If t h er e ar e fi x e d a s s et s a c c o u nt s will al w a y s s h o w d e pr e ci ati o n a s a b u si n e s s 

e x p e n s e. T h e D M s h o ul d n ot all o w d e pr e ci ati o n a s a b u si n e s s e x p e n s e
1
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 1 3( 6)( b) 

S u m s u s e d i n s etti n g u p or e x p a n di n g a b u si n e s s 

1 5 6 2 4 	 T h e D M s h o ul d n ot all o w a s a b u si n e s s e x p e n s e a n y s u m u s e d, or i nt e n d e d t o b e 

u s e d, i n s etti n g u p or e x p a n di n g a b u si n e s s
1
. T hi s a p pli e s t o e x p e n dit ur e o n, f or 

e x a m pl e 

1. 	 fi x e d a s s et s of t h e b u si n e s s, i n cl u di n g fi xt ur e s a n d fitti n g s or t h e c o st of l ar g er 

pr e mi s e s o r 

2. 	 n o n -r e c urri n g c o st s s u c h a s l e g al s er vi c e s i n o bt ai ni n g a l e a s e. 

N ot e: If a b u si n e s s l o a n h a s b e e n o bt ai n e d t h e D M s h o ul d c o n si d er i nt er e st o n t h e 

l o a n ( s e e D M 1 5 5 9 0) a n d all o w a s a n e x p e n s e ot h er it e m s t h at ar e o n g oi n g r e g ul ar 

e x p e n s e s. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s , r e g 1 3( 5)( c) 

L o s s i n c urr e d b ef or e t h e b e gi n ni n g of t h e a s s e s s m e nt 
p eri o d 

1 5 6 2 5 	 T h e D M s h o ul d n ot all o w a s a b u si n e s s e x p e n s e a n y l o s s i n c urr e d b ef or e t h e 

b e gi n ni n g of t h e a s s e s s m e nt p eri o d
1
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 1 3( 5)( d) 

L o s s i n c urr e d i n a n y ot h er e m pl o y m e nt 

1 5 6 2 6 	 A p er s o n m a y 

1. 	 h a v e m or e t h a n o n e e m pl o y m e nt a s a S/ E e ar n er o r 

2. 	 b e b ot h a S/ E e ar n er a n d a n e m pl o y e d e ar n er, f or e x a m pl e a dir e ct or. 

T h e e ar ni n g s fr o m e a c h e m pl o y m e nt s h o ul d b e a s s e s s e d s e p ar at el y. 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 8 F e br u ar y 2 0 1 2 



 

   

    

 

                  

  

 

  

     

    

  

       

    

    

 

                  

 

     

     

    

  

                

      

    

  

  

      

  

 

1 5 6 2 7  A n y b u si n e s s l o s s i n o n e e m pl o y m e nt s h o ul d n ot b e off s et a g ai n st t h e e ar ni n g s of 

a n ot h er e m pl o y m e nt
1
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 1 3( 1 2) 

E x a m pl e 

T h o m a s i s a m ar k et tr a d er a n d a S/ E m u si c t e a c h er. T h e m ar k et st all r u n s at a l o s s. 

T h e D M d e ci d e s 

1. 	 t h at t h e l o s s fr o m t h e m ar k et st all i s n ot a n all o w a bl e e x p e n s e a g ai n st t h e 

gr o s s r e c ei pt s fr o m t e a c hi n g m u si c a n d 

2. 	 t o c al c ul at e t h e n et pr ofit fr o m e a c h s elf- e m pl o y m e nt s e p ar at el y. 

R e p a y m e nt of c a pit al o n b u si n e s s l o a n s 

1 5 6 2 8  T h e D M s h o ul d n ot all o w t h e r e p a y m e nt of t h e c a pit al p art of a b u si n e s s l o a n a s a 

b u si n e s s e x p e n s e u nl e s s it i s f or r e pl a c e m e nt or r e p air of a n a s s et
1 

( s e e D M G 

1 5 5 9 0). 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 1 3( 6)( e) 

B u si n e s s e nt ert ai n m e nt 

1 5 6 2 9  A n y e x p e n s e cl ai m e d f or pr o vi di n g b u si n e s s e nt ert ai n m e nt, f or e x a m pl e 

1. 	 b u si n e s s l u n c h e s o r 

2. 	 h o s pit alit y i n c o n n e cti o n wit h t h e b u si n e s s 

s h o ul d n ot b e all o w e d a s a b u si n e s s e x p e n s e
1
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s , r e g 1 3( 6)(f) 

L o s s o n di s p o s al of a c a pit al a s s et 

1 5 6 3 0  W h e n a n a s s et i s s ol d f or l e s s t h a n t h e v al u e s h o w n i n t h e b o o k s of t h e b u si n e s s 

t h e diff er e n c e i s r ef err e d t o a s t h e “l o s s o n di s p o s al” a n d i s a c c e pt e d  a s a l o s s f or 

a c c o u nti n g p ur p o s e s. B ut t h e D M s h o ul d n ot 

1. 	 all o w t h e l o s s a s a n e x p e n s e o r 

2. 	 i n cl u d e t h e pr o c e e d s fr o m t h e s al e of t h e a s s et a s a gr o s s r e c ei pt of t h e 

b u si n e s s ( s e e D M G 1 5 5 4 8). 
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P a y m e nt s i nt o c o nti n g e n c y f u n d s 

1 5 6 3 1 	 A n y p a y m e nt s i nt o a c o nti n g e n c y f u n d s et u p t o s af e g u ar d a g ai n st f ut ur e b a d d e bt s 

s h o ul d n ot b e all o w e d a s a b u si n e s s e x p e n s e. T hi s i s a n all o c ati o n of f u n d s r at h er 

t h a n a n e x p e n s e. 

P e r s o n al dr a wi n g s 

1 5 6 3 2 	 P er s o n al dr a wi n g s m a y b e s h o w n a s a 

1. 	 tr a di n g e x p e n s e of t h e b u si n e s s o r 

2. 	 wit h dr a w al of c a pit al o n t h e b al a n c e s h e et (if pr o d u c e d). 

I n eit h er c a s e, t h e dr a wi n g s s h o ul d n ot b e all o w e d a s a b u si n e s s e x p e n s e. 

P e r s o n al c o n s u m pti o n 

1 5 6 3 3 	 T h e D M s h o ul d n ot all o w a n y m o n e y s p e nt o n g o o d s f or p er s o n al c o n s u m pti o n a s a 

b u si n e s s e x p e n s e. 

1 5 6 3 4 	 P er s o n al c o n s u m pti o n i s n ot li mit e d t o f o o d pr o d u ct s. It c o ul d i n cl u d e a r a n g e of 

it e m s, f or e x a m pl e 

1. 	 p ai nt 

2. 	 s p ar e p art s 

3. 	 b uil di n g m at eri al s 

4. 	 dri n k s. 

1 5 6 3 5 	 T h e D M s h o ul d n ot a s s u m e 

1. 	 p er s o n al c o n s u m pti o n o r 

2. 	 if t h e S/ E p er s o n i s a p art n er, t h at t h e fi g ur e f or p er s o n al c o n s u m pti o n will b e 

t h e s a m e f or e a c h p art n er. 

1 5 6 3 6 	 If t h e b u si n e s s i s o n e w h er e p er s o n al c o n s u m pti o n i s li k el y t o ari s e, f or e x a m pl e 

1. 	 a f ar m er o r 

2. 	 a gr o c er 

a n d n o fi g ur e h a s b e e n d e cl ar e d, e n q uiri e s s h o ul d b e m a d e a b o ut t h e n at ur e a n d 

v al u e of a n y pr o d u c e or g o o d s c o n s u m e d or u s e d. 

1 5 6 3 7 - 1 5 6 4 9 
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C al c ul ati o n of i n c o m e t a x, S o ci al S e c urit y
c o ntri b uti o n s a n d q u alif yi n g pr e mi u m 

I ntr o d u cti o n 

1 5 6 5 0 	 H a vi n g c al c ul at e d t h e gr o s s r e c ei pt s a n d e x p e n s e s fr o m s elf- e m pl o y m e nt o n a c a s h 

fl o w b a si s, t h e D M s h o ul d c o n si d er d e d u cti o n s f or
1 

1. 	 i n c o m e t a x ( s e e D M G 1 5 6 5 4 et s e q) a n d 

2. 	 Cl a s s 2 S S c o ntri b uti o n s ( s e e D M G 1 5 6 8 5 at s e q) a n d 

3. 	 Cl a s s 4 S S c o ntri b uti o n s ( s e e D M G 1 5 6 9 0 et s e q) a n d 

4. 	 h alf of a n y pr e mi u m f or a p er s o n al p e n si o n s c h e m e ( s e e D M G 1 5 6 9 4) or 

r etir e m e nt a n n uit y c o ntr a ct ( s e e D M G 1 5 6 9 6). 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 1 3( 4)( b) & ( c) 

1 5 6 5 1 	 T h e D M s h o ul d b a s e d e d u cti o n s f or i n c o m e t a x a n d cl a s s 2 a n d cl a s s 4 S S 

c o ntri b uti o n s ( s e e D M G 1 5 6 5 0) o n t h e c h ar g e a bl e i n c o m e f or t h e a s s e s s m e nt 

p eri o d. 

C h ar g e a bl e i n c o m e 

1 5 6 5 2 	 T h e c h ar g e a bl e i n c o m e
1
, t h at i s, t h e i n c o m e c h ar g e a bl e f or t a x, f or t h e a s s e s s m e nt 

p eri o d i s t h e a m o u nt of e ar ni n g s 

1. 	 i n t h e c a s e of a S/ E c hil d mi n d er, o n e t hir d of t h e gr o s s r e c ei pt s of t h at 

e m pl o y m e nt
2 

o r 

2. 	 i n t h e c a s e of a p art n er s hi p, t h e p er s o n’ s s h ar e of 

2. 1 	 t h e gr o s s r e c ei pt s of t h e e m pl o y m e nt l e s s 

2. 2 	 a n y all o w a bl e b u si n e s s e x p e n s e s
3 

o r 

3. 	 i n a n y ot h er c a s e, t h e p er s o n’ s  

3. 1 	 gr o s s r e c ei pt s of t h e e m pl o y m e nt l e s s 

3. 2 	 a n y all o w a bl e e x p e n s e s
4
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 1 4( 3); 2 r e g 1 4( 3)( b); 3 r e g 1 3( 5); 4 r e g 1 3( 4)( a) 

1 5 6 5 3 	 T h e c al c ul ati o n at D M G 1 5 6 5 2 s h o ul d n ot i n cl u d e a n y d e d u cti o n s f or 

1. 	 n oti o n al i n c o m e t a x o r 

2. 	 S S c o ntri b uti o n s o r 

3. 	 pr e mi u m s f or a p er s o n al p e n si o n s c h e m e or r etir e m e nt a n n uit y c o ntr a ct. 

V ol 3 A m e n d m e nt 5 5 J u n e 2 0 1 8 



 

 

          

  

    

   

  

      

  

 

 

         

 

  

   

   

        

 

  

    

   

 

    

  

                     

      

 

      

   

   

    

       

   

     

        

    

    

D e d u cti o n f or n oti o n al i n c o m e t a x 

1 5 6 5 4 	 T h e D M s h o ul d c al c ul at e t h e d e d u cti o n f or n oti o n al i n c o m e t a x u si n g t h e t a x 

all o w a n c e a n d t a x r at e s f or t h e t a x a s s e s s m e nt y e ar ( 6 A pril t o 5 A pril) a p pr o pri at e 

t o t h e a s s e s s m e nt p eri o d w hi c h i s b ei n g u s e d t o c al c ul at e t h e e ar ni n g s. 

T a x all o w a n c e s. 

1 5 6 5 5 	 A t a x all o w a n c e i s a n a m o u nt of i n c o m e a p er s o n c a n e ar n or r e c ei v e i n a t a x y e ar 

wit h o ut p a yi n g t a x. T h er e ar e a n u m b er of t a x all o w a n c e s, b ut f or t h e p ur p o s e s of 

c al c ul ati n g t h e e ar ni n g s of a S/ E e ar n er, D M s s h o ul d h a v e r e g ar d t o t h e p er s o n al 

all o w a n c e o nl y. 

T h e r at e s of t h e i n c o m e t a x all o w a n c e s ar e i n A p p e n di x 1. N ot e t h at si n c e 2 0 1 6, 

S c otl a n d h a s b e e n a bl e t o s et it s o w n i n c o m e t a x r at e s. 

P e r s o n al all o w a n c e 

1 5 6 5 6 	 All e ar n er s w h et h er m arri e d or si n gl e g et a p er s o n al all o w a n c e. T h er e ar e t hr e e 

a g e -r el at e d l e v el s of p er s o n al all o w a n c e ( A p p e n di x 1), b ut f or b e n efit p ur p o s e s o nl y 

t h e p er s o n al all o w a n c e f or a p er s o n a g e d u n d er 6 5 i s d e d u ct e d - e v e n if a n ot h er 

p er s o n al all o w a n c e a p p e ar s t o a p pl y. 

T a x r at e s 

1 5 6 5 7 	 T h e t a x r at e i s t h e p er c e nt a g e of t a x a bl e i n c o m e p a y a bl e t o H M R C. T a x a bl e i n c o m e 

i s t h e a m o u nt of i n c o m e r e m ai ni n g aft er d e d u cti n g t a x all o w a n c e s. T h e r at e i s i n 

A p p e n di x 1. 

N ot e: Fr o m A pril 2 0 1 6 t h e S c otti s h G o v er n m e nt c a n s et it s o w n r at e of i n c o m e t a x
1
. 

S e e A p p e n di x 1 f or m or e d et ail s. 

1 T h e S S ( S c otti s h R at e of I n c o m e T a x et c.) A m e n d m e nt R e g s 2 0 1 6 

1 5 6 6 8 - 1 5 6 7 9 

C al c ul ati o n of d e d u cti o n 

1 5 6 8 0 	 T o d e ci d e t h e n oti o n al a m o u nt of i n c o m e t a x t o b e d e d u ct e d fr o m a S/ E e ar n er' s 

c h ar g e a bl e i n c o m e t h e D M s h o ul d
1 

1. 	 e st a bli s h t h e c h ar g e a bl e i n c o m e 

2. 	 e st a bli s h t h e p er s o n al all o w a n c e a p pr o pri at e t o t h e S/ E e ar n er. If it 

2. 1 	 i s e q u al t o or gr e at er t h a n t h e c h ar g e a bl e i n c o m e t h er e will b e n o 

n oti o n al i n c o m e t a x t o d e d u ct o r 

2. 2 	 i s l e s s t h a n t h e c h ar g e a bl e i n c o m e, g o t o 3. 

3. 	 d e d u ct t h e p er s o n al all o w a n c e ( A p p e n di x 1 ) 

3. 1 	 i n f ull if t h e a s s e s s m e nt p eri o d i s a y e ar o r 

3. 2 	 o n a pr o r at a b a si s if t h e a s s e s s m e nt p eri o d i s l e s s t h a n a y e ar 

V ol 3 A m e n d m e nt 5 5 J u n e 2 0 1 8 



 

 

   

          

   

      

                  

             
 

   

  

 

  

   

     

   

    

 

    

      

      

      

      

  
 

                        

       

  

       

        

     

     

       

    

4. 	 m ulti pl y t h e fir st £ 3 7, 4 0 0 ( 0 9/ 1 0 r at e s) of t h e r e m ai n d er ( or, if t h e a s s e s s m e nt 

p eri o d i s l e s s t h a n a y e ar, a pr o r at a a m o u nt) b y t h e b a si c r at e of t a x 

( Ap p e n di x 1 ) 

5. 	 r o u n d u p w h er e n e c e s s ar y. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 1 4( 1) 

D e d u cti o n f or n oti o n al Cl a s s 2 S o ci al S e c urit y 
c o ntri b uti o n s 

1 5 6 8 1 	 A Cl a s s 2 c o ntri b uti o n i s a fl at r at e c o ntri b uti o n. 

Li a bilit y f or a Cl a s s 2 c o ntri b uti o n 

1 5 6 8 2 	 T h e s a m e a m o u nt of Cl a s s 2 c o ntri b uti o n i s p ai d b y m e n a n d w o m e n, alt h o u g h a 

hi g h er r at e i s p ai d b y s h ar e fi s h er m e n. A S/ E e ar n er i s n ot li a bl e f or Cl a s s 2 

c o ntri b uti o n s if t h e y ar e 

1. 	 of p e n si o n a g e ( s e e D M G 1 5 6 8 3) o r 

2. 	 a m arri e d w o m a n wit h a n o n- p a yi n g el e cti o n ( s e e D M G 1 5 6 8 8) o r 

3. 	 a p er s o n w h o s e pr ofit s ar e b el o w a mi ni m u m a m o u nt or t h e s m all pr ofit s 

t hr e s h ol d s ( s e e D M G 1 5 6 8 6). 

T h e Cl a s s 2 r at e s ar e i n A p p e n di x 2. 

1 5 6 8 3 	 P e n si o n a g e i s 

1. 	 6 5 y e ar s f or a m a n o r 

2. 	 6 0 y e ar s f or a w o m a n b or n b ef or e 6. 4. 5 0 o r 

3. 	 t h e d at e i n A p p e n di x 3 f or a w o m a n b or n b et w e e n 6. 4. 5 0 a n d 5. 4. 5 5 o r 

4. 	 6 5 y e ar s f or a w o m a n b or n o n or aft er 6. 4. 5 5
1
. 

1 S S C B A ct 9 2, s 1 2 2( 1); P e n si o n s A ct 9 5, S c h 4 

1 5 6 8 4 	 A S/ E p er s o n i s li a bl e t o p a y Cl a s s 2 c o ntri b uti o n s f or e a c h w e e k or p art- w e e k of 

s elf e m pl o y m e nt u nl e s s, f or a c o m pl et e c o ntri b uti o n w e e k, t h e p er s o n 

1. 	 h a s e ar ni n g s b el o w  t h e s m all pr ofit s t hr e s h ol d or 

2. 	 r e c ei v e s I B/ E S A or i s i n c a p a bl e of w or k o r 

3. 	 r e c ei v e s M A o r 

4. 	 i s a pri s o n er o r 

5. 	 r e c ei v e s U S or C A o r 

6. 	 i s a m arri e d w o m a n or wi d o w w h o h a s a v ali d el e cti o n n ot t o p a y Cl a s s 2 

c o ntri b uti o n s ( s e e D M G 1 5 6 8 8). 
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N ot e: A c o ntri b uti o n w e e k i s a p eri o d of s e v e n d a y s b e gi n ni n g at mi d ni g ht b et w e e n 

S at ur d a y a n d S u n d a y. 

C al c ul ati o n of t h e Cl a s s 2 c o ntri b uti o n 

1 5 6 8 5 	 T h e d e d u cti o n f or t h e n oti o n al S S c o ntri b uti o n s s h o ul d b e b a s e d o n t h e r at e of 

Cl a s s 2 c o ntri b uti o n s c urr e nt at t h e ti m e t h e D M d et er mi n e s t h e cl ai m or r e vi e w. T o 

c al c ul at e t h e a m o u nt t h e D M s h o ul d 

1. 	 e st a bli s h t h e c h ar g e a bl e i n c o m e a n d 

2. 	 d e ci d e if a d e d u cti o n s h o ul d n ot b e m a d e o n t h e gr o u n d s of s m all e ar ni n g s 

a n d 

3. 	 d e ci d e t h e n u m b er of w e e k s t h at t h er e i s a li a bilit y a n d 

4. 	 m ulti pl y t h e w e e kl y r at e ( A p p e n di x 2 t o t hi s V ol u m e) b y t h e n u m b er of w e e k s 

t h at t h er e i s a li a bilit y. 

S m all pr ofit s t hr e s h ol d 

1 5 6 8 6 	 T h e D M s h o ul d m a k e a d e d u cti o n f or a n oti o n al Cl a s s 2 c o ntri b uti o n i n all c a s e s 

u nl e s s t h e c h ar g e a bl e i n c o m e i s b el o w t h e s m all pr ofit s t hr e s h ol d (f or m erl y t h e 

s m all e ar ni n g s e x c e pti o n l e v el ). S e e A p p e n di x 2 f or t h e a p pli c a bl e r at e s. 

1 5 6 8 7  If t h e S/ E p er s o n h a s c h ar g e a bl e i n c o m e b el o w t h e s m all pr ofit s t hr e s h ol d n o 

c o ntri b uti o n s h o ul d b e d e d u ct e d e v e n if c o ntri b uti o n s ar e b ei n g m a d e
1
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 1 4( 2)( a) 

M a rri e d w o m a n' s el e cti o n 

1 5 6 8 8  If t h e S/ E p er s o n i s a m arri e d w o m a n or wi d o w w h o h a s a v ali d n o n- p a yi n g el e cti o n 

at t h e eff e cti v e d at e, t h er e i s n o li a bilit y t o p a y Cl a s s 2 c o ntri b uti o n s
1 

a n d n o 

d e d u cti o n s h o ul d b e m a d e fr o m t h e c h ar g e a bl e i n c o m e. 

1 S S C B A ct 9 2, s 1 9( 4)( b); S S ( C o nt s) R e gs, r e g 1 0 0 & 1 0 1 

1 5 6 8 9 	 A S/ E w o m a n m arri e d b ef or e 6. 4. 7 7 h a d t h e ri g ht u ntil 1 1. 5. 7 7 t o el e ct n ot t o p a y 

Cl a s s 2 c o ntri b uti o n s. A w o m a n w h o m a d e a n el e cti o n w a s gi v e n a c ertifi c at e of 

el e cti o n ( C F 3 8 3) t o s h o w t h at t h er e w a s n o li a bilit y. T h e el e cti o n will e n d if 

1. 	 it i s c a n c ell e d b y t h e w o m a n o r 

V ol 3 A m e n d m e nt 5 2 F e br u ar y 2 0 1 7 



 

 

       

 

    

      

   

        

  

 

  

          

             
 

   

     

   

  

       

     

   

 

  

    

     

 

   

   

  

     

    

    

 

 

    

2. 	 t h er e ar e t w o c o n s e c uti v e t a x y e ar s aft er 5. 4. 7 8 w h e n t h er e i s n o p eri o d of 

s elf- e m pl o y m e nt or n o li a bilit y t o p a y Cl a s s 1 c o ntri b uti o n s a s a n e m pl o y e d 

e ar n er, f or e x a m pl e s h e h a s b e e n u n e m pl o y e d or h a d e ar ni n g s b el o w t h e 

l o w er e ar ni n g s li mit o r 

3. 	 t h e m arri a g e e n d s b y di v or c e or a n n ul m e nt o r 

4. 	 s h e l o s e s h er ri g ht t o W B ( u nl e s s t hi s i s b e c a u s e s h e h a s r e m arri e d) o r 

5. 	 s h e b e c o m e s a wi d o w a n d, aft er t h e fir st 2 6 w e e k s, h a s n ot b e c o m e e ntitl e d 

t o W B
1
. 

O n c e c a n c ell e d t h e el e cti o n c a n n ot b e r e n e w e d. 

1 S S ( C o nt s) R e g s , r e g 1 0 1 

D e d u cti o n f or n oti o n al Cl a s s 4 S o ci al S e c urit y 
c o ntri b uti o n s 

1 5 6 9 0 	 A Cl a s s 4 c o ntri b uti o n i s a d e d u cti o n of a fi x e d p er c e nt a g e of t h e a n n u al pr ofit s of a 

b u si n e s s w h e n t h e s e pr ofit s f all wit hi n l o w er a n d u p p er l e v el s ( A p p e n di x 2 t o t hi s 

V ol u m e). T h e s e p a y m e nt s ar e i n a d diti o n t o Cl a s s 2 c o ntri b uti o n s. 

Li a bilit y f or Cl a s s 4 c o ntri b uti o n s 

1 5 6 9 1 	 S/ E p e o pl e w h o ar e n ot li a bl e f or Cl a s s 4 c o ntri b uti o n s i n cl u d e p e o pl e w h o ar e 

1. 	 of p e n si o n a g e ( s e e D M G 1 5 6 8 3) o r 

2. 	 sl e e pi n g p art n er s, t h at i s a b u si n e s s p art n er w h o s u p pli e s c a pit al a n d t a k e s a 

s h ar e of t h e pr ofit s b ut t a k e s n o a cti v e p art i n t h e r u n ni n g of t h e b u si n e s s. 

C al c ul ati o n of Cl a s s 4 d e d u cti o n 

1 5 6 9 2 	 T h e d e d u cti o n f or a n oti o n al Cl a s s 4 c o ntri b uti o n s h o ul d b e b a s e d o n t h e 

p er c e nt a g e r at e a n d l o w er a n d u p p er l e v el s c urr e nt at t h e d at e t h e D M d et er mi n e s 

t h e cl ai m or r e vi s e s/ s u p er s e d e s t h e pr e vi o u s d e ci si o n. T h e D M s h o ul d 

1. 	 e st a bli s h t h e c h ar g e a bl e i n c o m e a n d 

2. 	 d e ci d e t h e n u m b er of w e e k s i n t h e a s s e s s m e nt p eri o d a n d 

3. 	 d e d u ct t h e l o w er e ar ni n g s li mit fr o m c h ar g e a bl e i n c o m e u p t o t h e u p p er 

e ar ni n g s li mit (if t h er e ar e l e s s t h a n 5 2 w e e k s i n t h e a s s e s s m e nt p eri o d t h e 

D M s h o ul d c al c ul at e t hi s o n a pr o r at a b a si s) a n d 

4. 	 m ulti pl y t h e r e m ai ni n g fi g ur e b y t h e p er c e nt a g e r at e t o gi v e t h e n oti o n al 

c o ntri b uti o n fi g ur e. N o a c c o u nt s h o ul d b e t a k e n of e vi d e n c e of a ct u al 

p a y m e nt s m a d e or d u e. 

T h e Cl a s s 4 r at e s ar e i n A p p e n di x 2. 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 8 F e br u ar y 2 0 1 2 



 

 

   

     

  

   

   

 

    

   

    

 

  

      

 

  

    

   

    

  

 

      
    

  

   

   

  

  

                  

  

  

    

     

    

                                              

               

E x a m pl e 1 

A s s e s s m e nt p eri o d i s 5 2 w e e k s. 

C h ar g e a bl e i n c o m e i s £ 8, 2 6 0. 8 5 

Cl a s s 4 - L o w er l e v el i s £ 7, 5 3 0 

- U p p er l e v el i s £ 2 6, 0 0 0 

C h ar g e a bl e i n c o m e 8, 2 6 0. 8 5 l e s s 

l o w er l e v el 7, 5 3 0. 0 0 

Pr ofit 7 3 0. 8 5 x 6 % = 4 3. 8 5 

N oti o n al Cl a s s 4 c o ntri b uti o n s f or 5 2 w e e k s i s £ 4 3. 8 6. 

E x a m pl e 2 

A s s e s s m e nt p eri o d i s 3 9 w e e k s or 2 7 3 d a y s. 

3 6 5 

C h ar g e a bl e i n c o m e f or t hi s p eri o d i s £ 7, 6 0 0. 

Cl a s s 4 -
3 6 5

6 9 0,0 5 5,2
L o w er l e v el i s 7 5 3 0 x 2 7 3 = = 5 6 3 2. 0 3 

C h ar g e a bl e i n c o m e 7, 6 0 0. 0 0 l e s s  

l o w er l e v el 5, 6 3 2. 0 3   

Pr ofit 1, 9 6 7. 9 7 x 6 % = 1 1 8. 0 8   

N oti o n al Cl a s s 4 c o ntri b uti o n f or 5 2 w e e k s i s £ 1 1 8. 1 5.   

P r e mi u m s f or p er s o n al p e n si o n s c h e m e s a n d 
r etir e m e nt a n n uit y c o ntr a ct s 

1 5 6 9 3 	 W h e n c al c ul ati n g S/ E e ar ni n g s t h e D M s h o ul d d e d u ct fr o m t h e c h ar g e a bl e i n c o m e 

h alf of a n y pr e mi u m f or a 

1. p er s o n al p e n si o n s c h e m e o r 

2. r etir e m e nt a n n uit y c o ntr a ct 

f or t h e r el e v a nt a s s e s s m e nt p eri o d
1
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 1 1 

P e r s o n al p e n si o n s 

1 5 6 9 4 	 A p er s o n al p e n si o n i s a f u n d t h at pr o vi d e s a n i n c o m e o n r etir e m e nt f or e m pl o y e e s
1 

or t h e s elf e m pl o y e d
2
. T hi s m a y b e d o n e b y 

1. b u yi n g a n a n n uit y o r 

2. t a ki n g a n i n c o m e fr o m t h e p e n si o n f u n d. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s , r e g 2( 1); P S A ct 9 3, s 1; 2 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 2( 1); I n c o m e a n d 

C o r p o r ati o n T a x e s A ct 8 8, P a rt XI V, C h a pt e r I V 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 8 F e br u ar y 2 0 1 2 
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1 5 6 9 5 	 T a ki n g a n i n c o m e fr o m t h e p e n si o n f u n d all o w s t h e p ur c h a s e of a n a n n uit y t o b e 

d el a y e d u p t o t h e a g e of 7 5. T h e a m o u nt of i n c o m e t o b e p ai d fr o m t h e f u n d i s 

r e c al c ul at e d e v er y t hr e e y e ar s. At t h e a g e of 7 5 a n a n n uit y m u st b e p ur c h a s e d. 

R etir e m e nt a n n uit y c o ntr a ct s 

1 5 6 9 6  B ef or e 1. 7. 8 8 p e o pl e c o ul d b u y r etir e m e nt a n n uit y c o ntr a ct s, t h e s e ar e si mil ar t o 

p er s o n al p e n si o n s
1
. T h e y w er e u s u all y t a k e n o ut b y S/ E p e o pl e. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 2( 1); I n c o m e a n d C o r p or ati o n T a x e s A ct 8 8, C h a pt e r III 

1 5 6 9 7 	 P e o pl e wit h t h e s e p e n si o n s ar e e ntitl e d t o b u y a n a n n uit y at a n y ti m e b et w e e n t h e 

a g e s of 6 0 a n d 7 5. T h e y ar e n ot all o w e d t o t a k e a n i n c o m e fr o m t h e f u n d b ef or e a n 

a n n uit y i s p ur c h a s e d. 

1 5 6 9 8 - 1 5 7 0 9 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 1 O ct o b er 2 0 0 9 



 

 



 

 

 

 

   

     

     

  

  

    

        

    

     

    

  

      

   

   

  

 

  

        

 

                 

      

      

    

   

      

 

      

   

  

    

             

P a rti c ul ar f or m s of s elf- e m pl o y m e nt 

S h ar e fi s h er m e n 

1 5 7 1 0 	 A s h ar e fi s h er m a n i s
1 

1. 	 a p er s o n w h o 

1. 1 	 u s u all y w or k s i n t h e fi s hi n g i n d u str y, 

1. 2 	 i s s elf e m pl o y e d, 

1. 3 	 i s t h e m a st er or a cr e w m e m b er of a fi s hi n g b o at cr e w e d b y m or e t h a n 

o n e p er s o n a n d 

1. 4 	 i s p ai d f or t h at w or k w h oll y or p artl y b y a s h ar e of t h e pr ofit s or gr o s s 

e ar ni n g s of t h e fi s hi n g b o at o r 

2. 	 a p er s o n w h o 

2. 1 	 w a s a p er s o n w h o w or k e d a s a b o v e, b ut h a s p er m a n e ntl y st o p p e d 

s u c h w or k b e c a u s e of a g e or ill h e alt h, 

2. 2 	 u s u all y w or k s ( a n d h a s n ot c e a s e d t o u s u all y w or k) 

2. 2. a 	 a s h or e i n G B ( s e e D M G C h a pt er 0 7), 

2. 2. b 	 a s S/ E, 

2. 2. c 	 m a ki n g or m e n di n g a n y g e ar b el o n gi n g t o a fi s hi n g b o at or 

p erf or mi n g ot h er s er vi c e s t h at h el p, or ar e c o n n e ct e d wit h, a 

fi s hi n g b o at a n d 

2. 3 	 i s p ai d f or t h at w or k w h oll y or p artl y b y a s h ar e of t h e pr ofit s or gr o s s 

e ar ni n g s of t h e fi s hi n g b o at. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 1 3( 1)( c) 

1 5 7 1 1 	 T h e m a st er a n d all t h e m e m b er s of t h e cr e w of a fi s hi n g b o at ar e wit hi n t h e 

d efi niti o n at D M G 1 5 7 1 0. T hi s i n cl u d e s t h o s e w h o d o a s p e ci ali st j o b, s u c h a s a n 

e n gi n e m a n, c o o k or fir efi g ht er, a s l o n g a s t h e y ar e p ai d at l e a st p artl y b y a s h ar e i n 

t h e e ar ni n g s of t h e fi s hi n g b o at
1
. 

1 R( U) 1 0/ 5 1 

M e a ni n g of fi s hi n g b o at 

1 5 7 1 2 	 “ Fi s hi n g b o at” m e a n s
1 

a b o at t h at i s u s e d 

1. 	 f or or i n c o n n e cti o n wit h fi s hi n g f or s e a fi s h a n d 

2. 	 i n or d er t o m a k e a pr ofit. 

N ot e: S e a fi s h i n cl u d e s s h ellfi s h, s al m o n a n d mi gr at or y tr o ut. 

1 M e r c h a nt S hi p pi n g A ct 1 9 9 5, s 3 1 3( 1) 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 1 O ct o b er 2 0 0 9 



 

 

  

    

     

   

 

 

 

  

  

     

   

 

      

    

  

 

      

    

   

  

    

       

    

   

       

  

  

   

      

                  

M e a ni n g of u s u all y w or k s 

1 5 7 1 3 	 A D M c a n d e ci d e t h at a p er s o n “ u s u all y  w or k s....” if t h e p er s o n h a s  

1. 	 d o n e t h at j o b f or s o m e ti m e o r 

2. 	 o nl y r e c e ntl y st art e d it b ut i nt e n d s t o f oll o w it i n t h e f ut ur e. 

M e a ni n g of pr ofit s or gr o s s e a r ni n g s of t h e fi s hi n g b o at 

1 5 7 1 4 	 T h e pr ofit s or gr o s s e ar ni n g s of t h e fi s hi n g b o at ar e t h e m o n e y r e c ei v e d f or t h e 

c at c h. P e o pl e ar e p ai d b y a s h ar e of t h e pr ofit s or gr o s s e ar ni n g s of t h e fi s hi n g b o at 

if 

1. 	 t h e fi s h er m e n s ell t h e c at c h t h e m s el v e s ( eit h er r et ail or w h ol e s al e) a n d s h ar e 

at l e a st s o m e of t h e pr ofit s b et w e e n t h e m o r 

2. 	 t h e fi s h er m e n c at c h t h e fi s h f or s o m e o n e w h o t h e n p a y s t h e m a pi e c e-r at e 
1

w a g e . 

1 C U 4 9 5/ 4 9( K L) 

M et h o d of c al c ul ati o n of w e e kl y e a r ni n g s 

1 5 7 1 5 	 T h e g ui d a n c e o n c al c ul ati n g e ar ni n g s fr o m s elf- e m pl o y m e nt a p pli e s e q u all y t o s h ar e 

fi s h er m e n. 

1 5 7 1 6 	 T o c al c ul at e t h e e ar ni n g s of a s h ar e fi s h er m a n t h e D M 

1. 	 s h o ul d e st a bli s h t h e gr o s s r e c ei pt s of t h e b o at d uri n g t h e a s s e s s m e nt p eri o d 

(i n cl u di n g a n y p a y m e nt c o v er e d i n t h e s e c o n d p oi nt i n D M G 1 5 7 1 9) a n d 

2. 	 d e d u ct fr o m t h e gr o s s r e c ei pt s t h e all o w a bl e e x p e n s e s of t h e b o at, a n d t h e 

s h ar e fi s h er m a n, t a ki n g c ar e t o a v oi d d u pli c ati o n a n d 

3. 	 c al c ul at e t h e p er s o n’ s s h ar e of t h e s u m r e m ai ni n g  at 2 a c c or di n g t o t h e 

a gr e e m e nt f or di stri b uti n g t h e pr o c e e d s of t h e c at c h
1 

a n d 

4. 	 d e d u ct fr o m t h e fi g ur e i n 3 a m o u nt s f or n oti o n al i n c o m e t a x ( s e e D M G 1 5 6 5 4) 

a n d n oti o n al S o ci al S e c urit y c o ntri b uti o n s ( s e e D M G 1 5 6 8 2 a n d D M G 1 5 6 9 0 

et s e q) a n d h alf of a n y pr e mi u m ( s e e D M G 1 5 6 9 3) p ai d f or a p er s o n al 

p e n si o n s c h e m e or a r etir e m e nt a n n uit y c o ntr a ct a n d 

5. 	 d e d u ct t h e c orr e ct di sr e g ar d( s) ( s e e D M G 1 5 7 6 0). 

T h e fi g ur e t h at i s l eft i s t h e e ar ni n g s t h at s h o ul d b e t a k e n i nt o a c c o u nt. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 1 3 ( 1)( b) 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 1 O ct o b er 2 0 0 9 



 

 

  

  

      

  

  

     

 

   

     

       

      

      

 

  

      

    

     

  

 

  

  

 

 

        

  

   

  

     

  

1 5 7 1 7 	 T h e e vi d e n c e t h at a s h ar e fi s h er m a n s h o ul d pr o vi d e d e p e n d s o n w h et h er t h e s h ar e 

fi s h er m a n i s 

1. 	 a n o w n er or p art o w n er of a b o at o r 

2. a r e g ul ar cr e w m e m b er.  

S h ar e fi s h er m a n i s a n o w n e r or p art o w n er of a b o at  

1 5 7 1 8 	 A s h ar e fi s h er m a n w h o i s t h e o w n er or p art o w n er of a b o at s h o ul d b e a s k e d f or 

d et ail s of t h e 

1. 	 gr o s s r e c ei pt s a n d e x p e n s e s of t h e b o at f or t h e a s s e s s m e nt p eri o d a n d 

2. a gr e e m e nt f or s h ari n g t h e pr o c e e d s of t h e c at c h.  

S h ar e fi s h er m a n i s a r e g ul a r c r e w m e m b e r   

1 5 7 1 9 	 A s h ar e fi s h er m a n w h o i s a r e g ul ar cr e w m e m b er of a b o at s h o ul d b e a s k e d 

1. 	 t o a p pr o a c h t h e b o at o w n er f or d et ail s of t h e gr o s s r e c ei pt s a n d e x p e n s e s of 

t h e b o at d uri n g t h e a s s e s s m e nt p eri o d a n d arr a n g e m e nt f or s h ari n g t h e 

pr o c e e d s of t h e c at c h a n d 

2. 	 if t h e b o at o w n er p a y s t h e  e m pl o y e e’ s p orti o n of a n y  S S c o ntri b uti o n  or c o st 

of pr o vi si o n s ( s u c h a s f o o d) or c o st of r e pl a c e m e nt g e ar or cl ot hi n g a n d 

3. 	 if t h e s u m d e cl ar e d f or gr o s s r e c ei pt s i s t h e i n c o m e r e c ei v e d b y t h e b o at 

b ef or e or aft er a n y of t h e s e p a y m e nt s h a v e b e e n m a d e. 

1 5 7 2 0 	 If t h e c o n diti o n s f or d e d u cti n g a n e x p e n s e ar e m et ( s e e D M G 1 5 5 8 0) t h e D M s h o ul d 

all o w a s a n e x p e n s e p a y m e nt s c o v er e d i n t h e s e c o n d p oi nt i n D M G 1 5 7 1 9 t h at h a v e 

n ot b e e n d e d u ct e d fr o m t h e gr o s s r e c ei pt s fi g ur e. T hi s will b e i n a d diti o n t o a n y 

ot h er all o w a bl e e x p e n s e s i n c urr e d b y all m e m b er s of t h e s h ari n g s c h e m e. 

1 5 7 2 1 	 If t h e gr o s s r e c ei pt s fi g ur e i s n et of a n y d e d u cti o n s c o v er e d i n t h e s e c o n d p oi nt i n 

D M G 1 5 7 1 9 t h o s e a m o u nt s s h o ul d b e a d d e d b a c k t o e st a bli s h t h e c orr e ct gr o s s 

r e c ei pt s fi g ur e. T h e D M s h o ul d t h e n c o n si d er t h e d e d u cti o n s i n t h e n or m al w a y. 

S h ar e d e x p e n s e s 

1 5 7 2 2 	 E x p e n s e s of t h e b o at m a y n ot al w a y s b e attri b ut a bl e t o all t h e s h ar er s i n t h e 

s c h e m e. T h e o w n er m a y b e ar all, or p art, of t h e c o st of c ert ai n it e m s. T h e D M 

s h o ul d e st a bli s h t h e e x p e n s e s t h at ar e 

1. 	 c o m m o n t o all t h e s h ar er s a n d 

2. 	 p e c uli ar t o t h e o w n er or o w n er s. 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 1 O ct o b er 2 0 0 9 



 

 

   

   

  

 

  

  

   

     

   

  

 

 

     

 

 

    

   

    

   

  

      

     

   

   

     

     

  

     

   

  

                  

E x a m pl e 1 

Art h ur i s a b o at o w n er, h e h a s t hr e e ot h er s h ar e fi s h er m e n a b o ar d. T h e b o at, t h e 

o w n er a n d e a c h of t h e t hr e e s h ar er s t a k e 2 0 % of t h e pr ofit aft er d e d u cti o n of 

e x p e n s e s. 

Art h ur’ s s h ar e w o ul d b e 4 0 % of t h e n et pr ofit a n d t h at of t h e ot h er s h ar e fi s h er m e n  

a b o ar d w o ul d b e 2 0 % of t h e n et pr ofit. 

I n e a c h c a s e t h e D M s h o ul d c o n si d er d e d u cti o n s f or t a x, S S c o ntri b uti o n s a n d h alf 

of a n y pr e mi u m f or a p er s o n al p e n si o n s c h e m e or a r etir e m e nt a n n uit y c o ntr a ct. 

E x a m pl e 2 

A n dr e w i s a p art o w n er of a b o at, t h er e i s o n e ot h er o w n er a n d o n e ot h er s h ar e 

fi s h er m a n. T h e b o at t a k e s 6 0 % of t h e gr o s s pr ofit s a n d t h e t w o o w n er s a n d t h e t hir d 

s h ar er di vi d e t h e r e m ai n d er e q u all y. T h e o w n er s m e et all e x p e n s e s. 

T h e t hir d s h ar er w o ul d r e c ei v e 1 3. 3 3 % of t h e gr o s s r e c ei pt s w hil e A n dr e w a n d hi s 

p art n er, w o ul d r e c ei v e 4 3. 3 3 % of t h e gr o s s r e c ei pt s l e s s 5 0 % of t h e all o w a bl e 

e x p e n s e s. 

I n e a c h c a s e t h e D M s h o ul d t h e n c o n si d er d e d u cti o n s f or t a x, S S c o ntri b uti o n s a n d 

h alf of a n y pr e mi u m f or a p er s o n al p e n si o n s c h e m e or a r etir e m e nt a n n uit y c o ntr a ct. 

C hil d mi n d er s 

1 5 7 2 3  A c hil d mi n d er i s a p er s o n w h o e n g a g e s i n a c o ntr a ct f or s er vi c e s t o c ar e f or a n ot h er 

p er s o n’ s c hil d i n r et ur n f or p a y m e nt. M o st c hil d mi n d er s  

1. 	 w or k fr o m t h eir o w n h o m e s a n d 

2. 	 ar e r e gi st er e d wit h t h e L A a n d 

3. 	 ar e r e stri ct e d t o t h e n u m b er of c hil dr e n t h e y c ar e f or at a n y o n e ti m e. 

1 5 7 2 4  T o c al c ul at e  a c hil d mi n d er’ s n or m al w e e kl y e ar ni n g s t h e D M s h o ul d 

1. 	 d e ci d e t h e a s s e s s m e nt p eri o d i n t h e n or m al w a y a n d 

2. 	 c al c ul at e t h e gr o s s r e c ei pt s f or t h at p eri o d a n d 

3. 	 c al c ul at e t h e c h ar g e a bl e i n c o m e a s o n e t hir d of t h e gr o s s r e c ei pt s d uri n g t h e 

a s s e s s m e nt p eri o d
1 

b ut m a k e n o d e d u cti o n s f or b u si n e s s e x p e n s e s a n d 

4. 	 c al c ul at e a d e d u cti o n f or i n c o m e t a x a n d S S c o ntri b uti o n s a n d h alf of a n y 

pr e mi u m f or a p er s o n al p e n si o n s c h e m e or r etir e m e nt a n n uit y c o ntr a ct. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 1 4( 3)( b) 
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E x a m pl e 

Fl e ur i s a S/ E c hil d mi n d er. H er a s s e s s m e nt p eri o d i s 1 3 w e e k s. T h e gr o s s r e c ei pt s 

f or t h at p eri o d ar e £ 1, 2 8 0. 

T h e D M d e ci d e s 

1. 	 t h at n o e x p e n s e s s h o ul d b e d e d u ct e d fr o m t h e gr o s s r e c ei pt s a n d 

2. 	 t h at t h e c h ar g e a bl e i n c o m e i s £ 4 2 4. 6 7 ( 1/ 3 of £ 1, 2 8 0) a n d 

3. 	 t h e i n c o m e t a x, S S c o ntri b uti o n s a n d pr e mi u m s t h at ar e t o b e d e d u ct e d fr o m 

t h e c h ar g e a bl e i n c o m e. 

C r oft s or s m all h ol di n g s 

1 5 7 2 5 	 E ar ni n g s fr o m a cr oft or s m all h ol di n g s h o ul d b e d e ci d e d o n t h e s a m e b a si s a s a 

s m all b u si n e s s. T h e p er s o n s h o ul d pr o d u c e a n a n n u al st at e m e nt gi vi n g d et ail s of 

1. 	 i n c o m e fr o m s al e s, s u b si di e s, et c a n d 

2. 	 e x p e n dit ur e, i n cl u di n g f or e x a m pl e, s e e d, f ertili s er, f e e d a n d l a b o ur. 

T hi s st at e m e nt s h o ul d b e  u s e d t o c al c ul at e t h e  p er s o n’ s n et pr ofit. 

F a r m er s 

1 5 7 2 6 	 A f ar m er i n n e e d of fi n a n ci al a s si st a n c e m a y s e e k a d vi c e fr o m a s ur v e y or, l a n d 

a g e nt, v al u er or s o m e ot h er si mil ar pr of e s si o n al t o e n s ur e t h at t h e y ar e t a ki n g 

a d v a nt a g e of a n y s c h e m e s or s u b si di e s t h at t h e y a d mi ni st er. T hi s i n cl u d e s e n q uiri e s 

a b o ut c o m p e n s ati o n p a y m e nt s b e c a u s e of B o vi n e S p o n gif or m E n c e p h al o p at h y. 

1 5 7 2 7 

H ot el s, g u e st h o u s e s, b e d a n d br e a kf a st  
e st a bli s h m e nt s  

1 5 7 2 8 	 T h e D M s h o ul d a p pl y t h e n or m al r ul e s w h e n c o n si d eri n g w h et h er a p er s o n r u n ni n g 

a h ot el, g u e st h o u s e, l o d gi n g h o u s e or b e d a n d br e a kf a st e st a bli s h m e nt i s s elf 

e m pl o y e d. 

V ol 3 A m e n d m e nt 4 1 F e br u ar y 2 0 1 3 



 

 

           

     

   

   

     

   

         

 

     

   

 

  

     

 

  

  

      

  

       

   

          

      

      

 

         

  

 

  

  

   

    

          

   

B o ar d a n d l o d gi n g a c c o m m o d ati o n a n d s u bl etti n g   

1 5 7 2 9 	 W h er e t h e cl ai m a nt pr o vi d e s B/ L i n hi s o w n h o m e or s u bl et s hi s o w n h o m e b y w a y 

of a b u si n e s s, t h e n or m al r ul e s f or c al c ul ati n g e ar ni n g s fr o m s elf e m pl o y m e nt d o 

n ot a p pl y. I n t h e c a s e of 

1. B/ L, t h e g ui d a n c e i n D M G 1 5 7 6 8 et s e q 

2. s u bl etti n g, t h e g ui d a n c e i n D M G 1 5 7 6 2 et s e q 

s h o ul d b e a p pli e d b ut s e e A p p e n di x 7 f or g ui d a n c e r el ati n g t o t h e p eri o d 2 6. 1. 0 7 -

1. 1 0. 0 7. 

B a r s a n d r e st a ur a nt s i n h ot el s, g u e st h o u s e s 

1 5 7 3 0 	 I n c o m e fr o m b ar s a n d r e st a ur a nt s w h er e s er vi c e s ar e pr o vi d e d t h at ar e n ot i n cl u d e d 

i n t h e b o ar d a n d l o d gi n g c h ar g e s h o ul d b e tr e at e d a s e ar ni n g s fr o m s elf-

e m pl o y m e nt. T h e D M s h o ul d d e ci d e t h e a s s e s s m e nt p eri o d a n d c al c ul at e t h e gr o s s 

r e c ei pt s a n d all o w a bl e e x p e n s e s i n t h e n or m al w a y. 

P a rt n er s hi p s 

1 5 7 3 1 	 P art n er s ar e si mil ar t o s ol e tr a d er s, e x c e pt t h at o w n er s hi p a n d c o ntr ol of t h e 

b u si n e s s i s s h ar e d b et w e e n t w o or m or e p e o pl e. 

1 5 7 3 2  P e o pl e c a n e nt er i nt o a p art n er s hi p u n d er a n a gr e e m e nt t h at m a y b e writt e n, f or 

e x a m pl e a d e e d of p art n er s hi p, v er b al or i m pli e d. A d e e d of p art n er s hi p i n cl u d e s 

d et ail s of h o w a n y pr ofit or l o s s i s s h ar e d b et w e e n t h e p art n er s. I n t h e a b s e n c e of 

a n a gr e e m e nt a n y pr ofit s h o ul d b e s h ar e d e q u all y a m o n g t h e p art n er s
1
. 

1 P a rt n e rs hi p A ct 1 8 9 0, s 2 4 

N ot e: S c ot s L a w o n t h e l e g al st at u s of a p art n er s hi p diff er s. I n S c otl a n d a 

p art n er s hi p i s a s e p ar at e l e g al e ntit y
1
, di sti n ct fr o m t h e p art n er s w h o c arr y o ut it s 

b u si n e s s. D M s s h o ul d r ef er a n y c a s e s t o D M A L e e d s if f urt h er g ui d a n c e i s n e e d e d. 

1 P a rt n e rs hi p A ct 1 8 9 0, s 4( 2) 

C al c ul ati o n of a b u si n e s s p a rt n e r’ s n or m al w e e kl y e a r ni n g s 

1 5 7 3 3 	 B ef or e c al c ul ati n g a p art n er’ s s h ar e of t h e n et pr ofit of t h e b u si n e s s, t h e D M s h o ul d 

e n s ur e t h at t h e gr o s s r e c ei pt s i n cl u d e t h e f oll o wi n g f or all p art n er s 

1. all o w a n c e s fr o m s c h e m e s t o h el p wit h s elf- e m pl o y m e nt 

2. p er s o n al dr a wi n g s 

3. e x p e n s e s c o v eri n g b u si n e s s a n d pri v at e u s e. 

1 5 7 3 4 	 T o c al c ul at e t h e n or m al w e e kl y e ar ni n g s of a b u si n e s s p art n er
1
, t h e D M s h o ul d 

d e ci d e t h e a s s e s s m e nt p eri o d a n d 

V ol 3 A m e n d m e nt 4 1 F e br u ar y 2 0 1 3 



 

 

      

             

 

 

     

      

   

   

  

      

    

 

 

                                    

    

    

  

  

 

  

    

   

   

   

     

   

 

 

   

     

   

 

 

1. 	 t ot al t h e gr o s s r e c ei pt s of t h e w h ol e b u si n e s s a n d 

2. 	 d e d u ct a n y all o w a bl e e x p e n s e s i n c urr e d b y t h e w h ol e b u si n e s s a n d 

3. 	 c al c ul at e t h e p art n er’ s s h ar e of t h e r e s ulti n g “ n et pr ofit”
2
. T h e p art n er’ s s h ar e 

will b e 

3. 1 	 t h e s h ar e s et o ut i n t h e d e e d of p art n er s hi p, if t h er e i s o n e o r 

3. 2 	 t h e s h ar e s a gr e e d i n a n e x pr e s s or i m pli e d a gr e e m e nt b et w e e n t h e 

p art n er s or 

3. 3 	 a n e q u al s h ar e
3 

if n eit h er of t h e s e a p pl y, f or e x a m pl e, if t h er e ar e f o ur 

p art n er s, e a c h p art n er’ s s h ar e i s 2 5 % a n d 

4. 	 d e d u ct fr o m t h e p art n er’ s s h ar e a n a m o u nt f or i n c o m e  t a x a n d S S 

c o ntri b uti o n s c al c ul at e d o n t h e a m o u nt of t h e p art n er’ s  s h ar e a n d 

5. 	 d e d u ct h alf of a n y pr e mi u m f or a p er s o n al p e n si o n s c h e m e or a r etir e m e nt 

a n n uit y c o ntr a ct. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 1 3; 2 r e g 1 3( 5); 3 P a rt n e rs hi p A ct 1 8 9 0, s 2 4 

E x a m pl e 1 

D a ni el i s o n e of t w o p art n er s i n a b uil di n g fir m. T h er e i s a d e e d of p art n er s hi p t h at 

st at e s t h at D a ni el will r e c ei v e 4 0 % of t h e pr ofit s a n d t h e ot h er p art n er 6 0 %. 

T h e gr o s s r e c ei pt s f or t h e b u si n e s s d uri n g t h e a s s e s s m e nt p eri o d ar e £ 1 0, 6 0 0. T h e 

all o w a bl e e x p e n s e s ar e £ 5, 4 0 0. T h e D M d e ci d e s t h at D a ni el’ s s h ar e of t h e pr ofit s i s  

£ 2, 0 8 0, c al c ul at e d a s f oll o w s 

£ 

Gr o s s r e c ei pt s 	 1 0, 6 0 0 

L e s s all o w a bl e e x p e n s e s 	 5, 4 0 0 

= 5, 2 0 0 

Di vi d e d b y D a ni el’ s s h ar e - 4 0 % = 2, 0 8 0 

T h e D M t h e n d e d u ct s fr o m £ 2, 0 8 0 a m o u nt s f or n oti o n al i n c o m e t a x a n d S S 

c o ntri b uti o n s, h alf of a pr e mi u m f or a p er s o n al p e n si o n s c h e m e or r etir e m e nt 

a n n uit y c o ntr a ct. 

E x a m pl e 2 

A g n e s a n d h er br ot h er ar e p art n er s i n a s m all p ott er y b u si n e s s. T h er e i s n o d e e d of 

p art n er s hi p or ot h er a gr e e m e nt t h at pr ofit s s h o ul d b e s h ar e d u n e v e nl y. 

T h e gr o s s r e c ei pt s of t h e b u si n e s s d uri n g t h e a s s e s s m e nt p eri o d ar e £ 8, 7 5 0. 

All o w a bl e e x p e n s e s ar e £ 4, 5 6 2. T h e D M d e ci d e s t h at A g n e s s h ar e of t h e n et pr ofit 

i s £ 2, 0 9 4, c al c ul at e d a s f oll o w s 

V ol 3 A m e n d m e nt 4 1 F e br u ar y 2 0 1 3 



 

 

   

    

   

   

       

     

  

 

    

  

    

   

    

     

      

   

 

           

  

   

   

   

   

    

 

   

      

 

   

    

    

    

     

£ 

Gr o s s r e c ei pt s 8, 7 5 0 

L e s s all o w a bl e e x p e n s e s 4, 5 6 2 

= 4, 1 8 8 

di vi d e d  b y  A g n e s’ s s h ar e - 5 0 % = 2, 0 9 4 

T h e D M t h e n d e d u ct s fr o m £ 2, 0 9 4 a m o u nt s f or n oti o n al i n c o m e t a x a n d S S 

c o ntri b uti o n s. A g n e s w a s n ot p a yi n g pr e mi u m s f or a r etir e m e nt a n n uit y c o ntr a ct or a 

p er s o n al p e n si o n s c h e m e. 

1 5 7 3 5 - 1 5 7 3 9 

S al a ri e d p a rt n er s 

1 5 7 4 0 	 A s al ari e d p art n er m a y b e a n e m pl o y e d or S/ E e ar n er. A s al ari e d p art n er m a y b e a 

p er s o n w h o 

1. 	 r e c ei v e s a s al ar y a s r e m u n er ati o n a n d m a y b e a pr ofit-r el at e d b o n u s. T hi s 

t y p e of s al ari e d p art n er i s a n e m pl o y e d e ar n er
1 

o r 

2. 	 m a y b e p ai d a fi x e d s al ar y n ot b a s e d o n pr ofit. B ut i n a d diti o n i s i n cl u d e d i n 

t h e p art n er s hi p d e e d a n d i s e ntitl e d t o a s h ar e of t h e pr ofit s. T hi s t y p e of 

s al ari e d p art n er i s a S/ E e ar n er. 

1 R o ss v. P a r ki n s 1 8 7 1, L R 2 0 E q 3 3 1 

1 5 7 4 1 	 T h e D M s h o ul d 

1. 	 c o n si d er t h e f a ct s of e a c h c a s e a n d 

2. 	 e x a mi n e t h e r el ati o n s hi p b et w e e n t h e p er s o n a n d t h e ot h er p arti e s 

t o d e ci d e if t h e s al ari e d p art n er i s a S/ E e ar n er. 

1 5 7 4 2 	 If a S/ E s al ari e d p art n er r e c ei v e s a s al ar y fr o m t h e b u si n e s s i n a d diti o n t o a s h ar e of 

t h e b u si n e s s pr ofit, t h e s al ar y s h o ul d n ot b e d e d u ct e d b ef or e arri vi n g at t h e t ot al n et 

pr ofit t o b e s h ar e d b et w e e n p art n er s. T h e D M s h o ul d 

1. 	 c al c ul at e t h e c h ar g e a bl e i n c o m e a n d 

2. 	 d e d u ct t a x, S S c o ntri b uti o n s a n d a n y pr e mi u m s f or a p er s o n al p e n si o n 

s c h e m e or r etir e m e nt a n n uit y c o ntr a ct 

fr o m t h e p art n er’ s s h ar e of t h e c h ar g e a bl e i n c o m e. 

R e nti n g o ut pr o p ert y a s a b u si n e s s 

1 5 7 4 3 	 If a p er s o n i s l etti n g pr o p erti e s t h at ar e n ot t h e h o m e, t h e D M n e e d s t o c o n si d er if 

t hi s i s b y w a y of a b u si n e s s
1
. 

1 R( F C) 2/ 9 2 
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1 5 7 4 4 	 A p er s o n w h o 

1. h a s a si n gl e pr o p ert y t h at i s n ot t h e h o m e a n d 

2. l et s t h e pr o p ert y t o t e n a nt s a n d 

3. c oll e ct s r e nt s a n d d o e s a n y r e p air s   

i s n ot c o n d u cti n g a b u si n e s s. T h e pr o p ert y i s pri m aril y a n i n v e st m e nt.  

E x a m pl e 

N eil i n h erit s a h o u s e fr o m hi s p ar e nt s. N eil li v e s el s e w h er e wit h hi s f a mil y. 

Aft er tr yi n g f or si x m o nt h s t o s ell t h e i n h erit e d pr o p ert y wit h o ut s u c c e s s, h e d e ci d e s 

t o l et t h e h o u s e o n a ni n e m o nt h c o ntr a ct t o f o ur st u d e nt s. N eil c oll e ct s t h e r e nt o n c e 

a m o nt h a n d c arri e s o ut o c c a si o n al mi n or r e p air s. 

T h e D M d e ci d e s t h at N eil i s n ot o p er ati n g a b u si n e s s. 

1 5 7 4 5 	 A p er s o n w h o j oi n s wit h ot h er s t o b u y pr o p erti e s s o t h at t h e y c a n b e l et a s fl at s or 

offi c e s c o ul d b e s ai d t o b e c o n d u cti n g a b u si n e s s. T h e 

1. n u m b er of pr o p erti e s i n v ol v e d a n d 

2. l o n g t er m i nt e nti o n s of t h e p er s o n  

ar e f a ct or s t h at n e e d t o b e c o n si d er e d.  

1 5 7 4 6 	 If t h e D M d e ci d e s t h at a p er s o n i s c o n d u cti n g a b u si n e s s fr o m r e nti n g o ut 

pr o p erti e s, t h e i n c o m e, t h at i s t h e r e nt, i s a gr o s s r e c ei pt of t h e b u si n e s s. 

E x a m pl e 

Mi c h a el h a s a p art n er s hi p wit h a n ot h er p er s o n i n a b u si n e s s. T h e b u si n e s s h a s 

b e e n s et u p t o b u y l a n d a n d pr o p ert y f or s al e a n d l et t o t e n a nt s. Mi c h a el a n d hi s 

p art n er o w n a g ar a g e wit h t w o fl at s a b o v e it a n d t w o t err a c e d h o u s e s o n t h e s a m e 

str e et. 

T h e fl at s a n d h o u s e s ar e all l et t o t e n a nt s a n d Mi c h a el c oll e ct s t h e r e nt a n d d o e s t h e 

r e p air s a n d m ai nt e n a n c e. 

T h e D M d e ci d e s t h at Mi c h a el  i s a S/ E e ar n er  a n d c al c ul at e s  Mi c h a el’ s e ar ni n g s. 

T h e r e nt al i n c o m e i s r e g ar d e d a s p art of t h e gr o s s r e c ei pt s. 

S e a s o n all y s elf e m pl o y e d 

1 5 7 4 7 	 If a S/ E e ar n er i s s e a s o n all y S/ E t h e D M s h o ul d 

1. c o n si d er t h e g ui d a n c e at D M G 1 5 4 7 6 a n d 

2. d e ci d e if t h e S/ E e ar n er i s still c urr e ntl y s elf e m pl o y e d. 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 1 O ct o b er 2 0 0 9 



 

 

   

    

     

  

 

   

  

      

 

    

   

      

   

     

 

   

   

  

   

   

 

  

      

   

   

     

 

    

 

  

       

E x a m pl e 1 

P a ul o w n s a n d r u n s a f air gr o u n d ri d e. B et w e e n N o v e m b er a n d F e br u ar y t h e ri d e i s 

p ut i nt o st or a g e a n d P a ul l o o k s f or ot h er w or k. 

T h e D M d e ci d e s t h at P a ul i s n ot g ai nf ull y e m pl o y e d a n d n o e ar ni n g s s h o ul d b e 

t a k e n i nt o a c c o u nt. 

E x a m pl e 2 

A n dr e w o w n s a f air gr o u n d b u si n e s s. H e or g a ni s e s v e n u e s a n d arr a n g e s p u bli cit y. 

P e o pl e w h o o w n ri d e s c o nt a ct hi m a n d p a y hi m s o t h at t h e y c a n b e p art of hi s f air. 

D uri n g N o v e m b er a n d F e br u ar y t h er e ar e n o v e n u e s a n d A n dr e w r e c ei v e s n o 

m o n e y, b ut A n dr e w u s e s t hi s ti m e t o or g a ni s e hi s w or ki n g y e ar. T h er e ar e 

r e a s o n a bl e pr o s p e ct s of w or k. 

T h e D M d e ci d e s t h at A n dr e w i s g ai nf ull y e m pl o y e d. 

E x a m pl e 3 

Al a n r u n s a b u si n e s s pr o vi di n g pl e a s ur e b o at tri p s b et w e e n A pril a n d S e pt e m b er. 

D uri n g t h e wi nt er m o nt h s Al a n arr a n g e s f or s o m e a d v erti si n g, b ut ot h er t h a n t h at h e 

u n d ert a k e s n o a cti viti e s i n c o n n e cti o n wit h t h e b u si n e s s. 

T h e D M d e ci d e s t h at Al a n i s n ot g ai nf ull y e m pl o y e d d uri n g t h e wi nt er m o nt h s a n d 

t h at n o e ar ni n g s s h o ul d b e t a k e n i nt o a c c o u nt. 

E x a m pl e 4 

Eri c i s a S/ E g ar d e n er. T h er e i s m u c h l e s s w or k a v ail a bl e i n t h e wi nt er b ut Eri c still 

w or k s o n a v er a g e o n e w e e k i n t hr e e. Eri c c o nti n u e s t o s e e k w or k a n d t h er e ar e 

r e a s o n a bl e pr o s p e ct s of w or k i n t h e n e ar f ut ur e. 

T h e D M d e ci d e s, i n t hi s c a s e, t h at Eri c i s g ai nf ull y e m pl o y e d. 

E x a m pl e 5 

J o y c e o w n s a b e d a n d br e a kf a st e st a bli s h m e nt. H er b u s y ti m e s ar e fr o m A pril t o 

O ct o b er. Fr o m O ct o b er t o M ar c h s h e t a k e s b o o ki n g s a n d d e p o sit s f or t h e n e xt 

s e a s o n, s h e al s o arr a n g e s f or a n y r e p air s a n d d e c or ati n g t o b e d o n e. T h er e m a y b e 

a s m all n u m b er of g u e st s b et w e e n O ct o b er a n d M ar c h. 

T h e D M d e ci d e s t h at J o y c e i s g ai nf ull y e m pl o y e d. 

S u b- c o ntr a ct or s 

1 5 7 4 8 	 A s u b- c o ntr a ct or i s a S/ E p er s o n w h o e nt er s i nt o a c o ntr a ct wit h a n ot h er c o ntr a ct or 

t o d o a p arti c ul ar j o b, a n d i s m o st c o m m o nl y f o u n d i n t h e c o n str u cti o n i n d u str y. 
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Example 

A firm of builders contract to build a house extension for Tony. They sub-contract 

the electrical work to Lee. Lee is a S/E sub-contractor and not an employee of either 

the building firm or Tony. 

When Lee completes the work he moves to a different contract that may be for 

further work with the building firm or for a different contractor. 

15749 The DM should 

1. consider the guidance at 15476 and 

2. decide if the S/E sub-contractor is still currently self employed. 

15750 - 15754 
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G ui d a n c e c o m m o n t o b ot h e m pl o y e d a n d 
s elf- e m pl o y e d e ar n er s 

D at e o n w hi c h e ar ni n g s ar e tr e at e d a s p ai d 

G e n er al 

1 5 7 5 5 	 E ar ni n g s fr o m e m pl o y m e nt, w h et h er e m pl o y e d e ar n er s or S/ E ar e tr e at e d a s p ai d 

1. 	 o n t h e fir st d a y of t h e b e n efit w e e k f oll o wi n g t h e b e n efit w e e k i n w hi c h t h e 

p a y m e nt i s d u e t o b e p ai d
1
, f or C at e g or y A R P - n o n-r e si d e nt s p o u s e

2
, 

C at e g or y C R P - n o n-r e si d e nt wif e
3
, U S - n o n-r e si d e nt s p o u s e

4
, M A - all 

A DI s
5 

a n d C A - r e si d e nt s p o u s e a n d p er s o n h a vi n g c ar e of c hil d(r e n)
6 

o r 

2. 	 o n t h e fir st d a y of t h e b e n efit w e e k i n w hi c h t h e p a y m e nt i s d u e
7 

f or all ot h er 

c a s e s. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 7( a); 2 r e g 7( b); 3 S S C B A ct 9 2, s 8 3( 2)( b) & 8 4( 2)( b);   

4 s 8 3( 2)( b) & 8 5( 2); 5 S c h 7, p ar a 6( 1)( a)(ii); 6 s 8 2( 2);   

7 S S B e n ( D e p) R e g s, S c h 2, p a r a 7   

T r e at m e nt of ar r e ar s of e ar ni n g s 

1 5 7 5 6 	 If t h e a m o u nt of r e g ul ar e ar ni n g s i n cr e a s e s, or a p er s o n st art s t o r e c ei v e e ar ni n g s 

f or t h e fir st ti m e, t h e fir st p a y m e nt m a y i n cl u d e arr e ar s. T h e tr e at m e nt of t h e arr e ar s 

will d e p e n d o n w h et h er t h e y w er e p ai d o n t h e d at e o n w hi c h t h e y w er e d u e t o b e 

p ai d ( s e e D M G 1 5 4 0 1). 

Ar r e a r s p ai d o n d u e d at e 

1 5 7 5 7 	 Arr e ar s w hi c h ar e p ai d o n t h e d u e d at e s h o ul d b e 

1. 	 tr e at e d a s p ai d o n t h e fir st d a y of t h e b e n efit w e e k i n w hi c h t h e y ar e p ai d or 

t h e fir st d a y of t h e b e n efit w e e k f oll o wi n g t h at i n w hi c h t h e y ar e p ai d
1 

a n d 

2. 	 t a k e n i nt o a c c o u nt f or t h e s a m e p eri o d a s t h e p er s o n s n or m al e ar ni n g s 

p eri o d
2 

a n d fr o m t h e d at e o n w hi c h t h e y ar e tr e at e d a s p ai d. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 7; 2 r e g 6 

E x a m pl e 

T h e cl ai m a nt’ s p art n er h a s  e ar ni n g s of £ 4 0 w e e kl y d u e e a c h T h ur s d a y. I B i n cl u di n g 

a n A DI i s  p ai d i n arr e ar s a n d t h e cl ai m a nt’ s b e n efit w e e k e n d s o n T u e s d a y. 

T h e e ar ni n g s ar e i n cr e a s e d t o £ 5 5 w e e kl y fr o m 2 9 N o v e m b er, b ut t h e a gr e e m e nt 

s a y s t h at t h e i n cr e a s e i s n ot p a y a bl e u ntil 2 6 D e c e m b er, w h e n p a y m e nt i s m a d e at 

t h e n e w r at e wit h t hr e e w e e k s arr e ar s, a t ot al of £ 1 0 0. 
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T h e D M tr e at s t h e p a y m e nt a s m a d e o n 2 5 D e c e m b er. T h e n e w r at e of £ 5 5 i s t a k e n 

i nt o a c c o u nt i n t h e b e n efit w e e k b e gi n ni n g 2 5 D e c e m b er, a n d t h e £ 4 5 arr e ar s ar e 

t a k e n i nt o a c c o u nt f or t h e s a m e p eri o d. 

Fr o m b e n efit w e e k b e gi n ni n g 1 J a n u ar y, t h e n e w w e e kl y r at e of £ 5 5 i s t a k e n i nt o 

a c c o u nt. 

Ar r e a r s p ai d aft e r t h e d u e d at e 

1 5 7 5 8  Arr e ar s p ai d aft er t h e d u e d at e s h o ul d b e tr e at e d a s p ai d 

1. 	 o n t h e fir st d a y of t h e b e n efit w e e k i n w hi c h t h e y w er e d u e o r 

2. 	 o n t h e fir st d a y of t h e b e n efit w e e k f oll o wi n g t h at i n w hi c h t h e y w er e d u e
1
. 

T h e D M s h o ul d c al c ul at e a n y o v er p a y m e nt a n d r ef er t h e c a s e t o t h e S e cr et ar y of 

St at e t o c o n si d er r e c o v er y
2
. 

1 S S  B e n ( C of E) R e g s, r e g 7; 2 S S A A ct 9 2, s 7 4 

E x a m pl e 

T h e cl ai m a nt n or m all y r e c ei v e s a n o c c u p ati o n al p e n si o n m o nt hl y i n arr e ar s o n t h e 

l a st d a y of e a c h m o nt h. 

T h e p e n si o n i n cr e a s e s fr o m 1 A pril e a c h y e ar, fir st p a y m e nt at t h e hi g h er r at e b ei n g 

d u e o n 3 0 A pril. 

D u e t o a d mi ni str ati v e pr o bl e m s, t h e i n cr e a s e i s n ot p ai d u ntil 3 0 J u n e, w h e n t h e 

cl ai m a nt r e c ei v e s t h e n e w a m o u nt f or t h e m o nt h of J u n e a n d arr e ar s f or A pril a n d 

M a y. 

T h e D M d e ci d e s t h at t h e arr e ar s f or A pril a n d M a y w er e d u e t o b e p ai d o n 3 0 A pril 

a n d 3 1 M a y, a n d tr e at s t h e m a s p ai d o n t h e fir st d a y of t h e b e n efit w e e k i n w hi c h 

e a c h w a s d u e t o b e p ai d. 

1 5 7 5 9  B e n efit w e e k
1 

m e a n s 

1. 	 a n y p eri o d of 7 d a y s c orr e s p o n di n g t o t h e w e e k i n r e s p e ct of w hi c h t h e 

r el e v a nt s o ci al s e c urit y b e n efit i s d u e t o b e p ai d o r 

2. 	 t h e p eri o d of 7 d a y s e n di n g o n t h e d a y b ef or e t h e fir st d a y of t h e fir st s u c h 

w e e k f oll o wi n g t h e d at e of cl ai m or a n y o n e of t h e c o n s e c uti v e p eri o d s of 7 

d a y s pri or t o t h at p eri o d. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 2( 1) 
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P a y m e nt s t o b e di sr e g ar d e d 

G e n er al 

1 5 7 6 0 	 Di sr e g ar d s s h o ul d b e a p pli e d i n t h e f oll o wi n g cir c u m st a n c e s w h e n c al c ul ati n g a 

p er s o n’ s  n et e ar ni n g s fr o m  e m pl o y m e nt or s elf- e m pl o y m e nt 

1. 	 p a y m e nt s f or li vi n g a n d a c c o m m o d ati o n c o st s m a d e b y p er s o n s n or m all y 

r e si di n g wit h t h e e m pl o y e d or S/ E e ar n er 

2. 	 p a y m e nt s fr o m s u b l etti n g 

3. 	 p a y m e nt s fr o m pr o vi di n g b o ar d a n d l o d gi n g a c c o m m o d ati o n 

4. 	 e ar ni n g s p a y a bl e a br o a d or i n f or ei g n c urr e n c y 

5. 	 f o st eri n g all o w a n c e s 

6. 	 p a y m e nt s f or p er s o n s t e m p or aril y i n c ar e. 

C o ntri b uti o n s t o a c c o m m o d ati o n a n d li vi n g c o st s 

1 5 7 6 1  T h e D M s h o ul d f ull y di sr e g ar d p a y m e nt s f or li vi n g a n d a c c o m m o d ati o n c o st s fr o m 

p e o pl e w h o n or m all y li v e wit h t h e cl ai m a nt w h o ar e n ot b o ar d er s o r s u bt e n a nt s
1
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, S c h 1, p a r a 1 

I n c o m e fr o m S u b T e n a nt s a n d B o ar d a n d L o d gi n g -
p eri o d fr o m 2 6. 1. 0 7 t o 1. 1 0. 0 7 

1 5 7 6 2 	 T h e r ul e s f or c al c ul ati n g i n c o m e fr o m pr o vi di n g B/ L wit hi n t h e d w elli n g o c c u pi e d a s 

t h e h o m e w er e t h e s u bj e ct of a C o m mi s si o n er’ s d e ci si o n d at e d 2 6. 1. 0 7. T h e 

C o m mi s si o n er s d e ci si o n al s o a p pli e d t o t h e tr e at m e nt of p a y m e nt s fr o m s u b-

t e n a nt s. T h e r e g ul ati o n s w er e a m e n d e d wit h eff e ct fr o m 1. 1 0. 0 7 w hi c h h a d t h e 

r e s ult t h at, wit h eff e ct fr o m t h e fir st b e n efit w e e k a p pli c a bl e t o t h e p arti c ul ar c a s e 

w hi c h st art s o n or aft er 1. 1 0. 0 7 t h e m et h o d of c al c ul ati n g t h e a m o u nt of a cl ai m a nt’ s  

e ar ni n g s fr o m S/ E b y w a y of 

1. 	 p a y m e nt s f or pr o vi di n g B/ L i n t h eir o w n h o m e i s t h at d e s cri b e d i n D M G 1 5 7 6 8 

et s e q a n d 

2. 	 p a y m e nt s fr o m s u bt e n a nt s i s t h at d e s cri b e d i n D M G 1 5 7 6 4 ( b ut n ot e t h e 

c h a n g e eff e cti v e fr o m 7. 4. 0 8 s et o ut i n D M G 1 5 7 6 7 ). 
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N ot e: I n a d diti o n it w a s m a d e cl e ar t h at e x p e n s e s i n c urr e d i n pr o vi di n g B/ L i n t h e 

h o m e or i n s u bl etti n g t h e h o m e c o ul d n ot b e all o w e d a s a n e x p e n s e ( s e e D M G 

1 5 6 2 0. 1 2 ). 

1 5 7 6 3 	 It s h o ul d b e r ar e n o w f or D M s t o b e c al c ul ati n g i n c o m e fr o m B/ L a n d s u b-l etti n g f or 

t h e p eri o d b et w e e n 2 6. 1. 0 7 a n d 1. 1 0. 0 7. G ui d a n c e o n t h e eff e ct of t h e 

C o m mi s si o n er’ s  d e ci si o n d uri n g t hi s p eri o d c a n b e f o u n d i n A p p e n di x 7. D M s ar e 

p arti c ul arl y dir e ct e d t o t h e g ui d a n c e i n A p p e n di x 7 o n h o w t h e d e ci si o n- m a ki n g a n d 

a p p e al s r ul e s w or k i n r el ati o n t o t hi s C o m mi s si o n er’ s d e ci si o n.  

I n c o m e fr o m s u bl etti n g  

P o siti o n pri or t o 2 6. 1. 0 7 a n d fr o m 1. 1 0. 0 7 t o 6. 4. 0 8   

1 5 7 6 4 	 If a cl ai m a nt r e c ei v e s p a y m e nt s b y w a y of r e nt fr o m a s u bt e n a nt, t h e D M s h o ul d fir st 

d e ci d e w h et h er t h e s e p a y m e nt s ar e e ar ni n g s d eri v e d fr o m S/ E. F or g ui d a n c e o n 

w h at c o n stit ut e s S/ E s e e D M G 1 5 4 7 5 et s e q. I n or d er f or p a y m e nt s f or s u bl etti n g t o 

b e e ar ni n g s fr o m S/ E, t h e cl ai m a nt m u st b e s u bl etti n g b y w a y of a b u si n e s s. 

1 5 7 6 5 	 W h er e a p er s o n s u bl et s p art of t h e d w elli n g o c c u pi e d a s t h e h o m e, t h e D M s h o ul d 

c al c ul at e t h e i n c o m e t o b e t a k e n i nt o a c c o u nt a s f oll o w s
1
. F o r e a c h s u bt e n a nt w h o 

i s c o ntr a ct u all y li a bl e t o p a y r e nt 

1. a d d t o g et h er all p a y m e nt s m a d e i n r e s p e ct of o n e w e e k 

2. d e d u ct £ 4 

3. d e d u ct a f urt h er £ 9. 2 5 if t h e p a y m e nt( s) i n cl u d e a n a m o u nt f or h e ati n g. 

N ot e: W h er e a p er s o n n or m all y r e si d e s wit h a n ot h er, a n y p a y m e nt s t o w ar d s li vi n g 

a n d a c c o m m o d ati o n c o st s s h o ul d b e di sr e g ar d e d
2
. F or t h e p o siti o n fr o m 7. 4. 0 8 s e e 

D M G 1 5 7 6 7 b el o w. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, S c h 1 p a r a 2; 2 S c h 1, p a r a 1 

P o siti o n b et w e e n 2 6. 1. 0 7 a n d 1. 1 0. 0 7 

1 5 7 6 6 	 D uri n g t hi s p eri o d a C o m mi s si o n er’ s  d e ci si o n a p pli e d ( s e e D M G 1 5 7 6 2 a n d 

A p p e n di x 7) . 

P o siti o n fr o m 7. 4. 0 8 

1 5 7 6 7 	 Wit h eff e ct fr o m t h e fir st b e n efit w e e k a p pli c a bl e t o t h e c a s e w hi c h st art s o n or aft er 

7. 4. 0 8, w h er e, b y w a y of a b u si n e s s a s a S/ E e ar n er , a p er s o n s u bl et s p art of t h e 

d w elli n g o c c u pi e d a s t h e h o m e, t h e D M s h o ul d c al c ul at e t h e i n c o m e t o b e t a k e n i nt o 

a c c o u nt a s f oll o w s
1
. F o r e a c h s u bt e n a nt w h o i s c o ntr a ct u all y li a bl e t o p a y r e nt 
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1. a d d t o g et h er all p a y m e nt s m a d e i n r e s p e ct of o n e w e e k 

2. di sr e g ar d t h e w h ol e a m o u nt if it i s l e s s t h a n £ 2 0, ot h er wi s e di sr e g ar d £ 2 0. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, S c h 1, p a r a 2 

E x a m pl e 

T h e cl ai m a nt o w n s a l ar g e h o u s e wit h 7 r o o m s w hi c h h e s u bl et s. T h e cl ai m a nt 

m a k e s n o c o ntri b uti o n s t o w ar d s a p er s o n al p e n si o n s c h e m e. E a c h s u bt e n a nt p a y s 

r e nt w e e kl y. S u bt e n a nt s 1, 2, 3 a n d 4 e a c h p a y £ 4 5 p w. S u bt e n a nt s 5 a n d 6 e a c h 

p a y £ 2 8 p w. S u bt e n a nt 7 p a y s £ 1 8 p w. T h e D M c al c ul at e d t h e a m o u nt of e ar ni n g s t o 

b e t a k e n i nt o a c c o u nt a s f oll o w s 

1 x £ 1 8 (f ull y di sr e g ar d e d) 	 = £ Nil 

4 x ( £ 4 5 - £ 2 0 = £ 2 5) 	 = £ 1 0 0 p w 

2 x ( £ 2 8 - £ 2 0 = £ 8) 	 = £ 1 6 p w 

T ot al W e e kl y I n c o m e 	 = £ 1 1 6 p w 

T h e D M w e nt o n t o c al c ul at e d e d u cti o n s f or n oti o n al t a x a n d NI c o ntri b uti o n s. 

I n c o m e fr o m b o ar d a n d l o d gi n g 

1 5 7 6 8 	 T h e f oll o wi n g g ui d a n c e a p pli e s wit h t h e e x c e pti o n of t h e p eri o d 2 6. 1. 0 7 t o 1. 1 0. 0 7 

w h e n  a C o m mi s si o n er’ s d e ci si o n h a d eff e ct. F or g ui d a n c e o n t h e eff e ct of t h e 

C o m mi s si o n er’ s d e ci si o n s e e D M G  1 5 7 6 2  a n d A p p e n di x 7 t o t hi s c h a pt er. 

1 5 7 6 9 	 I n c o m e fr o m pr o vi di n g B/ L a c c o m m o d ati o n i n t h e cl ai m a nt’ s o w n h o m e s h o ul d o nl y 

b e t a k e n i nt o a c c o u nt a s e ar ni n g s w h er e t h e b o ar d a n d l o d gi n g i s pr o vi d e d o n a 

c o m m er ci al b a si s b y w a y of s elf e m pl o y m e nt. F or g ui d a n c e o n w h e n a cl ai m a nt i s t o 

b e r e g ar d e d a s S/ E s e e D M G 1 5 4 7 5 et s e q. 

1 5 7 7 0 	 W h er e a p er s o n pr o vi d e s B/ L a c c o m m o d ati o n wit hi n t h e d w elli n g o c c u pi e d a s t h e 

h o m e, t h e D M s h o ul d c al c ul at e t h e i n c o m e t o b e t a k e n i nt o a c c o u nt a s f oll o w s
1
. F or 

e a c h p e r s o n f or w h o m B/ L i s pr o vi d e d 

1. a d d t o g et h er all t h e p a y m e nt s m a d e f or b o ar d a n d l o d gi n g f or o n e w e e k 

2. d e d u ct £ 2 0 

3. d e d u ct 5 0 % of a n y e x c e s s o v er £ 2 0. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s , S c h 1, p a r a 3 

E x a m pl e 

T h e cl ai m a nt h a d t w o b o ar d er s. I n t h e w e e k i n q u e sti o n o n e b o ar d er p ai d £ 5 5 f or a 

f o ur ni g ht st a y a n d t h e ot h er p ai d £ 1 2 d ail y f or a fi v e ni g ht st a y. T h e D M c al c ul at e d 

t h e a m o u nt of i n c o m e t o b e t a k e n i nt o a c c o u nt a s f oll o w s 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 8 F e br u ar y 2 0 1 2 



 

 

   

   

   

   

   

    

   

   

   

   

   

   

    

    

 

   

  

       

     

   

    

  

   

     

  

  

                 

  

  

       

      

   

  

 

B o ar d e r 1 	 £ 

P a y m e nt s f or t h e w e e k - 5 5. 0 0   

D e d u ct £ 2 0 - 2 0. 0 0   

= 3 5. 0 0 

D e d u ct 5 0 % of t h e r e m ai n d er - 1 7. 5 0 

T ot al f or b o ar d er 1 	 = 1 7. 5 0 

B o ar d e r 2 	 £ 

P a y m e nt s f or t h e w e e k ( £ 1 2 x 5 - 6 0. 0 0   

D e d u ct £ 2 0 - 2 0. 0 0   

= 4 0. 0 0   

D e d u ct 5 0 % of t h e r e m ai n d er - 2 0. 0 0   

T ot al f or b o ar d er 2 = 2 0. 0 0   

Gr a n d t ot al ( b o ar d er 1 pl u s b o ar d er 2) = 3 7. 5 0 .  

B o ar d a n d l o d gi n g a c c o m m o d ati o n 

1 5 7 7 1  B / L a c c o m m o d ati o n i s a c c o m m o d ati o n
1 

1. 	 w h er e t h e c h ar g e f or t h e a c c o m m o d ati o n i n cl u d e s s o m e c o o k e d or pr e p ar e d 

m e al s t h at ar e b ot h c o o k e d or pr e p ar e d b y s o m e o n e w h o i s n ot t h e p er s o n 

pr o vi d e d wit h a c c o m m o d ati o n o r a m e m b er of t h e f a mil y of t h e p er s o n 

pr o vi d e d wit h a c c o m m o d ati o n a n d e at e n i n t h at a c c o m m o d ati o n or 

a s s o ci at e d pr e mi s e s o r 

2. 	 pr o vi d e d t o a p er s o n i n a h ot el, g u e st h o u s e, l o d gi n g h o u s e ( s e e D M G 

1 5 7 6 4), o r si mil ar e st a bli s h m e nt o r 

3. 	 t h at i s n ot pr o vi d e d b y a cl o s e r el ati v e ( s e e D M G 1 5 7 6 5) of t h e p er s o n 

pr o vi d e d wit h a c c o m m o d ati o n or a m e m b er of t h e f a mil y of t h e p er s o n 

pr o vi d e d wit h a c c o m m o d ati o n or i s pr o vi d e d o n a c o m m er ci al b a si s. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 2( 1) 

1 5 7 7 2  A l o d gi n g h o u s e 

1. 	 i s n ot a pri v at e h o u s e i n w hi c h r o o m s ar e r e nt e d, e v e n if s er vi c e s s u c h a s t h e 

pr o vi si o n of a n d w a s hi n g of b e d li n e n ar e pr o vi d e d a n d 

2. 	 i s a pl a c e w h er e a c c o m m o d ati o n i s off er e d o n a l o n g-t er m b a si s a n d 

3. 	 i s t h e ki n d of e st a bli s h m e nt t h at m a y h a v e a si g n o ut si d e off eri n g 

a c c o m m o d ati o n. 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 8 F e br u ar y 2 0 1 2 



 

 

   

 

  

   

 

   

     

 

     

                           

                     

  

   

    

   

                     

     

          

 

  

 

                 

  

       

       

    

  

    

   

   

                                       

                               

1 5 7 7 3 A cl o s e r el ati v e i s
1 

1. 	 a p ar e nt, p ar e nt -i n-l a w, s o n, s o n-i n-l a w, d a u g ht er, d a u g ht er-i n-l a w, st e p-

p ar e nt, st e p- s o n, st e p- d a u g ht er, br ot h er, si st er a n d 

2. 	 w h er e a n y of t h o s e p er s o n s i s o n e of a c o u pl e, t h e ot h er m e m b er of t h at 

c o u pl e ( s e e D M G 1 5 8 0 0 f or t h e m e a ni n g of “ c o u pl e”).  

N ot e: Wit h eff e ct fr o m 5. 1 2. 0 5 t h e t er m s p ar e nt- i n-l a w, s o n-i n-l a w a n d d a u g ht er-i n-

l a w i n cl u d e t h e p ar e nt, s o n or d a u g ht er of a ci vil p art n er
2
. Al s o t h e t er m s st e p-

p ar e nt, st e p- s o n a n d st e p- d a u g ht er i n cl u d e t h e st e p- p ar e nt, st e p- s o n a n d st e p-

d a u g ht er of a ci vil p art n er
2
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 2( 1); 2 Ci vil P a rt n e rs hi p A ct 2 0 0 4 s 2 4 6; 

Ci vil P a rt n e rs hi p A ct 2 0 0 4 ( R el ati o n s hi p s Ari si n g T h r o u g h Ci vil P art n e rs hi p) Or d e r 2 0 0 5, S c h, p a r a 6 6 

E a r ni n g s p a y a bl e a br o a d 

1 5 7 7 4 A n y e ar ni n g s fr o m e m pl o y m e nt w hi c h ar e p a y a bl e i n a c o u ntr y o ut si d e t h e U K t h at 

pr o hi bit s t h e tr a n sf er of f u n d s t o t h e U K s h o ul d b e di sr e g ar d e d f or a s l o n g a s t h at 

r e stri cti o n a p pli e s
1
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, S c h 1, p a r a 4( a) 

1 5 7 7 5 - 1 5 7 7 9 

E a r ni n g s p ai d i n a f or ei g n c urr e n c y 

1 5 7 8 0  W h er e e ar ni n g s ar e p ai d i n a f or ei g n c urr e n c y, di sr e g ar d a n y a m o u nt c h ar g e d f or 

c h a n gi n g t h e m i nt o st erli n g, f or e x a m pl e b a n ki n g c h ar g e s a n d c o m mi s si o n 

p a y m e nt s
1
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s , S c h 1, p a r a 4( b) 

F o st eri n g all o w a n c e s 

1 5 7 8 1  T h e D M s h o ul d f ull y di sr e g ar d
1 

p a y m e nt s m a d e b y or o n b e h alf of 

1. 	 a n L A u n d er it s d ut y t o pr o vi d e 

1. 1 	 a c c o m m o d ati o n a n d 

1. 2 	 m ai nt e n a n c e 

f or a c hil d w h o m it i s l o o ki n g aft er
2 

o r 

2. 	 a v ol u nt ar y or g a ni s ati o n u n d er pr e s cri b e d l e gi sl ati o n
3 

3. 	 a c ar e a ut h orit y i n S c otl a n d
4 

1 S S B e n ( C of E) R e g s , S c h 1, p a r a 6; 2 C hil d r e n A ct 8 9, s 2 3( 2)( a); S o ci al W or k ( S c otl a n d) A ct 6 8, s 2 1; 

3 C hil d r e n A ct 8 9, s 5 9( 1)( a); 4 B o a r di n g O ut a n d F o st e ri n g of C hil d r e n ( S c otl a n d) R e gs 8 5, r e g 9 

V ol 3 A m e n d m e nt 4 2 J u n e 2 0 1 3 



 

 

      

  

  

   

   

     

   

     

  

                                                    

    

 

P a y m e nt s f or p er s o n s t e m p or aril y i n c ar e 

1 5 7 8 2 	 A n y p a y m e nt s t o a cl ai m a nt or t o a n a d ult d e p e n d a nt f or w h o m a i n cr e a s e of b e n efit 

h a s b e e n cl ai m e d fr o m 

1. a cli ni c al c o m mi s si o ni n g gr o u p
1 

2. t h e N H S C o m mi s si o ni n g B o ar d 

3. a n L A 

4. a v ol u nt ar y or g a ni s ati o n 

f or s o m e o n e w h o i s n ot n or m all y a m e m b er of t h at p er s o n’ s h o u s e h ol d b ut i s 

t e m p or aril y i n t h eir c ar e ar e di sr e g ar d e d i n f ull
2
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 2( 1); N ati o n al H e alt h S e r vi c e A ct 2 0 0 6, s 1 4 D; 2 S S B e n ( C of E) R e g s, S c h 1, p a r a 7 

1 5 7 8 3 - 1 5 7 9 4 

V ol 3 A m e n d m e nt 4 2 J u n e 2 0 1 3 



 

 

  

       

  

         

     

     

 

  

                             

    

 

     

    

 

    

             

 

     

      

  

                          

 

    

 

       

    

   

      

       

    

 

D e d u cti o n f or c hil d c ar e c h ar g e s 

B e n efit s ot h er t h a n C ar e r’ s All o w a n c e 

1 5 7 9 5 	 A d e d u cti o n fr o m n et e ar ni n g s, u p t o a m a xi m u m of £ 6 0 p er w e e k
1
, c a n b e m a d e f or 

r el e v a nt c hil d c ar e c h ar g e s w h er e t h e e m pl o y e d or S/ E e ar n er i s 

1. 	 a l o n e p ar e nt o r 

2. 	 a m e m b er of a c o u pl e b ot h of w h o m ar e e n g a g e d i n e m pl o y m e nt o r 

3. 	 a m e m b er of a c o u pl e w h er e o n e m e m b er i s e n g a g e d i n e m pl o y m e nt a n d t h e 
1

ot h er i s i n c a p a cit at e d a n d t h e y  ar e i n c urri n g “r el e v a nt c hil d c ar e c h ar g e s” . 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 1 0( 2) & 1 3( 2); S c h 2, p a r a 1 

1 5 7 9 6 - 1 5 7 9 9 

M e a ni n g of “ c o u pl e ” 

1 5 8 0 0 	 “ C o u pl e” m e a n s t w o p e o pl e w h o ar e
1 

1. 	 m arri e d t o, or ci vil p art n er s of, e a c h ot h er a n d ar e m e m b er s of t h e s a m e 

h o u s e h ol d o r 

2. 	 n ot m arri e d t o, or ci vil p art n er s of, e a c h ot h er b ut ar e L T A M C. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s , r e g 2( 1) 

M e a ni n g of “l o n e p ar e nt ” 

1 5 8 0 1 	 “ L o n e p ar e nt” m e a n s
1 

1. 	 a p er s o n wit h n o p art n er a n d w h o i s r e s p o n si bl e f or a c hil d
2 

a n d 

2. 	 t h at c hil d i s a m e m b er of t h e p er s o n s h o u s e h ol d. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s , r e g 2( 1); 2 S S C B A ct 9 2, s 1 4 2 

M e a ni n g of “i n c a p a cit at e d ” 

1 5 8 0 2 	 “I n c a p a cit at e d”
1 

f or t h e p ur p o s e s of D M G 1 5 7 9 5 m e a n s t h at 

1. 	 C T B or H B i s p a y a bl e t o t h e ‘ ot h er m e m b er’ or t h e p art n er a n d t h e a p pli c a bl e 

a m o u nt i n cl u d e s a D P o r a H P P f oll o wi n g o n fr o m a D P o r 

2. 	 b e c a u s e of t h e “ ot h er m e m b er s” i n c a p a cit y o n e of t h e  f oll o wi n g i s p a y a bl e: 

A FI P, I B L T, A A, S D A, D L A, C A A, PI P, a n i n cr e a s e u n d er a w ar p e n si o n or 

I n d u stri al I nj uri e s s c h e m e, si mil ar t o A A, D L A or C A A o r 

3. 	 o n e of t h e b e n efit s a s i n A A, D L A, C A A, PI P o r a n i n cr e a s e u n d er a w ar 

p e n si o n or I n d u stri al I nj uri e s s c h e m e si mil ar t o t h e s e, w a s p a y a bl e t o t h e 

“ ot h er m e m b er” b ut h a d c e a s e d t o b e p a y a bl e d u e t o t h at p er s o n b e c o mi n g a 

V ol 3 A m e n d m e nt 4 5 J u n e 2 0 1 4 



 

 

      

   

    

   

  

    

  

                                         

                       

     

   

   

   

 

       

     

  

                               

    

 
 

    

        

    

    

  
 

 

  

 
 

  

                                        

                            

                

p ati e nt, ot h er t h a n a p er s o n w h o i s s er vi n g a s e nt e n c e i m p o s e d b y a c o urt i n 

a pri s o n or y o ut h c u st o d y i n stit uti o n, w h o i s r e g ar d e d a s r e c ei vi n g fr e e i n-

p ati e nt tr e at m e nt
2 

o r 

4. 	 a si mil ar b e n efit t o a n y of t h o s e d e s cri b e d i n t h e fir st t w o p oi nt s a b o v e u n d er 

N ort h er n Ir el a n d l a w o r 

5. 	 t h e “ ot h er m e m b er” h a s a n i n v ali d c arri a g e or ot h er v e hi cl e pr o vi d e d (i n a n y  

p art of t h e U K u n d er t h e I n v ali d V e hi cl e S c h e m e
3
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, S c h 2, p a r a 8; 2 S S HI P R e g s; 3 N H S A ct 1 9 7 7, s 5( 2)( a), S c h 2; 

N H S ( S c otl a n d) A ct 1 9 7 8, s 4 6; Art 3 0( 1); H e alt h a n d P e rs o n al S o ci al S e r vi c e s 

( N o rt h e r n Ir el a n d) Or d er 7 2 

M e a ni n g of “r el e v a nt c hil d c a r e c h ar g e s ” 

1 5 8 0 3 	 “ R el e v a nt c hil d c ar e c h ar g e s”
1 

m e a n s t h e c h ar g e s p ai d b y s o m e o n e f or t h e c ar e of 

a c hil d of t h eir f a mil y w h o i s u n d er a g e el e v e n at t h e b e gi n ni n g of t h e b e n efit w e e k
2 

e x c e pt t h o s e p ai d 

1. 	 f or t h e c hil d’ s c o m p ul s or y e d u c ati o n  o r 

2. 	 b y eit h er m e m b er of a c o u pl e t o t h e ot h er f or a c hil d f or w h o m eit h er i s 

r e s p o n si bl e. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, S c h 2, p a r a 2; 2 S c h 2, p a r a 3 

1 5 8 0 4 	 T o q u alif y t h e c ar e m u st b e pr o vi d e d b y o n e of t h e f oll o wi n g
1 

1. 	 a c hil d mi n d er or d a y c ar e pr o vi d er r e gi st er e d u n d er s p e cifi c l e gi sl ati o n
2 

2. 	 w h er e t h e c hil d i s a g e d ei g ht b ut u n d er el e v e n at t h e b e gi n ni n g of t h e b e n efit 

w e e k, o ut of s c h o ol h o ur s b y a s c h o ol o n s c h o ol pr e mi s e s, or b y a L A 

3. 	 a c hil d c ar e s c h e m e r u n o n Cr o w n pr o p ert y w h er e r e gi str ati o n u n d er s p e cifi c 

l e gi sl ati o n
3 

i s n ot r e q uir e d 

4. 	 c ert ai n s c h o ol s or ot h er e st a bli s h m e nt s e x e m pt e d fr o m r e gi str ati o n u n d er 

s p e cifi c l e gi sl ati o n
4 

5. 	 pr o vi d e d t h e c ar e pr o vi d e d i s c hil d mi n di n g or d a y c ar e of c hil dr e n wit hi n t h e 

m e a ni n g of s p e cifi c l e gi sl ati o n
5 

( s e e D M G 1 5 8 0 5), 

5. 1 	 p er s o n s r e gi st er e d u n d er s p e cifi c S c otti s h l e gi sl ati o n
6 

5. 2 	 L A s r e gi st er e d u n d er s p e cifi c S c otti s h l e gi sl ati o n
7
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s , S c h 2, p a r a 2; 2 C hil d r e n A ct 1 9 8 9, s 7 1 o r P a rt X A; 3 s 7 1;   

4 s 7 1( 1 6) & S c h 9, p a r a s 3 o r 4 o r P a rt X A; 5 R e g ul ati o n of C a r e ( S c otl a n d) A ct 2 0 0 1, s 2( 1 7);   

6 P u bli c S e r vi c es R ef o r m ( S c otl a n d) A ct 2 0 1 0, s 5 9( 1); 7 s 8 3( 1)   

V ol 3 A m e n d m e nt 4 5 J u n e 2 0 1 4 



 

 

 

       

  

                   

  

  

  

    

  

       

                    

               

  

   

  

 

       

               

   

   

      

  

      

 

 

   

   

       

   

    

  

                 

C hil d mi n di n g ( S c otl a n d) 

1 5 8 0 5 	 U n d er S c otti s h l e gi sl ati o n
1
, c hil d mi n di n g i s d efi n e d a s l o o ki n g aft er c hil dr e n o n  

d o m e sti c pr e mi s e s f or r e w ar d f or m or e t h a n t w o h o ur s i n a n y d a y
2
.  

1 R e g ul ati o n of C a r e ( S c otl a n d) A ct, s 2( 1 7); 2 s 2( 2 1) 

1 5 8 0 6 	 A p er s o n w h o 

1. 	 i s a p ar e nt or r el ati v e of a c hil d o r 

2. 	 h a s p ar e nt al r e s p o n si biliti e s ( a s d efi n e d i n S c otti s h l a w
1
) f or a c hil d o r 

3. 	 i s a f o st er p ar e nt wit h w h o m a c hil d i s pl a c e d b y a L A o r 

4. 	 m ai nt ai n s a f o st er c hil d ( a s d efi n e d i n S c otti s h l a w
2
) 

i s n ot c hil d mi n di n g w h e n l o o ki n g aft er t h at c hil d
3
. 

1 C hil d r e n ( S c otl a n d) A ct 1 9 8 4, s 1( 3); 2 F o st e r C hil d r e n ( S c otl a n d) A ct 1 9 8 4; 

3 R e g ul ati o n of C a r e ( S c otl a n d) A ct 2 0 0 1, s 2( 1 8) 

1 5 8 0 7 	 A p er s o n w h o 

1. 	 l o o k s aft er a c hil d f or o n e s et of p ar e nt s (“t h e fir st p ar e nt s”) o r 

2. 	 i n a d diti o n al s o l o o k s aft er a n ot h er c hil d f or a diff er e nt s et of p ar e nt s (“t h e 

s e c o n d p ar e nt s”)  

i s n ot c hil d mi n di n g i n t h e cir c u m st a n c e s s et o ut i n D M G 1 5 8 0 8
1
. 

1 R e g ul ati o n of C a r e ( S c otl a n d) A ct 2 0 0 1, s 2( 1 9) 

1 5 8 0 8 	 T h e cir c u m st a n c e s i n w hi c h a p er s o n i n D M G 1 5 8 0 7 i s n ot c hil d mi n di n g ( wit hi n t h e 

d efi niti o n i n S c otti s h l a w) ar e w h er e t h e w or k c o n si st s of l o o ki n g aft er t h e c hil d 

1. 	 w h er e D M G 1 5 8 0 7 1. a p pli e s, w h oll y or m ai nl y i n t h e fir st p ar e nt s’  h o m e, or 

t h e s e c o n d p ar e nt s’ h o m e, or b ot h o r 

2. 	 w h er e D M G 1 5 8 0 7 2. a p pli e s w h oll y or m ai nl y  i n t h e fir st p ar e nt s’ h o m e, or 

t h e s e c o n d p ar e nt s’ h o m e, or b ot h. 

D a y c a r e ( S c otl a n d) 

1 5 8 0 9 	 I n S c otl a n d, “ d a y c ar e” of c hil dr e n m e a n s
1 

a s er vi c e w hi c h c o n si st s of a n y f or m of   

c ar e ( w h et h er or n ot pr o vi d e d i n t h e f or m of a n e d u c ati o n al a cti vit y) w hi c h i s   

1. 	 s u p er vi s e d b y a r e s p o n si bl e p er s o n a n d 

2. 	 pr o vi d e d f or c hil dr e n o n pr e mi s e s ot h er t h a n d o m e sti c pr e mi s e s 

w h et h er or n ot t h at c ar e i s pr o vi d e d o n a r e g ul ar b a si s. A p er s o n d o e s n ot pr o vi d e 

d a y c ar e f or a n y d a y d uri n g w hi c h t h e s er vi c e i s pr o vi d e d f or t w o h o ur s or l e s s
2
. 

1 R e g ul ati o n of C a r e ( S c otl a n d) A ct 2 0 0 1, s 2( 2 0); 2 s 2( 2 1) 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 8 F e br u ar y 2 0 1 2 



 

 

           

 

  

    

  

  

  

  

  

        

  

  

   

      

 

         

   

    

 

                      

  

   

   

   

        

      

         

        

  

     

  

C al c ul ati o n of t h e a v er a g e w e e kl y c hil d c ar e c h ar g e 

C hil d c a r e c h ar g e s p ai d w e e kl y 

1 5 8 1 0 	 W h er e c hil d c ar e c h ar g e s ar e p ai d w e e kl y, t h e a v er a g e w e e kl y c h ar g e s h all b e 

c al c ul at e d a s f oll o w s
1 

1. 	 a d d t o g et h er t h e c hil d c ar e c h ar g e s fr o m t h e m o st r e c e nt f o ur f ull s c h o ol t er m -

ti m e w e e k s a n d di vi d e t h e r e s ult b y f o ur 

N ot e: “ S c h o ol t er m-ti m e” m e a n s t h e s c h o ol t er m-ti m e a p pli c a bl e t o t h e c hil d 

b ei n g c ar e d f or. T h e n u m b er of t er m-ti m e w e e k s i n a y e ar s h o ul d b e tr e at e d 

a s 3 9 a n d n o n t er m-ti m e w e e k s a s 1 3. 

2. 	 m ulti pl y t h e a n s w er at 1. b y 3 9. T hi s fi g ur e b e c o m e s a m o u nt A ( a v er a g e 

w e e kl y s c h o ol t er m-ti m e c h ar g e) 

3. 	 a d d t o g et h er t h e c hil d c ar e c h ar g e s fr o m t h e m o st r e c e nt 2 o ut of s c h o ol 

t er m-ti m e w e e k s a n d di vi d e t h e r e s ult b y 2 

4. 	 m ulti pl y t h e a n s w er at 3. b y 1 3. T hi s fi g ur e b e c o m e s a m o u nt B ( a v er a g e 

w e e kl y o ut of s c h o ol t er m-ti m e c h ar g e) 

5. 	 t h e n a p pl y t h e f or m ul a A + B ÷ 5 2 = a v er a g e w e e kl y c hil d c ar e c h ar g e s
1 

(r e s ult r o u n d e d u p t o a w h ol e p e n n y) 

6. 	 d e d u ct t h e a m o u nt at 5. ( u p t o a m a xi m u m of £ 6 0) fr o m t h e n et w e e kl y 

e ar ni n g s. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, S c h 2, p a r a 4 

E x a m pl e 

1. 	 F o ur f ull t er m-ti m e w e e k s ar e £ 3 0, £ 3 0, £ 2 5, £ 3 0   

T ot al = £ 1 1 5 ÷ 4 = £ 2 8. 7 5   

2. 	 A = £ 2 8. 7 5 x 3 9 = £ 1 1 2 1. 2 5 

3. 	 T w o o ut of t er m-ti m e w e e k s £ 5 0, £ 5 0. T ot al = £ 1 0 0 ÷ 2 = £ 5 0 

4. 	 B = £ 5 0 x 1 3 = £ 6 5 0 

5. 	 A ( £ 1 1 2 1. 2 5) + B ( £ 6 5 0) ÷ 5 2 = £ 3 4. 0 7 a v er a g e w e e kl y c hil d c ar e c h ar g e s 

6. 	 Cl ai m a nt’ s n et w e e kl y e ar ni n g s £ 1 5 0  l e s s £ 3 4. 0 7 =  £ 1 1 5. 9 3.  

1 5 8 1 1 	 W h er e t h e c hil d c ar e c h ar g e s ar e 

1. 	 w e e kl y p ai d a n d 

2. 	 f or a c hil d n ot y et att e n di n g s c h o ol 

V o l 3 A m e n d m e nt 3 8 F e br u ar y 2 0 1 2 



 

 

       

  

                         

  

  

      

      

        

     

     

                    

 

    

   

  

  

        

 

                   

    

   

     

     

  

 

    

     

 

                             

      

   

                 

  

t h e a v er a g e w e e kl y c o st i s c al c ul at e d b y a v er a gi n g t h e c h ar g e s o v er t h e m o st 

r e c e nt f o ur f ull w e e k s b ef or e t h e d at e of cl ai m
1
. 

1 S S  B e n ( C of  E) R e g s, S c h 2, p a r a 5  & 6 

C hil d c a r e c h ar g e s p ai d m o nt hl y 

1 5 8 1 2 	 W h er e c hil d c ar e c h ar g e s ar e p ai d m o nt hl y, w h et h er or n ot t h e c hil d i s att e n di n g 

s c h o ol, t h e a v er a g e w e e kl y c h ar g e i s c al c ul at e d
1 

1. 	 w h er e t h e c h ar g e s ar e f or a fi x e d m o nt hl y a m o u nt - b y m ulti pl yi n g t h at 

a m o u nt b y t w el v e a n d di vi di n g b y 5 2 o r 

2. 	 w h er e t h e c h ar g e s ar e f or a v ar yi n g m o nt hl y a m o u nt - b y a d di n g t o g et h er t h e 

c h ar g e s f or t h e pr e vi o u s t w el v e m o nt h s a n d di vi di n g b y 5 2. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s , S c h 2, p a r a 6 

I n s uffi ci e nt i nf or m ati o n 

1 5 8 1 3 	 W h er e t h er e i s n o i nf or m ati o n or i n s uffi ci e nt i nf or m ati o n t o c al c ul at e t h e a v er a g e 

w e e kl y c h ar g e a s i n D M G 1 5 8 0 5 

1. 	 a n e sti m at e s h o ul d b e o bt ai n e d fr o m t h e c hil d mi n d er/ p er s o n pr o vi di n g t h e 

c ar e o r 

2. 	 i nf or m ati o n pr o vi d e d b y t h e cl ai m a nt s h o ul d b e u s e d t o c al c ul at e t h e a v er a g e 

w e e kl y c hil d c ar e c h ar g e
1
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s , S c h 2, p a r a 7 

C a r e r’ s All o w a n c e 

1 5 8 1 4 	 A cl ai m a nt w h o 

1. 	 i s e ntitl e d t o C A a n d 

2. 	 i n c ur s r el e v a nt c ar e c h ar ge s
1 

t hr o u g h b ei n g u n a bl e, b e c a u s e of t h eir w or k, t o 

c ar e f or eit h er t h e s e v er el y di s a bl e d p er s o n i n r e s p e ct of w h o m e ntitl e m e nt t o 

C A ari s e s or a n y c hil d u n d er a g e 1 6 at t h e b e gi n ni n g of t h e b e n efit w e e k i n 

r e s p e ct of w h o m t h e cl ai m a nt or p art n er i s e ntitl e d t o C H B 

c a n h a v e t h o s e c h ar g e s d e d u ct e d fr o m t h eir n et pr ofit
2 

or n et e ar ni n g s
3 

s u bj e ct t o a 

m a xi m u m d e d u cti o n of 5 0 % of t h e n et pr ofit or n et e ar ni n g s. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s , S c h 3, p a r a 2; 2 r e g 1 3( 3)( b); 3 r e g 1 0( 3)( b) 

1 5 8 1 5 	 F or t h e c h ar g e s t o b e d e d u cti bl e t h e c ar e m u st n ot b e pr o vi d e d b y a cl o s e r el ati v e of 

eit h er t h e s e v er el y di s a bl e d p er s o n or t h e cl ai m a nt. I n t hi s c o nt e xt “ cl o s e r el ati v e” 

m e a n s p ar e nt, s o n, d a u g ht er, br ot h er, si st er or p art n er
1
. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s , S c h 3, p a r a 2 

1 5 8 1 6 - 1 5 9 9 9 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 8 F e br u ar y 2 0 1 2 



 

 



 

 

 

     

  

            

        

        

 

  

       

   

   

     

     

       

      

      

      

      

      

       

       

 

  

        

       

         

A p p e n di x 1 

N oti o n al d e d u cti o n s f or i n c o m e t a x ( s e e 
D M G 1 5 6 5 0 - 1 5 6 8 0 ) 

I n c o m e t a x all o w a n c e s 

1. T h e p er s o n al i n c o m e t a x all o w a n c e f or s o m e o n e u n d er 6 5 i s a s f oll o w s. 

1 2/ 1 3 1 3/ 1 4 1 4/ 1 5 1 5/ 1 6 1 6/ 1 7 1 7/ 1 8 1 8/ 1 9 

£ £ £ £ £ £ £ 

P er s o n al 8 , 1 0 5 9, 4 4 0 1 0, 0 0 0 1 0, 6 0 0 1 1, 0 0 0 1 1, 5 0 0 1 1, 8 5 0 

u n d er 6 5 

B a si c r at e s of t a x 

2. I n c o m e t a x i s p a y a bl e o n t a x a bl e i n c o m e. 

N ot e : t h er e ar e diff er e nt r at e s f or S c otl a n d fr o m 1 8/ 1 9 – s e e 3 b el o w. 

£ 

1 1/ 1 2 - 1 –  3 5, 0 0 0 at b a si c r at e of 2 0 % 

1 2/ 1 3 - 1 –  3 4, 3 7 0 at b a si c r at e of 2 0 % 

1 3/ 1 4 - 1 –  3 2, 0 1 0 at b a si c r at e of 2 0 % 

1 4/ 1 5 - 1 –  3 1, 8 6 5 at b a si c r at e of 2 0 % 

1 5/ 1 6 - 1 –  3 1, 7 8 5 at b a si c r at e of 2 0 % 

1 6/ 1 7 - 1 –  3 2, 0 0 0 at b a si c r at e of 2 0 % 

1 7/ 1 8 - 1 –  3 3, 5 0 0 at b a si c r at e of 2 0 % 

1 8/ 1 9 - 1 –  3 4, 5 0 0 at b a si c r at e of 2 0 % 

3. S c otti s h I n c o m e T a x R at e s 

1 8 / 19 	 - 1 –  1 3, 8 5 0 at st art er t a x r at e of 1 9 % 

- 1 3, 8 5 1 –  2 4, 0 0 0 at b a si c r at e of 2 0 % 

- 2 4, 0 0 1 –  4 3, 4 3 0 at i nt er m e di at e r at e of 21 % 

V ol 3 A m e n d m e nt 5 5 J u n e 2 0 1 8 



 

 



 

 

 

   
  

   

     

  

   

   

    

    

   

 

  

       

  

   

     

    

   

 

  

       

  

    

    

    

   

 

  

       

  

    

     

    

   

 

  

       

A p p e n di x 2 

N oti o n al d e d u cti o n s f or S o ci al S e c u rit y
c o ntri b uti o n s ( s e e D M G 1 5 6 8 1 et s e q) 

Cl a s s 1 c o ntri b uti o n s 

1. 	 T h e Cl a s s 1 S S c o ntri b uti o n f or a n y w e e k or m o nt h i s b a s e d o n t h e p er c e nt a g e r at e 

a p pr o pri at e t o t h e b a n d t h at t h e e sti m at e d gr o s s e ar ni n g s f all. 

E ar ni n g s B a n d s 1 1/ 1 2 E ar ni n g s Li mit s 1 1/ 1 2 

E ar ni n g s P er c e nt a g e r at e s L o w er e ar ni n g s li mit 

1. 	 £ 1 3 9 or l e s s w e e kl y NI L w e e kl y £ 1 0 2 

U p p er e ar ni n g s li mit 

2. 	 £ 1 3 9. 0 1 or m or e w e e kl y t o 1 2 % w e e kl y £ 8 1 7 

U E L 

3. £ 8 1 7. 0 1 w e e kl y a n d a b o v e 2 % 

E ar ni n g s B a n d s 1 2/ 1 3 E ar ni n g s Li mit s 1 2 / 13 

E ar ni n g s P er c e nt a g e r at e s L o w er e ar ni n g s li mit 

1. 	 £ 1 4 6 or l e s s w e e kl y NI L w e e kl y £ 1 0 7 

U p p er e ar ni n g s li mit 

2. 	 £ 1 4 6 . 0 1 or m or e w e e kl y t o 1 2 % w e e kl y £ 8 1 7 

U E L 

3. £ 8 1 7. 0 1 w e e kl y a n d a b o v e 2 % 

E ar ni n g s B a n d s 1 3/ 1 4 E ar ni n g s Li mit s 1 3/ 1 4 

E ar ni n g s P er c e nt a g e r at e s L o w er e ar ni n g s li mit 

1. 	 £ 1 4 9 or l e s s w e e kl y NI L w e e kl y £ 1 0 9 

U p p er e ar ni n g s li mit 

2. 	 £ 1 4 9. 0 1 or m or e w e e kl y t o 1 2 % w e e kl y £ 7 9 7 

U E L 

3. £ 7 9 7. 0 1 w e e kl y a n d a b o v e 2 % 

E ar ni n g s B a n d s 1 4/ 1 5 E ar ni n g s Li mit s 1 4 / 15 

E ar ni n g s P er c e nt a g e r at e s L o w er e ar ni n g s li mit 

1. 	 £ 1 5 3 or l e s s w e e kl y NI L w e e kl y £ 1 1 1 

U p p er e ar ni n g s li mit 

2. 	 £ 1 5 3. 0 1 or m or e w e e kl y t o 1 2 % w e e kl y £ 8 0 5 

U E L 

3. £ 8 0 5. 0 1 w e e kl y a n d a b o v e 2 % 

V ol 3 A m e n d m e nt 5 5 J u n e 2 0 1 8 



 

 

  

    

     

    

   

 

  

       

   

    

     

    

   

 

  

       

  

    

      

    

   

 

  

       

   

    

     

     

   

 

  

       

E ar ni n g s B a n d s 1 5/ 1 6 E ar ni n g s Li mit s 1 5/ 1 6 

E ar ni n g s P er c e nt a g e r at e s L o w er e ar ni n g s li mit 

1. 	 £ 1 5 5 or l e s s w e e kl y NI L w e e kl y £ 1 1 2 

U p p er e ar ni n g s li mit 

2. 	 £ 1 5 5. 0 1 or m or e w e e kl y t o 1 2 % w e e kl y £ 8 1 5 

U E L 

3. £ 8 1 5. 0 1 w e e kl y a n d a b o v e 2 % 

E ar ni n g s B a n d s 1 6 / 17 E ar ni n g s Li mit s 1 6 / 17 

E ar ni n g s P er c e nt a g e r at e s L o w er e ar ni n g s li mit 

1. 	 £ 1 5 5 or l e s s w e e kl y NI L w e e kl y £ 1 1 2 

U p p er e ar ni n g s li mit 

2. 	 £ 1 5 5. 0 1 or m or e w e e kl y t o 1 2 % w e e kl y £ 8 2 7 

U E L 

3. £ 8 2 7 . 0 1 w e e kl y a n d a b o v e 2 % 

E ar ni n g s B a n d s 1 7 / 18 E ar ni n g s Li mit s 1 7 / 18 

E ar ni n g s P er c e nt a g e r at e s L o w er e ar ni n g s li mit 

1. 	 £ 1 5 7 or l e s s w e e kl y NI L w e e kl y £ 1 1 3 

U p p er e ar ni n g s li mit 

2. 	 £ 1 5 7 . 0 1 or m or e w e e kl y t o 1 2 % w e e kl y £ 8 6 6 

U E L 

3. £ 8 6 6 . 0 1 w e e kl y a n d a b o v e 2 % 

E ar ni n g s B a n d s 1 8/ 1 9 E ar ni n g s Li mit s 1 8/ 1 9 

E ar ni n g s P er c e nt a g e r at e s L o w er e ar ni n g s li mit 

1. 	 £ 1 6 2 or l e s s w e e kl y NI L w e e kl y £ 1 1 6 

U p p er e ar ni n g s li mit 

2. 	 £ 1 6 2. 0 1 or m or e w e e kl y t o 1 2 % w e e kl y £ 8 9 2 

U E L 

3. 	 £ 8 9 2. 0 1 w e e kl y a n d a b o v e 2 % 

V ol 3 A m e n d m e nt 5 5 J u n e 2 0 1 8 



 

 

  

   

       

       

 
 

      

        

     

    

        

        

 

       

  

   

        

        

        

        

 
 

 

       

 
 

 

       

Cl a s s 2 c o ntri b uti o n s 

1. 	 T h e w e e kl y r at e s of Cl a s s 2 c o ntri b uti o n s ar e a s f oll o w s. 

1 3/ 1 4 1 4/ 1 5 1 5/ 1 6 1 6/ 1 7 1 7/ 1 8 1 8/ 1 9 

£ £ £ £ £ £ 

O r di n ar y 
2. 7 0 2. 7 5 	 2. 8 0 2. 8 0 2. 8 5 2. 9 5

Cl a s s 2 r at e 

S h ar e fi s h e r m a n r at e 3. 3 5 3. 4 0 3. 4 0 3. 4 5 3. 5 0 3. 6 0 

S m all e ar ni n g s e x c e pti o n/ S m all pr ofit s t hr e s h ol d 

1. 	 T h e r at e s of t h e s m all e ar ni n g s e x c e pti o n a n d s m all pr ofit s t hr e s h ol d ar e a s f oll o w s. 

1 2/ 1 3 1 3/ 1 4 1 4/ 1 5 1 5/ 1 6 1 6/ 1 7 1 7 / 1 8 1 8/ 1 9 

£ £ £ £ £ £ £ 

E ar ni n g s 5, 5 9 5 5, 7 2 5 5, 8 8 5 5, 9 6 5 5, 9 6 5 6, 0 2 5 6, 2 0 5 

li mit 

Cl a s s 4 c o ntri b uti o n s 

2. 	 T h e w e e kl y r at e s of Cl a s s 4 c o ntri b uti o n s ar e a s f oll o w s. 

1 2/ 1 3 1 3/ 1 4 1 4/ 1 5 1 5/ 1 6 1 6/ 1 7 1 7/ 1 8 1 8/ 1 9 

£ £ £ £ £ £ £ 

L o w er l e v el 7, 6 0 5 7, 7 5 5 7, 9 5 6 8, 0 6 0 8, 0 6 0 8, 1 6 4 8, 4 2 4 

Hi g h er l e v el 4 2, 4 7 5 4 1, 4 5 0 4 1, 8 6 5 4 2, 3 5 8 4 3, 0 0 0 4 5, 0 0 0 4 6, 3 5 0 

P er c e nt a g e r at e 
9 % 9 % 9 % 9 % 9 % 9 % 9 %

(t a x a bl e pr ofit s 
b et w e e n l o w er & 
hi g h er l e v el s) 

P er c e nt a g e r at e 
2 % 2 % 2 % 2 % 2 % 2 % 2 %

(t a x a bl e pr ofit s 
o v er hi g h er l e v el) 

V ol 3 A m e n d m e nt 5 5 J u n e 2 0 1 8 



 

 



 

 

 

 
   

 
  

 

    

     

    

    

     

    

      

     

     

   

    

    

    

    

    

   

    

    

     

     

     

   

    

Appendix 3  
Pension age (see DMG 15683)  
Period within which woman's 
birthday falls Day pension age 

reached 

6.4.50 - 5.5.50 6.5.2010 

6.5.50 - 5.6.50 6.7.2010 

6.6.50 - 5.7.50 6.9.2010 

6.7.50 - 5.8.50 6.11.2010 

6.8.50 - 5.9.50 6.1.2011 

6.9.50 - 5.10.50 6.3.2011 

6.10.50 - 5.11.50 6.5.2011 

6.11.50 - 5.12.50 6.7.2011 

6.12.50 - 5.1.51 6.9.2011 

6.1.51 - 5.2.51 6.11.2011 

6.2.51 - 5.3.51 6.1.2012 

6.3.51 - 5.4.51 6.3.2012 

6.4.51 - 5.5.51 6.5.2012 

6.5.51 - 5.6.51 6.7.2012 

6.6.51 - 5.7.51 6.9.2012 

6.7.51 - 5.8.51 6.11.2012 

6.8.51 - 5.9.51 6.1.2013 

6.9.51 - 5.10.51 6.3.2013 

6.10.51 - 5.11.51 6.5.2013 

6.11.51 - 5.12.51 6.7.2013 

6.12.51 - 5.1.52 6.9.2013 

6.1.52 - 5.2.52 6.11.2013 

6.2.52 - 5.3.52 6.1.2014 

Vol 3 Amendment 31 October 2009 



 

 

   

   

   

   

   

   

   

    

    

    

   

   

    

   

   

   

   

   

   

    

    

    

   

   

   

   

   

   

6.3.52 - 5.4.52 6.3.2014 

6.4.52 - 5.5.52 6.5.2014 

6.5.52 - 5.6.52 6.7.2014 

6.6.52 - 5.7.52 6.9.2014 

6.7.52 - 5.8.52 6.11.2014 

6.8.52 - 5.9.52 6.1.2015 

6.9.52– 5.10.52 6.3.2015 

6.10.52 - 5.11.52 6.5.2015 

6.11.52 - 5.12.52 6.7.2015 

6.12.52 - 5.1.53 6.9.2015 

6.1.53 - 5.2.53 6.11.2015 

6.2.53 - 5.3.53 6.1.2016 

6.3.53 - 5.4.53 6.3.2016 

6.4.53 - 5.5.53 6.5.2016 

6.5.53 - 5.6.53 6.7.2016 

6.6.53 - 5.7.53 6.9.2016 

6.7.53 - 5.8.53 6.11.2016 

6.8.53 - 5.9.53 6.1.2017 

6.9.53 - 5.10.53 6.3.2017 

6.10.53 - 5.11.53 6.5.2017 

6.11.53 - 5.12.53 6.7.2017 

6.12.53 - 5.1.54 6.9.2017 

6.1.54 - 5.2.54 6.11.2017 

6.2.54 - 5.3.54 6.1.2018 

6.3.54 - 5.4.54 6.3.2018 

6.4.54 - 5.5.54 6.5.2018 

6.5.54 - 5.6.54 6.7.2018 

6.6.54 - 5.7.54 6.9.2018 

Vol 3 Amendment 31 October 2009 



 

  

   

   

   

    

    

    

   

   

   

6.7.54 - 5.8.54 6.11.2018 

6.8.54 - 5.9.54 6.1.2019 

6.9.54 - 5.10.54 6.3.2019 

6.10.54 - 5.11.54 6.5.2019 

6.11.54 - 5.12.54 6.7.2019 

6.12.54 - 5.1.55 6.9.2019 

6.1.55 - 5.2.55 6.11.2019 

6.2.55 - 5.3.55 6.1.2020 

6.3.55 - 5.4.55 6.3.2020 

Vol 3 First Issue 



 

 



 

 

 
   

 

     
    

  

   

  

   

  

  

   

  

 

  

  

   

   

   

  

  

  

 

 

 

Appendix 4 
Territorial or reserve forces (see DMG 
15133) 

Territorial or reserve forces prescribed in Social 
Security (Contributions) Regulations 1979, Schedule 3,
Part I 

Royal Naval Reserves, including 

Women's Royal Naval Reserve 

Queen Alexandra's Royal Naval Nursing Service Reserve 

Royal Marines Reserve 

Army Reserves, including 

Regular Army Reserve of Officers 

Regular Reserves 

Long Term Reserve 

Army Pensioners 

Territorial and Army Volunteer Reserve 

Royal Air Force Reserves, including 

Royal Air Force Reserve of Officers 

Women's Royal Air Force Reserve of Officers 

Royal Air Force Volunteer Reserve 

Women's Royal Air Force Volunteer Reserve 

Class E Reserve of Airmen 

Princess Mary's Royal Air Force Nursing Reserve 

Officers on the Retired List of the Royal Air Force 

Royal Air Force Pensioners. 

Vol 3 Amendment 31 October 2009 



 

 



 

 

 
 

  
 

 

  

 

  

  

 

 

 

  

  

  

   

  

  

   

  

  

 

 

    

  

  

   

 

Appendix 5 
Exemptions granted from statutory 
guarantee payments (see DMG 15231) 
Employers covered by National Agreements for the following 
industries 

Civil engineering construction  

Demolition and dismantling (from 2.2.77)  

British footwear manufacturing industry (from 4.7.77)  

National Council for the steeplejack and lightning conductor engineering industries  

(from 1.8.77)  

Paper making and board making industry (from 15.8.77)  

Smiths Food Group factories at Paulsgrove, Stockport, Great Yarmouth and  

Fleetwood (from 5.9.77)  

Cut Sole associates (from 8.9.77)  

Fibreboard Packing Case (from 18.10.77)  

Refractory Construction Industry (from 1.11.77)  

Multiwall Sack manufacturing industry (from 4.11.77)  

Tudor Food Products (from 11.1.78)  

British Carton Association (from 14.3.78)  

Henry Wiggin and Co Ltd (from 19.4.78)  

National Joint Council for Workshops for the Blind (from 27.6.78)  

Card Clothing industry (from 13.7.78)  

Motor vehicle retail and repair industry (from 14.12.78)  

The Contractors Plant Association (from 23.2.81)  

Wire and wire ropes industries (from 12.9.87)  

Rowntree Mackintosh Confectionery Ltd (from 6.9.89)  

Building and Allied Trade Joint Industries Council (from 29.9.89)  

Airflow Streamlines plc (from 18.12.89)  

Vol 3 Amendment 31 October 2009 
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G and G Kynock plc (from 21.5.90)  

Bridon Ropes (from 27.12.90)  

National Joint Council for Building Industries (from 1.7.94)  

Vol 3 Amendment 31 October 2009 
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Appendix 6  

Maximum weekly amount (See DMG 15262 -
15263) 

Amounts specified in section 227(1) of the Employment Rights Act 1996.  

From 1.2.05 280  

From 1.2.06 290  

From 1.2.07 310  

From 1.2.08 330  

From 1.2.09 350  

From 1.10.09 380  

From 1.2.11 400  

From 1.2.12 430  

From 1.2.13 450  

From 6.4.14 464  

From 6.4.15 475  

From 6.4.16 479  

From 6.4.17 489  

From 6.4.18 508  

Vol 3 Amendment 55 June 2018 



 

 



 

 

 

 
  

  

   

  

   

   

   

  

   

  

   

  

  

  

 

       

            

       

     

   

   

   

A p p e n di x 7 

S/ E e ar ni n g s fr o m B/ L a n d S u bl etti n g-
p o s iti o n b et w e e n 2 6. 1. 0 7 a n d 1. 1 0. 0 7 

C o nt e nt s P ar a gr a p h s 

I ntr o d u cti o n 1 - 2 

T h e C o m mi s si o n er’ s d e ci si o n  

B a c k gr o u n d 	 3 - 4 

W h at t h e C o m mi s si o n er d e ci d e d 	 5 - 1 1 

S u b -t e n a nt s	 1 2 - 1 3 

Eff e ct of t h e C o m mi s si o n er’ s d e ci si o n 	 1 4 

D e ci si o n -m a ki n g a n d a p p e al s 

R el e v a nt d et er mi n ati o n 1 5 

R e vi si o n a n d s u p er s e s si o n 1 6 - 1 8 

A p p e al s 1 9 

A n n ot ati o n s   

C o nt a ct s   

I N T R O D U C TI O N 

1 	 T hi s A n n e x gi v e s g ui d a n c e a b o ut a C o m mi s si o n er’ s  d e ci si o n w hi c h r a di c all y alt er e d 

t h e w a y i n w hi c h D M s w er e t o c al c ul at e e ar ni n g s fr o m S/ E w h er e t h e p er s o n 

c o n c er n e d i s pr o vi di n g B L a c c o m m o d ati o n o n a c o m m er ci al b a si s i n t h eir o w n 

h o m e . T h e d e ci si o n al s o aff e ct e d t h e tr e at m e nt of p a y m e nt s fr o m s u b-t e n a nt s. 

2 	 T h e C o m mi s si o n er’ s d e ci si o n o nl y h a s eff e ct fr o m 2 6. 1. 0 7 u ntil 1. 1 0. 0 7 w h e n 

a n a m e n d m e nt r e st or e d t h e p oli c y i nt e nti o n ( b ut s e e t h e g ui d a n c e i n p ar a gr a p h s 1 5 

t o 1 9 a b o ut h o w t h e d e ci si o n- m a ki n g r ul e s a p pl y). 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 1 O ct o b er 2 0 0 9 



 

 

 

 

   

    

     

 

 

                          

    

     

  

    

  

         

                        

 

    

   

   

 

    

 

   

    

       

 

        

     

 

         

      

  

     

                     

T H E C O M MI S SI O N E R’ S D E CI SI O N 

B a c k gr o u n d 

3  O n 3. 5. 0 5, a C o m mi s si o n er d e ci d e d
1 

t h at t h e C o m p ut ati o n of E ar ni n g s R e g ul ati o ns 

di d n ot a p pl y w h e n e ar ni n g s h a d t o b e c al c ul at e d f or t h e p ur p o s e s of e x e m pt w or k 

f or If W. T hi s w a s r e v er s e d b y t h e C o urt of A p p e al
2 

o n 2 7. 4. 0 6 ( s e e D M G L ett er 

0 6/ 0 6). H o w e v er t h e C o urt r e mitt e d t h e c a s e b a c k t o t h e C o m mi s si o n er f or hi m t o 

d e ci d e t h e a m o u nt of t h e cl ai m a nt’ s e ar ni n g s.  

1 CI B/ 4 1 7 4/ 2 0 0 3; 2 S e cr et a r y of St at e f o r W o r k a n d P e n si o n s v D o yl e [ 2 0 0 6 ] E W C A Ci v 4 6 6 

4 	 I n t h e s e c o n d p art of hi s d e ci si o n
1
, d at e d 2 6. 1. 0 7, t h e C o m mi s si o n er a n al y s e d t h e 

w a y i n w hi c h t h e C o m p ut ati o n of E ar ni n g s R e g ul ati o n s w or k e d i n r el ati o n t o t h e 

cl ai m a nt’ s e ar ni n g s fr o m pr o vi di n g  B L a c c o m m o d ati o n i n t h eir o w n h o m e. 

N ot e: T h e c o m mi s si o n er’ s d e ci si o n d o e s n ot a p pl y  w h er e B L a c c o m m o d ati o n i s  

pr o vi d e d el s e w h er e t h a n  i n t h e cl ai m a nt’ s h o m e. I n t h e s e c a s e s e ar ni n g s fr o m S/ E 

s h o ul d b e c al c ul at e d i n t h e n or m al w a y a n d t h e di sr e g ar d
2 

will n ot a p pl y. 

1 CI B/ 4 1 7 4/ 2 0 0 3; 2 S S B e n ( C of E) R e g s, S c h 1, p a r a 3 

W h at t h e C o m mi s si o n er d e ci d e d 

5 	 T h e C o m mi s si o n er h el d t h at t hr e e s u m s m u st b e d e d u ct e d w h e n c al c ul ati n g 

e ar ni n g s fr o m pr o vi di n g B L a c c o m m o d ati o n i n t h e cl ai m a nt s o w n h o m e. 

1. 	 F or e a c h b o ar d er, t h e fir st £ 2 0 of t h e p a y m e nt s m a d e, pl u s 5 0 % of t h e 

r e m ai n d er, m u st b e e x cl u d e d fr o m t h e gr o s s e ar ni n g s. 

2. 	 All e x p e n s e s w h oll y a n d e x cl u si v el y d efr a y e d i n t h e a s s e s s m e nt p eri o d f or t h e 

p ur p o s e s of t h e e m pl o y m e nt m u st b e d e d u ct e d fr o m t h e gr o s s r e c ei pt s i n t h e 

pr o c e s s of c al c ul ati n g t h e n et pr ofit. 

3. 	 F or e a c h b o ar d er, t h e fir st £ 2 0 of t h e p a y m e nt s m a d e, pl u s 5 0 % of t h e 

r e m ai n d er, m u st a g ai n b e d e d u ct e d, t hi s ti m e fr o m t h e n et e ar ni n g s. 

P ar a gr a p h s 6 t o 1 1 s et o ut t h e C o m mi s si o n er s r e a s o ni n g i n m or e d et ail a n d gi v e a n 

e x a m pl e of e a c h st a g e of t h e pr o c e s s. 

6  P a y m e nt s f or pr o vi di n g B L ar e e ar ni n g s fr o m S/ E a n d s p e cifi c r e g ul ati o n s
1 

g o v er n 

t h e w a y i n w hi c h t h e a m o u nt t o b e t a k e n i nt o a c c o u nt a s e ar ni n g s s h o ul d b e 

c al c ul at e d. 

1 r e g s 1 1 t o 1 4 

7 	 “ E ar ni n g s” fr o m S/ E i s d efi n e d
1 

a s t h e gr o s s r e c ei pt s of t h e e m pl o y m e nt. H o w e v er 

t h e r e g ul ati o n s a d d t h at
2 

“ e ar ni n g s” s h all n ot i n cl u d e t h e p a y m e nt s t o b e 

di sr e g ar d e d i n s p e cifi c p ar a gr a p h s
3 

of S c h e d ul e 1. 

1 r e g 1 2( 1); 2 r e g 1 2( 2)( a); 3 S c h 1, p a r a s 1, 2 & 3 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 1 O ct o b er 2 0 0 9 



 

 

     

  

                   

  

  

 

   

  

 

  

     

    

 

      

     

    

    

  

          

   

 

     

  

                        

  

   

   

  

 

   

   

   

    

8  O n e of t h e s e p ar a gr a p h s
1 

s et s o ut t h e di sr e g ar d w hi c h a p pli e s w h er e t h e cl ai m a nt 

pr o vi d e s B L a c c o m m o d ati o n i n t h eir h o m e. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, S c h 1, p a r a 3 

9 	 T h e C o m mi s si o n er h el d t h at t h e fir st st e p i n c al c ul ati n g t h e e ar ni n g s t o b e t a k e n i nt o 

a c c o u nt i n r e s p e ct of a p er s o n pr o vi di n g B L a c c o m m o d ati o n i n t h eir o w n h o m e w a s 

t h er ef or e t o d e d u ct t h e di sr e g ar d s fr o m t h e gr o s s r e c ei pt s. 

E x a m pl e 1 

A C A cl ai m a nt h a s f o ur r o o m s i n h er h o u s e w hi c h ar e o c c u pi e d b y b o ar d er s. S h e 

pr o vi d e s b e d a n d br e a kf a st at t h e r at e of £ 3 5 p er ni g ht. T h e D M s et a n a s s e s s m e nt 

p eri o d of 5 2 w e e k s. All f o ur r o o m s w er e o c c u pi e d t hr o u g h o ut t hi s p eri o d a n d t h e 

gr o s s r e c ei pt s w er e £ 5 0, 9 6 0. T h e D M d e ci d e d t h at hi s fir st st e p w a s t o d e d u ct t h e 

t ot al di sr e g ar d s t h at w o ul d a p pl y d uri n g t h e a s s e s s m e nt p eri o d. H e c al c ul at e d t h e 

t ot al di sr e g ar d s a s f oll o w s 

E a c h b o ar d er p a y s £ 2 4 5 p w - £ 2 0 = £ 2 2 5, 5 0 % of £ 2 2 5 = £ 1 1 2. 5 0 p w. 

W e e kl y di sr e g ar d p er b o ar d er = ( £ 2 0 + £ 1 1 2. 5 0) = £ 1 3 2. 5 0 

M ul ti pli e d b y 4 = £ 5 3 0. M ulti pli e d b y 5 2 = £ 2 7, 5 6 0 

£ 5 0, 9 6 0 ( gr o s s r e c ei pt s) - £ 2 7, 5 6 0 ( di sr e g ar d)  = £ 2 3, 4 0 0 p a (“ e ar ni n g s”).  

1 0 	 T h e C o m mi s si o n er h el d t h at t h e s e c o n d st e p i s t o c al c ul at e t h e n et pr ofit b y 

d e d u cti n g fr o m “ e ar ni n g s”  all e x p e n s e s w h oll y a n d e x cl u si v el y d efr a y e d
1 

a n d h alf of 

a n y p e n si o n p ai d
2 

d uri n g t h e a s s e s s m e nt p eri o d a n d a m o u nt s f or n oti o n al i n c o m e 

t a x, S S c o ntri b uti o n s
3
. 

N ot e: All of t h e e x p e n s e s d efr a y e d m u st b e d e d u ct e d. N o a c c o u nt c a n b e t a k e n of 

t h e f a ct t h at a di sr e g ar d h a s alr e a d y b e e n a p pli e d. 

1 r e g 1 3( 4)( a); 2 r e g 1 1( 4)( c); 3 r e g 1 1( 4)( b) & r e g 1 4 

E x a m pl e 2 

C o nti n ui n g t h e c al c ul ati o n i n E x a m pl e 1 , t h e D M e st a bli s h e d t h at t h e t ot al e x p e n s e s 

(f o o d, li n e n, l a u n dr y et c) i n c urr e d b y t h e cl ai m a nt i n pr o vi di n g B L d uri n g t h e 

a s s e s s m e nt p eri o d w er e £ 1 0, 1 8 0. T h e cl ai m a nt w a s n ot m a ki n g a n y p e n si o n 

p a y m e nt s. T h e D M c al c ul at e d t h e n et pr ofit a s f oll o w s 

“ E ar ni n g s”	 £ 2 3, 4 0 0 

L e s s e x p e n s e s 	 £ 1 0, 1 8 0 

C h ar g e a bl e I n c o m e 	 £ 1 3, 2 2 0 

L e s s i n c o m e t a x p er s o n al all o w a n c e £ 5, 2 2 5 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 1 O ct o b er 2 0 0 9 



 

 

   

   

   

    

   

 

   

  

 

 

  

    

 

  

       

          

  

      

                 

  

    

  

  

     

   

 

     

 

  

    

T a x a bl e I n c o m e 	 £ 7, 9 9 5 

1 0 % r at e a p pli e d t o fir st £ 2, 2 3 0 	 £ 2 2 3 

2 2 % r at e a p pli e d t o r e m ai ni n g £ 5, 7 6 5 £ 1, 2 6 8. 3 0 

L e s s t ot al n oti o n al t a x ( £ 2 2 3 + £ 1, 2 6 8. 3 0) 	 £ 1, 4 9 1. 3 0 

5 2 x Cl a s s 2 c o ntri b uti o n s at £ 2. 2 0 £ 1 1 4. 4 0 

Cl a s s 4 o n c h ar g e a bl e i n c o m e i n e x c e s s of £ 6 3 9. 6 0   

£ 5, 2 2 5 ( 1 3, 2 2 0 - £ 5, 2 2 5 = £ 7, 9 9 5) x 8 %   

T ot al n oti o n al S S c o ntri b uti o n s ( £ 1 1 4. 4 0 + £ 7 5 4   

£ 6 3 9. 6 0)   

N et Pr ofit ( £ 2 3, 4 0 0 - £ 1 0, 8 0 0 - £ 1, 4 9 1. 3 0 - = £ 1 0, 9 7 4. 7 0 

£ 7 5 4) 

1 1 T h e C o m mi s si o n er f o u n d t h at t hi s w a s n ot t h e e n d of t h e c al c ul ati o n. T h e r e g ul ati o n 

d e ali n g wit h t h e c al c ul ati o n of e ar ni n g s fr o m S/ E al s o r e q uir e s
1 

t h at a d e d u cti o n b e 

m a d e fr o m n et pr ofit of “ a n y s u m, w h er e a p pli c a bl e, s p e cifi e d  i n S c h e d ul e 1”. T h u s 

t h e B L di sr e g ar d h a d t o b e d e d u ct e d o n c e a g ai n , t hi s ti m e fr o m t h e n et pr ofit. 

1 S S B e n ( C of E) R e g s, r e g 1 3( 2)( a) 

E x a m pl e 3 

C o nti n ui n g wit h t h e c al c ul ati o n i n E x a m pl e s 1 a n d 2 , t h e D M d e d u ct e d t h e B L 

di sr e g ar d a g ai n a s f oll o w s 

N et Pr ofit 	 £ 1 0, 9 7 4. 7 0 

L e s s B L di sr e g ar d ( s e e E x a m pl e 1 f or h o w t hi s w a s c al c ul at e d) £ 2 7, 5 6 0. 0 0 

E ar ni n g s t o b e t a k e n i nt o a c c o u n t	 = £ NI L 

S U B- T E N A N T S 

1 2 	 If a cl ai m a nt r e c ei v e s p a y m e nt s b y w a y of r e nt fr o m a s u b-t e n a nt, t h e D M s h o ul d 

fir st d e ci d e w h et h er t h e s e p a y m e nt s ar e e ar ni n g s d eri v e d fr o m S/ E. F or g ui d a n c e 

o n w h at c o n stit ut e s S/ E ( s e e D M G 1 5 4 7 5) et s e q. I n or d er f or p a y m e nt s f or 

s u bl etti n g t o b e e ar ni n g s fr o m S/ E, t h e cl ai m a nt m u st b e s u bl etti n g b y w a y of a 

b u si n e s s. 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 1 O ct o b er 2 0 0 9 
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1 3 	 I n t h e li g ht of t h e w a y t h e C o m mi s si o n er h a s a n al y s e d t h e C o m p ut ati o n of E ar ni n g s 

R e g ul ati o n s, it i s cl e ar t h at t h e w a y i n w hi c h e ar ni n g s fr o m S/ E, b y w a y of p a y m e nt s 

fr o m s u b-t e n a nt s m u st f oll o w t h at a n al y si s fr o m n o w o n. I n c al c ul ati n g e ar ni n g s fr o m 

s u bl etti n g t h e D M m u st t h er ef or e f oll o w t h e t hr e e st e p s s et o ut b y t h e 

C o m mi s si o n er. 

E x a m pl e 

T h e cl ai m a nt h a s a l ar g e h o u s e w hi c h s h e o c c u pi e s t o g et h er wit h fi v e s u b-t e n a nt s. 

E a c h s u b-t e n a nt p a y s £ 6 0 p w (i n cl u si v e of h e ati n g). D uri n g t h e 5 2 w e e k 

a s s e s s m e nt p eri o d t h e cl ai m a nt r e c ei v e d a t ot al of £ 1 5, 6 0 0. T h e D M c al c ul at e d t h e 

a m o u nt of e ar ni n g s t o b e t a k e n i nt o a c c o u nt a s f oll o w s 

T ot al r e c ei pt s £ 1 5, 6 0 0 

L e s s di sr e g ar d s ( £ 4 + £ 9. 2 5) x 5 = £ 6 6. 2 5 x 5 2 £ 3, 4 4 5 

= £ 1 2, 1 5 5 

L e s s e x p e n s e s 	 £ 2, 6 0 0 

C h ar g e a bl e I n c o m e 	 £ 9, 5 5 5 

L e s s n oti o n al t a x 	 £ 6 8 5 

L e s s n oti o n al S S c o ntri b uti o n s 	 £ 4 6 0. 8 0 

N et Pr ofit 	 = £ 8, 4 0 9. 2 0 

L e s s Di sr e g ar d a g ai n 	 £ 3, 4 4 5 

A n n u al e ar ni n g s t o b e t a k e n i nt o a c c o u nt 	 £ 4, 9 6 4. 2 0 

W e e kl y e ar ni n g s t o b e t a k e n i nt o a c c o u nt 	 £ 9 5. 4 6 

E F F E C T O F T H E C O M MI S SI O N E R’ S D E CI SI O N 

1 4 	 B et w e e n 2 6. 1. 0 7 a n d 1. 1 0. 0 7 , th e C o m mi s si o n er’ s d e ci si o n  i s bi n di n g c a s e l a w i n 

r el ati o n t o t h e c al c ul ati o n of e ar ni n g s fr o m pr o vi di n g B L i n t h e cl ai m a nt’ s o w n h o m e 

or s u bl etti n g m a d e u n d er t h e C o m p ut ati o n of E ar ni n g s R e g ul ati o n s. 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 9 F e br u ar y 2 0 1 5 
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D E CI SI O N- M A KI N G A N D A P P E A L S  

R el e v a nt D et er mi n ati o n   

1 5 T h e C o m mi s si o n er’ s d e ci si o n i s  a r el e v a nt d et er mi n ati o n
1 

( s e e D M G 0 4 2 9 0 - 0 4 2 9 2 

f or f urt h er g ui d a n c e). It w a s m a d e o n 2 6. 1. 0 7 ( a n d s e nt t o t h e p arti e s i n M ar c h 

2 0 0 7). 

1 S S A ct 9 8, s 2 7 

R e vi si o n a n d s u p er s e s si o n 

1 6 	 W h er e a p er s o n a p pli e s f or a d e ci si o n t o b e l o o k e d at a g ai n, a n d t h e d e ci si o n i s 

err o n e o u s i n l a w i n t h e li g ht of t h e r el e v a nt d et er mi n ati o n, t h e D M s h o ul d 

1. 	 r e vi s e f or offi ci al err or
1 

if t h e d e ci si o n t o b e r e vi s e d w a s m a d e o n or aft er 

2 6. 1. 0 7 o r 

2. 	 s u p er s e d e
2 

f or err or of l a w if t h e d e ci si o n t o b e s u p er s e d e d w a s m a d e u p t o 

a n d i n cl u di n g 2 5. 1. 0 7. 

1 S S A ct 9 8, s 9; S S C S ( D & A) R e g s, r e g 1( 3) & 3( 5)( a); 2 S S A ct 9 8, s 1 0 

1 7 W h er e t h e d e ci si o n i s r e vi s e d, t h e eff e cti v e d at e i s t h e d at e t h e ori gi n al d e ci si o n 

t o o k eff e ct
1
. D M s s h o ul d n ot e t h at w h er e t hi s i s b ef or e t h e d at e of t h e r el e v a nt 

d et er mi n ati o n, p eri o d s b ef or e 2 6. 1. 0 7 s h o ul d b e d e ci d e d i n a c c or d a n c e wit h t h e 

i nt er pr et ati o n of t h e l a w b ef or e t h at d at e i. e. a s t h o u g h t h e r el e v a nt d et er mi n ati o n 

h a d n ot b e e n m a d e
2
. 

1 S S A ct 9 8, s 9( 3); 2 s 2 7( 3)( a) 

1 8 	 W h er e t h e d e ci si o n i s s u p er s e d e d, t h e n e w d e ci si o n i s eff e cti v e fr o m 2 6. 1. 0 7
1
. 

1 S S C S ( D & A) R e g s, r e g 7( 6) 

1 9 	 W h er e t h e d e ci si o n i s r e vi s e d or s u p er s e d e d i n a c c or d a n c e wit h p ar a gr a p h s 1 6 t o 

1 8 a f urt h er s u p er s e s si o n will b e n e e d e d t o a p pl y t h e c h a n g e of l a w t h at t o o k eff e ct 

fr o m 1. 1 0. 0 7. 

A p p e al s 

2 0 	 W h er e a n a p p e al i s o ut st a n di n g a g ai n st a d e ci si o n t h at i s aff e ct e d b y t h e 

C o m mi s si o n er’ s d e ci si o n, t h e D M s h o ul d c o n si d er w h et h er it s h o ul d b e l a p s e d  a n d  

t h e d e ci si o n r e vi s e d a s i n p ar a gr a p h s 1 5 a n d 1 6 ( s e e al s o D M G 0 6 1 6 0). If it c a n n ot 

b e r e vi s e d, t h e n t h e C o m mi s si o n er’ s d e ci si o n s h o ul d b e br o u g ht t o t h e tri b u n al’ s  

att e nti o n i n a f urt h er s u b mi s si o n. 

T h e c o nt e nt of t h e e x a m pl e s i n t hi s d o c u m e nt (i n cl u di n g u s e of i m a g e r y) i s f o r 
ill u str ati v e p u r p o s e s o nl y 

V ol 3 A m e n d m e nt 3 9 F e br u ar y 2 0 1 5 


