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Rilascio PEC

Rilascio PEC

Operazioni di rilascio PEC:

e |a homepage e le voci del menu
e laregistrazione di una richiesta

e ['approvazione di una richiesta
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Rilascio PEC

Hai appena terminato l'attivazione della Dashboard

e ora puoi iniziare a creare le caselle di posta elettronica certificata per i tuoi clienti.

Questa guida ti fornisce tutte le indicazioni di cui avrai bisogno per I'emissione della Pec Namirial!

Il processo & composto da varie fasi che, leggendo questa guida, saprai affrontare e superare
facilmente.

Per ogni passaggio ti indicheremo quali sono i dati e i requisiti necessari: € molto importante che

tu legga questa guida anticipatamente e che la tenga sotto mano durante ogni passaggio e per ogni
futura esigenza.

Buon lavoro!

Cosa serve per iniziare

1. Le tue credenziali Per I'accesso alla Dashboard
Dashboard

2. Un computer dotato di
una connessione ad
internet.

Per lo svolgimento delle operazioni di rilascio PEC su Dashboard
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Rilascio PEC

Creazione di una casella Pec

Una volta eseguito I'accesso all'area riservata RAO, puoi visualizzare la Homepage della Dashboard:
a sinistra trovi la sezione dedicata ai Servizi Digitali Namirial che puoi rivendere.

Per iniziare la procedura clicca su “Pec web”

- -
_—
'@'ﬂ Namlrlal @ Cambiatema 3§ Strumenti % Promozioni = Scorciatole (B Assistenza ) -
wmi 1Tuol ATTENZIONE SERVIZI DA ) . . y Barsellins visibie (XJIP
SERVIZI SERVIZ! MECESSARIA ATTIVARE CyberExpert: proteggi | sistemi aziendali dagli attacchi informatici! i Comto i
'WEBINAR FORMATIVO: SCOPRI COME DIFENDERE IL TUO BUSINESS o

Saldo disponibile

[ Novics [ Novita =
€ Fhkick kk =) (@
PEC web Rilascio Spid
i Como di o
=
Saldo disponibile
€ Fhkdk kk =)@
Webinar gratuito, 3 Maggio 2022 | 10.30
 [r— S— CyberExpert, linnovativa piattaforma web di Namirial dedicata alla Cyber it A =
Security €
5| Fatturazione - [ - S L L Ordine materiale -
o Elettronica
Comunica & o 4 P .
sl Cyber Expert Punto Previdenza = News, scadenze e avvisi Messaggi Ved| tuttl
Ordini Beni g
. Compis COPR - i 04/10/2022 RINNOVO CASELLA PEC N S TR a e
30/08/2022 Sospensione servizi per manutenzione
14/03/2022 Proroga comunicazione PEC al 30/06/2012
01/03/2022 Pec browser: prova gratuita

Clicca su “Nuova richiesta” e, nella schermata successiva, inserisci i primi dati anagrafici del
Richiedente/Titolare:
Codice Fiscale, Cognome e Nome.

< indietro|| Hwoconto || Guida PEC web
= Menu
Gestione richie ® Assistenza Inserisci Richiesta PEC
N servizio consente di rich nivaimente &t monforare | messaggi delle caselle create Per inserice una Nudva pracica. oicce sul Nuova R s o

m In lavorazione Complete Doc.da inv. Doc.inviati Da Evadere Errori / Bloccate Evase Darinn. Sospese Chiuse Cestinate

[ Situazione PEC Ativazione Scadenza Codice Fiscale Cognome e Nome Indirizzo / Titolare PEC Denominazione Rl Indirizo PEC richlesta Av Gb  Doc.

/

Dominio utilizzato I

Codice fiscale
Cognome

Nome

q

Clicca sul tasto “Avanti” per procedere.
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Rilascio PEC

Si aprira la sezione dei dati del Richiedente/Titolare: compilala inserendo tutti i dati richiesti.

| € wndietro || Guida R Tk
= Menu
v Richieste PEC Attivazione PEC IS~~~ "7~

Dratt smagraficl titalare FEC RICHIESTE PEC

Documente di ricenescimento

DATI ANMAGRAFICI (del titolare PEC o del leg. rappr. DittasSocietA /Ente)

Recap BTG
Tiockosa Codice figzale
Eolige
Oittasacits Ente —_— =
neirzzo PEC —
Canzansg dati persenal S o D
Maodulo Richiasts Erow.
—
Residenta
a0 [ B ]
Comune CAP Priw. Cod
= e D ., (D =
ndeizze - 3 o ] v (I
azkne

Bt riricis dexassicens EEE——
T T

& Seomglazion

PEC web

~ Richieste PEC Attivazione PECdi "~ """~

RICHIESTE PEC

Indirizzo PEC da attivare

Note ad use interno dello Studic

o

Module Richiesta da stampare
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Rilascio PEC

Qualora siano presenti errori o sia necessario inserire ulteriori informazioni, si aprira la sezione “Segnalazioni”.

w Segnalazioni

A Clicea qui per la verifica - Segnalazioni [

Cellulare con prefisse internazionale (es. +39 per
I'itatia)

Fizhigzre PEC Fecapito di servizio Numers telafons non controllsbile ms potrabbe stsere correms’

Cliccando su uno specifico errore, 'operatore verra automaticamente rimandato al campo che dovra
essere modificato.

Una volta verificati e corretti tutti gli errori/segnalazioni, clicca su “Clicca qui per la verifica”

se tutti gli errori sono risolti, apparira la dicitura “Rendi completa”: cliccala per procedere.

w Segnalazioni

A cicea qui per la verifica - jegiatacion | : 1- ! Rendi completa |

Cellulare con prefissoynternazionale (es. +39 per
Pitalia)

Richierts PEC Recapizc di servizis Numers teiefons non controlisbile me patrenbe sssere correm!

Invio pratica

Vioi inviare [a pratica/richiesza?

b2b.namirial.it dice

l

Confermi la chiusura della richiesta di PEC?

Annulla

|

Apparira un messaggio: clicca su “OK” e, quindi, su “Conferma” per concludere la fase di registrazione
della richiesta.
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Rilascio PEC

Firma del contratto
Apparira la seguente schermata in cui scegliere la modalita con cui caricare e firmare

i documenti necessari per I'emissione della PEC.

| Gestione Studio

#' Ritorna indietro per modificare | dati inseriti

Seleziona “Upload con scansione (Attivazione Manuale)” e poi clicca su “Conferma”

Scarica il Mandato per pratica tramite il pulsante e clicca su “Avanti”.

Richiesta attivazione pec
Richiesta Pec:

[ Scarica i documenti - modalita’ invio: Upload con scansione

N, Tipo documento Descrizione

Mandato per pratica Richiesta atthvazions pec (MaN)

Una volta firmato, sia da te RAO che dal Richiedente scansiona il Mandato e caricalo, cliccando sul
pulsante.
Carica anche il documento di riconoscimento del Richiedente.

Bd |

Richiesta attivazione pec
Richiests Pec. A —

odalita’ invio: Upload con scansione

Nr.  Tipe documente Descriziene carica Scarleo Elimina
verifica
—
Mandato per pratica AN Richiesta attivazione e (Firmat) m
[==..<] [ -]
———
Documento di riconostimento I ¢ m

Sevuol pusk: L fl Cambiare modalita’ di invio

Quindi clicca sul pulsante “Avanti”
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Rilascio PEC

Clicca sul tasto “Acquista” per effettuare il pagamento della Pec che stai emettendo al
Titolare/Richiedente.

Esci PEC web

Richiesta attivazione pec )
Richiesta Pech

¥ Conferma impostazioni

Conferma di invio della richiesta Pec

= CLICCARE sul tasto Acquista
= SEGUIRE le Istruzioni successive

Dopo il clic sul pulsante sottostante, I'attivazione sara"Wpmediata.

Acquista: 5,00 Euro
(IVA esclusa)

Acquisto della casella con scadenza il 09/08/2023

Complimenti! Hai concluso I'emissione della PEC correttamente!

Richiesta attivazione pec
Richiesta Pec:h

M Ultime istruzioni

NAMIRIAL SPA provvedera’ ad inviare all'indirizzo e-maildesspesesSesiessens
& la conferma di attivazion eem—,

o le Istruzioni per 'accesso

Sul sito glourerrapostale it sono dispon

Clicca sul pulsante Fine per terminare.

ATTENZIONE! La PEC ' attiva solo se arrivan le credenziall d'accesso, in caso contrario contattare Fassistenzs,

Per stampare | documenti dlicca qu

=

A questo punto il Titolare/Richiedente ricevera una mail con le indicazioni e la password necessaria
per il primo accesso.

Clicca su “Fine” per tornare alla Homepage della Dashboard.
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