ISTRUZIONI INVIO CONTRATTI FISCALI CAF 2020

Dopo aver effettuato I’adesione al servizio e aver ricevuto la nostra email di conferma Adesione Fiscali CAF 2020, &
necessario procedere con la stampa, la firma e I'upload del contratto.
Accedere all’area riservata dalla nostra email oppure dal nostro sito nella sezione dedicata all’invio dei contratti.

Inserite i dati di accesso.

A inistrazione sportelli

Codice dell' Unita Locale: | ||

Codice Sportello:

Password:

[ << | [ cancena | | accea |

Troverete la seguente schermata, nella parte in alto sono riportati i dati anagrafici dello Studio e nella parte in basso

le condizioni del Trattamento dei Dati Personali (per la prima voce & necessario selezionare “Si”).

Caf tazonale del Laverc S.pA, in quslts df Titolzre del Traitamenso, 3 sensi dallart 13 del Reg. UE
£73/2016, Iz informa che i suoi dati personali sono trattati per svolgere attivitd amministrativa & di gestions.
del servizio =d evasione delle richieste, ivi comprese il trasferimento dei dati a Software House, Societs di
servizi fiscali o organismi di formaziona per consentire la fase di registrazions, erogazione dei sanvizi richiasti,
sccreditamento o eventuale flascio dl stiectall per [esecusions del conirstic o senvisis <a lei richissta.
pertanto il lor bilits di procedare con |a sus richiesta,

D e R et e o e e S

1. svolgere attivita i marketing per acquisire e fidelizzare nuovi soci & nuovi clienti e per comunicare ai
propri clienti & soci |e caratteristiche dei prodotti & servizi offerti

2. svolgere attivit di profilazione legate allinvio di proposte e/a offerte commerciali sui pradotti e servizi,
campagne o eventi di int=resse di clienti = soci da parts dal Titolare del trattamanto o di contitolari o
responsabili estemi del tratcamento;

3. trasferimento a terzi eserceny attivits di assicurazions, assistenza & pravidenza, finanza & commercio,
per Invio di loro comunicazlon’ promazionall atraverso posta eletronica. telefono, SMS, fax, sacia
mediz

dati personali relativi ai trattamenti in questione potranno essere trattati esclusivamente dai soggetti
incaricati dal Titolare e per mezzo dei quali I'erogazione dei servizi del Titolare & resa possibile (ad esempio
dipendenti, collabaratori del CAF = soggetti nominati per queste tipologie di trattamento Responsabili del
Trattamenta che agiscana nel rispetta i un contratts o altro atto giuridico che lo vincoli al Titalare; Ielenca di
tali soggetti & consultabile previa richiesta al Titolare del Trattamental.
Tutti i tratamenti sono effettuati sia in forma cartacea che con lausilio di strument informatici ateraverso fuso
i programmi appositi o programmi di informatica individuale come ad esempio fogli di calcolo,
L'attivita di profilazione viene svalta attraversa Ielaboraziene dei dati forniti dallinteressato, La rielaborazione:
dei dati cansente al Titolare del Trattamento di individuarne i principali interessi in modo da fornire allo stesso
proposte e/e offeri= commerciali sui prodotti & servizi e sulle campagna o eventi da parte del Titalare del
Trattamento o di contitalari o di Respansabili esteri del trattamento.
T suoi dati saranno conservati per un arco temporale nan superiore a quello necessario al conseguimento delle
finalit3 per le quali i dati sano raccolti, fermi restando i termini per la tutelz dl diritto costituzionale di difesa
del Titolare = deile sue ragioni di credito & comungue nel rispetea del termine di conservazione sancito dallart,
2230 del c.c. Per esercitare | suoi diritti di accedere, rettificare e integrare, cancellare i suoi dati o limitar od
opporsi al trattamenta, oppure di portabilita degli stessi, salvi i limiti imposti dalla normativa fiscale = i rappol
contrattuali formalizzati, potrs rivalgersi al Titolare del trattamente ai recapiti sotto riportati, Lei ha inol

giudiziaria ai sensi degli artt, 77-79 del GDPR. Lei ha diritto di revacare il consenso in qualsiasiffomento
=enza che cié pregiudichi fa liceita del trattamento basats sul cansenso prestata prima della reva,

Titolare del trattamento: Caf Nazionale del Lavere Spa cen sede in Ancona (AN) in Via Breg
n.158/A, indirizza mzil: trattamentodatiprivacy@endl.it

Tl Responsabile della protezions dei dati (DPO) & contattabile allindirizzo del Titolare
mail: referenteprivacy @cndlit

Per ogni altra informazions, ivi compresi i susi diritti previsti dagli artt, da 15
rimanda allinformativa completa sul trattamenta dei dati personali che
https:/ /www.cndLit/cdl-privacy /

TI/L2 sotroscritto/a, acquisite le informaziani fornite dal Titolare del Tra
in qualits di interessata al trattamento, autorizza/non auterizza i seg

Gelle Biznche
%l sequente indirizzo

g, Us 679/2016, si
cnnsul[ablla all'indirizzo webs:

ento, ai sensi dell'art. 13 del GDPR,
ti trattamenti

1) il tratzaments dei dati personali per finalitd di marlfesiefd attraverso posta elerronica, telefana, SMS, fax,
social media
si' @ © No
2) il tratcamenta dei dati personali per o svolgimenta di attivita di profilazione legate allinvio di proposte e/
offert= commerciali sui prodotti e servizi, campagne o eventi di interesse dei clienti e soci da parte del
Titolare del tramamento o di contitolari o responsabili estemi del tramamento atraverso posta
elettronica, telefono, SMS, fax, socizl media
st © @ no
3) il tratramento dei dati personali per trasferimenta a terzi per invio di loro comunicazioni promozionali

st © @ no

Scorrete in fondo e nella sezione “Per firmare e trasmettere la documentazione” cliccate su CLICCA QUI.

Per firmare e trasmettere |la documentazione

CLICCA QUI

Per accedere allinterno della Area Riservata ai fini della consultazione ed archiviazione di
documenti vecchi e nuovi (lettera di incarico, tessere associative, nomine privacy)

CLICCA QUI

| —

STAMPA Procedure Organizzative Standard INPS e AGENZIA DELLE
ENTRATE.

Manuale Organizzativo della Privacy

Dettaglio dei trattamenti Reg. UE 679-2016
ALO1 Informativa e Consenso al trattamento dei dati
ALA Nomina incaricato del trattamento dati personali

Modello Organizzativo di Gestione e Controllo

Codice Etico

Informativa di contatto con I'OdV

Reg to aziendale di CAF CNDL

Per visionare e stampare i file occorre aver installato Acrobat Reader.

E’ obbligatorio STAMPARE E LEGGERE CON
ATTENZIONE anche la documentazione
sottostante. All'interno & contenuta la
modalita operativa di svolgimento dei

Servizi CAF da parte degli Studi.




Si aprira la seguente schermata con il contratto. Chiudere la seguente finestra cliccando su “Non consentire”.

@ Servizio Deganale @ CAF Mugiomale del Lav.. @ ABC Servisi 51l - Mame.,, 21 Agencia delle-EmTite .. @ S04 Express Courier

Wlﬁlﬂlﬂ [ .’ —
(@ & @

DEL LAVODROD @l
INCARICO PER PRESTAZIONE D'OPERA E DI SERVIZL - 1
E REGOLAMENTO DI CENTRO PERIFERICO | 110 |

Cliccare sul menu a destra =
Cliccare su Scarica.

I A A A

—
E Stampa
NAZIONALE
g@l ¥ Scarica
English (en
INCARICO PER PRESTAZIONE D'OPERA E DI SERVIZI @ A

E REGOLAMENTO DI CENTRO PERIFERICO

pe Dm0, LA, i prsons el bogile rpprescatumns pvs Iempore, ¢

Apparira la seguente maschera. Cliccare sulla freccia “CONTRATTO_DI_SPORTELLO” per scaricare il contratto in PDF
da stampare.

Scarica il documento

‘ Documento

¥ CONTRATTO_DL_SPORTELLO pdf

CHIUDI

Procedere nel seguente modo:

- da pag. 1 a pag. 5 “INCARICO PER PRESTAZIONE D’OPERA E DI SERVIZI E REGOLAMENTO DI CENTRO PERIFERICO”
da firmare a pag. 4 nei due appositi spazi e a pag. 5 nell’apposito spazio;

- ATTENZIONE! Le pagine da 6 a 8 riguardano SOLO | NUOVI SPORTELLI CAF CHE SI ATTIVANO PER LA PRIMA

VOLTA AL SERVIZIO FISCALI CAF CON CNDL, é la “DOCUMENTAZIONE RELATIVA ALLA SOTTOSCRIZIONE DI

UN’AZIONE DEL VALORE NOMINALE DI 1 EURO” compilare e firmare negli appositi spazi pag. 7 e 8;

- da pag. 9 a pag. 22 “DOCUMENTAZIONE RELATIVA AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI (PRIVACY)” da firmare

negli appositi spazi le pagine 16, 21 e 22.

Procedere con la scansione della documentazione firmata e del documento di identita del Responsabile di Studio.

Attenzione! La scansione deve essere necessariamente in formato PDF. E’ possibile fare un'unica scansione o piu

scansioni su diversi file.



Per I'upload del contratto firmato e scansionato, tornare nell’area riservata nella sezione “Per accedere all’interno
dell’Area Riservata ai fini della consultazione ed archiviazione di documenti vecchi e nuovi” e cliccare su CLICCA

Qul.

Per firmare e trasmettere |la documentazione

CLICCA QUI

Per accedere allinterno della Area Riservata ai fini della consultazione e
documenti vecchi e nuovi (lettera di incarico, tessere associativeriomine privacy)

CLICCA QUI

STAMPA Procedure Organizzative Standard INPS e AGENZIA DELLE
ENTRATE.

Manuale Organizzativo della Privacy

Dettaglio dei trattamenti Reg. UE 679-2016

Informativa e Consenso al trattamento dei dati

Nomina incaricato del trattamento dati personali

Modello Organizzativo di Gestione e Controllo

ALD1
ALA

Codice Etico
Informativa di contatto con I'OdV
Regolamento aziendale di CAF CNDL

Per visionare e stampare i file occorre aver installato Acrobat Reader.

Apparira la vostra area personale di archiviazione. Per caricare il contratto cliccare prima sull’icona “2020”

successivamente sulla cartellina “CafDoc”e infine su “Archivia”.
FEEFEEEEEET . )
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Apparira la seguente tabella. Per allegare la scansione in PDF cliccare su Sfoglia.

E’ obbligatorio inserire i seguenti dati: e“/

- nel campo Centro/Sportello inserire i vostri codici Centro e Sportelio separati da un “punto” (Es. AAAA.000123)
- nel campo “Sezione” deve essere riportato CafDoc
- nel campo "Anno” deve essere riportato 2020

- nel campo “Classificazione” cliccare sulla lente d’ingrandimento # , apparira la seguente maschera.

B & =

Archivia Stampz RICERCA DOCUMENTAZIONE

GESTIONE CREDENZIALT ACCESSO CONTRIBUENTE

Pratica Fiscale

ARCHIVIA DOCUMENTAZIONE

Seleziona file C:\fakepath\CONTRATTO_| - Sfoglia."s
Centro/Sportelo AAAA.000123] £ X
Nominativo

Sezione CafDoc | Anno 2020

Classificazione | DocCAF.CafDoc.ConTo - Contratto

Pratica Fiscale
Scadenza 4 Classificazione X
=)< CAF Documenti
Hote =] Contratto
Archiviazione multipla Elreset | [H Archivia
Selezionare la voce Contratto e poi Chiudi.
Chiudi
=2ssun documento disponibile
STAMPA DOCUMENTAZION

Infine cliccare su Archivia.

Per controllare se il contratto & stato caricato correttamente, cliccare nuovamente sull’icona “2020”.
Apparira il dettaglio del contratto caricato, fare un doppio click per visualizzare il documento. Cliccare su Logout
nell’angolo injalto a destra per uscire dalla pagina.

|
~ - =
P @ B =
@ggegeegecds I S AL
$ Ortmamenta PR Vst soko nennst
e Pemprves fechivnsore « Scaderin [ S— gt Conber frctie Pt TVA Coriuge CF Coriuge. Aere Pl Fratica Frssie
————
p
m
ot

Per terminare I'operazione, tornare nella schermata iniziale e in fondo alla pagina cliccare su “Modifica/Pubblica”.

Nel caso in cui non siate in possesso del Vostro "Codice Destinatario™

- la fattura elettronica verra recapitata al Vostro indirizzo di posta elettronica
certificata;

- qualora non siate in possesso di un indirizzo PEC in corso di validita, le fatture
elettroniche saranno disponibili nel portale web “Fatture e Corrispettivi” dell’Agenzia
delle Entrate, allinterno della Vostra area riservata, sara pertanto Vostra cura
accedere a tale area per consultare e scaricare le suddette fatture.

Per ulteriori informazioni CLICCA QUI

Per inserire i dati relativi alla fatturazione elettronica

CLICCA QUI

| ogin | [ << | | modifica/pubbica




	ISTRUZIONI UPLOAD CONTRATTO 730 2020 - Drc

