ISTRUZIONI RICHIESTA DELEGHE, CU, RED, INV e STAMPE MULTIPLE 2018

1) DELEGA PER UN CONTRIBUENTE CHE HA INVIATO IL 730 L’ANNO PRECEDENTE CON IL VOSTRO STUDIO PAG. 2
2) DELEGA PER UN CONTRIBUENTE CHE NON HA INVIATO IL 730 L’ANNO PRECEDENTE CON IL VOSTRO STUDIO PAG. 4
3) STAMPE MULTIPLE DELEGHE PAG. 7

Accedere al nostro sito e nella sezione SERVIZI -> AREA SERVIZI CAF INTERMEDIARIO -> 730 & MODELLI FISCALI ->
GESTIONE DELEGHE E RICHIESTA MODELLI CU -> cliccare su ACCEDI ALLA PIATTAFORMA.

Inserire User e Password (la User & I'indirizzo e-mail con il quale vi siete registrati).

| & Username

| B rossword MOSTRA

ACCEDI

Hai dimenticato la password?

Seiin possesso diun PIN per accedere?

| ﬁ Digita il pin

ACCEDI

Cliccare su Deleghe Caf 2018.

PEC web Funzioni rapide

| Accesso:01/02/2018
a * E i

. Firma Digitale
© Accessoc 2111272017
Profilo Studio Il tuo conto Guida

. Rilascio Spid

i Accesso mai effettuato
Punto Previdenza

. Pratiche Patronato
Accessoc 10/10/2017

" Deleghe Caf 2015
§  Accessoc 21/12/2017
. Deleghe caf 2016
. Accessoc 20/07/2017
. Deleghe caf 2017
i Accesso: 08/03/2018

Deleghe Caf 2018
| Accesso 28/02/2018

. Fatturazione Elettronica

ADESIONE MODELLO
730/2018

Attivati al nostro servizio GRATUITO

| Accesse:18/07/2017

. Conserva Pec
Accesso mai effettuato

. Area Agenti

| Accesso mai effemuats

. shop
Accessoc 10/10/2017

[ comoi s I O I )_o" LN
 Servizi non ancora attivi Offerte e promozioni!



1) DELEGA PER UN CONTRIBUENTE CHE HA INVIATO IL 730 ANNO PRECEDENTE CON IL VOSTRO STUDIO
All'interno della propria Area Personale saranno presenti i nominativi dei contribuenti per cui & stato inviato il
Modello 730 lo scorso anno.

Selezionare il nominativo del contribuente per cui compilare la Delega e cliccare su ”modjfica”.

Tutte m Doc. da uploadare Inviate al CAF Impogtefrati Evase Annullate

id © Codice fiscale Cognome Nome A Ag. Entrate INPSANAIL

I 11 [ JL |

- - s
556154 - —_— 20/02/2018
55112 20/02/2018 modifi
558137 20/02/2018 difi

Cestinate

Operazione

modifica
558142 . 20/02/2018
GEB{40 T - e 20/02/2018 | madifica |
558141 20/02/2018 | modifica |

Apparira la seguente schermata: la prima parte ¢ relativa alle DELEGHE MODELLO 730, tramite il “menu a tendina”,
selezionare se il contribuente conferisce delega per autorizzare il CAF a prelevare il Modéllo 730 Precompilato dal
cassetto fiscale (scelta consigliata), oppure se non conferisce delega o revoca dele

Cliccare su Verifica/Salva.

| Dati generali

I Residenza

[ Documento di Riconoscir iento DELEGHE MODELLI FISCALI

[P soggetto richiedente
Lt MOD. 730 AGENZIA ENTRATE y/A

Mod. 730 Agenzia E Dichiarazione precompilata ‘ Conferisce delega v ‘

[ Modelli INPS

ATTENZION
SONO DESTINATARI DELLA DICHIARAZIONE 730/2018 PRECOMPILATA, | SOLI CONTRIBUENTI IN POSSESSO DI TUTTI | SEGUENTI REQUISITE:

« Avere percepito nel 2017 redditi da pensione o da lavoro dipendente e/o ad esso assimilati;

+ Avere raggiunto la maggiore eta’

- Essere giuridicamente capaci;

+ Non essere stati titolari di Partita Iva nel 2017 (ad eccezione dei produttori agricoli che si avvalgono del regime di esonero di cui all' art. 34, comma 6, DPR 26/10/72 n. 633);

« In presenza di dichiarazione correttiva nei termini o integrativa (Redditi 0 730/2017), lautivita di liquidazi izzata effetuata ai sensi icolo 36-bis del decreto del

Presidente 1973 n. 600,
= _Incaso di decesso, il Sistema Informativo dell’/Anagrafe Tributaria non deve avere registrato il decesso del richiedente.

MODELLIINPS

Modelli INPS Conferisce delega v

MODELLO CU2018 REDDITI 2017 INPS

MODELLO CUZ018 REDDITI 2017 INAIL

MODELLQ CU2017 REDDITI 2016 INPS

MODELLO CU2017 REDDITI 2016 INAIL

MATRICOLA RED 2018

MATRICOLA RED 2017 - SOLLECITO

MODELLO INVICIV 2018

MODELLO INVICIV 2017 - SOLLECITO

Chiudi

A& Operatori in linea [1] #ay Messaggi [+/v]



La seconda parte, & relativa alle DELEGHE MODELLI INPS/INAIL ed & da compilare SOLO nel caso in cui il
contribuente richieda i seguenti documenti:

-MODELLO CU2018 REDDITI 2017 INPS
-MODELLO CU2018 REDDITI 2017 INAIL
-MODELLO CU2017 REDDITI 2016 INPS
-MODELLO CU2017 REDDITI 2016 INAIL
-MATRICOLA RED 2018

-MATRICOLA RED 2017 - SOLLECITO
-MODELLO INVICIV 2018

-MODELLO INVICIV 2017 - SOLLECITO

Selezionare tramite il menu’ a tendina, conferisce delega e selezionare la voce per cui si richiede il documento.

Cliccare su Verifica/Salva.

ATTENZIONE: Le richieste CU da questo portale sono
a pagamento (Euro 3+IVA cad).

Prima di farne richiesta consigliamo di verificare se il

CU2018 é presente nella propria area riservata
gratuita.

Se NON occorre richiedere i Modelli, NON compilare la
parte relativa a MODELLI INPS.

L1 Coersioe| ninea ]

A Clicca qui per |a verifica - ["Archivia la delega per finvio al CAF.

A% Operatori in linea [1] fad Messaggi [x/v] @ Assistenza

Apparira la seguente maschera. Cliccare su OK.

X
b2b.namirial.it dice:

Confermi I'archiviazione della delega per I'invio al CAF?

Annula




Apparira la seguente schermata, per salvare la delega cliccare sull’icona verde

Documento di Identita’ di

Deserizione

Mandato per pretica Gestiona deleghe Cal (Firmato)

Docurmento d

DOCUMENTO DI IDENTITA' DI

Documento didentita’ Carla d'identita’

Mumeno del documento di identita’ AAIZI2D

Rilasciato da COMUNE DI MILANG

Data di rilascio del documento di identity o2
Data scadenza 002007

Stampare la Delega e farla firmare dal contribuente nei PUNTI con la dicitura “Firma per esteso e leggibile” (il
numero dei punti da firmare, varia in base al numero delle deleghe selezionate). Nel riquadro in fondo di fianco ai
due campi per la firma, sono gia selezionate entrambe le caselle “Autorizza” relative al Trattamento dei Dati
Personali, in quanto I’eventuale mancante autorizzazione determinerebbe I'impossibilita da parte del Caf di evadere
la richiesta. Infine procedere con la scansione della delega.

ATTENZIONE! Nelle Deleghe elaborate prima del 28/03/2018 non sono presenti le suddette caselle, ma sono
comunque valide in guanto elaborate prima della variazione relativa al Trattamento dei Dati Personali.

DELEGARIVECA FIR L ACCEREO ALLA DEMARAIONS DO PECOMPLATA £ FER
| N TNRRNAARONE DL LE BARCHE AT SSPS MODULLD CU, A TRICOLA WED, WA TRICOLA WFeCo A3-F3)

Rientrare nell’area personale, cliccare sull’ icona arancione |§| per allegare la scansione dei documenti.
In caso di errore in fase di caricamento del documento, cliccare su Elimina e ripetere I'operazione.

Per visualizzare il documento caricato, cliccare su Scarico x verifica.
ATTENZIONE! Il documento di riconoscimento non dovra essere alfegato (se ancora in corso di validita) in quanto gia

caricato sul portale I'anno precedente.

Cliccare su “esci” per caricare i documenti successivamente.

ey
BN
RV

Dopo aver caricato tutti i documenti, cliccare su Ifvia la richiesta al CAF. Operazione conclusa.



2) DELEGA PER UN CONTRIBUENTE CHE NON HA INVIATO IL 730 ’ANNO PRECEDENTE CON IL VOSTRO STUDIO
Attenzione: e possibile richiedere il precompilato solo nel caso il cui I'anno precedente il contribuente abbia
presentato il Modello 730 o il Modello Unico. Nel caso in cui abbia avuto redditi ma non abbia presentato alcuna

dichiarazione dei redditi, NON & possibile creare la delega per autorizzare il CAF a prelevare il Modello 730
Precompilato.

Per creare la delega per un contribuente per il quale non é stato inviato il modello 730 I'anno precedente, cliccare su
Nuova delega.

Gestione Deleghe

Tutta m Do da upioadare bnviate al CAF Importi errati Eraae Assnuliate
"k Codiee fiscaie Coreme Nome ata Ag. Evtrate RPSANAIL
SELIES |- — - N0IIION
ssania | 2000272038
S5Epy7 (R - — - £8/03/2008 Conferiice delegs

ssaral
G [——— —_— -

58141

1]

]

20000/2008

P ———— - - -
LT 204013018
501 SP— — — 2000212018 R
558145 0700
s — S C— 20/02/2018
saalaT 000512088
-— - - -
858125 | 20/0272018
SERIS Porrrr e oY TS e e 00024308

Pagral o2 e -

‘[RCoCoGeeanoe i

Strumentl Deteghe:  Ceenvione mubliphs Masterrgm | Accedi | Cratins

Nella schermata successiva inserire il codice fiscale del contribuente e cliccare su Crea.

1. Inserisci i dati del Contribuente
Nuovo Contribuente
Inserire | saguenti dati del Contribuente:

1. inserire il codice fiscale
2. cliccare sul pulsante

[l fo L R SR MRABOR 10F 205C

Completare la compilazione inserendo I'indirizzo e i dati del documento di identita (se non si & ancora in possesso
del documento di identita & possibile omettere i campi ed inserirli successivamente nella fase di upload dei
documenti) cliccare su “vai alla delega”.

syl ROGS! MARIO NEEMRAGIA10F206C
| Fesicenzn

P Documemn & Rcsacacimems
[l ctodente

| Resunssoncease |

JA Oparaton in linea [1]

ROSE

MARID

101560 J

I

| L]

[ =3

[

JE: oo B

Frazione.
Telefono

Colldare

Per posiponar sull

Sullibén in B0 &

ESTREMI DOCUMENTO 0 ROSS! MARID

Decuménso didertas

Caita Tianits

Mumers docunents

AAIZH23

Rilascisto g8
Dasa rilagein

COMUBE DI MBLANG

Dats scacenza

SOGGETTO RICHIEDENTE

ltmm

l Tasiarn

@ Assistoras




Selezionare una delle opzioni dai “menu a tendina” e cliccare su Verifica/Salva.

DELEGHE MODELLI FISCALI
MOD. 730 AGENZIA ENTRATE
.in'.n.w-p-_,u-.

ATTENDONL

+ Avere raggin L maggiore eua
+ Essere ghuridicamenne capack,

T et 34, commeta &, 31,

" Pres 1473n 420,
. i Siane
MODELLIINPS /
| etem mips | Conterace celega ']

WODELLD E412018 REDDITI 1017 INES

O0RLA0 CEITETA REDOT 7077 iR

WODELLD G4/2917 REDODITI 2016 INPS

MODELLD CUZ817 REDOITI 2014 1

MATRICOLA RED 7018

MkTRiCou b 2013 AdLuecTo

ook g o

soneLLpAAvicn 2017 - SoLLECTD

A% Oparmicel in inea [1] L3 Messagoi 11 @ Assistenza

Se non ci sono segnalazioni di anomalie da correggere, cliccare su Archivia la delega per I'invio al CAF.

A Clicca qui per 1a verifica - [ Archivia la delega per linvio al CAF

Non ci sono segnalazioni.

A% Operatori in linea [1] {2 Messaggi [x/y]

Apparira la seguente maschera. Cliccare su OK.

x
b2b.namirial.it dice:

Confermi l'archiviaziene della delega per l'invie al CAF?

Annu”a

Procedere come nella fase descritta a pag. 4 con il caricamento della delega e del documento d’identita.
ATTENZIONE! E’ obbligatorio allegare il documento di riconoscimento in quanto non caricato sul portale I'anno
precedente.



Nel caso di una nuova anagrafica, nella parte in fondo della schermata sara necessario indicare gli importi relativi al
Modello Unico oppure al Modello 730 2017 redditi 2016.

|II

Tramite il “menu a tendina”, selezionare da quale dichiarazione provengono i redditi (Modello 730 o Unico) e

inserire il Totale Redditi e il Rigo Differenza.

Se per quell’anno non“& stata presentata la dichiarazione, selezionare “Nessuna dichiarazione presente”
Gli stess| saranno sempre disponibill in archivio. G origing. vanno conservatl

Scarico x

Hr. Tipo documenio Descrizions T

1 Mandato per pratica (MAN) Cestione deleghe Caf (Firmato) i .

2 Documentn di ficonoscimento i ROSSI MAKT " () .

= TN

DOCUMENTO DI IDENTITA' DI
Documento didentita’ Carta didenlita’
Numero del documento di identita’ AAT23123 _
Rilasciato da COMUNE DI MILANG N |

Data di rilascio del documento di identita’ 010172017
Data scadenza 102027
IMPORTI DA DICHIARAZIONE 2017 REDDITI 2016
Dichisrazione provenienza redditi Da impostare
Totale Redditi Reddito complessivo pari a ZEro B

Rigo Dilferenza Rigo differenza parl a ZERO @

Mavigaziona

Per uscire dall’anagrafica e caricare successivamente la delega firntata e la copia del documento scansionati, cliccare
su “esci”.
Dopo aver caricato tutti i documenti, cliccare su Invia la richiesta al CAF.

Operazione conclusa.

3) STAMPE MULTIPLE DELEGHE

E’ possibile stampare le deleghe in modalita multipla, fino ad un numero massimo di 100 alla volta.

La procedura consente la stampa multipla delle deleghe 730 basandosi sulle anagrafiche relative alle dichiarazioni
trasmesse |'anno precedente (non sono gestite le revoche) e sono gia selezionate le eventuali richieste CU, RED, INV.
Nuove anagrafiche/deleghe dovranno essere gestite singolarmente.

Cliccare su Deleghe Caf 2018.

PEC web Funzioni rapide
Accessoc 01/02/2018

Firma Digitale

Accesso: 2111272017 € -
Rilascio Spid l

Accesso mai effetiuate

Punto Previdenza Profilo Studio I tuo conto Guida
ﬁfjﬂﬁ;,‘;‘g"f"“" CAF) AREA SERVIZICAF - INTERMEDIARIO
Deleghe caf 2015

Accessoc 21/12/2017

Deleghe Caf 2016
Accesso 20/07/2017

s ADESIONE MODELLO

Deleghe Caf 2018

A 730/2018

Accesso 18/07/2017

el Attivati al nostro servizio GRATUITO
Area Agenti

Aczesso mai effettuatg

Shop
Accessoc 10/10/2017

Cambia studio Guida con. - O O i L = -
o Y oy
Aaalezn stmenti Servizi non ancora attivi Offerte e promozioni!



All'interno della propria Area Personale, cliccare su Creazione multipla.

Assistenza

Nuova delega

Vista x anagra'che | Nuova delega |

m Doc. da uploadare Inviate al CAF Importi erraf Evase Annullate Cestinate
id = Codice fiscale Cognome Nome Data Ag. Entrate INPS/INAIL Operazione
I I ]
550154 W - Sl - 20/02/2018
558112 20/02/2018
558137 —— - — 08/03/2018
553142 20/02/2018 | modifica |
550140 M———— — ——. 20/02/2018 modifica
558141 20/02/2018 | modifica |
553145 M — — - - - 20/02/2018
553144 20/02/2018 | modifica |
S5B147 W e ——— - —— - 20/02/2018
558145 20/02/2018
SSE130  m— — —- 20/02/2018 modifica
553147 20/02/2018 | moxdifica |
[ 7L R —— - - 20/02/2018
558150 20/02/2018 | modifica |
o ¥ Paginal |di2 > w Visualizzati 1 - 14.di 28

Strumenti

Deleghe: Creazione muktipla Ristampa  [Accedi | 'Cestina  [[ECREN

Apparira la seguente maschera, selezionare il tipo di richiesta di delega da stampare

E’ possibile specificare i singoli codici fiscali perqual
Cliccare su Continua.

i si desidera elaborare la delega nell’apposita sezione.

/

Creazione Multipla Deleghe

ATTENZIONE!

= |l numero massimo di deleghe stampabili in medalita multipla e' 100

« La procedura consente |2 gestione/stampa multipla delle deleghe 730 #zsandosi sulle anagrafiche relative alle
dichiarazioni trasmesse dal Centro Periferico nell'anno precedente (pbn sono gestite le revoche).

« Sono inoltre gia’ selezionate le anagrafiche per le richieste Cu e ped evase nell'anno fiscale precedente

« Eventuali nuove anagrafiche/deleghe dovranne essere ge: singolarmente.

Tipo richiesta delega precompilato: '® di conferimento di NON CONFERIMENTO

Eventuale elenco dei sali codici fiscali da elaborare:

P

Verra creato I’elenco delle deleghe stampabili. Cliccando sulla sp

Cliccare su Conferma.

-“--\**\\*\‘*‘\\\‘~‘-~‘HEE

A I I A A I A A I I A A I A A A

unta verde si potranno gestire i filtri di selezione.

Gestione filri di selezione

La funzione agisce sulle righe della colonna selezionata

Seleziona ume ke righe
Deselezona s & rigne
Inverti Iz seiezione

Operazione sui righi anagrafica
Nassondi le righe non selezionate

Mosra wine e righe

i

N L.
ATTENZIONE: Le richieste CU da questo portale sono
a pagamento (Euro 3+IVA cad), quindi porre
attenzione alla relativa casella “CU INPS” nel caso

fosse selezionata.

Prima di farne richiesta consigliamo di verificare se il
CU2018 é presente nella propria area riservata
gratuita.

Eventualmente e possibile richiedere solo il CU in un

secondo momento.




Apparira la seguente maschera. Cliccare su OK.

X
b2b.namirial.it dice:

Attenzione!
Confermando creerai 56 deleghe,
Confermi 'operazione?

Annu”a

Verra visualizzato I'elenco delle deleghe elaborate. Cliccare su “scarica il PDF deleghe”. Verra creato un unico file

contenente tutte le deleghe dei nhominativi selezionati.

Per stampare le restanti deleghe cliccare su “Creazione multipla deleghe”’/Per terminare cliccare su Esci.

“’"’"""' e =Gl Deleghe Cul 2018 e ot Antg e 2521 - DRG (LK TI0RDRTORRR)
Creazione deleghe a lotti

Per ristampare le deleghe multiple per dei nominativi gia stampati, cliccare su “Ristampa”.

____________________________ Nuova delega
Assistenza

Vista x anagrafiche | Nuova delega |

id = Codice fiscale Cognome Nome Data Ag. Entrate IPSANAIL Operazione

Inviate al CAF Evase

555154, W—— - A —— 20/02/2018 modifica
558112 W - 20/02/2018
558137 —— Rl S - 08/03/2018 Conferisce delega
588142 - - 20/02/201%
558140 G — 20/02/2018
558141 - - . 20/02/2018 | modifica |
558145 - o - 20/02/2018
558144 - 20/02/201%
555147 M ————— T — 20/02/2018
558145 - 20/02/2018
553130 M S com— 20/02/2018
558147 - - 20/02/201%
558125 M D S 20/02/2018
558150 . 20/62/2018 | modifica |
5 oals Paginal |di2 > w Visualizati 1 - 14 di 28
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Selezionare il periodo in cui sono state create le deleghe da ristampare oppure inserire i singoli codici fiscali dei
contribuenti ¥ cui si necessita la delega nell’apposita sezione “EVENTUALE ELENCO DEI SOLI CODICI FISCALI DA
ELABORARE (MAX. 100)” e cliccare su ”II>DF 1”

ficarica masshva delechse da firmare \ / x

AN /
| umers totate seteane stamgatil N\ | @ | /
PERIOOO DI CREAZIONE DELEGHE N /
| Inigis perisda | 28032018 | I

| Fioe perioda T / /

EVENTUALE ELENCO DI SOLI CODICT FISCALI DA ELABORARE {(MAX. 100} /

Nurmero deleghe comgrese nel periodu w | Iliﬂn_uﬁmﬁum[w_lmm?;‘
Scarca ZIF con POF separati | W
Sicarica deleghe in formato PO FOF 1 |

Per allegare la scansione della delega firmata, & necessario rientrare nella sezione Deleghe Caf 2018, cliccare sulla
scheda “Doc. da uploadare”, selezionare I'anagrafica del contribuente e cliccare su “upload”.

Gestione Deleghe

Nuova delega

Assistenza

In lavorazione Doc. da uploadare Inviate al CAF Importi errati Evase Annuliate Cestinate
ids Codice fiscale Cognome Nome Situazione Data Ag. Entrate INPS/ANAIL Operazione
[ I JI [ 1

558134 MESE———— A - Da iniziars l'upload 2170242018 Conferizce delega

558135 ot e > Da iniziare l'upload 21/02/2018 Conferisce delega

5553153 R —— et SR+ Da imziare L'upload 21102/2018 Conferisce delega

558107 - - - Da imiziare Lupload 21/02/2018 Conferisce delega

G3100 W—_———— T — Da iniziare l'upload 21/02/2018 Conferisce delega

558103 - - - - Da iniziare l'upload 217022018 Conferisce delega

Verrete riportati nella maschera in cui allegare i documenti. Procedere quindi come riportato a pag. 4.
Cliccare su Invia la richiesta al CAF.

Gli stess| sarannc sempre disponibill In Sechivio. Gl ariginall vanna conservatl

Scarico x

Hr. Tipo documenio Descrizions
a0 verifica

Mandato per pratica Gestione deleghe Caf (Firmato) ; ;

Documents di icanoscimento i ROSS! MARIO

Numero del documento d dentns [azszs N

Rilasciato da COMUNEDIMLANG N |
Data di rilascio del documento di identita’
Data scadenza
IMPORTI DA DICHIARAZIONE 2017 REDDITI 2016
Dichisrazione provenienza redditi D impostare ‘
Totale Redditi Reddito complessivo pari a ZEro B

Rigo Dilferenza Rigo differenza parl a ZERO @

Operazione conclusa.



