ISTRUZIONI INVIO CONTRATTI FISCALI CAF 2018

Dopo aver effettuato I'adesione al servizio e aver ricevuto la nostra email di conferma Adesione Fiscali CAF 2018, &

necessario procedere con la stampa, la firma e I'upload dei contratti.

Accedere all’area riservata dalla nostra email oppure dal nostro sito nella sezione dedicata all’invio dei contratti.

Inserite i dati di accesso.

A

razione sportelli

Codice dell' Unita Locale: | ||

Codice Sportello:

Password:

[ << | [ cancena | | accea |

Troverete la seguente schermata dove nella parte in alto sono riportati i dati anagrafici dello Studio e nella parte in
basso le condizioni del Trattamento dei Dati Personali (per |la prima voce & necessario selezionare “Si”).

Informativa per la raccolta dei dati dal sito internet ai sensi dell'art. 13 del D.Lgs. 196/2003 e degli artt. 12 &
13 del Reg. EU 679/2016,

Ai sensi dell'art.13 del D.Lgs. 196/2003 e degli artt, 12 e 13 del Req. EU 679/2016, CNDL , in qualita di
Titolare del Trattamento, |z informa che i dati che |z riguardzno formeranno oggetto di trattamento nel rispetto
dellz narmativa sopra richiamata per le finalits come di seguito riportate:

Auterizzo al trattamento dei dati personali per finalits amministrative e di gestione del servizio ed evasione
delle richieste, ivi compreso il trasferimento degli stessi 3 Software House o Societd di servizi T

formazione, per consentire |2 fase di registrazions, erogazione dei servizi richiesti, accre 5 ed eventuale
rilascio di sttestati conszpevols che il mancato conferimento comporters Fossibilita di usufruire del
servizia

sit @S no
Autorizzo al trattamento dei dati personali per finzlita di profilazione legsta allinvio di proposte e/ offerts
commerciali sui pradotti e servizi, campagne o eventi di mia interesse da parte del titolare del trattamento o di
contitolari o responsabili esterni del tractamento

sit © @ no

Autorizzo al trattamento dei dati personali per finalita di trasferimento c/o terzi ai quali visne consentito di
procedere sll'invio di comunicazioni commercis| ianali

si © @ no

I dati saranno trateati principalmente con strumenti elettronici =d informatici & memorizzati siz su supporti
informatici e cartacei che su ogni altra tipo di supporta comunque idone, a garantire le misure di sicurezza
adottate ai sensi del D.Lgs. 196/2003 & del Reg. UE 673/2016 in materia di protezione dei dati personali, T
dati personali relativi al trattamento in questione potranno essere trattati esclusivamente dai soggetti
incaricati da CNDL e per mezzo dei quali I'srogazions dei servizi di CNDL &' resa possibile & potranna essere
comunicati agli enti prepasti al controllo del carretta svolgimento dell'attivits del Titolare fra i quali Enti
Pubblici (Agenzia delle Entrate, Inps, scc.) @ privati (anti certificatori qualits, collegio sindacale, altro). Il
titolare del trattamento dei dati &' |a societa CNDL SPA, con sede legale in Ancona (AN), Via delle Brecce
Bianche n. 156/2 nella parsona del suo legale rappresentant pro tampore, In ogni momento |'interassato potra
esercitare i propri diritti nei confronti del titolare del trattamento ai sensi dell'art.7 del D.Lgs. 136/2003 e degli
ant. da 16 a 22 del Reg. UE 679/2016, accadendo ai propri dati e chiedendo, se nacessario, la modifica,
I'integrazione appure la cancellazione ed il blocca degli stessi. Tali diritti possona essere esercitati mediante
richiesta scritta indirizzata a CNDL SPA, con sede legzle in Anconz [AN), Viz delle Brecce Bianche n. 158/a,
posta all'attenzione del Respansabile del riscantra agli interessati, Datt. Simane Moretti in caso di diritta di
accesso e di autodsterminazione informativa.

Per ogni altra informazione si rimanda all'informativa completa sul trattamento dei dati personali che &'
consultabile zll'indirizzo web: http://cndicaf.informativa.it

Scorrete in fondo e nella sezione “Per firmare e trasmettere la documentazione” cliccate su CLICCA QUI.

Attenzione!

L'abilitazione alla fruizione dei servizi richiesti &€ subordinata alla restituzione
dei sotto elencati documenti debitamente sottoscritti.

1l mancato invio precludera la possibilita di operare in qualita di Centro
Periferico/Sportello.

La trasmissione della documentazione, regolarmente firmata, deve avvenire
attraverso |'apposita funzione di upload sottostante.

Per firmare e trasmettere la documentazione

Per accedere allinterno della Area Riservata ai fini della consultazione ed archiviazione di
documenti vecchi e nuovi (lettera di incarico, tessere associative, nomine privacy)

STAMPA Procedure Organizzative Standard INPS e AGENZIA DELLE
ENTRATE.

Manuale Privacy (comprensivo di Documento programmatico sulla
sicurezza DPS aggiornamento 2017 v.6.0)

Dettaglio dei trattamenti 196-03 v.6
ALO1 Informativa e Consenso al trattamento dei dati
ALA Nomina incaricato dei trattamenti di dati personali

Per visionare e stampare i file occorre aver installato Acrobat Reader.

E’ obbligatorio STAMPARE E LEGGERE CON
ATTENZIONE anche la documentazione
sottostante. All'interno & contenuta la
modalita operativa di svolgimento dei

Servizi CAF da parte degli Studi.

’ Login l ’ << l ’ Modifica/Pubblica




Si aprira la seguente schermata con il contratto. Chiudere la seguente finestra cliccando su “Non consentire”.
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INCARICO PER PRESTAZIONE D'OPERA E DI SERVIZI : -
E REGOLAMENTO BI CENTRO PERIFERICO |y |

Cliccare sul menu a destra =
Cliccare su Scarica.

ﬁ Stampa
C— Sevas, L .

@ English (en)
INCARICO PER PRESTAZIONE D'OPERA E DI SERVIZL
E REGOLAMENTO M CENTRO PERIFERICO -

v

Apparira la seguente maschera. Cliccare sulla freccia “CONTRATTO_DI_SPORTELLO” per scaricare il contratto in PDF
da stampare.

Scarica il documento

‘ Documento

Documento/

¥ CONTRATTO_DL_SPORTELLO pdf

CHIUDI

Procedere nel seguente modo:

- da pag. 1 a pag. 4 “INCARICO PER PRESTAZIONE D’OPERA E DI SERVIZI E REGOLAMENTO DI CENTRO PERIFERICO”
da firmare a pag. 4 nei tre appositi spazi;

- da pag. 5 a pag. 7 “DOCUMENTAZIONE RELATIVA ALLA SOTTOSCRIZIONE DI UN’AZIONE DEL VALORE NOMINALE DI
1 EURQO” ATTENZIONE! Da compilare e firmare a pag. 6 e 7 neqli appositi spazi, SOLO NEL CASO IN CUI SIA LA
PRIMA VOLTA CHE ADERITE AL SERVIZIO FISCALI CAF CON IL CAF CNDL;

- da pag. 8 a pag. 10 “DOCUMENTAZIONE RELATIVA AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI (PRIVACY)” da firmare a
pag. 9 e 10 negli appositi spazi.

Procedere con la scansione della documentazione firmata e del documento di identita del Responsabile di Studio.

Attenzione! La scansione deve necessariamente essere in formato PDF. E’ possibile fare un'unica scansione o piu

scansioni su diversi file.



Per I'upload del contratto firmato e scansionato, andare nella sezione “Per accedere all’interno dell’Area Riservata
ai fini della consultazione ed archiviazione di documenti vecchi e nuovi” e cliccare su CLICCA QUI.

Attenzione!

L'abilitazione alla fruizione dei servizi richiesti &€ subordinata alla restituzione
dei sotto elencati documenti debitamente sottoscritti.

1l mancato invio precludera la possibilita di operare in qualita di Centro
Periferico/Sportello.

La trasmissione della documentazione, regolarmente firmata, deve avvenire
attraverso |'apposita funzione di upload sottostante.

Per firmare e trasmettere la documentazione

[axcnan)

Per accedere allinterno della Area Riservata ai fini della congu#azione ed archiviazione di
documenti vecchi e nuovi (lettera di incarico, tesserg-#Ssociative, nomine privacy)

STAMPA Procedure Organizzative Standard INPS e AGENZTA DELLE
ENTRATE.

Manuale Privacy (comprensivo di Documento programmatico sulla
sicurezza DPS aggiornamento 2017 v.6.0)

Dettaglio dei trattamenti 196-03 v.6
ALO1 Informativa e Consenso al trattamento dei dati
ALA Nomina incaricato dei trattamenti di dati personali

Per visionare e stampare i file occorre aver installato Acrobat Reader.

[ Login l [ << l ’ Modifica/Pubblica

Apparira la vostra area personale di archiviazione. Cliccare prima sull’icona “2018” successivamente sulla cartellina
“CafDoc”e infine per caricare il contratto su “Archivia”.

/
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Apparira la seguente tabella. Per allegare la scansione in PDF cliccare su Sfoglia.

E’ obbligatorio inserire i seguenti dati:

- nel campo Centro/Sportello inserire i vostri codici Centro e Sportéllo separati da un “punto” (Es. AAAA.000123)
- nel campo “Sezione” deve essere riportato CafDoc

- nel campo "Anno” deve essere riportato 2018

- nel campo “Classificazione” cliccare sulla lente d’ingra

imento &, apparira la seguente maschera.

B =

Archivia Stampa RICERCA DOCUMENTAZIONE

GESTIONE CREDENZIALI ACCESSO CONTRIBUENTE

Pratica Fiscale

ARCHIVIA DOCUMENTAZIONE

Seleziona file C:\fakepath\2521-CONTRA | | Sfoglia...
Centro/Sportello Follh 4
Nominativo

Sezione CafDoc ¥ | Anno 2018 |¥

Chssificazione | DocCAF.CafDoc.ConTo - Contratto | 2 3¢

Pratica Fiscale

Scadenza a Classiicaziane %
Note 553 CAF Document
T Contratin
Archiviazions multipla & reset  [B Archivia

Selezionare la voce Contratto e poi Chiudi.

Chasd

Documenti 1-5di 5

STAMPA DOCUMENTAZIONE +

/

Infine cliccare su Archivia.

Per controllare se il contratto & stato caricato correttamente, cliccare nuovamente sull’icona “2018”.
Apparira il dettaglio del contratto caricato, fare un doppio click per visualizzare il docu - Cliccare su Logout
nell’angolo injalto a destra per uscire dalla pagina.
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Tornare nella schermata iniziale e in fondo alla pagina cliccare su “Modifica/Pubblica”.

STAMPA Procedure Organizzative Standard INPS e AGENZIA DELLE
ENTRATE.

Manuale Privacy (comprensivo di Documento programmatico sulla
sicurezza DPS aggiornamento 2017 v.6.0)

Dettaglio dei trattamenti 196-03 v.6
ALO1 Informativa e Consenso al trattamento dei dati
ALA Nomina incaricato dei trattamenti di dati personali

Per visionare e stampare i file occorre aver installato Acrobat Reader.
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[ Logn || << | | modiica/pubbica

Operazione Conclusa.



