
ISTRUZIONI ALLA COMPILAZIONE DEL QUESTIONARIO DVR 

 

Per una corretta compilazione a video del questionario con Acrobat Reader, 

procedere nel seguente modo: 

- Inserire i Dati Aziendali nella “DESCRIZIONE GENERALE DELL’AZIENDA” 

 

- Compilare tutti i seguenti campi 

 

 



- Inserire la DESCRIZIONE delle mansioni e il Numero dei dipendenti come 

riportato nell’Esempio evidenziato in rosso 

 

 

 

ATTENZIONE per facilitare la compilazione abbiamo aggiunto una descrizione che 

può verificarsi nella maggior parte dei casi negli Studi Commercialisti. Ad ogni modo 

è possibile modificare e/o aggiungere altre descrizioni. 

 

- Inserire i TURNI DI LAVORO come riportato nell’Esempio in rosso 

 

 

 

 

 

 

 

 



- Inserire tutti i Ruoli presenti nella Tabella “SISTEMA DI PREVENZIONE E PROTEZIONE 

AZIENDALE” e aggiungere altre Figure (se presenti) 

 

 

 



ATTENZIONE: Se alcuni di queste figure non sono presenti in Studio, sarà necessario 

nominarle successivamente al ricevimento della Pratica DVR elaborata. 

 

 

-Inserire i dati relativi al CICLO LAVORATIVO/ATTIVITA’. 

 Se presenti tanti elenchi da riportare nei “Reparti/Luogo”, “Attrezzature”, “Impianti”, 

“Sostanze”, “Mansioni” (Colonne 4-5-6-7-8) vanno inseriti andando a capo, come da 

noi riportato nella “compilazione guida” 

 

ATTENZIONE per facilitare la compilazione abbiamo aggiunto delle descrizioni che 

possono verificarsi nella maggior parte dei casi negli Studi Commercialisti. Ad ogni 

modo è possibile modificare e/o aggiungere altre descrizioni. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- Compilare la Tabella “INDIVIDUAZIONE DEI PERICOLI PRESENTI IN AZIENDA” 

composta da 24 sezioni. 

NON COMPILARE le parti che non sono relative alla propria attività. 

 

Nella prima sezione “Analisi Requisiti dei Luoghi di Lavoro”: 

la colonna “ANALIZZATO” riguarda i requisiti che sono presenti nello Studio 

all’interno di una struttura; la colonna “ NON PERTINENTE” riguarda i requisiti non 

presenti nello Studio. 

 

ATTENZIONE per facilitare la compilazione abbiamo barrato le caselle relative 

alle situazioni che possono verificarsi nella maggior parte dei casi negli Studi 

Commercialisti. Ad ogni modo è possibile deselezionare e/o selezionare altre 

caselle. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Nelle sezioni successive, procedere con la compilazione delle Tabelle barrando la 

casella solo se le Fonti di Pericolo sono presenti. 

 

NON COMPILARE le parti che non sono relative alla propria attività. 

 

 

N.B. La numerazione che in alcuni casi viene riportata nella colonna “FASE” fa 

riferimento ai ruoli inseriti nella Tabella a pag. 8 “CICLO LAVORATIVO\ATTIVITA’” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

- Compilare la tabella 4 “ELENCO ATTREZZATURE”, Inserire tutte le attrezzature 

presenti nello Studio. 

Nella prima casella inserire il Numero di attrezzature 

Nella seconda casella inserire la Marca 

La terza casella (Modello) non è un campo obbligatorio. 

 

 

 

- Procedere con lo stesso criterio di compilazione per  le Tabelle 5 e 6 “ELENCO 

SOSTANZE” ed “ELENCO IMPIANTI”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

- Compilare la CHECK-LIST “RISCHIO ERGONOMICO DA VIDEOTERMINALE” 

selezionando le caselle tra le risposte proposte. 

 

 

 

 

- Compilare la CHECK-LIST “RISCHIO INCENDIO” rispondendo alle domande 

selezionando la casella “SI” oppure “NO”. 

          

 



 

 

 

 

- Compilare la CHECK-LIST “STRESS LAVORO CORRELATO” selezionando le caselle 

DIMINUITO o INALTERATO o AUMENTATO. 

 

 

 

Sono riportati degli esempi per elaborare il calcolo che permetterà di stabilire 

quale casella barrare. 

 

Un volta terminata la compilazione del Questionario con Acrobat Reader in 

formato PDF, salvarlo ed inviarlo via mail. 

 


