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FASE 1: ADESIONE Al SERVIZI CAF CNDL

Attenzione per poter essere attivati al SERVIZIO RED ALBERO LOGICO occorre necessariamente essere
attivati prima come sportello CAF CNDL.

Se siete gia attivati come sportello CAF e siete in possesso dei codici (codice centro— sportello— password)
passate alla fase successiva e tenete a disposizione i Vostri codici.

Per diventare sportello CAF CNDL occorre registrarsi al portale.
Dal nostro sito accedete su “Richiesta RED Online 2014” e poi su “ADESIONE Al SERVIZI CAF CNDL”.

RICHIESTA RED CNDL RICHIESTA REPALBERO LOGICO

car
NAZIONALE
DEL LAVORO

ACCEDI AL SERVIZIO ACCEDI AL SERVIZIO

MODULI

- [STRUZIOMI RICHIESTA RED CNDL: CLICCA QUI

- [STRUZICMI RICHIESTA RED ALBEROQ-LOGICO: CLICCA QUI

- ADESIONE Al SERVIZI CAF CNDL: CLICCA QUI

- REGISTRAZIONE AL PORTALE ALBERO-LOGICO: CLICCA QUI

Procedete alla registrazione.
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Successivamente ricevete a mezzo e-mail il contratto e i codici di attivazione.



FASE 2: REGISTRAZIONE AL PORTALE ALBERO LOGICO

Il portale Albero-Logico é il portale su cui creare le PEC e gli ELABORATI DI PUNTO PROVIDENZA. Se siete
gia attivi al portale Albero Logico, passate alla fase successiva.

Per poter essere attivati al servizio al SERVIZIO RED ALBERO LOGICO accedete sul nostro sito alla voce RED
ON LINE 2014 e cliccate su “REGISTRAZIONE AL PORTALE ALBERO-LOGICO: CLICCA QUI”.

RICHIESTA RED CNDL RICHIESTA RED ALBERO LOGICO

car
NAZIONALE
DEL LAVORO

ACCEDI AL SERVIZIO ACCEDI AL SERVIZIO

MODULI

- ISTRUZICNI RICHIESTA RED CNDL: CLICCA QUI

- [STRUZIOMI RICHIESTA RED ALBERO-LOGICO: CLICCA QUI

- ADESIONE Al SERVIZI CAF CNDL: CLICCA QUI

- REGISTRAZIONE AL PORTALE ALBERO-LOGICO: CLICCA QUI

Apparira la seguente finestra, inserite il Vostro indirizzo e-mail e cliccate su Avanti.

[ Scelta della convenzione
Benvenuto nella procedura guidata di prenotazione dell'attivazione.
1. Compilazione dei dati richiesti
io telematico d ichiesta di regist

dati inseriti
one dell'email per la registrazione e | rione dei servi

CONVENZIONE A CUI ADERISCI
[Tmm— [SETTEETRENTA 2 DINTORN |
Indirizzo E-Mail responsabile

Hon utilizzare un indirizzo e- ta elettronica certificata (PEC) ma un indirizzo di posta elettronica
radizicnale perche’ questa ind! ! utilizzato come NOME UTENTE nell acc Servizi WEE e per la ricezione
di comunicazioni inviate da un findirizzo di posta elettronica tradizionale.

4" Navigazione

Compilate con i dati del Responsabile di Studio, cliccate su Conferma.

| # Dati prenotazione
DATI ANAGRAFICI RESPONSABILE STUDIO
Codica fiscalo
Cognome

Home

E-masil

Apparira la maschera di conferma di attivazione, cliccate su Fine, e accedete alla vostra e-mail.



Riceverete un e-mail all’indirizzo indicato, cliccate sul link riportato nel testo dell’e-mail e si aprira la
seguente schermata, spuntare le caselle (la prima & obbligatoria) e cliccate su Avanti per proseguire.

& Gestione Famiglie

Registrazione ad Alberologico

Benvenuto nella procedura guidata di registrazione dello Studio.

Si aprira la seguente schermata, compilate tutti i campi richiesti.
| dati da inserire sono i dati dello Studio e i dati del Responsabile di Studio.
© Geslione Famiglie

¢ Adesione

DATI DELLO STUDIO

rdin

INDIRIZZO

Quando dovrete inserire il Comune nella
casella, scrivete lentamente le prime lettere del
comune e selezionatelo dal menu a tendina
(cliccando sopra). Le caselle Province, Codice e
INDIRIZZO CAP saranno compilate automaticamente.

it indiehn” [ A 35|

Corune

milan

MILAN (W1 o -
e o - um

Se la procedura € andata a buon fine si aprira la seguente schermata, procedete con I’attivazione dei
servizi cliccando qui:

© Geslione Famiglie

# Registrazione al sito AlberoLogico
La registrazione & stata completata con successo

Per procedere con l'attivazione dei servizi cli

oppure

2. accedi al sito d




FASE 3: ATTIVAZIONE SERVIZIO “RICHIESTE RED”
Accedete al portale di ALBERO-LOGICO con le Vostre credenziali si aprira la seguente schermata,
cliccate su Richieste RED

PEC web
Comunica e Bilancio

Punto Previdenza

Pratiche Patronatn

Richieste CUD
Richieste RED
Richieste INV/CIV
Arch. Sostitutiva

Si aprira la seguente schermata cliccate su Avanti per proseguire

Clicca sul pulsante Avanti per procedere con lattivazione

# Richiesta RED

IL servizio permette di richiedere i RED dellU'INPS tramite il CAF.
Caratteristiche del servizio:

IL Servizio viene attivato attraverso una procedura WEB (non & previsto nessun tipo di installazione) e potra in autonomia:
* richiedere i RED al CAF;

* monitorare lo stato delle richieste.
» gestire lo storico dei RED.

Per informazioni: Tel. 0289516489 - e-mail cud@modello730.it

#" Navigazione (Avanti>> |




Clicca sul pulsante Avanti per procedere con lattivazione

[# 1/3 Consenso privacy

" La procedura guidata di attivazione del servizio prevede i seguenti passi:
X \ 1. Compilazione dei dati richiesti

2. Stampa e firma del contratto del servizio
3. Invio del contratto e di copia del documento di riconoscimento

#° Navigazione (<<Indietro [ Avanti>> |

Cliccare su avanti

Compilate la maschera successiva con i dati dello Studio e cliccate su Avanti.

1. Compila i campi richiesti per confermare i dati dello studio.
2. Clicca Avanti per proseguire

“# 2/3 Dati dello Studio

DATI PER LA FATTURAZIONE

Codice fiscale
Partita Iva
Ragione sociale fatturazione

Forma giuridica

INDIRIZZO PER FATTURAZIONE

Stato ITALIA

Comune (digita il nome e sceglilo col mouse dall'slenco) CAP

MILANO scegli 20142 =W

Indirizzo VIA IMPERIA

[<<indietro [ Avanti >> |

#* Navigazione




Apparira la finestra sottostante, inserite i Vostri codici.

Inserite i codici a Voi attribuiti che trovate
sull’*Incarico e Regolamento o Attivazione Centro
periferico” inviata a mezzo e-mail dopo
I'adesione al Servizio.

1. Compila i campi

3/4 Credenziali del Centro/Sportello CAF

ACCOUNT DELLO SPORTELLO

Codice Centro: 2521 — uguale per tutti
CODICE:

i Cadice Sportello: inserite la seconda parte
numerica del “codice attribuito” (vedi “Incarico
e Regolamento o Attivazione Centro periferico™)
— esempio 000212(deve essere di 6 cifre).

PASSWORD:

Password: inserite la Password assegnata (vedi
“Incarico e Regolamento o Attivazione Centro
periferico”) - esempio 94E6BB35H5

ACCOUNT DELLO SPORTELLO ATTENZIONE: se avete gia inserito i codici CNDL
CODICE: per un altro servizio ve li troverete gia compilati.

SPORTELLO: Cliccate su avanti.

A questo punto la richiesta di attivazione & conclusa,
stampate e firmate il “Contrato Richiesta RED” , allegate il documento di identita
e procedete con l'invio della docum¢ntazione seguendo le indicazioni riportate nella schermata.

| # 4/4 Stampa ed invia

La richiesta di attivazione del servizio e stata completata con successo.

Per perfezionare la procedura di attivazione del servizio:

. STAMPA e FIRMA il
2. INVIA il contratto firmato e
VA tramite una delle seguenti modal
e fax al n. 0289516459
* @-mail con scansione allindinizzo cu«

3. attendi, allindirizzo e-mail da te indicato per le wunicazioni di servizio, la conferma
dellattivazione del Servizio Richieste RED

L'attivazione sara effettuata entro
dalla ricezione della documentazione corretta.



FASE 4: RICHIESTA DEI RED ON LINE
Accedete al portale Albero-Logico e cliccare su Richieste RED.
PEC web

Comunica e Bilancio

Punto Previdenza

Pratiche Patronato

Richieste CUD
Richieste RED
Richieste INY/CIV

Arch. Sostitutiva

Cliccate su Crea nuova Richiesta RED.

Gestione RichiesteRED [ fesssema - Fainserisci Richiesta RED
IL servizio consente di richiedere tramite il CAF i modelli RED all’INPS. re una nucvs pratica, clicca su

[ Crea nuova Richiesta RED |

In lavorazione

id Data status Codice fiscale Descrizione Reddito Reddito Reddito Doc.

Inserite i dati del contribuente e cliccate su Avanti.

# Nuova richiesta RED

Inserire i seguenti dati anagrafici del contribuente titolare del RED
che si vuole richiedere:

. inserire il codice fiscale
. inserire il cognome

. inserire il nome
. cliccare sul pulsante

Codice fiscale
Cognome

Nome

& Strumenti Avanti=> |




Nella seguente maschera compilate con tutti i dati del contribuente.
Una volta inseriti i dati cliccate su Salva, se non ci sono segnalazioni cliccate su Rendi completa.
In caso di segnalazioni, correggete le voci indicate e procedete con Salva e Rendi Completa.

(2} 3 Richiesta RED
i Dati anagrafici del titolare Visualizzazione

(_) Erede/Rappr. legale/Tutore

() Recapiti non obblig. RICHIESTA RED
() Dati della prestazione

() Documenti pdf MODELLI RED RICHIESTI

- [_) Documenti RED 2014 (redditi 2013)
RED 2012 (redditi 2011)

ANNOTAZIONI O ESITO EVASIONE

TRATTAMENTO DEI DATI

Barrando la casella, il richiedente autorizza il CAF al trattamento dei propri dati personali per
la redazione e ’invio del modello in oggetto.

Consenso dati personali ‘ |

Barrando la casella, il richiedente autorizza il CAF al trattamento dei propri dati personali di
natura sensibile, necessari ad ottenere ’erogazione del servizio richiesto.

Consenso dati sensibili ‘ v

DOCUMENTI PDF

‘ Non Ancora dispenibili: devi prima inviare la richiesta

Chiudi DOCUMENTI

Verifica ) ] ‘Visualizza storico documenti

(" Rendicompleta |

T Segnalazioni T Attivita

A\ Operatori in linea [1] i / [ Assistenza

Cliccate quindi su Invia richiesta.

DOCUMENTI PDF

m

Chiudi Stampa

s Ripristina ]




Ora vi verra proposta la scelta se caricare direttamente nel sito i documenti richiesti (nuova procedura) o
inviare gli stessi tramite email o fax (come avveniva in precedenza).

" Scegli la modalita’ invio

[

L’uso dello scanner deve portare a documenti di dimensioni trattabili in rete, per cui consieliamo una definizione non superiore a
200 dpi e ['uso del Bianco e Nero. Ciascun allegato non pud avere dimensione superiore a 300Kb per pagina.

1 - stampare i documenti e firmarli

2 - scansionarli (inclusa la copia del documento di riconoscimento)

3 - importarti (upload) nella procedura

4 - effettuare linvio telematico

Gli stessi saranno sempre disponibili in archivio. Gli originali vanno conservati

1 - stampare i documenti e firmarli
2 - inviarli, con copia del documento di riconoscimento, ad uno dei recapiti (fax, mail) indicati al termine della procedura.
Gli stessi dovranno poi essere autonomamente archiviati.

((Avanti== |

#° Navigazione

Cliccate avanti e per scaricare la delega.

@ Scarica i documenti da firmare - modalita’ invio: Upload con scansione

Nr. Tipo documento Descrizione Download

Mandato per pratica Modulo Richiesta RED

J/* Navigazione (indietro [Avanti>= |

Cliccate su download per scaricarla.




In caso di invio tramite email o fax apparira la seguente finestra, cliccate sul bottone Invia richiesta.

~# Conferma impostazioni

Conferma di invio della richiesta RED

1. CLICCARE sul tasto Invia richiesta
2. SEGUIRE le istruzioni successive

/" Navigazione esnErs

La richiesta & completata con successo, stampate e fate firmare la delega, allegate il documento di identita
e inviate in alternativa:

- Fax al numero 0289516459
- Email a cud@modello730.it

11



Se invece avete scelto 'upload dei documenti su albero logico procedete nel modo che segue:

Dopo aver scaricato la delega (pagina precedente) e averla fatta firmare, dovrete fare la scansione della
stessa e del documento di identita valido in due file differenti e caricarli nella pagina successiva

» Carica i documenti firmati

Nr. Tipo documento Descrizione i Scaf’f"’ 2 Elimina
verifica

Mandato per pratica Modulo Richiesta RED

Documento di riconoscimento

/" Navigazione (<<indietro [Avanti>> |

Notate che la dimensione massima del file dovra essere di 300kb

File selezionato:

La dimensione del file (343.26 Kb) supera quella massima
consentita (300.00 Kb)

12



Giungerete quindi alla schermata finale in cui dovrete cliccare su Invia richiesta.

Conferma di invio della richiesta RED

1. CLICCARE sul tasto Invia richiesta
2. SEGUIRE le istruzioni successive

‘ - Invia richiesta
‘ 4 /

/" Navigazione (<< Indietro )

Appena disponibile il RED verra inviato in allegato a mezzo e-mail.
| RED saranno comunque archiviati nel portale.

Per I'archivio dei RED procedete nel seguente modo:

Rientrate nella voce Richieste RED.

Richieste CUD
Richieste RED
Richieste INV/CIV

Arch. Sostitutiva

Selezionate la voce EVASE e cliccare 2 volte sul nominativo:

id Data status Codice fiscale Descrizione Reddite Reddito Reddito 1D - studio

Si aprira la seguente maschera, cliccate sulla lente relativa a RED INPS, si aprira il RED in formato pdf.

P+ |_) CredesRappr. 1egate/ |utore

) Recapiti non obblig. RICHIESTA RED

) Dati della prestazione

DOCUMENTI PDF

__) Documenti
RICHIESTA FIRMATA DAL CONTRIBUENTE

Documento Nome file Datae ora Azioni

Modulo Richiesta RED redric_ E—— - .PDF 29/04/2014 16:07:36

RED RESI DISPONIBILI DAL CAF

Documento Nome file Data e ora Azioni
RED Inps redric_ AEE—_— - _0000.PDF 30/04/2014 09:05:46
DOCUMENTI

Visualizza storico documenti ‘ 4 ‘

D Data Operatore Causale movimento  Articolo Importo

203445 29/04/2014 Seamraiiassigeinn e CONSUMO RED Richieste 0,00
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