
ISTRUZIONI CREAZIONE FILE XML 
Nota bene: 
A titolo esemplificativo riportiamo le istruzioni del Software rilasciato gratuitamente sulla nostra 
piattaforma. Le istruzioni sono da utilizzare per chi utilizza il nostro servizio tramite intermediario Namirial 
Spa. Le istruzioni sono indicative. Le pubbliche amministrazioni che acquisiscono la fattura potrebbero 
richiedere l’inserimento dei dati in modo differente. Ogni fattura è differente e potrebbe non rientrare 
nella casistica indicata nelle nostre istruzioni. Per esigenze particolare potete contattare il numero verde 
del Sistema di Intescambio (SDI) al numero 800299940 o fare riferimento alle istruzioni Miniisteriali 
presenti sul nostro sito. 

I campi evidenziati in GIALLO sono campi obbligatori. 
Intestazione  Dati Trasmissione 

Intestazione  Cedente Prestatore (Attenzione: compilare con i dati di chi emette la fattura) 
Sotto-voce Dati anagrafici 

INSERIRE SEMPRE IL CODICE 
FISCALE 04030410288  

INSERIRE SEMPRE IL 
CODICE SDI11  

NUMERO PROGRESSIVO 
INSERIRE 1  

CODICE DESTINATARIO  è IL 
CODICE IPA della Pubblica 
Amministrazione.  
Verificare la correttezza su: 
http://www.indicepa.gov.it 

INSERIRE ID PAESE (IT) 
LA PARTITA IVA  
E IL CODICE FISCALE  

SCEGLIERE IL TIPO DI REGIME 
FISCALE 

INSERIRE LA DENOMINAZIONE 

SDI11



 
Sotto-voce Sede 
 

 
 
E’ consigliabile compilare anche la parte “ISCRIZIONE REA”. 

Intestazione Cessionario Committente (Attenzione: compilare con i dati della Pubblica 

Amministrazione) 

Sotto-voce Anagrafica 

 
Nel caso in cui sia presente anche la Partita IVA è consigliabile inserirla nel campo Id Codice (P.IVA) in 
questo caso occorre inserire anche ID Paese: IT.  
Se non è presente la partita IVA indicare solo il CF senza inserire il codice ID Paese. 

COMPILARE CON I DATI 
DELL’INDIRIZZO DELLA SEDE 
 

INSERIRE IL CODICE FISCALE  
 

INSERIRE LA DENOMINAZIONE 
 



 
Sotto-voce Sede 
 

 
 
Scheda Intestazione - Terzo Intermediario O Soggetto Emittente 
 
 
 
 
  

INSERIRE I DATI DELLA SEDE 
DELLA PA. 
 

INSERIRE SEMPRE IL CODICE 
FISCALE  e PARTITA  IVA 
02046570426  
 

INSERIRE SEMPRE LA DENOMINAZIONE 
NAMIRIAL SPA 



Corpo  Dati Generali (Sono i dati relativi alla fattura emessa) 
Sottovoce Dati generali documento 
 

 
Nella causale è possibile inserire i dati importanti riportati in fattura che hanno un campo dedicato. 
Ad esempio in una fattura di un meccanico, in cui è indicata la targa, il telaio e il km, è possibile inserirli in 
questo campo.  
ATTENZIONE MASSIMO CARATTERI INSERIBILI: 200 
 
Nel caso di fattura relativa a Professionisti o dove previsto, compilare anche i campi relativi alla Ritenuta. 

 
Nel caso in cui è presente una cassa previdenziale occorre compilare la scheda Dati Cassa Previdenziale. 

Nel caso in cui siano presenti sconti o maggiorazioni compilare la scheda relativa. In questo caso lo 

sconto/maggiorazione è sul totale, se sono relativi a singole righe occorrerà inserirle nel corpo della 

fattura.   

COMPILARE TUTTI I DATI NECESSARI 
 

INSERIRE LA CAUSALE se presente E 
L’IMPORTO TOTALE DELLA FATTURA 



Scheda Corpo  Dati Documenti Correlati 
Sottovoce Ordine Acquisto/Contratto/Convenzione … 
In questo campo è possibile inserire i dati relativi all’accordo con la PA (CIG/CUP). 
 

 
 
Scheda Corpo Voce Dati Beni e Servizi  
Sottovoce Dettaglio linee 
In questo campo occorre inserire tutti i dati relativi al dettaglio delle fattura.  
Per ogni riga (articolo/servizio con un importo) presente sulla fattura occorre compilare una riga. 

 

 
In caso di IVA= 0 compilare il campo Natura ed eventualmente il Rififerimento amministrativo. 
Per aggiungere una linea cliccare su: AGGIUNGI LINEA.  

COMPILARE EVENTUALI DATI DEL 
CONTRATTO (ES. COMMESSA 
CONVENZIONE, CIG, CUP) 

Nella descrizione inserire il testo 
DESCRITTIVO dell’articolo/servizio.  
ATTENZIONE MASSIMO CARATTERI: 100 

COMPILARE EVENTUALE CODICE ARTICOLO E/O 
SCONTI SUL SINGOLO PRODOTTO/SERVIZIO 



Sottovoce Dati Riepilogo. 
 
 

 
 
Scheda Corpo  Dati Beni e Servizi 
Sottovoce Dati pagamento (inserire i dati di pagamento riportati sulla fattura) 
(Condizioni – Modalità – Importo sono dati obbligatori). 
 
 

 
 
  

COMPILARE TUTTI I CAMPI NECESSARI 

COMPILARE TUTTI I DATI PRESENTI IN FATTURA 
(CONDIZIONI, MODALITÀ DI PAGAMENTO, IMPORTO 
TOTALE FATTURA E IBAN) 



Scheda Corpo 
Voce Allegati. 
E’ consigliabile, allegare sempre la fattura in formato pdf, per agevolare la PA alla lettura della fattura. 
In questo campo occorre allegare anche gli altri eventuali allegati dove previsto (es. durc/pre parcella/ 
accordi ecc..) 
 
 

 
 
  

Cliccare su Aggiungi (selezionare il file) e 
per confermare l’allegato cliccare su Allega 
file. 



Scheda XML 
Nella scheda XML sarà possibile caricare e salvare la fattura in formato xml. 
Cliccare su scarica per salvare il file in formato XML sul pc. 
Cliccare su carica per importare una file xml sul software. 
 

 

 
 
Scheda Errori 
Nella scheda errori sarà possibile visionare gli eventuali errori segnalati 
 

 
 
 
Se la fattura è corposa Vi consigliamo di salvare ogni tot scaricandola dalla scheda XML così da poterla 
riaprire con il tasto carica. 
 
Prima dell’invio della fattura è necessario controllare la fattura sul sito: http://www.fatturapa.gov.it/ 
Cliccare su Strumenti:  
  

http://www.fatturapa.gov.it/


Cliccare su “Controllare la Fattura” 

 
 
Cliccare su sfoglia per selezionare la fattura da verificare, riportare nel codice sicurezza la parola indicare 
nel campo Codice sicurezza e cliccare su controlla. 

 
In caso di errore apparirà la seguente finestra con il dettaglio degli errori. 

Per comprendere meglio l’errore posizionatevi con il mouse sulla sull’icona  , apparirà la specifica 
dell’errore.  

  
Rientrare nel software per correggere la fattura. Fin quando l’esito non sarà positivo NON è possibile 
inviare la fattura.  
  



Per controllare la fattura e visualizzare i dati in modo “leggibile” è possibile utilizzare  
Lo strumento “visualizzare la fattura”. Verrà visualizzata la fattura ed è possibile stamparla. 




