
 

ISTRUZIONI PER LA COMPILAZIONE “FATTURA P.A.”  
 
Formato “Fattura PA” 
La fattura deve essere in formato PDF. E’ preferibile che il pdf sia generato direttamente dalla fattura in word/excel e NON 
scansionata. Qualora non fosse possibile, inviare le fatture in altri formati disponibili. 
 
Numerazione della “Fattura PA” 
Deve essere creato un sezionale IVA per le “Fatture P.A.” emesse. 
Deve essere utilizzata una numerazione a parte (diversa da quella di fatture non a P.A.) per poter mandare la fattura in 
conservazione sostitutiva. 
Se non viene creato un sezionale, è obbligatorio archiviare in sostitutiva tutte le fatture precedenti e successive, anche quelle non 
intestate alle PA. 
 
Codice “IPA” 
È obbligatorio indicare il Codice IPA (Codice Univoco Ufficio) dell’ufficio a cui si spedisce la fattura. 
Il codice IPA è composto da 6 caratteri e viene comunicato direttamente dalla P.A. 
Per consultare i Codici IPA potete andare su www.indicepa.gov.it  
 
Codice “CIG” e “CUP” 
È obbligatorio inserire i codici CIG (Codice Identificativo di Gara) e CUP (Codice Unico di Progetto) in fattura, nel caso in cui siano 
presenti e forniti dagl’enti. 
Vi consigliamo di contattare preventivamente la Pubblica Amministrazione per avere conferma di tali dati. 
 
Pagamento 
E’ obbligatorio indicare la modalità di pagamento (es. bonifico) ed è vivamente consigliabile riportare anche i dati per il pagamento 
(BANCA – IBAN). 
 
A titolo esemplificativo riportiamo fac-simile di fattura per evidenziare quanto riportato sopra: 
 
 
 
 

CODICE IPA 

MODALITA’ PAGAMENTO 

CODICI CIG E CUP  

NUOVA NUMERAZIONE 

DATI GENERALI 
(RAGIONE SOCIALE/DENOMINAZIONE, RECAPITI, INDIRIZZO, C.F. P.IVA) 

DATI BANCARI 
CASSA RISPARMIO VENETO 
IBAN: IT54A062251200807400018460S 

DATI PER IL PAGAMENTO 

     




